Municipalidad Distrital de Ate

GERENCIA MUNICIPAL "Afo de la lucha contra la corrupcion y la impunidad

Resolucion de Gerencia Municipal N°. (028 .

Ate, 3 1 JUL. 7019

VISTO; el Informe N° 100-2019 y N° 103-2019-MDA-GAT de la Gerencia de Administracion Tributaria; el Informe N°
071-2019-MDA/GPE-SGMI de la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional; el Memorandum N° 01099-2019-

i MDA/GPE de la Gerencia de Planificacion Estratégica; el Informe N° 541-2019-MDA/GAJ de la GerenCIa de Asesoria
“SfTAL .,nxxurldlca el Proveido N° 344-2019-MDA/GM de la Gerencia Municipal; y,

co‘NsmERANDo

’{, el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, sefiala que “Los
&Eobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La
utonomia que la Constitucion Politica del Perd establece para las Municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos
de gobierno, administrativas y de administracién con sujecion al ordenamiento juridico”:

Que, mediante Informe N° 100-2019-MDA-GAT, la Gerencia de Administracion Tributaria remite la propuesta de
Directiva Lineamientos que Regulan los Procedimientos de Inscripcion y Baja de Oficio del Registro de Contribuyentes
en la Municipalidad Distrital de Ate, la misma que tiene la finalidad depurar la data basica de administracion tributaria y/o
regularizar los registros de los contribuyentes, facilitando la actualizacion de las cuentas por cobrar como resultado de un
roceso de verificacion documentaria o fiscalizacion tributaria de forma posterior; asimismo, refiere que con la Directiva

“$e.efectuara la depuracion y con ello recién se podréa tener una base de data de forma sincera y asi el monto de la
e‘mhlon 2019 sera la més real, con dicha informacion se proyectara la Resolucion de Alcaldia para el cumplimiento de la

'e mediante Informe N° 071-2019-MDA/GPE-SGMI, la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional sefiala que el
/proyecto de Directiva Lineamientos que Regulan los Procedimientos de Inscripcion y Baja de Oficio del Registro de
Contribuyentes en la Municipalidad Distrital de Ate, ha sido elaborado por la Gerencia de Administracion Tributaria de
acuerdo a sus atribuciones, el cual se encuentra alineado al Plan Operativo Institucional — POI 2019 de la Corporacion
Municipal, por tanto considerando el objeto y finalidad del proyecto normativo resulta favorable su aprobacién por que
\\coadyuvara a mejorar la eficiencia de la gestion administrativa tributaria de la entidad, por lo que emite opinion técnica
favorable respecto a la citada directiva;

‘Que, en ese contexto, mediante Memorandum N° 01099-2019-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacion Estratégica
~ remite el proyecto de Directiva Lineamientos que Regulan los Procedimientos de Inscripcion y Baja de Oficio del Registro
de Contribuyentes en la Municipalidad Distrital de Ate, la misma que fuera elaborada por la Gerencia de Administracion
Tributaria en coordinacion con la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional, teniendo como finalidad regular las
inscripciones y bajas de oficio del registro de contribuyentes activos de la Corporacién Municipal, el cual hace suyo en
todos sus extremos; solicitando opinion legal y se prosiga con el tramite de aprobacion correspondiente;

Que, mediante Ordenanza N° 491-MDA, en vigencia desde el 01 de febrero del 2019, se aprobo el nuevo Reglamento
de Organizacion y Funciones — ROF y Estructura Organica de la Municipalidad Distrital de Ate, que en su articulo 19°
inciso r) establece que es funcion de la Gerencia Municipal: “Emitir Resoluciones en el &mbito de su competencia, asi
como aquellos asuntos delegados por el Alcalde y aquellos que aprueban Directivas y Manuales de Procedimientos
Administrativos; asimismo, mediante articulo 92° inciso f) del referido nuevo Reglamento de Organizacion y Funciones
ROF establece que es funcion de la Sub Gerencia de Modemizacion Institucional, “proponer proyectos de normas y
directivas relacionados con el desarrollo de organizacion municipal y de gestion de la calidad total, asi como brindar

op/n7on técnica de acuerdo a su competencia a directivas y procedimientos formulados por las demas unidades
. organlcas de la municipalidad”;

en tal sentido, segun el Articulo 27° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, la Administracion
Mummpal esta bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal;

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 14° del Decreto Supremo N° 156-2004-EF — Texto Unico Ordenado de la
Ley de Tributacién Municipal sefiala que: “los contribuyentes estan obligados a presentar declaracion jurada, cuando se
efectua cualquier transferencia de dominio de un predio, la misma que debe presentarse hasta el itimo dia habil del mes
siguiente de producidos los hechos”;
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forma y lugar establecidos por Ley, Reglamento, Resolucién de Superintendencia o norma de rango similar, la cual podra
constituir la base para la determinacién de la obligacion tributaria”;

X “Que, el Articulo 62° del Codigo Tributario establece que la determinacion de la obligacion tributaria se inicia por acto o

declaracnon del deudor o por la Administracion como resultado de un proceso de verificacion o fiscalizacion o denuncia
de terceros; asimismo, el numeral 1° del articulo 87° del citado cddigo, establece como obligacion a los administrados el
;mscnblrse en los registros de la Administracion Tributaria, aportando todos los datos necesarios y actualizando los
“mismos en la forma y dentro de los plazos establecidos;

Que, el Decreto Legislativo N° 1246 — Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
en su articulo 11° establece que la declaracion jurada a que hacen referencia los literales b) de los articulos 14 y 34 del
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por Decreto Supremo N° 156-2004-EF, la presenta
Unicamente el adquirente bajo cualquier titulo. En virtud de la declaracion jurada del adquirente, sustentada con el
ocumento que acredite la propiedad, tanto de predios como de vehiculos, la Municipalidad respectiva procedera al
scargo automatico del anterior propietario como titular del bien transferido;

e, mediante Informe N° 541-2019-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica sefiala que estando a lo opinado por la
erencia de Administracion Tributaria y la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional, opina que es procedente la
aprobacién de la Directiva Lineamientos que Regulan los Procedimientos de Inscripcion y Baja de Oficio del Registro de
Contribuyentes en la Municipalidad Distrital de Ate, la cual debera realizarse mediante Resolucion de Gerencia
Municipal;

Que, mediante Proveido N° 344-2019-MDA/GM, la Gerencia Municipal indica se proyecte la Resolucién correspondiente;

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA DE LA PRESENTE RESOLUCION, Y EN
' VIRTUD A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 19°, INCISO R) DE LA ORDENANZA N° 491-MDA, QUE APRUEBA EL NUEVO

* REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) Y LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE ATE;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR; la Directiva N° 008-2019/MDA, denominada “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LOS
PROCEDIMIENTOS DE INSCRIPCION Y BAJA DE OFICIO DEL REGISTRO DE
CONTRIBUYENTES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”, el mismo que como Anexo
forma parte integrante de la presente Resolucion; en merito a los considerandos antes expuestos.

Articulo 2°.- ENCARGAR,; el cumplimiento de la presente Resolucion y de la Directiva aprobada a la Gerencia de
Administracion Tributaria, y demés Unidades Organicas pertinentes de la Corporacién Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N° 008-2019-MDA

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LOS PROCEDIMIENTOS DE INSCRIPCION Y BAJA DE OFICIO DEL
REGISTRO DE CONTRIBUYENTES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

I. OBIETIVO

Reglamentar los procedimientos de inscripcion y/o baja de oficio del registro de
contribuyentes que permitird seguir un lineamiento normativo, sin transgredir los
derechos que tienen los contribuyentes, respecto a los propietarios, adjudicatarios,
poseedores y/o administrados, facilitando actualizar sus datos por diversos casos,
evitando de esa forma emitir requerimientos de pago innecesarios, y/o en otros casos,
detectando la evasidn tributaria en el distrito de Ate.

FINALIDAD

Depurar la data basica del registro de contribuyentes, procesados en el Sistema de
Recaudacién Tributaria RECATRIB, facilitando la actualizacién de las cuentas por cobrar,

como resultado de un proceso de verificaciéon documentaria o de fiscalizacion tributaria

Sdlorzano Orco Y/
o | vege / de forma posterior.

Ll

BASE LEGAL

3.1. Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

3.2. Decreto Supremo N2 133-2013-EF (Art. 119, 252, 629, 872 y 889), TUO del Decreto
Legislativo N° 816 - C4digo Tributario.

3.3. Decreto Supremo N2 156-2004-EF, (Art. 82, 92, 102 vy 149), TUO del Decreto

Legislativo N°® 776 - Ley de Tributaciéon Municipal.
3.4. Decreto Legislativo N° 1246, Medidas de Simplificacion Administrativa (Art. 11°).
3.5. Ordenanza N2 491-MDA, Ordenanza que aprueba el Nuevo Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) y la Estructura Orgénica de la Municipalidad Distrital
de Ate.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para la Gerencia de
Administracién Tributaria, Sub Gerencia de Registro y Orientacion Tributaria, Sub
Gerencia de Fiscalizaciéon Tributaria, Sub Gerencia de Recaudaciéon y Control y Sub
Gerencia de Ejecucion Coactiva; asi mismo de manera pertinente en todas las unidades
organicas de la Corporaciéon Municipal.
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V. DEFINICIONES

5.1. Administrado: Son todas las personas naturales o juridicas titulares de situaciones
juridicas pasivas y activas ante la Administracion Publica.

5.2. Propietario: Son todas las personas naturales o juridicas que como grado mdximo de
poder sobre la propiedad de la que se es titular, en términos absolutos como el
derecho de gozar y disponer de una cosa sin mas limitaciones que las establecidas
por las leyes.

5.3. Adjudicatario: Son todas las personas naturales o juridicas que en una venta publica,
subasta de un mueble o de un inmueble ofrece la Ultima y mas elevada puja.

. Poseedor: Son todas las personas naturales o juridicas que poseen o tienen algo en
su poder, con graduacion juridica, por apariencia de dominio o por el propdsito de
adquirirlo a través de la prescripcion.

Contribuyente: Son todas las personas naturales o juridicas que realizan un hecho
imponible, por tanto adquieren la condicidon de sujetos pasivos, obligados a cumplir
con las prestaciones tributarias que derivan del referido hecho imponible. Nunca
pierden la condicién de contribuyentes quienes, segln la legislacién, deban soportar
la obligacién tributaria.

.6. Baja de Oficio: Es un proceso a través del cual, luego de verificar el comportamiento
tributario de los contribuyentes inscritos en el registro predial, que hayan realizado el
hecho generador de una obligacidn tributaria, se procedera a disponer la baja de
oficio de aquellos contribuyentes que ameriten frente a documentos publicos o
privados o por comunicacién de terceros “SUNARP”.

. Inscripcion de Oficio: Es un proceso a través del cual se verifica los documentos que
acrediten la propiedad, adjudicacidon y/o posesidn, debidamente fundamentados,
siendo este el hecho generador para la inscripcion de una persona natural o juridica
como obligado tributario en el registro predial.

. Obligaciones Tributarias Sustanciales: Se origina por la realizacion del hecho
generador del impuesto. Nace de la Ley y no de los acuerdos de voluntades entre los
particulares. La Ley crea un vinculo juridico en virtud del cual el sujeto activo o
acreedor de la obligacién queda facultado para exigirle al sujeto pasivo o deudor de
la misma el pago de la obligacién. La obligacion tributaria sustancial tiene como

objeto una prestacién de dar, consistente en cancelar o pagar el tributo, que tiene
origen en la Ley, y consiste en el pago al Estado del impuesto como consecuencia de
la realizacién del presupuesto generador del mismo.
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5.9. Registro de Contribuyente: Es un proceso a través del cual el administrado,
propietario, adjudicatario y/o poseedor, efectla la inscripcion del predio mediante la
declaracién jurada de contribuyente.

5.10. Responsable: Es la persona obligada al cumplimiento de la prestacidn tributaria,
sobre la cual recae un hecho generador de tributo, siendo ésta responsable de la
obligacidn tributaria.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. El procedimiento de inscripcion y/o baja de oficio del registro de contribuyentes es la
inclusién o exclusién de cddigos de predios y/o de los nombres o razones sociales de
los contribuyentes en el Sistema RECATRIB, cuando existen hechos y/o causales que
corresponden ser actualizados en la data basica tributaria de la Corporacién
Municipal.

my Fernando
N\, Sé;alor:zano Orco
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. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. El procedimiento de inscripcion y baja de oficio del registro de contribuyentes debera
ser revisado y actualizado en forma permanente por la Gerencia de Administracion
Tributaria, en el marco del ordenamiento legal vigente sobre la materia, segin la
siguiente descripcion:

7.1.1. Inscripcion de Oficio en el Registro de Contribuyentes

Serdn inscritos de oficio en la Sub Gerencia de Registro y Orientacién Tributaria

los sujetos, personas naturales o juridicas, que se verifiquen las siguientes
situaciones:

a) Aquellos sujetos que hayan realizado el hecho generador de una obligacién

que corresponda a alguno de los tributos administrados por la
Municipalidad Distrital de Ate y no se encuentren inscritos en el Registro de
Contribuyentes.
En este caso, los sujetos identificados como contribuyentes por la
administracion tributaria municipal, deberan cumplir con sus obligaciones
tributarias a partir de la fecha de generaciéon de los hechos imponibles
determinada por la Sub Gerencia de Registro y Orientacién Tributaria, la
misma que podrad ser incluso anterior a la fecha de la inscripcion de oficio.

b) Aquellos sujetos a los que se les atribuyan responsabilidad solidaria
mediante documento que acredite la propiedad, adjudicacién y/o posesion,
debidamente fundamentada. Asimismo, la Sub Gerencia de Registro y
Orientacién Tributaria, podra inscribir de oficio a aquellos sujetos como
resultado positivo de la informacién que se establezca en la realizacién de
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un procedimiento ante la “SUNARP”.

En este caso, los sujetos identificados como responsables, deberdan cumplir
con las obligaciones tributarias por aquellos periodos por los que la
administracién tributaria municipal les haya atribuido responsabilidad
solidaria.

La inscripcion de oficio serd realizada por la Sub Gerencia de Registro y

a)

b)

d)

Orientacién Tributaria y notificada al sujeto inscrito como deudor
tributario, concediendo un plazo méaximo de cinco (05) dias habiles
para la subsanaciéon de las obligaciones tributarias formales infringidas
y el mandato de complementar la informacién requerida, para una
correcta acotacion de sus obligaciones tributarias sustanciales.

La Gerencia de Administracién Tributaria, podra excluir de oficio a un
deudor tributario del registro de contribuyentes activos, en base a la
verificacion de la informacion que consta en sus registros, al cruce de
informacién con otras entidades o la que conste en documentos publicos o
privados obtenidos dentro de un procedimiento ante la “SUNARP”, que el
sujeto inscrito ya no tiene la calidad de contribuyente o responsable
solidario de las obligaciones tributarias que administra la Corporacion
Municipal.

En base a la informacién que sustenta la baja, la Sub Gerencia de Registro y
Orientacidén Tributaria, determinara la afectacion del contribuyente o
responsable solidario (fecha de baja), tomando en consideracién el tracto
sucesivo en la titularidad del predio, el cese de actividades, entre otros.

Si no existiese mayor informacién que permita a la Sub Gerencia de
Registro y Orientacién Tributaria determinar fehacientemente la fecha de
afectacion, se considerara de manera temporal como fecha de baja del
registro de contribuyentes activos, la fecha de la inscripcion del nuevo
titular de las obligaciones o la de procesamiento de la baja de oficio;
excepcionalmente en caso particular, una vez hallado el contribuyente, éste
podra suministrar la informacién complementaria.

Realizada la baja de oficio, de haberse sefialado como domicilio fiscal la
direccion del predio ubicado en la jurisdiccidn, siempre que éste ultimo
haya sido materia de transferencia de propiedad y se tengan obligaciones
tributarias pendientes de cancelacion, el contribuyente o responsable
solidario adquirird la condicion de no habido. Si el domicilio fiscal no se
encontrase en la jurisdiccidon o encontrandose en ésta, no existieran indicios
de la transferencia de titularidad del predio, se solicitara la confirmacidn del

“Ano de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”
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domicilio fiscal, otorgandole un plazo de cinco (05) dias habiles para el
efecto.

7.1.3. Supuestos de Baja de Oficio

La

Sub Gerencia de Registro y Orientacion Tributaria procedera a la baja de

oficio del Registro de Contribuyentes Activos, cuando se produzca cualquiera

de los siguientes hechos:

a)

b)

c)

)

g)

h)

i)

k)

Fallecimiento del contribuyente inscrito.
Traspaso de negocio.

Extincion de las personas juridicas y otras entidades inscritas en los
Registros Publicos.

Cancelacién de la inscripcion de partidos, alianzas, movimientos u
organizaciones politicas.

Ventas o cualquier acto que implique transferencia de propiedad no
declarados oportunamente conforme a Ley.

Fin de la Sucesién Indivisa.

Extincidn, segun corresponda, de Centros Educativos, Institutos y Escuelas
Superiores, Universidades y Centros Culturales Particulares.

Extincién de entidades del Gobierno Central, Regional o Local, Instituciones
Publicas, Unidades Ejecutoras, Empresas de Derecho Publico,
Universidades, Centros Educativos o Culturales del Estado.

Por duplicidad de cddigos, cuando exista similitud en los nombres o
direcciones.

Cuando no pueda determinarse la ubicacion del predio (ubicacién y
localizacién con coordenadas UTM, DATUM PSADGS a escala conveniente)
y/o cuando la Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro informe que
existe superposicion de adrea y/o terreno, y tomando en consideracion
puntos georeferenciales de otra entidad publica (Instituto Geografico
Nacional, Ministerio de Vivienda).

Otros que considere la Gerencia de Administracion tributaria conforme a las
leyes de la materia, bajo costo total del contribuyente.

“Afo de la Lucha contra la Corrupciony la Impunidad”
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7.1.4. Publicacion en el Portal Institucional

Mensualmente la Gerencia de Administracién Tributaria publicard en el Portal
Institucional de la Municipalidad Distrital de Ate, www.muniate.gob.pe el

listado actualizado de deudores tributarios respecto a los cuales se ha
procedido a dar de baja de oficio del registro de contribuyentes activos,
sefialando expresamente los casos en que se les asignd la condicién de no
habidos.

7.1.5. Emision de Valores Tributarios y Quiebre de Valores

o a) La realizacién de inscripcién o baja del registro de contribuyentes por parte

/ ‘“\ - - . 7 - - s .
/v\)o!‘;ﬂ ?53?9%‘\ de la Gerencia de Administracion Tributaria a través de la Sub Gerencia de
/g‘} / EXN Registro y Orientacion Tributaria, no constituye dispensa del cumplimiento
2 | ZA S ; ; .

[E i R de las obligaciones tributarias sustanciales o formales a cargo del deudor
Abog.\Jimmy Fernando . .
;. Solorzano Orco tributario.
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b) La Sub Gerencia de Registro y Orientacion Tributaria, realizada la inscripcién
o la baja de oficio, deberd comunicar de tal hecho a la Sub Gerencia de
Recaudacion y Control, a fin de que se emitan los valores tributarios que
correspondan, para efectos de la cobranza de las deudas tributarias
pendientes y de la imposiciéon de las sanciones tributarias a que hubiera
lugar, asi como el quiebre de los valores y anulacién de las deudas que no
correspondan en funcidn a los supuestos de baja de oficio.

7.1.6. Reactivacion del Codigo de Contribuyente

Realizada la baja de oficio, las personas naturales o juridicas excluidas del

Registro de Contribuyentes Activos, podran solicitar la reactivacion de su

coédigo de contribuyente a través de la presentacion de la Declaracién Jurada

correspondiente, donde consignen expresamente su condicién de

contribuyentes o responsables solidarios. La Sub Gerencia de Registro y
— Orientacion Tributaria podra reactivar de oficio el codigo de contribuyente,
cuando compruebe que la baja de oficio realizada, no es conforme con la
realidad.

7.1.7. Modificacion o Declaracion y Confirmacién de Domicilio Fiscal

La persona natural o juridica deberd declarar su domicilio fiscal dentro del
plazo sefialado en la presente, sin perjuicio de la posterior verificacion que
realice la administracion tributaria municipal. Para tal fin, los deudores
tributarios que tengan la condiciéon de no hallados o no habidos, deberan
modificar o confirmar el domicilio fiscal declarado dentro del plazo de cinco
(05) dias hdbiles contados desde el dia siguiente de recepcionado el
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requerimiento de la Gerencia de Administracion Tributaria, para lo cual sera
publicado en el Portal Institucional de la Municipalidad.

Viil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera.- La Gerencia de Administraciéon Tributaria, Sub Gerencia de Registro y
Orientacion Tributaria, Sub Gerencia de Fiscalizacion Tributaria, Sub Gerencia
de Recaudacién y Control y la Sub Gerencia de Ejecucién Coactiva, serdn las
encargadas de velar y dar estricto y fiel cumplimiento a la presente norma.

Segunda.- De presentarse casos sobre aspectos no regulados en la presente directiva,
serdn resueltos por la Gerencia de Administracion Tributaria en coordinacién
con las unidades orgdnicas competentes, aplicando supletoriamente la

s normativa legal vigente sobre la materia.

“: ?:0\;)\‘&
\J ';,‘,Tprcera.- La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
Abog| dmmy Fernando ’:5 aprobaciéon mediante el correspondiente acto administrativo, asi mismo sera
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publicada en el Portal Institucional de la Municipalidad.

IX. RESPONSABILIDAD

9.1. La Gerencia de Administracion Tributaria es responsable de supervisar la
implementacién y el estricto cumplimiento de la presente directiva.

9.2. La Sub Gerencia de Registro y Orientacién Tributaria de la Municipalidad Distrital de
Ate, es responsable de realizar las Inscripciones y/o Bajas de Oficio e informar a la

Sub Gerencia de Recaudacion y Control, asi como a la Sub Gerencia de Ejecucion
Coactiva, sobre los predios que fueron excluidos por baja del contribuyente.

9.3. La Sub Gerencia de Fiscalizacién Tributaria es responsable de ejecutar, de forma
posterior, las inspecciones oculares conforme a Ley.
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