o e
Municipalidad Distrital de Ate

GERENCIA MUNICIPAL
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Resolucion de Gerencia Municipal N°__08%
7
A, 05DIC.21
i 75\;‘;\\\\ VISTO; El Memorandum N° 5987-2022-MDA/GAF, el Memorandum N° 6787-2022-MDA/GAF y Memorandum N° 9317-2022-

o e " \MDA/GAF de la Gerencia de Administracion y Finanzas; el informe N° 3596-2022-MDA/GAF-SGA de la Sub Gerencia de
1, ‘gwastecimiento; el Informe N° 124-2022-MDA/GP-SGPMI de la Sub Gerencia de Modemizacion Institucional; el
/i

- Memorandum N° 2239-2022-MDA/GPE de la Gerencia de Planificacion Estratégica; el Informe N° 991-2022-MDA/GAJ de la
4 fperencia de Asesoria Juridica; el Proveido N° 464-2022-MDA/GM de la Gerencia Municipal, y;

/ CONSIDERANDO:

Que, el articulo I del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, sefiala que los gobiernos locales
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
Constitucion Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

“Que, mediante Ordenanza N° 491-MDA, publicado en el Diario Oficial El Peruano con fecha 31/01/2019, se aprob6 el Nuevo
‘Réfglamento de Organizacion y Funciones (ROF) y la Estructura Orgénica y de la Municipalidad Distrital de Ate, el cual
- gstablece en su Articulo 19° inciso r), que es funcién de la Gerencia Municipal entre otras “Emitir Resoluciones de Gerencia
“Municipal en el émbito de competencia, asi como aquellos asuntos delegados por el Alcalde y aquellos que aprueban
- /Directivas y Manuales de Procedimientos Administrativos’

Que, mediante la norma precedentemente acotada, en el inciso f) del articulo 92° establece que, son funciones de la Sub
Gerencia de Modernizacion Institucional entre ofras: “Proponer proyectos de normas y directivas relacionadas con el
desarrollo de la organizacion municipal y de gestion de la calidad total, asi como brindar opinién técnica de acuerdo a su
competencia a directivas y procedimientos formulados por las deméas unidades organicas de la Municipalidad”;

. Que, mediante Memorandum N° 5987-2022-MDA/GAF de fecha 17 de junio de 2022, la Gerencia de Administracion y
! Finanzas, pone en conocimiento la elaboracion del proyecto “Directiva que Regula y Garantiza el Cumplimiento de las
Contrataciones de la Municipalidad Distrital de Ate”, para los fines de dar cumplimiento a lo indicado en el Informe N° 018-
2017-0-2150-AC, Informe de Auditoria de Cumplimiento, del cual deriva la formulacion de la Recomendacién N° 3: “Disponer
que la Gerencia de Administracion y Finanzas instruya y establezca mecanismos preventivos y correctivos que garanticen el
cumplimiento de la normativa que regula las contrataciones del Estado, a fin de que estos dispositivos sean aplicados por la
Sub Gerencia de Abastecimiento”; asi mismo, con el Memorandum N° 6787-2022-MDA/GAF de fecha 12 de julio de 2022, la
Gerencia de Administracion y Finanzas emite opinion técnica favorable en relacion al proyecto de directiva.

Que, mediante Memorandum N° 9317-2022-MDA/GAF de fecha 19 de octubre del 2022, la Gerencia de Administracion y
: ) Finanzas amplia la informacion en relacion al proyecto de directiva, indicando que este cuenta con la conformidad de la Sub
/ ; Gerencia de Abastecimiento, unidad organica competente y responsable de los procesos de contrataciones de la Corporacion

Municipal, expresada con el informe N° 3596-2022-MDA/GAF-SGA de fecha 08 de setiembre de 2022;

Que, mediante Informe N° 124-2022-MDA/GPE-SGMI, de fecha 25 de octubre de 2022, la Sub Gerencia de Modernizacion
Institucional, emite opinion técnica en relacion al proyecto de directiva indicando que: “la Municipalidad Distrital de Ate no
cuenta con una directiva u otra normal interna que coadyuve a regular, de manera especifica, los procesos de las
contrataciones de la Municipalidad, en el marco de la normativa vigente sobre la materia; también que la formulacion y
presentacion del presente proyecto normativo se cifie a las disposiciones establecidas mediante la Directiva N° 005-2019-
MDA “Lineamientos para reqular la elaboracion, modificacién y aprobacion de Directivas en la Municipalidad Distrital de Ate’,
. aprobada mediante RGM N° 022-2019, toda vez que habiendo sido formulado por la Gerencia de Administracion y Finanzas,

-\ la misma que sustenta su formulacion, segtin documentos que obran en el expediente, cuenta también con la conformidad de
- )| la Sub Gerencia de Abastecimiento, unidad organica responsable de los procesos de contrataciones de la entidad. Asimismo,
' indica que el proyecto de directiva se encuentra alineado con el Plan Estratégico Institucional 2021 — 2025 (PEI) aprobado
mediante Resolucion de Alcaldia N° 315-2022-MDA contribuyendo al cumplimiento del OEL09 “Fortalecer la gestion
institucional de la Municipalidad Distrital de Ate”. En ese contexto, indica que conforme al ROF vigente de la Municipalidad, la
Gerencia de Administracion y Finanzas tiene entre sus funciones: c) Disefiar, recomendar las politicas y normas internas para
las gestiones de recursos humanos, recursos econémicos y financieros, abastecimiento y de servicios generales de la
Municipalidad en concordancia con la normatividad vigente (...). k) Proponer normas y disposiciones necesarias para la
implementacion de los sistemas administrativos en el desarrollo de las actividades y proyectos de la gestion municipal. Y, en
cuanto a la Sub Gerencia de Abastecimiento, tiene entre sus funciones: c) Programar, organizar, dirigir, coordinar y controlar
el proceso de contratacion para el abastecimiento de bienes, servicios, consultorias de obras y ejecucion de obras en
‘ 7 concordancia a las normas de Contrataciones del Estado vigente. Afiade que, el proyecto de directiva tiene como objeto
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establecer las disposiciones y procedimientos técnicos administrativos con caracter de obligatorio para la atencion de los
<. requerimientos de gasto y la autorizacion, otorgamiento y pago de bienes y servicios, a fin de regular y garantizar el
"7~ cumplimiento de las contrataciones de la Municipalidad en concordancia con la normativa vigente en la materia. Asimismo,
indica que el proyecto ademas de coadyuvar a hacer mas eficientes los procesos de las contrataciones que realiza la
Municipalidad, significara la implementacion de la Recomendacion N° 3 del Informe de Control Posterior N° 018-2017-2-
o 2150-AC del 27 de agosto de 2021 e Informe de Servicio Relacionado “Seguimiento a la implementacion de las
- fecomendaciones de los Informes de Servicios de Control Posterior, periodo 01 de marzo de 2022 al 30 de abril de 2022”. En
/tal virtud, la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional emite opinion técnica favorable;

Que, mediante Memorandum N° 2239-2022-MDA/GPE de fecha 27 de octubre de 2022, la Gerencia de Planificacion
Estratégica remite el expediente a la Gerencia de Asesoria Juridica para la opinién legal que corresponda, indicando,
asimismo, que encuentra conforme el informe emitido por la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional, asi como el
proyecto de directiva;

i Que, mediante Informe N° 991-2022-MDA/GAJ de fecha 09 de noviembre de 2022, la Gerencia de Asesoria Juridica sefiala
que el presente proyecto de Directiva ha sido elaborado en cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Resolucion
de la Gerencia Municipal N° 022-2019 que aprueba la Directiva N° 005-2019/MDA “Lineamientos para regular la elaboracion,
modificacion y aprobacién de Directivas en la Municipalidad Distrital de Ate”, siendo propuesto por la Gerencia de
Administracion y Finanzas, contando ademas, con el pronunciamiento favorable de la Sub Gerencia de Abastecimiento que
es el Organo encargado de las Contrataciones en la Municipalidad Distrital de Ate, para los fines de contar con una Directiva
que Regula y Garantiza el Cumplimiento de las Contrataciones de la Municipalidad Distrital de Ate, ya que la Corporacion
Municipal no cuenta con una Directiva para tales fines, como asi también lo sefiala la Gerencia de Planificacion Estratégica,
b teniendo como finalidad la de garantizar la correcta implementacion de los lineamientos que regulen las contrataciones,

independientemente de las disposiciones normativas generales que la regulan. Por lo antes expuesto, la Gerencia de
Asesoria Juridica opina, que es procedente la aprobacion de la Directiva que Regula y Garantiza el Cumplimiento de las
Contrataciones de la Municipalidad Distrital de Ate, la cual debera realizarse mediante Resolucion de Gerencia Municipal,
quien tiene facultades delegadas por la méaxima autoridad;

Que, mediante Proveido N° 464-2022-MDA/GM, la Gerencia Municipal indica que de conformidad al Informe N° 991-2022-
MDA/GAJ e informes adjuntos, se realicen las acciones administrativas correspondientes, conforme a Ley;

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA DE LA PRESENTE RESOLUCION Y EN VIRTUD
AS LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 19°, INCISO R) DE LA ORDENANZA N° 491-MDA, QUE APRUEBA EL NUEVO REGLAMENTO
| DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) Y LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE;

" SE RESUELVE:

Articulo 1°, - APROBAR; la DIRECTIVA N° 007-2022/MDA, “DIRECTIVA QUE REGULA Y GARANTIZA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS CONTRATACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”; la
misma que como ANEXO forma parte integrante de la presente Resolucion; en mérito a los considerandos
antes expuestos.

Articulo 2°. - ENCARGAR,; el cumplimiento de la presente Resolucion a la Gerencia de Administracion y Finanzas y a
la Sub Gerencia de Abastecimiento, asi mismo, a las demas Unidades Organicas de esta Corporacion
Municipal en cuanto corresponda.
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DIRECTIVA N° 007-2022-MDA

DIRECTIVA QUE REGULA Y GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONTRATACIONES
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

I. OBIETO

Establecer una directiva que conste de disposiciones y procedimientos técnicos y
administrativos de cardcter obligatorio para la atencidon de requerimientos, autorizacion,
| otorgamiento y pago de bienes y servicios, a fin de regular y garantizar el cumplimiento de las
| contrataciones de la Municipalidad Distrital de Ate, en concordancia con la Ley N2 30225, Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Il. FINALIDAD

Precisar las disposiciones que regula y garantiza el cumplimiento de las contrataciones de la
Municipalidad Distrital de Ate.

lll. BASE LEGAL

3.1. Constitucién Politica del Perd.

4 3.2. Ley N° 26771, Establecen prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y

‘ contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

3.3. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

3.4. LeyN227972, Ley Orgdnica de Municipalidades y sus modificatorias.

3.5. Ley N227658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del Estado.

3.6. Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacion del software en la
administracion publica.

3.7. Ley N228716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.8. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

3.9. Decreto Legislativo N° 295, Cadigo Civil.

3.10. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.
2 3.11. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto.

/ / 3.12. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.13. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley N° 27815, Ley del
Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

3.14. Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley N° 26771, Ley que
establece prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de
personal en el Sector Publico, en casos de parentesco

3.15. Decreto Supremo N° 051-2018-PCM, Decreto Supremo que crea el Portal de Software
Publico Peruano y establece disposiciones adicionales sobre el software Publico
Peruano.

3.16. Decreto Supremo N2 123-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.
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3:47.
3:18.
3.19,.

3.20.

3.21.
3.:22.
3.23:

3.24,

3.25.

DEFIN

5.1L.

Decreto Supremo N2 344-2018-EF, Aprueban el Reglamento de la Ley N2 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N2 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 168-2020-EF, que Establecen disposiciones en materia de
contrataciones publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y
modifican el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Reglamento de la Ley N2 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N2 344-2018-EF.

Resolucién N" 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la Directiva N2 007-2017- OSCE/CD
"Disposiciones aplicables a los catalogos electrénicos de acuerdo marco".

Resolucion N2 018-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N2 006-2019- OSCE/CD
"Procedimiento de Seleccidn de Subasta Inversa Electronica".

Resolucion N2 029-2020-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N2 003-2020- OSCE/CD;
Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacién en el Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE".

Ordenanza N2 491-MDA, aprueba el nuevo Reglamento de Organizacién y Funciones —
ROF, y la Estructura Organica de la Municipalidad Distrital de Ate.

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para las dependencias de la
Municipalidad Distrital de Ate involucradas en los procedimientos administrativos
concernientes a las contrataciones del Estado, conforme a la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificatorias, asi como con su Reglamento.

ICIONES
Referencias:

5.1.1.  Directiva: La presente directiva.

5.1.2.  Ley: Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

5.1.3.  SGA: Subgerencia de Abastecimiento, unidad organica encargada de las
contrataciones de la Municipalidad Distrital de Ate.

5.1.4.  OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

5.1.5.  Tribunal: Tribunal de Contrataciones del Estado.

5.1.6. PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas.

5.1.7.  SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

5.1.8. RNP: Registro Nacional de Proveedores.

5.1.9.  UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

5.1.10. Oferta: se entiende que alude a propuesta.

5.1.11. TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

Palacio Municipal (Av. Nicolas Ayllon N° 5818 Ate - Lima) / Teléfono: 204-4700



AvVag
‘\.

h

.”‘ H‘.

-~

Wl
" £y

\Q-

y
LITTIS

"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional"

A

5.2.

Glosario de términos:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.8.

Acto de corrupcion: Es el requerimiento o aceptacion por, o el ofrecimiento u
otorgamiento a, ya sea directa o indirectamente, un servidor publico o persona
que ejerce funciones publicas, de cualquier objeto de valor pecuniario u otros
beneficios como dddivas, favores, promesas o ventajas para si mismo o para
otra persona o entidad a cambio de la realizacién u omision de cualquier acto
en el ejercicio de sus funciones publicas.

Area usuaria: Para efecto de la presente directiva, son los organos y/o
unidades organicas que forman parte de la Municipalidad Distrital de Ate,
cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacidn, a
través de la sub Gerencia de Abastecimiento, y colabora y participa en la
planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacion del cumplimiento
de las contrataciones, previa a su conformidad.

Area Técnica: Organos y/o unidades organicas que forman parte de la
Municipalidad Distrital de Ate, que, dada su especialidad y funciones, canaliza
los requerimientos formulados por otros érganos y/o unidades organicas, y
realiza la verificacién técnica de los requerimientos.

Bases: Documento del procedimiento de Licitacién Publica, Concurso Publico,
Adjudicaciéon Simplificada y Subasta Inversa Electronica que contiene el
conjunto de reglas formuladas por la Municipalidad Distrital de Ate para la
preparacion y ejecucion del contrato.

Bases integradas: Documento del procedimiento de Licitacién Publica,
Concurso Pdblico y Adjudicacién Simplificada cuyo texto incorpora las
modificaciones que se hayan producido como consecuencia de las consultas,
observaciones, la implementacién del pronunciamiento emitido por el OSCE,
segun sea el caso; o, cuyo texto coincide con el de las bases originales en caso
de no haberse presentado consultas y/u observaciones, ni se hayan realizado
acciones de supervision.

Bienes: Son objetos que requiere el area usuaria para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus fines.

Bienes o servicios comunes: Son bienes y servicios comunes aquellos que,
existiendo mas de un proveedor en el mercado, cuentan con caracteristicas o
especificaciones usuales en el mercado, o han sido estandarizados como
consecuencia de un proceso de homogeneizacién llevado a cabo al interior del
Estado, cuyo factor diferenciador entre ellos es el precio en el cual se transan,
siendo que la naturaleza de los mismos les permite cumplir sus funciones sin
requerir de otros bienes o servicios conexos, por ende estd en capacidad de
desarrollar las mismas como una unidad. La Central de Compras Publicas -
PERU COMPRAS los incorpora, mediante la aprobacién de fichas técnicas,
dentro del Listado de Bienes y Servicios Comunes.

Buena pro administrativamente firme: Se produce cuando habiéndose
presentado recurso de apelacion, ocurre alguno de los siguientes supuestos: i)
Se publica en el SEACE que el recurso de apelacion ha sido declarado como no
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5.2.9.

5.2.10.

5.2.16.

5.2.17.

5.2.19.

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

5.2.14.

5.215.

5.2.18.

presentado o improcedente; ii) Se publica en el SEACE la resolucién que otorga
y/o confirma la buena pro; vy iii) Opera la denegatoria ficta del recurso de
apelacion.

Calendario de avance de obra valorizado: El documento en el que consta la
valorizacion de las partidas de la obra, por periodos determinados en las bases
o en el contrato y que se formula a partir del Programa de Ejecucién de Obra.
Calendario del procedimiento de seleccion: El cronograma de la ficha de
convocatoria en el que se fijan los plazos de cada una de las etapas del
procedimiento de seleccidn.

Certificado SEACE: Mecanismo de identificacion y seguridad conformado por
un cédigo de usuario y una contrasefia, que es otorgado por el OSCE a solicitud
de una Entidad, proveedor, arbitro u otro usuario autorizado y que permite
acceder e interactuar con el SEACE.

Comité Técnico Especializado: Organo Colegiado con alto conocimiento
técnico en el objeto del proceso de la compra corporativa, cuya funcién
principal es realizar la homogeneizacion de las especificaciones técnicas o
términos de referencia de los bienes y/o servicios en general.

Comprobante de Pago: Documento que acredita la transferencia de bienes, la
entrega en uso o la prestacion de servicios. Para ser considerado como tal debe
ser emitido y /o impreso conforme a las normas del Reglamento de
Comprobantes de Pago.

Consorcio: El contrato asociativo por el cual dos (2) o0 mas personas se asocian,
con el criterio de complementariedad de recursos, capacidades y aptitudes,
para contratar con el Estado. _
Consultoria: Servicio profesional altamente calificado que realiza una persona
natural o juridica, para la elaboracién de estudio y/o proyectos; en la
inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y factibilidad
técnica, econdmica y financiero, estudios bdsicos, preliminares y definitivos,
asesoramiento en la ejecucién de proyectos y en la elaboracién de términos
de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos procedimientos de
seleccion.

Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados consistente
en la elaboracion del expediente técnico de obras, en la supervisién de la
elaboracién de expediente técnico de obra o en la supervisién de obras.
Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién
juridica dentro de los alcances de la Ley y el Reglamento.

Contrato actualizado o vigente: El contrato original afectado por las
variaciones realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccidn de
prestaciones, o por ampliacién o reducciéon del plazo, u otras modificaciones
del contrato.

Contrataciéon: Acuerdo mediante el cual la Municipalidad Distrital de Ate se
abastece de bienesy servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribucién
correspondiente con fondos publicos a favor del proveedor.
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5.2.20.

5.2.21.

5.2.24.

5.2:25:

5.2.26.

5.2.27.

5.2.28.

5.2.29.

5,2:22.

5.2.23.

5.2.30.

Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a la
Municipalidad Distrital de Ate, luego de haber sido notificado con una Orden
de Compra o Servicio o suscrito el Contrato.

Control: Es la capacidad de dirigir o de determinar las decisiones del directorio,
la junta de accionistas o socios, u otros 6rganos de decisién de una persona
juridica.

Cotizacién: Documento emitido por un potencial proveedor donde fija el
precio de la prestacion del bien, servicio o consultoria que se encontraria a su
cargo en caso su oferta resulte ganadora.

Cuaderno de Obra: El documento que, debidamente foliado, se abre a la fecha
de entrega del terreno y en el que el inspector o supervisor y el residente
anotan las ocurrencias, 6rdenes, consultas y las respuestas a las consultas.
Documentos asociados: Documentos elaborados y aprobado por PERU
COMPRAS, que contienen: i) reglas, requisitos, plazos, criterios de admisién y
evaluacion, texto del Acuerdo Marco, entre otros, que se aplican para los
procedimientos de seleccién de proveedores, ii) reglas especiales para la
contratacion a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco, v, iii)
reglas para la extension de vigencia, incorporacién de proveedores u otras
similares. Estas reglas pueden ser puestas a disposicién a través de manuales,
guias, instructivos u otros que sean aplicables.

Disefio de ingenieria: Son los calculos de disefio que han servido para el
dimensionamiento y/o determinacidon de las caracteristicas fisico-mecénicas
de los componentes de una obra realizados por especialistas de ingenieria o
arquitectura. No se consideran cambios de disefio de ingenieria los cambios
en las dimensiones o caracteristicas fisico mecanicas producto de replanteos
0 adecuaciones a la situacion real del terreno que no impliquen la necesidad
de nuevos calculos.

Entregable: Es el resultado — producto(s), bien(es) cuantificable(s) y
verificable(s) que presenta el contratista, locador o consultor de acuerdo a lo
establecido en la orden de servicio o contrato suscrito por las partes.
Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser adquirido. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.
Estandarizacion: Proceso de racionalizacion consistente en ajustar a un
determinado tipo o modelo los bienes o servicios a contratar, en atencién a los
equipamientos preexistentes.

Estudio basico de ingenieria: Es el documento técnico formulado a partir de
fuentes de informacién basica disponible, que permiten estimar
razonablemente, entre otros, la magnitud, caracteristicas, plazo y el
presupuesto de un proyecto de ingenieria; asi como para determinar los
Términos de Referencia. Sirve de base para definir posteriormente la
ingenieria de detalle a ser desarrollada durante la etapa de disefio.
Expediente de contratacion: Es el conjunto de documentos donde consta
todas las actuaciones del proceso de contratacién publica desde la decisién de
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5.2.31.

5.2.32.

5.2.39.

5.2.40.

5.2.41.

5.2.33.

5.2.34.

5.2.35.

5.2.36.

5.2.37.

5.2.38.

5.2.42.

adquirir o contratar hasta la culminacién del contrato.

Expediente de pago: Forma parte del expediente de contratacién, contiene
todos los documentos generados a partir de la emision de la orden de compra,
servicio y/ o contrato hasta el pago.

Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende:
memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucién de obra,
metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacién del presupuesto de
obra, andlisis de precios, calendario de avance de obra valorizado, férmulas
polindmicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geoldgico, de
impacto ambiental u otros complementarios.

Ficha Técnica: Documento estindar mediante el cual se uniformiza la
identificacion y descripcién de un bien o servicio comun, a fin de facilitar la
determinacion de las necesidades de las Entidades para su contratacién y
verificacion al momento de la entrega o prestacién a la Entidad.

Gastos Generales: Son aquellos costos indirectos que el contratista efectta
para la ejecucidn de la prestacidn a su cargo, derivados de su propia actividad
empresarial, por lo que no pueden ser incluidos dentro de las partidas de las
obras o de los costos directos del servicio.

Gastos Generales Fijos: Son aquellos que no estdn relacionados con el tiempo
de ejecucion de la prestacion a cargo del contratista.

Gastos Generales Variables: Son aquellos que estidn directamente
relacionados con el tiempo de ejecucion de la obra y por lo tanto pueden
incurrirse a lo largo de todo el plazo de ejecucién de la prestacién a cargo del
contratista.

Grupo econdémico: Es el conjunto de personas, naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, conformadas por al menos dos (2) de ellas, donde
alguna ejerce el control sobre la o las demas o cuando el control corresponde
a una o varias personas naturales que actian como unidad de decisién.
Homogeneizacion: Es el proceso mediante el cual, al interior de las entidades,
se definen las caracteristicas o prestaciones de los requerimientos a contratar,
sobre la base del andlisis de sus propias necesidades y, los bienes y servicios
ofertados en el mercado.

Hitos: Son puntos de referencia que marcan eventos importantes en la
ejecucion de un proyecto y que sirven para supervisar su avance.

Indagacion de mercado: Accion mediante el cual los especialistas de la sub
Gerencia de Abastecimiento identifican las ofertas que brinda el mercado y
determina el valor de la contratacion de los bienes o servicios requeridos.
Liquidacién de contrato: cdlculo técnico efectuado, bajo las condiciones
normativas y contractuales aplicables al contrato, que tiene como finalidad
determinar el costo total del contrato y su saldo econdmico.

Locador: Persona natural que brinda un servicio fisico o intelectual a favor de
la Municipalidad Distrital de Ate a cambio de una retribucién, por un periodo
de tiempo determinado, sin vinculo laboral, ni subordinacién con la Entidad;
luego de habérsele notificado una Orden de Servicio o suscrito el contrato
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5.2.43.
5.2.44.

5.2.50,

5:2.51.

5.2.45.

5.2.46.

5.2.47.

5.2.48.

5.2.49.

5.2.52.

correspondiente.

Lote: Conjunto de bienes del mismo tipo.

Mayor metrado: Es el incremento del metrado de una partida prevista en el
presupuesto de obra, indispensable para alcanzar la finalidad del proyecto,
resultante del replanteo y cuantificacidn real respecto de lo considerado en el
expediente técnico de obra y que no proviene de una modificacion del disefio
de ingenieria.

Metrado: Es el calculo o la cuantificacidn por partidas de la cantidad de obra a
ejecutar, segln la unidad de medida establecida.

Mora: El retraso parcial o total, continuado y acumulativo en el cumplimiento
de prestaciones consistentes en la entrega de bienes, servicios en general,
consultorias o ejecuciéon de obras sujetos a cronograma y calendarios
contenidos en los documentos del procedimiento de seleccién y/o contratos.

Obra:  Construccién, reconstruccion, remodelacion, mejoramiento,
demolicién, renovacién, ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales
como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras,
puentes, entre otros, que requieren direccion técnica, expediente técnico,
mano de obra, materiales y/o equipos.

Operacién asistida: Operacién por el contratista de una obra ejecutada bajo la
modalidad de llave en mano, que puede incluir, ademads, el mantenimiento,
reparacion, capacitacion, entre otros aspectos, en atencién y cumplimiento a
los términos de referencia y condiciones establecidas en el contrato. Esta
operacion asistida implica la puesta en marcha de la instalacién construida, asi
como la transferencia de tecnologias, conocimientos, procesos,
entrenamiento del personal, entre otros, hasta que la Entidad toma el control
definitivo de las instalaciones.

Orden de Compra: Documento emitido por la Sub Gerencia de Abastecimiento
para formalizar la contratacion de los bienes solicitados por las dreas usuarias
de la Municipalidad Distrital de Ate, teniendo como sustento las
especificaciones técnicas, que forman parte de la misma.

Orden de Servicio: Documento emitido por la Sub Gerencia de Abastecimiento
para formalizar la contratacién de los servicios y consultorias solicitados por
las dreas usuarias de la Municipalidad Distrital de Ate, teniendo como sustento
los términos de referencia, que forman parte de la misma.

Organismos Internacionales: Es toda organizacidn instituida por dos o mas
Estados soberanos mediante un tratado u otro instrumento regido por el
derecho internacional publico, que se encuentra dotada de personalidad
juridica internacional propia y que se encuentra debidamente acreditada en el
Perq, a través del sector competente. Ademds de los Estados, los Organismos
Internacionales pueden contar entre sus miembros con otras entidades
publicas.

Organo encargado de las contrataciones: Es la Sub Gerencia de
Abastecimiento, unidad organica, que realiza las actividades relativas a la
gestion del abastecimiento al interior de la Municipalidad Distrital de Ate. Esta
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5.2.53.

5.2.54.

5.2.63.

5.2.64.

5.2.55.

5.2.56.

5.2.57.

5.2.58.

5.2.59.

5.2.60.

5.2.61.

5.2.62.

5.2.65.

a cargo de las contrataciones hasta la emisién de la Orden de Servicio u Orden
de Compra segun corresponda, y del tramite de la conformidad para el pago
respectivo.

Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintas pero
vinculados entre si, o de obras de naturaleza similar.

Participante: Proveedor que ha realizado su registro para intervenir en un
procedimiento de seleccidn.

Partida: Cada una de las partes que conforman el presupuesto de una obray
precio unitario.

Pedido de SIGA: Documento generado por las dreas usuarias de la
Municipalidad Distrital de Ate en el Sistema Integrado de Gestién
Administrativa (SIGA), que formaliza el requerimiento de bienes y servicios.
Postor: La persona natural o juridica que participa en un procedimiento de
seleccién, desde el momento en que presenta su oferta.

Prestacion: Es la realizacién del servicio, consultoria o la entrega de los bienes,
cuya contratacion formaliza la Sub Gerencia de Abastecimiento.

Prestacion adicional de obra: Aquella no considerada en el expediente técnico
de obra, ni en el contrato original, cuya realizacidn resulta indispensable y/o
necesaria para dar cumplimiento a la meta prevista de la obra principal y que
da lugar a un presupuesto adicional.

Prestacion adicional de supervision de obra: Aquella no considerada en el
contrato original, que resulta indispensable y/o necesaria para dar
cumplimiento a la finalidad de la contratacidon, que puede provenir de: i)
deficiencias u omisiones en los términos de referencia de supervision de obra;
ii) prestaciones adicionales de obra; v, iii) variaciones en el plazo de obra o en
el ritmo de trabajo de obra distintas a las prestaciones adicionales de obra.
Presupuesto adicional de obra: Es la valoracion econdémica de la prestacion
adicional de una obra.

Presupuesto de Obra: Es el valor econdmico de la obra estructurado por
partidas con sus respectivos metrados, analisis de precios unitarios, gastos
generales, utilidad e impuestos.

Prestacién nueva de obra: La no considerada en el expediente técnico de obra,
ni en el contrato original, cuya realizacion no es indispensable y/o necesaria
para dar cumplimiento a la meta principal de la obra. Estas prestaciones se
ejecutan mediante un nuevo contrato, para lo cual se aplican los
procedimientos establecidos en la Ley y su Reglamento.

Procedimiento de seleccion: Es un procedimiento de naturaleza
administrativa que comprende un conjunto de actos de gestion administrativa
que se desarrollan con la finalidad de seleccionar a un proveedor con el cual,
previo cumplimiento de determinados requisitos, la Entidad formaliza un
contrato para abastecerse de bienes, servicios en general, consultorias o para
la ejecucién de obras.

Proforma de contrato: El proyecto del contrato a suscribirse entre la Entidad
y el postor ganador de la buena pro y que forma parte de las bases.
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5.2.66.

5.2.67.

5.2.68.

5.2.69.

5.2.70.

5.2.71.

5.2.72.

5.2.73.

5.2.74.

5.2.75.

5.2.76.

Programa de ejecucion de obra: Es la secuencia logica de actividades
constructivas que se realizan en un determinado plazo de ejecucién; la cual
comprende solo las partidas del presupuesto del expediente técnico, asi como
las vinculaciones que pudieran presentarse. El programa de ejecucién de obra
se elabora aplicando el método CPM y es la base para la elaboracién del
calendario de avance de obra valorizado.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta
obras.

Proyeccion de gastos: Contiene los costos de cada componente o partida del
bien o servicio a contratar (incluir utilidades, tributos y todo costo que incida
en el precio).

Proyectista: Consultor de obra que ha elaborado el expediente técnico de
obra.

Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento de acreditaciéon que
administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado -
OSCE, el cual habilita para ser participante, postor y/o contratista en los
procesos de contratacién publica de bienes, servicios, consultores de obras y
ejecutores de obra.

Reglamento de Organizacion y Funciones: Es el documento técnico normativo
de gestion institucional que formaliza la estructura orgénica de la Entidad,
orientada al esfuerzo institucional y al logro de su misidn, visién y objetivos.
Contiene las funciones generales de la Entidad, estableciendo sus relaciones y
responsabilidades. v
Requerimiento: Solicitud del bien, servicio o consultoria formulado por las
areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Ate. El documento de
requerimiento estd conformado por el Pedido SIGA y los términos de
referencia y/o especificaciones técnicas, segin corresponda, que deben
tenerse en cuenta para la adquisicidn o contratacién respectiva.

Requisitos de la Entidad: Documento elaborado por la Entidad para contratar
la ejecucién de obras que incluyen la elaboracion del expediente técnico, en el
que se describe el propésito para el cual la obra se ejecuta y se especifica,
entre otras cosas, el de alcances de la obra, criterios técnicos, criterios para las
pruebas de aceptacion y de desempefio, criterios para la evaluacion del disefio
de las obras, partidas con sumas provisionales.

Ruta Critica del Programa de Ejecucion de Obra: Es la secuencia programada
de las partidas de una obra cuya variacién afecta el plazo total de ejecucién de
la obra.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de
obra. La mencidn a consultoria se entiende que alude a consultoria en general
y consultoria de obras.

Servicio en general: Cualquier servicio que requiere el drea usuaria para el

1
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5.2.77.

5.2.78.

5.2.79.

5.2.80.

5.2.81.

5.2.86.

VL.

5.2.82.

5.2.83.

5.2.84.
5.2.85.

desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines.

Servicios Basicos: Comprenden los servicios de agua, desagiie y alcantarillado,
energia eléctrica, gas, telefonia, internet y cable.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA): Sistema Informatico que
integra los procesos de los sistemas administrativos, contables, de
abastecimiento, personal y de presupuesto.

Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF: Es un Sistema de
Ejecucidn, el cual ha sido disefiado como una herramienta ligada a la Gestion
Financiera del Tesoro Publico en su relaciéon con las denominadas Unidades
Ejecutoras.

Subcontratista Especializado: Es una persona natural o juridica especializada
en disefio, supervisién o actividades constructivas que contribuye con su
experiencia a que el postor en los contratos de disefio y construccién cumpla
con los requisitos de calificacion.

Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines.
Términos de Referencia: Documento en el cual se describen las caracteristicas
técnicas y las condiciones en que se ejecuta el servicio y/o las consultorias
contratadas. En el caso de consultorias, la descripcién ademas incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se encomienda
(actividades), asi como, si la Municipalidad Distrital de Ate debe suministrar
informacién basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de la
consultoria la preparacion de sus ofertas.

Trabajo similar: Trabajo o servicio de naturaleza semejante a la que se desea
contratar, independientemente de su magnitud y fecha de ejecucion, aplicable
en los casos de servicios en general y de consultoria.

Tramo: Parte de una obra que tiene utilidad por si misma.

Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia que se utiliza en el
Perl para determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario
que las leyes del pais establezcan.

Valorizacion de una obra: Es la cuantificacién econdmica de un avance fisico
en la ejecucion de la obra, realizada en un periodo determinado.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Competencias en materia de Contrataciones del Estado

6.1.1.

6.1.2.

La Municipalidad Distrital de Ate aplicara las normas sobre contrataciones del
Estado establecidas en la Ley y el Reglamento, considerando las competencias
del Ministerio de Economia y Finanzas y las politicas sobre dicha materia y su
regulacion.

Es nulo de pleno derecho cualquier disposicion o acto que se emita en
contravencion de lo dispuesto en el numeral anterior.
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6.2. Organizacién de la Municipalidad Distrital de Ate para las contrataciones

6.2.1.  La Municipalidad Distrital de Ate sefiala en su Reglamento de Organizacién y
Funciones al érgano encargado de las contrataciones: Sub Gerencia de
Abastecimiento y aquellas dependencias involucradas en los procesos
administrativos respectivos.

6.2.2.  En concordancia con el Articulo 1192 del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Municipalidad Distrital de Ate, el 6rgano encargado de las
contrataciones es la Sub Gerencia de Abastecimiento, la cual debe cumplir las
siguientes funciones:

a. Planificar y controlar el proceso de abastecimiento de insumos y servicios
que son necesarios para la produccion de los bienes y servicios municipales
de conformidad con la ejecucion del Plan Operativo Institucional y el

Presupuesto Municipal, sirviendo de apoyo o soporte a los comités de
seleccion designados por la entidad para la conduccion de los
procedimientos de seleccién en sus diversas modalidades y fases del
procedimiento de seleccion.

b. Elaborar el Plan Anual de Contrataciones, consolidando los cuadros de
necesidades, el mismo que se elabora en coordinacién con los funcionarios
y responsables de las actividades y proyectos de la gestién municipal.

c. Programar, organizar, dirigir, coordinar y controlar el proceso de
contrataciones para el abastecimiento de bienes, servicios, consultorias
obrasy ejecucion de obras en concordancia a las normas de Contrataciones
del Estado vigente. _

d. Registrar el ingreso fisico a través de Almacén todos los bienes que
adquiera la Municipalidad antes de ser utilizados; dirigiendo y controlando
las operaciones de recepcion, registro, entrega y control de los materiales.

e. Recibir, registrar, custodiar y entregar de ser el caso las donaciones de

bienes muebles e inmuebles recibidas por la Municipalidad.
f. Crear y mantener actualizado los Catalogos de Bienes y Servicios de la
Institucion, asi como la base de datos de proveedores de bienes y servicios.
g. Remitir informacién mensual a nivel de compromiso, de las 6rdenes de
compra y de servicio a la Gerencia de Administracion y Finanzas.
) h. Dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 34" de la Ley Orgénica de
7 Municipalidades.

i. Elaborar, ejecutar y evaluar el Plan Operativo anual correspondiente a la
Sub Gerencia de Abastecimiento, disponiendo eficiente y eficazmente los
recursos presupuestales y bienes asignados.

j- Cumplir, con las demas atribuciones y responsabilidades que se deriven de
sus funciones, con las demas competencias asignadas por el Gerente de
Administracion y Finanzas y demas que le corresponde conforme a Ley.

6.2.3. Los servidores del area encargada de las contrataciones de la Entidad que, en
razon de sus funciones intervienen directamente en alguna de las fases de la
contratacion, deben ser profesionales y/o técnicos certificados. A través del
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6.2.4.

6.3.1.

6.3.2.

6.:3.3:

6.3.4.

6.3.5.

procedimiento de certificacion de los servidores del drea encargada de las
contrataciones de las Entidades, se certifican, o los ya certificados, mejoran su
nivel. Dicha certificacién habilita a los servidores a prestar servicios en el
organo encargado de las contrataciones y tiene una vigencia de dos (02) afios.
La Municipalidad Distrital de Ate debe implementar las medidas dirigidas a
delimitar las funciones y las competencias de los distintos servidores que
participan en las diferentes fases de los procesos de contratacién, a fin de
promover que, en lo posible, las mismas sean conducidas por funcionarios o
equipos de trabajo distintos.

Plan Anual de Contrataciones

La Subgerencia de Abastecimiento elabora el Plan Anual de Contrataciones,
consolidando los cuadros de necesidades, el mismo que se elabora en
coordinacién con los funcionarios y responsables de las actividades y
proyectos de la gestién municipal.

El Plan Anual de Contrataciones es aprobado por el Titular de la Municipalidad
Distrital de Ate o por el funcionario a quien se hubiera delegado dicha facultad,
de conformidad con las reglas previstas en la normatividad del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

Luego de aprobado, el Plan Anual de Contrataciones, puede ser modificado en
cualquier momento durante el afio fiscal para incluir o excluir contrataciones.
La Municipalidad Distrital de Ate publica su Plan Anual de Contrataciones y sus
modificaciones en el SEACE y en su portal institucional. Dicha publicacién se
realiza dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la aprobacién del Plan
Anual de Contrataciones o de sus modificaciones, e incluye la publicacién del
correspondiente documento aprobatorio o modificatorio, de ser el caso.

Es requisito para la convocatoria de los procedimientos de seleccién, salvo
para la Comparacién de Precios, que estén incluidos en el Plan Anual de
Contrataciones, bajo sancion de nulidad.

6.4. Finalidad y organizacion del Registro Nacional de Proveedores (RNP)

6.4.1.

6.4.2.

El RNP sera requerido por ser la base de datos de los proveedores para la
provision de bienes, servicios, consultorias de obra y ejecucién de obras que,
mediante mecanismos de revision, analisis y control soportados en el uso de
tecnologias de informacidn, se actualiza permanentemente.

EI RNP opera los siguientes registros: i) proveedores de bienes, ii) proveedores
de servicios, iii) consultores de obras, y iv) ejecutores de obras.

6.5. Especialidad de los consultores de obras

Las especialidades de los consultores de obras que prevé el RNP son las siguientes:

a) Consultoria de obras en edificaciones y afines
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b) Consultoria en obras viales, puertos y afines

c) Consultoria en obras de saneamiento y afines

d) Consultoria en obras electromecdnicas, energéticas, telecomunicaciones y afines
e) Consultoria en obras de represas, irrigaciones y afines

Obligatoriedad del Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado — SEACE

6.6.1.  La Municipalidad Distrital de Ate esta obligada a registrar, dentro de los plazos
establecidos, informacién sobre su Plan Anual de Contrataciones, las
actuaciones preparatorias, los procedimientos de seleccion, los contratos y su
ejecucion, asi como todos los actos que requieran ser publicados, conforme se
establece en la Ley, en el Reglamento y en las Directivas que emita el OSCE.

6.6.2.  La Municipalidad Distrital de Ate registra en el SEACE las contrataciones
correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de aplicacién de la Ley
sujetos a supervision del OSCE y las demds contrataciones que no se sujeten a
su ambito de aplicacion conforme a las Directivas que emita el OSCE.

6.6.3.  Las demas contrataciones a las que se refiere el numeral anterior se sujetan a
los lineamientos y/o precisiones funcionales y técnicas para el uso del SEACE o
a los documentos que el OSCE emita al respecto.

6.6.4.  Para acceder e interactuar con el SEACE, la Municipalidad Distrital de Ate,
proveedores, drbitros u otros usuarios autorizados solicitan el Certificado
SEACE, conforme al procedimiento establecido mediante Directiva.

6.6.5.  La emision, utilizacion y desactivacion del Certificado SEACE se rige por las
reglas contenidas en las Directivas que emita el OSCE. v

6.6.6.  Los usuarios del Certificado SEACE se encuentran obligados a utilizar
responsablemente el sistema, evitando realizar actos que dafien, inutilicen,
sobrecarguen, deterioren o impidan la utilizacién de todas o algunas de sus
funcionalidades.

6.6.7.  Esresponsabilidad de la Municipalidad Distrital de Ate solicitar ante el OSCE la
desactivacion del Certificado SEACE de aquellos funcionarios - usuarios que ya

no se encuentran autorizados para registrar informacion en el SEACE.

6.6.8.  La informacidn que se registra en el SEACE debe ser idéntica al documento
final y actuaciones que obran en el expediente de contratacién, bajo
responsabilidad del funcionario que hubiese solicitado la activacion del
Certificado SEACE y de aquel que hubiera registrado la informacién.

6.6.9. La informacién del laudo arbitral y de otras resoluciones arbitrales que se
registran en el SEACE debe ser idéntica a la del original suscrito por el o los
arbitros, bajo responsabilidad del drbitro tnico o del presidente del tribunal

\\)

? arbitral, segiin corresponda.

/ = 6.6.10. Considerando que el SEACE no verifica ni aprueba la legalidad de los actos y

R actuaciones expedidas por la Municipalidad Distrital de Ate o los &rbitros,
siendo estos responsables de velar porque los mismos se sujeten a la

Q/_g.a@?"”‘"’*’fl;\\\ normativa vigente.
i A
=) | “\ ‘i .z A 7 .
é - f;\ o 6.6.11. Los procedimientos de seleccién se realizan en forma electrénica y se
sageer !l
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difunden, integramente, a través del SEACE, conforme a las Directivas que
emita el OSCE.

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Z.1.

Requerimiento del expediente de contratacion

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

Las especificaciones técnicas, los términos de referencia o el expediente
técnico de obra, que integran el requerimiento, deben contener la descripcién
objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes
para cumplir la finalidad publica de la contratacion, y las condiciones en las
que se ejecuta, incluyendo obligaciones de levantamiento digital de
informaciéon y tecnologias de posicionamiento espacial, tales como la
georreferenciacion, en obras y consultorias de obras. El requerimiento deber3
incluir, ademas, los requisitos de calificacion que se consideren necesarios.
Para la contratacion de obras, la planificacion incluye la identificacion y
asignacion de riesgos previsibles de ocurrir durante la ejecucién, asi como las
acciones y planes de intervencidn para reducirlos o mitigarlos, conforme a los
formatos que apruebe el OSCE. El andlisis de riesgos implica clasificarlos por
niveles en funcidn a: i) su probabilidad de ocurrencia vy ii) su impacto en la
ejecucion de la obra.

Al definir el requerimiento no se debe incluir exigencias desproporcionadas al
objeto de la contratacion, irrazonables e innecesarias referidas a la calificacidn
de los potenciales postores que limiten o impidan la concurrencia de los
mismos u orienten la contratacidén hacia uno de ellos.

En la definicion del requerimiento no se debe hacer referencia a fabricacién o
procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o
produccién determinados, ni descripcién que oriente la contratacion hacia
ellos, salvo que la Municipalidad Distrital de Ate haya implementado el
correspondiente proceso de estandarizacion debidamente autorizado por su
Titular, en cuyo caso se agregan las palabras “o equivalente” a continuacién
de dicha referencia.

El requerimiento puede incluir las referencias antes mencionadas tratandose
de material bibliografico existente en el mercado, cuya adquisiciéon obedezca
a planes curriculares y/o pedagdgicos, por su contenido tematico, nivel de
especializacion u otras especificaciones debidamente justificadas por el drea
usuaria, debiendo establecerse el titulo, autor y edicién que corresponda a las
caracteristicas requeridas.

Adicionalmente, el requerimiento incluye las exigencias previstas en leyes,
reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y
demas normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter
obligatorio. Asimismo, puede incluir disposiciones previstas en normas
técnicas de cardcter voluntario, siempre que: i) sirvan para asegurar el
cumplimiento de los requisitos funcionales o técnicos; ii) se verifique que
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Z2.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7:2.1;

7.2.2.

?/ 7.2.3.

7.2.4.

2,
4L‘2> "

X\ 7.2.5.
, os @ty

existe en el mercado algin organismo que pueda acreditar el cumplimiento de
dicha norma técnica; y, iii) no contravengan las normas de caracter obligatorio
mencionadas.

El requerimiento de bienes o servicios en general de caracter permanente,
cuya provision se requiera de manera continua o periddica se realiza por
periodos no menores a un (1) afio.

El drea usuaria es responsable de la adecuada formulacién del requerimiento,
debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso
de contratacion.

En la definicion del requerimiento la Municipalidad Distrital de Ate analiza la
necesidad de contar con prestaciones accesorias a fin de garantizar, entre
otros, el mantenimiento preventivo y correctivo en funcién de la naturaleza
del requerimiento.

Antes de formular el requerimiento, el drea usuaria, en coordinacion con la
Sub Gerencia de Abastecimiento, verifica si su necesidad se encuentra definida
en una ficha de homologacién del Listado de Requerimientos Homologados
implementado por PERU COMPRAS, una ficha técnica del Listado de Bienes y
Servicios Comunes, o en el Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco. En dicho
caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

El requerimiento puede ser modificado para mejorar, actualizar o perfeccionar
las especificaciones técnicas, los términos de referencia y el expediente
técnico de obra, asi como los requisitos de calificacién, previa justificacién que
forma parte del expediente de contratacién, bajo responsabilidad. Las
modificaciones cuentan con la aprobacion del drea usuaria.

Del proceso de homologacién

Mediante la homologacion los Ministerios establecen las caracteristicas
técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucién, conforme
a las disposiciones establecidas por PERU COMPRAS.

El uso de la ficha de homologacidn es obligatorio a partir del dia siguiente de
su publicacién en el Diario Oficial “El Peruano”, siempre que no se haya
convocado el procedimiento de seleccidn correspondiente.

Las fichas de homologacién aprobadas son de uso obligatorio para todas las
contrataciones que realice la Municipalidad Distrital de Ate, con
independencia del monto de la contratacién, incluyendo aquellas que no se
encuentran bajo el dmbito de la Ley o que se sujeten a otro régimen legal de
contratacion.

La contratacion de los requerimientos que cuenten con ficha de homologacién
aprobada se realiza mediante el procedimiento de seleccién de Adjudicacién
Simplificada. Lo dispuesto no aplica cuando el requerimiento ha sido
homologado parcialmente.

Si el bien o servicio es incluido en el Listado de Bienes y Servicios Comunes
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7.2.6.

7.3.3.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9,

3.1,

71.3.2.

7.3.4.

7.3.5.

corresponde que se contrate mediante Subasta Inversa Electrdnica. Asimismo,
en el caso que el bien o servicio esté incluido en un Catalogo Electrénico de
Acuerdo Marco, se utiliza este método especial para su contratacion.

La aprobacién, la modificacion y la exclusion de la ficha de homologacién se
efectia mediante resolucion del Titular de la Municipalidad Distrital de Ate
que realiza la homologacion, conforme al procedimiento y plazos que
establezca PERU COMPRAS. Dichos actos cuentan con la opinién favorable de
PERU COMPRAS y se publican en el Diario Oficial “El Peruano”. La facultad del
Titular a que se refiere este numeral es indelegable.

El proyecto de ficha de homologacion se pre publica en el portal institucional
de la Municipalidad Distrital de Ate que realiza la homologacién, de PERU
COMPRAS y en el SEACE a fin de recibir comentarios, recomendaciones y
observaciones sobre su contenido, por un periodo minimo de diez (10) dias
hébiles. La Municipalidad Distrital de Ate tiene un plazo de diez (10) dias
habiles para evaluar y, de ser el caso, modificar el proyecto de ficha de
homologacion.

PERU COMPRAS publica en su portal institucional la relacién vy las fichas de
homologacion vigentes.

PERU COMPRAS gestiona el Listado de Requerimientos Homologados;
asimismo, emite disposiciones y ejecuta las acciones que sean necesarias, en
colaboracién y coordinacién con las entidades competentes e instituciones no
estatales para su sostenimiento, seglin corresponda.

Del valor estimado

En el caso de bienes y servicios distintos a consultorias de obra, sobre la base
del requerimiento, la Sub Gerencia de Abastecimiento, encargada de las
contrataciones, tiene la obligacién de realizar indagaciones en el mercado para
determinar el valor estimado de la contratacién.

Al realizar la indagacién de mercado, la Sub Gerencia de Abastecimiento puede
recurrir a informacion existente, incluidas las contrataciones que hubiera
realizado el sector publico o privado, respecto de bienes o servicios que
guarden similitud con el requerimiento. En el caso de consultoria en general,
el drea usuaria proporciona los componentes o rubros, a través de una
estructura que permita la Sub Gerencia de Abastecimiento estimar el
presupuesto del servicio luego de la interaccion con el mercado.

La indagacién de mercado contiene el analisis respecto de la pluralidad de
marcas y postores, asi como, de la posibilidad de distribuir la buena pro. En
caso solo exista una marca en el mercado, dicho analisis incluye pluralidad de
postores.

El valor estimado considera todos los conceptos que sean aplicables, conforme
al mercado especifico del bien o servicio a contratar, debiendo maximizar el
valor de los recursos publicos que se invierten.

En el caso de los procedimientos de seleccion seglin relacion de items, el valor
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7.3.6.

7.3.7.

7.3.8.

7.3.9.

7.3.10.

7.4.1.

7.4.2.

estimado del conjunto sirve para determinar el tipo de procedimiento de
seleccion, el cual se determina en funciéon a la sumatoria de los valores
estimados de cada uno de los items considerados.

La Sub Gerencia de Abastecimiento esta facultada a solicitar el apoyo que
requiera de las dependencias o dreas pertinentes de la Municipalidad Distrital
de Ate, las que estan obligadas a brindarlo bajo responsabilidad.

En el caso de la contratacion de seguros patrimoniales, la Municipalidad
Distrital de Ate puede contratar los servicios de asesoramiento de un corredor
de seguros, a fin de estructurar su programa de seguros y reaseguros, cuando
lo considere pertinente, asi como obtener la informacién necesaria sobre el
mercado asegurador nacional o internacional para determinar el valor
estimado de la prima comercial.

El corredor de seguros debe estar inscrito en el Registro de Intermediarios y
Auxiliares de Seguros de la SBS y cumple con los demads requisitos que
establezca dicha entidad.

La Municipalidad Distrital de Ate puede solicitar que la cotizacién de las
aseguradoras contenga una estructura de costos que incluya la comisién del
corredor de seguros, o convenir dicha comisién con el corredor de seguros
nombrado, seglin carta de nombramiento correspondiente, para incorporarla
como parte del valor estimado antes referido.

La SBS puede emitir las disposiciones que sean necesarias para una adecuada
participacién de los corredores de seguros en dichos procesos.

7.4. Elvalor referencial

En el caso de ejecucién y consultoria de obras, el valor referencial para
convocar el procedimiento de seleccién no puede tener una antigiiedad mayor
a los nueve (9) meses, contados a partir de la fecha de determinacion del
presupuesto de obra o del presupuesto de consultoria de obra, segin
corresponda, pudiendo actualizarse antes de la convocatoria.

El valor referencial se determina conforme a lo siguiente:

a) En la contratacion para la ejecucién de obras, corresponde al monto del
presupuesto de obra establecido en el expediente técnico de obra
aprobado por la Municipalidad Distrital de Ate. Para obtener dicho monto,
la dependencia de la Municipalidad Distrital de Ate o el consultor de obra
que tiene a su cargo la elaboracién del expediente técnico realiza las
indagaciones de mercado necesarias que le permitan contar con el andlisis
de precios unitarios actualizado por cada partida y subpartida, teniendo en
cuenta los insumos requeridos, las cantidades, precios o tarifas; ademas de
los gastos generales variables y fijos, asi como la utilidad.

El presupuesto de obra se encuentra suscrito por los consultores de obra
y/o servidores publicos que participaron en su elaboracién, evaluacién y/o
aprobacion, segun corresponda.

b) En el caso de consultoria de obras, el drea usuaria proporciona los
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7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

7.4.9.

7.4.10.

7.4.11.

7.5.1,

componentes o rubros, a través de una estructura que permita a la Sub
Gerencia de Abastecimiento determinar el presupuesto de la consultoria
luego de la interaccion con el mercado.
El presupuesto de consultoria de obra detalla los costos directos, los gastos
generales, fijos y variables, y la utilidad, de acuerdo a las caracteristicas, plazos
y demas condiciones definidas en los términos de referencia.
El presupuesto de obra o de la consultoria de obra incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas, seguridad en el trabajo y los costos
laborales respectivos conforme a la legislacidn vigente, asi como cualquier otro
concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el presupuesto.
El valor referencial puede ser publico o reservado; en este Gltimo caso, la Sub
Gerencia de Abastecimiento emite un informe que fundamente dicha decisién,
el cual se adjunta al expediente de contratacion.
La reserva del valor referencial cesa cuando el comité de seleccién lo hace de
conocimiento de los postores al registrarse el otorgamiento de la buena pro.
En los procedimientos de seleccién con valor referencial reservado no se
aplican los limites minimos y maximos para admitir la oferta econémica,
previstos en la Ley y el Reglamento.
En cualquiera de los supuestos, es obligatorio registrar el valor referencial en
el SEACE, debiendo garantizarse los mecanismos de confidencialidad en el caso
de ser reservado.
En el caso de los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor
referencial del conjunto sirve para determinar el tipo de procedimiento de
seleccién, el cual se determina en funcién a la sumatoria de los valor_es
referenciales de cada uno de los items considerados.
La Sub Gerencia de Abastecimiento esta facultada a solicitar el apoyo que
requiera de las dependencias o dreas pertinentes de la Municipalidad Distrital
de Ate, las que estan obligadas a brindarlo bajo responsabilidad.
Cuando el valor referencial es observado por los participantes, el 6rgano a
cargo del procedimiento de seleccién lo hace de conocimiento de la Sub
Gerencia de Abastecimiento y de la determinacién del valor referencial, segtn
corresponda, para su opinidn y, si fuera el caso, para que apruebe un nuevo
valor referencial.

B 2/ 7.5. Sistemas de Contratacion

Las contrataciones contemplan alguno de los siguientes sistemas de

contratacion:

a) Asuma alzada, aplicable cuando las cantidades, magnitudes y calidades de
la prestacion estén definidas en las especificaciones técnicas, en los
términos de referencia o, en el caso de obras, en los planos,
especificaciones técnicas, memoria descriptiva y presupuesto de obra,
respectivas. El postor formula su oferta por un monto fijo integral y por un
determinado plazo de ejecucién, para cumplir con el requerimiento.
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b)

d)

Tratandose de obras, el postor formula dicha oferta considerando los
trabajos que resulten necesarios para el cumplimiento de la prestaciéon
requerida seguln los planos, especificaciones técnicas, memoria descriptiva,
presupuesto de obra que forman parte del expediente técnico de obra, en
ese orden de prelacién; debiendo presentar en su oferta el desagregado de
partidas que la sustenta. El mismo orden de prelacidn se aplica durante la
ejecucion de la obra.

Tratdndose de consultoria de obras, el postor formula su oferta
considerando los trabajos necesarios para el cumplimiento de la prestaciéon
requerida, segln los términos de referencia y el valor referencial, en ese
orden de prelacién.

Precios unitarios, aplicable en las contrataciones de bienes, servicios en
general, consultorias y obras, cuando no puede conocerse con exactitud o
precision las cantidades o magnitudes requeridas.

En el caso de bienes, servicios en general y consultorias, el postor formula
su oferta proponiendo precios unitarios en funcién de las cantidades
referenciales contenidas en los documentos del procedimiento de
seleccion y que se valorizan en relacion a su ejecucion real, durante un
determinado plazo de ejecucion.

En el caso de obras, el postor formula su oferta proponiendo precios
unitarios considerando las partidas contenidas en los documentos del
procedimiento, las condiciones previstas en los planos y especificaciones
técnicas y las cantidades referenciales, que se valorizan en relacién a su
ejecucion real y por un determinado plazo de ejecucion.

Esquema mixto de suma alzada, tarifas y/o precios unitarios, aplicable para
la contratacion de servicios en general, obras y consultoria de obras.
Tratandose de servicios, cuando las prestaciones comprendan magnitudes
o cantidades que pueden conocerse con exactitud y precisidn, se contratan
bajo el sistema de suma alzada; los elementos cuyas magnitudes o
cantidades no puedan conocerse, se contratan bajo el sistema de precios
unitarios.

En el caso de obras, cuando en el expediente técnico de obra uno o varios
componentes técnicos corresponden a magnitudes y cantidades no
definidas con precision, se contratan bajo el sistema de precios unitarios,
en tanto los componentes, cuyas cantidades y magnitudes estén definidas
en el expediente técnico de obra, se contratan bajo el sistema de suma
alzada.

Tarifas, aplicable para las contrataciones de consultoria en general y
consultoria de obra, cuando no puede conocerse con precision el tiempo
de prestacion de servicio. En este caso, el postor formula su oferta
proponiendo tarifas en base al tiempo estimado o referencial para la
ejecucioén de la prestacion contenido en los documentos del procedimiento
y que se valoriza en relacién a su ejecucién real. Los pagos se basan en
tarifas. Las tarifas incluyen costos directos, cargas sociales, tributos, gastos
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7.5.5.

7.5.6.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

generales y utilidades.

e) En base a porcentajes, aplicable en la contratacion de servicios de
cobranzas, recuperaciones o prestaciones de naturaleza similar. Dicho
porcentaje incluye todos los conceptos que comprende la contraprestacion
que le corresponde al contratista.

f) En base a un honorario fijo y una comisién de éxito, aplicable en las
contrataciones de servicios. En ese caso el postor formula su oferta
contemplando un monto fijo y un monto adicional como incentivo que es
pagado al alcanzarse el resultado esperado. El hanorario fijo y la comisién
de éxito pueden calcularse en base a porcentajes.

Las contrataciones pueden contemplar alguna de las siguientes modalidades

de contratacion:

a) Llave en mano: Aplicable para la contratacién de bienes y obras. En el caso
de bienes el postor oferta, ademds de estos, su instalacién y puesta en
funcionamiento. Tratdndose de obras, el postor oferta en conjunto la
construccion, equipamiento y montaje hasta la puesta en servicio y, de ser
el caso, la elaboracion del expediente técnico y/o la operacién asistida de
la obra.

b) Concurso oferta: Cuando el postor oferta la elaboraciéon del expediente
técnico y ejecucion de la obra.

La Municipalidad Distrital de Ate puede efectuar contrataciones por paquete,

agrupando en el objeto de la contratacion, varios bienes, servicios en general

0 consultorias distintas pero vinculados entre si, considerando que la

contratacién conjunta es mas eficiente que efectuar contrataciones

separadas.

También puede contratar por paquete la ejecuciéon de obras de similar

naturaleza cuya contratacién en conjunto resulte mas eficiente para el Estado

en términos de calidad, precio y oportunidad frente a la contratacién
independiente. En este caso, la Municipalidad Distrital de Ate suscribe un
contrato por cada obra incluida en el paquete.

Puede convocarse procedimientos de seleccién por paquete para la

elaboracion de fichas técnicas, estudios de preinversiéon de proyectos de

inversion y/o estudios o informes que se requieran para las inversiones de
ampliacion marginal, rehabilitacién y de optimizacion.

También se puede contratar en paquete la elaboracién de las fichas técnicas,

o estudios de preinversion, estudios o informes a los que se refiere el numeral

anterior y del expediente técnico de obra, debiendo preverse en los términos

de referencia que los resultados de cada nivel de estudio sean considerados
en los niveles siguientes.

7.6. Formulas de reajuste

7.6.1.

En los casos de contratos de ejecucion periddica o continuada de bienes,
servicios en general, consultorias en general, pactados en moneda nacional,
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7.9.

7.6.2.

los documentos del procedimiento de seleccion pueden considerar férmulas
de reajuste de los pagos que corresponden al contratista, asi como la
oportunidad en la cual se hace efectivo el pago, conforme a la variacién del
indice de Precios al Consumidor que establece el Instituto Nacional de
Estadistica e Informatica - INEI, correspondiente al mes en que se efectia el
pago.

Otros aspectos no contemplados, deberan ser regulados en funcion de lo
dispuesto en el Reglamento de la Ley de Contrataciones.

Relacion de items, lotes o tramos

7.7.1.

7.7.2.

La Municipalidad Distrital de Ate puede realizar un procedimiento de seleccion
segln relacion de items para contratar bienes, servicios en general,
consultorias u obras distintas pero vinculadas entre si con montos individuales
superiores a ocho (8) UIT, siempre que la Sub Gerencia de Abastecimiento
determine la viabilidad econdmica, técnica y/o administrativa de dicha
posibilidad. Cada item constituye un procedimiento independiente dentro de
un procedimiento principal al que se le aplica las reglas correspondientes al
principal, con las excepciones previstas en el Reglamento.

La Municipalidad Distrital de Ate puede efectuar contrataciones por lotes o
tramos.

Prohibicion de fraccionamiento

7.8.1.

7.8.2.

7.8.3.

El drea usuaria, la Sub Gerencia de Abastecimiento y/u otras dependencias de
la Entidad cuya funcién esté relacionada con la correcta planificacion de los
recursos, son responsables por el incumplimiento de la prohibicién de
fraccionar, debiendo efectuarse en cada caso el deslinde de responsabilidad,
cuando corresponda.

La contratacién independiente de cada uno de los documentos que conforman

el expediente técnico constituye fraccionamiento.

No se incurre en fraccionamiento cuando:

a) Se contraten bienes o servicios idénticos a los contratados anteriormente
durante el mismo ejercicio fiscal, cuando la contratacién completa no se
pudo realizar en su oportunidad, debido a que no se contaba con los
recursos disponibles suficientes para realizar dicha contratacién completa,
o surge una necesidad imprevisible adicional a la programada.

b) La contratacion se efectie a través de los Catalogos Electrénicos de
Acuerdo Marco, salvo en los casos que determine el OSCE a través de
Directiva.

Requisitos para convocar

71.9.1.

Para convocar un procedimiento de seleccidn, este corresponde estar incluido
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en el Plan Anual de Contrataciones, contar con el expediente de contratacién
aprobado, haber designado al comité de seleccion cuando corresponda, y
contar con los documentos del procedimiento de seleccién aprobados que se
publican con la convocatoria, de acuerdo a lo que establece el Reglamento.
Tratdndose de procedimientos de seleccién para la ejecucién de obras se
requiere contar adicionalmente con el expediente técnico y la disponibilidad
fisica del terreno, salvo que, por las caracteristicas de la obra, se permita
entregas parciales del terreno. En este caso, la Municipalidad Distrital de Ate
adopta las medidas necesarias para asegurar la disponibilidad oportuna del
terreno, a efecto de no generar mayores gastos por demoras en la entrega,
bajo responsabilidad, salvo que en los documentos del procedimiento de
seleccion se estipule que la tramitacion de la obtencién de las licencias,
autorizaciones, permisos, servidumbre y similares para la ejecucién vy
consultoria de obras se encuentra a cargo del contratista.

7.10. Contenido del expediente de contratacion

7.10.1.

7.10.2.

7.10.3.

La Sub Gerencia de Abastecimiento lleva un expediente del proceso de
contratacién, en el que se ordena, archiva y preserva la informacién que
respalda las actuaciones realizadas desde la formulacién del requerimiento del
area usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones derivadas del
contrato, incluidas las incidencias del recurso de apelacién y los medios de
solucién de controversias de la ejecucidn contractual, segln corresponda.

Las demds dependencias de la Municipalidad Distrital de Ate facilitan

informacion relevante para mantener el expediente completo.

La Sub Gerencia de Abastecimiento es la responsable de remitir el expediente

de contrataciéon al funcionario competente para su aprobacién, en forma

previa a la convocatoria, de acuerdo a sus normas de organizacién interna.

Para su aprobacion, el expediente de contratacion contiene: §

a) El requerimiento, indicando si este se encuentra definido en una ficha de
homologacion incluida en el Listado de Requerimientos Homologados, en
una ficha técnica del Listado de Bienes y Servicios Comunes, o en el
Catdlogo Electrénico de Acuerdos Marco;

b) La férmula de reajuste, de ser el caso;

c) La declaracion de viabilidad en el caso de contrataciones que forman parte
de un proyecto de inversion o la aprobaciéon de las inversiones de
optimizacion, ampliacién marginal, reposicion y rehabilitacion reguladas en
la normativa aplicable;

d) En el caso de obras contratadas bajo la modalidad llave en mano que
cuenten con equipamiento, las especificaciones técnicas de los equipos
requeridos;

e) En el caso de ejecucién de obras, el sustento de que procede efectuar la
entrega parcial del terreno, de ser el caso;

f) El informe técnico de evaluacién de software, conforme a la normativa de
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7.10.4.

7.10.5.

7.11.1.

7.11.2.

7.11.3.

la materia, cuando corresponda;

g) El documento que aprueba el proceso de estandarizacién, cuando
corresponda;

h) La indagacion de mercado realizada, y su actualizacién cuando
corresponda;

i) Elvalor referencial o valor estimado, segun corresponda;

j) La opcién de realizar la contratacién por paquete, lote y tramo, cuando
corresponda;

k) La certificacion de crédito presupuestario y/o la previsién presupuestal, de
acuerdo a la normativa vigente;

) La determinacién del procedimiento de seleccién, el sistema de
contratacién y, cuando corresponda, la modalidad de contratacién con el
sustento correspondiente;

m) El resumen ejecutivo, cuando corresponda; y,

n) Otra documentaciéon necesaria conforme a la normativa que regula el
objeto de la contratacidn.

Cuando un procedimiento de seleccién sea declarado desierto, la siguiente

convocatoria requiere contar con una nueva aprobacién del expediente de

contratacion, solo cuando el informe de evaluacién de las razones que
motivaron la declaratoria de desierto advierta que el requerimiento
corresponde ser ajustado.

La Sub Gerencia de Abastecimiento tiene a su cargo la custodia del expediente

de contratacidn, salvo en el periodo en el que dicha custodia esté a cargo del

comité de seleccidn.

. Del procedimiento de selecciéon

La Sub Gerencia de Abastecimiento se encarga de la preparacién, conduccion
y realizacién del procedimiento de seleccién hasta su culminacién. Los
procedimientos de seleccién pueden estar a cargo de un comité de seleccién
o de la Sub Gerencia de Abastecimiento.

Para la Licitacion Publica, el Concurso Puablico y la Seleccién de Consultores
Individuales, la Municipalidad Distrital de Ate designa un comité de seleccién
para cada procedimiento. La Sub Gerencia de Abastecimiento tiene a su cargo
la Subasta Inversa Electrénica, la Adjudicacion Simplificada, la Comparacién de
Precios y la Contratacién Directa. En la Subasta Inversa Electrénica y en la
Adjudicacién Simplificada la Municipalidad Distrital de Ate puede designar a
un comité de seleccién o un comité de seleccién permanente, cuando lo
considere necesario.

La Sub Gerencia de Abastecimiento es competente para preparar los
documentos del procedimiento de seleccién, asi como para adoptar las
decisiones y realizar todo acto necesario para el desarrollo del procedimiento
hasta su culminacién, sin que puedan alterar, cambiar o modificar la
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7.11.4.

7.11.5.

7.11.6.

7.11.7.

7:11.8.

7.11:9.

7.10.11.

7.11.12.

7.11.10:.

7.11.13.

informacidn del expediente de contratacion.

El comité de seleccién estara integrado por tres (3) miembros, de los cuales
uno (1) pertenece a la Sub Gerencia de Abastecimiento y por lo menos uno (1)
tiene conocimiento técnico en el objeto de la contratacién.

Tratandose de los procedimientos de seleccién para la contratacion de
ejecucion de obras, consultoria en general y consultoria de obras, de los tres
(3) miembros que forman parte del comité de seleccién, por lo menos, dos (2)
cuentan con conocimiento técnico en el objeto de la contratacién, salvo lo
previsto en el articulo 217 del Reglamento de la Ley.

Para la conformacion del comité de seleccién permanente solo es exigible que
uno de sus integrantes sea representante de la Sub Gerencia de
Abastecimiento. ‘

Cuando la Municipalidad Distrital de Ate no cuente con especialistas con
conocimiento técnico en el objeto de la contratacién, puede contratar
expertos independientes o gestionar el apoyo de expertos de otras Entidades
a fin de que integren el comité de seleccion.

El Titular de la Municipalidad Distrital de Ate o el funcionario a quien se
hubiera delegado esta atribuciéon, designa por escrito a los integrantes
titulares y sus respectivos suplentes, indicando los nombres y apellidos
completos, la designacion del presidente y su suplente; atendiendo a las reglas
de conformacidn sefialadas en los numerales precedentes para cada miembro
titular y su suplente. La designacién es notificada por la Municipalidad Distrital
de Ate a cada uno de los miembros.

La Sub Gerencia de Abastecimiento entrega al presidente del comité de
seleccion el expediente de contratacion aprobado, para que dicho comité se
instale y elabore los documentos del procedimiento de seleccién y realice la
convocatoria.

Los integrantes suplentes solo actian ante la ausencia de los titulares. En dicho
caso, la Municipalidad Distrital de Ate evalGa el motivo de la ausencia del
titular a efectos de determinar su responsabilidad, si la hubiere, sin que ello
impida la participacién del suplente.

Los integrantes del comité de seleccidn solo pueden ser removidos por caso
fortuito o fuerza mayor, por cese en el servicio, conflicto de intereses u otra
situacidn justificada, mediante documento debidamente motivado. En el
mismo documento puede designarse al nuevo integrante.

Los integrantes del comité de seleccion no pueden renunciar al cargo
encomendado, salvo conflicto de intereses. En este caso, la renuncia se
presenta por escrito detallando las razones que sustentan el conflicto de
intereses. Incurre en responsabilidad el servidor que temeraria o
maliciosamente alega un conflicto de intereses inexistente con la finalidad de
sustraerse del cumplimiento de sus obligaciones.

Se encuentran impedidos de integrar un comité de seleccidn:

a) El Titular de la Municipalidad Distrital de Ate.

b) Todos los servidores publicos de la Municipalidad Distrital de Ate que
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7.11.14.

7.11.15.

7.11.16.

tengan atribuciones de control o fiscalizacién tales como regidores,
auditores, entre otros, salvo cuando el servidor del Organo de Control
Institucional sea el miembro con conocimiento técnico en el objeto de la
contratacion.

c) Los servidores que por disposicidn normativa o por delegacién hayan
aprobado el expediente de contratacidon, designado el comité de seleccién,
aprobado los documentos del procedimiento de seleccion o tengan
facultades para resolver el recurso de apelacion. Este impedimento se
circunscribe al proceso de contratacion en el que han efectuado las
acciones antes mencionadas.

El comité de seleccién actua en forma colegiada y es auténomo en sus

decisiones, las cuales no requieren ratificacion alguna por parte de la

Municipalidad Distrital de Ate. Todos los miembros del comité de seleccidn

gozan de las mismas facultades, no existiendo jerarquia entre ellos. Sus

integrantes son solidariamente responsables por su actuacién, salvo en
relaciéon a los actos por los cuales aquellos hayan sefialado en el acta
correspondiente su voto discrepante.

Para sesionar y adoptar acuerdos validos, el comité de seleccidn se sujeta a las

siguientes reglas:

a) El quérum para el funcionamiento del comité de seleccién se da con la
presencia del numero total de integrantes. En caso de ausencia de alguno
de los titulares, se procede a su reemplazo con el respectivo suplente.

b) Los acuerdos se adoptan por unanimidad o por mayoria. No cabe la
abstencion por parte de ninguno de los integrantes. _

c) Los acuerdos que adopte el comité de seleccién y los votos discrepantes,
con su respectiva fundamentacién, constan en actas que son suscritas por
estos, las que se incorporan al expediente de contratacidn. A solicitud del
miembro respectivo, si en la fundamentacion de su voto este ha hecho uso
de material documental, el mismo queda incorporado en el expediente de
contratacion.

d) Durante el desempeiio de su encargo, el comité de seleccién estd facultado
para solicitar el apoyo que requiera de las dependencias o areas
pertinentes de la Municipalidad Distrital de Ate, las que estan obligadas a
brindarlo bajo responsabilidad. '

e) Los integrantes del comité de seleccidn se encuentran obligados a actuar
con honestidad, probidad, transparencia e imparcialidad en el ejercicio de
sus funciones, debiendo informar oportunamente sobre la existencia de
cualquier conflicto de intereses y de comunicar a la autoridad competente
sobre cualquier acto de corrupcién de la funcién publica del que tuvieran
conocimiento durante el desempeiio de su encargo, bajo responsabilidad.

Los documentos del procedimiento de seleccién son las bases, las solicitudes

de expresion de interés para Seleccion de Consultores Individuales, asi como

las solicitudes de cotizacién para Comparacion de Precios, los cuales se utilizan
atendiendo al tipo de procedimiento de seleccion.
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7.11.17.

7.11.18.

7.11.19.

7.11.20.

Tratandose del método especial de contratacidon de Acuerdo Marco, los
documentos del procedimiento de seleccién se denominan documentos
asociados.

El comité de seleccion o la Sub Gerencia de Abastecimiento segin

corresponda, elabora los documentos del procedimiento de seleccién a su

cargo, utilizando obligatoriamente los documentos estandar que aprueba el

OSCE y la informacién técnica y econdmica contenida en el expediente de

contratacion aprobado. Los documentos del procedimiento de seleccién no

deben incluir certificaciones que constituyan barreras de acceso para
contratar con el Estado.

Los documentos del procedimiento de seleccién son visados en todas sus

paginas por los integrantes del comité de seleccién o la Sub Gerencia de

Abastecimiento, segin corresponda, y son aprobados por el funcionario

competente de acuerdo a las normas de organizacién interna de la

Municipalidad Distrital de Ate.

Las bases de la Licitacion Publica, el Concurso Publico, la Adjudicacidn

Simplificada y la Subasta Inversa Electrdnica contienen:

a) La denominacion del objeto de la contratacion;

b) Las especificaciones técnicas, los Términos de Referencia, la Ficha de
Homologacidn, la Ficha Técnica o el Expediente Técnico de Obra, segln
corresponda;

c) El valor referencial con los limites inferior y superior que sefiala en el
numeral 28.2 del articulo 28 de la Ley, cuando corresponda. Estos limites
se calculan considerando dos (2) decimales. Para ello, si el limite inferior
tiene mas de dos (2) decimales, se aumenta en un digito el valor del
segundo decimal; en el caso del limite superior, se considera el valor del
segundo decimal sin efectuar el redondeo;

d) La moneda en que se expresa la oferta econdmica;

e) El sistema de contratacion;

f)  La modalidad de ejecucién contractual, cuando corresponda;

g) Las formulas de reajuste, cuando correspondan;

h) El costo de reproduccion;

i) Los requisitos de calificacién;

j) Los factores de evaluacidn;

k) Las instrucciones para formular ofertas;

I) Las garantias aplicables;

m) En el caso de ejecucién de obras, cuando se hubiese previsto las entregas
parciales del terreno;

n) Las demds condiciones de ejecucion contractual; y,

o) La proforma del contrato, cuando corresponda.

Las solicitudes de expresion de interés del procedimiento de Seleccién de

Consultores Individuales contienen:

a) La denominacidn del objeto de la contratacion;

b) Los Términos de Referencia;
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c) Elvalor estimado, que constituye el precio de la contratacion;

d) El formato de hoja de vida;

e) Los requisitos de calificacion;

f) Los factores de evaluacion; vy,

g) Las instrucciones para formular expresién de interés.

Cuando no se elabore una solicitud de cotizacién y la informacién se obtenga
de manera telefdnica, presencial o mediante portales electrénicos la Entidad
elabora un informe que contenga los detalles de dicha indagacién.

Otros aspectos no contemplados, deberdn ser regulados en funcién de lo
dispuesto en el Reglamento de la Ley de Contrataciones.

7:12. Requisitos de calificacion

7121,

7.12.2.

7.12.3.

7.12.4.

7.12.5.

La Municipalidad Distrital de Ate verifica la calificacion de los postores
conforme a los requisitos que se indiquen en los documentos del
procedimiento de seleccion, a fin de determinar que estos cuentan con las
capacidades necesarias para ejecutar el contrato. Para ello, en los documentos
del procedimiento de seleccién se establecen de manera clara y precisa los
requisitos que cumplen los postores a fin de acreditar su calificacién.

Los requisitos de calificacién que pueden adoptarse son los siguientes:

a) Capacidad legal: habilitaciéon para llevar a cabo la actividad econémica
materia de contratacion.

b) Capacidad técnica y profesional: aquella relacionada al equipamiento
estratégico, infraestructura estratégica, asi como la experiencia del
personal clave requerido. Las calificaciones del personal pueden ser
requeridas para servicios en general y obras. Tratandose de consultoria en
general y consultoria de obra los requisitos de calificacién comprenden
obligatoriamente las calificaciones y experiencia del personal clave.

c) Experiencia del postor en la especialidad.

d) Solvencia econdmica: aplicable para licitaciones publicas convocadas para
contratar la ejecucién de obras.

Tratandose de obras y consultoria de obras, la capacidad técnica y profesional

es verificada por la Sub Gerencia de Abastecimiento para la suscripcion del

contrato. La Municipalidad Distrital de Ate no puede imponer requisitos
distintos a los sefialados en el presente articulo.

Las personas juridicas resultantes de un proceso de reorganizacion societaria,

no pueden acreditar la experiencia que le hubiesen transmitido como parte de

dicha reorganizacion las personas juridicas sancionadas con inhabilitacién
vigente o definitiva.

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos

integrantes que ejecutan conjuntamente el objeto del contrato. Asimismo, el

area usuaria puede establecer: i) un nimero maximo de consorciados en
funcion a la naturaleza de la prestacién, ii) un porcentaje minimo de
participacion de cada consorciado, y/o iii) que el integrante del consorcio que
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7.12.6.

acredite mayor experiencia cumpla con un determinado porcentaje de

participacion.

Cuando en los procedimientos de seleccion para la contratacion de bienes y

servicios en general se incluya el requisito de calificacion de experiencia del

postor en la especialidad, la experiencia exigida a los postores que acrediten

tener la condicién de micro y pequeiia empresa, o los consorcios conformados

en su totalidad por estas, no podra superar el 25% del valor estimado, siempre

que el procedimiento de seleccién o item respectivo, por su cuantia,
corresponda a una Adjudicacién Simplificada.

L/ 7.13. Procedimiento de evaluacién

7.13.1.

Los documentos del procedimiento contemplan lo siguiente:

a)

b)

d)

e)
f)

g)

La indicacion de todos los factores de evaluacion, los cuales guardan
vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la
contratacion.

La ponderacién de cada factor en relacion con los demas, los puntajes
maximos relativos para cada factor y la forma de asignacién del puntaje
en cada uno de estos. En las contrataciones de consultoria en general y
consultoria de obras, el puntaje técnico minimo se define en las bases
estandar.

Enlas contrataciones de bienes, servicios en general y obras, la evaluacién
se realiza sobre la base de cien (100) puntos. En la evaluacion se observa
la ponderacion que establecen los documentos del procedimiento
estandar aprobados por el OSCE.

En las contrataciones de consultoria en general y consultoria de obras, la
evaluacién técnica y econdmica se realiza sobre cien (100) puntos en cada
caso.

La documentacion que sirve para acreditar los factores de evaluacidn.
Tratandose de la contratacién de servicios en general, consultorias y
obras que se presten o ejecuten fuera de la provincia de Lima y Callao,
cuyo valor referencial o valor estimado no supere los doscientos mil con
00/100 Soles (S/ 200 000,00) para la contratacién de servicios en general
y consultorias y no superen los novecientos mil con 00/100 Soles (S/ 900
000,00) en el caso de obras, a solicitud del postor se asigna una
bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde presta el
servicio o se ejecuta la obra, o en las provincias colindantes, sean o no
pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio es el
consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP.

En procedimientos de seleccion que por su cuantia correspondan a
Adjudicaciones Simplificadas, a solicitud de los postores que tengan la
condicion de micro y pequefia empresa, o a los consorcios conformados
en su totalidad por estas, se le asigna una bonificacién equivalente al
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7.13.2.

7,13.3.

7.13.4.

7:13.5.

7.13.6.

7.13.7.

7.13.9.

cinco por ciento (5%) sobre el puntaje total obtenido, siempre que
acrediten que dicha condicién ha sido otorgada por la Autoridad
competente. Esta disposicion se extiende a los items de una Licitacidn
Publica o Concurso Publico, cuya cuantia corresponda a una Adjudicacién
Simplificada.
Para evaluar las ofertas, la Municipalidad Distrital de Ate utiliza Gnicamente
los factores de evaluacién y el procedimiento que haya enunciado en los
documentos del procedimiento.
Lo dispuesto en el presente articulo no es aplicable para la Subasta Inversa
Electrdnica.
La Municipalidad Distrital de Ate evalua las ofertas conforme a los factores de
evaluacion previstos en los documentos del procedimiento, a fin de
determinar la mejor oferta.
En el caso de bienes y servicios en general, el precio es un factor de evaluacién
y, adicionalmente, pueden establecerse los siguientes factores:
a) El plazo para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios;
b) Aquellos relacionados con la sostenibilidad ambiental o social, mejoras
para bienes y servicios, entre otras;
c) Garantia comercial y/o de fébrica; vy,
d) Otros factores que se prevean en las bases estandar que aprueba el OSCE.
Los factores de evaluacion sefialados son objetivos.
En el caso de obras, el precio es un factor de evaluacién y, adicionalmente,
pueden establecerse aquellos relacionados con la sostenibilidad ambiental o
social, entre otros que se prevean en las bases estandar que aprueba el OSCE.
Los factores de evaluacion sefialados son objetivos.
En el caso de consultoria en general o consultoria de obra, ademds del precio,
se consideran los siguientes factores de evaluacién:
a) Experiencia del postor en la especialidad; y,
b) La metodologia propuesta.
En el caso de consultoria en general, puede incluirse como factor de evaluacién
las calificaciones y/o experiencia del personal clave con formacion,
conocimiento, competencia y/o experiencia similar al campo o especialidad
que se propone. Adicionalmente, en el caso de consultoria en general o
consultoria de obra, las Bases Estandar que apruebe el OSCE pueden
establecer otros factores de evaluacion tales como aquellos relacionados con
la sostenibilidad ambiental y social.
En el caso de Seleccidon de Consultores Individuales, los factores de evaluacién
son:
a) Experiencia en la especialidad;
b) Calificaciones;y,
c) Entrevista.

7.14. Contenido minimo de las ofertas

Los documentos del procedimiento establecen el contenido de las ofertas. El contenido
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minimo es el siguiente:
a) Acreditacion de la representacion de quien suscribe la oferta.

b) Declaracion jurada declarando que:

i. No ha incurrido y se obliga a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a
respetar el principio de integridad;

ii. No tiene impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para
contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley;

iii. Conoce las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como las
disposiciones aplicables de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General;

iv. Participa del proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar
consulta, comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; vy,
conoce las disposiciones del Decreto Legislativo N2 1034, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas;

v. Conoce, acepta y se somete a los documentos del procedimiento de seleccion,
condiciones y reglas del procedimiento de seleccion;

vi. Es responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta en
el procedimiento;

vii.Se compromete a mantener su oferta durante el procedimiento de selecciény a
perfeccionar el contrato en caso de resultar favorecido con la buena pro.

c) Declaracion jurada y/o documentacién que acredite el cumplimiento de las
especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico, segin
corresponda. _

d) Carta de compromiso del personal clave con firma legalizada, tratdndose de
consultorias en general.

e) Promesa de consorcio legalizada, de ser el caso, en la que se consigne los integrantes,
el representante comun, el domicilio comin y las obligaciones a las que se
compromete cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el porcentaje
equivalente a dichas obligaciones. El representante comin del consorcio se

encuentra facultado para actuar en nombre y representacion del mismo en todos los
actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcidn y ejecucién del contrato,
con amplias y suficientes facultades.
Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni
% conformar mds de un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un
determinado item cuando se trate de procedimientos de seleccién segun relacién de
items.
f) Elmonto de la oferta, el desagregado de partidas de la oferta en obras convocadas a
) suma alzada, el detalle de precios unitarios, tarifas, porcentajes, honorario fijo y
i _ / comision de éxito, cuando dichos sistemas hayan sido establecidos en los
! documentos del procedimiento de seleccidn; asi como, el monto de la oferta de la
prestacion accesoria, cuando corresponda. Tratandose de compras corporativas, el
postor formula su oferta considerando el monto por cada Entidad participante.
Las ofertas incluyen todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebasy,
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de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como

cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del bien, servicio
en general, consultoria u obra a adquirir o contratar. Los postores que gocen de
alguna exoneracion legal, no incluyen en su oferta los tributos respectivos.

El monto total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con dos
(2) decimales. Los precios unitarios o tarifas pueden ser expresados con mas de dos
decimales.

7.15.1.

7.15.2.

7.15.3.

. Procedimientos de seleccion

Para la contratacién de bienes, servicios en general, consultorias u obras, la
Entidad utiliza, segin corresponda, los siguientes procedimientos de
seleccion:

a) Licitacién Publica.

b) Concurso Publico.

¢) Adjudicacién Simplificada.

d) Subasta Inversa Electrénica.

e) Seleccién de Consultores Individuales.

f) Comparacion de Precios.

g) Contratacién Directa.

La determinacién del procedimiento de seleccién se realiza en atencién al
objeto de la contratacién, la cuantia y las demas condiciones para su empleo
previstos en la Ley y el Reglamento.

El objeto se determina en funcién a la naturaleza de la contratacion. En el caso
de contrataciones que involucren diversos tipos de prestaciones, el objeto se
determina en funcién a la prestacion que represente la mayor incidencia
porcentual en el valor referencial o valor estimado de la contratacién, siempre
que no desvirtle la naturaleza de la contratacion.

| 7.16. Convocatoria

7.16.1.

La convocatoria de los procedimientos de seleccion, con excepcién de la
Comparacion de Precios, se realiza a través de la publicacién en el SEACE, e
incluye la siguiente informacion:

a) La identificacion, domicilio y RUC de la Entidad que convoca;

b) La identificacidn del procedimiento de seleccion;

c) La descripcion basica del objeto del procedimiento;

d) Elvalor referencial en el caso de ejecucién y consultoria de obras, con el fin
de establecer la aplicacién de la Ley y el tipo de procedimiento de seleccidn,
en los casos que corresponda, asi como gestionar la asignacién de recursos
presupuestales necesarios, siendo de su exclusiva responsabilidad dicha
determinacién, asi como su actualizacién, salvo en el caso de que este sea
reservado conforme a lo previsto en el articulo 34 de la Ley;

e) El costo de reproduccién de los documentos del procedimiento de
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7.18.

seleccién que se registren con la convocatoria;

f) El calendario del procedimiento de seleccién;

g) El plazo para el cumplimiento de las prestaciones; vy,

h) La indicacion de los instrumentos internacionales bajo cuyos alcances se
encuentra cubierto el procedimiento de seleccién, informacién que es
incluida por el SEACE.

7.16.2. Laconvocatoria incluye la publicacion en el SEACE de las bases o las solicitudes
de expresion de interés, segun corresponda.

7.16.3. Enaquellos procedimientos de seleccidn que se encuentren bajo la cobertura
de uno o mas instrumentos internacionales, el OSCE se encarga de elaborary
publicar una version en idioma inglés de la convocatoria.

7.16.4. Las Entidades pueden utilizar, adicionalmente, otros medios a fin de que los
proveedores puedan tener conocimiento de la convocatoria del
procedimiento de seleccion.

Registro de participantes

7.17.1. Todo proveedor que desee participar en un procedimiento de seleccién se
registra como participante, debiendo contar para ello con inscripcién vigente
en el RNP, conforme al objeto de la contratacion.

7.17.2. El registro de participantes es gratuito y electréonico, a través del SEACE.
Tratdndose de obras el registro otorga el derecho al participante a recabar el
expediente técnico de obra, previo pago de un derecho que no puede ser
mayor al costo de reproduccién de dicho expediente. v

7.17.3. El proveedor que se registra como participante se adhiere al procedimiento de
seleccion en el estado en que se encuentre.

7.17.4. El registro de participantes se lleva a cabo desde el dia siguiente de la
convocatoria hasta antes del inicio de la presentacién de ofertas o recepcién
de expresiones de interés, seglin corresponda.

Cémputo de plazos

Los plazos en los procedimientos de seleccién, desde su convocatoria hasta el
perfeccionamiento del contrato, se computan por dias habiles. No son habiles los dias
sabado, domingo y feriados no laborables, y los declarados no laborables para el sector
publico. El plazo excluye el dia inicial e incluye el dia de vencimiento, salvo disposicidn
distinta establecida en el Reglamento.

. Prérrogas o postergaciones

La prorroga o postergacion de las etapas de un procedimiento de seleccion son
registradas en el SEACE modificando el calendario original. El comité de seleccién o el
organo encargado de las contrataciones, segtin corresponda, comunica dicha decisién a
través del SEACE y, opcionalmente, a los correos electrénicos de los participantes.
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7.20.

Régimen de notificaciones

Todos los actos que se realicen a través del SEACE durante los procedimientos de
seleccidn, incluidos los realizados por el OSCE en el ejercicio de sus funciones, se
entienden notificados el mismo dia de su publicacién. La notificacion a través del SEACE
prevalece sobre cualquier medio que se haya utilizado adicionalmente, siendo
responsabilidad de quienes intervienen en el procedimiento el permanente seguimiento
de este a través del SEACE.

7.21.1.

7.21.2.

7.22.1.

71.22.2.

. Idioma de la documentacidn y otras formalidades

Los documentos que acompafan a las expresiones de interés, las ofertas y
cotizaciones, segun corresponda, se presentan en idioma espafiol. Cuando los
documentos no figuren en idioma espafiol, se presenta la respectiva
traduccion por traductor publico juramentado o traductor colegiado
certificado, segun corresponda, salvo el caso de la informacién técnica
complementaria contenida en folletos, instructivos, catdlogos o similares, que
puede ser presentada en el idioma original. El postor es responsable de la
exactitud y veracidad de dichos documentos.

Las solicitudes de expresiones de interés, ofertas y cotizaciones son suscritas
por el postor o su representante legal, apoderado o mandatario designado
para dicho fin.

. Subsanacion de las ofertas

Durante el desarrollo de la admision, evaluacién y calificacién, el érgano a
cargo del procedimiento solicita, a cualquier postor que subsane alguna
omision o corrija algun error material o formal de los documentos
presentados, siempre que no alteren el contenido esencial de la oferta.

Son subsanables, entre otros, los siguientes errores materiales o formales:

a) La omisiéon de determinada informaciéon en formatos y declaraciones
juradas, distintas al plazo parcial o total ofertado y al precio u oferta
econdmica;

b) La nomenclatura del procedimiento de seleccién y falta de firma o foliatura
del postor o su representante;

c) La legalizacion notarial de alguna firma. En este supuesto, el contenido del
documento con la firma legalizada que se presente coincide con el
contenido del documento sin legalizacidon que obra en la oferta;

d) La traduccién de acuerdo a lo previsto en el articulo 59, en tanto se haya
presentado el documento objeto de traduccién;

e) Los referidos a las fechas de emisién o denominaciones de las constancias
o certificados emitidos por Entidades publicas;

f) Losreferidos a las divergencias, en la informacién contenida en uno o varios
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7.22.3.

7.22.4.

7.22.5.

Acceso a

7.23.1;

7.23.2.

7.23.3.

documentos, siempre que las circunstancias materia de acreditacién
existieran al momento de la presentacion de la oferta.
g) Los errores u omisiones contenidos en documentos emitidos por Entidad
publica o un privado ejerciendo funcién publica;
h) La no presentacién de documentos emitidos por Entidad Publica o un
privado ejerciendo funcién publica.
Son subsanables los supuestos previstos en los literales g) y h) siempre que
tales documentos hayan sido emitidos con anterioridad a la fecha establecida
para la presentacidn de ofertas, tales como autorizaciones, permisos, titulos,
constancias, certificaciones y/o documentos que acrediten estar inscrito o
integrar un registro, y otros de naturaleza analoga.
En el documento que contiene el precio ofertado u oferta econémica puede
subsanarse la rubrica y la foliacion. La falta de firma en la oferta econémica no
es subsanable. En caso de divergencia entre el precio cotizado en nimeros y
letras, prevalece este dltimo. En los sistemas de contratacion a precios
unitarios o tarifas, cuando se advierta errores aritméticos, corresponde su
correccion al d6rgano a cargo del procedimiento, debiendo constar dicha
rectificacion en el acta respectiva; en este ultimo caso, dicha correccién no
implica la variacién de los precios unitarios ofertados.
Cuando se requiera subsanacion, la oferta continua vigente para todo efecto,
a condicion de la efectiva subsanacién dentro del plazo otorgado, el que no
puede exceder de tres (3) dias habiles. La presentacion de las subsanaciones
se realiza a través del SEACE.

la informacion

Durante la revision de las ofertas no se da a conocer informacién alguna acerca
del andlisis, subsanacion y evaluacion de las ofertas hasta que se haya
publicado la adjudicacién de la buena pro.

Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion o el la Sub Gerencia de
Abastecimiento, segun corresponda, esta en la obligacidn de permitir el acceso
de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la
informacion calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa
de la materia, a mds tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por
escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos
de calificaciéon no fueron analizados y revisados por el comité de seleccién o el
érgano encargado de las contrataciones, segln corresponda.

7.24. De la Buena Pro

7.24.1.

En el caso que, en la indagacion de mercado se hubiese establecido que el
requerimiento de la Entidad no puede ser cubierto por un solo proveedor, las
bases prevén la posibilidad de distribuir la buena pro. Lo sefialado en el
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7.24.2.

7.24.3.

7.24.4.

7.24.5.

7.24.6.

7.24.7.

7.24.8.

7.24.9.

7.24.10.

presente numeral no es aplicable para la Subasta Inversa Electrdnica.

El comité de seleccion o la Sub Gerencia de Abastecimiento, segun
corresponda, otorga la buena pro al postor que hubiera obtenido el mejor
puntaje, en los términos de su oferta y por la cantidad que hubiese ofertado.
El saldo del requerimiento no atendido por el postor ganador es otorgado a los
postores que le sigan, respetando el orden de prelacién, siempre que cumplan
con los requisitos de calificacién y los precios ofertados no sean superiores al
cinco por ciento (5%) del precio del postor ganador.

En caso que los precios ofertados superen dicho limite, para efectos de
otorgarse la buena pro, los postores tienen la opcidn de reducir su oferta para
adecuarse a la condicién establecida en el numeral anterior.

El otorgamiento de la buena pro se publica y se entiende notificado a través
del SEACE, el mismo dia de su realizacidn, bajo responsabilidad del comité de
seleccién u 6rgano encargado de las contrataciones, debiendo incluir el acta
de otorgamiento de la buena pro y el cuadro comparativo, detallando los
resultados de la calificacién y evaluacion.

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la
buena pro se produce a los ocho (8) dias habiles siguientes a la notificacion de
su otorgamiento, sin que los postores hayan ejercido el derecho de interponer
el recurso de apelacion. En el caso de adjudicaciones simplificadas, Seleccion
de Consultores Individuales y Comparacién de Precios, el plazo es de cinco (5)
dias habiles.

En el caso de Subasta Inversa Electrdnica, el consentimiento de la buena pro
se produce a los cinco (5) dias habiles de la notificacién de su otorgamiento,
salvo que su valor estimado corresponda al de una Licitacion Publica o
Concurso Publico, en cuyo caso se produce a los ocho (8) dias habiles de la
notificacién de dicho otorgamiento.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena
pro se produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro es publicado en el SEACE
al dia siguiente de producido.

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién o
el 6rgano encargado de las contrataciones, seglin corresponda, remite el
expediente de contratacion a la Sub Gerencia de Abastecimiento, el que se
encarga de ejecutar los actos destinados a la formalizacién del contrato.
Asimismo, consentido el otorgamiento de la buena pro, la Sub Gerencia de
Abastecimiento, encargada de las contrataciones o el érgano de la
Municipalidad Distrital de Ate al que se le haya asignado tal funcién realiza la
verificacion de la oferta presentada por el postor ganador de la buena pro. En
caso de comprobar inexactitud o falsedad en las declaraciones, informacién o
documentacion presentada, la Municipalidad Distrital de Ate declara la
nulidad del otorgamiento de la buena pro o del contrato, dependiendo de la
oportunidad en que se hizo la comprobacién, de conformidad con lo
establecido en la Ley y en el Reglamento. Adicionalmente, la Municipalidad
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Distrital de Ate comunica al Tribunal para que inicie el procedimiento
administrativo sancionador y al Ministerio Publico para que interponga la
accion penal correspondiente.

7.25. Declaracion de desierto

71.25.1.

) 7.252.

7.25.3.

71.25.4.

7.25.5;

7.25.6.

El procedimiento queda desierto cuando no se recibieron ofertas o cuando no
exista ninguna oferta valida, salvo en el caso de la Subasta Inversa Electrdnica
en que se declara desierto cuando no se cuenta con dos (2) ofertas validas.
Cuando un procedimiento de seleccién es declarado desierto total o
parcialmente, la Sub Gerencia de Abastecimiento o el comité de seleccién,
segun corresponda, emite un informe al Titular de la Municipalidad Distrital de
Ate o al funcionario a quien haya delegado la facultad de aprobacién del
expediente de contratacion en el que justifique y evalle las causas que no
permitieron la conclusion del procedimiento, debiéndose adoptar las medidas
correctivas antes de convocar nuevamente. Dicho informe es registrado en el
SEACE.

Cuando los procedimientos de seleccién se declaran desiertos, la siguiente

convocatoria se efectiia siguiendo el mismo procedimiento de seleccién. En el

caso de Licitacion Publica o Concurso Publico, la siguiente convocatoria se
efectla siguiendo el procedimiento de Adjudicacién Simplificada.

Si una Subasta Inversa Electrénica es declarada desierta por segunda vez, la

siguiente convocatoria se realiza bajo el mismo procedimiento, salvo que la

Municipalidad Distrital de Ate como resultado del analisis efectuado en el

informe de declaratoria de desierto determine su convocatoria a través de

Adjudicacion Simplificada.

En el supuesto que se haya excluido la ficha técnica objeto del procedimiento

antes de la segunda convocatoria, esta se efectia siguiendo el procedimiento

de Adjudicacion Simplificada. En estos casos, se debe cumplir con lo dispuesto
en el numeral 111.2 del articulo 111, respecto a la obligatoriedad del uso de
las fichas técnicas excluidas.

Cuando se declare desierto el procedimiento de seleccién convocado para la

contratacion de seguros patrimoniales y se opte por utilizar el mecanismo

regulado en el literal f) del numeral 5.1 del articulo 5 de la Ley, la Entidad
verifica que la empresa de seguros a contratar cumpla con los siguientes
requisitos:

a) Encontrarse legalmente constituida en un Estado que cuente con una
clasificacién de riesgo con grado de inversién.

b) Encontrarse bajo la supervisién de autoridad competente en el pais de su
constitucion.

c) Contar con autorizaciéon de la autoridad competente en el pais de su
constitucion para asegurar riesgos contratados desde el extranjero,
incluyendo la cobertura del riesgo que contrata con la Municipalidad
Distrital de Ate.
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7.26.

1.27.

7

7.28.

7.25.7.

d) No tener impedimento legal para pagar, en moneda de libre
convertibilidad, las obligaciones que resulten del contrato de seguro que
suscribe con la Municipalidad Distrital de Ate, lo que es acreditado por la
autoridad competente en el pais de su constitucion.

e) Acreditar que en su pais de origen no existen restricciones
gubernamentales o legales para la libre transferencia de recursos para fines
del pago de las obligaciones que resulten del contrato de seguro.

f) Contar con una clasificacion de riesgo vigente otorgada por una empresa
clasificadora de riesgo debidamente autorizada por la autoridad
competente en el pais de su constitucidn. La clasificacion no tiene una
antigliedad mayor a doce (12) meses a la fecha en la que se realiza la
contratacion y la categoria resultante de la misma asegura la fortaleza
financiera necesaria para garantizar el pago de las obligaciones que
resulten del contrato de seguro.

La publicacién de la declaratoria de desierto de un procedimiento de seleccién

se registra en el SEACE, el mismo dia de producida.

Publicidad de las actuaciones

La admisién, no admisién, evaluacidn, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de

la buena pro es evidenciada en actas debidamente motivadas, las mismas que constan
en el SEACE desde la oportunidad del otorgamiento de la buena pro.

Cancelacion del procedimiento de seleccion

7.27.1.

7.27:2.

7.27.3.

Cuando la Municipalidad Distrital de Ate decida cancelar total o parcialmente
un procedimiento de seleccion, por causal debidamente motivada, de acuerdo
a lo establecido en el articulo 30 de la Ley, comunica su decision dentro del dia
siguiente y por escrito al comité de seleccion o a la Sub Gerencia de
Abastecimiento, segun corresponda, debiendo registrarse en el SEACE la
resolucion o acuerdo cancelatorio al dia siguiente de esta comunicacion. Esta
cancelaciéon implica la imposibilidad de convocar el mismo objeto contractual
durante el ejercicio presupuestal, salvo que la causal de la cancelacién sea la
falta de presupuesto.

La resolucion o acuerdo que formaliza la cancelacion esta debidamente
motivada y es emitida por el funcionario que aprobd el expediente de
contratacion u otro de igual o superior nivel.

El alcance del numeral 30.2 del articulo 30 la Ley se determina, cuando menos,
en funcién del andlisis de la motivacion de la resolucién o acuerdo que
formaliza la cancelacion.

Rechazo de ofertas

7.28.1.

En el caso de la contratacién de bienes, servicios en general y consultorias en
general, el comité de seleccién o la Sub Gerencia de Abastecimiento, solicita al
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postor la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de su
oferta cuando, entre otros, i) la oferta se encuentra sustancialmente por
debajo del valor estimado; o ii) no se incorpore alguna de las prestaciones
requeridas o estas no se encuentren suficientemente presupuestadas.

7.28.2. La Municipalidad Distrital de Ate puede proporcionar un formato de estructura
de costos con los componentes minimos materia de acreditacién, asi como
solicitar al postor la informacidn adicional que resulte pertinente, otorgandole
para ello un plazo minimo de dos (2) dias habiles de recibida dicha solicitud.
Una vez cumplido con lo indicado precedentemente, el comité de seleccién o
el érgano encargado de las contrataciones, segin corresponda, determina si
rechaza la oferta, decision que es fundamentada.

7.28.3. En el supuesto que la oferta supere el valor estimado, para efectos que el
comité de seleccion considere vdélida la oferta econémica, aquella cuenta con
la certificacion de crédito presupuestario correspondiente y la aprobacién del
Titular de la Municipalidad Distrital de Ate; ambas condiciones son cumplidas
como maximo a los cinco (5) dias habiles, contados desde la fecha prevista en
el calendario para el otorgamiento de la buena pro, bajo responsabilidad.
Tratdndose de compras corporativas el referido plazo como maximo es de diez
(10) dias habiles.

7.28.4. Tratdndose de consultoria de obras y ejecucion de obras, se rechaza la oferta
que supere el valor referencial en mas del diez por ciento (10%) y que se

encuentran por debajo del noventa por ciento (90%).

7.28.5. Para que el comité de seleccidon considere valida la oferta econémica que
supere el valor referencial, hasta el limite maximo previsto en el numeral
anterior, se cuenta con la certificacién de crédito presupuestario suficiente y
la aprobacién del Titular de la Municipalidad Distrital de Ate, en el mismo plazo
establecido en el numeral 68.3, salvo que el postor acepte reducir su oferta
econdémica.

7.28.6. En caso no se cuente con la certificacion de crédito presupuestario conforme

se requiere en los numerales precedentes, se rechaza la oferta.
7.28.7. Lo dispuesto en los numerales precedentes no es aplicable para la Subasta
Inversa Electrénica, salvo lo dispuesto en el numeral 58.3.

7.29. Culminacion de los procedimientos de seleccién

7

Los procedimientos de seleccién culminan cuando se produce alguno de los siguientes
eventos:
a) Se perfecciona el contrato.
b) Se cancela el procedimiento.
} c) Se deja sin efecto el otorgamiento de la buena pro por causa imputable a
la Municipalidad Distrital de Ate.
d) No se suscriba el contrato por las siguientes causales:
e Una vez que la buena pro ha quedado consentida o
administrativamente firme.
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e Razones de recorte presupuestal correspondiente al objeto materia
del procedimiento de seleccién, por norma expresa o por
desaparicidn de la necesidad, debidamente acreditada.

e Encaso que el o los postores ganadores de la buena pro se nieguen
a suscribir el contrato.

7.30. De la licitacion publica

7.30.1.

7.30:2:

7.30.3.

7.30.4.

7.30.5.

7.30.6.

7.30.7.

7.30.8.

La Municipalidad Distrital de Ate utiliza la Licitacion Puablica para contratar
bienes y obras. La Licitacién Publica contempla las siguientes etapas:

a) Convocatoria.

b) Registro de participantes.

¢) Formulaciéon de consultas y observaciones.

d) Absolucidn de consultas, observaciones e integracién de bases.

e) Presentacion de ofertas.

f) Evaluacién de ofertas.

g) Calificacién de ofertas.

h) Otorgamiento de la buena pro.

El plazo para la presentacion de ofertas no puede ser menor de veintidds (22)
dias habiles, computado a partir del dia siguiente de la convocatoria.
Asimismo, entre la absolucion de consultas, observaciones e integracién de las
bases y la presentacion de ofertas no puede mediar menos de siete (7) dias
habiles, computados a partir del dia siguiente de su publicacién en el SEACE.
Cuando se solicite la emisién de pronunciamiento, entre su publicacién y la
fecha de presentacion de ofertas no puede mediar menos de siete (7) dias
habiles.

La Municipalidad Distrital de Ate realiza una convocatoria publica a presentar
ofertas, de acuerdo con lo dispuesto en el item 44, la que incluye la publicacién
de las bases.

Todo participante puede formular consultas y observaciones, a través del
SEACE, respecto de las bases. Las consultas son solicitudes de aclaracién u
otros pedidos de cualquier extremo de las bases. Se presentan en un plazo no
menor a diez (10) dias habiles contados desde el dia siguiente de la
convocatoria.

En el mismo plazo, el participante puede formular observaciones a las bases,
de manera fundamentada, por supuestas vulneraciones a la normativa de
contrataciones u otra normativa que tenga relacién con el objeto de
contratacion.

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o
ajustarse el requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone
en conocimiento de tal hecho a la dependencia que aprob6 el expediente de
contratacion.

La absolucion se realiza de manera motivada mediante pliego absolutorio de
consultasy observaciones que se elabora conforme a lo que establece el OSCE;
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en el caso de las observaciones se indica si estas se acogen, se acogen
parcialmente o no se acogen.

7.30.9. El plazo para que el comité de seleccidon absuelva la totalidad de las consultas
y observaciones presentadas por los participantes y registre las bases que
integren todas las modificaciones previstas en el pliego absolutorio, asi como
su respectiva notificacion a través del SEACE, no puede exceder de cinco (5)
dias habiles contados desde el vencimiento del plazo para recibir consultas y
observaciones sefialadas en las bases.

7.30.10. Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de
consultas y observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en
el referido pliego; sin perjuicio, del deslinde de responsabilidades
correspondiente.

7.30.11. En caso el pliego de absolucidn de consultas y observaciones e integracién de
bases incurra en alguno de los supuestos previstos en el numeral 44.2 del
articulo 44 de la Ley, corresponde al Titular de la Municipalidad Distrital de Ate
declarar la nulidad de este acto. Esta facultad es delegable.

7.30.12. Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones, asi
como, a las bases integradas por el Comité de Seleccién por supuestas
vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios que rigen la
contratacion publica, u otra normativa que tenga relacién con el objeto de
contratacion pueden ser elevados al OSCE a través del SEACE, en el plazo de
tres (3) dias habiles siguientes de su notificacion, efectudndose de manera
previa el pago correspondiente.

7.30.13. Dentro de los tres (3) dias hébiles de vencido el plazo para solicitar la elevacion
indicada en el numeral anterior, y siempre que ésta se haya producido, la
Municipalidad Distrital de Ate registra en el SEACE los documentos previstos
en el TUPA del OSCE y en la directiva correspondiente

7.30.14. El pronunciamiento que emite el OSCE se encuentra motivado e incluye la
revision de oficio sobre cualquier aspecto trascendente de las bases y realiza
la integracion definitiva. El plazo para emitir y notificar el pronunciamiento e
integracion definitiva a través del SEACE es de doce (12) dias habiles, y se
computa desde el dia siguiente de que la Municipalidad Distrital de Ate registra

9 en el SEACE los documentos previstos en el TUPA del OSCE y en la Directiva

/ / correspondiente. El pronunciamiento sobre elevacion de cuestionamientos al

pliego de absolucion de consultas y observaciones y/o a las bases integradas,
constituye un servicio prestado en exclusividad y se encuentra sujeto al pago
del costo previsto en el TUPA del OSCE.
7.30.15. Contra el pronunciamiento emitido por el OSCE no cabe interposicién de
; /Z/ recurso administrativo alguno, siendo de obligatorio cumplimiento para la
/’ Municipalidad Distrital de Ate y los proveedores que participan en el
procedimiento de seleccién.
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7.31. De la presentacion y evaluacién de ofertas

7.31.1. Lapresentacion de ofertas se realiza de manera electrénica a través del SEACE
durante el periodo establecido en la convocatoria, salvo que este se postergue
de acuerdo a lo establecido.

7.31.2.  Parala admision de las ofertas, el comité de seleccidn verifica la presentacion
de lo exigido en los literales a), b), c), e) y f) del articulo 42 y determina si las
ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones
de las especificaciones técnicas especificadas en las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

7.31.3. Adicionalmente, en el caso de obras, el comité de seleccién declara no
admitidas las ofertas que no se encuentren dentro de los limites del valor
referencial.

7.31.4. Laevaluacion de ofertas consiste en la aplicacion de los factores de evaluacién
a las ofertas que cumplen con lo sefialado en el numeral 63.2 del item 63, con
el objeto de determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacidn
de las ofertas.

7.31.5. Paradeterminar la oferta con el mejor puntaje, se toma en cuenta lo siguiente:
a) Cuando la evaluacion del precio sea el Gnico factor, se le otorga el maximo

puntaje a la oferta de precio mds bajo y se otorga a las demds ofertas
puntajes inversamente proporcionales a sus respectivos precios, segun la
siguiente férmula:

P= Omx PMP
(0]
Donde:
I = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
: Oi = Precioi
Om = Precio de la oferta mas baja

PMP Puntaje maximo del precio

)
j / Cuando existan otros factores de evaluacion ademas del precio, el mejor
/ puntaje se determina en funcién de los criterios y procedimientos de
evaluacion enunciados en las bases. La evaluacién del precio se sujeta a lo
dispuesto en el presente literal.
b) En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del
orden de prelacion de las ofertas empatadas se realiza a través de sorteo.

/ 7.32. Calificacién y otorgamiento de la Buena Pro

7.32.1.  Luego de culminada la evaluacion, el comité de seleccidn califica a los postores
que obtuvieron el primer y segundo lugar, segin el orden de prelacién,
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7.32.2.
7.32.3.
7.32.4.
7.32.5.
7.32.6.

verificando que cumplan con los requisitos de calificacion especificados en las
bases. La oferta del postor que no cumpla con los requisitos de calificacién es
descalificada.

Si alguno de los dos (2) postores no cumple con los requisitos de calificacidn,
el comité de seleccién verifica los requisitos de calificacion de los postores
admitidos, segun el orden de prelacion obtenido en la evaluaciéon, hasta
identificar dos (2) postores que cumplan con los requisitos de calificacidn;
salvo que, de la revisién de las ofertas, solo se pueda identificar una (1) que
cumpla con tales requisitos.

Tratdandose de obras, se aplica lo dispuesto en el numeral 65.2, debiendo el
comité de seleccion identificar cuatro (4) postores que cumplan con los
requisitos de calificacion.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las
ofertas econdmicas que cumplen con los requisitos de calificacion, de
conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el item
58 de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas de acuerdo a lo previsto en el numeral
anterior, el comité de seleccidn revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion.

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro,
mediante su publicacién en el SEACE.

7.33. Condiciones para el uso del Concurso Publico

7.33.1.

7.33.2.

La Municipalidad Distrital de Ate utiliza el Concurso Publico para contratar
servicios en general, consultorias en general y consultoria de obras.

El Concurso Publico para contratar servicios en general se rige por las
disposiciones aplicables a la Licitacién Publica contempladas en los items 60 al
66.

7.34. Contratacion de consultoria en general y consultoria de obras

7.34.1.

7.34.2.

El Concurso Publico para contratar consultoria en general y consultoria de obra
contempla las siguientes etapas:

a) Convocatoria.

b) Registro de participantes.

c) Formulacién de consultas y observaciones.

d) Absolucién de consultas, observaciones e integracién de bases.

e) Presentacion de ofertas.

f) Calificacion de ofertas.

g) Evaluacién de ofertas.

h) Otorgamiento de la buena pro.

La tramitacion de las etapas de convocatoria, registro de participantes,
formulacién de consultas y observaciones, absolucién de consultas y
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observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a lo establecido
en los articulos 61 y 62 del Reglamento.

7.35. Presentacion y evaluacion de ofertas

7.35.1.

71.35.2.

7.353.

7.35.4.

7.35.5.

7.35.6.

7.35.7.

La presentacion de ofertas se realiza de manera electrdnica a través del SEACE

durante el periodo establecido en la convocatoria, salvo que este se postergue

de acuerdo a lo establecido en la Ley y su Reglamento.

Para la admisién de las ofertas, el comité de seleccién verifica la presentacion

de lo exigido en los literales a), b), c), d) y e) del articulo 42 del Reglamento y

determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y

condiciones de los Términos de Referencia. De no cumplir con lo requerido, la

oferta se considera no admitida.

El comité de seleccion determina si las ofertas técnicas cumplen los requisitos

de calificacion previstos en las bases. La oferta que no cumpla con dichos

requisitos es descalificada.

Solo pasan a la etapa de evaluacion las ofertas técnicas que cumplen con lo

sefialado en el numeral anterior. La evaluacidon se realiza conforme a los

factores de evaluacion enunciados en las bases.

Las reglas de la evaluacién técnica son las siguientes:

a) El comité de seleccidn evalda las ofertas de acuerdo con los factores de
evaluacidn previstos en las bases.

b) Las ofertas técnicas que contengan algun tipo de informacién que forme
parte de la oferta econédmica son descalificadas. _

c) Las ofertas técnicas que no alcancen el puntaje minimo especificado en las
bases son descalificadas.

El comité de seleccion solo evalta las ofertas econémicas de los postores que

alcanzaron el puntaje técnico minimo y en el caso de consultoria de obras,

rechaza las ofertas que exceden los limites previstos en el articulo 28 de la Ley.

El comité de seleccién evalua las ofertas econdmicas, asignando un puntaje de

cien (100) a la oferta de precio mas bajo y otorga a las demds ofertas puntajes

inversamente proporcionales a sus respectivos precios, segun la siguiente

féormula:

Pi= Omx PMP
(0]
Donde:
| = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i
Om = Precio de la oferta mas baja

Puntaje maximo del precio
PMP =
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7.35.8. Paradeterminar el puntaje total de las ofertas, que es el promedio ponderado
de ambas evaluaciones, se aplica la siguiente férmula:

PTPi =c1PTi+c2Pei

Donde:
PTPi = Puntaje total del postor i
, Pti = Puntaje por evaluacién técnica del postor i
Pei = Puntaje por evaluacién econémica del postor i

= Coeficiente de ponderacién para la evaluacion

C1 s
tecnica

= Coeficiente de ponderacién para la evaluacién

c2 ]
economica

7.35.9. Los coeficientes de ponderacion cumplen las siguientes condiciones:
0.80<¢1<0.90; y
0.10<c2<0.20
La suma de ambos coeficientes es igual a la unidad (1.00).
La oferta evaluada como la mejor es la que obtiene el mayor puntaje total.

7 7.36. Otorgamiento de la buena pro

7.36.1. Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccidon revisa las
ofertas econémicas, de conformidad con lo establecido para el rechazo de
ofertas. _

7.36.2. En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, el otorgamiento de la
buena pro se efectta siguiendo estrictamente el siguiente orden:

a) Al postor que haya obtenido el mejor puntaje técnico; o
b) A través de sorteo.

7.36.3. Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro,

mediante su publicacién en el SEACE.

7.37. Sobre el concurso de proyectos arquitectonicos

? 7.37.1. El Concurso de Proyectos Arquitectonicos se utiliza para la contratacion de

/ consultorias de obra para la elaboracién de expediente técnico de obras

urbanas, edificaciones y afines, mediante el cual se evalGa la propuesta
arquitectoénica.

7.37.2. Para el Concurso de Proyectos Arquitectdnicos, la Municipalidad Distrital de
Ate designa un comité de seleccion.

7.37.3. Para la evaluacion de la propuesta arquitecténica se designa o contrata a un
jurado independiente compuesto por tres (3) arquitectos de reconocida
trayectoria y experiencia profesional.

7.37.4. Para el Concurso de Proyectos Arquitectdnicos debe observarse ademds lo
siguiente:
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a) La evaluacién técnica comprende la asignacién de puntaje por el factor
“Propuesta arquitectdnica”.

b) El comité de seleccion asigna puntaje a dicho factor con base a la decisién
vinculante del jurado independiente, la cual consta en el respectivo informe
que se publica en el SEACE conjuntamente con las actas de evaluacidn de
ofertas.

c) La asignacion de puntaje del factor “Propuesta arquitecténica” no es
apelable.

7.38. Sobre la Adjudicacion Simplificada

7.38.1.

7.38.2.

7.38.3.

7.38.4.

7.38.5.

La Adjudicacion Simplificada para contratar bienes, servicios, consultoria en
general, consultorias de obras y ejecuciéon de obras contempla las siguientes
etapas:

a) Convocatoria.

b) Registro de participantes.

c) Formulacién de consultas y observaciones.

d) Absolucién de consultas, observaciones e integracion de bases.

e) Presentacion de ofertas.

f) Evaluacion y calificacion.

g) Otorgamiento de la buena pro.

Mediante la Adjudicacidon Simplificada no es posible convocar un concurso de

proyectos arquitectdnicos.

La Adjudicacién Simplificada para la contratacién de bienes, servicios en

general y obras se realiza conforme a las reglas previstas en el Reglamento de

la Ley; observandose lo siguiente:

a) El plazo minimo para formular consultas y observaciones es de dos (2) dias
habiles y el plazo méximo para su absolucién e integracién de bases es de
dos (2) dias habiles. Para el caso de ejecucidn de obras, el plazo minimo
para formularlas es de tres (3) dias habiles y el plazo maximo para su
absolucién e integracidn de bases es de tres (3) dias.

b) No puede solicitarse la elevacion de los cuestionamientos al pliego de
absolucion de consultas, observaciones e integracién de bases.

c) La presentacion de ofertas se efectia en un plazo minimo de tres (3) dias
habiles, contados desde la publicacién del pliego de absolucién de
consultas y observaciones e integracion de las bases.

La presentacion de las ofertas se realiza de manera electrdnica a través del

SEACE durante el periodo establecido en la convocatoria, salvo que este se

postergue de acuerdo a lo establecido en la Ley y su Reglamento.

Tratdandose de bienes, servicios en general y obras en el supuesto de que dos

(2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacién de las

ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el siguiente orden:

a) Las microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad o a los consorcios conformados en su totalidad por estas
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7.38.6.

7.39.1.

7.39.2.

7:39.3.

7.39.4.

7.39.5.

empresas, siempre que acrediten tener tales condiciones de acuerdo con
la normativa de la materia; o

b) Las microempresas y pequefias empresas o a los consorcios conformados
en su totalidad por estas, siempre que acrediten tener tal condicién de
acuerdo con la normativa de la materia; o

c) Através de sorteo.

En el caso de consultorias en general y consultoria de obras en el supuesto que

dos (2) o mas ofertas empaten, el otorgamiento de la buena pro se efectua

observando estrictamente el siguiente orden:

a) Las microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad o a los consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, siempre que acrediten tener tales condiciones de acuerdo con
la normativa de la materia; o

b) Las microempresas y pequefias empresas o a los consorcios conformados
en su totalidad por estas, siempre que acrediten tener tal condicién de
acuerdo con la normativa de la materia; o

c) Al postor que haya obtenido el mejor puntaje técnico; o

d) Através de sorteo.

7.39. Sobre la seleccién de consultores individuales y la buena pro

La Municipalidad Distrital de Ate puede optar por convocar un procedimiento
de Seleccion de Consultores Individuales cuando se cumplan los requisitos
previstos en el articulo 242 de la Ley. No se puede convocar un procedimiento
de Seleccion de Consultores Individuales para la consultoria de obras.

La Seleccién de Consultores Individuales contempla las siguientes etapas:

a) Convocatoria.

b) Registro de participantes.

c) Recepcidn de expresiones de interés.

d) Calificacién y evaluacion.

e) Otorgamiento de la buena pro.

El comité de seleccién realiza una convocatoria publica a través del SEACE
solicitando la presentacion de expresiones de interés, para lo cual establece
un plazo maximo de presentacion. Dicha convocatoria contiene los términos
de referencia del servicio requerido, que incluye el perfil del consultor.

Los participantes presentan a través del SEACE sus expresiones de interés,
dentro del plazo previsto en la solicitud de expresién de interés, el cual no
puede ser menor de cinco (5) dias habiles contados desde el dia siguiente de
la convocatoria, mediante los formatos requeridos en la solicitud de expresion
de interés, junto con la documentacién que sustente los requisitos de
calificacién y los factores de evaluacidn. La presentacién de expresiones de
interés implica la aceptacion del precio fijado en los documentos del
procedimiento.

El comité de seleccidn califica las expresiones de interés, en un plazo no mayor
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7.39.6.

7.39.7.

7.39.8.

7,39.9.

7.40.1.

7.40.2.

7.40.3.

| 7.40.4.
2,

a tres (3) dias habiles de vencido el plazo para su recepcién, consignando el
resultado en acta debidamente motivada, la que se publica en el SEACE,
conjuntamente con el cronograma de entrevistas personales para la
evaluacion.

El comité evalla a los postores calificados asignando puntajes conforme a los
siguientes factores:

a) Experiencia en la especialidad: sesenta (60) puntos.

b) Calificaciones: treinta (30) puntos.

c) Entrevista: diez (10) puntos.

Los criterios de la entrevista son considerados en los documentos estandar
que elabore el OSCE

La buena pro se otorga mediante su publicacién en el SEACE, al postor que
obtuvo el mejor puntaje, a mds tardar al dia habil siguiente de realizadas las
entrevistas. En el supuesto que dos o mas ofertas empaten el otorgamiento de
la buena pro se efecttia a través de sorteo.

Una vez otorgada la conformidad de la prestacion, el producto de la
consultoria es publicado en el portal institucional de la Municipalidad Distrital
de Ate, salvo la informacidn calificada como secreta, confidencial o reservada
por la normativa de la materia.

7.40. Comparacion de precios

para aplicar el procedimiento de seleccién de Comparacion de Precios, la
Municipalidad Distrital de Ate verifica que los bienes y/o servicios en general
objeto de la contratacion: ’

(i) Existen en el mercado;

(ii) Cumplan con las especificaciones técnicas o términos de referencia
sin necesidad de ser fabricados, producidos, modificados,
suministrados o prestados siguiendo la descripcion particular de la
Entidad; y,

(iii) Se entreguen o implementen dentro de los cinco (5) dias siguientes
de formalizada la contratacion.

Una vez definido el requerimiento de la Municipalidad Distrital de Ate, la Sub
Gerencia de Abastecimiento elabora un informe en el que consta el
cumplimiento de las condiciones para el empleo del procedimiento de
seleccion de Comparacion de Precios.

El valor estimado de las contrataciones que se realicen aplicando este
procedimiento de seleccidn es igual o menor a quince (15) UIT.

Emitido el informe favorable, la sub Gerencia de Abastecimiento solicita y
obtiene, de forma fisica o electrénica, un minimo de tres (3) cotizaciones que
cumplan con lo previsto en la solicitud de cotizacion, las que son acompafiadas
con declaraciones juradas de los proveedores de no encontrarse impedidos
para contratar con el Estado. La Municipalidad Distrital de Ate otorga la buena
pro a la cotizacion de menor precio, debiendo verificar previamente que el
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7.40.5.

7.40.6.

proveedor cuente con inscripcion vigente en el RNP.

El otorgamiento de la buena pro lo realiza la Sub Gerencia de Abastecimiento
mediante su publicacién en el SEACE, debiendo registrar la solicitud de
cotizacién cuando corresponda, las cotizaciones obtenidas y el acta respectiva

de buena pro.

En el supuesto que dos o mas ofertas empaten, el otorgamiento de la buena

pro se efectla a través de sorteo.

7.41. Sobre la Contratacion Directa

7.41.1.

La Municipalidad Distrital de Ate puede contratar directamente con un

proveedor sélo cuando se configure alguno de los supuestos del articulo 27 de

la Ley, bajo las condiciones que a continuacidn se indican:

a)

b)

Contratacion entre Entidades

La Entidad que actue como proveedor no debe ser empresa del Estado o

realizar actividad empresarial de manera habitual. Se considera por

habitual la suscripcion de mas de dos (2) contratos en el objeto de la
contratacion en los Gltimos doce (12) meses.

Situacion de Emergencia

La situacién de emergencia se configura por alguno de los siguientes

supuestos:

b.1.)Acontecimientos catastroficos, que son aquellos de caracter
extraordinario ocasionados por la naturaleza o por la acciéon u omisién
del obrar humano que generan dafios afectando a una determinada
comunidad.

b.2.)Situaciones que afectan la defensa o seguridad nacional dirigidas a
enfrentar agresiones de orden interno o externo que menoscaben la
consecucidn de los fines del Estado.

b.3) Situaciones que supongan grave peligro, que son aquellas en las que
exista la posibilidad debidamente comprobada de que cualquiera de
los acontecimientos o situaciones anteriores ocurra de manera
inminente.

b.4) Emergencias sanitarias, que son aquellas declaradas por el ente rector
del sistema nacional de salud conforme a la ley de la materia.

En dichas situaciones, la Entidad contrata de manera inmediata los bienes,

servicios en general, consultorias u obras, estrictamente necesarios, tanto

para prevenir los efectos del evento préximo a producirse, como para
atender los requerimientos generados como consecuencia directa del
evento producido, sin sujetarse a los requisitos formales de la presente
norma. Como maximo, dentro del plazo de veinte (20) dias habiles
siguientes de efectuada la entrega del bien, o la primera entrega en el caso
de suministros o desde su instalacion y puesta en funcionamiento en el caso
de bienes bajo la modalidad de llave en mano, o del inicio de la prestacién
del servicio, o del inicio de la ejecucién de la obra, la Entidad regulariza
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aquella documentacion referida a las actuaciones preparatorias, el informe
o los informes que contienen el sustento técnico legal de la Contratacion
Directa, la resolucion o acuerdo que la aprueba, asi como el contrato y sus
requisitos que, a la fecha de la contratacién, no haya sido elaborada,
aprobada o suscrita, segiin corresponda; debiendo en el mismo plazo
registrar y publicar en el SEACE los informes y la resolucion o acuerdos
antes mencionados. Para la regularizacién de la garantia, el plazo puede
ampliarse por diez (10) dias adicionales.

Situacion de desabastecimiento

La situacion de desabastecimiento se configura ante la ausencia inminente

de determinado bien, servicio en general o consultoria, debido a la

ocurrencia de una situacién extraordinaria e imprevisible, que compromete
la continuidad de las funciones, servicios, actividades u operaciones que la

Entidad tiene a su cargo.

Dicha situacion faculta a la Entidad a contratar bienes, servicios en general

o consultorias solo por el tiempo y/o cantidad necesario para resolver la

situacion y llevar a cabo el procedimiento de seleccion que corresponda.

Cuando no corresponda realizar un procedimiento de seleccidn posterior,

se justifica en el informe o informes que contienen el sustento técnico legal

de la Contratacion Directa.

No puede invocarse la existencia de una situacion de desabastecimiento en

las siguientes contrataciones:

c.1) Contrataciones cuyo monto de contratacion se encuentre bajo la
cobertura de un tratado o compromiso internacional que incluya
disposiciones  sobre  contrataciones publicas, cuando el
desabastecimiento se hubiese originado por negligencia, dolo o culpa
inexcusable del funcionario o servidor de la Entidad.

c.2) Por periodos consecutivos que excedan el lapso del tiempo requerido
para superar la situacion, salvo que ocurra una situacion diferente a la
que motivo la Contratacion Directa.

c.3) Para satisfacer necesidades anteriores a la fecha de aprobacion de la
Contratacion Directa.

c.4) Por prestaciones cuyo alcance exceda lo necesario para atender el
desabastecimiento.

¢.5) En via de regularizacién.
Cuando del sustento del desabastecimiento se desprenda que la conducta
de los servidores de la Municipalidad Distrital de Ate hubiese originado la
presencia o la configuracion de la causal, la autoridad competente para
autorizar la Contratacion Directa ordena, en el acto aprobatorio de la
misma, el inicio del analisis para determinar las responsabilidades que
correspondan.

Proveedor Unico

En este supuesto, la verificacion de que los bienes, servicios en general y

consultorias solo pueden obtenerse de un determinado proveedor se
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f)

g)

h)

j)

k)

realiza en el mercado peruano.

Servicios personalisimos

En este supuesto pueden contratarse servicios especializados

profesionales, artisticos, cientificos o tecnolégicos brindado por personas

naturales, siempre que se sustente objetivamente lo siguiente:

e.1) Especialidad del proveedor, relacionada con sus conocimientos
profesionales, artisticos, cientificos o tecnolégicos que permitan
sustentar de modo razonable e indiscutible su adecuacion para
satisfacer la complejidad del objeto contractual.

e.2.)Experiencia reconocida en la prestacion objeto de la contratacion.
Las prestaciones que se deriven de los contratos celebrados al amparo
del presente literal no son materia de subcontratacion.

Servicios de publicidad para el Estado
En este supuesto la contratacion de los mencionados servicios corresponde
a aquellos que prestan directamente los medios de comunicacion para
difundir un contenido determinado al publico objetivo al que se quiere
llegar.
Servicios de consultoria distintos a las consultorias de obra que son
continuacién y/o actualizaciéon de un trabajo previo ejecutado por un
consultor individual
En este supuesto se sustenta que la contratacién resulta necesaria a efectos
de mantener el enfoque técnico de la consultoria original, y el monto de la
contratacion no excede los margenes sefialados en el articulo 24 de la Ley.
Esta contratacion se puede efectuar por Unica vez. »
Contratacion de bienes o servicios con fines de investigacion,
experimentacion o desarrollo de caracter cientifico o tecnolégico
Pueden contratarse directamente bienes, servicios en general o
consultorias en general con fines de investigacion, experimentacion o
desarrollo de cardcter cientifico o tecnolégico vinculadas con las funciones
u objeto propios, que por Ley le corresponde a la Entidad, siempre que los
resultados pertenezcan exclusivamente a esta.
Adquisicion y arrendamiento
Para efectos de la contratacion directa prevista en el literal j) del articulo
27 de la Ley, se entiende por acondicionamiento la prestaciéon destinada a
habilitar un espacio fisico, adecuando las dimensiones y disposicién de sus
espacios, asi como la dotacion de las instalaciones y equipamiento que
posibiliten a la Entidad la adecuada realizacion de las funciones para las que
requiere el inmueble. El contratista es el responsable de la ejecucion de la
totalidad de las prestaciones involucradas en el contrato.

Contrataciones derivadas de un contrato resuelto o declarado nulo cuya

continuidad de ejecucion resulta urgente

Este supuesto se aplica siempre que se haya agotado lo dispuesto en el

articulo 167, de corresponder.

Contrataciones de servicios de capacitacion de interés institucional
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7.41.2.

7.41.3.

7.41.4.

7.41.5.

7.41.6.

7.41.7.

7.41.8.

7.41.9.

7.41.10.

7.41.11.

La contratacion de los servicios de capacitacidn se realiza con instituciones
acreditadas: i) conforme a las normas del Sistema Nacional de Evaluacién,
Acreditacion y Certificaciéon de la Calidad Educativa, o ii) por organismos
internacionales especializados, conforme a los lineamientos establecidos
por el Sector Educacion.
La potestad de aprobar contrataciones directas es indelegable, salvo en los
supuestos indicados en los literales e), g), j), k), 1) y m) del numeral 27.1 del
articulo 27 de la Ley.
La resolucién del Titular de la Entidad, acuerdo de Concejo Municipal, segln
corresponda, que apruebe la Contratacidn Directa requiere obligatoriamente
del respectivo sustento técnico y legal, en el informe o informes previos, que
contengan la justificacion de la necesidad y procedencia de la Contratacién
Directa.
Las resoluciones o acuerdos mencionados en el numeral precedente y los
informes que los sustentan, salvo la causal prevista en el literal d) del numeral
27.1del articulo 27 de la Ley, se publican a través del SEACE dentro de los diez
(10) dias habiles siguientes a su emision o adopcién, segiin corresponda.
Se encuentra prohibida la aprobaciéon de contrataciones directas en via de
regularizacion, a excepcion de la causal de situacién de emergencia. En las
contrataciones directas no se aplican las contrataciones complementarias.
En las contrataciones directas por desabastecimiento y emergencia, de ser
necesario prestaciones adicionales, se requiere previamente la emisiéon de un
nuevo acuerdo o resolucién que las apruebe.
Una vez aprobada la Contratacion Directa, la Entidad la efectia mediante
acciones inmediatas, requiriéndose invitar a un solo proveedor, cuya oferta
cumpla con las caracteristicas y condiciones establecidas en las bases. La
oferta puede ser obtenida por cualquier medio de comunicacién.
Las actuaciones preparatorias y contratos que se celebren como consecuencia
de las contrataciones directas cumplen con los requisitos, condiciones,
formalidades, exigencias y garantias establecidos en la Ley y el Reglamento,
salvo con lo previsto en el articulo 141, donde la entidad, en atencién a su
necesidad, define el plazo que le permita suscribir el contrato.
Tratandose de la Contratacion Directa para la defensa de funcionarios, ex
funcionarios, servidores, ex servidores, no corresponde realizar una
indagacion del mercado.
El cumplimiento de los requisitos previstos para las contrataciones directas, en
la Ley y el Reglamento, es responsabilidad del Titular de la Entidad y de los
funcionarios que intervengan en la decision y ejecucion.
Cuando no llegue a concretarse la eleccion al proveedor o suscripcién del
contrato, se deja sin efecto automaticamente la adjudicacién efectuada,
debiendo la Entidad continuar con las acciones que correspondan.

7.42. Sobre las Compras Corporativas
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7.42.1.

7.42.2.

7.42.3.

7.42.4.

7.42.5.

7.42.6.

7.42.7.

7.42.8.

7.42.9.

7.42.10.

7.42.11.

Las Compras Corporativas pueden ser facultativas, para lo cual las Entidades

celebran un convenio interinstitucional, u obligatorias, cuando se establezca

mediante decreto supremo emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas,

con el voto aprobatorio del Consejo de Ministros. Las Compras Corporativas

Obligatorias estan a cargo de PERU COMPRAS.

Los bienes y servicios en general que pueden ser objeto de Compras

Corporativas son susceptibles de ser homogeneizados.

Para la agregacion de la demanda de las Entidades se puede utilizar criterios

tales como el geogréfico, el sectorial, el temporal o la combinacién de estos,

entre otros.

Pueden incorporarse en las compras corporativas los requerimientos de las

Entidades cuyos valores estimados no superen las ocho (8) UIT.

Las Compras Corporativas no requieren de la modificaciéon del Plan Anual de

Contrataciones de las Entidades participantes, aunque corresponde indicar

que se procede a contratar mediante Compra Corporativa, con expresa

mencioén de la Entidad encargada de la Compra Corporativa.

Son entidades participantes aquellas que contratan bienes y servicios en

general a través de Compras Corporativas.

Es posible adjudicar parcialmente la buena pro cuando la oferta ganadora

supere el valor estimado y alguna de las Entidades participantes no haya

obtenido la certificaciéon presupuestal suficiente. Para tal efecto, el postor

mantiene las mismas condiciones ofertadas para las demds Entidades

participantes.

Las Entidades participantes se encuentran obligadas a contratar directa y

exclusivamente con los proveedores seleccionados los bienes y/o servicios en

general cuyo requerimiento haya sido materia de la Compra Corporativa.

Asimismo, se encuentran obligadas a perfeccionar los contratos, pagar al

contratista o contratistas, previa conformidad de la prestacion ejecutada, asi

como a los demads actos relacionados con la ejecucidn del contrato.

Los contratos derivados de la Compra Corporativa, asi como la informacién

referida a su ejecucion es registrada en el SEACE, por cada una de las Entidades

participantes, en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles siguientes a su

perfeccionamiento, ocurrencia o aprobacidn, segln corresponda.

El proceso de contratacion se realiza conforme a las reglas establecidas en la

Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones complementarias.

La Entidad encargada de la Compra Corporativa tiene a su cargo las siguientes

tareas, segun corresponda:

a) Recibir los requerimientos de las Entidades participantes.

b) Consolidar y homogeneizar las caracteristicas de los bienes y servicios en
general, asi como determinar el valor estimado.

c) Efectuar todas las actuaciones preparatorias necesarias para elaborar y
aprobar el expediente de contratacién.

d) Designar al o a los comités de seleccién que tienen a su cargo los
procedimientos de seleccidn para las compras corporativas.
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7.42.12.

7.42.13.

7.42.14.

7.42.15.

7.42.16.

7.42.17.

7.42.18.

e) Aprobar los documentos del procedimiento de seleccion que
correspondan.

f) Resolver los recursos de apelacién, cuando corresponda.

g) Designar un comité técnico especializado para determinar las
caracteristicas homogeneizadas de los bienes y servicios en general
requeridos por las Entidades participantes.

El funcionamiento, competencia, obligaciones y demds atribuciones del

comité de seleccion son los previstos en la Ley y el Reglamento, siendo ademas

responsable de:

a) Elaborar las bases, conforme al contenido del expediente de contratacion.
En las bases se distingue claramente el requerimiento de cada Entidad
participante del convenio, para los efectos de la suscripcidn y ejecucién del
contrato respectivo.

b) Una vez que quede consentido el otorgamiento de la buena pro, elevar el
expediente al Titular de la Entidad encargada de la Compra Corporativa
para su remision a las Entidades participantes.

El encargo que se efectie en las Compras Corporativas solo alcanza las

acciones necesarias que permitan a la Entidad encargada realizar el

procedimiento de seleccidon para obtener, de parte de los proveedores del

Estado, una oferta por el conjunto de los requerimientos similares de las

Entidades participantes, y solo hasta el momento en que se determine al

proveedor seleccionado y la buena pro quede consentida, luego de lo cual,

cada una de las Entidades suscribe los contratos correspondientes con el
proveedor o proveedores seleccionados por el o los requerimientos
encargados.

Una vez registrado en el SEACE el consentimiento de la buena pro, la Entidad

encargada comunica a las Entidades participantes los resultados del

procedimiento, dentro de un plazo no mayor a tres (3) dias habiles. Vencido
dicho plazo, se inicia el procedimiento para el perfeccionamiento del contrato.

Del mismo modo, el encargo efectuado no puede, en ningin caso, ser

interpretado como extensivo a la ejecucion de las obligaciones que se generan

en la fase de ejecucion contractual propiamente dicha, tales como el pago del
precio, la supervision de la ejecucion de las prestaciones, conformidad de la
prestacion y demds obligaciones inherentes a las Entidades participantes.

Mediante decreto supremo del Ministerio de Economia y Finanzas, con el voto

aprobatorio del Consejo de Ministros, se establecen los bienes y servicios en

general que se contratan mediante Compras Corporativas Obligatorias, asi
como las Entidades participantes y las entidades que conforman el Comité

Técnico Especializado.

PERU COMPRAS es la Entidad encargada de realizar las Compras Corporativas

Obligatorias, de acuerdo a lo establecido en el Decreto Legislativo N2 1018, el

Decreto Supremo que se emita para tal efecto, asi como en los dispositivos y

documentos de orientacién que emita dicha entidad.

PERU COMPRAS se encarga de homogeneizar y consolidar los requerimientos
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7.42.19.

7.42.20.

7.42.21.

7.42.22.

7.42.23.

7.42.24.

de las Entidades participantes, para cuyo efecto determina el contenido,
cantidad y oportunidad de remisién de la informacién que es proporcionada
por las mismas, asi como todas las demas actuaciones preparatorias
necesarias.
Designadas las Entidades participantes, estas tienen la obligacidn de remitir
los requerimientos respectivos, con la certificacidn y/o prevision presupuestal,
y la informacién complementaria a PERU COMPRAS, conforme a los
lineamientos, plazos y procedimiento establecidos, bajo responsabilidad. El
Titular de la Entidad dispone la gestion del presupuesto necesario para
participar en la Compra Corporativa Obligatoria.
Para las Compras Corporativas que se realicen de manera facultativa, se
elabora uno o varios convenios que son suscritos por los funcionarios
competentes de las Entidades participantes. Mediante directiva el OSCE
aprueba el formato estandar de convenio, el cual es de uso obligatorio para las
mismas. El Titular de la Entidad dispone la gestion del presupuesto necesario
para participar en la Compra Corporativa Facultativa.

El funcionamiento, competencia, obligaciones y demas atribuciones del

comité de seleccién son los previstos en la Ley y el Reglamento, siendo ademads

responsable de:

a) Elaborar las bases, conforme al contenido del expediente de contratacién.
En las bases se distingue claramente el requerimiento de cada Entidad
participante del convenio, para los efectos de la suscripcidn y ejecucion del
contrato respectivo.

b) Una vez que quede consentido el otorgamiento de la buena pro, elevar el
expediente al Titular de la Entidad encargada de la Compra Corporati\)a
para su remision a las Entidades participantes.

c) En caso que se desee complementar o incorporar requerimientos
adicionales a los previstos en el convenio, las Entidades participantes
pueden hacerlo mediante la suscripcion de clausulas adicionales.

El convenio permite la adhesidn de cualquier otra Entidad siempre y cuando

ésta se efectlie antes de la aprobacion del Expediente de Contratacién.

Suscrito el convenio de cooperacion interinstitucional, la Entidad no puede

desistirse de participar en la compra corporativa, bajo responsabilidad, salvo

que se configure alguno de los siguientes supuestos:

a) Recorte presupuestal correspondiente al objeto materia de contratacion;

b) Desaparezca la necesidad, debidamente acreditada;

c) Cuando persistiendo la necesidad, el presupuesto inicialmente asignado
tenga que destinarse a otros propositos de emergencia declarados
expresamente;

d) Caso fortuito o fuerza mayor.

La Municipalidad Distrital de Ate puede encargar a su vez una compra

corporativa a PERU COMPRAS.

7.43. Del encargo
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7.43.1. Encargo a otra Entidad
a) La Municipalidad Distrital de Ate puede encargar a otra Entidad publica,
mediante convenio interinstitucional, la realizacion de las actuaciones
preparatorias y/o el procedimiento de seleccion que aquella requiera para
la contratacion de bienes, servicios en general, consultorias y obras, previo
informe técnico legal que sustente la necesidad y viabilidad del encargo, el
mismo que es aprobado por el Titular de la Municipalidad Distrital de Ate.
b) La competencia para la aprobacion del expediente de contratacién y de los
i/ : documentos del procedimiento de seleccidn es precisada en el convenio
respectivo. Una vez consentido o administrativamente firme el
otorgamiento de la buena pro, se remite el expediente a la Entidad
encargante para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato respectivo.
7.43.2. Encargo a Organismos Internacionales

a) De conformidad con lo dispuesto en el numeral 6.3 del articulo 6 de la Ley,
la Municipalidad Distrital de Ate puede encargar las actuaciones
preparatoriasy el procedimiento de seleccion a organismos internacionales
debidamente acreditados cuando se trate de objetos cuya contratacion
implica capacidad técnica con la que la Entidad no cuenta, tiene de manera
insuficiente o cuando, dada la envergadura o complejidad del objeto,
requiere de apoyo técnico de mayor especializacion, debiendo considerar

ademas lo siguiente:

a.1) En el caso de bienes, estos responden a tecnologia de ultima
generacion y/o encontrarse vinculados a innovacién y/o uso cientifico.

a.2) Tratandose de servicios: i) aquellos de cardcter cientifico o vinculado a
innovacion o ii) actividades de investigacidon para disefiar u obtener
soluciones técnicas.

a.3) Para el caso de consultorias de obra: aquellas vinculadas a proyectos
de inversion declarados viables conforme a la normativa de la materia
cuyos montos de inversion superen los veinte millones y 00/100 Soles
(S/ 20 000 000,00).

a.4) Para el caso de obras, a aquellas cuyos montos superen los veinte
millones y 00/100 Soles (S/ 20 000 000,00).

- } b) El encargo es aprobado: i) para el Poder Ejecutivo mediante Resolucion del
/ Titular de la Municipalidad Distrital de Ate, ii) para los Poderes Legislativo y
Judicial y los Organismos Constitucionalmente Auténomos, por el Titular de

dichas Entidades, iii) para los Gobiernos Regionales y Locales por acuerdo

de Consejo Regional o Concejo Municipal, segtin corresponda y iv) para las

p } empresas del Estado por Acuerdo de Directorio. Esta facultad es

/ indelegable.

c) Elexpediente que sustenta la necesidad de efectuar este encargo contiene
la justificacién de la imposibilidad de que las actuaciones preparatoriasy el
procedimiento de seleccién sean efectuados por la Municipalidad Distrital
de Ate, por las razones sefialadas en el literal a) del presente numeral,

i
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7.43.3.

7.43.4.

7.44.1.

7.44.2.

7.44.3.

7.444.

precisando la conveniencia y ventajas de efectuarlo. Asimismo, cuenta con
el informe favorable de la Oficina de Presupuesto, o la que haga sus veces,
sobre la disponibilidad de los recursos para el financiamiento de la
contratacién del organismo encargado.

d) Constituye requisito indispensable que el organismo internacional tenga
dentro de sus fines el desarrollo de actividades objeto del encargo,
conforme a los instrumentos que lo rigen y cuente con procedimientos
formales de caracter general, previamente establecidos, para ejecutar
dicho objeto.

e) El encargo consta en un convenio especifico y concreto para cada
procedimiento de  seleccién, detallando las obligaciones y
responsabilidades de cada una de las partes. La existencia de un convenio
marco entre la Municipalidad Distrital de Ate y el Organismo Internacional
no implica la aprobacién de un encargo.

f) La competencia para la aprobacion de los documentos del procedimiento
de seleccion es de la Municipalidad Distrital de Ate. Una vez consentido o
administrativamente firme el otorgamiento de la buena pro, se remite el
expediente a la Entidad para el perfeccionamiento y ejecucién del contrato
respectivo.

La Municipalidad Distrital de Ate es responsable de registrar en el SEACE toda

la informacién referida al encargo y al procedimiento encargado segun lo

dispuesto por el OSCE.

En caso de presentarse recurso de apelacién, el mismo es resuelto por el

Titular de la Municipalidad Distrital de Ate encargada o por el Tribunal, segun

corresponda. Tratdndose de los encargos a Organismos Internacionales se

aplican las reglas de sus respectivos procedimientos.

. Sobre la Subasta Inversa Electrénica

Mediante Subasta Inversa Electrdnica se contratan bienes y servicios comunes.
El postor ganador es aquel que oferte el menor precio por los bienes y/o
servicios objeto de dicha Subasta. El acceso al procedimiento de Subasta
Inversa Electrdnica se realiza a través del SEACE.

PERU COMPRAS genera y aprueba las fichas técnicas de los bienes y servicios
a incluirse en el Listado de Bienes y Servicios Comunes (LBSC), asi como,
informacién complementaria de los rubros a los que corresponden, a los que
se accede a través del SEACE, pudiendo ser objeto de modificacidn o exclusién,
previo sustento técnico.

La estandarizacion de requerimientos para generar Fichas Técnicas de Subasta
Inversa Electrénica es conducida y ejecutada por PERU COMPRAS.

PERU COMPRAS genera y aprueba las fichas técnicas de los bienes y servicios
a incluirse en el Listado de Bienes y Servicios Comunes (LBSC), asi como los
Documentos de Informacién Complementaria de los rubros a los que
corresponden, a los que se accede a través del SEACE, pudiendo ser objeto de
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7.44.5.

7.44.6.

7.44.7.

7.44.8.

7.44.9.

7.44.11.

7.44.12.

7.44.13.

7.44.14.

7.44.10.

modificacion o exclusidn, previo sustento técnico.

En los procesos de formulacién para aprobar una ficha técnica o un
Documento de Informacién Complementaria, PERU COMPRAS puede solicitar
informacién u opinién técnica a Entidades del Estado, las que brindan dicha
informacion de manera idénea y oportuna, bajo responsabilidad. Asi también,
puede solicitar informacion a gremios, organismos u otras que se estime
pertinente.

PERU COMPRAS gestiona el Listado de Bienes y Servicios Comunes; asimismo,
emite las disposiciones y ejecuta las acciones que sean necesarias, en
colaboracion y coordinacidn con las entidades e instituciones competentes,
para su sostenimiento, segin corresponda.

PERU COMPRAS emite las disposiciones a las que se deben sujetar los procesos
para aprobar la inclusién, modificacion o exclusidon de la Ficha Técnica de
Subasta Inversa Electrénica del Listado de Bienes y Servicios Comunes.

La contratacidn a través de la Subasta Inversa Electrénica es obligatoria a partir
del dia calendario siguiente de publicadas las fichas técnicas en el SEACE,
siempre que dicho bien y/o servicio no se encuentre incluido en los Catalogos
Electronicos de los Acuerdo Marco. En caso el bien o servicio a contratar
también se encuentre incluido en los Catélogos Electrénicos de los Acuerdos
Marco, la Municipalidad Distrital de Ate evalta y determina la alternativa que
resulte mas eficiente para el cumplimiento de sus objetivos.

La Municipalidad Distrital de Ate puede emplear un procedimiento de
seleccién distinto a la Subasta Inversa Electronica, para lo cual obtienen
previamente la autorizacién de PERU COMPRAS, antes de efectuar la
contratacion, debiendo adjuntar un informe técnico que justifique su
necesidad, conforme a las disposiciones que determine dicha Entidad.

Las fichas técnicas excluidas del Listado de Bienes y Servicios Comunes se
incorporan en el Listado de Fichas Técnicas Excluidas que elabora PERU
COMPRAS. Las fichas técnicas excluidas son obligatorias para la contratacion
de bienes o servicios, salvo que PERU COMPRAS disponga lo contrario.

La Municipalidad Distrital de Ate puede emplear un procedimiento de
seleccion distinto a la Subasta Inversa Electrénica, para lo cual obtienen
previamente la autorizacion de PERU COMPRAS, antes de efectuar la
contratacion, debiendo adjuntar un informe técnico que justifique su
necesidad, conforme a las disposiciones que determine dicha Entidad.

En caso que, con anterioridad a la publicacién de las fichas técnicas, la
Municipalidad Distrital de Ate haya convocado un procedimiento de seleccién
sobre los mismos bienes y servicios, continta con dicho procedimiento.

El procedimiento de Subasta Inversa Electrdnica tiene las siguientes etapas:
a) Convocatoria.

b) Registro de participantes, registro y presentacion de ofertas.

c) Apertura de ofertas y periodo de lances.

d) Otorgamiento de la buena pro.

La habilitacion del postor se verifica en la etapa de otorgamiento de la buena
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7.45.

pro.

7.44.15. El desarrollo del procedimiento de seleccion, a cargo de la Municipalidad

Distrital de Ate, se sujeta a los lineamientos y a la documentacién de
orientacién que emita el OSCE.

Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco

7.45.1.

7.45.2.

7.45.3.

7.45.4.

De conformidad con lo previsto en el articulo 31 de la Ley, la contratacion a

través de Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco se realiza sin mediar

procedimiento de seleccién, siempre y cuando los bienes y/o servicios formen
parte de dichos catdlogos. El acceso a los Catdlogos Electrénicos de Acuerdo

Marco se realiza en forma electrdnica, a través del SEACE.

La contratacidon a través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco

resulta obligatoria desde el dia de su entrada en vigencia, para lo cual el 6rgano

encargado de las contrataciones verifica que dichos Catédlogos contengan el
bien y/o servicio que permita la atencion del requerimiento y que se cuente
con la disponibilidad de recursos.

En caso que, con anterioridad a la publicacién del Catdlogo Electrénico, la

Municipalidad Distrital de Ate haya convocado un procedimiento de seleccién

sobre los mismos bienes y servicios, continta con dicho procedimiento. En

caso de que dicho procedimiento sea declarado desierto, la contratacion se
efectua a través del Catalogo Electrdnico.

La implementacion, extensién de la vigencia y gestién de los Catdlogos

Electrénicos de Acuerdo Marco esté a cargo de PERU COMPRAS, y se sujeta a

lo siguiente:

a) PERU COMPRAS establece el procedimiento para la implementacién y/o
extension de la vigencia de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco,
asimismo elabora y aprueba los documentos asociados que se registran en
el SEACE.

b) Las reglas especiales del procedimiento y los documentos asociados
establecen las condiciones que son cumplidas para la realizacion de las
actuaciones preparatorias, las reglas del procedimiento de seleccion de
ofertas, las condiciones a ser aplicadas durante la ejecucién contractual,
entre otros aspectos a ser considerados para cada Acuerdo Marco.
Asimismo, las reglas especiales del procedimiento requieren al proveedor
el cumplimiento de las exigencias previstas en normas especiales, tales
como las normas tributarias y laborales, entre otras que resulten aplicables.

c) El proveedor que participe en el procedimiento se encuentra inscrito en el
RNP, no se encuentra impedido, inhabilitado ni suspendido para contratar
con el Estado.

d) Atendiendo a la naturaleza de cada Catédlogo Electrénico de Acuerdos
Marco, segun corresponda, se puede exigir al proveedor la acreditacion de
experiencia, capacidad financiera, el compromiso de constituir una garantia
de fiel cumplimiento durante la vigencia del Catédlogo Electronico, el
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7.45.5.

7.45.6.

compromiso de mantener determinado stock minimo, entre otras
condiciones que se detallen en los documentos del procedimiento.

e) Los Acuerdos Marco incluyen la cldusula anticorrupcion prevista en la
presente directiva. El incumplimiento de lo establecido en la cldusula
anticorrupcion constituye causal de exclusion del total de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco.

f) El perfeccionamiento de un Acuerdo Marco entre PERU COMPRAS y los
proveedores adjudicatarios, supone para estos Ultimos la aceptacién de los
términos y condiciones establecidos como parte de la convocatoria
respecto a la implementacién o extension de la vigencia para formar parte
de los Catélogos Electrénicos de Acuerdo Marco, entre las cuales pueden
establecerse causales de suspension, exclusién, penalidades, u otros.

g) PERU COMPRAS puede efectuar la revisién aleatoria de los Catadlogos
Electronicos de Acuerdo Marco durante su vigencia, estando facultada para
solicitar a los proveedores adjudicatarios y a las Entidades la informacién
que considere necesaria o actuar de oficio para gestionar su contenido. Los
proveedores adjudicatarios y las Entidades brindan dicha informacién en el
plazo y la forma requerida bajo responsabilidad.

h) Las entidades que contraten a través de los Catdlogos Electrénicos de
Acuerdo Marco son responsables de aplicar las reglas establecidas en el
respectivo Acuerdo Marco.

i) Un proveedor adjudicatario puede rechazar una solicitud de cotizacién
cuando la Municipalidad Distrital de Ate mantenga retrasos en el pago de
deudas derivadas de cualquier tipo de obligacién con dicho proveedor,
retrasos en el pago de las obligaciones asumidas en los Catédlogos
Electronicos frente a otro proveedor adjudicatario, u otros casos que se
determinen en los documentos asociados a la convocatoria.

j) El plazo de vigencia de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco es
especificado en los documentos de la convocatoria, tanto para su
implementacién como para la extensién de su vigencia.

k) Las entidades pueden exceptuarse de la obligacién de contratar los bienes
y/o servicios de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco, en caso
verifiquen en el mercado la existencia de condiciones més ventajosas, las
cuales son objetivas y demostrables, para lo cual obtienen previamente la
autorizacion de PERU COMPRAS, bajo sancién de nulidad.

I) Toda contratacion que las entidades realicen a través de los Catdlogos
Electronicos de Acuerdos Marco lleva un expediente de contratacién
aprobado.

PERU COMPRAS aprueba disposiciones complementarias para la

implementacion, extensién de la vigencia y gestion de los Catalogos

Electrénicos de Acuerdo Marco.

Las controversias que surjan de las actuaciones de la gestién de operatividad

tales como la inclusién y exclusion de fichas-producto, inclusién y exclusién de

ofertas, e inclusién y exclusion de proveedores de un Catalogo Electrénico de
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Acuerdo Marco, son resueltas por PERU COMPRAS.

7.45.7. Un proveedor adjudicatario es excluido de los Catdlogos Electrénicos de

Acuerdo Marco, en los siguientes casos:

a) Cuando esté impedido para contratar con el Estado, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 11 de la Ley.

b) Cuando esté suspendido, inhabilitado temporal o definitivamente para
contratar con el Estado. Su exclusién es permanente durante la vigencia de
la suspension o inhabilitacion.

c) Cuando no cuente con inscripcidon vigente en el RNP. En este caso su
exclusion es aplicable durante el tiempo que no cuente con dicha

N

inscripcion.

d) Cuando se incumpla las condiciones expresamente contempladas en el
Acuerdo Marco, en cuyo caso la exclusion se efectiia conforme a las
consideraciones establecidas en dicho acuerdo.

7.46. Soluciones de controversias durante el procedimiento de seleccién

7.46.1. En procedimientos de seleccién cuyo valor estimado o valor referencial sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT, el recurso de apelacion se presenta ante la
Entidad convocante, y es conocido y resuelto por su Titular. Cuando el valor
estimado o valor referencial del procedimiento de seleccién sea mayor a dicho
monto o se trate de procedimientos para implementar o extender Catdlogos
Electrénicos de Acuerdo Marco, el recurso de apelacion se presenta ante y es
resuelto por el Tribunal. _

7.46.2. En los procedimientos de seleccién segun relacién de items, incluso los
derivados de uno desierto, el valor estimado o valor referencial total del
procedimiento original determina ante quién se presenta el recurso de
apelacion.

7.46.3. Con independencia del valor estimado o valor referencial del procedimiento
de seleccion, segln corresponda, la declaracion de nulidad de oficio o la
cancelacion del procedimiento se impugnan ante el Tribunal.

7.46.4. Actos no impugnables:

a) Lasactuaciones materiales relativas a la planificacion de las contrataciones.
b) Las actuaciones preparatorias de la Entidad convocante, destinadas a

organizar la realizacién de procedimientos de seleccién.
c) Los documentos del procedimiento de selecciéon y/o su integracién.
d) Las actuaciones materiales referidas al registro de participantes.
e) Las contrataciones directas.

7.46.5. La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos
dictados con anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias hébiles
siguientes de haberse notificado el otorgamiento de la buena pro. En el caso
de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccion de Consultores Individuales y
Comparacidn de Precios, la apelacion se presenta dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento de la buena pro. En
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7.46.6.

7.46.7.

7.46.8.

7.46.9.

7.46.10.

7.46.11.

7.46.12.

el caso de Subasta Inversa Electrénica, el plazo para la interposicién del recurso

es de cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento

de la buena pro, salvo que su valor estimado o referencial corresponda al de

una Licitacién Publica o Concurso Publico, en cuyo caso el plazo es de ocho (8)

dias habiles. En caso del procedimiento de implementacién o extensién de

vigencia de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco, el plazo para la
interposicion del recurso es de ocho (8) dias habiles siguientes de publicados
los resultados de la adjudicacion.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la

buena pro, contra la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de

desierto del procedimiento, se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se desea impugnar.

En el caso de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccién de Consultores

Individuales y Comparacién de Precios, el plazo es de cinco (5) dias habiles

siguientes de tomado conocimiento del acto que se desea impugnar. En el caso

de Subasta Inversa Electronica, el plazo para la interposicion del recurso es de
cinco (5) dias habiles siguientes de tomado conocimiento del acto que se desea
impugnar, salvo que su valor estimado o referencial corresponda al de una

Licitacion Publica o Concurso Publico, en cuyo caso el plazo es de ocho (8) dias

habiles.

El plazo para interponer el recurso de apelacion en el caso de un

procedimiento derivado de uno declarado desierto se rige por las

disposiciones del nuevo procedimiento que se convoque.

Los plazos indicados resultan aplicables a todo recurso de apelacién, sea que

se interponga ante la Municipalidad Distrital de Ate o ante el Tribunal, segin

corresponda.

La interposicién del recurso de apelacion suspende el procedimiento de

seleccion. Si el procedimiento de seleccion fue convocado segun relacién de

items, la suspension afecta tnicamente al item impugnado. Son nulos los actos
expedidos con infraccion de lo establecido en el presente numeral.

La interposicion del recurso de apelaciéon no suspende el procedimiento para

la incorporacién de proveedores a los Catédlogos Electréonicos de Acuerdo

Marco ni el procedimiento de extensidn de vigencia de dichos catalogos.

Tanto la Municipalidad Distrital de Ate como el Tribunal, segun corresponda,

informa de la interposicion del recurso de apelacion a través de su registro en

la ficha del procedimiento de seleccién obrante en el SEACE, el mismo dia de
su interposicion.

El recurso de apelacion cumple con los siguientes requisitos:

a) Ser presentado ante la Unidad de Tramite Documentario de la
Municipalidad Distrital de Ate o Mesa de Partes del Tribunal, segin
corresponda. El recurso de apelacién dirigido al Tribunal puede presentarse
ante las oficinas desconcentradas del OSCE, las que lo derivan a la Mesa de
Partes del Tribunal al dia siguiente de su recepcion.

b) Identificacién del impugnante, debiendo consignar su nombre y nimero de
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7.46.13.

d)

e)
f)
g)
h)

documento oficial de identidad, o su denominacion o razén social y nimero
de Registro Unico de Contribuyentes, segin corresponda. En caso de
actuacion mediante representante, se acompaiia la documentacién que
acredite tal representacion. Tratdndose de consorcios, el representante
comun interpone el recurso de apelacion a nombre de todos los
consorciados.

Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccién del cual deriva
el recurso.

El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se
solicita, y sus fundamentos.

Las pruebas instrumentales pertinentes.

La garantia por interposicidn del recurso.

Copia simple de la promesa de consorcio cuando corresponda.

La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios
basta la firma del representante comun sefialado como tal en la promesa
de consorcio.

Independientemente que sea interpuesto ante la Municipalidad Distrital de
Ate o ante el Tribunal, el trdmite de admisibilidad del recurso de apelacién es
el siguiente:

a)

b)

d)

El andlisis referido a la conformidad de los requisitos de admisibilidad se
realiza en un solo acto, al momento de la presentacidon del recurso de
apelacioén, por la Unidad de Tramite Documentario de la Municipalidad
Distrital de Ate, por la Mesa de Partes del Tribunal o por las Oficinas
Desconcentradas del OSCE, segin corresponda. La Mesa de Partes del
Tribunal y las Oficinas Desconcentradas del OSCE notifican en el acto de
recepcion, las observaciones y el plazo de subsanacién, las que son
publicadas en el SEACE al momento de registrar el recurso de apelacién.
Los requisitos de admisibilidad indicados en los literales c) y h) del articulo
precedente son consignados obligatoriamente en el primer escrito que se
presente; de lo contrario, el recurso es rechazado por la Unidad de Tramite
Documentario de la Municipalidad Distrital de Ate, por la Mesa de Partes
del Tribunal o por las Oficinas Desconcentradas del OSCE.

La omision de los requisitos sefialados en los literales b), d), e), f) y g) del
articulo precedente es subsanada por el apelante dentro del plazo méximo
de dos (2) dias habiles contados desde el dia siguiente de la presentacion
del recurso de apelacion. Este plazo es Unico y suspende todos los plazos
del procedimiento de impugnacion.

Transcurrido el plazo indicado en el literal anterior sin que se verifique el
cumplimiento de los requisitos previstos en el mismo, el recurso de
apelacion se considera como no presentado, publicindose esta condicion
en el SEACE, sin necesidad de pronunciamiento alguno y los recaudos se
ponen a disposicion del apelante para que los recabe en la Unidad de
Tramite Documentario de la Municipalidad Distrital de Ate, en la Mesa de
Partes del Tribunal, o en las Oficinas Desconcentradas del OSCE, segun
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corresponda.

Sila Municipalidad Distrital de Ate o el Tribunal, segtin sea el caso, advierte
que el recurso de apelacion no contiene alguno de los requisitos de
admisibilidad y que esta omisién no fue advertida en el momento de la
presentacion del recurso, la autoridad competente para resolver en la
Entidad o el Presidente del Tribunal, concede un plazo méximo de dos (2)
dias habiles contados desde el dia siguiente de la notificacion de las
observaciones para la subsanacién respectiva. Transcurrido el plazo sin que
se realice la subsanacidn, el recurso se tiene por no presentado.

El recurso de apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los
actos dictados con anterioridad a esta que se presente antes de haberse
efectuado el otorgamiento de la buena pro, es rechazado de plano por la
Unidad de Tramite Documentario de la Municipalidad Distrital de Ate, por
la Mesa de Partes del Tribunal o por las Oficinas Desconcentradas del OSCE,
segun corresponda, con la simple verificacién en el SEACE de la fecha
programada para el otorgamiento de la buena pro, sin perjuicio de que el
recurso se presente cuando corresponda.

7.46.14. El recurso de apelacidn presentado ante la Municipalidad Distrital de Ate o
ante el Tribunal es declarado improcedente cuando:

7.46.15.

7.46.16.

a)

f)

g)

h)

La Municipalidad Distrital de Ate o el Tribunal, seguin corresponda, carezca
de competencia para resolverlo. No es de aplicacién en estos casos lo
establecido en el articulo 138 del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General o disposicion que la
sustituya.

Sea interpuesto contra alguno de los actos que no son impugnables.

Sea interpuesto fuera del plazo.

El que suscriba el recurso no sea el impugnante o su representante.

El impugnante se encuentre impedido para participar en los
procedimientos de seleccién y/o contratar con el Estado, conforme al
articulo 11 de la Ley.

El impugnante se encuentre incapacitado legalmente para ejercer actos
civiles.

El impugnante carezca de interés para obrar o de legitimidad procesal para
impugnar el acto objeto de cuestionamiento.

Sea interpuesto por el postor ganador de la buena pro.

No exista conexion légica entre los hechos expuestos en el recurso y el
petitorio del mismo.

El recurso de apelacién es declarado improcedente por falta de interés para

obrar, entre otros casos, si el postor cuya oferta no ha sido admitida o ha sido

descalificada, segun corresponda, impugna la adjudicacion de la buena pro, sin

cuestionar la no admision o descalificacion de su oferta y no haya revertido su

condicion de no admitido o descalificado.

La garantia que respalda la interposicion del recurso de apelacién, de

conformidad con el numeral 41.5 del articulo 41 de la Ley, es otorgada a favor
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7.46.17.

7.46.18.

7.46.19.

7.46.20.

7.46.21.

de la Municipalidad Distrital de Ate o del OSCE, seglin corresponda, por una
suma equivalente al tres por ciento (3%) del valor estimado o referencial del
procedimiento de seleccion impugnado, segun corresponda. En los
procedimientos de seleccién segun relacion de items, el monto de la garantia
es equivalente al tres por ciento (3%) del valor estimado o referencial del
respectivo item.
En ningin caso la garantia es mayor a trescientas (300) UIT vigentes al
interponerse el recurso.
La garantia cumple los requisitos previstos en el articulo 33 de la Ley.
Asimismo, la garantia puede consistir en un depdsito en la cuenta bancaria de
la Entidad o del OSCE, seglin corresponda.
En caso el recurso de apelacidn se presente ante la Municipalidad Distrital de
Ate, la garantia tiene un plazo minimo de vigencia de treinta (30) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de su emision; de presentarse ante
el Tribunal, la garantia tiene un plazo minimo de vigencia de sesenta (60) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de su emisién; debiendo ser
renovada, en cualquiera de los casos, hasta el momento en que se agote la via
administrativa, siendo obligacion del impugnante realizar dichas renovaciones
en forma oportuna. En el supuesto que la garantia no fuese renovada hasta la
fecha consignada como vencimiento de la misma, es ejecutada para constituir
un depdsito en la cuenta bancaria de la Entidad o del OSCE, segun
corresponda, el cual se mantiene hasta el agotamiento de la via administrativa.
El Titular de la Municipalidad Distrital de Ate puede delegar, mediante
resolucion, la facultad de resolver los recursos de apelacion, sin que en ningdn
caso dicha delegacién pueda recaer en los miembros del comité de seleccion,
en la Sub Gerencia de Abastecimiento o en algun otro servidor que se
encuentre en una situacion de conflicto de intereses que pueda perjudicar la
imparcialidad de la decision.

La tramitacion del recurso de apelacion se sujeta al siguiente procedimiento:

a) La presentacion de los recursos de apelacién se registra en el SEACE el
mismo dia de haber sido interpuestos, bajo responsabilidad.

b) De haberse interpuesto dos (2) o mas recursos de apelacién respecto de un
mismo procedimiento de seleccidn o item, la Municipalidad Distrital de Ate
los acumula a fin de resolverlos de manera conjunta, siempre que los
mismos guarden conexién. La acumulacidn se efectda al procedimiento de
impugnacion mas antiguo. Producida la acumulacion, el plazo para emitir
resolucion se contabiliza a partir del ultimo recurso interpuesto o
subsanado.

c) La Municipalidad Distrital de Ate corre traslado de la apelacién a los
postores que tengan interés directo en la resolucion del recurso, dentro del
plazo de dos (2) dias habiles contados desde la presentacion del recurso o
desde la subsanacion de las omisiones advertidas en la presentacién del
mismo, segun corresponda. Esta notificacion se efectia a través de la
publicacion del recurso de apelacion y sus anexos en el SEACE.
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d) El postor o postores emplazados pueden absolver el traslado del recurso
interpuesto en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles, contados a partir
del dia siguiente de notificado a través del SEACE. Dicha absolucion es
publicada en el SEACE a mas tardar al dia siguiente de presentada. La
Municipalidad Distrital de Ate resuelve con la absolucidn del traslado o sin
ella.

Las partes formulan sus pretensiones y ofrecen los medios probatorios en
el escrito que contiene el recurso de apelacion y en el escrito de absolucion
de traslado del recurso de apelacidn, presentados dentro del plazo legal. La
determinacién de puntos controvertidos se sujeta a lo expuesto por las
partes en dichos escritos, sin perjuicio de la presentacion de pruebas y
documentos adicionales que coadyuven a la resolucién de dicho
procedimiento, presentados dentro del plazo legal.

Al interponer el recurso o al absolverlo, el impugnante o los postores
pueden solicitar el uso de la palabra, lo cual se efectta dentro de los tres
(3) dias hébiles siguientes de culminado el plazo para la absolucion del
traslado del recurso de apelacion.

e) La Municipalidad Distrital de Ate resuelve la apelacién y notifica su decisidon
a través del SEACE, en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles, contados
a partir del dia siguiente de la presentacion del recurso o la subsanacion de
las omisiones y/o defectos advertidos en la presentacién del mismo.

7.46.22. A efectos de resolver el recurso de apelacion, el Titular de la Municipalidad
Distrital de Ate o quien haya sido delegado con dicha facultad, cuenta con la
opinién previa de las dreas técnica y legal, cautelando que en la decisién de la
impugnacion no intervengan los servidores que participaron en el
procedimiento de seleccion.

7.46.23. El Tribunal tramita el recurso de apelacién conforme a las siguientes reglas:
a) Al admitir el recurso, el Tribunal notifica a través del SEACE el recurso de

apelacién y sus anexos, a efectos que, dentro de un plazo no mayor de tres
(3) dias habiles, la Municipalidad Distrital de Ate registre en el SEACE el
informe técnico legal en el cual se indique expresamente la posicién de la

Entidad respecto de los fundamentos del recurso interpuesto, y el postor o
postores distintos al impugnante que pudieran verse afectados con la
resolucion del Tribunal absuelvan el traslado del recurso.
?7 El incumplimiento de la Entidad de registrar el informe referido en el
// : numeral anterior es comunicado al Organo de Control Institucional de esta
y/o a la Contraloria General de la Republica y genera responsabilidad
funcional en el Titular de la Municipalidad Distrital de Ate.
La absolucion del traslado es presentada al OSCE, conforme lo establecido

?/ en el TUPA.
/ / b) Las partes formulan sus pretensiones y ofrecen los medios probatorios en
el escrito que contiene el recurso de apelacion o al absolver traslado, segun
corresponda, presentados dentro del plazo previsto. La determinacion de
puntos controvertidos se sujeta a lo expuesto por las partes en dichos
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7.46.24.

7.46.25.

c)

d)

f)

g)

escritos, sin perjuicio de la presentacion de pruebas y documentos
adicionales que coadyuven a la resolucion de dicho procedimiento.
Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la recepcién de la informaciéon
que se indica en el literal precedente, o vencido dicho plazo sin haberse
recibido tal informacidn, el expediente de apelacién es remitido a la Sala
correspondiente, para que dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles de
recibido evalle la documentacion obrante en el expediente. En caso de
acumulacién de expedientes, el plazo para evaluar se contabiliza a partir de
la recepcién del tltimo expediente por la Sala.

La Sala puede solicitar informacion adicional a la Municipalidad Distrital de
Ate, alimpugnante y a terceros a fin de recabar la documentacién necesaria
para mejor resolver, antes y/o, luego de realizada la respectiva audiencia
publica. El pedido de informacién adicional y/o la programacién de
audiencia publica prorroga el plazo total de evaluacién por el término
necesario, el que no excede de diez (10) dias habiles contados desde que el
expediente es recibido en Sala.

La oposicion, omisién o demora en el cumplimiento de dicho mandato
supone, sin excepcion alguna, una infraccion al deber de colaboracién con
la Administracion que, en el caso de las Entidades, se pone en conocimiento
de su Organo de Control Institucional para la adopcién de las medidas a que
hubiere lugar. Tratdndose de personas naturales o juridicas, o del postor
adjudicatario de la buena pro, el incumplimiento en el envio de la
informacion requerida es valorado por el Tribunal al momento de resolver,
conjuntamente con los demds actuados que obren en el expediente.

El Tribunal concede a las partes el uso de la palabra a efectos de sustentar
su derecho, siempre que haya sido solicitado por aquellas, al interponer el
recurso o en la respectiva absolucién, sin perjuicio de que sea requerido de
oficio a consideracion del Tribunal. En tal caso, la audiencia publica se
realiza dentro del periodo mencionado en el literal anterior.

El dia en que se recibe la informacién adicional, se realiza la audiencia
publica o vence el plazo indicado en el literal d), se declara el expediente
listo para resolver a través del decreto correspondiente, quedando a
consideracion de la Sala la valoracion de los escritos que se presenten con
posterioridad.

El Tribunal resuelve dentro del plazo de cinco (5) dias habiles, contados
desde el dia siguiente de la fecha de emision del decreto que declara que
el expediente estd listo para resolver. La resolucidn es notificada a través
del SEACE y del Sistema Informatico del Tribunal, a mas tardar al dia
siguiente habil de emitida.

Todos los actos que emita el Tribunal en el tramite del recurso de apelacién se
notifican a las partes a través del SEACE o del Sistema Informatico del Tribunal.
De haberse interpuesto dos (2) o mds recursos de apelacién respecto de un
mismo procedimiento de seleccidn o item, el Tribunal los acumula a fin de

resolverlos de manera conjunta, siempre que los mismos guarden conexion.
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7.46.26.

7.46.27.

7.46.28.

La acumulacién se efectta al procedimiento de impugnacién mas antiguo.

La resolucién expedida por el Tribunal o por la Municipalidad Distrital de Ate,

consigna como minimo lo siguiente:

a) Los antecedentes del procedimiento en que se desarrolla la impugnacién.

b) La determinacién de los puntos controvertidos definidos segun los hechos
alegados por el impugnante en su recurso y por los demas intervinientes en
el procedimiento de impugnacién al absolver oportunamente el traslado
del recurso de apelacion.

¢) Elanalisis de cada uno de los puntos controvertidos.

d) El pronunciamiento respecto de los extremos del petitorio del recurso de
apelacion y de la absolucién de los demads intervinientes en el
procedimiento, conforme a los puntos controvertidos.

Al ejercer su potestad resolutiva, el Tribunal o la Municipalidad Distrital de Ate

resuelve de una de las siguientes formas:

a) Cuando el acto impugnado se ajusta a las disposiciones y principios de la
Ley, al Reglamento, a los documentos del procedimiento de seleccion y
demads normas conexas o complementarias, declara infundado el recurso
de apelacion y confirma el acto objeto del mismo.

b) Cuando en el acto impugnado se advierta la aplicacion indebida o
interpretacion errénea de las disposiciones y principios de la Ley, del
Reglamento, de los documentos del procedimiento de seleccion o demds
normas conexas o complementarias, declara fundado el recurso de
apelacién y revoca el acto impugnado.

c) Cuando el impugnante ha cuestionado actos directamente vinculados a la
evaluacion, calificacién de las ofertas y/u otorgamiento de la buena pro,
evalla si es posible efectuar el analisis sobre el fondo del asunto, otorgando
la buena pro a quien corresponda, siendo improcedente cualquier
impugnacion administrativa contra dicha decision.

d) Cuando verifique alguno de los supuestos previstos en el numeral 44.1 del
articulo 44 de la Ley, en virtud del recurso interpuesto o de oficio, y no sea
posible la conservaciéon del acto, declara la nulidad de los actos que
correspondan, debiendo precisar la etapa hasta la que se retrotrae el
procedimiento de seleccion, en cuyo caso puede declarar que carece de
objeto pronunciarse sobre el fondo del asunto.

e) Cuando el Tribunal o la Municipalidad Distrital de Ate advierta de oficio
posibles vicios de nulidad del procedimiento de seleccidn, corre traslado a
las partes y a la Entidad, segun corresponda, para que se pronuncien en un
plazo maximo de cinco (5) dias habiles. En los procedimientos que
contengan audiencia publica, en dicho acto se puede notificar a las partes
sobre los posibles vicios de nulidad del procedimiento de seleccidn.
Tratandose de apelaciones ante la Municipalidad Distrital de Ate, se
extiende el plazo previsto para resolver.

La resolucion dictada por el Tribunal es cumplida por las partes sin calificarlay

bajo sus propios términos.
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7.46.29.

7.46.30.

7.46.31.

7.46.32.

7.46.33.

7.46.34.

7.46.35.

7.46.36.

Cuando la Municipalidad Distrital de Ate no cumpla con lo dispuesto en una

resolucién del Tribunal se comunica tal hecho a la Contraloria General de la

Republica, sin perjuicio de la responsabilidad que pueda corresponder al

Titular de la Municipalidad Distrital de Ate. De ser el caso, se denuncia a los

infractores segun lo tipificado en el Codigo Penal.

Cuando el recurso de apelacion sea declarado infundado o improcedente o el

impugnante se desista, se procede a ejecutar el integro de la garantia.

Procede la devolucién de la garantia cuando:

a) Elrecurso sea declarado fundado en todo o en parte.

b) Se declare la nulidad y/o que carece de objeto pronunciarse sobre el fondo
del asunto.

c) Con posterioridad a la interposicidon del recurso de apelacién sobrevenga
un impedimento para contratar con el Estado.

d) Opere la denegatoria ficta por no resolver y notificar la resolucién dentro
del plazo legal.

El plazo para la devolucion de la garantia es de cinco (5) dias habiles de

solicitada.

Vencido el plazo para que el Tribunal o la Municipalidad Distrital de Ate

resuelva y notifique la resolucién que se pronuncia sobre el recurso de

apelacidn, el impugnante asume que el mismo fue desestimado, operando la

denegatoria ficta, a efectos de la interposicién de la demanda contenciosa

administrativa.

La omisidn de resolver y notificar el recurso de apelacion dentro del plazo

establecido genera responsabilidad funcional, debiendo procederse al

deslinde respectivo al interior del Tribunal o de la Municipalidad Distrital de

Ate, segulin corresponda.

La resolucién del Tribunal o de la Municipalidad Distrital de Ate que resuelve

el recurso de apelacion o la denegatoria ficta, por no emitir y notificar su

decisiéon dentro del plazo respectivo, agotan la via administrativa, por lo que

no cabe interponer recurso administrativo alguno.

La interposicion de la accién contencioso administrativa cabe Unicamente

contra la resolucion o denegatoria ficta que agotan la via administrativa, y no

suspende lo resuelto por la Municipalidad Distrital de Ate o por el Tribunal,

segun corresponda. Dicha accién se interpone dentro del plazo de la ley de la

materia.

7.47. Del contrato

7.47.1.

7.47.2.

Una vez que la buena pro ha quedado consentida o administrativamente
firme, tanto la Municipalidad Distrital de Ate como el o los postores ganadores,
estan obligados a contratar.

La Municipalidad Distrital de Ate no puede negarse a contratar, salvo por
razones de recorte presupuestal correspondiente al objeto materia del
procedimiento de seleccién, por norma expresa o por desaparicion de la
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7.47.3.

7.47 4.

7.47.5.

7.47.6.

7.47.7.

7.47.8.

7.47.9.

7.47.10.

7.47.11.

necesidad, debidamente acreditada. La negativa a hacerlo basada en otros
motivos, genera responsabilidad funcional en el Titular de la Municipalidad
Distrital de Ate y el servidor al que se le hubieran delegado las facultades para
perfeccionar el contrato, seglin corresponda. Esta situacién implica la
imposibilidad de convocar el mismo objeto contractual durante el ejercicio
presupuestal, salvo que la causal sea la falta de presupuesto.

En caso que el o los postores ganadores de la buena pro se nieguen a suscribir
el contrato, son pasibles de sancion, salvo imposibilidad fisica o juridica
sobrevenida al otorgamiento de la buena pro que no le sea atribuible,
declarada por el Tribunal.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene,
salvo en los contratos derivados de procedimientos de Subasta Inversa
Electrénica y Adjudicacién Simplificada para bienes y servicios en general, en
los que el contrato se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de
compra o de servicios, conforme a lo previsto en los documentos del
procedimiento de seleccidn, siempre que el monto del valor estimado no
supere los Doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000,00).

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede
perfeccionar el contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién
de una orden de compra o de servicios, cuando el monto del valor estimado
del item se encuentre dentro del parametro establecido en el numeral
anterior.

Tratandose de Comparacion de Precios, el contrato siempre se perfecciona
mediante la recepcion de la orden de compra o de servicios. _
En el caso de Catalogos Electrdnicos, el contrato se perfecciona con la
aceptacién de la orden de compra y/o servicio emitido en el aplicativo de
Catélogos Electrénicos de Acuerdos Marco y/u otros documentos que PERU
COMPRAS determine. La normatividad aplicable a la contratacidn corresponde
a aquella que se encuentre vigente a la fecha de la formalizacién de la orden
de compra o de servicio.

El contrato estd conformado por el documento que lo contiene, los
documentos del procedimiento de seleccion que establezcan reglas
definitivas, la oferta ganadora, asi como los documentos derivados del
procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las partes.

El contrato incluye, bajo responsabilidad, cldusulas referidas a: i) Garantias, ii)
Anticorrupcion, iii) Solucién de controversias y iv) Resolucion por
incumplimiento.

Tratandose de los contratos de obra se incluyen, ademas, las clausulas que
identifiquen los riesgos que pueden ocurrir durante la ejecucidn de la obra y
la determinacion de la parte del contrato que los asume durante la ejecucion
contractual.

Conforme a lo establecido en los articulos 32 y 40 de la Ley, todos los contratos
incorporan cldusulas anticorrupcion, bajo sancion de nulidad. Dichas cldusulas
tienen el siguiente contenido minimo:
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7.47.12.

7.47.13.

7.47.14.

7.47.15.

a) La declaracion y garantia del contratista de no haber, directa o
indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los 6rganos de administracidn, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, ofrecido, negociado
o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacion al contrato.

b) La obligacién del contratista de conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y
de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a
través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas.

c) EI compromiso del contratista de: i) comunicar a las autoridades

competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta
ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o practicas.
El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas,
durante la ejecucidn contractual, da el derecho a la Entidad
correspondiente a resolver automdaticamente y de pleno derecho el
contrato, bastando para tal efecto que la Municipalidad Distrital de Ate
remita una comunicaciéon informando que se ha producido dicha
resolucion, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
que hubiera lugar. _

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro presenta,

ademas de lo previsto en los documentos del procedimiento de seleccidn, lo

siguiente:

a) Garantias, salvo casos de excepcidn.

b) Contrato de consorcio, de ser el caso.

c) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no
domiciliados, el nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el
exterior.

d) Documento que acredite que cuenta con facultades para perfeccionar el
contrato, cuando corresponda.

e) Los documentos que acrediten el requisito de calificacién referidos a la
capacidad técnica y profesional en el caso de obras y consultoria de obras.

Estos requisitos no son exigibles cuando el contratista sea otra municipalidad,

cualquiera sea el procedimiento de seleccién, con excepcidn de las Empresas

del Estado.

Los documentos son subsanables cuando el ganador de la buena pro presenta

como personal clave a profesionales que se encuentran prestando servicios

como residente o supervisor en obras contratadas por la Municipalidad

Distrital de Ate que no cuentan con recepcion.

El contrato de consorcio se formaliza mediante documento privado con firmas
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7.47.16.

7.47.17.

7.47.18.

legalizadas de cada uno de los integrantes ante Notario, designandose en

dicho documento al representante comun. No tienen eficacia legal frente a la

Entidad contratante los actos realizados por personas distintas al

representante comun.

Las disposiciones aplicables a consorcios son establecidas mediante Directiva

emitida por el OSCE.

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato son los siguientes:

a) Dentro del plazo de ocho (8) dias habiles siguientes al registro en el SEACE
del consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado
administrativamente firme, el postor ganador de la buena pro presenta los
requisitos para perfeccionar el contrato. En un plazo que no puede exceder
de los dos (2) dias habiles siguientes de presentados los documentos, la
Municipalidad Distrital de Ate suscribe el contrato o notifica la orden de
compra o de servicio, segin corresponda, u otorga un plazo adicional para
subsanar los requisitos, el que no puede exceder de cuatro (4) dias habiles
contados desde el dia siguiente de la notificacion de la Entidad. A los dos
(2) dias habiles como maximo de subsanadas las observaciones se suscribe
el contrato.

b) Cuando la Municipalidad Distrital de Ate no cumpla con perfeccionar el
contrato dentro de los plazos establecidos en el literal a) del presente
articulo, el postor ganador de la buena pro puede requerirla para ello,
dandole un plazo de cinco (5) dias habiles. Vencido el plazo otorgado, sin
que la Municipalidad Distrital de Ate haya perfeccionado el contrato, el
postor ganador tiene la facultad de dejar sin efecto el otorgamiento de la
buena pro, con lo cual deja de estar obligado a la suscripcién del mismo o
a la recepcidn de la orden de compra o de servicio.

En este supuesto la Municipalidad Distrital de Ate no puede convocar el
mismo objeto contractual en el ejercicio fiscal en el que se realizé la citada
convocatoria, bajo responsabilidad.

c) Cuando no se perfeccione el contrato por causa imputable al postor, éste

pierde automaticamente la buena pro.
En tal supuesto, la Sub Gerencia de Abastecimiento, en un plazo maximo
de tres (3) dias habiles, requiere al postor que ocupd el segundo lugar que
presente los documentos para perfeccionar el contrato en el plazo previsto
en el literal a) del presente articulo. Si dicho postor no perfecciona el
contrato, la Sub Gerencia de Abastecimiento declara desierto el
procedimiento de seleccién."

Asimismo, cuando el objeto del procedimiento corresponda a ejecucién de

obras, la Municipalidad Distrital de Ate considera a los cuatro (4) postores que

cumplan con los requisitos de calificacion conforme a lo dispuesto en el
numeral 75.3 del articulo 75 del Reglamento, siguiendo el orden de prelacién,

a fin de requerir la presentacion de los documentos y perfeccionar el contrato

con el postor calificado dentro del plazo previsto en el literal a) del numeral

anterior.
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7.47.19.

7.47.20.

7.47.21.

7.47.22.

7.47.23.

7.47.24.

7.47.25.

7.47.26.

7.47.27.

7.47.28.

El plazo de ejecucion contractual se inicia al dia siguiente del
perfeccionamiento del contrato, desde la fecha que se establezca en el
contrato o desde la fecha en que se cumplan las condiciones previstas en el
contrato, segun sea el caso.

Los documentos del procedimiento de seleccién pueden establecer que el
plazo de ejecucidn contractual sea hasta un méximo de tres (3) afios, salvo que
por leyes especiales o por la naturaleza de la prestacién se requiera plazos
mayores, siempre y cuando se adopten las previsiones presupuestarias
necesarias para garantizar el pago de las obligaciones, seglin las reglas
previstas en la normatividad del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

El plazo de ejecucidn contractual de los contratos de supervision de obra esta
vinculado a la duracién de la obra supervisada.

Cuando se haya previsto en el contrato de supervisién que las actividades
comprenden la liquidacién del contrato de obra: i) el contrato de supervision
culmina en caso la liquidacion sea sometida a arbitraje; ii) el pago por las
labores hasta el momento en que se efectia la recepcién de la obra, es
realizado bajo el sistema de tarifas mientras que la participacién del supervisor
en el procedimiento de liquidacion es pagado empleando el sistema a suma
alzada.

Tratdandose de contratos de supervisién de servicios, el plazo de ejecucién se
encuentra vinculado a la duracién del servicio.

Cuando se trate del arrendamiento de bienes inmuebles, el plazo puede ser
hasta por un maximo de tres (3) afios prorrogables en forma sucesiva por igual
o menor plazo; reservandose la Municipalidad Distrital de Ate el derecho de
resolver unilateralmente el contrato antes del vencimiento previsto, sin
reconocimiento de lucro cesante ni dafio emergente, sujetandose los reajustes
que pudieran acordarse al indice de Precios al Consumidor que establece el
Instituto Nacional de Estadistica e Informatica — INEI.

Cuando se produzcan eventos no atribuibles a las partes que originen la
paralizacion de la ejecucion de las prestaciones, estas pueden acordar por
escrito la suspension del plazo de ejecucién contractual, hasta la culminacion
de dicho evento, sin que ello suponga el reconocimiento de mayores gastos
generales y/o costos directos, seglin corresponda al objeto de la contratacién;
salvo aquellos que resulten necesarios para viabilizar la suspension

Reiniciado el plazo de ejecucién corresponde a la Municipalidad Distrital de
Ate comunicar al contratista la modificacién de las fechas de ejecucion,
respetando los términos en los que se acordd la suspension.

Durante la ejecucién contractual los plazos se computan en dias calendario,
excepto en los casos en los que el presente Reglamento indique lo contrario,
aplicandose supletoriamente lo dispuesto por los articulos 183 y 184 del
Codigo Civil.

El contrato tiene vigencia desde el dia siguiente de la suscripcion del
documento que lo contiene o, en su caso, desde la recepcién de la orden de
compra o de servicio.
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7.47.29. Tratandose de la adquisicion de bienes y servicios, el contrato rige:

a) Hasta que el funcionario competente da la conformidad de la recepcién de
la prestacion a cargo del contratista y se efectle el pago, salvo que este sea
condicién para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, en
cuyo caso el contrato se encuentra vigente hasta la conformidad
respectiva; o,

b) Hasta que se ejecuta la Gltima prestacién a cargo del contratista, cuando
existan prestaciones que corresponden ser ejecutadas con posterioridad al
pago.

7.47.30. En el caso de ejecucion y consultoria de obras, el contrato rige hasta el
consentimiento de la liquidacidn y se efectle el pago correspondiente.

7.47.31. Cuando la Municipalidad Distrital de Ate decida declarar la nulidad de oficio
del contrato por alguna de las causales previstas en el articulo 44 de la Ley,
cursa carta notarial al contratista adjuntando copia fedateada del documento
que declara la nulidad. Dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes el
contratista que no esté de acuerdo con esta decision, puede someter la
controversia a arbitraje.

7.47.32. Cuando la nulidad se sustente en las causales previstas en los literales a) y b)
del numeral 44.3 del articulo 44 de la Ley, la Municipalidad Distrital de Ate
puede realizar el procedimiento previsto:

a) Cuando se resuelva un contrato o se declare su nulidad y exista la necesidad
urgente de continuar con la ejecucion de las prestaciones derivadas de
este, sin perjuicio de que dicho acto se encuentre sometido a alguno de los
medios de solucién de controversias, la Municipalidad Distrital de Ate
puede contratar a alguno de los postores que participaron en el
procedimiento de seleccidn. Para estos efectos, la Municipalidad Distrital
de Ate determina el precio de dichas prestaciones, incluyendo todos los
costos necesarios para su ejecucion, debidamente sustentados.

b) Una vez determinado el precio y las condiciones de ejecucidn, y de existir
disponibilidad presupuestal, la Municipalidad Distrital de Ate invita a los
postores que participaron en el procedimiento de seleccién para que, en
un plazo méximo de cinco (5) dias, manifiesten su intencién de ejecutar las
prestaciones pendientes de ejecucion por el precio y condiciones sefialados
en el documento de invitacién.

c) De presentarse mas de una aceptacién a la invitacién, la Municipalidad
Distrital de Ate contrata con aquel postor que ocupd una mejor posicion en

\\w

el orden de prelacién en el procedimiento de seleccidn correspondiente.
En las contrataciones de bienes, servicios en general y obras, salvo aquellas
derivadas del procedimiento de Comparacion de Precios, el 6rgano
encargado de las contrataciones realiza, cuando corresponda, la
calificacién del proveedor con el que se va a contratar. Los contratos que
se celebren en virtud de esta figura respetan los requisitos, condiciones,
exigencias, garantias, entre otras formalidades previstas en la Ley vy
Reglamento.
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Cuando la Municipalidad Distrital de Ate advierta posibles vicios de nulidad del
contrato, corre traslado a las partes para que se pronuncien en un plazo
maximo de cinco (5) dias habiles.

La Municipalidad Distrital de Ate es responsable frente al contratista de las
modificaciones que ordene y apruebe en los proyectos, estudios, informes o
similares o de aquellos cambios que se generen debido a la necesidad de la
ejecucion de los mismos, sin perjuicio de la responsabilidad que le
corresponde a los autores de los proyectos, estudios, informes o similares.

La Municipalidad Distrital de Ate es responsable de la obtencion de las
licencias, autorizaciones, permisos, servidumbre y similares para la ejecucién
y consultoria de obras, salvo que en los documentos del procedimiento de
seleccion se estipule que la tramitacion de éstas se encuentra a cargo del

Se puede subcontratar por un maximo del cuarenta por ciento (40%) del
monto del contrato original, salvo prohibicién expresa contenida en los
documentos del procedimiento de seleccién o cuando se trate de prestaciones
esenciales del contrato vinculadas a los aspectos que determinaron la
seleccién del contratista.

La Municipalidad Distrital de Ate aprueba la subcontratacion por escrito y de
manera previa, dentro de los cinco (5) dias habiles de formulado el pedido. Si
transcurrido dicho plazo la Entidad no comunica su respuesta, se considera
que el pedido ha sido rechazado.
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7.47.33.
7.47.34.
/d 7.47.35.
contratista.
7.47.36.
7.47.37.
7.47.38.

7.48.1.

7.48.2.

7.48.3.

7.48.4.

No cabe subcontratacion en la Seleccion de Consultores Individuales.

. Garantias y adelantos

Los postores y/o contratistas presentan como garantias, cartas fianza o pdlizas
de caucion emitidas por entidades bajo la supervision de la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP que cuenten con clasificacidn de riesgo B o superior.
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador
entrega a la Municipalidad Distrital de Ate la garantia de fiel cumplimiento del
mismo por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacién a cargo del contratista, en el caso de bienes,
servicios en general y consultorias en general, o hasta el consentimiento de la
liquidacion final, en el caso de ejecucidon y consultoria de obras.

En caso se haya practicado la liquidacidn final y se determine un saldo a favor
del contratista y este someta a controversia la cuantia de ese saldo a favor, la
Municipalidad Distrital de Ate devuelve la garantia de fiel cumplimiento.
Cuando habiéndose practicado la liquidacion final y exista una controversia
sobre el saldo a favor de la Municipalidad Distrital de Ate menor al monto de
la garantia de fiel cumplimiento, esta se devuelve, siempre que el contratista
entregue una garantia por una suma equivalente al monto que la
Municipalidad Distrital de Ate determind en su liquidacién. La Gltima garantia
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7.48.5.

7.48.6.

7.48.7.

7.48.8.

7.48.9.

se mantiene vigente hasta el consentimiento de la liquidacidn final.

En los contratos periddicos de suministro de bienes o de prestacién de

servicios en general, asi como en los contratos de consultoria en general, de

ejecucion y consultoria de obras que celebren las Municipalidad Distrital de

Ate es con las micro y pequefias empresas, estas Gltimas pueden otorgar como

garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato

original, porcentaje que es retenido por la Municipalidad Distrital de Ate. En el
caso de los contratos para la ejecucién de obras, tal beneficio solo procede
cuando:

a) El procedimiento de seleccién original del cual derive el contrato a
suscribirse sea una Adjudicacién Simplificada;

b) El plazo de ejecucién de la obra sea igual o mayor a sesenta (60) dias
calendario; y,

c) El pago a favor del contratista considere, al menos, dos (2) valorizaciones
periddicas, en funcién del avance de obra.

d) Laretencion se efectia durante la primera mitad del nimero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto
a la finalizacién del mismo.

e) En caso de servicios que consideren una comisién de éxito, el monto de la
garantia de fiel cumplimiento se constituye Gnicamente sobre la base del
honorario fijo.

A partir de la fecha en que el residente anota en el cuaderno de obra la

culminacion de esta, el contratista puede solicitar la devolucién de la garantia

de fiel cumplimiento, siempre que se cumpla con las siguientes condiciones:

a) Que la Municipalidad Distrital de Ate haya retenido el cinco por ciento (5%)
del monto del contrato vigente a solicitud del contratista. La retencién se
realiza a partir de la segunda mitad del niumero total de valorizaciones a
realizarse, conforme lo previsto en el calendario de avance de obra
valorizado.

b) El contratista presente una garantia de fiel cumplimiento equivalente al
cinco por ciento (5%) del monto del contrato vigente.

En las contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias o de obras
que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato de la prestacién accesoria, la misma que es renovada periédicamente
hasta la conformidad de las obligaciones garantizadas.

Las micro y pequefias empresas pueden solicitar que la Municipalidad Distrital

de Ate retenga, como garantia de fiel cumplimiento por prestaciones

accesorias, un monto equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato de la prestacidn accesoria.

El OSCE mediante Directiva establece las disposiciones complementarias para

la aplicacion de las garantias de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias.

7.48.10. Excepciones: No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni
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garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los siguientes

casos:

a) En los contratos de bienes y servicios, distintos a la consultoria de obra,
cuyos montos sean iguales o menores a Doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000,00). Dicha excepcién también aplica a: i) los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items
adjudicados no supere el monto sefialado; vy, ii) a los contratos derivados
de procedimientos de seleccion realizados para compras corporativas,
cuando el monto del contrato a suscribir por la Municipalidad Distrital de
Ate participante no supere el monto indicado.

b) Adquisicion de bienes inmuebles.

c) Contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles.

d) Las contrataciones complementarias celebradas bajo los siguientes

alcances, cuyos montos se encuentren dentro del supuesto contemplado

en el literal a):

1. Dentro de los tres (3) meses posteriores a la culminacién del plazo de
ejecucion del contrato, la Municipalidad Distrital de Ate puede contratar
complementariamente bienes y servicios en general con el mismo
contratista, por Unica vez y en tanto culmine el procedimiento de

seleccion convocado, hasta por un maximo del treinta por ciento (30%)
del monto del contrato original, siempre que se trate del mismo bien o
servicio y que el contratista preserve las condiciones que dieron lugar a
la adquisicion o contratacion. _

2. En aquellos casos en los que con la contratacién complementaria se
agota la necesidad, la condicién de convocar un procedimiento de
selecciéon no resulta necesaria; aspecto que es sustentado por el drea
usuaria al formular su requerimiento.

3. No caben contrataciones complementarias en los contratos que tengan
por objeto la ejecucién de obras ni de consultorias, ni en las
contrataciones directas.

7.48.11. La Municipalidad Distrital de Ate solo puede entregar los adelantos directos y

A por materiales contra la presentacién de una garantia emitida por idéntico

/ / monto. La presentacion de esta garantia no puede ser exceptuada en ningin
caso.

7.48.12. Lagarantia tiene un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable por

un plazo idéntico hasta la amortizacién total del adelanto otorgado. Dicha

garantia puede reducirse a solicitud del contratista hasta el monto pendiente

/. )/ de amortizar
/ 7.48.13. Cuando el plazo de ejecucién contractual sea menor a tres (3) meses, las
garantias pueden ser emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la
fecha prevista para la amortizacion total del adelanto otorgado.
7.48.14. Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene vigente
hasta la utilizaciéon de los materiales o insumos a satisfacciéon de la
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7.48.15.

7.48.16.

7.48.17.

7.48.18.

7.48.19.

Municipalidad Distrital de Ate, pudiendo reducirse de manera proporcional de

acuerdo con el desarrollo respectivo.

En el caso de obras, no se exige la presentacion de garantia por adelantos

cuando los documentos del de seleccion establezcan la obligacién de

constituir un fideicomiso para el manejo de los recursos que el contratista
reciba a titulo de adelanto.

En los contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, la garantia

es entregaaa por la Municipalidad Distrital de Ate al arrendador en los

términos previstos en el contrato. Dicha garantia cubre las obligaciones

derivadas del contrato, con excepcién de la indemnizacién por lucro cesante y

dafio emergente.

Las garantias se ejecutan en los siguientes supuestos:

a) Cuando el contratista no la hubiere renovado antes de la fecha de su
vencimiento. Una vez que se cuente con la conformidad de la recepcién de
la prestacion o haya quedado consentida la liquidacion, seglin corresponda,
y siempre que no existan deudas a cargo del contratista o de haber saldo a
favor, se le devuelve el monto ejecutado sin dar lugar al pago de intereses.
Tratandose de las garantias por adelantos, no corresponde devolucién
alguna por el adelanto pendiente de amortizacién.

b) La garantia de fiel cumplimiento se ejecuta, en su totalidad, cuando la
resolucion por la cual la Entidad resuelve el contrato por causa imputable
al contratista haya quedado consentida o cuando por laudo arbitral se
declare procedente la decisién de resolver el contrato. En estos supuestos,
el monto de la garantia corresponde integramente a la Municipalidad
Distrital de Ate, independientemente de la cuantificacion del dafio
efectivamente irrogado.

c) lgualmente, la garantia de fiel cumplimiento se ejecuta cuando
transcurridos tres (3) dias hdbiles de haber sido requerido por la
Municipalidad Distrital de Ate, el contratista no hubiera cumplido con pagar
el saldo a su cargo establecido en el acta de conformidad de la recepcién
de la prestacion a cargo del contratista, en el caso de bienes, servicios en
general y consultorias en general, o en la liquidacidn final del contrato, en
el caso de consultoria de obras y ejecucion de obras. Esta ejecucién es
solicitada por un monto equivalente al citado saldo a cargo del contratista.

d) La garantia por adelantos se ejecuta cuando resuelto o declarado nulo el
contrato, no se realice la amortizacién o el pago, aun cuando este evento
haya sido sometido a un medio de solucién de controversias.

En cualquiera de los supuestos contemplados en el numeral anterior, la

Municipalidad Distrital de Ate en forma previa a la ejecucién de la garantia por

adelantos, requiere notarialmente al contratista, otorgandole un plazo de diez

(10) dias hébiles para que devuelva el monto pendiente de amortizar, bajo

apercibimiento de ejecutar la garantia por adelantos por dicho monto.

Los supuestos previstos en los numerales anteriores estan referidos

exclusivamente a la actuacion de la Municipalidad Distrital de Ate, siendo de
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7.48.22.

7.48.23.

7.48.20.

7.48.21.

su Unica y exclusiva responsabilidad evaluar en qué supuesto habilitador se
encuentra para la ejecucién de la garantia, por lo que no afectan de modo
alguno al caracter automatico de tal ejecucion y por tanto, de la obligacion de
pago a cargo de las empresas emisoras, quienes se encuentran obligadas a
honrarlas conforme a lo previsto en el articulo 33 de la Ley, al solo y primer
requerimiento de la Entidad, sin poder solicitar que se acredite el supuesto
habilitador, sin oponer excusién alguna y sin solicitar sustento ni
documentacion alguna y en el plazo perentorio de tres (3) dias habiles.
Cualquier pacto en contrario contenido en la garantia emitida es nulo de pleno
derecho y se considera no puesto, sin afectar la eficacia de la garantia
extendida.

Aquellas empresas que no cumplan con honrar la garantia otorgada son
sancionadas por la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones - SBS.

Los documentos del procedimiento de seleccién pueden establecer adelantos
directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en conjunto del treinta
por ciento (30%) del monto del contrato original. En tal caso, los documentos
del procedimiento de seleccion, ademds, prevén el plazo en el cual el
contratista solicita el adelanto, asi como el plazo de entrega del mismo.

Al momento de solicitar el adelanto, el contratista entrega la garantia
acompaiiada del comprobante de pago.

La amortizacion del adelanto se realiza mediante descuentos proporcionales
en cada uno de los pagos parciales que se efectien al contratista por la
ejecucion de la o las prestaciones a su cargo. Cualquier diferencia que se
produzca respecto de la amortizacion parcial de los adelantos se toma en
cuenta al momento de efectuar el siguiente pago que le corresponda al
contratista o al momento de la conformidad de la recepcidon de la prestacién.

7.49. Modificaciones del Contrato

7.49.1.

7.49.2.

7.49.3.

Mediante Resolucidn previa, el Titular de la Municipalidad Distrital de Ate
puede disponer la ejecucion de prestaciones adicionales hasta por el limite del
veinticinco por ciento (25%) del monto del contrato original, siempre que estas
sean necesarias para alcanzar la finalidad del contrato, para lo cual
corresponde contar con la asignacion presupuestal necesaria. El costo de los
adicionales se determina sobre la base de las especificaciones técnicas del bien
o términos de referencia del servicio en general o de consultoria y de las
condiciones y precios pactados en el contrato; en defecto de estos se
determina por acuerdo entre las partes.

Igualmente, puede disponerse la reduccién de las prestaciones hasta el limite
del veinticinco por ciento (25%) del monto del contrato original.

En caso de adicionales corresponde que el contratista aumente de forma
proporcional las garantias que hubiese otorgado, debiendo entregar la
actualizacion del valor de la garantia correspondiente en el plazo maximo de
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7.49.4.

7.49.5.

7.49.6.

7.49.7.

7.49.8.

7.49.9.

7.49.10.

7.49.11.

7.49.12.

ocho (8) dias habiles de ordenada la prestacion adicional. En caso de

reducciones puede solicitar la disminucién en la misma proporcién.

Cuando corresponda la aprobacién de adicionales de supervisién derivados de

prestaciones adicionales de obra o de variaciones en el plazo de la obra o en

el ritmo de trabajo de la obra, la resoluciéon de aprobacién del adicional de
supervision debe emitirse hasta antes del pago de dichas prestaciones

adicionales, sin perjuicio de lo establecido en el numeral 34.6 del articulo 34

de la Ley.

Procede la ampliacién del plazo en los siguientes casos:

a) Cuando se aprueba el adicional, siempre y cuando afecte el plazo. En este
caso, el contratista amplia el plazo de las garantias que hubiere otorgado.

b) Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

El contratista solicita la ampliacién dentro de los siete (7) dias habiles

siguientes a la notificacion de la aprobacién del adicional o de finalizado el

hecho generador del atraso o paralizacion.

La Municipalidad Distrital de Ate resuelve dicha solicitud y notifica su decision

al contratista en el plazo de diez (10) dias habiles, computado desde el dia

siguiente de su presentacién. De no existir pronunciamiento expreso, se tiene
por aprobada la solicitud del contratista, bajo responsabilidad del Titular de la

Entidad.

En virtud de la ampliacién otorgada, la Municipalidad Distrital de Ate amplia el

plazo de los contratos directamente vinculados al contrato principal.

Las ampliaciones de plazo en contratos de bienes o para la prestacion de

servicios en general y consultoria en general dan lugar al pago de los gastos

generales debidamente acreditados. En el caso de la consultoria de obras, se
paga al contratista el gasto general y el costo directo, este ultimo debidamente
acreditado, ademas de la utilidad.

Cualquier controversia relacionada con la ampliacién del plazo puede ser

sometida a conciliacidn y/o arbitraje dentro de los treinta (30) dias habiles

posteriores a la notificacidon de esta decisidn.

Solo procede la cesién de posicion contractual del contratista en los casos de

transferencia de propiedad de bienes que se encuentren arrendados a la

Municipalidad Distrital de Ate, cuando se produzcan fusiones, escisiones o que

exista norma legal que lo permita expresamente.

Las modificaciones previstas en numeral 34.10 del articulo 34 de la Ley,

cumplen con los siguientes requisitos y formalidades:

a) Informe técnico legal que sustente: i) la necesidad de la modificacion a fin
de cumplir con la finalidad publica del contrato de manera oportuna y
eficiente, ii) que no se cambian los elementos esenciales del objeto de la
contratacion; vy, iii) que sustente que la modificacion deriva de hechos
sobrevinientes a la presentacion de ofertas que no son imputables a las
partes.

b) En el caso de contratos sujetos a supervision de terceros, corresponde
contar con la opinién favorable del supervisor.
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7.49.13.

7.49.14.

7.50.1.

7.50.2.

7.50.3.

7.50.4.

7.50.5.

c) La suscripcion de la adenda y su registro en el SEACE, conforme a lo
establecido por el OSCE.

Cuando la modificaciéon implique el incremento del precio, adicionalmente a

los documentos sefialados en los literales precedentes, corresponde contar

con lo siguiente:

a) Certificacion presupuestal; y

b) Laaprobacién por resolucion del Titular de la Municipalidad Distrital de Ate.

Adicionalmente a los supuestos de modificacién del contrato establecidos en

el articulo 34 de la Ley, este puede ser modificado cuando el contratista

ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas,

siempre que tales bienes y/o servicios satisfagan la necesidad de la

Municipalidad Distrital de Ate. Tales modificaciones no varian las condiciones

que motivaron la seleccion del contratista.

7.50. Incumplimiento del Contrato

El contrato establece las penalidades aplicables al contratista ante el
incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales a partir de la
informacion brindada por el drea usuaria, las mismas que son objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria.

La Municipalidad Distrital de Ate prevé en los documentos del procedimiento
de seleccion la aplicacion de la penalidad por mora; asimismo, puede prever
otras penalidades. Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada
una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

En el caso de obras, dentro de las otras penalidades que se establezcan en los
documentos del procedimiento, incluyen las previstas en el capitulo VI del
titulo VIl del Reglamento.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, de las valorizaciones, del
pago final o en la liquidacidn final, segun corresponda; o si fuera necesario, se
cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las
prestaciones objeto del contrato, la Municipalidad Distrital de Ate le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad
se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.
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7.50.6.

7.50.7.

7.50.8.

7.50.9.

7.50.10.

7-50:13;

7.50.14.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1)  Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
b.2)  Paraobras: F=0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto
vigente del contrato o item que debid ejecutarse o, en caso que estos
involucraran obligaciones de ejecucién periddica o entregas parciales, a la
prestacion individual que fuera materia de retraso.
En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso,
la Municipalidad Distrital de Ate puede establecer en los documentos del
procedimiento de seleccidn la penalidad a aplicarse.
Para los supuestos que, por la naturaleza de la contratacién, la formula
indicada en el presente articulo no cumpla con su finalidad, el Ministerio de
Economia y Finanzas mediante Resolucion Ministerial puede establecer
férmulas especiales para el célculo de la penalidad por mora.
El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo
debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y
en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de
modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. En ese ultimo caso, la calificaciéon del retraso como
justificado por parte de la Municipalidad Distrital de Ate no da lugar al pago de
gastos generales ni costos directos de ningun tipo.
Los documentos del procedimiento de seleccion pueden establecer
penalidades distintas a las mencionadas, siempre y cuando sean objetivas,
razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.
Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas
al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el
procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.
Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora.
La Municipalidad Distrital de Ate puede resolver el contrato, de conformidad
con el articulo 36 de la Ley, en los casos en que el contratista:
a) Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello;
b) Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a
su cargo; o
c) Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.
El contratista puede solicitar la resolucidn del contrato en los casos en que la
Municipalidad Distrital de Ate incumpla injustificadamente con el pago y/u
otras obligaciones esenciales a su cargo.
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza
mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no
sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la
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7.50.15.

7.50.16.

2:50.17,

7.50.18.

7.50.19:

7.50.20.

7.50.21.

7.50.22.

7.50.23.

7.50.24.

continuacion de la ejecucién del contrato.

En los contratos de supervision de obras, cuando se haya previsto que las
actividades del supervisor comprenden la liquidacién del contrato de obra, el
supervisor puede resolver el contrato en los casos en que existe una
controversia que se derive de la liquidacidn del contrato de obra.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza
mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no
sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la
continuacién de la ejecucién del contrato.

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada requiere mediante carta notarial que las ejecute en un plazo no
mayor a cinco (5) dias, bajo apercibimiento de resolver el contrato.
Dependiendo del monto contractual y de la complejidad, envergadura o
sofisticaciéon de la contratacion, la Entidad puede establecer plazos mayores,
pero en ninglin caso mayor a quince (15) dias. En caso de ejecucion de obras
se otorga un plazo de quince (15) dias.

Si vencido dicho plazo el incumplimiento continua, la parte perjudicada puede
resolver el contrato en forma total o parcial, comunicando mediante carta
notarial la decision de resolver el contrato. El contrato queda resuelto de pleno
derecho a partir de la recepcién de dicha comunicacion.

La Municipalidad Distrital de Ate puede resolver el contrato sin requerir
previamente el cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacion
del monto maximo de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la
situacién de incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, basta
comunicar al contratista mediante carta notarial la decision de resolver el
contrato.

La resolucidn parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por
el incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente
del resto de las obligaciones contractuales, siempre que la resolucién total del
contrato pudiera afectar los intereses de la Municipalidad Distrital de Ate. En
tal sentido, el requerimiento que se efectle precisa con claridad qué parte del
contrato queda resuelta si persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal
precision, se entiende que la resolucidn es total.

Cuando la resolucion se sustente en alguno de los supuestos establecidos, la
parte que resuelve debe comunicar su decision mediante carta notarial
justificando y acreditando los hechos que la sustentan.

Tratdndose de contrataciones realizadas a través de los Catalogos Electrénicos
de Acuerdo Marco, toda notificacién efectuada en el marco del procedimiento
de resolucion del contrato regulado en el presente articulo se realiza a través
del médulo de catdlogo electrénico.

La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por
el incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente
del resto de las obligaciones contractuales, siempre que la resolucién total del
contrato pudiera afectar los intereses de la Municipalidad Distrital de Ate. En
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7.50.25.

7.50.26.

7.50.27.

7.50.28.

tal sentido, el requerimiento que se efectue precisa con claridad qué parte del
contrato queda resuelta si persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal
precision, se entiende que la resolucidn es total.

Tratdndose de contrataciones realizadas a través de los Catalogos Electrénicos
de Acuerdos Marco, toda notificacidn efectuada en el marco del
procedimiento de resolucién del contrato regulado en el presente articulo se
realiza a través del mddulo de catédlogo electrénico. En estos casos, no es
necesario comunicar la decision mediante carta notarial.

Si la parte perjudicada es la Municipalidad Distrital de Ate, esta ejecuta las
garantias que el contratista hubiera otorgado sin perjuicio de la indemnizacién
por los mayores dafios irrogados.

Si la parte perjudicada es el contratista, la Municipalidad Distrital de Ate
reconoce la respectiva indemnizacién por los dafios irrogados, bajo
responsabilidad del Titular de la Entidad.

Cualquier controversia relacionada con la resolucién del contrato puede ser
sometida por la parte interesada a conciliacion y/o arbitraje dentro de los
treinta (30) dias habiles siguientes de notificada la resolucién. Vencido este
plazo sin que se haya iniciado ninguno de estos procedimientos, se entiende
que la resolucién del contrato ha quedado consentida.

7.51. Culminacion de la ejecucion contractual

7.51.1.

7.51.2.

7.51.3.

7.51.4.

La recepcién y conformidad es responsabilidad del drea usuaria. En el caso de
bienes, la recepcion es responsabilidad del drea de almacény la conformidad
es responsabilidad de quien se indique en los documentos del procedimiento
de seleccion.

La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del area
usuaria, quien verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo
realizar las pruebas que fueran necesarias. Tratandose de érdenes de compra
o de servicio, la conformidad puede consignarse en dicho documento.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la
recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad. El mismo
plazo resulta aplicable para que la Entidad se pronuncie sobre el
levantamiento de observaciones, segln corresponda.

De existir observaciones, la Municipalidad Distrital de Ate las comunica al
contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo
para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (08) dias. Dependiendo
de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar, o si se trata
de consultorias, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni
mayor de quince (15) dias. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
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otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Municipalidad Distrital de Ate puede otorgar al contratista
periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar lo previsto en el numeral anterior.

Cuando la Municipalidad Distrital de Ate exceda el plazo legal previsto para
emitir la conformidad o pronunciarse sobre el levantamiento de las
observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacidn, la Entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales para
las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar lo previsto
en el numeral 168.4 del presente articulo, sin considerar los dias de retraso en
los que pudiera incurrir la Entidad.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general
y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectuda la recepcién o no
otorga la conformidad, seglin corresponda, debiendo considerarse como no
ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada
dia de atraso.

Las discrepancias en relacién a la recepciéon y conformidad pueden ser
sometidas a conciliacion y/o arbitraje dentro del plazo de treinta (30) dias
habiles de ocurrida la recepcidn, la negativa de esta o de vencido el plazo para
otorgar la conformidad, segun corresponda.

Otorgada la conformidad de la prestacion, el rgano de administracion o el
funcionario designado expresamente por la Municipalidad Distrital de Ate
registra en el SEACE la constancia que precisa, como minimo, la identificacién
del contrato, objeto del contrato, el monto del contrato vigente, el plazo
contractual y las penalidades en que hubiera incurrido el contratista. La
Constancia de prestacién se descarga del SEACE.

Las constancias de prestacion de ejecucién y consultoria de obra contienen,
adicionalmente, los datos sefialados en los formatos correspondientes que
emita el OSCE.

El contratista presenta a la Municipalidad Distrital de Ate la liquidacion del
contrato de consultoria de obra, dentro de los quince (15) dias siguientes de
haberse otorgado la conformidad de la ultima prestacion o de haberse
consentido la resolucién del contrato. La Entidad se pronuncia respecto de
dicha liquidacion y notifica su pronunciamiento dentro de los treinta (30) dias
siguientes de recibida; de no hacerlo, se tiene por aprobada la liquidacion
presentada por el contratista.

Si la Municipalidad Distrital de Ate observa la liquidacién presentada por el
contratista, este se pronuncia y notifica su pronunciamiento por escrito en el
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plazo de cinco (5) dias de haber recibido la observacién; de no hacerlo, se tiene
por consentida la liquidacion con las observaciones formuladas por la Entidad.
Cuando el contratista no presente la liquidacion en el plazo indicado, la
Municipalidad Distrital de Ate la efectta y notifica dentro de los quince (15)
dias siguientes, a costo del contratista; si este no se pronuncia dentro de los
cinco (5) dias de notificado, dicha liquidaciéon queda consentida.

Si el contratista observa la liquidacién practicada por la Municipalidad Distrital
de Ate, esta se pronuncia y notifica su pronunciamiento dentro de los quince
(15) dias siguientes; de no hacerlo, se tiene por aprobada la liquidacién con las
observaciones formuladas por el contratista.

En el caso de que la Municipalidad Distrital de Ate no acoja las observaciones
formuladas por el contratista, lo manifiesta por escrito dentro del plazo
previsto en el numeral anterior.

Culminado el procedimiento descrito en los numerales anteriores, segin
corresponda, la parte que no acoge las observaciones solicita, dentro del plazo
previsto en la Ley, el sometimiento de esta controversia a conciliacién y/o
arbitraje, vencido el plazo se considera consentida o aprobada, seguin
corresponda, la liquidacién con las observaciones formuladas.

Una vez que la liquidacion haya quedado consentida o aprobada, segun
corresponda, no procede someterla a los medios de solucion de controversias.
Municipalidad Distrital de Ate paga las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la
conformidad de los bienes, servicios en general y consultorias, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago, el contratista tiene derecho al pago de intereses
legales, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debid
efectuarse.

Las controversias en relacidon a los pagos a cuenta o pago final pueden ser
sometidas a conciliacion y/o arbitraje.

De conformidad con lo establecido en el numeral 39.1 del articulo 39 de la Ley,
excepcionalmente el pago puede realizarse en su integridad por adelantado
cuando este sea condicion de mercado para la entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios, previo otorgamiento de la correspondiente
garantia por el mismo monto del pago.

Conforme a lo establecido en el numeral 45.36 del articulo 45 de la Ley, el pago
reconocido al proveedor o contratista como resultado de un proceso arbitral
se realiza en la oportunidad que establezca el respectivo laudo y como maximo
junto con la liquidacién o conclusién del contrato, salvo que el proceso arbitral
concluya con posterioridad.

Las controversias relacionadas con obligaciones que corresponden ejecutarse
con posterioridad a la fecha del pago final pueden ser sometidas a conciliacion
y/o arbitraje dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha en que
debian ejecutarse.
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7.52. Obras

7:52.1.

7.52.2.

7.52.3.

2 7.52.4.

La recepcion conforme de la Municipalidad Distrital de Ate no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos.

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos son sometidas a
conciliacién y/o arbitraje. En dicho caso el plazo de caducidad se computa a
partir de la conformidad otorgada por la Municipalidad Distrital de Ate hasta
treinta (30) dias habiles posteriores al vencimiento del plazo de
responsabilidad del contratista previsto en el contrato.

Para la suscripcion del contrato de ejecucion de obra, adicionalmente a lo
previsto en el articulo 139 del Reglamento. el postor ganador cumple los
siguientes requisitos:

a) Presentar la constancia de Capacidad Libre de Contratacion expedida por
el RNP, salvo en los contratos derivados de procedimientos de
contrataciones directas por la causal de caracter de secreto, secreto militar
o por razones de orden interno.

b) Entregar el Programa de Ejecucion de Obra (CPM), el cual presenta la ruta
critica y el calendario de avance de obra valorizado.

c) Entregar el calendario de adquisicién de materiales o insumos necesarios
para la ejecucion de obra, en concordancia con el calendario de avance de
obra valorizado. Este calendario se actualiza con cada ampliacién de plazo
otorgada, en concordancia con el calendario de avance de obra valorizado
vigente. _

d) Entregar el calendario de utilizacién de equipo, en caso la naturaleza de la
contratacion lo requiera.

e) Entregar los analisis de costos unitarios de las partidas y detalle de gastos
generales que da origen a la oferta, en caso de obras sujetas al sistema de
precios unitarios.

f) Entregar el desagregado por partidas que dio origen a su propuesta, en el
caso de obras sujetas al sistema de suma alzada.

Los documentos indicados en los literales b), c) y d) precedentes son

acompanados de una memoria en la que se sefialen las consideraciones que

se han tomado en cuenta para su elaboracién.

Los documentos sefialados en los literales b), c) y d) son revisados y aprobados

de acuerdo al procedimiento previsto en los numerales 176.4 y 176.5 del

articulo 176 del Reglamento.

El inicio del plazo de ejecucion de obra rige desde el dia siguiente de que se

cumplan las siguientes condiciones:

a) Que la Municipalidad Distrital de Ate notifique al contratista quién es el
inspector o el supervisor, segin corresponda;

b) Que la Municipalidad Distrital de Ate haya hecho entrega total o parcial del
terreno o lugar donde se ejecuta la obra, segun corresponda;

c) Que la Municipalidad Distrital de Ate provea el calendario de entrega de los
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materiales e insumos que, de acuerdo con las bases, hubiera asumido como
obligacion;

d) Que la Municipalidad Distrital de Ate haya hecho entrega del Expediente
Técnico de Obra completo, en caso este haya sido modificado con ocasion
de la absoluciéon de consultas y observaciones;

e) Que la Municipalidad Distrital de Ate haya otorgado al contratista el
adelanto directo, en las condiciones y oportunidad establecidas en el
articulo 181 del Reglamento.

Para iniciar la ejecucién de una obra que requiera supervision, puede
designarse un inspector de obra o un equipo de inspectores siempre que se
encuentre convocado el procedimiento de seleccion para contratar al
supervisor. En dicho caso, solo puede mantenerse la participacion del
inspector o equipo de inspectores en tanto el monto de la valorizacion
acumulada de la obra no supere el limite establecido por la Ley de Presupuesto
del Sector Publico para el aiio correspondiente.
Cuando las bases establezcan la obligacidn de constituir un fideicomiso para la
entrega de los adelantos, esta no es una condicién para el inicio del plazo de
ejecucion de obra.
Para efectos de la aprobacion de los documentos indicados en los literales b),
c) y d) del numeral 175.1 del articulo 175 del Reglamento, el supervisor o
inspector dentro de los siete (7) dias de suscrito del contrato de obra, emite su
conformidad sobre dichos documentos e informa a la Entidad. En caso se
encuentren observaciones, las hace de conocimiento del contratista, quien
dentro de los ocho (8) dias siguientes las absuelve y, de ser el caso, concuerda
la version definitiva de los mismos. En caso de falta de acuerdo, se considera
como validas las observaciones del supervisor o inspector que no hubieran
sido levantadas o concordadas debiendo remitir a la Entidad la version final de
dichos documentos como maximo dentro de los quince (15) dias de suscrito el
contrato.

Recibido el informe del supervisor, la Municipalidad Distrital de Ate tiene cinco

(5) dias habiles para aprobarlo. En caso se observe, se consideran los

calendarios del expediente técnico de la obra, sin perjuicio de que cualquier

discrepancia pueda ser sometida por el contratista al mecanismo de solucién
de controversias que corresponda.

Mientras se aprueban los documentos sefialados en el literal en los literales b),

c) y d) del numeral 175.1 del articulo 175 del Reglamento, se consideran los

calendarios del expediente técnico de obra.

Las condiciones a que se refiere el numeral 176.1 del Reglamento, son

cumplidas dentro de los quince (15) dias contados a partir del dia siguiente de

la suscripcion del contrato. En caso no se haya solicitado la entrega del
adelanto directo, el plazo se inicia con el cumplimiento de las demas
condiciones.

Si la Municipalidad Distrital de Ate no cumple con las condiciones sefialadas en

numeral 176.1 del Reglamento, el contratista puede iniciar el procedimiento
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de resolucion del contrato dentro del plazo de quince (15) dias de vencido el

plazo previsto en el numeral anterior. Asimismo, en el mismo plazo tiene

derecho a solicitar resarcimiento de dafios y perjuicios debidamente

acreditados, hasta por un monto equivalente al cinco por diez mil (5/10 000)

del monto del contrato por dia y hasta por un tope de setenta y cinco por diez

mil (75/10 000). La Entidad se pronuncia sobre dicha solicitud en el plazo de

diez (10) dias habiles de presentada. Respecto al derecho de resarcimiento, el

contratista puede iniciar un procedimiento de conciliacion y/o arbitraje dentro
de los treinta (30) dias habiles de vencido el plazo con el que cuenta la Entidad
para pronunciarse sobre la solicitud.

La Municipalidad Distrital de Ate puede acordar con el contratista diferir la

fecha de inicio del plazo de ejecucion de la obra en los siguientes supuestos:

a) Cuando la estacionalidad climatica no permite el inicio de la ejecucién de la
obra, hasta la culminacién de dicho evento.

b) En caso la Municipalidad Distrital de Ate se encuentre imposibilitada de
cumplir con las condiciones previstas en los literales a) o b) del numeral
176.1 del Reglamento, hasta el cumplimiento de las mismas.

En los supuestos previstos en el numeral anterior, no resulta aplicable el
resarcimiento indicado en numeral 176.8 del Reglamento y se suspende el
tramite de la solicitud y entrega del adelanto directo, debiendo reiniciarse
quince (15) dias antes de la nueva fecha de inicio del plazo de ejecucion.
Las circunstancias invocadas para diferir el inicio del plazo de ejecucién de la
obra, se sustentan en un informe técnico que forma parte del expediente de
contratacion, debiéndose suscribir la adenda correspondiente. _
Dentro de los quince (15) dias calendario del inicio del plazo de ejecucién de
obra, para el caso de obras cuyo plazo sea menor o igual a ciento veinte (120)
dias y dentro de los treinta (30) dias calendario para obras cuyo plazo sea
mayor a ciento (120) dias calendario, el contratista presenta al supervisor o
inspector de obra, un informe técnico de revision del expediente técnico de
obra, que incluya entre otros, las posibles prestaciones adicionales, riesgos del
proyecto y otros aspectos que sean materia de consulta. El supervisor o
inspector dentro del plazo de siete (7) dias calendario para obras con plazo
menor o igual a ciento veinte (120) dias y diez (10) dias calendario para obras
con plazo mayor a ciento veinte (120) dias, eleva el informe técnico de revision
del expediente técnico de obra a la Entidad, con copia al contratista,
adjuntando su evaluacién, pronunciamiento y verificaciones propias realizadas
como supervision o inspeccion.

Cuando se produzca la suspension del contrato de obra segln lo previsto en el

numeral 142.7 del articulo 142 del Reglamento, corresponde también la

suspension del contrato de supervision. Esta disposicion también se aplica en
caso la suspension de la ejecucién de la obra se produzca como consecuencia
del sometimiento a arbitraje de una controversia.

El contratista puede suspender la ejecucidon de la prestacion en caso la

Municipalidad Distrital de Ate no cumpla con el pago de tres (3) valorizaciones
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consecutivas; para tal efecto, el contratista requiere mediante comunicacién
escrita que la Entidad pague por lo menos una (1) de las valorizaciones
pendientes en un plazo no mayor de diez (10) dias. Si vencido el plazo el
incumplimiento continla, el residente anota en el cuaderno de obra la
decision de suspension, que se produce al dia siguiente de la referida
anotacion.
La suspension del plazo regulado en el numeral anterior da lugar al pago de
mayores gastos generales variables, directamente vinculados, debidamente
acreditados. En este caso también corresponde la suspensién del contrato de
supervision, aplicandose la regla contenida en el presente numeral.
En caso se resuelva el contrato de ejecucidn de obra, las partes pueden acordar
suspender el plazo de supervisién hasta que se contrate la ejecucién del saldo
de obra.
Cuando se resuelva el contrato de supervision, las partes pueden acordar
suspender el plazo de ejecucién del contrato de ejecucién de obra, hasta que
se contrate un nuevo supervisor.
Lo dispuesto en los numerales 178.4 y 178.5 resulta aplicable a otros contratos
que por su naturaleza requieran supervision.
Durante la suspension del plazo de ejecucion, las partes pueden realizar
tramites propios de la gestion de contrato, tales como aquellos destinados a
la aprobaciéon de prestaciones adicionales u otro tipo de modificaciones
contractuales, siempre que ello resulte posible y no contravenga otras
disposiciones del Reglamento.
Durante la ejecucion de la obra se cuenta, de modo permanente y directo, con
un profesional colegiado, habilitado y especializado designado por el
contratista, previa conformidad de la Entidad, como residente de la obra, el
cual puede ser ingeniero o arquitecto, segiin corresponda a la naturaleza de
los trabajos, con no menos de dos (2) afios de experiencia en la especialidad,
en funcion de la naturaleza, envergadura y complejidad de la obra.
Por su sola designacion, el residente representa al contratista como
responsable técnico de la obra, no estando facultado a pactar modificaciones
al contrato.
El residente de obra no puede prestar servicios en mas de una obra a la vez,
salvo lo previsto en el siguiente numeral.
En el caso de obras convocadas por paquete, la participacién permanente,
directa y exclusiva del residente son definidos en los documentos del
procedimiento de seleccion por la Municipalidad Distrital de Ate, bajo
responsabilidad, teniendo en consideracién la complejidad y magnitud de las
obras a ejecutar.
Los documentos del procedimiento de seleccion pueden establecer los
siguientes adelantos:
a) Directos, los que en ningln caso exceden en conjunto el diez por ciento
(10%) del monto del contrato original.
b) Para materiales o insumos, los que en conjunto no superan el veinte por
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ciento (20%) del monto del contrato original.
En el caso que en las bases se haya establecido el otorgamiento de este
adelanto, el contratista dentro de los ocho (8) dias siguientes a la suscripcion
del contrato, puede solicitar formalmente la entrega del mismo, adjuntando a
su solicitud la garantia y el comprobante de pago correspondiente, vencido
dicho plazo no procede la solicitud.
La Municipalidad Distrital de Ate entrega el monto solicitado dentro de los
siete (7) dias contados a partir del dia siguiente de recibida la mencionada
documentacion.
Cuando los documentos del procedimiento de seleccion establezcan la
constitucidn de un fideicomiso para la administracion de los adelantos, es de
aplicacién lo dispuesto en los articulos 184 y 185 del Reglamento.
La Municipalidad Distrital de Ate establece en los documentos del
procedimiento de seleccion el plazo en el cual el contratista solicita el
adelanto, asi como el plazo en el cual se entregue el adelanto, con la finalidad
que el contratista pueda disponer de los materiales o insumos en la
oportunidad prevista en el calendario de adquisicién de materiales e insumos.
Las solicitudes de adelantos para materiales o insumos se realizan una vez
iniciado el plazo de ejecucién contractual, teniendo en consideracion el
calendario de adquisicibn de materiales o insumos presentado por el
contratista y los plazos establecidos en los documentos del procedimiento de
seleccidn para entregar dichos adelantos.
No procede el otorgamiento del adelanto para materiales e insumos en los
casos en que las solicitudes correspondientes sean realizadas con
posterioridad a las fechas sefialadas en el calendario de adquisicion de
materiales e insumos.
Para el otorgamiento del adelanto para materiales o insumos se tiene en
cuenta lo dispuesto en el Decreto Supremo N2 011-79-VC y sus modificatorias,
ampliatorias y complementarias.
Es responsabilidad del inspector o supervisor, segin corresponda, verificar la
oportunidad de la solicitud de los adelantos para materiales e insumos, de
acuerdo al calendario correspondiente.
La amortizacion del adelanto directo se realiza mediante descuentos
proporcionales en cada una de las valorizaciones de obra.
La amortizacion del adelanto para materiales e insumos se realiza de acuerdo
con lo dispuesto en el Decreto Supremo No 011-79-VC y sus modificatorias,
ampliatorias y complementarias.
Cualquier diferencia que se produzca respecto de la amortizacion del adelanto
se toma en cuenta al momento de efectuar el pago siguiente que le
corresponda al contratista y/o en la liquidacion del contrato.
La Municipalidad Distrital de Ate puede incorporar en las bases la obligacién
de constituir un fideicomiso para la administracién de los adelantos destinados
a la ejecucion de obra, con el fin de garantizar que dichos recursos, durante su
ejecucion, se apliquen exclusivamente a la obra contratada.
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Una vez suscrito el contrato de obra entre el contratista y la Entidad; esta
ultima, tiene un plazo de treinta (30) dias calendarios contados desde la firma
de este para realizar los tramites correspondientes para la constitucion del
fideicomiso; y, de esta forma, el contratista poder recibir el adelanto directo.
El contrato de fideicomiso se comienza a elaborar una vez que el contratista
haya cumplido con pagar la comisién de estructuracién a favor de a la entidad
fiduciaria, entendiéndose por constituido a partir de ese momento. Una vez
constituido el fideicomiso, el contratista se obliga a pagar la comision de
administracion; y, por su parte, la Municipalidad Distrital de Ate se
responsabiliza por transferir, en dominio fiduciario, el monto del adelanto
solicitado al patrimonio fideicometido.

El contratista se encuentra obligado a formar parte del contrato de fideicomiso

en calidad de contratista interviniente. La entidad fiduciaria se encarga de

realizar el pago al supervisor que designe, cuyo costo es asumido por el
contratista interviniente.

Cuando el contratista solicite, ademas del adelanto directo, adelanto para

materiales e insumos, dicho monto es transferido al patrimonio fideicometido.

En caso se solicite Unicamente la entrega de adelanto de materiales e insumos,

se considera lo dispuesto en el articulo 182 del Reglamento para su solicitud.

La Municipalidad Distrital de Ate inicia el tramite para constituir el fideicomiso

al dia siguiente de presentada dicha solicitud.

La empresa que presta los servicios fiduciarios se encuentra autorizada por la

SBS.

La informacion financiera y contable de la entidad fiduciaria puede ser

consultada por el OSCE y la Contraloria General de la Republica. '

El contrato de fideicomiso por medio del cual se administran los adelantos

directos y de materiales en los términos del articulo precedente, cumple como

minimo con los siguientes requisitos:

a) Elfideicomitente y fideicomisario es la entidad contratante.

b) El contratista participa como interviniente.

c) Dentro de las obligaciones de la sociedad fiduciaria, esta la designacion del
supervisor.

d) El procedimiento que corresponde seguirse frente al incumplimiento del
contratista interviniente sobre sus obligaciones de pago frente a la
fiduciaria.

e) El procedimiento para el reemplazo del contratista interviniente, en caso la
Municipalidad Distrital de Ate resuelva el contrato de obra original.

f) El procedimiento para el cobro de las comisiones del fiduciario.

La Municipalidad Distrital de Ate puede optar por constituir un Udnico

fideicomiso para administrar los adelantos de obra de varios proyectos.

Durante la ejecucion de la obra, se cuenta, de modo permanente y directo, con

un inspector o con un supervisor, segliin corresponda. Queda prohibida la

existencia de ambos en una misma obra. El inspector es un profesional,
funcionario o servidor de la Municipalidad Distrital de Ate, expresamente
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designado por esta, mientras que el supervisor es una persona natural o
juridica especialmente contratada para dicho fin. En el caso de ser una persona
juridica, esta designa a una persona natural como supervisor permanente en
la obra.

7.52.50. El perfil que se establezca para el inspector o supervisor en la convocatoria del
procedimiento, segun corresponda, cumple al menos con la experiencia y
calificaciones profesionales establecidas para el residente de obra. Es
obligatorio contratar un supervisor cuando el valor de la obra a ejecutar sea
igual o mayor al monto establecido en la Ley de Presupuesto del Sector Publico
para el afo fiscal respectivo.

7.52.51. El supervisor de obra, cuando es persona natural, o el jefe de supervisidn, en
caso el supervisor sea persona juridica, no puede prestar servicios en mas de
una obra a la vez, salvo lo previsto en el siguiente numeral.

7.52.52. En el caso de obras convocadas por paquete, la participacién permanente,
directa y exclusiva del inspector o supervisor es definida en los documentos
del procedimiento de seleccion por la Municipalidad Distrital de Ate, bajo
responsabilidad, teniendo en consideracion la complejidad y magnitud de las
obras a ejecutar.

7.52.53. La Municipalidad Distrital de Ate controla los trabajos efectuados por el
contratista a través del inspector o supervisor, seglin corresponda, quien es el
responsable de velar directa y permanentemente por la correcta ejecucion
técnica, econdmica y administrativa de la obra y del cumplimiento del
contrato, ademas de la debida y oportuna administraciéon de riesgos durante
todo el plazo de la obra, debiendo absolver las consultas que formule el
contratista segun lo previsto en los articulos siguientes. En una misma obra el
supervisor no puede ser ejecutor ni integrante de su plantel técnico.

7.52.54. Elinspector o el supervisor, seglin corresponda, esta facultado para ordenar el
retiro de cualquier subcontratista o trabajador por incapacidad o
incorrecciones que, a su juicio, perjudiquen la buena marcha de la obra; para
rechazar y ordenar el retiro de materiales o equipos por mala calidad o por el

incumplimiento de las especificaciones técnicas y para disponer cualquier
medida generada por una emergencia. No obstante, lo sefialado, su actuacion
se ajusta al contrato, no teniendo autoridad para modificarlo.

\

7.52.55. El contratista brinda al inspector o supervisor las facilidades necesarias para el
cumplimiento de su funcién, las cuales estdn estrictamente relacionadas con
esta.

7.52.56. Durante la elaboracion del expediente técnico de obra, se cuenta con un jefe
de proyecto, quien es el responsable técnico de su elaboracién, no estando
facultado a pactar modificaciones al contrato.

7.52.57. El jefe de proyecto es un profesional colegiado, habilitado y especializado
designado por el contratista consultor de obra, el cual es ingeniero o
arquitecto, segun el objeto del proyecto, con no menos de dos (2) afios de
experiencia en la especialidad, en funcién de la naturaleza, envergadura y
complejidad del mismo.
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7.52.58.

7.52.59.

7.52.60.

7.52i61.

7.52.62.

7.52.63.

7.52.64.

7.52.65.

En caso de atrasos en la ejecucién de la obra por causas imputables al
contratista, con respecto a la fecha consignada en el calendario de avance de
obra vigente, y considerando que dicho atraso puede producir una extension
de los servicios de inspeccién o supervision, lo que genera un mayor costo, el
contratista ejecutor de la obra asume el pago del monto correspondiente por
los servicios indicados, el que se hace efectivo deduciendo dicho monto de las
valorizaciones y/o de la liquidacién del contrato de ejecucién de obra. La
Municipalidad Distrital de Ate puede asumir provisionalmente dichos costos
durante la ejecucion de la obra, cuando corresponda.

Es responsabilidad del contratista ejecutar su prestacién con el personal
acreditado durante el perfeccionamiento del contrato.

El personal acreditado permanece como minimo sesenta (60) dias desde el
inicio de su participacion en la ejecucién del contrato o por el integro del plazo
de ejecucidn, si este es menor a sesenta (60) dias. El incumplimiento de esta
disposicién acarrea la aplicacién de una penalidad no menor a la mitad (0.5) ni
mayor a una (1) UIT por cada dia de ausencia del personal en la obra. La
aplicacién de esta penalidad solo puede exceptuarse en los siguientes casos: i)
muerte, ii) invalidez sobreviniente e iii) inhabilitacion para ejercer la profesion,
eventos que el contratista informa por escrito a la Municipalidad Distrital de
Ate como maximo al dia siguiente de conocido el hecho, a efectos de solicitar
posteriormente la autorizacidn de sustitucion del personal.

Luego de transcurrido el plazo sefialado en el numeral anterior, el contratista
puede solicitar de manera justificada a la Municipalidad Distrital de Ate que le
autorice la sustitucion del personal acreditado. »
Para que proceda la sustitucion del personal acreditado, segln lo previsto en
los numerales 190.2 y 190.3 del Reglamento, el perfil del reemplazante no
afecta las condiciones que motivaron la seleccién del contratista.

La solicitud de sustitucidn a la que se refiere el numeral 190.2 del Reglamento
se efectua por escrito a la Municipalidad Distrital de Ate como maximo dentro
de los cinco (5) dias de conocido el hecho. En los casos previstos en el numeral
190.3, se efectta quince (15) dias antes de la fecha estimada para que opere
la sustitucién. En ambos casos, si dentro de los ocho (8) dias siguientes de
presentada la solicitud la Entidad no emite pronunciamiento se considera
aprobada la sustitucion.

En caso el contratista incumpla con su obligacion de ejecutar la prestacién con
el personal acreditado o debidamente sustituido, la Municipalidad Distrital de
Ate le aplica al contratista una penalidad no menor a la mitad (0.5) ni mayor a
una (1) UIT por cada dia de ausencia del personal en la obra.

En caso el contratista considere necesaria la participacion de personal
adicional al acreditado, se anota tal ocurrencia en el cuaderno de obra e
informa por escrito a la Municipalidad Distrital de Ate el alcance de sus
funciones, a efectos que esta pueda supervisar su efectiva participacién. La
inclusion de personal adicional no genera mayores costos ni gastos para la
Entidad.
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7.52.66.

7.52.67.

7.52.68.

7.52.69.

7.52.70.

7.52.71.

7.52.72.

7.52.73;

7.52.74.

7.52.75.

El presente articulo también resulta aplicable para los contratos de consultoria
en lo que corresponda, salvo la Seleccidn de Consultores Individuales.

En la fecha de entrega del terreno, el contratista entrega y abre el cuaderno
de obra, el mismo que se encuentra legalizado y es firmado en todas sus
paginas por el inspector o supervisor, seglin corresponda, y por el residente, a
fin de evitar su adulteracion. Dichos profesionales son los Unicos autorizados
para hacer anotaciones en el cuaderno de obra, salvo en los casos de ausencias
excepcionales debidamente autorizadas por la Municipalidad Distrital de Ate,
en los que puede autorizarse la firma del cuaderno de obra a otro profesional,
el cual ejerce esta labor de forma exclusiva e indelegable.

El cuaderno de obra consta de una hoja original con tres (3) copias
desglosables, correspondiendo una de estas a la Municipalidad Distrital de Ate,
otra al contratista y la tercera al inspector o supervisor. El original de dicho
cuaderno permanece en la obra, bajo custodia del residente no pudiendo
impedirse el acceso al mismo.

Si el contratista o su personal, no permite el acceso al cuaderno de obra al
inspector o supervisor, impidiéndole anotar las ocurrencias, constituye causal
de aplicacion de una penalidad equivalente al cinco por mil (5/1 000) del
monto de la valorizacién del periodo por cada dia de dicho impedimento.
Concluida la ejecucién y recibida la obra, el original del cuaderno de obra
queda en poder de la Entidad. La entrega del cuaderno de obra a la entidad se
realiza en el acto recepcidn de obra o en el acto de constatacion fisica de la
obra, de corresponder; debiendo dichos actos anotarse como ultimo asiento.
En el cuaderno de obra se anotan, en asientos correlativos, los hechos
relevantes que ocurran durante la ejecucidn de esta, firmando al pie de cada
anotacion el inspector o supervisor o el residente, segln sea el que efectue la
anotacion. Las solicitudes que se requieran como consecuencia de las
ocurrencias anotadas en el cuaderno de obra, se presentan directamente a la
Entidad o al inspector o supervisor, seglin corresponda, por el contratista o su
representante, por medio de comunicacion escrita.

Los profesionales autorizados para anotar en el cuaderno de obra evalGan
permanentemente el desarrollo de la administracion de riesgos, debiendo
anotar los resultados, cuando menos, con periodicidad semanal, precisando
sus efectos y los hitos afectados o no cumplidos de ser el caso.

El cuaderno de obra es cerrado por el inspector o supervisor cuando la obra
haya sido recibida definitivamente por la Municipalidad Distrital de Ate.

Las consultas se formulan en el cuaderno de obra y se dirigen al inspector o
supervisor, segln corresponda.

Las consultas cuando por su naturaleza, en opinidn del inspector o supervisor,
no requieran de la opinidn del proyectista, son absueltas por estos dentro del
plazo maximo de cinco (5) dias siguientes de anotadas las mismas. Vencido el
plazo anterior y de no ser absueltas, el contratista dentro de los dos (2) dias
siguientes tiene que acudir a la Entidad, la cual las resuelve en un plazo
maximo de cinco (5) dias, contados desde el dia siguiente de la recepcién de la
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7.52.76.

7.52.77.

7.52.78.

7.52.79.

7.52.80.

7.52.81.

7.52.82.

comunicacion del contratista.

Las consultas cuando por su naturaleza, en opinidn del inspector o supervisor,
requieran de la opinién del proyectista son elevadas por estos a la
Municipalidad Distrital de Ate dentro del plazo maximo de cuatro (4) dias
siguientes de anotadas, correspondiendo a esta en coordinacién con el
proyectista absolver la consulta dentro del plazo maximo de quince (15) dias
siguientes de la comunicacién del inspector o supervisor.

Para este efecto, la Municipalidad Distrital de Ate considera en el contrato
celebrado con el proyectista cldusulas de responsabilidad y la obligacién de
atender las consultas que les remita la Entidad dentro del plazo que sefiale
dicha clausula. En caso no hubiese respuesta del proyectista en el plazo
indicado en el numeral anterior, la Entidad absuelve la consulta y da
instrucciones al contratista a través del inspector o supervisor, sin perjuicio de
las acciones que se adopten contra el proyectista, por la falta de absolucién de
la misma.

Si en ambos casos, vencidos los plazos, no se absuelve la consulta, el
contratista tiene el derecho a solicitar ampliacién de plazo contractual por el
tiempo correspondiente a la demora. Esta demora se computa sélo a partir de
la fecha en que la no ejecucién de los trabajos materia de la consulta empiece
a afectar la ruta critica del programa de ejecucion de la obra.

Las valorizaciones tienen el caracter de pagos a cuenta y son elaboradas el
ultimo dia de cada periodo previsto en las bases, por el inspector o supervisor
y el contratista.

En el caso de las obras contratadas bajo el sistema de precios unitarios,
durante la ejecucién de la obra, las valorizaciones se formulan en funcion de
los metrados ejecutados con los precios unitarios ofertados, agregando
separadamente los montos proporcionales de gastos generales y utilidad
ofertados por el contratista; a este monto se agrega, de ser el caso, el
porcentaje correspondiente al Impuesto General a las Ventas. Las
valorizaciones por mayores metrados en contratos a precios unitarios no
deben considerar gastos generales. Cuando la ejecucion de mayores metrados
genere una ampliaciéon de plazo, los mayores gastos generales variables se
pagan de acuerdo a lo sefalado en el articulo 199 del Reglamento.

En el caso de las obras contratadas bajo el sistema a suma alzada, durante la
ejecucion de la obra, las valorizaciones se formulan en funcién de los metrados
ejecutados aplicando las partidas y precios unitarios del desagregado de
partidas que dio origen a la propuesta y que fuera presentada al momento de
ofertar, agregando separadamente los montos proporcionales de gastos
generales y utilidad ofertados; a este monto se agrega, de ser el caso, el
porcentaje correspondiente al Impuesto General a las Ventas.

En las obras contratadas bajo el sistema a precios unitarios se valoriza hasta el
total de los metrados realmente ejecutados, mientras que en el caso de las
obras bajo el sistema de suma alzada se valoriza hasta el total de los metrados
del presupuesto de obra.
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7.52.83.

7.52.84.

7.52.85.

7.52.89.

7.52.90.

7.52.91.

7.52.92.

7.52.86.

7.52.87.

7.52.88.

Los metrados de obra ejecutados se formulan y valorizan conjuntamente por
el contratista y el inspector o supervisor, y son presentados a la Entidad dentro
de los plazos que establezca el contrato. Si el inspector o supervisor no se
presenta para la valorizacion conjunta con el contratista, este la efectua. El
inspector o supervisor revisa los metrados durante el periodo de aprobacién
de la valorizacion.

En contratos de obra a precios unitarios, el limite del monto a reconocer por
concepto de gastos generales es aquel indicado en la oferta del contratista. En
caso que a través de las valorizaciones no se hubiese llegado a completar dicho
monto, en la liquidacion final se define el saldo a favor del contratista.

Los metrados de obra ejecutados se formulan y valorizan conjuntamente por
el contratista y el inspector o supervisor, y son presentados a la Entidad dentro
de los plazos que establezca el contrato. Si el inspector o supervisor no se
presenta para la valorizacion conjunta con el contratista, este la efectta. El
inspector o supervisor revisa los metrados durante el periodo de aprobacién
de la valorizacion.

El plazo maximo de aprobacién por el inspector o el supervisor de las
valorizaciones y su remision a la Entidad para periodos mensuales es de cinco
(5) dias, contados a partir del primer dia habil del mes siguiente al de la
valorizacion respectiva, y es cancelada por la Entidad en fecha no posterior al
ultimo dia de tal mes. Cuando las valorizaciones se refieran a periodos distintos
a los previstos en este numeral, las bases establecen el tratamiento
correspondiente de acuerdo con lo dispuesto en el presente articulo.

A partir del vencimiento del plazo establecido para el pago de estas
valorizaciones, por razones imputables a la Entidad, el contratista tiene
derecho al reconocimiento de los intereses legales efectivos, de conformidad
con los articulos 1234, 1245 y 1246 del Cédigo Civil.

En el caso de obras, los reajustes se calculan en base al coeficiente de reajuste
“K” conocido al momento de la valorizacién. Cuando se conozcan los indices
Unificados de Precios que se aplican, se calcula el monto definitivo de los
reajustes que le corresponden y se pagan con la valorizacidn mads cercana
posterior o en la liquidacion final sin reconocimiento de intereses.

Si surgieran discrepancias respecto de la formulacidon, aprobacion o
valorizacién de los metrados entre el contratista y el inspector o supervisor o
la Municipalidad Distrital de Ate, seglin sea el caso, estas se resuelven en la
liquidacion del contrato, sin perjuicio del cobro de la parte no controvertida.
Si la valorizacién de la parte en discusidn representa un monto igual o superior
al cinco por ciento (5%) del contrato actualizado, la parte interesada puede
someter dicha controversia a conciliacién y/o arbitraje, o a la Junta de
Resolucién de Disputas, seglin corresponda; dentro de los treinta (30) dias
habiles siguientes de haber tomado conocimiento de la discrepancia.

El inicio del respectivo medio de solucion de controversias no implica la
suspension del contrato ni el incumplimiento de las obligaciones de las partes.
El contratista puede solicitar la ampliacién de plazo pactado por cualquiera de
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7.52.93.

7.52.94.

7.52.95.

7.52.96.

7.52.97.

7.52.98.

las siguientes causales ajenas a su voluntad, siempre que modifiquen la ruta

critica del programa de ejecucion de obra vigente al momento de la solicitud

de ampliacion:

a) Atrasos y/o paralizaciones por causas no atribuibles al contratista.

b) Cuando es necesario un plazo adicional para la ejecucién de la prestacion
adicional de obra. En este caso, el contratista amplia el plazo de las
garantias que hubiere otorgado.

c) Cuando es necesario un plazo adicional para la ejecucién de los mayores
metrados, en contratos a precios unitarios.

Para que proceda una ampliacién de plazo de conformidad con lo establecido
en el articulo precedente, el contratista, por intermedio de su residente anota
en el cuaderno de obra, el inicio y el final de las circunstancias que a su criterio
determinen ampliacidon de plazo y de ser el caso, el detalle del riesgo no
previsto, sefialando su efecto y los hitos afectados o no cumplidos. Tratandose
de mayores metrados en contratos a precios unitarios, el residente anota en
el cuaderno de obra el inicio de la causal, luego de la conformidad emitida por
el supervisor, y el final de esta a la culminacién de los trabajos. Dentro de los
quince (15) dias siguientes de concluida la circunstancia invocada, el
contratista o su representante legal solicita, cuantifica y sustenta su solicitud
de ampliacion de plazo ante el inspector o supervisor, segiin corresponda, con
copia a la Entidad, siempre que la demora afecte la ruta critica del programa
de ejecucion de obra vigente.
El inspector o supervisor emite un informe que sustenta técnicamente su
opinion sobre la solicitud de ampliacién de plazo y lo remite a la Municipalidad
Distrital de Ate y al contratista en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles,
contados desde el dia siguiente de presentada la solicitud. La Entidad resuelve
sobre dicha ampliacidn y notifica su decisién al contratista en un plazo maximo
de quince (15) dias habiles, contados desde el dia siguiente de la recepcion del
indicado informe o del vencimiento del plazo, bajo responsabilidad. De no
emitirse pronunciamiento alguno dentro del plazo senalado, se tiene por
aprobado lo indicado por el inspector o supervisor en su informe.

En caso el inspector o supervisor no emita el informe al que se refiere el

numeral anterior, la Municipalidad Distrital de Ate resuelve sobre la

ampliacion solicitada y notifica su decisidn al contratista en un plazo mdximo
de quince (15) dias habiles, contados desde el vencimiento del plazo previsto
para el inspector o supervisor, bajo responsabilidad.

Si dentro del plazo de veinte (20) dias habiles de presentada la solicitud, la

entidad no se pronuncia y no existe opiniéon del supervisor o inspector, se

considera ampliado el plazo solicitado por el contratista.

Cuando las ampliaciones se sustenten en causales que no correspondan a un

mismo periodo de tiempo, sea este parcial o total, cada solicitud de ampliacion

de plazo se tramita y resuelve independientemente.

Cuando se trate de circunstancias que no tengan fecha prevista de conclusién,

hecho que es debidamente acreditado y sustentado por el contratista de obra,
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y no se haya suspendido el plazo de ejecucion contractual, el contratista puede
solicitar y la Municipalidad Distrital de Ate otorgar ampliaciones de plazo
parciales, a fin de permitir que el contratista valorice los gastos generales por
dicha ampliacidn parcial, para cuyo efecto se sigue el procedimiento antes
sefalado.

La ampliacion de plazo obliga al contratista, como condicién para el pago de
los mayores gastos generales, a presentar al inspector o supervisor la
programacién CPM que corresponda y su respectivo calendario de avance de
obra valorizado actualizado, la lista de hitos no cumplidos, el detalle del riesgo
acaecido, su asignacion asi como su impacto considerando para ello solo las
partidas que se han visto afectadas y en armonia con la ampliacién de plazo
concedida, en un plazo que no puede exceder de siete (7) dias contados a
partir del dia siguiente de la fecha de notificacion al contratista de la
aprobacion de la ampliacion de plazo. El inspector o supervisor los eleva a la
Entidad, con los reajustes que puedan concordarse con el contratista, en un
plazo maximo de siete (7) dias, contados a partir del dia siguiente de la
recepcion del nuevo calendario presentado por el contratista. En un plazo no
mayor de siete (7) dias, contados a partir del dia siguiente de la recepcion del
informe del inspector o supervisor, la Entidad se pronuncia sobre dicho
calendario, el mismo que, una vez aprobado, reemplaza en todos sus efectos
al anterior. De no pronunciarse la Entidad en el plazo sefialado, se tiene por
aprobado el calendario elevado por el inspector o supervisor.

7.52.100.Cualquier controversia relacionada con las solicitudes de ampliacion de plazo

puede ser sometida al respectivo medio de solucion de controversias dentro
de los treinta (30) dias habiles posteriores a la fecha en que la Entidad debid
notificar su decisién o de la notificacion de la denegatoria, total o parcial, de la
solicitud formulada.

7.52.101.Las ampliaciones de plazo en los contratos de obra dan lugar al pago de

mayores costos directos y mayores gastos generales variables, ambos
directamente vinculados con dichas ampliaciones.

7.52.102.Los costos directos se encuentran debidamente acreditados y forman parte de

aquellos conceptos que integren la estructura de costos de la oferta
econdmica del contratista.

7.52.103.Los mayores gastos generales variables se determinan en funcién al nimero

de dias correspondientes a la ampliacion multiplicado por el gasto general
variable diario, salvo en los casos de las ampliaciones de plazo que se aprueben
para la ejecucion de prestaciones adicionales de obra y que tienen calculados
en su presupuesto sus propios gastos generales.

7.52.104.Solo cuando la ampliacién de plazo sea generada por la paralizacion total de la

obra por causas ajenas a la voluntad del contratista, da lugar al pago de
mayores gastos generales variables debidamente acreditados, de aquellos
conceptos que forman parte de la estructura de gastos generales variables de
la oferta econdmica del contratista.

7.52.105.Como parte de los sustentos se requiere detallar los riesgos que dieron lugar
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a la ampliacion de plazo.

7.52.106.En el supuesto que la reduccion de prestaciones genere la reduccion del plazo
de ejecucion contractual, los menores gastos generales variables que
correspondan a dicha reduccion de plazo se deducen de la liquidacion final del
contrato.

7.52.107.En virtud de la ampliacidn otorgada, la Entidad amplia, sin solicitud previa, el
plazo de los otros contratos que hubiera celebrado y que se encuentren
vinculados directamente al contrato principal.

7.52.108.En los contratos de obra, el gasto general variable diario se calcula dividiendo
los gastos generales variables ofertados entre el nimero de dias del plazo
contractual original, ajustado por el coeficiente “Ip/lo”, en donde “Ip” es el
indice General de Precios al Consumidor (Cédigo 39) aprobado por el Instituto
Nacional de Estadistica e Informatica-INEI correspondiente al mes calendario
en que ocurre la causal de ampliacion del plazo contractual, e “lo” es el mismo
indice de precios correspondiente al mes del valor referencial.

7.52.109.Una vez que se haya aprobado la ampliacion de plazo se formula una
valorizaciéon de los' mayores costos directos y mayores gastos generales
variables para su pago, la cual es presentada por el residente al inspector o
supervisor; dicho profesional, en un plazo mdximo de quince (15) dias
contados a partir del dia siguiente de recibida la mencionada valorizacion, la
eleva a la Entidad con las correcciones a que hubiere lugar para su revision y
aprobacion. En caso la Entidad apruebe la referida valorizacidn, es pagada en
un plazo maximo de treinta (30) dias contados a partir del dia siguiente de
recibida la valorizacién por parte del inspector o supervisor.

7.52.110.Si surgen discrepancias respecto de la formulacién de una valorizacién de
mayores costos directos y mayores gastos generales variables, se someten a la
Junta de Resolucidn de Disputa, cuando corresponda, o se resuelven en la
liquidacién del contrato, sin perjuicio del pago de la parte no controvertida.

7.52.111.A partir del vencimiento del plazo establecido para el pago de esta
valorizacion, el contratista tiene derecho al reconocimiento de los intereses
legales, de conformidad con los articulos 1244, 1245 y 1246 del Cadigo Civil.
Para el pago de intereses se formula una valorizacion de intereses, la cual se

efectla en las valorizaciones siguientes.

7

\)\)

7.52.112.Cuando por razones no imputables al contratista el Programa de Ejecucion de
Obra vigente no refleje adecuadamente el avance real del progreso de la obra,
a pedido del supervisor o inspector, el contratista presenta a la supervision,
con copia a la entidad, en un plazo maximo de siete (7) dias, la actualizacién
del Programa de Ejecucidn de Obra y de los calendarios de avance de obra
valorizado, de adquisicion de materiales e insumos y de utilizacion de equipos
de manera que estos reflejen adecuadamente la situacion del avance de las
obras y lo necesario para su culminacién en el plazo contractual vigente,
siempre que no se haya afectado la ruta critica.

7.52.113.El Programa de Ejecucién de Obra actualizado y sus calendarios muestran
claramente las diferencias con el Programa de Ejecucién de Obra previo, asi
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como la propuesta sustentada del contratista que permita superar las posibles
desviaciones que se hubieran presentado, con la finalidad de asegurar el
cumplimiento del plazo contractual.

7.52.114.El supervisor o inspector luego de revisarlo en un plazo que no exceda de siete
(7) dias manifiesta su aprobacién u observaciones. En caso haya
observaciones, éstas son levantadas por el contratista en un plazo maximo de
siete (7) dias, luego de los cuales el supervisor o inspector emite el Programa
de Ejecucion de Obra actualizado y sus calendarios que se constituyen en el
Programa de Ejecucién de Obra y calendarios vigentes. En caso el supervisor o
inspector no se manifieste en los plazos sefialados, la Entidad, en un plazo
maximo de cinco (5) dias de vencido el plazo del supervisor, emite su
conformidad u observaciones a los programas presentados; en caso se emitan
observaciones, se sigue el procedimiento previsto para el levantamiento de
observaciones aplicable a la revision que debid realizar el supervisor o
inspector. Si la Entidad no se manifiesta, se da por aprobado el Programa de
Ejecucién de Obra Actualizado y los calendarios propuestos por el contratista
que pasan a ser los documentos vigentes.

7.52.115.Ante la falta de presentacién del Programa de Ejecucién de Obra actualizado y
sus calendarios por el contratista en el plazo sefialado en el numeral 202.1, el
supervisor o inspector lo elaboray se vuelve obligatorio para todos sus efectos.

7.52.116.Durante la ejecucion de la obra, el contratista esta obligado a cumplir los

avances parciales establecidos en el calendario de avance de obra vigente. En
caso de retraso injustificado, cuando el monto de la valorizacidon acumulada
ejecutada a una fecha determinada sea menor al ochenta por ciento (80%) del
monto de la valorizacién acumulada programada a dicha fecha, el inspector o
supervisor ordena al contratista que presente, dentro de los siete (7) dias
siguientes, un nuevo calendario que contemple la aceleracién de los trabajos,
de modo que se garantice el cumplimiento de la obra dentro del plazo previsto,
anotando tal hecho en el cuaderno de obra.

7.52.117.El calendario acelerado es revisado por el supervisor o inspector de obra, quién

a su vez en un plazo de tres (3) dias otorga conformidad y lo eleva a la
Municipalidad Distrital de Ate para su aprobacién en un plazo de siete (7) dias,
contados a partir del dia siguiente de la recepcién del informe del inspector o
2 supervisor. De no pronunciarse la Entidad en el plazo sefialado, se tiene por
/ aprobado el calendario elevado por el inspector o supervisor.
7.52.118.Dicho calendario se toma en cuenta solo con fines del control de los avances
fisicos reprogramados de la obra y no para el analisis de afectacién de la ruta
critica con fines de tramite de ampliaciones de plazo, para cuyo caso se
considera el ultimo calendario actualizado vigente.
7.52.119.La falta de presentacion de este calendario dentro del plazo sefialado en el
numeral precedente puede ser causal para que opere la intervencion
econdémica de la obra o la resolucién del contrato. El nuevo calendario no
exime al contratista de la responsabilidad por demoras injustificadas, ni es
aplicable para el calculo y control de reajustes ni para sustentar las solicitudes
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de ampliaciones de plazo.

7.52.120.Cuando el monto de la valorizacién acumulada ejecutada es menor al ochenta
por ciento (80%) del monto acumulado programado del nuevo calendario, el
inspector o el supervisor anota el hecho en el cuaderno de obra e informa a la
Municipalidad Distrital de Ate. Dicho retraso puede ser considerado como
causal de resolucién del contrato o de intervencién econémica de la obra, no
siendo necesario apercibimiento alguno al contratista de obra.

7.52.121.La Municipalidad Distrital de Ate puede, de oficio o a solicitud de parte,
intervenir econémicamente la obra en caso fortuito, fuerza mayor o por
incumplimiento de las estipulaciones contractuales que a su juicio no permitan
la terminacién de los trabajos. La intervencion econdmica de la obra es una
medida que se adopta por consideraciones de orden técnico y econémico con
la finalidad de culminar la ejecucion de los trabajos, sin llegar a resolver el
contrato. La intervencion econémica no deja al contratista al margen de su
participacion contractual, y sus obligaciones correspondientes, perdiendo el
derecho al reconocimiento de mayores gastos generales, indemnizacién o
cualquier otro reclamo, cuando la intervencidn sea consecuencia del
incumplimiento del contratista.

7.52.122.Si el contratista rechaza la intervencién econdmica, el contrato es resuelto por
incumplimiento.

7.52.123.Para la aplicacién de lo establecido en el presente articulo se tiene en cuenta
lo dispuesto en la Directiva y demds disposiciones que dicte el OSCE sobre la
materia.

7.52.124.Prestaciones adicionales de obras menores o iguales al quince por ciento
(15%): Solo procede la ejecucion de prestaciones adicionales de obra cuando
previamente se cuente con la certificacion de crédito presupuestario o
previsién presupuestal, segin las reglas previstas en la normatividad del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico y con la resolucién del Titular de la
Entidad o del servidor del siguiente nivel de decisién a quien se hubiera

delegado esta atribucidon y en los casos en que sus montos, restandole los
presupuestos deductivos vinculados, no excedan el quince por ciento (15%)

77 del monto del contrato original.
/ : 7.52.125.1a necesidad de ejecutar una prestacion adicional de obra es anotada en el

cuaderno de obra, sea por el contratista, a través de su residente, o por el
inspector o supervisor, segin corresponda. En un plazo méaximo de cinco (5)
dias contados a partir del dia siguiente de realizada la anotacién, el inspector
0 supervisor, segun corresponda, ratifica a la Entidad la anotacion realizada,
adjuntando un informe técnico que sustente su posicién respecto a la
necesidad de ejecutar la prestacion adicional. Ademas, se requiere el detalle o
sustento de la deficiencia del expediente técnico de obra o del riesgo que haya
generado la necesidad de ejecutar la prestacién adicional.

7.52.126.En el caso de obras convocadas por paquete que, por su naturaleza, no
cuenten con inspector o supervisor a tiempo completo, el plazo al que se
refiere el numeral anterior se computa a partir del primer dia posterior a la
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fecha de la anotacién, en que, segun la programacién, corresponda al
inspector o supervisor estar en la obra.

7.52.127.El contratista presenta el expediente técnico del adicional de obra, dentro de
los quince (15) dias siguientes a la anotacién en el cuaderno de obra, siempre
que el inspector o supervisor, segin corresponda, haya ratificado la necesidad
de ejecutar la prestacion adicional. De ser el caso, el inspector o supervisor
remite a la Municipalidad Distrital de Ate la conformidad sobre el expediente
técnico de obra formulado por el contratista en el plazo de diez (10) dias de
presentado este ultimo.

A 7.52.128.De existir partidas cuyos precios unitarios no estan previstos en el presupuesto
de obra, se adjunta al expediente técnico de obra el documento del precio
unitario pactado con el contratista ejecutor de la obra. El acuerdo de precios
se realiza entre el residente y el supervisor o el inspector, el cual es remitido a
la Entidad para su aprobacidn como parte del presupuesto de la prestacion
adicional de obra.

7.52.129.En el caso que el inspector o supervisor emita la conformidad sobre el
expediente técnico presentado por el contratista, la Municipalidad Distrital de
Ate en un plazo de doce (12) dias habiles emite y notifica al contratista la
resolucién mediante la que se pronuncia sobre la procedencia de la ejecucion
de la prestacién adicional de obra. La demora de la Entidad en emitir y notificar
esta resolucion, puede ser causal de ampliacidn de plazo.

7.52.130.A efectos de aprobar la ejecucion del adicional de obra la Municipalidad
Distrital de Ate cuenta con el informe de viabilidad presupuestal y la opinién
favorable sobre la solucion técnica propuesta en el expediente técnico

presentado por el contratista. Para emitir una opinion técnica sobre la solucién
técnica propuesta, la Entidad solicita el pronunciamiento del proyectista, de
no contarse con dicho pronunciamiento o siendo negativo este, el érgano de
la entidad responsable de la aprobacion de los estudios emite la opinidn
correspondiente.

7.52.131.Excepcionalmente, en el caso de prestaciones adicionales de obra de caracter
de emergencia, cuya falta de ejecucion pueda afectar el ambiente o poner en
peligro a la poblacién, a los trabajadores o a la integridad de la misma obra, la

) autorizacién previa de la Municipalidad Distrital de Ate se realiza mediante
/ comunicacidn escrita al inspector o supervisor a fin de que pueda autorizar la
/ ejecucién de tales prestaciones adicionales, sin perjuicio de la verificacién que
efectua la Entidad, previamente a la emisidn de la resolucién correspondiente,

sin la cual no puede efectuarse pago alguno.
7.52.132.En los contratos de obra, los presupuestos adicionales de obra se formulan con
, } los precios del contrato y/o precios pactados y los gastos generales fijos y
/ variables propios de la prestacién adicional para lo cual se realiza el analisis
correspondiente teniendo como base o referencia el analisis de los gastos
generales del presupuesto original contratado. Asimismo, se incluye la utilidad
del presupuesto ofertado y el Impuesto General a las Ventas correspondiente.
7.52.133.Cuando en los contratos suscritos bajo el sistema de precios unitarios se
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requiera ejecutar mayores metrados, estos son autorizados por el supervisor
o inspector de obra a través de su anotacién en el cuaderno de obra, y
comunicados a la Municipalidad Distrital de Ate, de forma previa a su
ejecucion.

7.52.134.El contratista mediante anotacién en cuaderno de obra solicita la ejecucion de
mayores metrados. El supervisor autoriza su ejecucion siempre que no se
supere el limite establecido en el numeral 206.7 del articulo 206 del
Reglamento, considerando el monto acumulado de los mayores metrados y las
prestaciones adicionales de obras, restandole los presupuestos deductivos. El
monto a pagarse por la ejecucién de estos mayores metrados se computa para
el calculo del limite para la aprobacién de adicionales, previsto en el numeral
34.5 del articulo 34 de la Ley.

7.52.135.No se requiere la aprobacion previa de la Municipalidad Distrital de Ate para
la ejecucion de mayores metrados, pero si para su pago. El encargado de
autorizar el pago es el Titular de la Entidad o a quien se le delegue dicha
funcion.

7.52.136.De no existir precios unitarios de una determinada partida requerida en la
prestacion adicional, se pactan nuevos precios unitarios, considerando los
precios de los insumos, tarifas o jornales del presupuesto de obra y, de no
existir, se sustenta en precios del mercado debidamente sustentados. A falta
de acuerdo con el contratista, y con la finalidad de no retrasar la aprobacion y
ejecucion de la prestacion adicional, el supervisor o inspector se encuentra
facultado para fijar provisionalmente un precio, el cual se aplica sin perjuicio
del derecho del contratista para someterlo al procedimiento de solucién de
controversias que corresponda dentro de los siguientes treinta (30) dias
habiles contados desde la aprobacion del presupuesto de la prestacion
adicional. El plazo sefialado en el presente numeral es de caducidad.

7.52.137.El pago de los presupuestos adicionales aprobados se realiza mediante
valorizaciones adicionales.

7.52.138.Cuando se apruebe la prestacion adicional de obra, el contratista estd obligado
a ampliar el monto de la garantia de fiel cumplimiento, debiendo entregar la
actualizacién del valor de la garantia correspandiente en el plazo maximo de
ocho (8) dias habiles de ordenada la prestacion adicional. Igualmente, cuando

) se apruebe la reduccién de prestaciones, el contratista puede reducir el monto

/ / de dicha garantia.

/ 7.52.139.En los casos en los que el contratista, para la elaboraciéon del expediente
técnico del adicional de obra, requiera realizar ensayos especializados de alta
complejidad y/o la participacion de algin especialista que no esté
contemplado en la relacidn de su personal clave, corresponde incluir su costo
en los gastos generales propios del adicional.

7.52.140.Prestaciones adicionales de obras mayores al quince por ciento (15%): Las
prestaciones adicionales de obras cuyos montos, restandole los presupuestos
deductivos vinculados, superen el quince por ciento (15%) del monto del
contrato original, luego de ser aprobadas por el Titular de la Entidad, requieren
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previamente, para su ejecuciébn y pago, la autorizacion expresa de la
Contraloria General de la Republica. La determinacion del referido porcentaje
incluye los montos acumulados de los mayores metrados, en contratos a
precios unitarios. En el caso de adicionales con caracter de emergencia la
autorizacion de la Contraloria General de la Republica se emite previa al pago.

7.52.141.La Contraloria General de la Republica cuenta con un plazo méximo de quince
(15) dias habiles, bajo responsabilidad, para emitir su pronunciamiento, el cual
se encuentra motivado en todos los casos. El referido plazo se computa a partir
del dia siguiente que la Municipalidad Distrital de Ate presenta la
documentacidn sustentatoria correspondiente.

7.52.142.Transcurrido este plazo, sin que medie pronunciamiento de la Contraloria
General de la Republica, la Municipalidad Distrital de Ate esta autorizada para
disponer la ejecucién y/o pago de prestaciones adicionales de obra por los
montos que hubiere solicitado, sin perjuicio del control posterior. De
requerirse informacién complementaria, la Contraloria General de la
Republica comunica a la Entidad este requerimiento, en una sola oportunidad,
a mas tardar al quinto dia habil contado desde el inicio del plazo a que se
refiere el numeral precedente, mas el término de la distancia.

7.52.143.La Entidad cuenta con cinco (5) dias habiles para cumplir con el requerimiento.

7.52.144.En estos casos el plazo se interrumpe y se reinicia al dia siguiente de la fecha
de presentacidn de la documentacién complementaria por parte de la
Municipalidad Distrital de Ate a la Contraloria General de la Republica.

7.52.145.El pago de los presupuestos adicionales aprobados se realiza mediante
valorizaciones adicionales. _

7.52.146.Cuando se apruebe la prestacion adicional de obras, el contratista estd
obligado a ampliar el monto de la garantia de fiel cumplimiento.

7.52.147.las prestaciones adicionales de obra y los mayores metrados, en contratos a
precios unitarios, en conjunto, no pueden superar el cincuenta por ciento
(50%) del monto del contrato original. En caso que superen este limite, se
procede a la resolucion del contrato, no siendo aplicable el articulo 167 del

Reglamento para continuar con la ejecucién de la obra se convoca a un nuevo
procedimiento por el saldo de obra por ejecutar, sin perjuicio de las
responsabilidades que pudiera corresponder al proyectista.

/ 7.52.148.Resolucion del Contrato de Obras: Determina la inmediata paralizacion de la
misma, salvo los casos en que, estrictamente por razones de seguridad o
disposiciones reglamentarias de construccidn, no sea posible.

7.52.149.La parte que resuelve indica en su carta de resolucion, la fecha y hora para
efectuar la constatacion fisica e inventario en el lugar de la obra, con una
anticipacion no menor de tres (3) dias habiles. En esta fecha, las partes y el
supervisor o inspector, segun corresponda, se retinen en presencia de notario
0 juez de paz, y se levanta un acta donde se detallan los avances de obra a nivel
de metas verificables, asi como realizar el inventario de materiales, insumos,
equipamientos o mobiliarios respectivos en el almacén de obra, los cuales son
responsabilidad del contratista luego de realizado el inventario. Si alguna de
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las partes no se presenta, la otra lleva adelante la constatacién e inventario y
levanta el acta, documento que tiene pleno efecto legal.

7.52.150.Culminado este acto, la obra queda bajo responsabilidad de la Municipalidad
Distrital de Ate y se procede a su liquidacién.

7.52.151.En caso que la resolucién sea por incumplimiento del contratista, en la
liquidacién se consignan y se hacen efectivas las penalidades que
correspondan.

7.52.152.En caso que la resolucion sea por causa atribuible a la Municipalidad Distrital
de Ate, esta reconoce al contratista, en la liquidacién que se practique, el
cincuenta por ciento (50%) de la utilidad prevista, calculada sobre el saldo de
obra que se deja de ejecutar, actualizado mediante las férmulas de reajustes
hasta la fecha en que se efectla la resolucion del contrato.

7.52.153.En caso no se haya iniciado la ejecucién de la obra, no resulta aplicable la
disposicion sefialada en el numeral anterior, debiendo la Municipalidad
Distrital de Ate reconocer los dafios efectivamente irrogados.

7.52.154.Los gastos incurridos en la tramitacion de la resolucion del contrato, como los
notariales, de inventario y otros, son de cargo de la parte que incurrié en la
causal de resolucién.

7.52.155.En caso surgiese alguna controversia sobre la resolucion del contrato,
cualquiera de las partes puede recurrir a los medios de solucion establecidos
en la Ley, el Reglamento o en el contrato, dentro del plazo de treinta (30) dias
habiles siguientes de la notificacion de la resolucién, vencido el cual la
resolucion del contrato queda consentida.

7.52.156.Recepcion de la Obra y plazos: En la fecha de la culminacién de la obra, el
residente anota tal hecho en el cuaderno de obras y solicita la recepcion de la
misma. El inspector o supervisor, en un plazo no mayor de cinco (5) dias
posteriores a la anotacion sefialada, corrobora el fiel cumplimiento de lo
establecido en los planos, especificaciones técnicas y calidad, de encontrarlo
conforme anota en el cuaderno de obra y emite el certificado de conformidad
técnica, que detalla las metas del proyecto y precisa que la obra cumple lo
establecido en el expediente técnico de obra y las modificaciones aprobadas
por la Municipalidad Distrital de Ate, remitiéndolo a esta dentro de dicho
plazo. De no constatar la culminacion de la obra anota en el cuaderno de obra
dicha circunstancia y comunica a la Entidad, en el mismo plazo.

7.52.157.Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la recepcion del certificado de
conformidad técnica, la Entidad designa un comité de recepcidn. El comité esta
integrado, cuando menos, por un representante de la Entidad,
necesariamente ingeniero o arquitecto, segun corresponda a la naturaleza de
los trabajos.

7.52.158.El Colegio de Ingenieros, el Colegio de Arquitectos, el representante del
Organo de Control Institucional de la Entidad puede participar, en calidad de
veedor, en la recepcion de la obra, la ausencia del veedor no vicia el acto.

7.52.159.Para el inicio del acto de recepcion de obra, el residente de obra entrega al
comité de recepcion el cuaderno de obra, el cual es devuelto a la finalizacién
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del acto al residente con la anotacion pertinente del supervisor, de ser el caso.

7.52.160.Bajo responsabilidad del Titular de la Municipalidad Distrital de Ate, en un
plazo no mayor de veinte (20) dias siguientes de realizada su designacion, el
comité de recepcidn junto al contratista y al inspector o supervisor verifican el
funcionamiento u operatividad de la infraestructura culminada y las
instalaciones y equipos en caso corresponda. De ser el caso dispone las
pruebas operativas que sean necesarias.

7.52.161.Culminada la verificacién, y de no existir observaciones, se procede a la
recepcion de la obra, y se considera concluida en la fecha anotada por el
contratista en el cuaderno de obra. El Acta de Recepcidn es suscrita por los
miembros del comité, el supervisor o inspector y el contratista.

7.52.162.De existir observaciones, estas se consignan en un Acta o Pliego de
Observaciones y no se recibe la obra. El contratista dispone de un décimo
(1/10) del plazo de ejecucion vigente de la obra o cuarenta y cinco (45) dias, el
que resulte menor para subsanar las observaciones, plazo que se computa a
partir de la fecha de suscripcién del Acta o Pliego. Las prestaciones que se
ejecuten en dicho periodo como consecuencia de observaciones no dan
derecho al pago de ningln concepto a favor del contratista, supervisor o
inspector ni a la aplicacidn de penalidad alguna.

7.52.163.Realizadas las prestaciones para el levantamiento de las observaciones, el
contratista solicita nuevamente la recepcién de la obra mediante anotacién en
el cuaderno de obra, lo cual es verificado por el inspector o supervisor e
informado a la Municipalidad Distrital de Ate, seglin corresponda, en el plazo
de tres (3) dias siguientes de la anotacion. El comité de recepcién junto con el
contratista se constituye en la obra dentro de los siete (7) dias siguientes de
recibido el informe del inspector o supervisor. La comprobacién que realiza se
sujeta a verificar la subsanacion de las observaciones formuladas en el Pliego,
no pudiendo formular nuevas observaciones.

7.52.164.De haberse subsanado las observaciones a conformidad del comité de

recepcion, se suscribe el Acta de Recepcion de Obra.
7.52.165.En caso el contratista o el comité de recepcidn no estuviese conforme con las
observaciones o la subsanacién, segin corresponda, anota la discrepancia en
"2 el acta respectiva. El comité de recepcion eleva al Titular de la Municipalidad
) Distrital de Ate todo lo actuado con un informe sustentado de sus
observaciones en un plazo maximo de cinco (5) dias. La Entidad se pronuncia
sobre dichas observaciones en igual plazo.
7.52.166.De persistir la discrepancia, esta puede ser sometida a Junta de Resolucidn de
Disputas, conciliacion y/o arbitraje, segtin corresponda, dentro de los treinta
(30) dias habiles posteriores al pronunciamiento de la Municipalidad Distrital
de Ate o al vencimiento del plazo en que este debio realizarse.
7.52.167.Si vencido el cincuenta por ciento (50%) del plazo establecido para la
subsanacion, el inspector o supervisor verifica que no se ha dado inicio a los
trabajos correspondientes, salvo circunstancias justificadas debidamente
acreditadas por el contratista, informa de inmediato a la Entidad quien da por
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vencido dicho plazo y notifica ello al Contratista. A partir del dia siguiente de
la mencionada notificacién la Municipalidad Distrital de Ate asume la
subsanacion de las observaciones con cargo a las valorizaciones pendientes de
pago o de acuerdo al procedimiento que se establece en la Directiva que se
apruebe conforme a lo que dispone el numeral 204.3 del articulo 204 del
Reglamento.

7.52.168.Todo retraso en la subsanacién de las observaciones que exceda del plazo
otorgado, se considera como demora para efectos de las penalidades que
correspondan y puede dar lugar a que la Entidad resuelva el contrato por
incumplimiento. Las penalidades a que se refiere el presente articulo pueden
ser aplicadas hasta el tope sefialado en la Ley, el Reglamento o el contrato

segun corresponda.

W

7.52.169.Como consecuencia de verificar el funcionamiento u operatividad de la
infraestructura culminada y las instalaciones y equipos en caso corresponda,
advierte que la obra no se encuentra culminada, dispone que el inspector o
supervisor anote en el cuaderno de obra tal hecho, a efectos que el contratista
culmine la obra, aplicandole penalidad por retraso, y respecto al supervisor se
le aplica una penalidad no menor a 1% ni mayor a 5% al monto del contrato de
supervisiéon. Realizadas las prestaciones para la culminacién de la obra, el
contratista solicita nuevamente la recepcion de la obra, mediante anotacién
en el cuaderno de obra, lo cual es verificado por el inspector o supervisor e
informado a la Municipalidad Distrital de Ate, conforme al procedimiento
sefialado en este articulo; sin perjuicio de resolver el contrato.

7.52.170.Esta permitida la recepcion parcial de secciones terminadas de las obras,
cuando ello se hubiera previsto expresamente en las bases, en el contrato o
las partes expresamente lo convengan. La recepcién parcial no exime al
contratista del cumplimiento del plazo de ejecucidn; en caso contrario, se le
aplican las penalidades correspondientes.

7.52.171.Si por causas ajenas al contratista la recepcion de la obra se retrasa, superando
los plazos establecidos en el presente articulo para tal acto, el lapso de la
demora se adiciona al plazo de ejecucion de la misma y se reconoce al
contratista los gastos generales debidamente acreditados, en que se hubiese
incurrido durante la demora.

\)\)

7.52.172.Si en el proceso de verificacién de la subsanacion de las observaciones, el

comité de recepcion constata la existencia de vicios o defectos distintos a las

observaciones antes formuladas, sin perjuicio de suscribir el Acta de Recepcién

de Obra, informa a la Municipalidad Distrital de Ate para que ésta solicite por

escrito al contratista las subsanaciones del caso, siempre que constituyan

) vicios ocultos.

// 7.52.173.Liquidacién del Contrato de Obra: El contratista presenta la liquidacion
debidamente sustentada con la documentacién y célculos detallados, dentro

de un plazo de sesenta (60) dias o el equivalente a un décimo (1/10) del plazo
vigente de ejecucion de la obra, el que resulte mayor, contado desde el dia
siguiente de la recepcion de la obra o de que la dltima controversia haya sido
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resuelta y consentida. Dentro de los sesenta (60) dias o el equivalente a un
décimo (1/10) del plazo vigente de ejecucién de la obra, el que resulte mayor,
contado desde el dia siguiente de la recepcién de la obra, el supervisor o
inspector presenta a la Municipalidad Distrital de Ate sus propios calculos,
excluyendo aquellos que se encuentran sometidos a un medio de solucién de
controversias.

7.52.174.Dentro del plazo de sesenta (60) dias de recibida la liquidacién formulada por
el contratista, la Municipalidad Distrital de Ate se pronuncia con calculos
detallados, ya sea aprobando, observando, o elaborando otra, notificando al
contratista para que este se pronuncie dentro de los quince (15) dias
siguientes.

7.52.175.En caso el contratista no presente la liquidacion en el plazo previsto, la
Municipalidad Distrital de Ate ordena al supervisor o inspector la elaboracién
de la liquidaciéon debidamente sustentada en el plazo previsto en el numeral
209.1, siendo los gastos a cargo del contratista. La Entidad notifica la
liquidacion al contratista para que éste se pronuncie dentro de los quince (15)
dias siguientes.

7.52.176.1a liquidacion queda consentida o aprobada, segiin corresponda, cuando,
practicada por una de las partes, no es observada por la otra dentro del plazo
establecido.

7.52.177.Cuando una de las partes observe la liquidacién presentada por la otra, ésta se
pronuncia dentro de los quince (15) dias de haber recibido la observacion; de
no hacerlo, se considera aprobada o consentida, segiin corresponda, la
liquidacién con las observaciones formuladas. _

7.52.178.En el caso que una de las partes no acoja las observaciones formuladas por la
otra, aquella lo manifiesta por escrito dentro del plazo previsto en el numeral
anterior. En tal supuesto, la parte que no acoge las observaciones solicita,
dentro del plazo previsto en la Ley, el sometimiento de esta controversia a
conciliacién y/o arbitraje, vencido el plazo se considera consentida o
aprobada, segun corresponda, la liquidacién con las observaciones
formuladas.

7.52.179.Toda discrepancia respecto a la liquidacién, incluso las controversias relativas
a su consentimiento o al incumplimiento de los pagos que resulten de la
misma, se resuelve segln las disposiciones previstas para la solucién de
controversias establecidas en la Leyy en el Reglaménto, sin perjuicio del cobro
de la parte no controvertida.

7.52.180.La liquidacién de obra contratada bajo cualquier sistema de contratacién se
practica con los precios unitarios, gastos generales y utilidad ofertados vy, de
ser el caso, los aprobados durante la ejecucion del contrato.

7.52.181.No se procede a la liquidacién mientras existan controversias pendientes de
resolver.

7.52.182.Efectos de la liquidacion: Luego de consentida la liquidacién y efectuado el
pago que corresponda, culmina definitivamente el contrato y se cierra el
expediente respectivo.
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7.52.183.Las discrepancias en relacién a defectos o vicios ocultos, son sometidas a

conciliacién y/o arbitraje. En dicho caso el plazo de caducidad se computa a
partir de la recepcién de la obra por la Municipalidad Distrital de Ate hasta
treinta (30) dias habiles posteriores al vencimiento del plazo de
responsabilidad del contratista previsto en el contrato.

7.52.184.Declaratoria de fabrica 0 memoria descriptiva valorizada: Con la liquidacién, el

Primera.

Segunda.

Tercera.

Cuarta.

contratista entrega a la entidad los planos post construccion y la minuta de
declaratoria de fabrica o memoria descriptiva valorizada, segun sea el caso. La
entrega de dichos documentos constituye, ademds de una condicién para el
pago del monto de la liquidacién a favor del contratista, una obligacién
contractual a su cargo.

7.52.185.La Declaratoria de Fébrica se otorga conforme a lo dispuesto en la Ley de la

materia. La presentacion de la Declaratoria de Fabrica mediante escritura
publica, es opcional.

VIil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Toda transferencia del Gobierno Nacional a través de la fuente y rubro de
financiamiento RECURSOS ORDINARIOS (00), para la adquisicion de insumos
relacionados o destinados a los Programas Sociales como Vaso de Leche - PVL, Plan
TBCy otros, éstas deberan realizarse estrictamente a través del respectivo proceso
de seleccion de conformidad a lo establecido en la Ley de Contrataciones, y con la
debida transparencia de la gestién municipal.

Para las compras de bienes y/o servicios, hasta 8 UIT, deberd respetarse lo
dispuesto en la Ley de Contrataciones, lo cual implica efectuar obligatoriamente los
estudios de mercado y elaborar los respectivos cuadros comparativos, entre otros
aspectos.

Para las grandes compras que requiera la Corporacién Municipal, es decir, para las
contrataciones cuyo monto sea igual o superior a cien mil soles (S/ 100,000.00), se
utilizara obligatoriamente el procedimiento de Grandes Compras a través del
Catdlogo Electrénico de Acuerdos Marco, en cumplimiento de lo dispuesto en la
normativa sobre la materia (numeral 8.5 de la Directiva N2 007-2017-OSCE/CD) y
en aras del ahorro, economia y transparencia de la gestién municipal.

Los aspectos sobre procedimientos de contratacién que no han sido contemplados,
asi como otros, tales como el requerimiento del expediente de contratacién,
perfeccionamiento del contrato, ejecucidn contractual, presupuesto estimado del
proyecto, aprobacidn del Expediente Técnico de Obra, controversias durante la
ejecucion contractual y sanciones, serdn resueltos por la Gerencia de
Administracién y Finanzas, a través de la Sub Gerencia de Abastecimiento, acorde
a lo regulado en el Reglamento de la Ley N2 30225 - Ley de Contrataciones del
Estado.

La Municipalidad Distrital de Ate se sujeta a todos los aspectos regulados por el
Reglamento de la Ley N2 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y el OSCE, a fin
de acogerse al Sistema Nacional de Arbitraje (SNA-OSCE) como principal
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Sexta.

Séptima.

Octava.

herramienta virtual para la sistematizacién de la informacién arbitral a su cargo.
La implementacion de licitaciones publicas y concursos publicos electrénicos se
realiza de forma progresiva, de acuerdo a lo establecido por el OSCE mediante
comunicado, de acuerdo a lo establecido en la Ley y el Reglamento.

El OSCE desarrolla la funcionalidad para la subsanacion electrénica y hace de
conocimiento de los usuarios, a través de un comunicado, el momento en el que su
utilizacién es obligatoria.

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién, mediante
el respectivo acto de administracion, asi mismo, serd publicada en el portal
institucional de la corporacién municipal.

RESPONSABILIDAD

9.1. LaSub Gerencia de Abastecimiento es la unidad organica responsable de cumpliry hacer
cumplir lo establecido en la presente Directiva.

9.2. LaGerencia de Administracion y Finanzas es responsable de supervisar el cumplimiento
de la presente Directiva, informando periddicamente a la Alta Direccién.

Todas las unidades organicas de la corporacion municipal son responsables del
cumplimiento de lo establecido en la presente Directiva, en el marco de sus respectivas
funciones establecidas en el ROF vigente.
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