Municipalidad Distrital de Ate

GERENCIA MUNICIPAL "Afo de la Universalizacion de la Salud”

Resolucion de Gerencia Municipal N> - 012
il ate, 1 FEB, 200

VISTO; el Informe N° 011-2020-MDA/GAF de la Gerencia de Administracion y Finanzas; el Informe N° 014-2020-MDA/GPE-
SGMI de la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional; el Memorandum N° 065-2020-MDA/GPE de la Gerencia de
Planificacion Estratégica; el Informe N° 179-2020-MDA/GAJ de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Proveido N° 86-2020-
MDA/GM de la Gerencia Municipal; y,

GONSIDERANDO:

NI
DRNTON0 S
o

e, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, sefiale que: “‘Los gobiernos
ycales gozan de autonomia politica, econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
Constitucion Politica del Peri establece para las municipalidades radica en la facultad de gjercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”:

x\\}Qge mediante Ordenanza N° 491-MDA, que aprueba el nuevo Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF, y la
Eﬁs'ti';gctura Organica de la Municipalidad Distrital de Ate, que en su articulo 19° inciso r) establece que es funcion de la
Gerencia Municipal “Emitir Resoluciones en el mbito de su competencia, asi como aquellos asuntos delegados por el
Alcalde y aquellos que aprueben Directivas y Manuales de Procedimientos Administrativos”;

/;
pﬁé, mediante Informe N° 499-2019-MDA/GAF-SGT, la Sub Gerencia de Tesoreria sefiala que: (...) se ve en la necesidad
=" de proponer la implementacién de la presente directiva. (...) Asimismo, precisar que resulta necesario la aprobacion de los
lineamientos, que establezcan disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro, control, renovacién y ejecucion
de las cartas fianzas presentadas ante la Municipalidad Distrital de Ate”, Lo propuesto por la Sub Gerencia de Tesoreria fue
validado mediante el Memorandum N° 010-2020-MDA/GAF-SGT:

Z\garantias son oforgadas a la entidad por los proveedores y/o contratistas para la formalizacion de Ia presentacion de
» |garantias en la adquisicion de bienes, servicios y obras, y le corresponde su custodia a la Sub Gerencia de Tesoreria, asi

JORGEL @& . oz i , . . e .
- (_,g.—/,!como la verificacion de su legitimidad a través de consultas a las entidades financieras que las emitieron. (...) es necesario

&/ contar con el respaldo necesario que garantice una cobertura dineraria ante el incumplimiento contractual por parte de los

proveedores y/o contratistas”. Estas observaciones y sugerencias, fueron validadas mediante el Memorandum N° 020-2020-

MDA/GAF-SGA de la Sub Gerencia de Abastecimiento;

'@‘ﬁQue, mediante Memorandum N° 1787-2019-MDA/GAF-SGA, la Sub Gerencia de Abastecimiento informa que: “Las

. Que, mediante Informe N° 011-2020-MDA/GAF, la Gerencia de Administracion y Finanzas sefiala que el proyecto de
directiva ha sido elaborado por la Sub Gerencia de Tesoreria en coordinacién con este Despacho; ademés, cuenta con la
10 3 conformidad y opinion favorable de la Sub Gerencia de Abastecimiento por o que recomienda la aprobacion de la directiva,

~ Y ademas se deroguen las disposiciones que se opongan a lo regulado por la directiva en mencion: opinando
favorablemente para su suscripcion;

Que, mediante el Informe N° 014-2020-MDA/GPE-SGMI, la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional, concluye
sefialando que el proyecto de directiva ha sido elaborado por la Sub Gerencia de Tesoreria acorde a sus funciones
establecidas en el ROF vigente, asimismo, se encuentra alineado a los objetivos estratégicos institucionales y acciones
estratégicas institucionales del PEl; y afiade que con la conformidad de las unidades organicas responsables del

procedimiento, resulta conveniente aprobar la implementacion del proyecto de directiva, emitiendo su opinion técnica
favorable;

Que, mediante Memorandum N° 065-2020-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacion Estrategica, revisa y remite la opinion
-tecnica de la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional junto con el proyecto de Directiva, a fin que prosiga con el framite
para su aprobacién;

Que, mediante Informe N° 179-2020-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica sefiala con respecto al proyecto de
Directiva adjunto, que se encuentra acorde a la normatividad vigente sobre la materia, y tiene como objeto establecer
lineamientos para la recepcién evaluacion, registro, control, custodia, renovacion y ejecucion de garantias presentadas por
los contratistas ante la Municipalidad Distrital de Ate y su finalidad es la de permitir un eficaz y eficiente administracion de
las garantias recibidas en salvaguardar los intereses frente al incumplimiento de los contratistas: por lo que opina, que es
procedente la aprobacion de la Directiva “Normas y Procedimientos para la verificacion, registro, control, custodia,
renovacion, devolucion y ejecucion de garantias presentadas ante la Municipalidad Distrital de Ate”, la cual debera
efectuarse mediante Resolucion de Gerencia Municipal;
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Que, mediante el Proveido N° 86-2020-MDA/GM, la Gerencia Municipal indica se proyecte la Resolucion correspondiente;

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA DE LA PRESENTE RESOLUCION, Y EN VIRTUD
A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 19°, INCISO R) DE LA ORDENANZA N° 491-MDA, QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE
ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) Y LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR; la Directiva N° 004-2020/MDA “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION
DE GARANTIAS PRESENTADAS ANTE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”; el mismo que
como Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion; en merito a las consideraciones antes

expuestas.
- Articulo 2°.- DEROGAR; todas las disposiciones que se opongan a la presente Directiva.
Articulo 3°.- ENCARGAR; el cumplimiento de la presente Resolucion a la Gerencia de Administracion y Finanzas,

Sub Gerencia de Tesoreria, Sub Gerencia de Abastecimiento, y demés éreas pertinentes de ésta
Corporacién Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N° 004-2020/MDA

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA,

e

e
A2 ISTRI
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)

v.

RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE GARANT{AS PRESENTADAS ANTE LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”

OBIJETIVO

La presente Directiva, tiene como objetivo establecer lineamientos para la recepcién,
evaluacién, registro, custodia, renovacion y ejecucidon de garantias,
presentadas por los contratistas ante la Municipalidad Distrital de Ate, en el ambito de
la normativa de Contrataciones del Estado.

control,

FINALIDAD

Permite una eficaz y eficiente administracion de las garantias recibidas por la
Municipalidad Distrital de Ate, en salvaguarda de los intereses de la Municipalidad
frente a incumplimiento de los contratistas.

BASE LEGAL

3.1 Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros, y modificatorias.

3.2 ley N® 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades y modificatorias.

3.3 Decreto Legislativo N° 295, promulga el Cédigo Civil aprobado por la Comisién
Revisora creada por la Ley N° 23403.

3.4 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

3.5 Ordenanza N° 491-MDA, aprueba el Nuevo Reglamento de Organizacién y
Funciones — ROF, y la Estructura Organica de la Municipalidad Distrital de Ate.

3.6 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, y modificatorias.

3.7 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

3.8 Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, aprueba la Directiva N° 001-2017-
EF/77.15 Directiva de Tesoreria y modificatorias.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién a todas las unidades organicas y a todo el

personal que labora en la Municipalidad Distrital de Ate, bajo cualquier régimen
laboral.

DEFINICIONES

5.1 Garantias.- Es una obligacion accesoria destinada a asegurar y proteger el
cumplimiento de una obligacién determinada, individual o en consorcio, en el
marco de un procedimiento de seleccién, contrato o recurso impugnatorio,
conforme a lo establecido en la normativa de Contrataciones del Estado,
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teniendo funciones tanto compulsivas (en cuanto al cumplimiento de la
obligacién garantizada) como resarcitorias (en cuanto a la reparacién de los
dafios y afectacion al interés publico). Las garantias pueden ser presentadas a
través de cartas fianza o pdlizas de caucion.

5.2 Cartas Fianza.- Es el documento mediante el cual una entidad financiera se
constituye en fiador o garante de una persona natural o juridica ante la
Municipalidad Distrital de Ate, comprometiéndose al pago de una suma
dineraria en caso de configurarse cualquiera de las situaciones previstas en la
normativa de contrataciones del Estado.

5.3 Pdlizas de Caucién.- Es aquel contrato de seguro, por el cual la empresa
aseguradora (garante), mediante el cobro de una prima, protege al asegurado
(Municipalidad Distrital de Ate) contra el incumplimiento de una obligacion
especifica asumida legal o voluntariamente por el garantizado (contratista),
proteccién que opera evidentemente a los términos y condiciones que consten
en la correspondiente poliza.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 La garantia, es un titulo-valor, que debe estar dentro del dmbito de supervisidn
de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras privadas de Fondos
de Pensiones o que estén consideradas en la lista actualizada de bancos
extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco Central
de Reserva del Perd, que se materializa en un documento valorado emitido por
el citado fiador a favor de la Municipalidad Distrital de Ate.

6.2 Los documentos del proceso de seleccién establecen el tipo de garantia que
corresponde sea otorgada por el contratista, pudiendo ser carta fianza y/o péliza
de caucién emitidas por entidades bajo la supervisidn de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones que cuenten .
con clasificacion de riesgo B o superior. o

6.3 Las garantias, deben consignar como beneficiario a la Municipalidad Distrital de
Ate y deberan ser incondicionales, solidarias, irrevocables de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Municipalidad.

6.4 Todas las garantias, como parte de los documentos para perfeccionar el
contrato, serdn presentadas por los contratistas a través de mesa de partes, las
mismas que seran remitidas a la Sub Gerencia de Abastecimiento para su
revision y aceptacion de acuerdo a las Bases Administrativas.

6.5 Posteriormente, la Sub Gerencia de Abastecimiento derivard a la Sub Gerencia
de Tesoreria las garantias para su custodia, desde la firma del contrato hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista en el caso
de bienes, servicios o consultorias en general, o hasta el consentimiento de la
liquidacidn final, en caso de ejecucidn y consultoria de obras.

6.6 Las garantias a ser aceptadas por la Municipalidad Distrital de Ate son:

6.6.1 Para la formulacidon contractual:
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- Garantia por Fiel Cumplimiento:

6.6.1.1 Por el fiel cumplimiento del contrato, de acuerdo a la normativa
vigente de Contrataciones del Estado, sefiala como requisito
indispensable para perfeccionar el contrato que el contratista debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo.

6.6.1.2 Esta deberd ser emitida por una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original y tener vigencia hasta la
conformidad de a recepcion de la prestacién a cargo del contratista,
en el caso de bienes, servicios en general, consultorias en general y

hasta el consentimiento de la liquidacion final, en el caso de ejecucién
y consultorias de obras.

6.6.1.3 En caso se haya practicado la liquidacidn final y se determine un saldo
a favor del contratista, la Municipalidad Distrital de Ate debe
devolverle la garantia de fiel cumplimiento, aun cuando se someta a
controversia la cuantia de ese saldo a favor.

6.6.1.4 En los contratos periddicos de suministro de bienes o de prestacién de
servicios en general, asi como los contratos de ejecucidn y consultoria
de obras que celebre la Municipalidad Distrital de Ate con las micro y
pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de
fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato
original, porcentaje que es retenido por la Entidad, en el caso de los
contratos para la ejecucién de obras, tal beneficio solo se procede
cuando:

a. El procedimiento de seleccion original del cual derive el
contrato a suscribirse sea una adjudicacion simplificada;
b. El plazo de ejecucién de la obra sea igual o mayor a sesenta
(60) dias calendario; y
c. El pago a favor del contratista, considere, al menos, dos (2)
valorizaciones periddicas, en funcion del avance de obra.
6.6.1.5 La retencion se efectta durante la primera mitad del niUmero total de
pagos a realizarse de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser
devuelto a la finalizacién del mismo.

- Garantias por Fiel Cumplimiento por Prestaciones Accesorias:

6.6.1.6 Por el fiel cumplimiento de prestaciones accesorias, y de acuerdo a la
normativa vigente de Contrataciones del Estado, dispone que en las
contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias o de obras
que conlleven la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se debe otorgar una
garantia adicional por este concepto, la misma que debe ser renovada
periddicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones
garantizadas.

- Garantia por Adelanto:
6.6.2  Luego de suscrito el contrato:
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6.6.2.1 Por adelantos, segin la normativa vigente de Contrataciones del
Estado, dispone que las garantias deben tener un plazo minimo de
vigencia de tres (3) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la
amortizacion total del adelanto otorgado. Dicha garantia puede
reducirse a solicitud del contratista hasta el monto pendiente de
amortizar.

6.6.2.2 Cuando el plazo de ejecucion contractual sea menor de tres (3) meses,

las garantias pueden ser emitidas con vigencia menor, siempre que

cubra la fecha prevista para la amortizacion total del adelanto

otorgado.

6.6.2.3 Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene

vigente hasta la utilizacién de los materiales o insumos a satisfaccidn

de la Entidad, pudiendo reducirse de manera proporcional de acuerdo

con el desarrollo respectivo.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACI()N, REGISTRO Y CONTROL DE LAS
GARANTIAS
7.1.1 Llas garantias, como parte de los documentos para perfeccionar el
contrato, seran presentadas en la mesa de partes de la Municipalidad
Distrital de Ate, debiendo ser remitidas a la Sub Gerencia de
Abastecimiento, como encargada de la administracién de los contratos.
7.1.2 La Sub Gerencia de Abastecimiento, una vez recepcionada la garantia

debera verificar el cumplimiento de los requisitos de validez de la misma,
los cuales son:

a. Que sea incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacion
automatica en el pais, a solo requerimiento de la Entidad, bajo
responsabilidad de las empresas que las emitan. ‘
Que la empresa emisora de la garantia se encuentre bajo la
supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros, y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, y deben estar
autorizadas para emitir cartas fianzas y/o pdlizas de caucion, o
este considerada en la Ultima lista de bancos extranjeros de
primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de
Reserva del Peru.

Que en el documento de la garantia se consigne correctamente el
nombre o razdn social del afianzado, el nombre de la entidad ante
la que se presenta la garantia, el nimero y nombre del proceso de
seleccién vinculado, el tipo de garantia, el monto garantizado y
plazo de vigencia.

En caso de no cumplir con alguno de los requisitos, la garantia es
devuelta al contratista quedando sin efecto la obligaciéon que
intentaba garantizar. Sin embargo, las

puede subsanar

S

gc' O \\‘9‘
=
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observaciones de algin requisito, en el marco de la normativa
vigente de Contrataciones del Estado.

7.1.3 En caso que la garantia cumpla con todos los requisitos descritos en el
numeral anterior, la Sub Gerencia de Abastecimiento, procederd a remitir
mediante documento a la Sub Gerencia de Tesoreria, anexando la
garantia original (inicial o renovada) para su custodia, queddndose con una
copia, la cual forma parte del expediente de contratacién.

7.1.4 Lla Sub Gerencia de Tesoreria debera verificar la autenticidad, llevar el
control, custodia, renovacién, vigencia, devolucién o ejecucién de las
garantias a favor de la Municipalidad Distrital de Ate, pudiendo realizar
dicha verificacién electronicamente o mediante nimero telefénico con la
finalidad de determinar la veracidad de los documentos.

7.1.5 laSub Gerencia de Tesoreria, una vez verificada la autenticidad, procedera
a registrar y mantener el control en un formato Excel, de todas las
garantias recepcionadas para custodia.

7.1.6 la custodia de las garantias se efectuard en la caja fuerte de la
Municipalidad Distrital de Ate ubicada en las oficinas de la Sub Gerencia de
Tesoreria.

7.1.7 Durante los 05 primeros dias habiles de cada mes, la Sub Gerencia de
Tesoreria, deberd informar a la Gerencia de Administracion y Finanzas
sobre el estado situacional de las garantias en custodia. En un plazo de 48
horas la Gerencia de Administracion y Finanzas, informard a la
Sub Gerencia de Abastecimiento, para la realizacién de las acciones
administrativas antes de su vencimiento.

7.1.8 La Sub Gerencia de Abastecimiento deberd remitir respuesta a la Gerencia
de Administracién y Finanzas, con una anticipacién de 05 dias habiles
antes de la fecha de vencimiento de las garantias, las acciones a tomar con
respecto a renovacion, devolucién o ejecucidn, previo informe del area
usuaria, segun corresponda.

7.1.9 La Sub Gerencia de Abastecimiento, solicitard un informe a las unidades
organicas (dreas usuarias), quienes en un plazo maximo de 24 horas,
deberan remitir la informacion solicitada sobre las garantias.

7.2 PROCEDIMIENTOS PARA LA RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE LAS
GARANTIAS

7.2.1 las renovaciones de las garantias de fiel cumplimiento, que sean
presentadas a la Municipalidad Distrital de Ate, serdn remitidas a la
Sub Gerencia de Abastecimiento, la cual brindard la conformidad de
acuerdo a los requisitos establecidos en el numeral 7.1.2 y procedera a
derivar a la Sub Gerencia de Tesoreria para su custodia.

7.2.2  LaSub Gerencia de Abastecimiento, verifica si corresponde la renovacién o
devolucién de las garantias, previo informe del drea usuaria, y lo comunica
a la Gerencia de Administracion y Finanzas dentro de las 48 horas, de .
haber recibido el reporte.
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7.2.3 A pedido de partes, en caso corresponda la devolucidn de las garantias, la
Sub Gerencia de Abastecimiento, deriva la documentacion de conformidad
de devolucién a la Sub Gerencia de Tesoreria, para el tramite respectivo.

7.2.4 La Sub Gerencia de Abastecimiento, comunica a la Gerencia de
Administracién y Finanzas, en caso el contratista no haya renovado su
garantia antes de la fecha de su vencimiento, para que esta realice la
ejecucion de la misma, solicitando la emisién de un cheque de Gerencia a
nombre de la Municipalidad Distrital de Ate.

7.2.5 Cuando se resuelve el contrato por incumplimiento de la prestacién por
parte del contratista, la Sub Gerencia de Abastecimiento solicita a la
Gerencia de Administracién y Finanzas gestionar la ejecucion de la g‘a,raritia
correspondiente. :

7.2.6  Transcurridas las 72 horas, si el contratista no hubiera cumplido con pagar
el saldo a su cargo (establecido en el acta de conformidad de la rec-éh_c___ié,n. _
de la prestacién), la Municipalidad Distrital de Ate, a través de la Sub
Gerencia de Abastecimiento, comunicara a la Gerencia de Administracion
y Finanzas que proceda a ejecutar la garantia correspondiente, precisando
el monto a ser ejecutado.

7.2.7 La Gerencia de Administracion y Finanzas, dentro del plazo legal
establecido en la normativa de la materia, solicita a la entidad emisora de
la garantia, proceda a la ejecucién de la misma, requiriendo la emisién de
un cheque de Gerencia a nombre de la Municipalidad Distrital de Ate.

7.2.8 Una vez ejecutada la garantia, la Gerencia de Administracién y Finanzas
comunica dicha accién a la Sub Gerencia de Abastecimiento, a fin de
incorporar dicha comunicacion en el respectivo expediente de
contratacion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Llas garantias que deriven de disposiciones legales distintas a la normativa de
contrataciones del estado y que sean alcanzadas a la Sub Gerencia de
Abastecimiento, en el marco de su competencia, se regiran por lo establecido en
la presente directiva, en todo lo que fuera aplicable.

8.2 Todas las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Ate, deben cumplir
con los plazos establecidos en la presente directiva, bajo responsabilidad de
aplicacién de sanciones administrativas.

RESPONSABILIDAD

9.1 La Sub Gerencia de Abastecimiento es responsable de verificar la validez de las
garantias, las cuales deberdn ser emitidas de acuerdo a dispuesto en el
expediente de contratacion; y finalmente aceptar las garantias.

9.2 Lla Sub Gerencia de Tesoreria es responsable de verificar la autenticidad de las
garantias, y llevara un control de la custodia, renovacion, vigencia, devolucién e
informard a la Gerencia de Administracion y Finanzas para que ejecute la
garantia.
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9.3 La Sub Gerencia de Tesoreria es responsable de informar a la Gerencia de
Administracion y Finanzas sobre el estado de las garantias, dentro de los 05
primeros dias habiles del mes.

9.4 La Sub Gerencia de Abastecimiento es responsable de comunicar mediante
cartas a los contratistas del proximo vencimiento de la garantia.

9.5 Las unidades orgdnicas (dreas usuarias) son responsables de remitir a la
Sub Gerencia de Abastecimiento, la informacion solicitada sobre las garantias,
dentro del plazo establecido.

9.6 LaSub Gerencia de Abastecimiento deberd realizarlas acciones correspondientes
respecto a la renovacién, devolucidon o ejecucién de las garantias, como méximo
05 dias antes del vencimiento de la garantia.

9.7 La Sub Gerencia de Abastecimiento es responsable de recibir las renovaciones
de las garantias de acuerdo a lo establecido en el expediente de contratacidn.

9.8 La Gerencia de Administracién y Finanzas es responsable de gestionar la
ejecuciéon de la garantia ante la entidad emisora, cuando se incumpla la
prestacion por el contratista.

9.9 La Gerencia de Administracion y Finanzas es responsable de informar a la Sub
Gerencia de Abastecimiento sobre la ejecuciéon de la garantia, a fin de
incorporarlo en el expediente de contratacidn.

9.10 La Gerencia de Administracion y Finanzas es responsable de velar el
cumplimiento de la presente directiva.

X.  ANEXOS

10.1 Anexo N° 01 “Formato de Control de Garantias”.
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