Municipalidad Distrital de Ate

GERENCIA MUNICIPAL "Afio de la lucha contra la corrupcion y la impunidad”

Resolucion de Gerencia Municipal N> 023 .
ate, 7§ JUN. 2019

VISTO: el Informe N° 041-2019-MDA/GPE-SGMI de la Sub Gerencia de Modernizacién Institucional; el Memorandum N°
0589-2019-MDA/GPE de la Gerencia de Planificacion Estratégica; el Informe N° 378-2019-MDA/GAJ de la Gerencia de
Asesoria Juridica; el Proveido N° 266-2019-MDA/GM de la Gerencia Municipal; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, sefiala que: “Los Gobiernos
Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que
la Constitucion Politica del Pert establece para las Municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”;

Que, el articulo 19°, inciso r) de la Ordenanza N° 491-MDA, que aprueba el nuevo Reglamento de Organizacion y
Funciones — ROF, y la Estructura Organica de la Municipalidad Distrital de Ate, establece que es funcién del Gerente
Municipal: “Emitir Resoluciones de Gerencia Municipal en el ambito de su competencia, asi como aquellos asuntos
delegados por el Alcalde y aquellos que aprueban Directivas y Manuales de Procedimientos Administrativos”, asimismo,
la acotada norma municipal establece en su articulo 92°, inciso f), que es funcion de la Sub Gerencia de Modernizacion
Institucional, “Proponer proyectos de normas y directivas relacionadas con el desarrollo de la organizacion municipal y de
gestién de la calidad total, asi como brindar opinion técnica de acuerdo a su competencia a directivas y procedimientos
formulados por las demas unidades orgénicas de la Municipalidad”;

Que, mediante Informe N° 041-2019-MDA/GPE-SGMI, la Sub Gerencia de Modernizacién Institucional sefiala que con
fecha 18.02.2017 se publica la Resolucion Ministerial N° 035-2017-PCM, la misma que indica que: “... resulta necesario
establecer nuevos lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la
Administracién Publica, a fin de actualizar denominaciones y definiciones de contenidos de informacion ante la
modificacién de la normativa de contrataciones y la implementacion de la reforma del servicio civil; asi como precisar de
manera ordenada los lineamientos para la implementacion del redisefio del portal que contiene mejoras de accesibilidad,
interoperabilidad e integracién de informacion y fomenta la reutilizacion de los datos contenidos en los mismos, lo cual
contribuye a elevar el nivel de transparencia del Estado”. Dicha norma aprueba la Directiva N° 001-2017-PCM/SGP
z\Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion

ﬁubllca” la misma, que complementa a la Ley N° 28706 — Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
.5,,mod|f icatorias y su reglamento. Al proyecto “Directiva que Regula la Publicacion y Actualizacion de Informacion Publica
“//en el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate”, presentado por la Gerencia de Tecnologias
de la Informacion se han efectuado algunas precisiones, que contribuyen al fortalecimiento de la transparencia de la
informacion de la Entidad, teniendo en consideracion que los proyectos que se ejecutan para el logro de los objetivos
==_estratégicos formulados en funcion de las variables estratégicas del Plan de Desarrollo Local Concertado del Distrito de
@Ate son publicados en el Portal de Transparencia Estandar (PTE), tales como el rubro temético 4. Proyectos de

In\)er5|on e Infobras del PTE, en el cual se publican los proyectos de inversion que se ejecutan, sus respectivos codigos

“SNiP” o “Invierte.pe”, los montos y liquidaciones totales asi como la ejecucion de obras piblicas; concluye, indicando
Sque el proyecto se encuentra acorde a la normativa legal vigente sobre la materia, guardando correspondencia con el
arco del Plan de Desarrollo Local Concertado del Distrito de ate, PDLC 2017-2021, el Plan Estratégico Institucional
"PEI-2020, asi como el Plan Operativo Institucional POI-2019 de la Corporacion Municipal, opinando favorablemente por
su aprobacion respectiva;

Que, mediante Memorando N° 175-2019-MDA/GTI, la Gerencia de Tecnologias de la Informacion emite opinién
favorable por la aprobacion de la directiva sefialada, indicando que ha enviado por correo a la Sub Gerencia de
Modernizacion Institucional, el formato digital;

Que, mediante Memorandum N° 589-2019-MDA-GPE, la Gerencia de Planificacion Estratégica remite el proyecto:
‘Directiva que Regula la Publicacion y Actualizacion de Informacion Publica en el Portal de Transparencia Estandar de la
Municipalidad Distrital de Ate”, elaborado conforme a la normativa vigente y adecuado a la Ordenanza N° 491-MDA,
Ordenanza que aprueba el nuevo Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF de la Entidad; sefialando que cuenta
con la opinion favorable de la Sub Gerencia de Modemizacion Institucional, el cual hace suyo y solicita opinion legal
respectiva y se prosiga con el tramite de aprobacion correspondiente;

Que, mediante Informe N° 378-2019-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica opina que es procedente modificar la
Directiva que Regula la Publicacion y Actualizacion de Informacion Publica en el Portal de Transparencia Estandar de la
icipalidad Distrital de Ate”, conforme al planteamiento efectuado por la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional,
ual debera realizarse mediante Resolucion de Gerencia Municipal, incluyendo en dicho resolutivo un articulo que
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Que, mediante el Proveido N° 266-2019-MDA/GM, la Gerencia Municipal indica se proyecte la Resolucion
correspondiente;

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA DE LA PRESENTE
RESOLUCION, Y EN VIRTUD A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 19°, INCISO R) DE LA ORDENANZA N° 491-
MDA, QUE APRUEBA EL NUEVO REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) Y LA ESTRUCTURA
ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR; la Directiva N° 006-2019/MDA - “DIRECTIVA QUE REGULA LA PUBLICACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”, en merito a las consideraciones antes
expuestas.

Articulo 2°.- DEROGAR,; la Resolucion de Gerencia Municipal N° 036 de fecha 08 de Junio del 2017.

Articulo 3°.- ENCARGAR; el cumplimiento de la presente Resolucién a la Gerencia de Tecnologias de la

Informacion y demas areas pertinentes de ésta Corporacion Municipal.

EGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N2 006-2019/MDA

DIRECTIVA QUE REGULA LA PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION PUBLICA EN EL
PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

I. OBIETIVO

Establecer las disposiciones que regulen los procedimientos para la eficiente administracion,
actualizacion y publicacion de Informacion Publica en el Portal de Transparencia Estandar de la
Municipalidad Distrital de Ate, en el marco de lo establecido en la Ley N2 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidén Puablica, su Reglamento y modificatorias, asi como
toda normativa legal vigente con incidencia o respecto a la materia.

Il. FINALIDAD

Garantizar que la Corporacién Municipal cumpla de manera oportuna, eficaz y eficiente con
publicar la Informacién Publica en el Portal de Transparencia Estdndar, de acuerdo a la
obligatoriedad de Ley y en conformidad a los formatos, disefios y estructuras establecidas,
contribuyendo a elevar el nivel de transparencia del Estado.

BASE LEGAL

3.1 Constitucién Politica del Perd.

3.2 Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatorias.

3.3 Decreto Supremo N2 043-2003-PCM - TUO de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y sus modificatorias.

3.4 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.

Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, que crea el “Portal del Estado Peruano”.

Decreto Supremo N2 072-2003-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacién Publica.

Decreto Supremo N2 033-2005-PCM, Reglamento del Cédigo de Etica de la Funcidn

Publica.

Decreto Supremo N2 063-2010-PCM, aprueba la implementacion del Portal de

Transparencia Estdndar en las Entidades de la Administracidn Publica.

Decreto Supremo N2 070-2013-PCM, Modifica el Reglamento de la Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por el D.S. N2 072-2003-PCM.

Resoluciéon Ministerial N2 035-2017-PCM, Aprueba la Directiva N2 001-2017-PCM/SGP

del 17 de febrero del 2017, Lineamientos para la implementacién del Portal de

Transparencia Estandar en las entidades de la Administracién Publica”.

Ordenanza N° 491-MDA, Ordenanza que aprueba el Nuevo Reglamento de Organizacién

y Funciones — ROF y la Estructura Organica de la Municipalidad Distrital de Ate.
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IV. DEFINICIONES

4.1 Portal de Transparencia Estandar - PTE. Es un Portal de Informacidn unico, integral y
estandarizado, para mejorar y dar mayor transparencia a la gestién publica. Facilita la
busqueda y el acceso a la informacion. Contiene formatos estandares bajo los cuales las
entidades publicas registran y actualizan su informacién de gestién de acuerdo a lo
establecido en la normativa vigente de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
a los plazos establecidos en ella, sin perjuicio de la informacién adicional que cada
entidad considere pertinente publicar. Tiene una versidn amigable con definiciones
expresadas en un lenguaje claro, sencillo para un mejor entendimiento de la ciudadania
en general.

4.2 Informacion Publica - IP. Es aquella que ha sido creada u obtenida por las entidades de
la administraciéon publica o que posee o que se encuentra bajo su control. La Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, ha establecido que también es
informacién publica cualquier tipo de documentacidn, financiada con el presupuesto
publico que sirva de base a una decisién de naturaleza administrativa.

El Tribunal Constitucional extiende la definicidn incluso a cualquier documento que esté
en posesion y el uso que le imponen los drganos publicos en la adopcidn de decisiones
administrativas, salvo la informacién que haya sido declarada por Ley como sujeta a
reserva. En ese sentido, hay que tomar en cuenta la presuncién de que toda informacion
que se encuentra en poder de la Municipalidad Distrital de Ate es publica, a menos que
alguna informacién especifica pueda encontrarse dentro de los supuestos de excepcidn.

V. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los érganos y/o unidades
organicas de la Municipalidad Distrital de Ate.

VI. RESPONSABILIDAD

Los Gerentes, Secretario General, Secretario de Imagen Institucional y Comunicaciones,
Sub Gerentes, Procurador Publico Municipal, demds funcionarios publicos y servidores

...... publicos de la Municipalidad Distrital de Ate, son responsables de la implementacién y el

S
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e
N

estricto cumplimiento de la presente Directiva.

P

6.2 El funcionario encargado del Portal de Transparencia Estdndar de la Municipalidad
Distrital de Ate es responsable de la publicacion de la informacién pubica en el PTE,
proporcionada por las Unidades Orgédnicas competentes.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Todos los 6rganos y/o unidades orgdnicas son responsables del procesamiento

oportuno, eficaz y eficiente de la informacién publica que recibe, genera y/o esgrime la
poracion Municipal.
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7.2 la Corporacién Municipal designa mediante Resolucién de Alcaldia al funcionario(s)
Responsable(s) de la Actualizacion del Portal de Transparencia Estandar.

7.3 Todos los drganos y/o unidades organicas cumplirdn con elaborar y remitir la
informacidén publica necesaria para la actualizacidn del Portal de Transparencia Estandar
a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién.

7.4 La informacién documentada remitida por los drganos y/o unidades orgédnicas debe
contar obligatoriamente con el sello y V° B® del funcionario a cargo.

7.5 La remisidén de la informacidon publica debe ser veraz y entregada con la periodicidad
indicada en el Anexo N2 1 de la presente Directiva, ademas se debe considerar que la
informacidn a presentar debe estar de acuerdo a los formatos requeridos por el Portal
de Transparencia Estdndar. Se adjunta los formatos en el Anexo N2 2: Formatos para la
Implementacién del envio de informacién para el Portal de Transparencia Estandar. Se
remitird ademas los formatos digitales al correo institucional del funcionario
responsable de la actividad.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién es el érgano encargado de consolidar la
informacién, ademas de velar en coordinacidén con el responsable, por la publicacion de
la misma en el Portal de Transparencia Estandar. En los casos de existir un moédulo de
carga de datos, la unidad orgdnica que genera la informacion debe subirla directamente
al Portal de Transparencia Estandar.

La informacién remitida debe incluir los documentos o normas que aprueben dicha
informacién publica, salvo excepciones que por su naturaleza no fuera necesaria su
aprobacion.

El funcionario responsable de actualizar el Portal de Transparencia Estandar coordinara
anticipadamente con todas las unidades organicas, para que bajo responsabilidad, le
remitan oportunamente la informacién que debe publicarse. Esto no elimina Ila
responsabilidad de la unidad organica generadora de la informacién, de remitirla en los
plazos indicados en la presente Directiva.

El Portal de Transparencia Estdndar presenta informacion sobre los siguientes rubros
tematicos:

Datos generales

Planeamiento y Organizacién
Presupuesto

Proyectos de Inversion e Infobras
Participacién Ciudadana

Personal

Contratacién de Bienes y Servicios
Actividades Oficiales
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v’ Registro de Visitas
v" Acceso a la Informacidén Publica

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Los 6rganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Ate involucrados en
la elaboracién y entrega de informacion publica para el Portal de Transparencia Estandar
deben de tomar las previsiones y medidas del caso para su oportuna remisién de
acuerdo a los plazos establecidos, segin el Anexo N2 1: Cuadro de asignacién de
responsables y periodicidad para la entrega de informacién para el Portal de
Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate.

8.2 Los funcionarios titulares de los dérganos y/o unidades orgdnicas poseedores y/o
responsables del procesamiento de informacién publica de la Municipalidad Distrital de
Ate deberdn designar un coordinador que se encargue de proveer dicha informacion al
Funcionario Responsable del Portal de Transparencia Estdndar (Gerencia de Tecnologias
de la Informacién) para el oportuno cumplimiento de las publicaciones (o
actualizaciones) expresas en la normativa vigente.

Las unidades orgdnicas comunicardn mediante documento a la Gerencia de Tecnologias
de la Informacion los datos personales del trabajador designado como coordinador
responsable de remitir la informacion publica para su publicacién. Asimismo, informaran
en caso de reemplazo temporal o cambio del referido coordinador.

La actualizacion del Portal de Transparencia Estdndar es realizada de acuerdo a los
plazos y parametros establecidos en la Directiva N° 001-2017-PCM/SGP, aprobada por la
Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM.

Los 6rganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Ate elaboran y
remiten la informacion publica al Funcionario Responsable del Portal de Transparencia
Estandar (Gerencia de Tecnologias de la Informacién), la documentacidn podra remitirse
a través de medios fisicos, digitales - magnéticos (escaneados) o electrdnicos, de
acuerdo al Anexo N2 01.

El Funcionario Responsable del Portal de Transparencia Estandar (Gerencia de
Tecnologias de la Informacién) recepciona y efectta la publicacidén de la informacion
publica remitida en el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de
Ate.

A efectos de validar la informacidn publica que se publicard en el Portal de
Transparencia Estandar, el Funcionario Responsable de la actualizaciéon puede emplear
cualquiera de los siguientes procedimientos:
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a) Validar directamente solicitando visto bueno en el documento fisico que contiene
la informacién que se publicard en el Portal de Transparencia Estdandar de la
Municipalidad Distrital de Ate.

b) La unidad orgénica responsable de remitir la informacion publica, a través del
funcionario titular y/o el responsable asignado, deberd revisar constantemente la
informacién publicada en el Portal de Transparencia Estandar, a fin de dar
conformidad respectiva a la informacion publicada sobre la materia.

De no recibir El Funcionario Responsable del Portal de Transparencia Estandar
(Gerencia de Tecnologias de la Informacién), observacion alguna dentro de las 48
horas después de realizada la publicacidn, se dara como aceptada.

En el caso que los funcionarios responsables de la validacion no otorguen su
conformidad por considerar que la informacién a validar no es la correspondiente o que
ésta se encuentra desactualizada, deberéan enviar la informacion correcta a ser publicada
al Funcionario Responsable de Actualizar el Portal de Transparencia Estandar, acorde a
lo establecido en el literal b) precedente.

Luego de recibida la conformidad o la informacién que debe ser publicada, el
Funcionario Responsable de Actualizar el Portal de Transparencia Estandar procederd a
publicarla en el plazo de un (01) dia habil.

Cualquier dificultad o inconveniente con la elaboracién y presentacion de informacion
publica debe ser informada oportunamente al Funcionario Responsable del Portal de
Transparencia Estandar (Gerencia de Tecnologias de la Informacidon), quien a su vez
considerard las acciones necesarias para una adecuada solucién.

El Funcionario Responsable del Portal de Transparencia Estandar (Gerencia de
Tecnologias de la Informacién), informard trimestralmente a la Gerencia Municipal
respecto al estado de cumplimiento de la presente Directiva.

En los casos en que se requiera mayor informacién publica o las precisiones que sean
pertinentes, provenientes de cualquier érgano y/o unidad orgdnica de la Municipalidad,
el Funcionario Responsable del Portal de Transparencia Estandar (Gerencia de
Tecnologias de la Informacidn) efectuara las coordinaciones pertinentes respecto a la
informacién publica que deba ampliarse y/o mejorarse.

Para la remisién de informacién publica como las Ordenes de Servicios y Compras
Emitidas, Gastos de Viaticos y Pasajes, Gastos de Telefonia, Uso de Vehiculos y Gastos
de Publicidad y Personal de la Entidad, es necesario que se presenten de acuerdo a los
formatos indicados en el Anexo de la presente Directiva, seglin lo requerido por la
normativa vigente.
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8.12 En el caso que algin d6rgano y/o unidad organica no cuente con la informacién
obligatoria de publicacién en el Portal de Transparencia Estandar, o dicha informacién se
encuentre en proceso de su formulacién, debera elaborar un Aviso de Sinceramiento,
gue es una comunicacién breve sobre las razones por la cual no puede cumplir con la
publicacion, esta comunicacion debe contar con la fecha, firma y sello del funcionario
responsable, teniendo una vigencia de hasta dos trimestres.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA. Para los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran
supletoriamente las normas legales vigentes sobre la materia. Adicionalmente se debera tener
en cuenta la adecuacidn a cualquier norma legal que se establezca con posterioridad a la fecha
de aprobacion de la presente Directiva.

SEGUNDA. La Sub Gerencia de Recursos Humanos en coordinacion con la Gerencia de
Tecnologias de la Informacién, efectuard periddicamente eventos de capacitacion u otras
formas de difusidn para el personal de la Municipalidad Distrital de Ate, referidos a la gestién
de la informacion publica, al cumplimiento de las normas legales sobre la materia y de la
presente Directiva.

TERCERA. La Gerencia de Tecnologias de la Informacién en coordinacién con la Gerencia de
Planificacién Estratégica puede emitir disposiciones especificas adicionales o complementarias
a la presente Directiva, las mismas que deberdn contar con la respectiva opinién legal de la
Gerencia de Asesoria Juridica y aprobacion de la Gerencia Municipal.

CUARTA. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva, por parte
de cualquiera de los nombrados en el numeral VI, deviene en responsabilidad del servidor
infractor y del funcionario a cargo del érgano y/o unidad organica a la que pertenece, por lo
que se hara de conocimiento al drgano disciplinario que corresponde conforme a lo
establecido por las normas legales vigentes y normas internas de la Corporacidon Municipal de

I
RAj\;‘,@fUINTA La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién a

pao“°/' través del correspondiente acto administrativo. Asimismo, serd publicada en el Portal
Institucional de la Corporacién Municipal.

X. ANEXOS

ANEXO N2 1: Cuadro de Asignacién de Responsables y Periodicidad para la Entrega de
Informacién para el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad
Distrital de Ate.

, ANEXO N2 2: Formatos para la Implementacién del Envio de Informacién para el Portal de
Transparencia Estandar.
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