Municipalidad Distrital de Ate

GERENCIA MUNICIPAL "Afio de la lucha contra la corrupcién y la impunidad’

Resolucion de Gerencia Municipal N°: 020

Ate, 2 6 JUN. 2019

VISTO; el Informe N° 040-2019-MDA/GPE-SGMI de la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional; el Memorandum N°
590-2019-MDA/GPE de la Gerencia de Planificacion Estratégica; el Informe N° 280-2019-MDA/GAJ de la Gerencia de
Asesoria Juridica; el Memorandum N° 1627-2019-MDA/GM de la Gerencia Municipal; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, sefiale que: los gobiernos
locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
Constitucion Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, mediante Ordenanza N° 491-MDA, en vigencia desde el 01 de febrero del 2019, se aprobé el nuevo Reglamento
.de Organizacién y Funciones — ROF y Estructura Organica de la Municipalidad Distrital de Ate, que en su articulo 19°
inciso r) establece que es funcion de la Gerencia Municipal: “Emitir Resoluciones en el &mbito de su competencia, asi
como aquellos asuntos delegados por el Alcalde y aquellos que aprueban Directivas y Manuales de Procedimientos
Administrativos”;

Que, mediante articulo 92° inciso f) del referido nuevo Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF establece que
es funcion de la Sub Gerencia de Modemizacion Institucional, “proponer proyectos de normas y directivas relacionados
con el desarrollo de organizacién municipal ..."

@ue mediante Informe N° 040-2019-MDA/GPE-SGMI, la Sub Gerencia de Modemizacién Institucional presenta el
proyecto de Directiva “Procedimientos para la Aceptacion y Entrega de Donaciones en la Municipalidad Distrital de Ate”,
gompuesto por trece (13) Titulos y Anexos N° 01, 02, 03, 04 y 05, elaborado en conjunto con la Gerencia de
Administracion y Finanzas, Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales, Gerencia de Asesoria Juridica y
Gerencia de Desarrollo € Inclusion Social, de acuerdo a sus funciones y competencias. El acotado informe sefiala que la
Municipalidad Distrital de Ate cuenta con la Directiva N° 001-2010-MDA - “Normas y Procedimientos para la Aceptacion
y Entrega de Donaciones Efectuadas por la Municipalidad Distrital de Ate”, aprobada por Decreto de Alcaldia N° 004-
2010-MDA; sin embargo, el presente proyecto de Directiva se encuentra actualizado al nuevo Reglamento de
Organizacién y Funciones — ROF, vigente y a la simplificacion procedimientos administrativos, recomendando la
aprobacion del presente proyecto de Directiva;

Que, mediante Memoréandum N° 590-2019-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacion Estratégica, revisa y remite la opinion
técnica de la Sub Gerencia de Modemizacion Institucional junto con el proyecto de Directiva “Procedimientos para la
Aceptacion y Entrega de Donaciones en la Municipalidad Distrital de Ate”, a fin que prosiga con el tramite para su
aprobacion;

Que, el Informe 280-2019-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica indica que el proyecto de Directiva se encuentra
acorde la normatividad vigente sobre la materia, el mismo que tiene como objetivo establecer los lineamientos para la
formulacion, aprobacion, suscripcion, ejecucion, seguimiento y evaluacion de las donaciones en los que sea parte la
MunICIpalldad Dlstntal de Ate; Por lo expuesto opina que es procedente la aprobacuon de la Dlrectlva “Procedlmsentos

e, mediante Memorandum N° 1627-2019-MDA/GM, la Gerencia Municipal indica se proyecte la Resolucion
orrespondiente;

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA DE LA PRESENTE
RESOLUCION, Y EN VIRTUD A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 19°, INCISO R) DE LA ORDENANZA N° 491-
MDA, QUE APRUEBA EL NUEVO REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) Y LA ESTRUCTURA
ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE;

APROBAR; la Directiva N° 003-2019/MDA - “PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION Y
ENTREGA DE DONACIONES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”, la misma que como
Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion; en mérito a las consideraciones antes
expuestas.
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Municipalidad Distrital de Ate

GERENCIA MUNICIPAL

Articulo 2°.-

Articulo 3°.-

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DEROGAR,; todas las normas que se opongan a la presente directiva.

ENCARGAR; el cumplimiento de la presente Resolucion a la Gerencia de Administracion y Finanzas,
Sub Gerencia de Abastecimiento, Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales, Sub Gerencia
de Tesoreria, Gerencia de Planificacion Estratégica, Sub Gerencia de Presupuesto, Sub Gerencia de
Cooperacion Nacional e Internacional, Gerencia de Desarrollo e Inclusion Social, Sub Gerencia de
Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano y demas Unidades Organicas pertinentes de la
Municipalidad Distrital de Ate. ’

. s
------------------------

C.LEONARDO /\VILCHEZ FERNANDEZ
' Gerenfe Municipal
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%ﬁ Municipalidad Distrital de Ate “Afio de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”

DIRECTIVA N° 003-2019/MDA

“PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”

I. OBIETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos que regule el trdmite de aceptacidon de las
donaciones de bienes muebles e inmuebles y cualquier otro acto de liberalidad en dinero,
en especie u otra, que se realice a favor de la Municipalidad Distrital de Ate, asi como la
entrega de donaciones por parte de la Municipalidad.

Il. FINALIDAD

Disponer de un documento normativo actualizado que oriente y simplifique los
procedimientos de atencidn de los tramites de las donaciones.

TN
1.0, BASE LEGAL

/ 3.1 Constitucion Politica del Peru.

3.2 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

3.3 Ley Anual del Presupuesto del Sector Publico, vigente.

3.4 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

3.5 Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

3.6 Decreto Supremo N° 096-2007-EF, que aprueba el Reglamento para la Inafectacién
del IGV, ISC y Derechos Arancelarios a las Donaciones, y modificatorias.

3.7 Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN,
Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles Estatales.

3.8 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus modificatorias.

3.9 Ordenanza N° 491-MDA, aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) y
la Estructura Organica de la Municipalidad Distrital de Ate.

| ALCANCE

&’&(a 0SOREY/ ILLAGARAY
)

% La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los érganos y unidades

organicas de la Municipalidad Distrital de Ate.
V. DEFINICIONES
5.1 DONACION.- Por la donacién, el donante se obliga a transferir gratuitamente al

donatario la propiedad de un bien (Articulo 1621° del Titulo IV, del Cédigo Civil
Peruano).
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5.2 ALTA DE BIENES.- Es el procedimiento que consiste en incorporar fisica y
contablemente los bienes, al patrimonio de la Municipalidad Distrital de Ate, al
haberse recibido la donacién.

5.3 BAIJA DE BIENES.- Es el procedimiento que consiste en la extraccion contable de
bienes del patrimonio de la Municipalidad Distrital de Ate.

5.4 SINABIP.- Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales.

5.5 ENTIDAD SIN FINES DE LUCRO.- Es una entidad cuyo fin no es la consecucién de un
beneficio econdmico. Suelen tener la figura juridica de asociacion, fundacién,
organizacién y por lo general reinvierten el excedente de su actividad en obra social.

RESPONSABILIDAD

6.1 La Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales, la Sub Gerencia de
Abastecimiento, la Gerencia de Tecnologias de la Informacidn, son responsables en el
marco de su competencia, el estricto cumplimiento de la presente directiva.

6.2 La Gerencia de Administracidn y Finanzas, es responsable de la supervisién y
evaluacién del cumplimiento de la presente directiva, informando trimestralmente a
la Gerencia Municipal.

TIPOS DE DONACIONES

7.1 Donaciones de Bienes Muebles e Inmuebles.

7.2 Donaciones Dinerarias.

7.3 Donaciones que Efectle la Municipalidad Distrital a Entidades Publicas, Privadas,
Organizaciones Vecinales y Personas Naturales sin fines de lucro.

DISPOSICIONES GENERALES

8.1 El Gerente de Administracién y Finanzas, es el encargado de asignar la donacidn a
la(s) Unidad(es) Organica(s), vinculada con su naturaleza y objeto de la donacidn,
para el caso donde el donante no expresa el (los) beneficiario(s) de la donacién.

La Gerencia de Desarrollo e Inclusién Social, por intermedio del(a) Trabajador(a)
Social es responsable de emitir un Informe Técnico Social para donaciones
efectuadas por la Municipalidad Distrital de Ate a otras entidades y/o personas
naturales sin fines de lucro.

8.3 La Secretaria General, deberd remitir copia del Acuerdo de Concejo que aprueba la

""‘,;S;;? donacién a la Gerencia de Administraciéon y Finanzas, Sub Gerencia de
M1 4(\
<(‘

N
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0% Abastecimiento y Sub Gerencia de Contabilidad.

)
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8.4 La Gerencia de Tecnologias de la Informacién, la Sub Gerencia de Abastecimiento y la
Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales, son las Unidades Orgénicas
Evaluadoras, encargadas de emitir el Informe Técnico de evaluacién seguin
corresponda por tipo de bien.

8.5 La Sub Gerencia de Abastecimiento, serd la encargada de elaborar la relacién de
Bienes Muebles e Inmuebles a ser donados por la Municipalidad Distrital de Ate y
debera mantener al dia el registro de donaciones.

8.6 El Funcionario de la Unidad Organica Beneficiaria con el bien donado, es el
responsable de la conservacion del bien una vez aprobado y finalizado el
procedimiento establecido en la presente Directiva. bajo responsabilidad.

De la Sub Gerencia de Contabilidad

= Debera registrar financiera y presupuestalmente, las donaciones recibidas y
entregadas, ya sea dineraria, bienes y servicios, quien sera responsable de
llevar el control de las donaciones, en coordinacion con la Sub Gerencia de
Abastecimiento y la Secretaria General.

= Deberé remitir el Informe de ejecucién mensual a la Gerencia de Planificacién

Estratégica, la que a través de la Sub Gerencia de Presupuesto formula la
modificacion presupuestal por las donaciones dinerarias aceptadas,
registradas y recepcionadas, bajo la modalidad de Crédito Suplementario.

8.8 De la Sub Gerencia de Presupuesto
= Debera registrar en el Presupuesto Institucional los recursos provenientes de
donaciones en el mes de su obtencién. En caso que corresponda a recursos
no previstos en el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA), estos deben
ser incorporados al Presupuesto de la Municipalidad Distrital de Ate,

mediante la aprobacion de un Crédito Suplementario. Sélo se incorpora los
recursos que obedezcan a actos suscritos oficialmente mediante Acuerdos de
Concejo.

De la Sub Gerencia de Tesoreria

= Las Donaciones en efectivo deberdn ser depositadas a mas tardar al dia
siguiente en la cuenta corriente especifica, la misma que sera aperturada al
inicio de todo proyecto y cancelada a la culminacién de la inversidn.

Ll Disponer el giro del cheque, previo requerimiento escrito debidamente
sustentado por el érgano beneficiado.

= Recepciona la rendicion documentada de los gastos efectuados por la Unidad
Organica beneficiada, los evalta e informa a la Sub Gerencia de Contabilidad.

Toda donacidon de bienes muebles e inmuebles que efectte la Municipalidad Distrital
de Ate tendra caracter excepcional y deberd aprobarse con el voto favorable de los
dos tercios del numero legal de Regidores que integran el Concejo Municipal.
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8.11 En el Acuerdo de Concejo se debera fijar el valor y destino que tendrd el bien
donado, a una Entidad Publica, Privada sin fines de lucro y/u Organizaciones
Vecinales.

8.12 El incumplimiento parcial o total de la finalidad que motivé la donacion, ocasiona la
reversién del bien inmueble a la Municipalidad e incluye a titulo gratuito, las mejora
efectuadas al bien.

8.13 La donacién cuyo valor sea superior al 20% (veinte por ciento), del patrimonio
inmobiliario municipal, requiere aprobacién por consulta popular.

8.14 El Alcalde podra otorgar donaciones de caracter social hasta por un monto de 3 UIT,
segin Acuerdo de Concejo N° 024 de fecha 24 de marzo del 2007, y ratificada con
Acuerdo de Concejo N° 009 de fecha 31 de enero del 2011.

X \DISPOSICIONES ESPECIFICAS
2\

i

i
“““ 9.1 DELPROCEDIMIENTO DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
/ll;
9.1.1 La intencién de donacidn a favor de la Municipalidad Distrital de Ate, debera
ser comunicada a través de un documento escrito, conforme el formato del
Anexo N° 01, dirigido al Alcalde de la Municipalidad Distrital de Ate, con
atencion a la Gerencia de Administracion y Finanzas, adjuntando vy

precisando lo siguiente:

- Caracteristicas técnicas, estado de conservacion, ubicacion, valorizacion
en soles y la documentacién con la que acredite la propiedad del bien a
donar, libre de cualquier deuda, carga o gravamen.

- En caso que el donante no cuente con la documentacién que acredite la
propiedad del bien, podrd presentar una declaracién jurada con firma
legalizada por notario publico declarando ser propietario, tener la
posesion e indicar las caracteristicas del bien. Asimismo, la entidad
donante debera remitir copia del DNI del titular y la Vigencia de Poder —
SUNARP, del representante legal.

9.1.2 En caso el donante deseara realizar la entrega inmediata del bien a donar,
este serd recepcionado por la Sub Gerencia de Abastecimiento a través del
Almacén Central, a modo de custodia conforme al formato del Anexo N° 4
(Acta de Custodia), hasta la notificacion del Acuerdo de Concejo que acepta
la donacién, momento desde el cual recién se procederd a la recepcion del
bien, conforme al formato del Anexo N° 03 (Acta de Entrega y Recepcion de
Donacion).

9.1.3 La solicitud de donacion ingresada por Mesa de Partes de la Municipalidad
Distrital de Ate, serd derivada a la Gerencia de Administracién y Finanzas.
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9.1.4 La Gerencia de Administracién y Finanzas, solicitara a la Unidad Orgdnica
evaluadora (Gerencia de Tecnologias de la Informaciéon, Sub Gerencia de
Abastecimiento o Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales), el
Informe Técnico respectivo acorde a su competencia, que, de ser procedente
se deriva los informes a la Unidad Organica Beneficiaria, para emisién del
informe técnico respectivo y luego derivarlo a la Gerencia de Asesoria
Juridica.

En caso la solicitud no indica la Unidad Organica Beneficiaria, los informes
seran derivados a la Gerencia de Asesoria Juridica para la elaboracién del
Informe Legal.

9.1.5 Para el caso de donaciones provenientes del extranjero, se solicitara
adicionalmente, antes de derivarlo a la Gerencia de Asesoria Juridica, el
Informe Técnico a la Sub Gerencia de Cooperacidn Nacional e Internacional.

9.1.6 La Gerencia de Asesoria Juridica, emitira el Informe Legal correspondiente,
derivando los actuados a la Gerencia Municipal, a fin de que esta dltima eleve
la documentaciéon al Concejo Municipal por intermedio de la Secretaria
General.

9.1.7 El Concejo Municipal evaluara los actuados y de aprobarlo se emitird el
Acuerdo de Concejo, en el cual se deberd especificar las caracteristicas, el
valor de los bienes muebles e inmuebles, con la indicacion expresa del
beneficiario y el fin para el que serdn utilizados.

9.1.8 En el caso de donaciones provenientes del extranjero, al ser aceptada por
parte del Concejo Municipal y materializada a través del correspondiente
Acuerdo de Concejo, corresponderd a la Sub Gerencia de Cooperacidon

Nacional e Internacional, tramitar la Resoluciéon Ministerial que aprueba la
donacién, ante la PCM, tal como lo dispone el Decreto Supremo N° 096-2007-
EF, con el fin de exonerar del IGV, ISC y derechos arancelarios del
desaduanaje de la donacién.

9.1.9 La Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales tramitara el
desaduanaje de las donaciones provenientes del exterior, una vez obtenida
la Resolucién Ministerial citada en el parrafo precedente.

9.1.10 Siluego de la evaluacidn realizada por cada Unidad Organica, y la emisidn del
Informe respectivo, se verifica que la donacién no procede, se derivardn los
actuados a la Gerencia de Administracién y Finanzas para la emisién de la
Carta de no aceptacién de la donacién, notificandose y archivandose lo
actuados.
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9.2 DELPROCEDIMIENTO DE DONACIONES DINERARIAS

9.2.1 El monto de la donacién debe ser comunicada a través de un documento
escrito, conforme al formato del Anexo N° 01, dirigido al Alcalde de la
Municipalidad Distrital de Ate, con atencidn a la Sub Gerencia de Tesoreria.

9.2.2 La Sub Gerencia de Tesoreria, ingresa el dinero a una cuenta corriente
general de donaciones, en el caso de donaciones dinerarias para obras de
cofinanciamiento, el dinero se ingresa a una cuenta creada a nombre del
proyecto.

En ambos casos, luego de ingresar el dinero, se eleva el Informe Técnico de la
donacién recibida a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

9.2.3 La Gerencia de Administracién y Finanzas emite el Informe respectivo y lo
deriva a la Gerencia de Asesoria Juridica para elaboraciéon del Informe Legal.

9.2.4 La Gerencia de Asesoria Juridica, emitird el Informe Legal correspondiente,
derivando los actuados a la Gerencia Municipal, a fin de que esta ultima eleve
la documentacion al Concejo Municipal.

9.2.5 El Concejo Municipal evaluara el proyecto y de aprobarlo emite el respectivo
Acuerdo de Concejo, en el cual se debera fijar de manera inequivoca el valor,
y destino que tendra la donacidn.

9.2.6 Aprobada la donacién por el Concejo Municipal, la Secretaria General
remitird el Acuerdo de Concejo a la Gerencia de Planificacién Estratégica,
para su registro en el Presupuesto de la Municipalidad como Crédito
Suplementario.

9.2.7 Siluego de la evaluacién realizada por cada Unidad Organica integrante del
proceso de atencion, se verifica que la donacién no procede, se derivaran los
actuados a la Gerencia de Administracidn y Finanzas, para la emisién de la
Carta de no aceptacién de la donacidon y a través de la Sub Gerencia de
Tesoreria la devolucién del monto abonado a la cuenta bancaria segin lo
indicado en el formato del Anexo N° 01, notificandose y archivandose lo
actuados.

DEL PROCEDIMIENTO DE DONACIONES QUE EFECTUE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL A ENTIDADES PUBLICAS, PRIVADAS, ORGANIZACIONES VECINALES Y
PERSONAS NATURALES SIN FINES DE LUCRO

9.3.1 Las Entidades Publicas, Privadas, Organizaciones Vecinales y personas
naturales sin fines de lucro, presentan una carta o solicitud dirigida al Alcalde
de la Municipalidad Distrital de Ate con atencion a la Gerencia de Desarrollo
e Inclusién Social, solicitando la donacién de bienes muebles, inmuebles u
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otros, documento a ser ingresado por mesa de partes, adjuntando los
siguientes requisitos:

- Vigencia de poder que acrediten la representatividad del que firma la
solicitud.

- Copia legalizada del Acta de Sesién de Directorio, Asamblea u otros,
donde se apruebe la necesidad de contar con un bien mueble, inmueble
u otros bienes que seran solicitados a la Municipalidad Distrital de Ate.

- El solicitante presentard ante la Municipalidad, una exposicion de
motivos donde se demuestre que las donaciones, seran utilizadas en una
obra que beneficiard a la comunidad.

9.3.2 La Gerencia de Desarrollo e Inclusion Social, evaluard y verificard la solicitud
de donacién en coordinacién con Alcaldia, y a través del(a) Trabajador(a)
Social, elabora el Informe Técnico Social donde se pronunciard sobre la
solicitud y su utilizacién sin fines de lucro, y de ser el caso, deriva los
actuados a la Sub Gerencia de Abastecimiento.

9.3.3 La Sub Gerencia de Abastecimiento realiza el proceso de cotizacion, elabora
el Informe respectivo, y deriva los actuados a la Sub Gerencia de

Presupuesto.

9.3.4 Recibida la solicitud y la documentacién sustentatoria, la Sub Gerencia de
Presupuesto realiza la evaluacion y el Informe indicando si existe o no la
disponibilidad presupuestal, de ser procedente el Informe es derivado a la
Gerencia de Asesoria Juridica.

9.3.5 La Gerencia de Asesoria Juridica, emitira el Informe Legal correspondiente
derivando los actuados a la Gerencia Municipal, quien realizard la evaluacion

respectiva para proseguir con el tramite por intermedio de la Secretaria
General.

9.3.6 Secretaria General evalda si la donacién es hasta por un monto de 3 UIT
(Unidades Impositivas Tributarias), en este caso elabora el proyecto de
Resolucion de Alcaldia y lo remite a Alcaldia para su revision y firma.

9.3.7 En caso se tratara de una donacion cuyo monto es mayor a 3 UIT (Unidades
Impositivas Tributarias), Secretaria General agenda la Sesién de Concejo. El

Concejo Municipal evaluard los actuados y de aprobarlo se emitira el
respectivo Acuerdo de Concejo, firmado por el Alcalde, la Secretaria General,
y los vistos buenos de los funcionarios responsables, donde se debera fijar el
valor y destino que tendrd el bien donado.

9.3.8 Si luego de la evaluacién realizada por el Concejo Municipal o por cada

6. HICHEL (AN
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Unidad Orgénica integrante del proceso de atencién se verifica que la
donacién no procede, se derivaran los actuados a la Gerencia de Desarrollo e
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Inclusién Social, para la emisidon de la Carta de no aceptacion de la solicitud
de donacidn, notificdndose y archivandose lo actuados.

9.4 DE LA RECEPCION Y REGISTRO DE DONACIONES

9.4.1 Aceptada la donacién mediante Acuerdo de Concejo, el donante y el Sub
Gerente de Abastecimiento, procederan a la suscripcidn segtn lo indicado en
el formato de Acta de Entrega y Recepcidn (Anexo N° 03).

9.4.2 En mérito al Acuerdo de Concejo los bienes muebles donados seran
ingresados a través del Almacén de la Sub Gerencia de Abastecimiento donde
se elaborard la respectiva Nota de Entrada de Almacén (NEA) y el Pedido
Comprobante de Salida (PECOSA), en el cual se anotara el destino del bien
recibido en donacién.

9.4.3 Excepcionalmente, la Sub Gerencia de Abastecimiento podra recibir los
bienes donados a favor de la Municipalidad, antes de haberse gestionado la
aceptacion de las mismas por el Concejo Municipal, excepcidn que procederd
con la manifestacion expresa del donante de entregar los bienes bajo su
cuenta y riesgo, contenida en su propuesta original o posterioridad a ella, la

misma que debe ser realizada conforme al formato del Acta de Custodia
(Anexo N° 04), que contiene las caracteristicas del bien donado, suscrito
entre el donante y la Sub Gerencia de Abastecimiento, en representacion de
la Municipalidad, para su custodia temporal mientras se realiza el proceso de
aprobacion de la donacién.

9.4.4 En el caso de donaciones de bienes inmuebles, sera elevado a Escritura
Publica, firmando el donante y el Alcalde, en representacion de la

Municipalidad ante Notario Publico. El Acuerdo de Concejo que acepte este

tipo de donaciones debera contener también la autorizacion al sefior Alcalde
para que suscriba todos los documentos necesarios para formalizar la
transferencia de la propiedad.

9.4.5 En caso de bienes inmuebles, se incorporard la propiedad en el Catastro
Municipal, la Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales debera

\% ----- T e registrarlo en el Margesi de Bienes y la Sub Gerencia de Contabilidad lo
% registrara en los libros contables.

9.4.6 lLa Unidad Orgéanica Beneficiaria con cualquier tipo de donacién, emite el
Informe Técnico detallando el uso que se dara a la donacidn.

Las donaciones dinerarias recibidas en cruzadas por solidaridad, recolectadas
en anforas, seran aperturadas por el Sub Gerente de Tesoreria en presencia
del Gerente de Administracion y Finanzas y de ser el caso ante un Notario
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Publico, suscribiendo un Acta de Recepcidn, junto con las organizaciones del
evento.

9.4.8 Custodia de los documentos
Una vez suscrito los documentos referentes a la donacién efectuada, los
originales quedarén en custodia en la Secretaria General, la que mantendra
un archivo especial denominado “Donaciones aceptadas a favor de la
Municipalidad Distrital de Ate”.

9.5 La Sub Gerencia de Abastecimiento deberd realizar gestiones ante la
Superintendencia de Bienes Nacionales, Registros Publicos y ante la Municipalidad de
la Jurisdiccién a fin de agotar todos los tramites para establecer el saneamiento de la
propiedad sujeta a donacidn.

La Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales, sera la encargada de sanear el
bien inmueble materia de donacion. En los casos especificos de indole legal que se
requiera, se solicitara la opinidn de la Gerencia de Asesoria Juridica.

En el caso de donaciones dinerarias para construcciones y en el supuesto que dicho
monto donado no cubriera el proyecto a realizar, la Municipalidad continuara con la
ejecucién de la obra hasta su culminacidn, sélo cuando se cuente previamente con

disponibilidad presupuestal y con aprobacién del Concejo Municipal mediante
Acuerdo de Concejo, detallandose la Fuentes y Rubros del Financiamiento.

9.8 El Acuerdo de Concejo que aprueba la donacidn, sera remitido a la Sub Gerencia de
Abastecimiento de la Municipalidad, para que, dentro de los 10 dias habiles de
emitido, se suscriba el Acta de Entrega y Recepcidn correspondiente, con la
intervencion del representante legal de la entidad solicitante.

9.9 La Municipalidad comunicara a la Superintendencia de Bienes Nacionales - SBN y a la
Superintendencia Nacional de Registro Publicos — SUNARP, para que la donacién sea
considerada en sus registros, adjuntando las escrituras publicas correspondientes.

La Gerencia de Administracién y Finanzas se encargara del registro en forma
obligatoria, en el Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales — SINABIP, de
los bienes estatales de dominio publico o privado, asi como de su actualizacion, de
acuerdo a las normas pertinentes.

La Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales, efectuara la baja de los bienes

donados en mérito al Acuerdo de Concejo que aprueba dicha donacidn y al Acta de
Entrega y Recepcion respectiva.

En forma similar los bienes inmuebles, deberan ser dados de baja del catastro, del
margesi de bienes y de los libros contables de la Municipalidad, en mérito al Acuerdo
de Concejo y al Acta de Entrega y Recepcion.
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9.12 La Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales, remitird la Resolucién de Baja
a la Superintendencia de Bienes Nacionales — SBN, dentro de los plazos establecidos
por ley.

9.13 De la Publicacién

La Secretaria General, es la encargada de la publicacién de las donaciones dinerarias.
Los Acuerdos de Concejo que aprueban la recepcion de donaciones dinerarias
provenientes de instituciones nacionales o extranjeras, deberan publicarse en el
Diario Oficial El Peruano cuando el monto de la donacién supere las cinco (5) UIT
(Unidades Impositivas Tributarias) vigentes; para el caso de montos inferiores, el
Acuerdo de Concejo se publicard obligatoriamente en la pagina web de la institucion
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de aprobado el acuerdo.

CARTA DE AGRADECIMIENTO

Aceptada la donacién a favor de la Municipalidad Distrital de Ate, la Unidad Organica
% Beneficiaria, realizard las coordinaciones con la Secretaria General a fin de cursar una Carta
de Agradecimiento al donante.

\\\; i,/ APLICACION SUPLETORIA

A " En todo lo no previsto en la presente Directiva se aplicard supletoriamente la Directiva
N° 001-2015/SBN, denominada “Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”,
aprobada por Resolucién N° 046-2015/SBN, en lo que concierne a la aceptacién de
donaciones de bienes.

Xil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

12.1 Excepcionalmente, no se aplicardn los plazos contenidos en la presente Directiva,
cuando la entrega de los bienes y/o documentos, por motivos de fuerza mayor
requieran mayor tiempo, previa justificacion del caso por parte de la Unidad Orgdnica
gestora. Debiendo contar con el Informe correspondiente de la Unidad Orgdnica
Beneficiaria.

12.2 Asimismo, por motivos de fuerza donde surja una atencién inmediata a favor de las
Entidades Publicas, Privadas, Organizaciones Vecinales o Personas Naturales sin fines
de lucro, podran ser atendidas previo Informe Técnico Social favorable, con cargo a
ser regularizados posteriormente.

Por la naturaleza de la donacién, esta podra requerir la evaluacién de mas de una

Unidad Organica en el proceso de aceptacion de donaciones, a fin de salvaguardar los
intereses de la entidad.

De no tener la valorizacion de los bienes materia de donacién, la Sub Gerencia de
Patrimonio y Servicios Generales realizard la tasacidn para proceder a su
incorporacion.
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XIlil.

12.5 Toda gestién de donacién a favor de la Municipalidad Distrital de Ate, serd
exclusivamente a través del Alcalde y/o Gerente Municipal.

12.6 El Gerente de Desarrollo e Inclusion Social, serd el encargado de realizar el
seguimiento del uso de las donaciones a favor de las Entidades Publicas, Privadas,
Organizaciones Vecinales y Personas Naturales, sin fines de lucro. En caso se
verifique que la donacidn tiene otro uso, se revierte el bien a la Municipalidad
Distrital de Ate.

ANEXOS

13.1 ANEXO N°01: Formato de Solicitud.

13.2 ANEXO N° 02: Formato de Informe Técnico.

13.3 ANEXO N° 03: Formato de Acta de Entrega y Recepcidn.
13.4 ANEXO N° 04: Formato de Acta de Custodia.

13.5 ANEXO N° 05: Flujos Bases de los Procedimientos.
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Vel % BN
Ve
e ANEXO N° 01
Municipalidad Distrital de Ate FORMATO DE SOLICITUD

SUMILLA: Donacidén de Bienes

SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
Atencién: Gerencia de Administracién y Finanzas / Sub Gerencia de Tesoreria

Yo, , identificado con DNI N°
(Nombres y Apellidos complefos)

y RUC N° con domicilio en

del Distrito de

Provincia de y Departamento de a usted

respetuosamente expongo:

Que, se ofrece donar de forma voluntaria y a titulo gratuito a favor de la Municipalidad Distrital de Ate el
bien sehalado a continuacion:

DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD COLOR MARCA MODELO N° DE SERIE VALOR

y [vALOR TOTAL:
=y
... Senalo direccién de correo electrénico y
téiéfonos , para las coordinaciones que su Despacho considere pertinente.

Marcar con un aspa la documentacién presentada:
Copia de la Boleta de Venta, Factura u ofro documento que acredite la propiedad y fitularidad del
bien, caso contrario el donante presentard una declaracién jurada indicando gue se conduce
como propietario y/o ejerce la posesién del bien.

Declaracién Jurada con firma legalizada por notario pdblico indicando ser propietario, tener la
posesidn y las caracteristicas del bien.

DNI del fitular y vigencia de poder del (los) Representante(s) Legal(es), no mayor a 03 (ires) meses
de antfigiedad de expedido por la SUNARP, que sefale tener facultades para realizar actos de
donacién, caso contrario, copia del acta de reunidén de Directorio que aprobd la oferta de
donacioén.

PARA EL CASO DE DONACION DINERARIA:

El valor de la donacidén asciende a S/ Soles.
(Expresado en nimeros vy letras)

Firma del donante
Nombres y Apellidos:
DNI:
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Municipalidad Distrital de Ate ANEXO N° 02

FORMATO DE INFORME TECNICO

INFORME N°
A
ASUNTO : Evaluacidn de la(s) Solicitud(es) de Donacién de Bienes
FECHA : Ate, de del20___

Por medio del presente es grato dirigirme a usted, con la finalidad de informarle sobre la
evaluacion de la(s) solicitud(es) de donacién de bienes muebles presentadal(s) por la: nombre(s)
de la entidad(es) solicitante(s)

.  BASE LEGAL
(Se hace mencién de las normas legales en las cuales se sustenta la donacién de los bienes
muebles).

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
. (Se adjunta la documentacién presentada por la entidad solicitante de donacién de
'{ bienes muebles).

e Formato Anexo O1.

e Copia de la Boleta de Venta, Factura u ofro documento que acredite la propiedad y
titularidad del bien. Caso contrario el donante presentard una declaraciéon jurada
indicando que se conduce como propietario y/o ejerce la posesion del bien.

e DNI del fitular y vigencia de poder del (los) Representante(s) Legal(es), no mayor a 03
(fres) meses de antigiedad de expedido por la SUNARP, que sefiale tener facultades
para redlizar actos de donacién, caso contrario, copia del acta de reunidn de
Directorio que aprobd la oferta de donacion.

e Informe Técnico de la Unidad Orgdnica que resulte beneficiada del bien donado.

e Ofros (especificar).

ll. EVALUACION
(Evaluacion de la documentacion presentada por lafs) persona(s) y/o empresa que
comunique su intencién de realizar donacién de bienes muebles a favor de la
Municipalidad Disfrital de Afe).

CONCLUSIONES

(Se determina que es procedente aceptar la donacién de bienes muebles otorgado por el
(la) Sr(q). y/o Empresa a favor de la
Municipalidad Distrital de Ate.
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Municipalidad Distrital de Ate
ANEXO N° 03

FORMATO DE ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIEN MUEBLE

En las instalaciones de la Municipalidad Distrital de Afe, con sede en , del
Distrito de Ate, Provincia y Departamento de Lima, siendo las del dia de

del 20__, se reunieron el (la) Sr(q) j
identificado (a) con DNI N° en calidad de representante legal de la Empresa
Donante y el Sub Gerente de Abastecimiento en

representacion de la Municipalidad Distrital de Ate.

El presente documento tiene como finalidad, proceder a la entrega del bien(es) mueble(s)

objeto de donacién que fuera aprobado por Acuerdo de Concejo N° , conforme a lo

dispuesto por el Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes

Estatales aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, la Resolucién N° 046-

2015/SBN que aprobd la Directiva N° 001-2015/SBN, denominada “Procedimientos de Gestion de

.. los Bienes Muebles Estatales”, y la Directiva N° —2019-MDA: Normas y Procedimientos para
“la aceptacién y entrega de donaciones efectuadas por la Municipalidad Distrital de Ate.

Détalle del bien:

=  Para Vehiculo

DESCRIPCION DEL B N° ANO
P PLACA MARCA MODELO COLOR | N°MOTOR | (s s ESTADO

Accesorios y documentaciéon del vehiculo

= Para Mobiliario, Maquinaria y Equipos

DESCR':IELON DEL COLOR MARCA MODELO Ne SERIE ESTADO
ENTREGUE CONFORME: RECIBi CONFORME:
lombre y Apeliidos Nombre y Apellidos
DNI:
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Municipalidad Distrital de Ate
ANEXO N° 04

ACTA DE CUSTODIA

En las instalaciones del , con sede en ,
Distrito de Ate, alas ___ . horas del dia de del 20 , se reunieron el (la)
Sr(a) identificado(a) con N° en calidad
de (cargo y/o persona natural), de la empresa ;
(donante) y el (la) Sr(a) con el cargo de Sub Gerenfe de

Abastecimiento en representacién de la Municipalidad Distrital de Ate (donatario), con la
finalidad de proceder con la entrega y recepcién anticioada de bienes, de acuerdo al
ofrecimiento de donacién voluntaria y gratuita readlizada mediante Carta N° y
registrada con D.S. N° con fecha de recepcién del

Detalle del Bien:

= Para Vehiculo

i

| by 2
//DESCRIPCION N° i N
/" DELBIEN PLACA MARCA MODELO COLOR MOTOR N° CHASIS | ANO FAB ESTADO

Accesorios y documentacion del Vehiculo

= Para Mobiliario, Maquinaria y Equipos

DESCRIPCION

DEL BIEN COLOR MARCA MODELO N° DE SERIE ESTADO

Se firma el presente documento en sefial de conformidad, dejando constancia que el donante
hace entrega del bien(es) bajo su propia cuenta y riesgo, previa verificacion fisica del bien(es) y
precisando que queda bajo custodia de la Municipalidad Distrital de Ate hasta su aceptacion
de donacién por parte del Concejo Municipal.

ENTREGUE CONFORME: RECIBi CONFORME:

T Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
DNI: DNI:
DONANTE DONATARIO - Sub Gerente de Abastecimiento

(segln numeral 9.1.2 de la directiva)

‘ ........... -
T ONCELNA @

[od. . B
i,AHUN‘!Cr\.c\-ORE 4;?

W
VOBO “\5\‘:
N Qe ( .t
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