Municipalidad Distrital de Ate
GERENCIA MUNICIPAL

Resolucion de Gerencia Municipal K> 037,
ate, (7 WAYD 2018 "

VISTO; El Informe N° 020-2018-MDA/GPE-SGPMI de la Sub Gerencia de Planeamiento y Modemizacién Institucional; el
Memorandum N° 0197-2018-MDA/GPE de la Gerencia de Planificacion Estratégica; Informe N° 312-2018-MDA/GAJ de la Gerencia
de Asesoria Juridica; Memorandum N° 507-2018-MDA/GM y el Proveido N° 586-2018-MDA/GM, de la Gerencia Municipal, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, sefiala que los gobiemos locales gozan de
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Pert
establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con
sujecion al ordenamiento juridico;

Que, mediante Informe Técnico N° 006-2018-MDA/GPE-SGPMI-EMEP de fecha 05 de marzo del 2018, la Lic. Elva Margareth
Espinoza Pino, en calidad de Planificador de la Sub Gerencia de Planeamiento y Modernizacién Institucional informo que de la
evaluacion realizada, el Organo de Control Institucional realizé una observacion al encontrarse en la Directiva y Resolucion Gerencial
N°® 008-2018-MDA/GAF, que se considert los articulos 36° y 37° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2017-EF/77.15, aprobado con
Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15. Considera que la Entidad requiere que se modifique el articulo 8.1 del formato 1, en
relacion al plazo méximo de 48 horas para la rendicion del desembolso de caja, quedando de la siguiente manera:

*8.1. DESEMBOLSOS

8.1.1. El encargado atendera los desembolsos provisionales mediante el formato “DESEMBOLSO DE CAJA", autorizado
por la Gerencia de Administracion y Finanzas, los cuales deben ser liquidados y rendidos con los documentos de gasto en un plazo no
mayor de 48 horas de recibido el dinero.

8.1.2. Si el solicitante de fondos, mediante el “DESEMBOLSO DE CAJA’, no rinde cuenta dentro de las 48 horas de

recibido el dinero, el encargado del Fondo Fijo para Caja Chica debera notificarlo por escrito con conocimiento a la Gerencia de

\ Administracién y Finanzas a fin de establecer responsabilidades que corresponda para que cumpla con la rendicion; de persistir la

\falta, la Gerencia de Administracion y Finanzas, dispondra a la Sub Gerencia de Tesoreria proceda con el descuento a la planilla de

-+ /haberes para lo cual girara un Comprobante de Pago a nombre del responsable del fondo fijo y hacer efectivo para la liquidez de la
//Caja Chica”.

Asimismo, se modifique el Formato N°® 01 “Desembolso de Caja’. Finalmente, es de opinion técnica favorable que se modifique la
Directiva N° 001-2018-MDA;

Que, mediante Memorandum N° 0197-2018-MDA/GPE de fecha 23 de marzo del 2018, la Gerencia de Planificacion Estratégica,
informé que en atencion al Informe N° 020-2018-MDA/GPE-SGPMI de la Sub Gerencia de Planeamiento y Modernizacion
Institucional, considera pertinente aprobar la modificacion de la Directiva “Normas y Procedimientos para la Administracion y Control
del Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Ate”, por el cual solicita la opinion legal;

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 001 de fecha 19 de enero del 2018, se aprobé la Directiva N° 001-2018-MDA
“Normas y Procedimientos para la Administracion y Control del Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Ate”, el
mismo que tiene por finalidad normar y uniformizar los procedimientos que regulen la atencién de aquellos gastos de menor cuantia
destinados a mantener la operatividad de las Unidades Organicas, dinamizando o priorizando su atencion de acuerdo a los recursos
disponibles;

.;!;;‘ Que, mediante Ordenanza N° 420-MDA, publicada en el diario oficial “El Peruano” con fecha 27 de setiembre del 2016, se aprob¢ la
i-‘? nueva Estructura Organica y el Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF de la Municipalidad de Ate, la cual establece en su
oot Abop. saver x° , / articulo 19° inciso r), que es funcion del Gerente Municipal, entre otras “Emitir Resoluciones de Gerencia Municipal en el ambito de
".’%,%.M\’étgf ’“ competencia, asi como aquellos asuntos delegados por el Alcalde y aquellos que  aprueban Directivas y Manuales de
"'-a;?"; 13

Procedimientos”;

Que, el Articulo 92° inciso f), del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) establece que es funcion de la Sub Gerencia de
Procesos y Modernizacion Institucional, entre otras, “Proponer proyectos de normas y directivas relacionadas con el desarrollo de la
organizacion municipal y de gestion de la calidad total, asi como brindar opinién técnica de acuerdo a su competencia a directivas y
procedimientos formulados por las demas unidades organicas de la Municipalidad”;

AteVir
O Carretera Central Km. 7.5 - Vitarte. TELF: 351-4444 | 2044700 Anexo: 1110 _El Progreso




Que, mediante Informe N* 312-2018-MDA/GAJ de fecha 04 de abril del 2018, la Gerencia de Asesoria Juridica, sefiala con respecto
a la modificacién de la Directiva, que se encuentra acorde a la normatividad vigente sobre la materia, el mismo que tiene por objeto
modificar el articulo 8.1 de la Directiva N° 001-2018-MDA y ¢! Formato N° 01 “Desembolso de Caja’ de la referida Directiva; por lo que
teniendo la opinion técnica favorable considera viable su“aprobacion, opinando que se proceda a modificar la Directiva N° 001-2018-
MDA acorde a las recomendaciones técnicas contenidas en el Informe Técnico N° 006-2018-MDA/GPE-SGPMI-EMEP, |a cual deberé
hacerse por Resolucion de Gerencia Municipal;

Que, mediante Memorandum N° 507-2018-MDA/GM, la Gerencia Municipal sefiala que a efectos que se lleve un mejor control y
supervision de los gastos especificos prescritos en los numerales 2.3.1 1.1 1y 2.3.1 99.13 de la tabla especifica de gastos de la
Directiva glosada en los considerandos precedentes; y, en concordancia con lo sefialado en los articulos 113° al 116° de la
Ordenanza N° 420-MDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Ate, la Gerencia de
Administracion y Finanzas es la encargada de dotar de recursos econémicos, financieros y logisticos y de servicios generales
suficientes y oportunos para el desarrollo de las actividades de la Corporacion Municipal. En tal sentido propone la modificacion del .
segundo parrafo del articulo 6.6 de la Directiva N° 001-20107-MDA “Normas y Procedimientos para la Administracién y Control
del Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Ate”, en los siguientes términos: “Los gastos especificos 2.3.1 1.1
1 Alimentos y Bebidas para consumo humano y 2.3.1 99.13 Libros, diarios revistas y otros bienes impresos no vinculados a
ensefianza seran autorizados por el Gerente de Administracion y Finanzas”; asimismo, propone la modificacion del numeral 7.3.1 del
articulo 7.3 de la Directiva antes glosada, respecto de los gastos de alimentacion, debera redactarse de la siguiente manera: “El gasto
generado con motivo de reuniones de trabajo de caracter institucional y oficial, deberé estar justificado por el Organo o Unidad
Orgénica usuaria y autorizado por la Gerencia de Administracion y Finanzas; indicando los nombres, apellidos y cargos de los
.. participantes y visacion (V°B®) de la Sub-Gerencia de Contabilidad como Control Previo”.

‘ "‘Que, mediante Proveido N° 586-2018-MDA/GM de fecha 04-04-2018, la Gerencia Municipal, sefiala se proyecte la Resolucion de
oveeeeiig e (Berencia Municipal de conformidad al Informe N° 312-2018-MDA/GAJ;

;/'iffESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA, EN ESTRICTA OBSERVANCIA DE SUS
FUNCIONES Y LAS FACULTADES CONFERIDAS EN LA ORDENANZA N° 420-MDA QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE
ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE Y EN VIRTUD A LO DISPUESTO EN LA LEY DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL N° 27444;

RESUELVE:

Articulo 1°.- MODIFICAR; los numerales 8.1.1 y 8.1.2 del articulo 8.1 de la Directiva N° 001-2018-MDA “Normas y
Procedimientos para la Administracion y Control del Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad
Distrital de Ate”, quedando establecido de la siguiente manera, en merito a los considerandos antes expuestos:

8.1. DESEMBOLSOS

8.1.1. El encargado atenderd los desembolsos provisionales mediante el formato
‘DESEMBOLSO DE CAJA”, autorizado por la Gerencia de Administracion y Finanzas, los
cuales deben ser liquidados y rendidos con los documentos de gasto en un plazo no mayor
de 48 horas de recibido el dinero.

8.1.2. Si el solicitante de fondos, mediante el “DESEMBOLSO DE CAJA”, no rinde cuenta
dentro de las 48 horas de recibido el dinero, el encargado del Fondo Fijo para Caja Chica
debera notificarlo por escrito con conocimiento a la Gerencia de Administracion y Finanzas
a fin de establecer responsabilidades que corresponda para que cumpla con la rendicion;
de persistir la falta, la Gerencia de Administracion y Finanzas, dispondra a la Sub Gerencia
de Tesoreria proceda con el descuento a la planilla de haberes para lo cual giraré un
Comprobante de Pago a nombre del responsable del fondo fijo y hacer efectivo para la
liquidez de la Caja Chica".

Articulo 2°.- MODIFICAR; el segundo parrafo del articulo 6.6 de la Directiva N° 001-2018-MDA “Normas y Procedimientos
para la Administracion y Control del Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Ate”,
quedando redactado de la siguiente manera, en merito a los considerandos antes expuestos:

“Los gastos especificos 2.3.1 1.1 1 Alimentos y Bebidas para consumo humano y
2.3.1 99.13 Libros Diarios, revistas y otros bienes no vinculados a ensefianza seran
autorizados por la Gerencia de Administracion y Finanzas”.
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MODIFICAR; el numeral 7.3.1 del articulo 7.3 de la Directiva N° 001-2018-MDA “Normas y Procedimientos
para la Administracién y Control del Fondo Fijo para Caja Chica de Ia Municipalidad Distrital de Ate”,
respecto a gastos de alimentacion, quedando redactado de la siguiente manera, en merito a los considerandos
antes expuestos;

7.3 GASTOS DE ALIMENTACION:

7.3.1 “El gasto generado con motivo de reuniones de trabajo de caracter
institucional y oficial, debera estar justificado por el Organo o Unidad Organica
usuaria y autorizado por la Gerencia de Administracion y Finanzas; indicando los
nombres, apellidos y cargos de los participantes y visacion (V°B°) de la Sub-
Gerencia de Contabilidad como Control Previo”.

MODIFICAR; el FORMATO 01 DESEMBOLSO DE CAJA, de conformidad al Informe Técnico N° 006-2018-
MDA/GPE-SGPMI-EMEP.

RATIFICAR; entodos sus demas extremos la Directiva N° 001-2018-MDA “Normas y Procedimientos para la
Administracién y Control del Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Ate”, aprobada
mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 001 de fecha 19 de enero del 2018.

ENCARGAR; el cumplimiento de la presente Directiva a la Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia de
Planificacion Estratégica, Sub Gerencia de Planeamiento y Modemizacion Institucional, Sub-Gerencia de
Tesoreria, Sub-Gerencia de Contabilidad y demas éreas que conforman la Corporacién Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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FORMATO 01
DESEMBOLSO DE CAJA

IMPORTE S/ e
c.C:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE DESEMBOLSO DE CAJA

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBGERENCIA DE TESORERIA .
(AUTORIZACION DE DESCUENTOS)

N° 000000

FECHA:  _____ T I

NOMBRE

CARGO QUE DESEMPERA : _

Con cargo a rendir cuenta documentada en el término de 48 horas de firmado el presente bajo
responsabilidad, en caso contrario autorizo sea descontado de mi remuneracién mensual.

RECIBi CONFORME

V°B° DEGERENCIA AUTORIZADO POR SUBGEENCIA DE TESORERIA
GERENCIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS veB®

(SOLICITANTE)

AV. Nicolas Ayllon N° 5818 Ate - Lima

Fimuniate  [@muniateoficial $muniate.gob.pe
Central telefonica: (051) 204-4700



