Municipalidad Distrital de Ate
GERENCIA MUNICIPAL

Resolucién de Gerencia Municipal N° 036,
Ate, 08 JUN.207

VISTO; el Informe N° 056-2017-MDA/GPE-SGPMI, de la Sub Gerencia Planeamiento y Modernizacion Institucional; «l Informe
N°® 0489-2017-MDA/GAJ de la Gerencia de Asesoria Juridica: el Proveido N° 985-201 7-MDA/GM de la Gerencia Muricipal, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, sefiala que los gobiernos locales
gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion
Politica del Per(i establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, mediante Informe N° 056-2017-MDA/GPE-SGPMI, de fecha 11 de mayo del 2017, la Sub Gerencia de Planeamiento y
Modemizacion Institucional, emite opinion técnica, sefialando que la entidad cuenta con la Directiva N° 003-2017-MDA -
“DIRECTIVA PARA LA PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”, sin embargo con fecha 17-02-2017, se ha publicado la Resolucién
Ministerial N° 035-2017-PCM que aprueba la Directiva N° 001-2017-PCM-SGP - “Lineamientos para la implementacion del
Portal de Transparencia Estandar en la entidades de la administracion Publica”, por ello resulta de necesidad institucional Ia
adecuacion a esta norma de alcance nacional, asimismo sefiala que la propuesta estd adecuada a la actualizacion de
definiciones de contenidos de informacion ante la modificacion de la normativa de contrataciones y la implementacién de la
reforma del servicio civil, asimismo actualizando el anexo N° 1 “Cuadro de Asignacion de Responsables y Periodicidad parala ..
entrega de informacion para el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate” y se adecué a los
cambios de denominacion y funciones de algunas unidades organicas sefialadas en la nueva Estructura Orgénica y
Reglamento de Funciones -~ ROF aprobado con Ordenanza N° 420-MDA y modificado por la Ordenanza 437-MDA de fecha
\25-04-201 7; concluyendo en que es necesario que esta entidad cuente con un instrumento normativo actualizado que permita
antener informacion publicada con calidad y fidedigna en el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de
te, que ademas contribuya a la mejora de atencién al ciudadano, por lo que se emite su opinion técnica favorable, y
ecomienda la aprobacion del proyecto de “Directiva para la Publicacion y Actualizacion de informacion en el Portal de
Transferencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate”: ‘

Que, mediante Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se establece un conjunto de
disposiciones orientadas a garantizar el principio de publicidad en la administracion disponiendo la publicacion a través de
“Portales de Transparencia” de informacion relacionada con la gestion de las entidades publicas;

Que, mediante Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, se aprobd la implementacion del Portal de Transparencia Estandar en la
entidades de la administracion publica. Dicha herramienta informatica contiene formatos estandares bajo los cuales cada
entidad registrara y actualizara su informacion de gestion de acuerdo a lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica y a los Plazos establecidos en ella, sin perjuicio de la informacion adicional que la entidad considere
pertinente publicar. Dicha herramienta se presenta en una version amigable con definiciones expresadas en un lenguaje claro y
sencillo para un mejor entendimiento de la ciudadania en general;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 035-2017-PCM, publicada en el diario oficial el Peruano de fecha 18-02-2017 se
< \Aprueba la Directiva N° 001-2017-PCM-SGP - “Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia Estandar en

= entidades de la administracion PUblica”, teniendo como objetivo establecer los lineamientos para una adecuada
plementacion del Portal de Transparencia Estandar y sus mejoras, en las Entidades de la Administracion Publica, que
>/ contiene formatos estandares de informacion obligatoria a difundir y complementa las disposiciones del Texto Unico Ordenado
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica y su Reglamento;

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 023 de fecha 03 de abril del 201 7, se aprobo la Directiva N® 003-2017-
MDA/GP-SGPMI “Directiva para la Publicacion y Actualizacion de Informacién en el Portal de Transparencia Estandar de la
Municipalidad Distrital de Ate”, la misma que tiene como objetivo establecer normas y procedimientos que regulen las
gestiones que deben realizar para la administracion, actualizacion y publicacién de la informacién publica en el Portal de
Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate, en el marco de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a
la/Anformacion Publica;
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Que, mediante Ordenanza N° 420-MDA, publicada en el diario oficial “El Peruano” con fecha 27 de setiembre del 2016, se
aprobo la nueva Estructura Organica y el Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de la Municipalidad de Ate, la
misma que se encuentra modificada mediante Ordenanza N° 437-MDA Publicada en el diario oficial EI Peruano con fecha 26-
04-2017, establece en su articulo 19° inciso r), que es funcién del Gerente Municipal, entre otras “Emitir Resoluciones de
Gerencia Municipal en el &mbito de competencia, asi como aquellos asuntos delegados por el Alcalde y aquellos que
aprueban Directivas y Manuales de Procedimientos Administrativos”:

|:Que, el Articulo 92° inciso f), del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) establece que es funcion de la Sub
Gerencia de Procesos y Modemizacién Institucional, entre otras, “Proponer proyectos de normas y directivas relacionadas con
el desarrollo de la organizacion municipal y de gestion de la calidad total, asi como brindar opinion técnica de acuerdo a su
competencia a directivas y procedimientos formulados por las demas unidades organicas de la Municipalidad”;

Que, mediante Informe N° 0489-2017-MDA/GAJ, de fecha 19 de mayo del 2017, la Gerencia de Asesoria Juridica, manifiesta
Que el proyecto de Directiva se encuentra acorde a la normatividad vigente sobre la materia, el mismo que tiene como objeto
ptablecer normas y procedimientos que regulan las gestiones que se deben realizar para la administracion, actualizacion y
blicacion de la informacion publica en el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate y garantizar la
$gliciente y oportuna publicacion de la informacion de acuerdo a los formatos, disefios y estructuras definidas en la Ley. Porio
JExpuesto, la Gerencia de Asesoria Juridica es de OPINION que es procedente la aprobacion de la “Directiva para la
Publicacién y Actualizacién de Informacion en el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de
Ate”, la cual deberé realizarse mediante Resolucion de Gerencia Municipal, asimismo debera considerarse un articulo
derogando la Directiva N° 003-2017-MDA/GP-SGPMI;

Que, mediante el Proveido N° 985-2017-MDA/GM, la Gerencia Municipal, sefiala se proyecte la Resolucion de Gerencia
Municipal correspondiente;

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA, EN ESTRICTA OBSERVANCIA DE
SUS FUNCIONES Y LAS FACULTADES CONFERIDAS EN LA ORDENANZA N° 420-MDA, MODIFICADA MEDIANTE
ORDENANZA N° 437-MDA QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE' LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE Y EN VIRTUD A LO DISPUESTO EN LA LEY DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL N° 27444, '
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Articulo 1°.- APROBAR; la Directiva N° 005-2017-MDA “Directiva para la Publicacion y Actualizacion de
Informacion en el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate”, en mérito a
las consideraciones antes expuestas. s

Articulo 2°.- DEROGAR; la Resolucion de Gerencia Municipal N° 023 de fecha 03 de abril del 2017, qué aprobd lé--
Directiva N° 003-2017-MDA/GP-SGPMI, “Directiva para la Publicacion y Actualizacién de Informacion en el
Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate”. ;

Administracion y Finanzas, Gerencia de Planificacion Estratégica, Sub Gerencia de Planearniento y
Modernizacion Institucional, y demas 4reas pertinentes de la Corporacién Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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Articulo 3°.- ENCARGAR; el cumplimiento de la presente Directiva a la Gerencia Municipal, G'e"'f:enei_a de 'I
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DIRECTIVA N2 005 — 2017 — MDA

DIRECTIVA PARA LA PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

OBJETIVO.

La presente Directiva tiene por objeto establecer normas y procedimientos que regulen las
gestiones que se deben realizar para la administracién, actualizacién y publicaciér de Ia
informacion publica en el Portal de Transparencia Estdndar de la Municipalidad Distrital de. Ate,
en el marco de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica.

FINALIDAD.

La finalidad de la presente Directiva es garantizar la eficiente y oportuna publicacién de la
informacion de acuerdo a los formatos, disefio y estructuras definidas en la Ley, para el Portal de

Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate.

BASE LEGAL.

Constitucién Politica del Peru.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N* 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus modificatorias -
TUO de la Ley N© 27806 aprobado con Decreto Supremo N2 043-2003-PCM. !
Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, que crea el “Portal del Estado Peruano”.

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Decreto Supremo N2 072-2003-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

Decreto Supremo N2 033-2005-PCM, Reglamento del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.
Decreto Supremo N2 063-2010-PCM, aprueba la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracién Pablica.

3.10 Decreto Supremo N2 070-2013-PCM, Modifica el Reglamento de la Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica, aprobado por el D.S. N2 072-2003-PCM.

~ 3.11 Resolucién Ministerial N2 035-2017-PCM, Aprueba la Directiva N2 001-2017-PCM/SGP del

17 de febrero del 2017, Lineamientos para la implementacién del Portal de Transparencia
Estandar en las entidades de la Administracién Pablica”.

3.12 Ordenanza N° 420-MDA, aprueba la Estructura Organica y Reglamento de Organizacién y

Funciones — ROF de la Municipalidad Distrital de Ate.

3.13 Ordenanza N° 437-MDA, aprueba la modificacion de la Estructura Orgénica y el Reglamento

de Organizacién y Funciones — ROF de la Municipalidad Distrital de Ate, aprobado por
Ordenanza N° 420-MDA.

DEFINICIONES.

4.1 Portal de Transparencia Estdndar. Es un Portal de Informacion unico, integral y

estandarizado, para mejorar y dar mayor transparencia a la gestién publica. Facilita la
busqueda y el acceso a la informacion. Contiene formatos esténdares bajo los cuales las
entidades publicas registran y actualizan su informacién de gestién de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y a los plazos
establecidos en ella, sin perjuicio de la informacién adicional que la entidad considere

Directiva N2 005-2017-MDA: “Directiva para la Publicacién y Actualizacién de Informacién en el
Portal de Transparencia Estdndar de la Municipalidad Distrital de Ate”
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pertinente publicar. Tiene una versién amigable con definiciones expresadas en un leenguaje
claro, sencillo para un mejor entendimiento de la ciudadania en general.

El Portal del Estado Peruano se puede encontrar en (www.peru.gob.pe) y es admimistrado
por la Oficina Nacional de Gobierno Electrénico e Informatica (ONGEI). Por otro lado_, puede
acceder al portal de transparencia de cada entidad desde el portal institucional cle cada
entidad en el link ubicado en la esquina superior derecha (Portal de Transparencia).

4.2 Informacién Publica. Es aquella que ha sido creada u obtenida por las entidade s de Ia
administracion publica o que posee 0 que se encuentra bajo su control. La Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, ha establecido que tamhwién es
informaciéon publica cualquier tipo de documentacion, financiada con el presupuesto
publico que sirva de base a una decisién de naturaleza administrativa.

El Tribunal Constitucional extiende la definicion incluso a cualquier documento que esté en
posesion y el uso que le imponen los érganos publicos en la adopcién de decisiones

?y administrativas, salvo la informacién que haya sido declarada por Ley como sujeta a
"" reserva.
.
. stv ‘
o En ese sentido, hay que tomar en cuenta la presuncién de que toda informacién que se

encuentra en poder de un Gobierno Local es publica, a menos que alguna informacién
especifica pueda encontrarse dentro de los supuestos de excepcién.

Las normas establecidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio para todos los
6rganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Ate.

RESPONSABILIDAD.

Los Gerentes, Secretarios, Subgerentes, Procurador Publico Municipal, y demas funcionarios
publicos de la Municipalidad Distrital de Ate, son los responsables de la implementacién y
cumplimiento de la presente Directiva.

Asimismo, el encargado del Portal de Transparencia Esténdar de la Municipalidad Distrital de Ate
es el responsable de la aplicacion y divulgacion de la presente Directiva.

7.1 Todos los 6rganos y/o unidades organicas son responsables del procesamiento de la
informacion, para ello deberd designar a un coordinador quien es el responsable de proveer
la informacién necesaria para el cumplimiento de la actualizacion del Portal.

7.2 La Corporacion Municipal designara el responsable de la actualizaciéon del Portal de
Transparencia Estandar.

Todos los érganos y/o unidades organicas cumplirdn con elaborar y remitir la informacion
publica necesaria para la actualizacion del Portal de Transparencia Estandar a la Gerencia
de Tecnologias de la Informacion.

Directiva N2 005-2017-MDA: “Directiva para la Publicacién y Actualizacién de Informacién en el
Portal de Transparencia Estdndar de la Municipalidad Distrital de Ate”
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7.4 lainformaciéon documentada remitida por los érganos y/o unidades orgénicas debem contar
obligatoriamente con el sello y V2 B del funcionario a cargo.

7.5 la remision de la informacién publica debe ser veraz y entregada con la periodicidad
indicada en la presente directiva, ademds se debe considerar que la informacién a
presentar debe estar de acuerdo a los formatos requeridos por el Portal de Transparencia
Estandar. Se adjunta los formatos en el Anexo N2 2: Formatos para la Implementacién del
envio de informacion para el Portal de Transparencia Estandar.

7.6 La Gerencia de Tecnologias de la Informacién es el érgano encargado de consolidar la
informacién, ademas de velar por la publicacién de la misma en el Portal de Transp arencia

Estandar.

La informacién remitida debe incluir los documentos o normas que aprueben dicha
informacién publica, salvo excepciones que por su naturaleza no fuera necesaria su

aprobacion.

El funcionario responsable de actualizar el Portal de Transparencia Estandar coordinard
anticipadamente con todas las unidades organicas, para que bajo responsabilidad, le
remitan oportunamente la informacion que debe publicarse.

s El Portal de Transparencia Estandar presenta informacién sobre los siguientes rubros
PR APIENTE temdticos:

veg° Datos generales
Planeamiento y organizacion
Presupuesto
Proyectos de Inversion e Infobras
Participacion ciudadana
Personal
Contratacion de bienes y servicios
Actividades oficiales
Registro de visitas
Acceso a la Informacién Publica

VKKKV AR R KK

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

Los drganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Ate involucrados en la
elaboracion y entrega de informacién publica para el Portal de Transparencia Estandar
deben de tomar las previsiones y medidas del caso para su oportuna remisién de acuerdo a
los plazos establecidos, segin el Anexo N2 1: Cuadro de asignacién de responsables y
periodicidad para la entrega de informacién para el Portal de Transparencia Estdndar de la

Municipalidad Distrital de Ate.

Los 6rganos y/o unidades orgénicas poseedores y/o responsables del procesamiento de
informacién pablica de la Municipalidad Distrital de Ate deberan tener un coordinador que
se encargue de la gestién de la informacién publica teniendo relacién directa con el
funcionario responsable del Portal de Transparencia Estdndar, este coordinador serd
designado por el funcionario titular de la unidad orgénica.

Las unidades organicas comunicardn mediante documento a la Gerencia de Tecnologias de
la Informacién el nombre del trabajador designado como coordinador responsable de
remitir la informacién para dicha publicacién. Asimismo, informaran en caso de reemplazo
temporal o cambio del referido coordinador.

Directiva N2 005-2017-MDA: “Directiva para la Publicacién y Actualizacién de Informacién en el
Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate”
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8.10

La actualizacién del Portal de Transparencia Estandar es realizada de acuerdo a los plazos y
parametros establecidos en la Directiva N° 001-2017- PCM/SGP, aprobada por la Ressolucién

Ministerial N° 035-2017-PCM.

Los dérganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Ate elaboran y remiten
la informacién a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién a través de documen-tos y/o
de medios magnéticos si se requiere (documentos en digital o escaneados), de acuserdo al

Anexo N¢ 01.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacion recepciona y efectua la publicacién de la
informacién en el Portal de Transparencia Esténdar de la Municipalidad Distrital de Ate.

A efectos de validar la informacidn que se publicara en el Portal de Transparencia Esténdar,
el funcionario responsable de la actualizacién puede emplear cualquiera de los siguientes

procedimientos:

a) Validar directamente solicitando visto bueno en el documento fisico que contiene la
informacién que se publicarda en el Portal de Transparencia Esténdar de la

Municipalidad Distrital de Ate.

b) La unidad orgénica responsable de remitir la informacién a través del funcionario en
funcion y/o el responsable asignado, debera revisar mensualmente la informacién
publicada en el portal de transparencia estandar, a fin de dar conformidad respectiva a

la informacion subida sobre la materia.

De no recibir la Gerencia de Tecnologias de la Informacidn, observacién alguna dentro
de las 48 horas después de realizada la publicacién, se dard como aceptada.

En el caso que los funcionarios responsables de la validacién no otorguen su conformidad
por considerar que la informacién a validar no es la correspondiente o que ésta se
encuentra desactualizada, deberan enviar la informacién correcta a ser publicada al
funcionario responsable de actualizar el Portal de Transparencia Estandar, dentro del plazo

establecido en el literal b) del presente numeral.

Luego de recibida la conformidad o la informacién que debe ser publicada, el responsable
de actualizar el Portal de Transparencia Estandar procederd a publicarla en el plazo de un

(01) dia habil.

Cualquier dificultad o inconveniente con la elaboracién y presentacién de informacién debe
ser informada oportunamente a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién, quien a su
vez considerara las acciones necesarias para una adecuada solucidn.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacion informard trimestralmente a la Gerencia
Municipal del cumplimiento de la presente directiva.

En los casos en que se requiera mayor informacién de cualquier 6rgano y/o unidad orgdnica
de la Municipalidad, la Gerencia de Tecnologias de la Informacidon coordinard para
determinar el tipo de informacién y el 6rgano y/o unidad orgénica responsable de elaborar

y presentar la informacion.

Directiva N2 005-2017-MDA: “Directiva para la Publicacién y Actualizacién de Informacién en el

Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate”
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8.11 Para la remision de la informacion de las Ordenes de Servicios y Compras Emitidas, Gastos
de Vidticos y Pasajes, Gastos de Telefonia, Uso de Vehiculos y Gastos de Publiscidad y
Personal de la entidad, es necesario que se presenten de acuerdo a los formatos indicados
en el anexo de la presente directiva, seglin lo requerido por la norma vigente.

8.12 En el caso que no se cuenten con informacién obligatoria de publicacion en el Portal de
Transparencia Estandar, o se encuentre en proceso de su formulacién, la unidad o rgdnica
responsable de emitir la informacién debera elaborar un Aviso de Sinceramiento, que es
una comunicacion breve sobre las razones por la cual no puede cumplir con la publi cacidn,
esta comunicacion debe contar con la fecha, firma y sello del responsable de la unidad
orgdnica poseedora de la informacién.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES.

PRIMERA. Para los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicardn supletoriamente

Ko JAVIER K/ o las normas legales vigentes sobre la materia. Adicionalmente se debera tener en cuenta la
& o ., " e .,
%\ﬁf adecuacion a cualquier norma legal que se establezca con posterioridad a la fecha de apro bacién

de la presente Directiva.

UNDA. La Subgerencia de Recursos Humanos en coordinacién con la Gerencia de Tecnologias
d§ la Informacion, efectuara periédicamente eventos de capacitacion u otras formas de difusién
$jfa el personal de la Municipalidad Distrital de Ate, referidos a la gestion de la informacion
Ublica, al cumplimiento de la presente directiva y de las normas legales sobre la materia.

..........

@ Ing. RICHARD
5, IPARRAGURRE LA PUENTE
"% 0

ZRD DISTy TERCERA. La Gerencia de Tecnologias de la Informacién en coordinacién con la Gerencia de
> ‘\Plamﬁcamon Estratégica puede emitir disposiciones especificas en el marco de las disposiciones
establecidas en la presente directiva.

CUARTA. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva, por parte de
cualquier servidor de la Municipalidad Distrital de Ate, deviene en responsabilidad del servidor
infractor y del funcionario a cargo del 6rgano y/o unidad orgéanica a la que pertenece, por lo que
se les aplicara las sanciones correspondientes de acuerdo a lo establecido por las normas legales
vigentes y normas internas de la Corporacién Municipal de acuerdo al Régimen Laboral al que
pertenezca.

; QUINTA. La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion a
través del correspondiente acto administrativo. Asimismo, sera publicada en el portal institucional
de la Corporacién Municipal.

ANEXOS

ANEXO N¢ 1: Cuadro de asignacion de responsables y periodicidad para la entrega de
informacion para el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital

de Ate.

ANEXO N® 2: Formatos para la Implementacién del envio de informacién para el Portal de
Transparencia Estandar.

Directiva N2 005-2017-MDA: “Directiva para la Publicacién y Actualizacién de Informacién en el
Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ate”
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