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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Resolucion de Gerencia Municipal W*_s4
me. 13 MAR. 2015

Visto; El Memorandum N* (0550-2015-MDAMGAF de |a Gerencia de Administracion y Finanzas, los Informas N°
023-2015-MDA/GP-SGPMI y 024-2015-MDA/GP-SGPMI de la Sub Gerencia de Procesns ¥ Modemizacian
Institucional, el Informe N° 220-2(H5-MDA/GAJ de 1a Gerencia de Asezoria Juridica, el Proveido N° B07-20%5-
MDA/GM de [a Garancia Municipal; v,

CONSIDERANDO:

Que, de acuerde al articulo Il del Tiulo Preliminar de Ia Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, sefiala que
los gobiemos locsles goran de auvtonomia politica, econdmica vy administrativa en los asuntos de su
L _competencia. Ea autonomia que fa Constitucian Poliica del Peni establece para las municipalidades, radica en [a
cultad de gjercer aclos de gobierno, adminisirativos y de adminigiracidn, con sujecidn af ordenamianto juridico;
L
dle, mediante Memorandum M 0550-2015-MDA/GAF 1a Gerencia de Administracion ¥ Finanzas eleva ef
e proyecte de Directiva que regulz & Procedimiento de Atencién de Requermientos da Bienes, Servicios,
o, yo, S Ejecucion de Obras y Consulionia de Obras da |a Municipalidad Distital de Ate, para su svaluacitn con miras a
mper CONVERMMO en instrumento nommativo para &l manejo y tramite de los referidos formatos en las diferentes
' ~ unidades orgénicas que integran la Corporacion Municipal;

Llue, con Informe N° 024-2045-MDA/GP-S3PM| [a Sub Gerencia de Procesas y Modemizacion Instifucional
cuentra conforme el provectn de directiva alcanzado ¥ opina favarablemente por su  aprobacidn,
omendando la emisién de la norma aprobatoria corespondiante;

: VRS T

fe. a través del Informe N 230—50'[@—MD§J§5AJ la Gerencia de Asesoria Juridica expresa que el proyects de

e ctiva alcanzado se encuéntra‘acorde’a ‘fa normatividad vigente sebre la maters, por lo que considera

- <Procedents sut aprobacian medizante réSolucian de Gerencia Muricipal, la cual deberd dejar sin efecto |a Directiva

Z==" N7002-2011-MDA aprobada éon Rasolusién de'Gerencia Municipal N° 035-2011 ¥ modificada con Resclucidn de
Gerencia Municipal N* 051-2042; PR ’ )

CQue, mediante Proveido N° ﬁﬁ?—ﬁb’f&-MDNGM la Gerencia Municipal, ini:lica:ﬁsa proyecte la Resolucitn de
Gerencia comespondients; B

e, .conforma al articula 21°, numerat 25, de! Reglimento de Organizadiﬂﬁ 'y‘_.'iii'_l..ll'll;"-l'i'..i.l"l_ES de la Municipalidad

Hrital de Ate, aprabado oo Ordensinza N°'273-MDA, ex fungion del Gerente Muiicipal, entre otras, “Emitir
Bisoluciones de Gerencia Municipal aprobande Directivas ¥ Manuales de Procedirmientng _;@dministratims';

ASTANDO A LDS FUNDAMENTOS EXPUESTOS, EN ESTRICTA OBSERVANCIA DE SUS FUNCIGNES ¥ LAS FACULTADES
~CONPERIDAS EN EL NUMERAL 253 BEL ARTICULO 21° DEL REGLAMENTO DE CRGANIZACION ¥ FUNCIONES - ROF APROBADOD

o, POR-ORDENANZA N° 273MD4 ¥ EN VIRTUD A L DISPUESTO EN LA LEY W 27444 LEY SEL PROCEDIMIENTO
T ADMIMISTRATIVO GENERAL :

BNilo 12 APROBAR; la DIRECTIVA N° 002-2015-MDA/GP-SGPMI que reguls el “Procedintients iz
L Emisiégn y Atencion de Reguerimientos de_Blenes, Servicios, Efgcucidnde Ohras y
Caonsultaria de Obraz de la Municipalidad Digtritzl de Ate”, la misma que como Anexo forma

parte integrarite da la presente Resolucion_

'Eﬁla 2°- ENCARGAR; el estiicly cumplimiento de fa direciive aprobada mediante la presente a la
Gerencia de Admiriistraécion y Finanzas y demas areas pertinentas de la Camporacion Munjsipal,

REGISTRASE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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MUNICTPALIDAD DISTRITAL DE ATE

DIRECTIVA N2 002-2015-MDA/GP-SGPMI

“NORMA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTQ DE ATENCION DE REQUERIMIENTO DE BIENES,
SERVICIOS, EIECUCION DE OBRAS Y CONSULTORIA DE OBRAS DE LA MUNICIPALIDAD
DESTRITAL DE ATE”

. OBJETIVO,

Mormar, establecer la metodotogfa v procedimients parz la atencidn de fos requerimientos de brenes,
servicins, ejecucion de obras y consultoria de obras en la Municipalidad Distrital de Ate.

FINALIDAD.

Establecer los lineameentas y Criterios para la emisidn de los fequerimientoz de hienss, servicios,
ejecucidn de obras y consultorfa de abras, a fin de que las solicitudes de gasto que realicen los drganos y
unidades orgdnicas de 1a carporacidn adi, se efectien en e marco presupuestal de cada ejercicio fiscal.

BASE LEGAL.

3.1, Ley N" 27372 “Ley Organica de Municipalidades®.
3.2 Ley N 28411 “Ley General dei Sistema Nacional de Presupuesto”,
3.3.  LeyN°30282 “Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2015”,

34. Resalucion Directoral e 020-2010-EF/76.00 que aprueba ta Directiva Ne 005-2010-EF/76.01
"Directiva parg e Eieeu:mn Presupuesta ria®.

3.5, Decrets Legislative N2 1017 “Ley de Contrataciones del Estado” y sus madificatorias,

3.6, Decreto Supremo N2 384-2008- EF "Reglamente del Decreto tegistative N% 1017 que aprobd la
Ley de Contrataciones del Extade” ¥ mndlﬁcatorras

3.7. Ordenanza N¢ 273-MDA “Estructira Drgénu:a ¥ Reglameito de Orgamzacmnes y Funciones da la
Municipalidad Distrital de Ate”,

ALCANCE.

tas normas de la presente Directiva son de aptieacion y estricto cumplimiente para todus les drganes
v unidades orgdnicas de la Municinalidad Distrital de Ate,

RESPONSABILIDADES.

Los Gerentes, Secretarios, Sub Gerentes, Procurador Pdblico Municipal, lefas, Défensor del Vecing, y
demas funrionarips pdblicos de la Municipalidad Distrital de Ate, son los responsablies de la
implementacidn y curnplimiento de fa presente Directiva,

te responsabilidad recae también en todes los trabajadores independientemente del régiren laboral
que tetgan con fa corporacion rounicipal.

DEFINICIQNES.

6.1. Bienes.- Productos materiales o inmateriales que poseen ur valor econdmico, susceptibles de ser
valuados en términos monetarios y que satisfacen alguna necesidad o producen beneficios
econdmicos.

L
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6.2,

6.9,

610,

Certificaciin de crédito presupuestario {CCP)L.- Constituye un acte de administracicn cuya
finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestaricc disponible y libre de
afectacidn, para comprometer un gasto con cargo al presupuesky institvcional autorizade para el
afio fiscal respectivo, en funcién a la programacidn de compromisos anual PCA, previo
cumplimiente de las disposiciones legales vigentes que regulen el ohjetc materta dal
compromiso. Dicha cerlificacion implica 13 reserva del crédito presupuestario, hasta el
perfeccionamiento del compromisa y la realizacién del correspondiente registra presupuestario.

Compromiso.- Es ¢l acto de administracién mediante el cual el funcionario facultado a contratar ¥
comprameter el presupuesto a nombre de la entidad acuerda, luego del cumplimiento de las
tramites fegalmente establecidos, la realizacién de gastos previamente aprobados, por un
imparte  determinado o determinable, afectando total o parcialmente los  créditos
presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados, a8 PCA y las modificaciones
presupuestarias realizadas. El compromiso se efectia con posterioridad a la generacitn de la
obligacion nacida de acuerdo a Ley, Contrato o Convenio. El compromise debe afectarse a la
correspondiente cadena de gaste, reduciendo su importa del saldg disponible del crédite
presupuestario, a través del respective documento final,

Contro! presupuestatio - Seguimiento realizado por la Direccién General del Presupuesto Publico
de los niveles de ejecucidn de egresas respecto a los craditos presupuestarios autarizados por la
Ley Anual de Presupuesto del Sectar Pablico v sus medificatotias.

Devengado.- Es el acte administrativo mediante el cual se reconoce una gbligacidn de pago,
derivada de un gaste: aprobade y comprometide, que se produce previa acreditacion
documertaria ante el &7gano competente de ia realizacitn de ta prestacion o el derecho del
acreedor. El réoonucimiento deia obligacion debe afectarse al presupuesto institucional, con
cargo a la correspondiente cadena de gasto. Esta etapa del gastd se sujeta a las disposiciones que
dicta la Direccidn General de Tesorg Publico. '

Ejecucitn presupuestaria del gaste piiblico.- Etapa del procesd. presupuestario en la gue se
perciben Ins ingresos y-se atieriden ia$ abligaciones de gasta de conformidad con los créditos
presupuestarios autorizados en ips presupuestos institicionales. Fs e} pracess a través del cual se
atienden las obligaciones de gasto con el objets de firanciar fa presiaciin de los bienes y
servicios piblicos v, 2 s vez, lograr resultados, carforme 2 o créditos presupuestanios
autorizados en los respectivos presupdestos instituciorales.

Especificaciones Técnicas.- Es un documento formutado por el drea usearia, gue contiens la
descripeion de fas caracteristicas fundamentales de los bienes requeridos.

Gasta Piblice.- Es el conjunto de erogaciones gue por concepto de gasto corriente, gasto de
tapital y servicios de |a deuda realizan las Entidiades con cargo a los créditos presupt estarios
aprobados en los presupuestos respectivas, pars ser orientados a la ateneidn de fa:prestacion de
los servicios pablicos y acciones desarrolladas por lag Entidades de conformidad €0 sUS
funciones y ohjativas nstitucionales.

Pago.- Es el acto de administracian mediante el cyal se extingue, en forma parcizl o toral, &
monto de 1a obligacion reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial
correspondiente. Estd prohibido efactuar pagos de abligaciones no devengadas. Esta otapa del
Basto e sujeta alas disposicionies que dicta la Direccidn General de Tesoro Poblicg.

Presupuiesto Institucional da Apertura {PIA).- Es el presupueste inicial de la Mugsicipalidad
Distrital de Ate, aprebado por Resolucion de Alealdfa, con cargo a 105 créditos presupuastarios
establecidos en lz Ley Anual de Presupuesto del Sector Pihlico para gl afio fiseal respectivo.

=
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6.11.

6.12.

6.1,

5.14,

6.15.

I.L.

7.2

.3

7.4,

1.5,

7.6.

P

£l Pl permite lograr los objetives v metas contenidas en ¢l Plan Operativo Institucional-PoI,
signdo |a expresion cuantificada, conjunta y sistemdatica de los pastos a atender durante el afin
fiscal donda se refleja los ingresos gue financian dichos gastos, Elimonto del PIA de fa corporacidn
municipal estd incorparado en &l Sistema POI - Reguerimients de Gasto.

Programacién de Compromisos Anual [PCA}- La PCA &5 un instrumento de programacion del
gasto publico del corte plzo, por toda feente de financiamiente, que permite la constante
compatibilizacidn de fa programacion del presupuesta autorizado, con el marce macrosconémico
multianual, las reglas fscales contenidas en la Ley de Responszabilidad y Transparencia Fiscal v la
capacidad de financiamiento del afio fiscal respectivo.

Requerimiento.- Solicitud de bienes o servicios, elaborada por los érganas y/fo unidades
organicas de |a corporacidn edil. Los bienes o servicios gue se reguieran deben estar orientados a
cumplir con las funciones de la corporacion edil.

Servicins.- La actividad o labor que presta una persona natural o juridica ajena a la entidad, para
atender una necesidad de ests dltima, pudiendo estar sujeta a resultados para considerar
terminadas las prestaciones del cantratista.

Términos de referencia (TDR).- Descripcian elaborada por el érzano yfo unidad orgdnica usuaria
sefialandy las condiciones en que se ejecutard ha prestacidn de servicios,

Valor Referencial- E5 2l monto estimado por la Sub Gerencia de Abastecimiento o el darea
usuaria, segin la normativa que corresponda, con |3 finalidad de servir como refarancia para el
tramite gue corrésponda defreguerimiznto de gasto.

DISPOSICIONES GEMNERALES.

Los drganos y/o unidates orgdnicas deben priorizar ¥ determingr [35- secienes necesarias que
permitan el cumplimiento de los objetivos de la Corporacion Municipal.y adoptar as acciones
necesarias que germitan Iz optimizacion del uso de los rez'f.}'r'sns econtinicos, materiales y
humanos can criteric de calidad, eficiencia y eficacia, al menor ¢osto posibfe:

Los organos yfo unidades organicas que soliciten Reguerimiento de bienes, servicios u abras
deberédn efectuarlo utifizandp el Sistema PO - Requerimiznto de Gaste.

£s responsabilidad de los drganos e unidades organicas solicitante la verificacion de los datos
efectuados en el Sistema POI - Requerimiento de Gasto, a efectos de resolver problemas
pasteriares.

Es responsabilidad de k Gerencta de Administracion y Finanzas, Sub Gergncia de Abastecimienta,
Sub Gerencia de Contabilidad, Sub Gerencia Tesorearia v la Sub Gerencia de Presupuesto de la
Gerencia de Planificacion, mantener actualizads ¢! registro de atepcisn de los tequerimientas de
los drpanos yfo wnidades orgdnicas en gl Sistema PO - Requerimients da Gasto.

Estén exceptvados de lz aplicacidn de {o establecida en la presente Directiva los gastos que se
realicen con fondos fijos de Caja Chica o fondos especizles.

La Sub Gerendia de Presupuesta de la Gerencia de Planificacidn de manera periddica informard a
la Gerencia de Administracion y Finanzas, el avance de ejecucion de gastos de cada frgano y
unidae drganica.

Los requerimientos de bienes, servicios, ejecucién de obras y consuftoria de obras seran
apegbados por |a Gerencia de Administracién v Finanzas y atemdidos dnicamente par la Sub

L
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Gerencia de Abastecimignto de acuerdo a los procedimientos establecidos en el Decreto
Legislative N2 1017 y sus modificatorias, asi como por [a normatividad vigente, previa
dispenibifidad presupuestal a través de |a certificacién del credita presupuestario conforme a ka2
metodetsgia yfo procedimientos establecidos en 1z presente Directiva v narmas legales vigentes
al respecto.

7.3. Ef compramiso es realizade dentro del marce de |os créditos presupuestarios aprobados en el
presupuesto institucional del pliego para ef afio fiscal, con sujecidn de la Programacidn de
Compromisas Anual {PCA), par el monte total anualizado ds la obligacian.

7.8, Quedan prohibidos los actos administrativos & de administracian que condicionen su aplicacion a
créditos presupuestarios mayares o adicionales a los estabiecidos en |os presupuestos, con
sujecion de la PCA, bajo sancidn de nulidad de pleng derecho de dichosg actos.

#.10. Esta prohibido contar con un bien, servicio, ejecucién de obras y consultoria de obra sin haher
tramitado el respectiva requarimients de gasto de acverde a las disposiciones contenidas en |3
fresente Directiva, con excepcidn de lo indicado en el numeral 7.5, de suscitarse este heche el
funcionarie responsable del drgano /o unidad orgénica wsuaria o selicitante asumira de su
peculio &l page de les bienes o servicios contratades, ademds de ser objeto de las sanciones
administrativas que correspandan.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.
GRGANO Y/O UNIDAD QRGANICA SOUCITANTE:

8.1. Los requerimientos de bignes, sarvicins, efecucidn de obras ¥ consultoria de obras deberdn ser
solicitados a la sul Ger_eﬁ::ia de Presupuesta mediante & Formato iN° 01, el cual serd impreszo del
Sisterna POI - Reguerimiento de gasto, debidamente sustentads ¥ suserito por el Funcionario
responsable del érgano vfo unidad organica, detalfande las Especfficacdones Tecnicas yio
propuesta de Térmings de Referericia del Bien, Servicio, Fjecucisn de Obra-y Consultoria de Obra
requesido, segiin ef caso, definiendo con precisicn su cantidad y calidad. En el caso de las sub
Gerendias, Agenctas Municipales y Cefensoria def Vecing estas deberdn coftar con el v2 Be de sy
jefe inmadiato superier.

&2. No se tramitardn y serén devueltos los formatos que no cuenten con el Ve B dat funcionario
responsable del érgane wo unidad orgénica solicitante. La devolucidn serd comerricada al
solicitante del bien, servicio u obra en un plazo na mayor de 24 horas de haber side recthido por
la Sub Gerenciz de Presupuesto.

83. Previamente a la emisian del requerimients, cada drgane y#o unidad argdnica solicitante, debers
coordinar con Ja Sub Gerencia de Abastecimienta, a fin de establecer el valor referenciat de fas
cotizaciones yfe realizar gl estudio de mercado, segin lo que corresponda. Los reguesiraientos
deberdn adjuniar la cotizacian del bien y/o servicio de acuerdp 2 las siguientes situaciones:

831 Lacotizacion def requerimients debe coptar Gnicamente con el Y*B° de fa Sub Gerencia
de Abasterimienta.

8.3.2. En el taso de Contratacion de Obras, el valor referenctal serg of que se establece en el
Expediente Téenice debidarmente aprobado.

8.33. En el caso de consultoria de obras, deberd detallarse en condicignes campetitivas en el
mercade, los honorarios del personal propueste, incluyendo los gastos generales y la
utilidad; de acuerdo a las plazos y caracteristicas definidos en Tos trminos referenciales
del servicio requerido.

=
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84. 5 el monto solicitado, supera el mareo presupuestal otorgado en su presupuests institucional a
na ruenia con e clasificador presupuestario, el drgann yfo unidad oreanica solicitante del
feguerimiento de Bienes o Servicios o Ejecueidn de Obras o Consultariz de Obras, coordinara con
la Sub Gerencia de Presupuesto y ésta, previa evaluacion y verificacion en el SIAF-GL, comunicard
al requirente a fin que proceda a decidir si replantga su requerimients o solicita la modificacion
presupuestaria segun el Farmato N 03.

SUB GERENCIA DE PRESUIPUESTO:

85. Recibe la solicitud del drgane yfo unidad orgdnica solicitante, seglin el Sistema POJ -
Requerimients de Gasto, la misma que adjunta la cotizacién ¥ &l wvalor referencial del
Requerimiento de Bienss o Servicios o Ejecucidn de Obras o Consultoria de Obras para emitir g
resgectivo Certificado de Crédito Presepuestario {CCP), en confarmidad con 1a normatividad legral
vigente.

8.6. S5t el monto solicitade cuenta con crédito presupuestario, emite al CCP a trawvés del aplicativo
informética SIAF-GL v, previa aprobacidn del mismo en dicho apficativg, o remite a la Gerencia
de Administracién y Finanzas.

8.7. De no proceder la solicitud de autorizacitn de modificacidn presuguestaria sefialada en gl
nuemeral 8.4, deriva fos antecedentes al archive, comunicando al drgana y/o unidad organica
respectiva,

8.8. Pusde observar y devolver los requerimientos de pastes de los drganns yfo unidades organicas
solicitantes que ng cumplan con 4as disposiciones de racioralidad v calidad de gasto; las que se
presentzn fuera de fechs; asi como de aquelias que no tuenten con la disponibilidad
prasuplestal.

GERENCIA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS:

8.5 Recepciona y registra la solicitied de gasto en el Sistema PO - Requerimiento de Gasto, y previa
autorizacidn, lo remiite 3.12 Sub Serencia de Abastecimiento. '

SUB GERENCHA DE ABASTECEMIENTO:

8.10. Redibe le solicitud de gasto en el Sistema PO - Requerimiento de Gasto y efectia las acciones
admtnistrativas gue correspondan, para atender 1o solicitado.

8.11. Cuande se trate de requerimientos mayores a tres {3) UIT, realiza las acciones de-soporte técnico
y administrativo para el comité especial que se encargars de la organization y conduecion de!
process de seleccidn correspondiente an el mdrco del Decretp Lepislative N2 1017, tey de
Contratacienes del Estado y su reglzmento; asimisrmo, atiende aquellos reguerimientos de gasto
que no superen las tras {3) LAT.

8.12, Luego de haber culminado el procese de seleceisn que correspanda, procede a registrar en el
Aplicativo Informdtica SIAR-GL af compromise anual del bien, servicic u obra contratada, el
misro que se enmarca en el Certificado de Crédito Presupusstario emitide por la Sub Gerencia
de Presupuestc.

tuego de haber realizade el compromiso anual del bien o servicic u obra contratads en el
Aplicative informatice SIAF-GL y haber obtenide |a aprobacidn pertinente eh el citado aplicative,
la Sub Gerencia de Abastetimiento procede a registrar el corm promiso que se derfva del procaso
de adjudicacion y contratacion asi como para aquellas que na superen Iz cuantia de tras (3} UIT,
atorgandole un ndmers de registro en el aplicative S1AF-GL; el citado compromise se sustenta en

L
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[o% siguigntes decumentos: convenio suscrito, orden de compra-guia de internamiento, orden de
servicio, planilla de mowilidad, contrate de compra-venta, contratos sUSCritos-varios, contratos
suscritos-obiras, resumen de servicios plblicos annalizados v otros decumentos indicados en |a
Directiva para la Ejecucitn Presupuestaria, v rermite g la Sub Gerendcia de Contabilidad con copia a
la Sub Gerencia de Presupuesto.

5UB GERENCIA DE CONTABILIDAD:

8.14. Recibe |a documentacidn sustentatoria del compromiso, v registra el devenpado sobre la base de
la documentacién  sustentatoria de la  ohligaciéon a cancelar, tramita la  aprobacidn
carrespondiente en el aplicative SIAF-GL, para remitir la documentacién a Iz Sub Gerencia de
Tesareria, registra el trémite de pase en el Sistema PO - Requerimiento de Gasto.

A% SUB GERENCIA DE TESORERIA:

8.15. Redibe la documentacion sustentatoria del devengade, repistra el paga y gira el monte de la
obligacisn reconocida en el Sistema POI - Requerimients de Gasto

ORGAND Y/O UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE;

8.15. Finalizado el servicio, el solicitante suscribira el formato de Conformidad de Servicio mediante el
Farrmato N2 04,

8.1561. Parael cam de las brénes estas debreran ser recibidos por el Area de Almacén o quien
haga: s - \feceﬂ de fa. Aub Gerencia de Abasteciriento, Aue serd 13 encargada de
\rerlt‘car qus; bs ‘Biénes estén de acuerdo a las esﬁeuhcaclones técmcas descritas
en k& _respe_, Clrﬂen de Compra.

8.16.2. Para el casr:a de ubras el solicitante suscribird la val:maac:én mrrespunchente

E

DISPOSICIONES COMPLEM EN'I'ARIAS HNALES.

» PRIMERA.- L3 Gerenma de Tecnd[hglas dl: Ia Inforrn atcigmes resﬁnnsah X e ma ntener uperatwu Sisterna
- PO - Requerimiegnto de Gasto, asi-.comg tamblén manténdri actualizacs ios usuariois l.‘IE los servidores
’ auturlzados para el usu deF rn:srru:-

- .SEGUHDA. La Sub Gerentla de Pfesupuestu recepcionara las suhci‘iudes de requer m:ento de los
. _ 6rganns ywio unidades urgénn:as rezlizadas a fravés dal Sistema POI - F{equerimleﬂtu de Gasto, los siete
107} primeros dfas habiles de «cada mes; a partir del siguiente dia e prncederﬁ a mhab!lifar el 5|$tema
. _mﬂmado , o . -
23 TERCER.ﬁ..- En casos exceprionales se habilitard el sttem‘a _P ? - R herlmlﬂnm de Gasl’;u ;:-revia_;, o
tuurdmam&n ton la Geren cia de Administracién y Finan zas vl Subi Gerencua de Presu pueste: o

k

{:UARTA. Cada compromiso ze uperatwlza a través de dncumentos adm:mstratnfos taies oMo [a crden
de Compra, Orden. de. Serviciy y otros documentgs aue dejes constanua expresa de la, afectacn:-n
- preveitiva d& un menhto autorizado por el Calendario de Camprormsns

CUINTA.- las mudif'-;acianes e el registro SIAF, se reslizarin previa autorizacidn de la Gerencia de
off .Adminlstrar.‘mn ¥ Fina nzas en [a} siguientes fases:

7 . Fase de Gitado: Sub Gerencia de Tesoreria.

" . » Fasede Devangado: Sub Gerencia de Contahilidad.

}'//f Cametera Geatral Km. 7.5 - Witarte  » Telf, 204-4700 anexo: 1040/ 1041
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

* Fase de Compromiso: Sub Gerencia de Abastecimiento {Qrden de Compra yfo Servicios}, Suh
Gerencia de Recursos Humanos (Planillas de Pago de Personal Activo y Cesante) y Sub Gerencia de
Contabilidad |Gasto de Ejercicios Anteriores, entre otros}.

SEXTA.- La Suly Gerencia de Abastecimiento debe brindar eficazmente el apoyo a los drganos y unidades
orgdnicas solicitantes de Requerimientos de Gasto para obtener cotizaciones ¥ la estimacion de los
precios.

SEPTIMA.- La Sub Gerencia de Abastechmiento debe evitar gue los valores referenciales superen 3 los
valores estimados de |os Requerimientos de Sasto.

OCTAVA.- La Sub Gerencia de Abastecimiento debe remitic |z copia de las drdenes de CoOMpra yfo
servicios que se encuentren comprometidas en ! Aplicativo Informatico SIAF a 15 Sub Gerencia de
Presupuesta en gl misme momento ¢ en el mismo dia en gue estas son remitidas a Iz Sub Gerencia de
Contabilidad para continuar con la Fase de Devengado,

NOVEMNA.- La presente Directiva entrard en vigentia a partir del siguiente diz de su aprobacion,
Asimismoa, serd publicada en el Partal Institucional de la Corporacign Municipal.

X. DISPOSICIGNES COMPLEMENTARIAS TRANSITARIAS.

PRIMERA,- Los drganos y/o unidades orgdnicas de la Corporacicn Municipal deberan registrar en el
ALy Sistema PO - Requerimiento-ﬁe Gasto las solicitudes da gasto emitidas hasta antes de |3 aprobacion de
s W3 presente directiva, a fin de¢ determinar los saldos presupuestates por cads unidad para el presente

SEGUNDA.- En tante los érganips y/o unidades orgdnicas de la Carporacién Municipatl se adecuan 3 las
disposiciones de la presente '.I':iirec'tii-'a_:v con el objeto de ne entorpecer el ‘normal accionar de los
mismos, se podré utilizar, en forma peralels, por un plazo de 45 dias hébites, el procedimicnto
establecida en Ja Directiva N* 002-2021-MDA, aprabada por Resolucion. de Gerig_ricia Municipal N° 035-
2011, madificadz por Resclucidn de Gerencia Municipal N° 051-2012; transeursido el plazo antes
sefialade fa Birectiva N* 062-2011-MDA quedara derogada. a

\
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A

Sl GEAIrD da Etas

2l rasporesatle ea Iy gjecuziin da 13 acividad & propses para el cemplinrgros del Flan de ssgdn ¥ PrESupeslo Mantoinal saprobads, rédaars log
FOitianas biznes, sorvidos, gencidn de dbms = consul!atia@s abres. avhismT AL TECAr o 93500 3 18 Actividad o proyeclo siglican:

FORMATO M® 01
FEGHA
REQUERTIIENTS I
RE IMIENT BIEMN BwICI ECUCH DBEAS Y SULTOR A3

N

UMIGAD OREEKN!ICA:

-

IEICACHIN ¥ QgD (

—

SOMERMIENTD
=

S pHEA moiam Y Conmimiones I

ECFICALICNES TEENICAS
L PROCLCTON

i e S [—— ”;:;J;_E CANTDAL

FARTIDA CRNTIZAD LNITAR A ToOraL

K BZL POl
AT

| - —t——
G Y
FR FR . :
F"\ﬁ GRS | 50A n]ry PROG . : I;!.Q

AETIVIDAD IAREA

TFLA Y SELLO OFL PERPOY S b CF L L D
A LEEPCaRELE Co GasTO

[ kfHELD ] Bipdiorns Téericn detidicronhi sprabiacks 0 of B150 18 0005 Woris o chvan, deted 43

- Tierte fEle SOMAT UG S0 Bt VB de ln Sub Gownc o Sheatnsminita, B4 i gads 3y Copirnsit

ROP e, irthayee |24 goctes panzrlss 13 wifkach da Booertir 9 s pemos v oA Bmes i tefinidd i iy B reareng e A6k pnn Rtumdds.

scli4Parael i do Sub Comerci Mponck . rie e FDGtarsscs sl Visine e dsbasti o som o V9 5 395 St g

[hl

o, ol et e e s L [
i cend S sviqiativan #n el inaTana b hemied del prisial ’

\
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FORMATC 02

PROGRAMACION ¥ FORMULACION - MODIFICACIONES

PRESUPUESTARIA

MODIEISATION EN EL NIVEL FUHCIONA PEOGRAMATICO

Fecha: 3032015

es de Madificacian: MARTD

Hunidad Onjanica: GERENDM DE ARMIMISTRACICN ¥ FINANZAS
Aoionas del PO Elaboracion de infamnes técnicos intamas,

7127 de la Moz lieacidn Fesopes o Mo SqLEnida

ATE.  de et 20

Melnbre, Apsifidoky Cargo del Fimeicnane aubreada | -

Flyia.y Sl -

\
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FORMATO N® O3

Gerencia de Planificacién HOJA DE CONTROL M2
Sub Gerencia de Presopuesto

FECHA:

Frgs 1A DE CONTROL DE CERTIFICACION DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS EMITIDOS

Wy o
3{—‘_,.-;"’ las dispasicianes emitidas en la Ley N° 28411 “Ley Genaral del Sistema Nacional del Presupuesto”, 12 Ley N® 30231 "Ley del

/ Fresupuesto del Sector Piblico para el Afie Fiscal 2015" v la Dicectiva N* 005-2010-EE/75-01 se remite 4 54 despacho Jos sipnientes Certificados
de Cradity Presupuestaria:

CERTIFI{-ADG 31AF

1
Fachs de CONCERTS IE GASTO C.OOSTO *“-"T'DTUT:II:!’J__ERT FICADE
N0
Prosesn

Cabe indicar que Iog certificados de crédito mesupusstanio adjuntados en la presente hoja de control  estan sujstd ala
Disponibilidad Financigrs de i Entidad Municipal. '

‘Gerensa de Planifitaciin ' Sub Gergaria de Presupuesty

{YIEy 1 ¥'B)
s
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FORMATO 04

CONFORMIDAD DE SERVICIC

2%, Pormedio del presente dejamos conatancia que la Persona Juridica yio Persona Matural:

on R.U.C. N , ha biindada servicios en nuestra entidad, de acuerdo con

- 1. Facha de inicie de contrato:
SHines. 2. Fecha de culminacion del gontrato:
i “{{éﬂl\ 3. Monta del Servicie:
=} 4. Desaripcion del Servicio:

Descripcion

DBSER\fﬁ;CioﬁE& o

ATE,
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