MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Resolucion de Gerencia Municipal N 118
Ate, 23 NOv. 70%

VISTO; los Informes N° 110 y 123-2015-MDA/GP-SGPMI de la Sub Gerencia de Procesos y Modernizacion Institucional:

el Informe N° 1001-2015-MDA/GAJ de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorando N° 1421-2015-MDA/GM de la
Gerencia Municipal; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, sefiala que los gobiernos
locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
Constitucion Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, mediante Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, publicado en el diario oficial “El Peruano” con fecha 15 de mayo
de 2009, se aprobaron medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico, siendo de aplicacion obligatoria en todas las
entidades del sector publico, la misma que tiene como objeto el ahorro en el Gasto Publico, como en los casos de papel

y materiales conexos, energia, agua, disponiendo la segregacion y reciclado de residuos sélidos y el uso obligatorio de
productos reciclados y biodegradables;

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 034 de fecha 03 de mayo de 2012, se aprobo la Directiva N° 007-
2012-MDA/GP-SGPMI “Directiva para la Implementacion de Medidas de Ecoeficiencia en la Municipalidad Distrital de
Ate”, la misma que tiene como objetivo establecer procedimientos que permitan implementar medidas de Ecoeficiencia
»para una adecuada gestion de los recursos econémicos y materiales propiciando el ahorro, asi como el uso racional y

3 Que, mediante Ordenanza N° 273-MDA, publicada en el diario oficial “El Peruano” con fecha 30 de junio de 2011, se

ngus‘ro -1 pprobo la nueva Estructura Orgénica y el Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF de la Municipalidad de Ate, la
mmﬁ??fffs‘ cual establece en su articulo 21° inciso 25., que es funcion del Gerente Municipal, entre otras “Emitir Resoluciones de
® 8%/ Gerencia Municipal aprobando Directivas y Manuales de Procedimientos Administrativos”:

Que, la presente Directiva se desarrolla en funcion a lo dispuesto en el punto 5.1.1 de la Resolucion de Contraloria N°
v 320-2006-CG — Norma de Control Interno (publicado el 03.11.2006), la misma que establece: “El monitoreo de los
,:‘:' procesos y operaciones de la entidad debe permitir oportunamente si éstos se realizan de forma adecuada para el logro
7| de sus objetivos y si el desempeiio de las funciones asignadas se adoptan las acciones de prevencion, cumplimiento y
/| correccion necesaria para garantizar la idoneidad y calidad de los mismos”;

Gerencia de Procesos y Modernizacion Institucional es una unidad organica de asesoramiento técnico de la Gerencia de
Planificacion y la Alta Direccion, encargada de proponer, elaborar, formular y consolidar los instrumentos tecnicos de
estion administrativos orientados a optimizar la gestion municipal, y de la formulacion de normas internas, para la
ejora de procesos en coordinacion con las unidades organicas de la Municipalidad;

Que, el Inciso 18) del articulo 58° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) establece que la Sub Gerencia
de Procesos y Modernizacion Institucional tiene como funcion: Asesorar, revisar, analizar los documentos normativos
(Directivas, Procedimientos, TUPA, y otros en el ambito de su competencia), que sean propuestos por la unidades
organicas de la Municipalidad y visar los mismos de encontrarlos conforme;

Que, mediante Informe N° 110-2015-MDA/GP-SGPMI, la Sub Gerencia de Procesos y Modernizacion Institucional,
\ presenta el Proyecto de “Directiva para la Implementacion de Medidas de Ecoeficiencia en la Municipalidad
=1 Distrital de Ate”, informando que el mismo ha sido puesto en conocimiento de la Sub Gerencia de Patrimonio y
/ Servicios Generales, con conocimiento de la Gerencia de Administracion y Finanzas, para que de acuerdo a sus
r/7 funciones y competencias, formule las modificaciones y/o correcciones necesarias con la finalidad de actualizar la
Directiva N° 007-2012-MDA/GP-SGPMI, habiendo recibido la propuesta de modificacion a través del Informe N° 178-

Que, el articulo 57° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) — primer parrafo — establece que la Sub -
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2015-SGPSG-GAF-MDA, por lo que se han efectuado los cambios siguientes, con respecto a la directiva anterior: )
Readecuacion del texto de la norma al formato usual de las Directivas MDA ii) Re enuneracion de algunos textos de la
Directiva; iii) Reordenamiento de la Base Legal; iv) Modificacion del item N° VI: Responsabilidad; v) Se incluyo el literal j)
en el numeral 8.1.3 de la Directiva; vi) Se incluyo el literal f) en el Numeral 8.1.5 de la Directiva: vii) Se reestructuraron
las Disposiciones Complementarias y Disposiciones Finales, de acuerdo a la normatividad vigente; viii) Se extrajo el
segundo parrafo de la Primera Disposicion Final por cuanto esta referido a la Responsabilidad y se plasmé en la
modificacion sefialada en el numeral 4) precedente; ix) Se mejord la presentacion de los Anexos de la Directiva.
Asimismo, emite opinion favorable para su aprobacion, sugiriendo dejar sin efecto la Directiva N° 007-2012-MDA/GP-
SGPMI, aprobada mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 034 de fecha 03 de mayo de 2012;

(e, mediante Informe N° 1001-2015-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica, es de OPINION que es procedente la

:'V :/ . . . . . . . 8: . . .
\V probacion del proyecto: “Directiva para la Implementacion de Medidas de Ecoeficiencia en la Municipalidad Distrital de
te’, la cual debera realizarse mediante Resolucion de Gerencia Municipal, y asimismo cabe sefialar que en la

4808, JAVJEéAGUsm jesolucion debera considerarse un articulo derogando la Directiva N° 007-2012-MDA/GP-SGPMI;
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Que, mediante el Memorando N° 1421-2015-MDA/GM la Gerencia Municipal, sefiala se proyecte la Resolucion de
Gerencia Municipal correspondiente;

y, ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA, EN ESTRICTA OBSERVANCIA
'\DE SUS FUNCIONES Y LAS FACULTADES CONFERIDAS EN LA ORDENANZA N° 273-MDA QUE APRUEBA EL

2 }PEGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE Y EN VIRTUD A
/LO DISPUESTO EN LA LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL N° 27444;

w

RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR; la Directiva N° 016-2015-MDA/GP-SGPMI “DIRECTIVA PARA LA IMPLEMENTACION
DE MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”, los mismos que
forman parte integrante de la presente Resolucion; en mérito a las consideraciones antes expuestas.

DEJAR SIN EFECTO; la Resolucion de Gerencia Municipal N° 034 de fecha 03.05.2012, que
aprueba la Directiva N° 007-2012-MDA/GP-SGPMI “Directiva para la Implementacion de Medidas de
Ecoeficiencia en la Municipalidad Distrital de Ate”.

Articulo 3°.- ENCARGAR; a la Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion y Finanzas, Sub Gerencia de
Patrimonio y Servicios Generales, Gerencia de Planificacion, Sub Gerencia de Procesos y
Modernizacion Institucional, y demas éreas pertinentes de la Corporacion Municipal, el cumplimiento
de la presente Directiva.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

In /L’);\
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DIRECTIVA N2 16 -2015-MDA/GP-SGPMI

“DIRECTIVA PARA LA IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE”

l. OBIJETIVO.

Establecer los procedimientos que permitan implementar medidas de Ecoeficiencia para una
adecuada gestion de los recursos econémicos y materiales propiciando el ahorro, asi como el uso
racional y sostenible de los mismos, mediante la sensibilizacion y participacién de los trabajadores
de la Municipalidad Distrital de Ate.

Il.  FINALIDAD.

Adoptar medidas de Ecoeficiencia que permitan optimizar y reducir el uso de los recursos
publicos, contribuyendo con la minimizacién de impactos negativos al medio ambiente.

lll. BASE LEGAL.

3.1. LeyN227972, Ley Organica de Municipalidades y su modificatoria.

3.2. Ley N227345, Ley de Promocién del Uso Eficiente de la Energia.

3.3. Decreto Supremo N2 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley 28411, Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto.

3.4. Decreto Supremo N2 004-2011-MINAM, Aplicacidén gradual de los porcentajes de material
reciclado en plasticos, papeles y cartones que deben usar y comprar el Sector Publico.

3.5. Decreto Supremo N2 009-2009-MINAM, Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico y
su modificatoria.

3.6. Decreto Supremo N2 034-2008-EM, Dictan medidas para el ahorro de energia en el Sector
Pablico. ’

3.7. Resoluciéon Ministerial N2 021-2011-MINAM, Establecen porcentajes de material reciclado

en plasticos, papeles y cartones a ser usados por las entidades del Sector Publico.

3.8. Ordenanza N2 273-MDA, aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la

Municipalidad Distrital de Ate.

DEFINICIONES.

4.1. Medidas de ecoeficiencia.- son acciones que permiten la mejora continua de los servicios
publicos, mediante el uso de menores recursos asi como la generacién de menos impacto
negativo en el ambiente.

Carga térmica Ambiental.- es el calor intercambiado entre el hombre y el ambiente.

Carga térmica.- Es la suma de carga térmica ambiental y el calor generado en los procesos
metabdlicos.

4.4. Hermeticidad.- Ambiente cerrado perfectamente que no deja pasar el aire ni el frio.

Directiva N2 16-2015-MDA/GP-SGPMI: “Directiva para la implementacién de medidas de ecoeficiencia en la
Municipalidad Distrital de Ate”
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4.5. Linea de Base.- Situacién actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar en
la ecoeficiencia (materiales, agua, energia, combustible, etc.).

V. ALCANCE.

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién general y obligatoria en
todos los drganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Ate, debiendo ser
cumplidas por todo el personal, independientemente de su cargo y régimen laboral.

VI. RESPONSABILIDAD.

6.1. La Gerencia de Administracion y Finanzas a través de la Sub Gerencia de Patrimonio y
Servicios Generales, tiene responsabilidad de la implementacién, difusién y asesoramiento
para el adecuado cumplimiento de la presente Directiva.

6.2. La Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales evaluard e informara periédicamente
su ejecucion y aplicacion a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

6.3. Los funcionarios de la Corporacién Municipal son responsables de incentivar en el personal
a su cargo el cumplimiento de las medidas y disposiciones emitidas en la presente Directiva.

6.4. La Gerencia de Administracion y Finanzas supervisara a nivel de la Corporacién Municipal el
estricto cumplimiento de la presente Directiva.

VIl. DISPOSICIONES GENERALES.

7.1. la Sub Gerencia de Recursos Humanos y la Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios
Generales coordinan con la Sub Gerencia de Limpieza Publica y Ornato, para difundir y
sensibilizar en el cambio de comportamiento y adopcién de buenas practicas en los
servidores de la Municipalidad Distrital de Ate respecto a la implementacién de medidas de

ecoeficiencia.
VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

8.1. Procedimiento para el ahorro de recursos.

Todos los drganos y/o unidades organicas conformantes de la Municipalidad Distrital de
Ate, deberdn implementar las acciones siguientes:

8.1.1. Medidas en el consumo de papel y materiales conexos:

a) Imprimir los documentos por ambas caras de la hoja de papel que se utilice, de
ser posible imprimir dos (02) paginas en una (01) hoja, siempre y cuando el equipo
de impresidn asi lo permita y el caso lo requiera.

b) Reutilizar papeles en documentos preliminares o borradores.

c) La impresion de documentos deberd ser destinada a aquellos que resulten
estrictamente necesarios por lo que debera utilizarse con mayor frecuencia la
comunicacién electrénica (correo electrénico de la Municipalidad) en reemplazo
de la escrita, sobre todo en documentos preliminares.

00, M“/ ' Directiva N2 16-2015-MDA/GP-SGPMI: “Directiva para la implementacién de medidas de ecoeficiencia en la
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d) Evitar la impresion innecesaria de documentos de comunicaciones electrdnicas.
e) Utilizar el modo “borrador” en la impresién de los documentos de trabajo.

f) Las fotocopias deberan ser estrictamente necesarias y a dos (02) caras, para lo
cual se debera verificar previamente antes de fotocopiar y se utilizard la opcién
ahorro de téner.

g) La hoja de ruta o papel de cargos de correspondencia imprimir en papel usado.

h) Los oficios y memordndum circulares deberén tener un solo cargo, debiendo para
tal efecto elaborar e imprimir una “hoja de cargo” de Recepcién Documentaria.

i) Reutilizar en la medida de lo posible los félderes, sobres, archivadores de palanca
y similares.

j) Evitar la impresién, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de
comunicacién y/o documentos de todo tipo.

k) Evitar el fotocopiado innecesario de documentos, optando por digitalizacién, a fin
de ser compartidos por las dependencias que lo requieran en archivo digital,
evitando el fotocopiado sucesivo del mismo documento.

[) En la medida de lo posible la impresion de documentos oficiales en hojas
membretadas tendran por cargo las hojas simples de papel Bond A4.

m) Cualquier otra accién que permita el ahorro de papel y toner por impresiones y
fotocopias.

8.1.2. Medidas de ahorro en energia eléctrica:

a) Disponer adecuadamente de los puestos de trabajo para el mejor
aprovechamiento de la luz natural y adecuada iluminaciéon de las oficinas,
debiendo apagar las luminarias en los pasadizos, escaleras y otros.

b) El uso de los equipos de aire acondicionado estara reservado para los ambientes
que reunan las condiciones de carga térmica y hermeticidad y siempre que su uso
sea necesario.

c) Se optimizard el uso correcto y adecuado de los ventiladores y aires
acondicionados de acuerdo a las indicaciones del fabricante, asi también, se
realizara el mantenimiento preventivo y la utilizacién solo en ambientes que
retnan las condiciones de carga térmica y hermeticidad.

d) La Sub Gerencia de Patrimonio vy Servicios Generales reemplazara
progresivamente las actuales luminarias por lamparas ahorradoras, que
demanden menor consumo de energia; asi mismo verificard el buen
funcionamiento y uso correcto de los arrancadores electrénicos; asimismo
suprimira las luminarias que no sean indispensables.

Directiva N2 16-2015-MDA/GP-SGPMI: “Directiva para la implementacién de medidas de ecoeficiencia en la
Municipalidad Distrital de Ate”
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e) Deberd priorizarse la adquisicion de equipos de iluminacién que cuente en lo
posible con etiqueta de eficiencia energética, optando por el de mayor eficiencia y
menor consumo de energia, conforme a la Guia de la etiqueta de Eficiencia
Energética recomendadas por el Ministerio de Energia y Minas.

f) La Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales coordinara con los érganos
y/o unidades organicas el mantenimiento periédico de las instalaciones eléctricas,

a fin de identificar puntos de pérdida de energia y orientar sobre el buen uso del
mismo.

g) La Gerencia de Tecnologias de la Informacién deberd configurar la funcion
“protector de pantalla” estatico con fondo negro en todas las computadoras.

h) El personal de los diferentes 6rganos y unidades organicas de la Corporacién
Municipal, que se encuentre laborando fuera de horario nocturno, deberan de
reducir el uso de luces y de otros equipos electrénicos.

i) La Gerencia de Administracion y Finanzas a través de la Sub Gerencia de
Patrimonio y Servicios Generales establecerd una frecuencia de limpieza de

luminarias y de ventanas que permita aprovechar la iluminacién natural de las
oficinas.

j) La Gerencia de Administraciéon y Finanzas a través de la Sub Gerencia de
Patrimonio y Servicios Generales establecera mecanismos técnicos y
organizacionales para que los equipos se apaguen automaticamente para
garantizar el ahorro energético.

k) La Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios Generales debera disponer avisos sobre
el buen uso de la energia en lugares estratégicos de la Municipalidad.

) La Gerencia de Administracidn y Finanzas dispondra en lo sucesivo la adquisicidn
de ldmparas ahorradoras, luminarias de mdxima eficiencia.

m) Queda prohibido el uso de cargadores para equipos celulares que no pertenezcan
a la Corporacién Municipal.

n) Apagar los equipos eléctricos y electrénicos cuando no se tenga prevista su
inmediata utilizacién y al retirarse, deberd verificar que los equipos eléctricos y
electrénicos asignados a su cargo se encuentren apagados y desconectados.

o) El personal que se retire Gltimo de las oficinas, serd responsable de apagar las
luces y verificar que los equipos eléctricos se encuentren apagados, debiendo ser

verificado por el personal de Resguardo de cada local de la Corporacién
Municipal.

p) Implementar progresivamente el uso de energia alternativas ecolégicas.

q) Cualquier otra accién que permita el ahorro de energia eléctrica.

8.1.3. Medidas de ahorro en el agua:

Directiva N2 16-2015-MDA/GP-SGPMI: “Directiva para la implementacién de medidas de ecoeficiencia en la
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