MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Resolucion de Gerencia Municipal N° 013
Ate, 03 ABR. 2013

VISTO; el Informe N° 003-2013-MDA/GP-SGPMI e Informe N° 014-2013-MDA/GP-SGPMI de la Sub Gerencia de Procesos y

Modernizacion Institucional, el Informe N° 122-2013-MDA/GAJ de la Gerencia de Asesoria Juridica, el Proveido N° 314-2013-
MDA/GM de la Gerencia Municipal; y, e

el

bl

ue, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, sefiala que los gobiemnos locales gozan de
tonomia politica, econdmica y administrativa en los asunios de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Per(

tablece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobiemno, administrativos y de administracion; con
#sujecion al ordenamiento juridico; '

Que, los incisos 7) y 8) del articulo 54° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) establece que la Gerencia de
Planificacion tiene como funciones coordinar y supervisar el proceso de elaboracion, formulacion, actualizacion y. modificacion de los
instrumentos de gestion: Estructura Organica, Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF), Cuadro de Asignacién de Personal
(CAP), Manual de Organizacién y Funciones (MOF), Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y otros necesarios para
el buen funcionamiento de la Corporacion Municipal asi como coordinar y supervisar la elaboracién y formulacién de Directivas

relacionadas a las actividades de los Sistemas de Planificacién; Presupuesto, Racionalizacion, Estadisticas e Inversion Publica y otros
de la gestion municipal en el marco de la normatividad vigente;

Que, el Articulo 57° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) - primer parrafo — establece que la Sub Gerencia de
Procesos y Modernizacion Institucional es una unidad organica de asesoramiento técnico de la Gerencia de Planificacion y la Alta
Direccion, encargada de proponer, elaborar, formular y.consolidar los instrumentos técnicos de gestion administrativos orientados a
optimizar la gestion municipal, y de la formulacién de normas internas, para la mejora de procesos en coordinacion con las unidades

organicas de la Municipalidad;

%ue, el Inciso 11) del articulo 58° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) establece que la Sub Gerencia de Procescs y
ZModernizacien Institucional tiene como funcion: Asesorar, revisar, analizar los documentos normativos (Directivas, Procedimientos,

............. TUPA, y otros en el mbito de su competencia), que sean propuestos por la unidades organicas de la Municipalidad y visar los
dor Cuellar Alegria o /Mismos de encontrarlos conforme;

GE HENTE o

Ve Que, de conformidad con lo establecido en el literal d) punto iii) del articulo 6°, de la Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las
Entidades del Estado, son obligaciones de los funcionarios, documentar y divulgar internamente las politicas, normas y
procedimientos de gestion y control interno, referido entre otros aspectos a la ejecucion y sustentacion de gastos, inversiones,
,ﬁ-,contrataciones de todo tipo egreso en general. De igual manera el literal g) del referido articulo establece que son abligaciones del
! ’{%ilular y funcionarios de la entidad, emitir las normas especificas a su entidad de acuerdo a su naturaleza, estructura y funciones, para

Jplicacion y/o regulacion del control intemno en las areas de su actividad, administrativa u operativa, propiciando los recursos y
P necesario para su eficaz funcionamiento;

» O mediante Informe N° 003-2013-MDA/GP-SGPMI de fecha 17 de enero del 2013, la Gerencia de Planificacion junto con la Sub
é4fencia de Procesos y Modemnizacion Institucional procedieron a elaborar el proyecto de la Directiva: “Norma que regula el

procedimiento de conciliacién de ingresos tributarios y no tributarios de Ia Municipalidad Distrital de Ate";

Que, mediante Informe N° 122-2013-MDA/GAJ de fecha 08 de Febrero del 2013, la Gerencia de Asesoria Juridica es de la opinion

que se apruebe la Directiva denominada: “Norma que regula el procedimiento de conciliacién de ingresos tributarios y no
tributarios de la Municipalidad Distrital de Ate’, |a cual debe ser aprobada por Resolucion de Gerengia Municipal; y

Que, mediante Informe N° 014-2013-MDA/GP-SGPMI de fecha 13 de Febrero del 2013, la Sub Gerencia de Procesos y
Modernizacion Institucional sefiala que revisado el proyecto de Directiva, en atencion a la opinion sefialada en el Informe de la
= Gerencia de Asesoria Juridica procedieron a tomarlas en cuenta, por lo que remite a la Gerencia Municipal el proyecto definitivo de la
%‘gwrectiva: ‘Norma que regula el procedimiento de conciliacion de ingresos tributarios ¥y no tributarios de la Municipalidad

*« Distrital de Ate’ para su revision y de considerarlo pertinente autorizar el tramite respectivo para su aprobacion;

il
5 -'!}Iﬁue, la presente Directiva se encuentra acorde a lo establecido mediante Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Ley Marco
d¢ la administracion Financiera del Sector Publico, Ley N° 28112, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, Ley N° 28693,
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3 . "é ediante el Proveido N* 314-2013-MDA/GM el Gerente Municipal, sefiala se proyecte la Resolucién de Gerencia Municipal
& s 9{:0@ pondiente;
= e
o o

,
“DE SUS FUNCIONES Y LAS FACULTADES CONFERIDAS EN LA ORDENANZA N° 273-MDA QUE APRUEBA EL
REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE'Y EN VIRTUD A

Articulo 1°.- APROBAR; Ia Directiva N° 003-2013-MDA/GP-SGPMI ‘Norma que regula el procedimiento de
conciliacién de ingresos tributarios y no tributarios de la Municipalidad Distrital de Afe"; y sus formatos
que como anexo forma parte integrante del presente, en mérito a las consideraciones antes expuestas,

Articulo 2°.- ENCARGAR; a la Gerencia Municipal, a la Gerencia de Administracion y Finanzas, a la Gerencia de
Planificacion, a la Sub Gerencia de Procesos y Modernizacion Municipal, y deméas 4reas pertinentes de la
Corporacion Municipal, el cumplimiento de la presente Directiva. o

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
"ii _ig MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
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* MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacion — Sub Gerencia de Procesos y Modernizacion Institucional

DIRECTIVA N2 003 - 2013-MDA/GP-SGPMI

RMA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION DE LA EJECUCION DE INGRESOS TRIBUTARIOS Y
NO TRIBUTARIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”

“Tmplementar en la corporacion municipal el procedimiento de conciliacién de la informacién de los
ingresos tributarios y no tributarios a fin de garantizar que la informacién financiera y presupuestaria se
resente en forma consistente y confiable en el marco de las normatividad legal vigente.

........ 0> Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades y su modificatoria
“age o m-”’ Decreto Legislativo N2 776, Ley de Tributacion Municipal y su modificatoria.
['f;fﬁf Q”a Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N2 135-99-EF y sus

modificatorias.
Ley N2 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
Decreto Legislativo N2 276 - Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del
bector Publico y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N2 005-90-PCM.
by N2 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico y sus modificatorias.
ey N2 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus modificatorias.

Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria para el Sector Publico v su
modificatoria.

e Ordenanza N2 273 - MDA, Reglamento de Organizacién y Funciones.

IV. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los 6rganos y/o unidades organicas
involucradas en la recaudacion, captacion, gestion y administracion de los ingresos tributarios y no
tributarios de la Municipalidad Distrital de Ate.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, Sub Gerencia de Tesoreria, Sub Gerencia de Contabilidad,
Gerencia de Administracion Tributaria y la Sub Gerencia de Recaudacién y Control; son los responsables
de laimplementacién y cumplimiento de la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. El procedimiento de conciliacion de la ejecucién de ingresos tributarios y no tributarios de la

Municipalidad Distrital de Ate se realiza mensualmente y en los plazos indicados en la presente
directiva.

6.2. El registro de informacién de la ejecucion de ingresos en el Aplicativo Informatico RECATRIB y el
Aplicativo Informatico SIAF deben ser concordantes a la firma del Acta de Conciliacion de los
_ ingresos tributarios y no tributarios.

.. 6.3. La Gerencia de Administracién y Finanzas y la Gerencia de Administracién Tributaria deben

supervisar que las Sub Gerencias a su cargo cumplan con las disposiciones emitidas en la presente
directiva.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. La Sub Gerencia de Tesoreria realiza la cobranza de los ingresos tributarios y no tributarios de la
corporacion municipal; y registra la ejecucién del ingreso a través del Aplicativo Informatico

- Directiva N2 003 -2013-MDA/GP-SGPMI: “Norma que regula el Procedimiento de Conciliacién de Ejecucién de
Ingresos Tributarios y No Tributarios de la Municipalidad Distrital De Ate”




- %g ! MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacién - Sub Gerencia de Procesos y Modernizacién Institucional

Aecaudacion y Control para su conciliacién.
. @R contar con informacién complementaria o adicional a la ejecucién de ingresos diarios, estas
en ser remitidos con prontitud y oportunamente hasta antes del tltimo dia para efectuar la
nciliacion mensual.
a Sub Gerencia de Contabilidad y la Sub Gerencia de Recaudacién y Control revisan y verifican la
=~ informacion referida en el numeral 7.1y 7.2 de la presente Directiva.
La Sub Gerencia de Contabilidad, la Sub Gerencia de Tesoreria y la Sub Gerencia de Recaudacién y
Control de ser necesario, deberén efectuar reuniones y/o coordinaciones previas para resolver
g _ w\bbservaciones o inconsistencias que pudieran haberse identificado.
Ao oorer i@ Sub Gerencia de Contabilidad, la Sub Gerencia de Tesoreria y la Sub Gerencia de Recaudacién y
lyw*mj ontrol se retinen obligatoriamente como maximo al quinto dia calendario después de culminado
e el mes de ejecucion de ingresos tributarios y no tributarios para realizar la conciliacién
e correspondiente.
7.6. De estar todo conforme, los funcionarios de los organos involucrados visan los reportes u otra
informacién que valide la ejecucién de ingresos tributarios y no tributarios mensuales; asi mismo
q_rb@f’*"f‘q\ firman el Acta de Conciliacién Mensual de ingresos tributarios y no tributarios (Anexo N° 01)
O\ et v . i< . .
LN o\ justificadas con excepcién de aquellas que devienen por la omision de funciones y competencias o
gje incumplimiento a las disposiciones de la presente directiva; se deberd consignar en el Acta que
--------------- )estas seran resueltas en un periodo maximo que no superen los 3 dias calendarios después de

\ mlgcli.d‘élbuenarmegrfa >/¢
@ GERENTE &/firmada el Acta.

CATRIB; a la que tienen acceso en linea la Sub Gerencia de Contabilidad y la Sub Gerencia de

e

n caso de observarse informacién escasamente consistente que se deriven de situaciones

%, V°B® 28, Enlafirma del Acta del mes siguiente al indicado en el numeral 7.7 se debe consignar que quedan

o
~ e P

resueltas todas observaciones referidas en el Acta anterior.

. 7.5. Los 6rganos que participan directamente en el procedimiento para la conciliacién de la ejecucidn
¢ de ingresos tributarios y no tributarios informan mensualmente de los acuerdos y el estado
?;: situacional de la misma a sus respectivas Gerencias.

720.La Gerencia de Administracion y Finanzas en un plazo de 2 dias habiles después de recepcionado la

informacién de la conciliacién mensual informa a la Gerencia Municipal con conocimiento a la
Gerencia de Planificacidn.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA.- La Sub Gerencia de Tesoreria se encargara de elaborar y presentar el informe semestral y
anual de la Conciliacién de Ingresos Tributarios y No Tributarios a la Gerencia de Administracion y
inanzas, Gerencia de Planificacién y a la Gerencia Municipal.

SEGUNDA.- Los funcionarios publicos responsables de sus respectivos érganos y/o unidades organicas
deben hacer de conocimiento a su personal sobre los términos de la misma, para su cumplimiento.,

TERCERA.- Los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran supletoriamente las
normas legales vigentes sobre la materia. Adicionalmente se deberad tener en cuenta la adecuacién a

cualquier norma legal que se establezca con posterioridad a la fecha de aprobacién de la presente
Directiva.

CUARTA.- La Gerencia de Tecnologia de la Informacién brinda el soporte técnico al Aplicativo
Informatico RECATRIB con el fin de garantizar la oportuna obtencién de los reportes de los ingresos
tributarios y no tributarios y su consolidacién en el marco de la presente Directiva.

QUINTA.- El Acta debe adjuntar un Resumen Ejecutivo y todos los documentas (reportes, informes,
etc.) que permitan sustentar la conciliacién de ingresos tributarios y no tributarios, las mismas que
deben estar visados por los funcionarios de los organos involucrados en este procedimiento.

Directiva N2 003 -2013-MDA/GP-SGPMI: “Norma que regula el Procedimiento de Conciliacion de Ejecucion de
Ingresos Tributarios y No Tributarios de la Municipalidad Distrital De Ate”
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Directiva N2 003 -2013-MDA/GP-SGPMI: “Norma que regula el Procedimiento de Conciliacién de Ejecucion de
Ingresos Tributarios y No Tributarios de la Municipalidad Distrital De Ate”



¥ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacidon = Sub Gerencia de Procesos y Modernizacién Institucional

ANEXO N201

MODELO DE ACTA DE CONCILIACION DE INGRESOS CORRIENTES DEL MES DE

wrerensnnneen DE 2000,

del mes...ccoeeeeereeee. del 201....., en

de la Municipalidad Distrital de Ate, se reunieron

......................................................................................................... , Sub Gerente de Tesoreria;

, Sub Gerente de Contabilidad; vy

, Sub Gerencia Recaudacion y

X Lg_irectr‘va N2 003 -2013-MDA/GP-SGPMI: “Norma que regula el Procedimiento de Conciliacion de Ejecucion de
i :f@ . ;;rggresos Tributarios y No Tributarios de la Municipalidad Distrital De Ate”




