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or%‘s‘ FG; el Informe N 072-2012-MDAJGP-SGPMI de la. Sub Gerenma de Procesos V. Modernlzacmn'
Eﬁgtgtucmnal conjuntamente con Ia Gerencia de Ptaruf camon o Informes N° 286 y 454-2012- N]DA/GAJ

A‘,;‘G)ue el articulo It del Titulo Preliminar de la Ley: Organlca de Mummpalldades N 27972 senala que los
gobiernos locales .gozan de autonomla politica, econdmica y- administrativa LN, fos asuntos de su

dica en la facultad de eJercer actos de gobuerno admlnistratlvos y de admm!stracxon con SU]ECIDI'\ al
o enam|ento juridico; :

‘ue mediante Informe N° 036-2012 IVIDA/GP SGPMI de. fecha 04 de abril deE 2012 la Sub Gerencra de
rocesos y Modernizacion. lnstltucmnal presenta la prOpuesta de modificacion de la Dwectwa Ne: 002-
2011-MDA en los numerales 7.1,7.2, 7.3, 7.4, 7.5, 7.6,.7.7,7.8, 7.9 y 7.10 en coordmacmn con la’
| Gerencia de Planificacion, la Sub Gerencia. de . F’resupuesto 'y ‘Sub . Gerencia' de -otras Unldades'
Orgénicas, concluyendo en que se debe modificar la Directiva antes sefialada,’ cuyo. motwo prmmpal es
brindar una pariicipacién -més activa a la Gerencia de Admlnistramon y. Flnanzas en:los procesos de
.\ gestién -economica y financiera de la Mumc;palldad en‘el-marco de las funcnones establecidas en el

a la disposiciones de |la Directiva ‘a modificar y de ofras relacnonadas a las fi finanzas y economia de la -
Corporacmn l\/iummpal en. razon que se viene, observando que dwersos organos yI umdades orgénucas ‘

; c:;ar«étr acion :
B abras, por Io que opm

DA/GM de la Gerencia i\/]uniclpa! y, i

ompetencia. La autonomia gue la Constitucion Politica del Perti establece para.lag mummpalldades. .

Reglamento de Organizacion y Funciones -~ ROF vigenie; ademas de. controlar el gasto en cumphm:ento;_ '
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7-; 7. 8, 7.9 y 710 dela Dlrectlva N°® 002- 2011 MDA que “Morma que regula el procedm:ento para el
f_’equerlmlento y atencién de bienes, servicios, ejecucion .de’ obras. y ‘consulioria’ de ‘Obras de la
Municipalidad Distrital de Ate”, aprobada con Resolucion de Gerendia Mummpal N° 035~2011 de’ fecha
15.de agosto def 2011, en mérito a log fundamentios expuestos enlos informes técnico y legal sefialados .
anilos considerandos precedentes, asl como en-forma- comp!ementana aprobar la derogacaon de !os
nur}‘nerales 8.4, 8. 5 8. 6 y 8 7 dela Dwectwa antes g!osada e :

ue medlaﬂte el Prove[do Ne 1907-2012 MDA/GN] e! Gerente Muntctpat seﬁa_!_é sé_-p‘(oyebt'e.:laj 4
Reso[ucmn de Gerencsa i\ﬁummpai correspondlente : i

DEL ARTICULO 24° DEL REGLAMENTO DE OF{GANIZAC!ON Y: FUNCIONES ROF APROBADO
POR ORDENANZA N° 273-MDA, DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE Y EN VIRTUD A'LO
DISPUESTO EN LA LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL N° 27444

F’ESUEL\!E:

Articulo 1%~ - MODIFICAR; los numerares 71 72 R 74 7.5, 76 77 78 79 y 710 de !a
Directiva N° .002-2011-MDA aprobada con- Resolucmn de Gerenc:ta Muntcxpal N° 035- -

. 2011 de fecha 15 de agosto del 2011, “Normia que. regula el procedsmlento par‘a el ~
‘requerimiento. y .atencion de bienes, servicios, ejecucion de. obras y consultoria:de .

'_tntegrante—de Ia presente resoluc;lon S 7; B N

Articulo 2°- 'DEROGAR los numerales 84 85 86 Y. BT de Ia Dlrect;va N 002 2011 MDA _
. - aprobada con Resolucion de Gerencia Munlmpal N°-035-2011 de’ fecha 15 de agosio ;
“del 2011, "Norma qua regula el procedlmlento para el requenmaento y-atencion ‘de .-
- bienes, servicios, ‘ejecucion de obras 'y consultoria de. Obras: de la Mummpaltdad
Dlstntal de Ate”, en mento a ios consuderandos expuestos en Ia presente resoEucmn

Articulo 3°.- ENCARGAR el cumpiawento dela presente resoiuclon a la Gerencla de Pianmcamén -
T ‘a la Sub Gerencia de Procesos 'y Modernizacion Mumcspat y demas areas pemﬂentes S
_ de fa Corporacron l\/lummpai con conommlento a Ea parte mteresada s
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| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacion — Sub Gerencia de Procesos y Modernizacidn Institucional

MODIFICACION DE DIRECTIVA N° 002 -2011-MDA

NORMA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA EL REQUERIMIENTO Y ATENCION DE BIENES,
SERVICIOS, EJECUCION DE OBRAS Y CONSULTORIA DE OBRAS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

(-}

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

RGANQ Y/O UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE:

-"',_U'(JZ 1.7/ Los requerimientos para la atencion de bienes, servicios, ejecucién de obras y consultoria

Me M . /) de obras deberan ser solicitados a la Gerencia de Administracion y Finanzas mediante el
: w}/ Formato N° 01, debidamente sustentado y suscrito por el funcionario responsable del
organc y unidad organica, detaflando las especificaciones téenicas y/o propuesta de
términos de referencia del Bien, Servicio, Ejecucién de Obra o Consultoria de Obra
reguerido, definiendo con precision su cantidad y calidad. En el caso de las Sub Gerencias,
Agencias Municipales y Defensoria del Vecino estas deberan contar el V°B® de su jefe
inmediato superior.

No se tramitaran y seran devueltos los formatos de requerimiento en los casos de falta del
V°B® del funcionario responsable del area usuaria. La devolucion serd comunicada al
solicitante del bien, servicio u obra en un plazo no mayor de 24 horas de haber sido
recepcionado por la Gerencia de Administracion y Finanzas.

7.3 Puede observar y devolver los requerimientos de gastos de los 6rganos y/o unidades
organicas solicitantes que no cumplan con las disposiciones de racionalidad y calidad de
gasto; las que se presenten fuera de la fecha, asi como de aquellas que no cuenten con
disponibilidad financiera; por ofro lado no se permite la regularizacién de requerimientos de
gastos que fueron ejecutados, razdn por fa cual debe informar a la Gerencia Municipal para
que tome las acciones administrativas correspondientes.

7.4 De estar conforme, se procede a remitir el requerimiento de gastos a la Sub Gerencia de
Abastecimiento.

SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO:

7.5 Recibe el "Requerimiento de Bienes, Servicios, Eiecucion de Obras y Consultoria de Qbras”
efectia las cotizaciones y/o realiza el estudio de mercado y las acciones administrativas
que correspondan, para atender lo solicitado en conformidad con fa normatividad legal

vigente.
7.6 Determina el proceso de seleccion correspondiente de ser el caso, conforme a los precios
sl referenciales de los requerimientos de gasto; para posteriormente solicitar a la Sub
gf!“ . N ] g rpn p *
;ﬁ, Gerencia de Presupuesto fa Disponibilidad del Crédito Presupuestario.

Modificacién de la Directiva N2 002-2011-MDA/GP-SGPMI: “Norma que regula el procedimiento para el

requerimiento y atencién de bienes, servicios, ejecucién de obras y consultoria de obras de la Municipalidad
Distrital de Ate”



MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacidn ~ Sub Gearencia de Procesos y Modernizacidn Institucional

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO:

Recibe la solicitud de la Sub Gerencia de Abastecimiento, la misma que adjunta la
cotizacion y el valor estimado del Requerimiento de Bienes, Servicios, Ejecucion de Obras
o Consultoria de Obras para emitir la Certificacion Presupuestal a través del respectivo
Certificado de Crédito Presupuestario con cargo al Presupuesto del respectivo afio fiscal,
segln el Formato N° 02 y en conformidad con la normatividad tegal vigente.

Si el monto solicitado, supera el marco presupuestal otorgado en su presupuesto
institucional modificado, previa evaluacion y verificacion en el SIAF-GL, comunicara al
organo y/o unidad organica solicitante del Requerimiento de Bienes, Servicios, Ejecucion
de Obras o Consultoria de Obras, a fin que proceda a decidir si replantea su requerimiento
o solicita la modificacion presupuestal segiin el Formato N° 03.

Si el monto solicitado cuenta con crédito presupuestario, la Sub Gerencia de Presupuesto
emite el Certificado de Crédito Presupuestario a través del aplicativo informatico SIAF-GL y
previa aprobacion del citade certificado, y remite el CCP a la Sub Gerencia de
Abastecimiento.

SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO:

Recepciona y registra el CCP para proceder a realizar las acciones administrativas
necesarias en el marco del Decreto Legislativo N° 1017 — Ley de Contrataciones del Estado
asi como de aquelias que no superen las 3 UIT.

()

Modificacion de la Directiva N2 002-2011-VIDA/GP-SGPMI: “Norma que regula el procedimiento para el
requerimiento y atencién de bienes, servicios, ejecucion de obras y consultoria de obras de la Municipalidad
Distrital de Ate”



