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‘ ---ffVISTO el proyecto de Dlrectxva N 005 2012 MDA;‘GP SGPMf denominada “DIRECTIVA SOBRE EL USO

Jo INSTALACION  DE- SOFTWARE EN LOS EQUIPOS DE COMPUTO UTILIZADOS EN LA

_MUNIC!PAL!DAD DISTRITAL DE ATE”, el lnforme N° 191-2012-MDA/GAJ, de la Gerencia de Asesoria

- Juridica, .el'j Informe N° 016~ 201 DNGP -SGPMI, de la Gerencia de Planificacion 'y la Sub Gerencia de

~Procesos y Modernizacién Instltuclona el Informe N° 147-2012-MDA/GAF- SGRRHH, de la Sub Gerencia de
b Recursos Humanos el Proveido N° 641-2012IMDA!GM de la Gerencia Mumcrpal y;

i '..CONSIDERANDO ./

It _"'Prenmlnar de I3 Ley Orgénlca de Mumclpalidades N°® 27972, sefiala que los

de autonomfa politica, econdémica y administrativa en los asuntes de su
\ cnmpetencza La autonom[a ‘que la Constitucién Politica del Pert establece para las municipalidades radica
“%Nan la facultad: de EJETCEF actos de goblerno administrativos y de administracion, con SUJecson aI.
denamlentOJuridlco Ly

acr;wdades recursos operacrones y actos mst:fuc;onafes orientande _su - ejecucion al

_ umpfrm:ento de los objetivos s:gurentes “b) Cuidar y resguardar los recursos y bienes del Estado

sspontra cualqu!er forma de pérdida, deter.'om, uso indebido y actos llegales, asf como, en general,
ﬁmtra todo hecho imagu.far o sj‘tuacfén peﬂudfc:af que pudlera afectarfos

Qﬁal ¥a Ley N" 28612 Ley que norma e! u$o adqwsw:bn y adewacrén del Software en la Administracién
Ptﬁﬁca publicada el 18.10. 2005 en ‘el Diario Oficial "El Peruano”, tiene por objeto establecer las medidas
: gg& ‘permitan:a la Administracién Publica la contratacién de licencias de software y servicios informaticos en

' d:cmnes de neutralldad wgenma tecnofdglea iibre concurrencua y trato justo e :guaﬁtaric de proveedores

el Reglamento
la_Administracién
ue pretenda
aluacion de
';f;u_CiOn. De

enilos equnpos de
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le an aslgnados

_ - del proceso de
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0] ";--meduante Prpvaido N® 641-2012;'MDA!GM Ia Gerenc'la Mumclpal zndlca s6 proyecte la Resolucién de
renma Mun:mpal _corresp ndiente_ ;

TANDO A LOS FUNBAMENTOS EXPUESTQS EN LA PARTE CONSIDERATIVA Y EN ESTRICTA

-'}‘ ERVANCIA DE ‘SUS FUNCIONES Y LAS FACULTADES CONFERIDAS EN EL NUMERAL 25 DEL

RIICULO 21 .DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF APROBADO POR
: ENANZA 273-MDA, DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE' :

. 'APROBAR' Ia D:rectwa N°® 005 2012 MDA/GP-SGPMI, denominada “DIRECTIVA SOBRE

UTTLIZADOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”, que forma parte integrante
dela presente Resolucnﬁn en mérito a los considerandos antes expuestos,

o, "-".ENCARGAR el cumpllmlento de la presente Resolucién a todas las Unidades Orgémcas-

de esta Cnrporacuﬁn Municipal.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacién = Sub Gerencia de Procesos y Modernizacion Institucional

DIRECTIVA N2 005 -2012-M P-SGPMI

DIRECTIVA SOBRE EL USO E INSTALACION DE SOFTWARE EN LOS EQUIPOS DE COMPUTO
UTILIZADOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

l.  OBJETIVO.-

Normar y controlar el uso de instalaciones de software en los equipos de computo utilizados

;‘/‘Xﬁfﬁ“%‘w\_ por el personal de la Municipalidad de Ate para el desarrollo de sus actividades operativas,
iy '?*’a;;g\n cumplimiento con las obligaciones de los tratados y la legislacién peruana.

Asimismo, el objetivo de este documento es contar con una directiva que establezca las

' nﬁ"_rmas para la administracién del software en la Municipalidad, con la finalidad de asegurar

é'aﬁ';{:'{[éi|§f5~l'é§;féy el software utilizado sea legal y que se utilice en cumplimienta con los términos de la
te
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1.  FINALIDAD.-

software en los equipos que le son asignados, de acuerdo a las normas legales y de
control vigente.

* Asegurar que el personal de la Municipalidad de Ate este enterado y conciente de los
alcances de los dispositivos de control establecidos para la administracién del software
y los riesgos que su incumplimiento acarrea.

s Educar al personal de la municipalidad para que aprendan como pueden contribuir al
éxito del proceso de administracién (sabiendo cémo identificar software ilegal,
comprendiendo y cumpliendo con los términos de la licencias de software y cédmo usar
el software previsto y aprobado por la institucién.

ll. BASE LEGAL.-

e Constitucién Politica del Pert

e Ley N2 28612, “Ley que norma el uso, adquisicidn y adecuacién del software en

entidades y dependencias del Sector Publico”.

Decreto Supremo N2 024-2006, “Aprueban Reglamento de la Ley que norma el uso,

adquisicién y adecuacién del software en entidades y dependencias del Sector Publico”.

Decreto Supremo N¢ 013-2003-PCM y sus modificatorias, “Medidas para garantizar la

legalidad de la adquisicién de programas de software en entidades y dependencias del

sector publico”.

Resolucién Ministerial 073-2004-PCM, “Aprueban guia para la administracion eficiente

para el software legal en la administracién pablica”.

Decreto Legislativo N2 822 y su modificatoria, “Ley sobre el Derecho de Autor”.

e Ordenanza N® 273-MDA “Reglamento de Organizacidn y Funciones de la Municipalidad
Distrital de Ate”.

IV. ALCANCE.-

Las normas establecidas en [a presente Directiva son de cumplimiento obligatorio para todos
los 6rganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Ate.

cdmputo de la Municipalidad Distrital de Ate”
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V. RESPONSABILIDAD.-
Los Gerentes, Secretarios, Sub Gerentes, Procurador Municipal, Jefes, Defensor Vecinal, Jefe
de Agencias Municipales y demds funcionarios publicos de la Municipalidad Distrital de Ate,
son los responsables de la implementacién y cumplimiento de la presente Directiva.
La responsabilidad recae también en todos los trabajadores independientemente del
régimen laboral que tengan con la corporacién municipal.

J_@—{'{;ﬁm@}\n|5posncmues GENERALES.-

/A : *’6\91 Los 6rganos y/o unidades orgdnicas de la corporacién municipal cumplirdn con la politica

(:‘? ' rg"-de uso del software estableciendo el compromiso de la institucién en concordancia de

H{Z rressrsscsommrressen. ] 10S sigUientes objetivos:

\ %Edde SuelarAlegrie /' a)  Respeto a los derechos del autor

= b) Administracién de las necesidades del software.

¢) Adquisicién o regularizacién del software y su licencia mediante el proceso de
compra aprobada.

, 6.2 La Gerencia de Tecnologias de la Informacién, realizard periédicamente la difusién de

temas relacionados al uso del software legal y su importancia de tomar conciencia en la

seguridad informatica entre los usuarios de la institucién.

6.3 Esta directiva es de cumplimiento obligatorio para todo el personal de la Municipalidad,
para tal efecto la Gerencia de Administracién y Finanzas, a través de la Sub Gerencia de
Recursos Humanos debe de incluir en todos los contratos del personal, un acta de
compromiso entre la Institucién y el personal de la misma referente al uso legal de
software (Anexo N2 2 y Anexo N2 3)

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.-

7.1 USO DEL SOFTWARE LEGAL:

7.1.1 Los usuarios de l|la Municipalidad, utilizan el software respetando las
disposiciones de los contratos de licencia correspondiente.

7.1.2 Llos usuarios de la municipalidad quedan prohibidos de instalar software no
autorizado; es decir, de descargar y/o instalar software no autorizados en los
equipos de cémputo de la institucién.

7.1.3 Los usuarios de la municipalidad, que utilicen softwares no autorizados para el
desarrollo de sus actividades en la institucién, debaran informar a 1a Gerancia de
Tecnologias de la Informacién, a fin de tomar las medidas correctivas
correspondientes.

7.1.4 Estd prohibido el préstamo o el otorgamiento del softwara con licencia da Ia
institucién a terceras personas.

7.1.5 El personal que instale o realice copias no autorizadas de software ilegalmente,
comete falta y estd sujeto a las acciones disciplinarias correspondiente ademas
de las acciones que devienen en aplicacién a la Ley de Derechos de Autor, que
establece que las personas involucradas en la reproduccién ilegal de software

pueden sufrir sanciones civiles y penales, incluyendo multas y pena privativa de
la libertad.

Directiva N2 005-2012-MDA/GP-SGPMI “Directiva sobre el uso e instalacién de software en los eqlp: de
cdmputo de la Municipalidad Distrital de Ate”




7.1.6

7.1.7

st )
\ c\EdGE u_mlla eg a?ﬁ 9
N GERENTE cFede

7.1.10

7.1.11

7.1.12

7.1.13

7.1.14

7.1.15

Toda duda que tengan los usuarios sobre la autorizacién para copiar y/o utilizar
un programa de software especifico, debe ser consultada y aclarada por la
Gerencia de Tecnologfas de la Informacidn.

La reproduccién, duplicacién o uso sin licencia de programas (software) es ilegal
y puede exponer a los usuarios y a la institucién a demandas y denuncias civiles,
penales y administrativas, de conformidad con la ley de Derechos del Autor.

El personal de la Gerencia de Tecnologias de la Informacién, encargado de
soporte técnico podré visitar de manera inconsulta las distintas dreas para
practicar un inventario de software y verificar si existe licencia para cada
programa instalado en el equipo, en caso de encontrar copias sin licencias se
eliminardn y, de ser necesario y factible, se reemplazara por copias con licencia.

Corresponde a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién, llevar una eficiente
administracién y estandarizar el uso de los distintos programas, requiriendo para
este fin que se les provea de las herramientas tecnolégicas necesarias para el
cumplimiento de tales responsabilidades.

a) Mantener el inventario de todos los equipos de cémputo con que cuenta la
institucién de forma anual, este inventario debe incluir servidores, estaciones
de trabajos y portétiles.

b) Mantener actualizado el inventario de software instalados en los equipos de
cémputo de la institucion.

c) Seguimiento a los requerimientos de instalacién de software en los equipos
de coOmputo de la institucion.

d) Mantener el inventario de la documentacién del software adquirido por la
institucion. Este debe incluir los instaladores del software, manuales de uso y
documentacion técnicas originales, y de ser el caso, las licencias originales de
uso, fotocopia de las facturas, las 6rdenes de compra que acrediten la
compra del software y las actualizaciones realizadas desde su adquisicion.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién elabora y actualiza el registro del
software institucional establecido en el Anexo N2 4, donde se indicaran el
nimero de licencias adquiridas y el nimero de licencias utilizadas por la
institucién.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién realizard anualmente un inventario
de todas las estaciones de trabajo, este serd constatado con sus registros para
validar la informacién.

Copia de dicho inventario serd remitida a la Oficina Nacional de Gobierno
Electrénico e Informética (ONGEI) de la Presidencia del Consejo de Ministros
para coordinar de ser el caso el proceso de regularizacién de los softwares sin
licencia.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacion, es responsable de proponer para
su aprobacién el estandar del software base de la institucién.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién mantiene actualizado el listado de
software legal utilizado en la institucién, este sera revisado anuaimente.

Es necesario que la Gerencia de Planificacidn y la Sub Gerencia de Presupuesto
tomen las previsiones para incluir en los presupuestos de cada ejercicio las

pos de
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7.1.20

7.1.21

7.1.22

partidas necesarias para la adquisicién y/o regularizacion de licencias, la que
previamente debe ser aprobada por la Gerencia Municipal a propuesta de la
Gerencia de Tecnologias de la Informacién y la Gerencia de Administracién y
Finanzas.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién enviard un inventario actualizado
de todos los programas que han sido adquirido paor la institucién a la Gerencia
de Administraciéon y Finanzas, y la Sub Gerencia de Patrimonio y Servicios
Generales.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacion debe de considerar que todos los
equipos de cdmputo que se adquieran cuenten con el software y las licencias
necesarias para su funcionamiento, incluyendo como minimo el sistema
operativo y el software antivirus estdndar de la institucién. Por lo cual, todo
requerimiento de gasto para la compra de equipos informaticos debe contar con
el visto bueno de la Gerencia de Tecnologias de la Informacién.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién realizard los estudios donde se
determine el tipo de licencias de software mas convenientes para atender los
requerimientos de adquisicidon de licencias. Este estudio contendra un andlisis
comparativo de valores de mercado, los costos y beneficios a obtener. En caso
de existir un Gnico software, se informara y certificara este hecho. Todo informe
de evaluacién de licencias tiene caracter de publico y serd publicado en la web
de la institucién.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién, evalian los programas existentes
en el mercado tecnoldgico para su posible incorporacidén dentro del esténdar del
software utilizado en la institucién.

Por tanto, toda adquisicién y uso de licencias de software que pretenda ser
llevada a cabo por la municipalidad, requerida de un “Informe Técnico Previo de
evaluacion de software”, emitido por la Gerencia de Tecnologias de la
Informacién acorde con lo establecido en el articulo 52 de la ley N228612, asf
como los articulos 62, 72 y 82 del Decreto Supremo N2 024-2006-PCM.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién es responsable de:

a) Revisar, reinstalar o desinstalar el software.

b) Eliminar el software que no estén incluidos en el perfil del usuario, aun
cuando estos sean legales y de propiedad del usuario.

c) Verificar que el software instalado en los equipos de cémputo es el
proparcionado por la Iinstitucion y que el mismo cuenta con
actualizaciones de seguridad respectivas.

lag

La Gerencia de Tecnologias de la Informacidn es responsable de llevar el registro
de la actualizacién para el software de la Municipalidad Distrital de Ate.

7.2 DE LOS PERFILES DE USUARIO:

7.2.1

T.2.2

La Gerencia de Tecnologias de la Informacidn agrupa las necesidades de
software de los usuarios en los perfiles. Este contiene el listado de software que
puede utilizar el usuario para el desempefio de su funcién.

Los drganos y/o unidades organicas de la Municipalidad deben indicar lag
necesidades de los usuarios en el formato de requerimiento de software (Anexo

coémputo de la Municipalidad Distrital de Ate”
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7.2.4

7.2.7

N2 6) de la presente directiva, teniendo en cuenta los siguientes perfiles de
usuario, los cuales deben ser revisados por soporte de sistemas:

a) Perfil de Usuario 1: Aquel que utiliza los aplicativos del sistema operativo
software de oficina, antivirus, utilitario PDF.

b) Perfil de Usuario 2: Aquel que utiliza los aplicativos del sistema operativo
software de oficinas, antivirus, utilitarios PDF, aplicativo institucional.

c) Perfil de Usuario 3: Aquel que utiliza los aplicativos del sistema operativo
software de oficinas, antivirus, utilitarios PDF, software especializado.

d) Perfil de Usuario 4: Aquel que utiliza los aplicativos del sistema operativo
software de oficinas, antivirus y software de administrador.

Los érganos y/o unidades orgdnicas que requieran el uso de programas
adicionales a los contemplados en los perfiles de usuario, deben solicitar la
atencion del requerimiento mediante el formato de requerimiento de software
(Anexo N2 6) la Gerencia de Tecnologias de la Informacion evaluara la
factibilidad técnica del requerimiento y de ser factible procederd a la instalacién
del software.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacion gestiona todos los accesos vy
permisos necesarios para satisfacer los requerimientos de software que cuentan
con viabilidad técnica.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién verificara que el usuario solo tenga

instalado el software asignado a su perfil y/o el software especializado
autorizado (Anexo N2 5).

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién tiene la obligacién de informar al
érgano y/o unidad orgdnica usuaria, a la Gerencia de Administracién y Finanzasy
a la Sub Gerencia de Recursos Humanos cuando se detecte la instalacidn de
programas de tipo peer to peer (P2P) mencionados en el Anexo N2 1, ias mismas
que deben ser eliminadas del equipo de coémputo.

En el caso se detecte la instalacidn de software sin licencia, la Gerencia de
Tecnologias de la Informacién debe proceder a eliminarlo del equipo de
cémputo e informar de inmediato al Gerente y/o Sub Gerente del érgano y/o
unidad orgdnica, asi como de |la Gerencia de Administracién y Finanzas, a través
de la Sub Gerencia de Recursos Humanos.

7.3 DE LA CUSTODIA DE SOFTWARE:

Directiva

7.3.1

7.3.2

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién, conservara en un lugar seguro
todas las licencias de software original, medio de almacenamiento de
instaladores, la documentacién del software y todo lo relacionado al
licenciamiento.

La Gerencia de Tecnologias de la Informacién requerird a la Sub Gerencia de
Patrimonio y Servicios Generales, tramitar las bajas de licencias de software que
no se utilicen por obsolescencia. Estas licencias y su documentacion, serian
almacenados y enviadas al almacén de la institucién de ser el caso.

N2 005-2012-MDA/GP-SGPMI “Directiva sobre el uso e Instalacién de software en los equipos de
cémputo de la Municipalidad Distrital de Ate”



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacién — Sub Gerencia de Procesos y Modernizacién Institusianal

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- La Gerencia de Tecnologias de la Informacién debera establecer anualmente un plan
de adquisicién de software legal, a fin de que la municipalidad se adecue al cumplimiento de
esta directiva.

SEGUNDA.- Los funcionarios responsables de sus respectivos érganos y/o unidades orgénicas
deben hacer de conocimiento a su personal sobre los términos de la misma, para su
cumplimiento.

m}ﬁ

n 4(\
3 ﬁ T§§CERA Los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicardn supletoriamente las
’ ncmras legales vigentes sobre la materia. Adicionalmente se deberd tener en cuenta la

Eddecueiiarmegnﬂg uaciéon a cualquier norma legal que se establezca con posterioridad a la fecha de

1 an \g,probacaén de la presente Directiva.

g \0\'1_[:15 pu_#\"\
CUARTA.- La Gerencia de Tecnologias de la Informacién puede emitir disposiciones especificas

N el marco de las disposiciones establecidas en la presente directiva.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La Gerencia de Tecnologias de la Informacién supervisard el estricto cumplimiento
de la presente Directiva, informando periédicamente al Gerente Municipal de dicha supervisidn.

SEGUNDA.- La Gerencia de Tecnologias de la Informacién puede promover el uso de software
libre en los equipos de cdmputo que sean necesarios asi como de brindar otras alternativas para
alcanzar el objetivo de la presente Directiva.

Dlrectlva Nﬂ 005-2012- MDA,‘GP SGPMI "Dlrecthra sobre elusu e Instalacidn de suftware en los aquupas de
¢émputo de la Municipalidad Distrital de Ate”



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacién ~ Sub Gerencla de Procesos y Modernizacion Institucional

ANEXO N2 1

GLOSARIO DE TERMINOS

1. Activacion de un Bien.- proceso que incluye el costo de un bien, tangible o intangible, en
la contabilidad de la institucién.

2. Antivirus.- Programa que previene que los virus informéticos, afecte el normal
funcionamiento de las computadoras y/o red de cémputo.

3. Adquisicién de software.- La adquisicién de un producto de software incluye los discos
de instalacién, la documentacién técnica, los manuales y la licencia del uso del producto.
El propietario del software es el autor o productor, es licenciatario del software y goza
de la potestad adquirida bajo un contrato de distribucién, de ceder al usuario el derecho
ﬁ’-’( de uso otorgado por el usuario .El distribuidor en cambio no transfiera la propiedad
“ntelectual del software, actuando solamente como intermediario entre el titular y el
;’tonsumidor, sin perjuicio de las normas aplicables de proteccién al consumidor.

Y ; - Declaracién de software.- Documento por el cual la institucién declara los programas de
"‘~-;@@& ' m@“- ordenador o software y licencias con que cuenta. La misma que debe estar acompafiada
e - . . i i
' r de las copias de licencias y las facturas consignadas en la declaracion.

%5 Freeware.-es un software de computadora que se distribuye sin costa, y por tiempo ilimitada.
A
6 | Shareware.- Programas de evolucién que los desarrolladores ponen a disposicién de

// otros usuarios sin ninglan costo y cuyo funcionamiento caduca por lo general a los 30
#” dias de haberse instalado. Si el usuario decide seguir utilizando el programa, debe pagar
los derechos de autor.

7. Licencia.- Documento obtenido por la compra, cuya posesidn faculta el uso de software
o programa de ordenador y establece las reglas basicas para su utilizacién y sus
limitaciones.

8. P2P (Peer to Peer).- Programas o conexiones de red empleados para prestar servicios a
través de internet de intercambio de archivo de software, musica (mp3), videos
(peliculas) y juegos.

9. Reproduccion o copia.- Cualquier forma de fijacién u obtencién de copias de obra. De
forma permanente o temporal sea por imprenta, registro electrénico, fonografico o
digital.

10. Servidor en Informética o Computacién.- Ordenador fisico cuyo propésito es proveer
datos de modo que otras maquinas puedan utilizar esos datos. Un servidar cirve
informacién a los ordenadores que se conecten a él, cuando los usuarios se conecten a
un servidor pueden acceder a programas, archivos y otra informacién del servidor.

11. Sistema Informético.- Sistema soportado en tecnologia de informacidn vy
comunicaciones, que facilita los procesos de la institucién para lograr los cumplimientos
de los objetivos y las funciones de la manera eficiente. Automatizan el flujo de la
informacion con el objetivo de reducir el uso de recursos fisicos y agilizar los procecos
institucionales. Estd conformado por las personas, computadoras, papeles, medios de
almacenamiento digital, el entorno donde actuan y sus interacciones.

12. Software o Programa de Ordenador.- Conjunto de instrucciones mediante palabras,
cddigos planos o cualquier otra forma, que al ser incorporados en un dispositivo de
lectura automatizada, es capaz de hacer que un computador ejecute una tarea u

Directiva N2 005- 2012 MDA/GP- SGPMI “Directiva sobre el uso e lnstalacién de suﬁware en los equiposde
cdmputa de la Municipalidad Distrital de Ate”



obtenga un resultado. El programa de ordenador comprende también la documentacién
técnica y los manuales de uso.

13. Software desarrollado para la municipalidad.- Se refiere a los aplicativos desarrollado
por su personal o por terceros, en cuyo caso la municipalidad es propietaria del
aplicativo y de los programas fuentes.

14, Software libre.- Es aquel cuya licencia de uso garantiza las facultades de:
e Uso irrestricto del programa para cualquier propdésito.
ShB S lSTR!}i?'-(\ e Inspeccion exhaustiva de los mecanismos de funcionamiento del programa.

O . _— . G oum
$A <, e Confeccién y distribucién de copias del programa y distribucién libre, tanto de
' 'Eﬁ las alteraciones como del nuevo programa resultante, bajo estas mismas
""""" ii[jéﬁé}ikegna ﬁ} condiciones.
SERENT
“-'4‘4, Ty 1§x‘§oﬂware Propietario.- Es aquel cuya licencia de uso no permite ninguna o alguna de las

(&
4 0e o™ facultades prevista en la definicién anterior.
AL IIM‘
""_ 6. Usuario.- Funcionario, asesor, personal CAS, contratista, colaborador, practicante,

.personal destacado, que utiliza los bienes y servicios informaticos: y de comunicaciones
«}lide la municipalidad.

Directiva N2 005-2012- MDA{GP SGPMI “Directiva sobre el uso e Instalacldn de software en los equipos de
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacién — Sub Gerencia de Procesos y Modernizacidn Instituclonat

ANEXO N22

ACTA DE COMPROMISO SOBRE EL USO DE SOFTWARE LEGAL

! 1

N2 G"{ﬁ‘“fgf* [:}I que suscribe ..
“\\x_@@ M»«" Identificado con DNI ne.......ccccssemeeeceeeceUsuario del (indique el érgano y/o unidad orgénica al que

2500 B Bm%grtenece] S

-y gclaro conocer y me comprometo a cumpllr Ias dlsposmones referente al uso del software

jestablecido en el Anexo N2 3 “Normas de la Municipalidad distrital de Ate referente al uso legal

(| ftware para computadoras personales” que se adjunta con la presente acta de
v*ao cq promlso

Firma del Usuario
NEDINLE i,

D:rec‘twa Nl! 0052012 MDA/GP- SGPMI “Directiva sobre el uso e Instaiaclén de software en log equipos de -
cdmputo de la Municipalidad Distrital de Ate”



ANEXO N°3

NORMAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE REFERENTE AL USO LEGAL DE SOFTWARE
PARA COMPUTADORAS PERSONALES

a) La Municipalidad Distrital de Ate adquiere las licencias de software de diversas
compafiias para sus computadoras (estaciones de trabajo y servidores de red) y son de
uso del personal de la institucién. La municipalidad no es propietario de este software ni
de su documentacién, al menos que cuente con autorizacién del desarrollador del
software, no tiene derecho para reproducirlo, excepto para crear una copia de respaldo
o (backup).

bf. Con respecto a las aplicaciones cliente/ servidor y para redes, el personal de la
F 5y " 7] - O
7 municipalidad utilizara el software respetando las disposiciones de los contratos de

\ “Edde ruenam,egﬂa - , licencia correspondientes.

By CTAENIR G 7 : .

N S, VB rt:) El personal de la Municipalidad queda prohibido de instalar software no autorizado a
."%E P"“C\

través de discos compactos o cualquier otro medio magnético; asi mismo de descargar e
;. instalar software no autorizado del internet.

1g:lued::l terminantemente prohibida la instalacién y uso de los software para operar
fsastemas de tipo peer to peer (P2P), empleados para prestar servicio a través de internet
AndiA Gf de intercambio de archivos de software, musica (mp3), videos (peliculas) y juegos. Salvo
_m..‘%}/ casos debidamente sustentados por el usuario y autorizados por su gerente y/o
e Subgerente; asi como por la Gerencia de Tecnologias de la Informacién.

e) El personal de la municipalidad que tenga conocimiento del uso incorrecto del software
o documentacién relacionada dentro de la institucién, deberan inférmalo a la Gerencia
de Tecnologias de la Informacién, a fin de tomar medidas correctivas correspondientes.

f) La reproduccién, Duplicacién o uso sin licencia de programas de computacién (software)
es ilegal y puede exponer a usted y a la municipalidad a demandas y denuncias civiles,
penales y administrativas, de conformidad con la ley de Derechos de Autor (Decreto
legislativo N2 822).

Para asegurarse de no infringir de manera intencional o por equivocacion los derechos
de autor de las campafias productoras del software, no deberédn copiar ningiin programa
instalado en la computadora que se le ha asignado para ningin propdsito sin estar
previamente autorizado por la Gerencia de Tecnologias de la Informacién. Asimismao, no
deberd instalar ningun programa en su computadora sin dicha autorizacién, a los
efectos de que se pueda verificar que cuenta con la licencia de uso que cubre dicha
instalacion.

h) El personal de la Municipalidad encargado de soporte técnico visitard su seccién para
practicar un inventario de los discos duros de la computadora y verificar si existe alguna
licencia para cada copia del software instalado en el respectivo disco duro. 5i se
encuentran copias sin licencias, se borraran o eliminaran y, de ser necesario, se
reemplazaran por copias con licencia.

Directiva N2 005-2012-MDA/GP-SGPMI “Directiva sobre el uso e instalaclén de software en los equlpus de
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacién — Sub Gerencia de Procesos y Meodernizacién Institucianal

ANEXO N°5

INFORME DE LA INSTALACION DE SOFTWARE - COMPUTADORAS PERSONALES (PC’S)

Datos de la PC:

Fecha del Inventario:
Area/Oficina:

PC usada por:
Numero de posicidn de la Identificacién del Empleado:

Teléfono del Empleado:
Numero de Serie de la Pc:

Iinstalaciones del Software:

Nombre y Editor del Software

Numero de Versién Nidmero de Instalaciones | Numero de Licencia

k.

V&

e g}'

]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacién — Sub Gerencia de Procesos y Modernizacién Institucional

ANEXO N2 6

FORMATO DE REQUERIMIENTO DE SOFTWARE

CARACTERISTICAS

1. Nombre de Usuario:

2. Gerencia/Subgerencia/Area/:

3. Nombre del software:

4. Objetivo:

5. Fabricante:

6. Tipo:
Sistema Operativo
Lenguaje de Programacion
Base de Datos
GIS
Disefio Grafico
Software de Oficina
Utilitarios
Software de Seguridad
Aplicativos
Otros

Directiva N 005-2012-MDA/GP-SGPMI “Dire:
Municipalidad Distrital de Ate”



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE / Gerencia de Planificacién - Sub Gerencia de Procesos y Modernizacidn Institucional

ANEXO N° 07

LISTADO DE SOFTWARE AUTORIZADO DE ACUERDO AL PERFIL DE USUARIO

N2
PERFILES DESCRIPCION SOFTWARE
Power Point
Aquel que utiliza los aplicativos F‘.as'h I_:’Iayer
1 del sistema operativo, software Visuslizadar PDF :
de oficina, antivirus, PDF. Cor'l_'\p_'resor deArchibeas
Antivirus
Lo mismo que el Perfil N2 1 mas lo siguientes:
-Sistema de Recaudacién Tributaria (RECATRIB)
-Sistema de Gestién Documentaria (GESDOC)
-Sistema de Catastro: (SISCAT).
Aquel que utiliza los aplicativos -Sistema Integrado de Administracién
2 del sistema operativo, software Financiera: (SIAF).
de oficina, antivirus, PDF, - Sistema de Administracién Financiera
aplicativo institucional. Integrado Municipal: (SAFIM).
- Sistema de Reportes (MELISA).
- Generador de Reportes de Operaciones
Contables Y financieras: (CLARISA).
Lo mismo que el Perfil N2 1 y Perfil N2 2 mis
los siguientes:
Aquel que utiliza los aplicativos - Adobe Photoshop CS2
3 del sistema operativo, software - CorelDRAW Graphics Suite X4 — Capture
de oficina, antivirus, PDF, - Auto Cad
software especializado. -Dreamweaver
-Oracle
-Microsoft Project
Aque_l que utiliza |°_5 aplicativos Incluye los softwares que utilizan los anteriores
4 del sistema operativo, software perfiles y el software de administrador.
de oficina, antivirus, PDF,
so‘mrmmlstrador. _

o
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