TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

Sub Gerente

Planos de seguridad y evacuacién amoblados
cuando se requiera la intervencion de los
delegados Ad Hoc del INDECI o el CGBVP.

Comprobante de Pago por derecho de revision
CAP.

Derecho de revision Delegados Ad Hoc de ser el
caso.

24 Certificados de Parametros X Tramite Sub Gerente g Gerente de Desarrollo
Urbanisticos y Edificatorios Documentario de Habllltaqoneg Urbanas y Urbano
Habilitaciones Edificaciones
Solicitud dirigida al Alcalde indicando la direccion Urbanas y Pl i Pl -
exacta del predio Calle, Jirén, Avenida, Pasaje, Edificaciones az0 maximo para az0 maximo para
Numero, Manzana, Lote, Urbanizacién, etc.). present'ar el ref:urso: 15 presentlar el lref:urso: 1
Ley N° 29090 - Arts. 14°y 31° dias habiles dias habiles
(25.07.07) modificada por la Ley N° Plazo méaximo para Plazo méaximo para
29476 (18.12.2009) resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 44°
item 44.1 (27.09.08) modificado por Adjuntar Croquis de Ubicacion referenciado a
Decreto Supremo N° 003-2010- Avenida o Calle principal.
VIVIENDA (07.02.2010)
Copia de DNI. del solicitante, en caso de persona
Ley N° 27444 - Art. 30° al 32° (11.04.01) juridica copia de poder.
Derecho de tramite. 1.250% 45.00
. . o . Comision . )
25 Anteproyecto en Consulta FUE debidamente suscrito (Distribucion gratuita) X Tramite Técnica Comisién Técnica
Documentario | pistrital para Comisién Técnica Distrital Provincial para
Tramite obligatorio para las modalidades de Declaracién Jurada de los profesionales que Edificaciones para Edificaciones Edificaciones
edificaciéon C y D con Comisién Técnica suscriben la documentacion técnica. (aspectos Plazo méximo para Plazo méximo para
técnicos) Sub | presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Derecho de tramite y verificacion correspondiente 4.861% 175.00 Gerencia de dias habiles dias habiles
Reglamento de la Ley N° 29090 (D.S. N° Habilitaciones
024-2008-VIVIENDA) - Articulo 47°, 52° Urbanas y
y 53° (27.09.08) modificado por Decreto Plano de Ubicacion y Localizacion. Edificaciones » »
Supremo N° 003-2010-VIVIENDA (aspecto Plazo max@o paj\rz? Plazo maxu:no pz?rz?
(07.02.2010) ) administrativos resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
Planos de Arquitectura en escala 1/100. )

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

26

Li ia de Edificacion para Modalidad

Ley N° 29090 (25.07.07) modificada por
la Ley N° 29476 (18.12.2009) - Art. 10,
25y31°

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables de ser
el caso.

Art. 42° numeral 42.1, Articulo 47 y
Articulo 50° - Reglamento de la Ley N°
29090 (D.S. N° 024-08-VIVIENDA)
(27.09.08) modificado por Decreto
Supremo N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.2010)

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio

D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Arts.
12°y 14° (27.09.08) modificado por
D.S N° 005-2010-VIVIENDA
(07.02.2010)

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridiccas, vigente al
momento de la presentacién de los documentos

Podran acogerse a esta modalidad:

a) Construccion de vivienda unifamiliar de
hasta 120 m2 construidos, siempre que
constituya la tnica edificacion en el lote.

b) La remodelacion de vivienda unifamiliar,
sin modificacion estructural, ni cambio de
uso, ni aumento de area construida.

c) Construccion de cercos de mas de 20
metros de longitud, siempre que el inmueble’
no se encuentre bajo en Régimen de
Unidades Inmobiliarias de  Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun, de
acuerdo a la legislacion de la materia.

d) Ampliaciones consideradas obras
menores segun lo establecido en el RNE.

e) Obras de caracter militar de las Fuerzas
Armadas y las de caracter policial de la
Policia Nacional del Peru, asi como de los
establecimientos penitenciarios que deben
ejecutarse con sujecién a los planes de
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo
Urbano

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Planos de ubicacion y de arquitectura elaborados y
firmados por arquitecto colegiado.

Planos de estructuras elaborados y firmados por
Ingeniero Civil Colegiado.

Plano de instalaciones sanitarias e instalaciones
electricas, debidamente  suscritos por los
profesionales correspondientes

Comprobante de pago por derecho de tramite y
verificacién correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE.

* Para el caso de edificaciones, ampliaciones,
modificaciones y obras menores segin el RNE,
solo deben presentar el plano de ubicacién y
arquitectura, asi como la Declaracién Jurada del
profesional.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

6.944%

250.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

NOTA: No estan consideradas en la
modalidad A:

i) Las obras de edificacion en bienes!
inmuebles que constituyan  Patrimonio!
Cultural de la Nacién declarado por el
Instituto  Nacional de Cultura — INC, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley.

i) Las edificaciones que requieran la
ejecucion de soétanos o semisétanos, o una
profundidad de excavacion mayor a 1.50 m
y colinden con edificaciones existentes.

* Se podrda optar en esta modalidad por la
adquisicion de los planos del Banco de Proyectos
de la Municipalidad, para el caso de vivienda
unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y siempre
que sea la Unica edificacion que se construya en el
lote.

* Para el caso de edificaciones de caracter militar
de las fuerzas armadas y las de carécter policial de
la Policia Nacional del Peri, asi como los
establecimientos de reclusion penal, sélo se
presentard plano de ubicacién y plano de
arquitectura firmado por profesionales arquitectos.

* Presentar un original y dos copias de los
documentos.

26.1 Para Demolicion Total de
edificaciones, siempre que no constituyan

Sub Gerente

Ley N° 29090 (25.07.07) modificada por
la Ley N° 29476 (18.12.2009) - Art. 10,
25y31°

Reglamento de la Ley N° 29090 (D.S. N°
024-2008-VIVIENDA) - Articulo 42.2°,
47, 51° (27.09.08) modificado por D.S
N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.2010)

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

arte integrante del Patrimonio Cultural de Presentar los mismos requisitos sefialados en los Tramite de Sub Gerente de Gerente de Desarrollo
P . 9 . item 1 al 9 del trdmite para licencia de edificacion 6.667% 240.00 10 .| Habilitaciones | Habilitaciones Urbanas y
la Nacién, que no requieran el uso de . Documentario . . Urbano
X N Modalidad A Urbanas y Edificaciones
explosivos y sean edificaciones menores de . N
B Edificaciones
5 pisos de altura
Planos de Ubicacion y de arquitectura segun Plazo méximo parja Plazo méximo par_a
. ) . - presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
licencia de obra o declaratoria de fabrica . - . -
dias habiles dias habiles
Carta de responsabilidad de obra segun formato, i -
N N L ~ Plazo méaximo para Plazo méaximo para
firmada por un Ingeniero Civil acompafiando la § . - ) . s
W - resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
declaracion jurada de estar habilitado.
* Para el caso de demoliciones totales inscritas en
el Registro de Predios, se acreditara que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su
defecto se acreditara la autorizacion del titular de la
carga o gravamen.
Li ia de Edificacion para Modalidad 360.00 15 Tramite Sub Gerente Sub Gerente de Gerente de Desarrollo
27 |IB con firma de profesionales 10.000% Documentario de Habilitaciones Urbanas y Urbano
responsables FUE por triplicado debidamente suscrito por el H"L’Jt:_':)';an:‘;nes Edlﬁc'elrflones .
solicitante y los profesionales responsables. . 3 Y Plazo méximo para Plazo méximo para
Edificaciones | presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15

dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles

dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Arts. 12°
y 14° (27.09.08) modificado por D.S N°
005-2010-VIVIENDA (07.02.2010)

Podran acogerse a esta modalidad:

a) Las edificaciones para fines de vivienda
unifamiliar, multifamiliar, quinta o
condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos,
siempre que el proyecto tenga un maximo
de 3 000 m2 de area construida.

b) La construccién de cercos en inmuebles!
que se encuentren bajo el Régimen de
Unidades Inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun, de!
acuerdo a la legislacion de la materia.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda

Documentacién técnica por duplicado suscrita por
el ftitular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estara compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun
formato.

b) Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

c) Las edificaciones que pudiendo estar
consideradas en la Modalidad A, requieran
la ejecucién de sétanos o semisétanos, o
una profundidad de excavacién mayor a
150 m vy colinden con edificaciones
existentes.

d) Las obras de ampliacién o remodelacion
de una edificacion  existente  con
modificacion estructural, aumento de area
construida o cambio de uso, asi como las
demoliciones parciales. Las ampliaciones
procederan sélo cuando la edificacion
existente mantenga el uso residencial.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y soétanos, complementando
con fotos, estudio de mecanica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segln
corresponda

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley|
de Modernizacion de la Seguridad Social en la
Salud. La pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

* No estan consideradas en esta modalidad
las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio;

Comprobante de pago por derecho de tramite y

condominios  que incluyan  vivienda
multifamiliar de mas de cinco (5) pisos y/o!
mas de 3 000 m? de area construida

B) Las edificaciones para fines diferentes’
de vivienda, a excepcién de las previstas
en la Modalidad D.

Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

Cultural de la Nacion declarado por el INC,| 10 |verificacion correspondiente, adjuntando el Anexo
e incluidas en la lista a la que se hace "D" del FUE.
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley.
En caso de r delacié liacion o
demoliciones parciales se exigira ademas:
Declaratoria de fabrica
* La copia literal de la inscripcion de la declaratoria
de fabrica junto con los planos respectivo. De
haber sido emitidos por otra entidad, copia de la
Licencia y/o conformidad o finalizacion de obra con
los palnos correspodientes.
a) Boleta de Habilitacién de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.
b) Estudio de mecaniza de Suelos, segun los casos
que establezca el RNE.
c) Comprobante de pago del Derecho de tramite
edificacion.
Li ia de Edificacion para Modalidad Comision Comisién Técnica Distrital Comisién Técnica
"C" con evaluacién previa del proyecto! Tramite Técnica para Edificaciones Provincial para
28 | or la Comision Técnica 16.611% 598.00 25 | bocumentario | Distrital para Edificaciones
1 FUE por triplicado debidamente suscrito por el Edificaciones
la Ley N° 20476 (18.12.2009) - Art. 10, Gerente de | ivs pa, rponer
25y 31° Tenie ) IéllS habiles (e?spec'to's 'dI?S habiles (a'spec.to's
Habilitaciones | tgcnicos) y 15 dias habiles | técnicos) y 15 dias habiles
Reglamento de la Ley N° 29090 (D.S. N° Urbanasy | (aspectos administrativos) | (aspectos administrativos)
024-2008-VIVIENDA) - Articulo 42.3°, Edificaciones
42.4°,46°, 47°, 54°, 55° y 57° (27.09.08) Documentacion que acredite que cuenta con (aspecto
modificado por D.S N° 003-2010- derecho a edificar y represente al titular, en caso administrativos
VIVIENDA (07.02.2010) 2 que el solicitante de la licencia de edificacion no )
sea el propietario del predio.
D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Arts.
12°y 14° (27.09.08) modificado por
D.S N° 005-2010-VIVIENDA
(07.02.2010)
MODALIDAD C
Podran acogerse a esta Modalidad:
Si el solicitante es una persona juridica se
A) Vivienda multifamiliar, quinta o acompafara la respectiva constitucion de la
3 |empresa y copia literal del poder expedidos por el
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

C) Las edificaciones de uso mixto con

vivienda
D) Las intervenciones que se desarrollen
en bienes culturales inmuebles,

previamente declarados

E) Las edificaciones para locales!
comerciales, culturales, centros  de
diversion y salas de espectaculos que,
individualmente o en conjunto, cuenten con
un maximo de 30 000 m? de area
construida.

F) Las edificaciones para mercados que
cuenten con un maximo de 15 000 m? de
area construida

G) Locales para espectaculos deportivos de’
hasta 20000 ocupantes

H) Todas las demas edificaciones que no!
se encuentren contempladas en las
Modalidades A, By D

Declaracién Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda

Documentacién técnica por duplicado suscrita por!
el ftitular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estara compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun
formato.

b) Planos de  Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el numero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecénica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segin
corresponda

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley
de Modernizacion de la Seguridad Social en la
Salud. La pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Estudio de Impacto Ambiental y vial segin RNE

proyecto, la misma que estara compuesta por:

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

10 |aprobado por la Entidad competente, en los casos
que se requiera.
1 Dictamen conforme del anteproyecto con los planos
respectivos, segun corresponda.
12 Comprobante de Pago por derecho de revision
CAP Yy CIP.
Presentar como parte del proyecto de arquitectura
13 el plano de seguridad y evacuacién cuando se
requiera la intervencién de los delegados Ad hoc
del Indeci o el CGBVP
14 Comprobante de Pago por derecho de revision
Delegado Ad Hoc de ser el caso.
Comprobante de pago por derecho de tramite y de
15 |verificacion correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE.
* En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
. . . e L Comision Comisién Técnica Distrital Comisién Técnica
29 !:In:;.:.encna de Edificacion para M o ) ) 18.472% 665.00 5 |, T’am'“: . Técnica para Edificaciones Provincial para
1 FUE por triplicado deblcliamente suscrito por el ocumentario | mistrital para Edificaciones
solicitante y los profesionales responsables. Edificaciones | NOTA: Los plazos para NOTA: Los plazos para
A) Las edificaciones para fines industria (aspectos  finterponer recursos son 10|interponer recursos son 10
técnicos) Sub | gias habiles (aspectos dias habiles (aspectos
B) Las esdificaciones para locales Documentacién que acredite que cuenta con HS;::;::O:ZS técnicos) y 15 qigs hébiles técnicos) y 15 qigs hébiles
comerciales, culturales, centros  de 8 8 (aspectos administrativos) | (aspectos administrativos)
diversion y salas de espectaculos que| 2 derecho ave'd|ﬁcar Y reprgsentle al “‘”"f’f’ e’.‘.C"‘S" Urbanas y
- . que el solicitante de la licencia de edificacion no Edificaciones
individualmente o en conjunto, cuenten con sea el propietario del predio
mas de 30 000 m2. de area construida propi P . (?S,pem(,’
administrativos
)
Si el solicitante es una persona juridica se
C) Las edificaciones para mercados que acompafiara la respectiva constitucion de la
cuenten con mas 15 000 m? de éarea| 3 |empresay copia literal del poder expedidos por el
construida Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.
D) Locales de espectaculos deportivos de! 4 Declaracién Jurada de los profesionales que
mas de 20,000 ocupantes. suscriben la documentacion técnica.
E) Las edificaciones para fines educativos, Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
salud, hospedaje, establecimientos de 5 nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
expendio de combustibles y terminales de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
transporte. diferentes al de vivienda
Documentacién técnica por duplicado suscrita por
6 |el ftitular y los profesionales responsables del
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

a) Plano de Ubicaciéon y Localizaciéon segin
formato.

b) Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafando las memorias justificativas por
especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecanica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segin
corresponda

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley
de Modernizaciéon de la Seguridad Social en la
Salud. La péliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

Estudio de Impacto Ambiental y vial segin RNE
10 |aprobado por la Entidad competente, en los casos
que se requiera.

Comprobante de Pago por derecho de revision
CAPy CIP.

Presentar como parte del proyecto de arquitectura
el plano de seguridad y evacuaciéon cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad hoc
del Indeci o el CGBVP

Comprobante de Pago por derecho de revision
Delegado Ad Hoc de ser el caso.

Comprobante de pago por derecho de tramite y de
14 |verificacion correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion. 15 de 97



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

* En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Licencia de Edificacion para Modalidad
'C" con Aprobacién Previa del Proyecto!
por Revisores Urbanos

30

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

Ley N° 29090 (25.07.07) modificada por
la Ley N° 29476 (18.12.2009) - Art. 10,
25y31°

Reglamento de la Ley N° 29090 (D.S. N°
024-2008-VIVIENDA) - Articulo 42.3°,
47°,57° y 59° (27.09.08) modificado por
D.S N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.2010)

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Arts.
12°y 14° (27.09.08) modificado por
D.S N° 005-2010-VIVIENDA
(07.02.2010)

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacién de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda

Documentacién técnica por duplicado suscrita por
el titular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estard compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizaciéon segun
formato.

b) Planos de  Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por

especialidad.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

11.667%

420.00

20

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
(Previo
Informe de
Revisores
Urbanos)

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

16 de 97



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el numero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecanica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segin
corresponda

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley|
de Modernizacion de la Seguridad Social en la
Salud. La pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

El Informe Técnico favorable de los Revisores
Urbanos. La documentacion técnica debera
contener el sello “Conforme” y la firma de los
Revisores Urbanos.

Estudio de Impacto Ambiental y vial segin RNE
11 |aprobado por la entidad competente, en los casos
que se requiera.

Comprobante de pago por derecho de tramite y de
12 |verificacion correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE.

* En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion. 17 de 97



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Licencia de Edificacion para

31 |Ampliaciones, R del. o Puesta
en Valor Histérico con revision por
Comisién Técnica Modalidad "C"

Ley N° 29090 (25.07.07) modificada
por la Ley N° 29476 (18.12.2009) -
Art. 10,25y 31°

Reglamento de la Ley N° 29090 (D.S. N°
024-2008-VIVIENDA) - Articulo 42.3°,
47°,54.3°, 55° y 57° (27.09.08)
modificado por D.S N° 003-2010-
VIVIENDA (07.02.2010)

D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Arts.
12°y 14° (27.09.08) modificado por
D.S N° 005-2010-VIVIENDA
(07.02.2010)

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiard la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda

Documentacién técnica por duplicado suscrita por
el ftitular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estara compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun
formato.

b) Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecanica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segin
corresponda

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

16.389%

590.00

25

Tramite
Documentario

Comision
Técnica
Distrital para
Edificaciones
(aspectos
técnicos) Sub
Gerente de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
(aspecto
administrativos

)

Comision Técnica Distrital
para Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Comisién Técnica
Provincial para
Edificaciones

Plazo méaximo para

presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley
de Modernizacion de la Seguridad Social en la
Salud. La pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

Estudio de Impacto Ambiental y vial segin RNE
10 |aprobado por la Entidad competente, en los casos
que se requiera.

Dictamen conforme del anteproyecto con los planos
respectivos, segln corresponda.

Comprobante de Pago por derecho de revision
CAPy CIP.

Presentar como parte del proyecto de arquitectura
el plano de seguridad y evacuacién cuando se
requiera la intervenciéon de los delegados Ad hoc
del Indeci o el CGBVP

Comprobante de Pago por derecho de revision
Delegado Ad Hoc de ser el caso.

Planos de planta de arquitectura diferenciados con
su memoria descriptiva de acuerdo a lo siguiente:

a) Levantamiento de la fabrica o edificacion
existente, graficandose con achurado a 45° los
elementos a eliminar.

b) Fabrica o edificaciéon resultante, graficandose
con achurado a 45°, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Historico, se
debera graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandolos
claramente y diferenciandose aquellos que seran
objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, en su caso.

Planos de estructura acomparfiados de memoria
justificativa.  Obligatorio en los casos de
remodelacion, ampliacién o reparacién y cuando
sea necesario en los demas tipos de obra. En
cualquier caso, se diferenciaran claramente los
elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos, y se detallaran
adecuadamente los empalmes.

Planos de instalaciones cuando sea necesario
17 |acompafiados de memoria justificativa, en cuyo
caso:

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion. 19 de 97



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

* Se diferenciaran claramente los puntos y salidas
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

Certificado de factibilidad de ser el caso. Se
evaluara la factibilidad de servicios teniendo en

formato.

b) Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafando las memorias justificativas por
especialidad.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

18 cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de
dotacién de agua.
Autorizacién de la junta de propietarios, para
19 proyectos en inmuebles sujetos al Régimen de
Unidades Inmobiliarias de Popiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun.
Comprobante de pago por derecho de tramite y de
20 |verificacién correspondiente adjuntando el Anexo
"D" del FUE.
I;icerll.cia.de Edi:icacié:nlpara FUE por triplicado debidamente suscrito por el i i Co’mis_ién Comision Técnica Distrital Comision Técnica
32 I es, oPuesta| 4 = por trip ’ p 18.333% 660.00 25 | Documentario | Técnica “cnice Provincial para
en Valor Histérico con revisién por solicitante y los profesionales responsables. Distrital para para Edificaciones Edificaciones
Comisién Técnica Modalidad "D" Edificaciones
Documentacion que acredite que cuenta con (a§pectos Plazo maximo para Plazo maximo para
derecho a edificar y represente al titular, en caso técnicos) Sub P N p )
2 . X . e G te de presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
que el solicitante de la licencia de edificaciéon no erente ) ) . .
sea el propietario del predio. Habilitaciones dias hébiles dias habiles
Urbanas y
Si el solicitante es una persona juridica se Ed(lzts:azgzes
Ley N° 29090 (25.07.07) modificada acompafard la respectiva constitucion de la . .p X - .

o - . administrativos Plazo méaximo para Plazo méaximo para
por la Ley N° 29476 (18.12.2009) - 3 |empresa y copia literal del poder expedidos por el ) resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
Art. 10,25y 31° Registro de Personas Juridicas, vigente al . :

momento de la presentacién de los documentos.
Reglamento de la Ley N° 29090 (D.S. N°
024-2008-VIVIENDA) - Articulo 42.3°, . .
47°, 54.3°, 55° y 57° (27.09.08) 4 Declaracién Jurada de los profesionales que
mor’jific;id;) por)l,) SN 0(')3_'2010_ suscriben la documentacion técnica.
VIVIENDA (07.02.2010)
?203 ’ '1\‘ 40()(223%)205%;;/:]\1/!)525210','\2? Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
DS%\P 005 éO16VIVIENDA p 5 [nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
(0'7 02.2010) Vivienda  Unifamiliar a Multifamiliar o fines
o diferentes al de vivienda
Documentacion técnica por duplicado suscrita por
6 |el ftitular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estard compuesta por:
7 a) Plano de Ubicacion y Localizacion segin

20 de 97



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecanica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segin
corresponda

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o  condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley|
de Modernizacion de la Seguridad Social en la
Salud. La pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

Estudio de Impacto Ambiental y vial segin RNE
10 |aprobado por la Entidad competente, en los casos
que se requiera.

Dictamen conforme del anteproyecto con los planos

1" - .
respectivos, seguin corresponda.

12 Comprobante de Pago por derecho de revision
CAP Yy CIP.
Presentar como parte del proyecto de arquitectura

13 el plano de seguridad y evacuaciéon cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad hoc
del Indeci o el CGBVP

14 Comprobante de Pago por derecho de revision
Delegado Ad Hoc de ser el caso.

15 Planos de planta de arquitectura diferenciados con

su memoria descriptiva de acuerdo a lo siguiente:

a) Levantamiento de la fabrica o edificacion
existente, graficandose con achurado a 45° los
elementos a eliminar.

b) Fabrica o edificacién resultante, graficandose
con achurado a 45°, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion. 21de 97



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico, se
deberd graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandolos
claramente y diferenciandose aquellos que seran
objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, en su caso.

Planos de estructura acompafiados de memoria
justificativa.  Obligatorio en los casos de
remodelacion, ampliacién o reparacién y cuando
sea necesario en los demas tipos de obra. En
cualquier caso, se diferenciaran claramente los
elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos, y se detallaran
adecuadamente los empalmes.

Planos de instalaciones cuando sea necesario
acompafiados de memoria justificativa, en cuyo
caso:

* Se diferenciaran claramente los puntos y salidas
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

Certificado de factibilidad de ser el caso. Se
evaluard la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacién de cargas de electricidad y de
dotacién de agua.

Autorizacién de la junta de propietarios, para
proyectos en inmuebles sujetos al Régimen de
Unidades Inmobiliarias de Popiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun.

20

Comprobante de pago por derecho de tramite y de
verificacion correspondiente adjuntando el Anexo
"D" del FUE.

33 Licencia de Edificacién para
Ampliaci R jelaci o puesta
en valor Histérico, Modalidad "C" con
Aprobacion Previa del Proyecto de los
Revisores Urbanos

Ley N° 29090 (25.07.07) modificada por la
Ley N° 29476 (18.12.2009) - Art. 10, 25 y
31°

Reglamento de la Ley N° 29090 (D.S. N°
024-2008-VIVIENDA) - Articulo 42.3°,
47°,57° y 59° (27.09.08) modificado por
D.S N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.2010)

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

11.667%

420.00

20

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

(Previo
Informe de
Revisores
Urbanos)

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Arts. 12°

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda

y 14° (27.09.08) modificado por D.S N°
005-2010-VIVIENDA (07.02.2010) 5

Documentacién técnica por duplicado suscrita por
6 el ftitular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estard compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizaciéon segun
formato.

b) Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecénica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segin
corresponda

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o  condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley|
de Modernizacion de la Seguridad Social en la
Salud. La poliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

El Informe Técnico favorable de los Revisores
Urbanos. La documentacion técnica debera
contener el sello “Conforme” y la firma de los
Revisores Urbanos.

Estudio de Impacto Ambiental y vial segin RNE
8 |aprobado por la entidad competente, en los casos
que se requiera.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion. 23 de 97



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Planos de planta de arquitectura diferenciados con
su memoria descriptiva de acuerdo a lo siguiente:

a) Levantamiento de la fabrica o edificacion
existente, graficandose con achurado a 45° los
elementos a eliminar.

b) Fabrica o edificacién resultante, graficandose
con achurado a 45°, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico, se
debera graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandolos
claramente y diferenciandose aquellos que seran
objeto de restauracién, reconstruccion o
conservacion, en su caso.

Planos de estructura acompafiados de memoria
justificativa. ~ Obligatorio en los casos de
remodelacién, ampliacién o reparacion y cuando
sea necesario en los demas tipos de obra. En
cualquier caso, se diferenciaran claramente los
elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran 'y los nuevos, y se detallaran
adecuadamente los empalmes.

Planos de instalaciones cuando sea necesario
12 |acompafiados de memoria justificativa, en cuyo
caso:

* Se diferenciaran claramente los puntos y salidas
existentes, los que se eliminarédn y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

Certificado de factibilidad de ser el caso. Se
evaluard la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de
dotacién de agua.

Autorizacion de la junta de propietarios, para
proyectos en inmuebles sujetos al Régimen de
Unidades Inmobiliarias de Popiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun.

Comprobante de pago por derecho de tramite y de
verificacién correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE

o

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion. 24 de 97
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34 Li ia por D licion Modalidad C

Ley N° 29090 (25.07.07) modificada
por la Ley N° 29476 (18.12.2009) -
Art. 10, 25y 31°

Reglamento de la Ley N° 29090 (D.S. N°
024-2008-VIVIENDA) - Articulo 42.3°,
42.4°,46°, 47°, 54°, 55° y 57° (27.09.08)
modificado por D.S N° 003-2010-
VIVIENDA (07.02.2010)

D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Arts.
12°y 14° (27.09.08) modificado por
D.S N° 005-2010-VIVIENDA
(07.02.2010)

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a demoler y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de demolicion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacién de los documentos.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Carta de responsabilidad de obra segun formato,
firmada por un Ingeniero Civil acompafando la
boleta de habilitacién profesional.

Licencia de Construccién o de Obra, Conformidad
de Obra o Declaratoria de fabrica o edificacién con
los planos correspondientes, en el caso de no
constar en el Registro de Predios la edificaciéon a
demoler.

Planos de localizacion y ubicacién.

Comprobante de pago por derecho de tramite y de
verificacién correspondiente.

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y alturas de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

En el caso de uso de explosivos, autorizaciones de
las  autoridades  competentes  (DISCAMEC,
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y
Defensa Civil); Pdliza CAR (Todo Riesgo
Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil y
copia del cargo de carta a los propietarios y/o
ocupantes de las edificaciones colindantes,
comunicandoles las fechas y horas en que se
efectuaran las detonaciones.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

9.444%

340.00

25

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones
Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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NOTA:

* Para el caso de demoliciones totales inscritas en
el Registro de Predios, se acreditara que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su
defecto se acreditara la autorizacion del titular de la
carga o gravamen.

Nota: En los planos se indicara mediante leyenda
las zonas de la fabrica a demoler y la fabrica
resultante.

35

Li ia por D icion

Ley N° 29090 (25.07.07) modificada
por la Ley N° 29476 (18.12.2009) -

Art. 10, 25y 31°

Reglamento de la Ley N° 29090 (D.S. N°
024-2008-VIVIENDA) - Articulo 42.3°,
42.4°,46°, 47°, 54°, 55° y 57° (27.09.08)

modificado por D.S N° 003-2010-

VIVIENDA (07.02.2010)

D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Arts.
12°y 14° (27.09.08) modificado por

D.S N° 005-2010-VIVIENDA
(07.02.2010)

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a demoler y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de demolicion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Declaracién Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Carta de responsabilidad de obra segun formato,
firmada por un Ingeniero Civil acompafando la
boleta de habilitacion profesional.

Licencia de Construccion o de Obra, Conformidad
de Obra o Declaratoria de fabrica o edificacién con
los planos correspondientes, en el caso de no
constar en el Registro de Predios la edificacion a
demoler.

Planos de localizacién y ubicacion.

Comprobante de pago por derecho de tramite y de
verificacion correspondiente.

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificaciéon a demoler, asi como del
perfil y alturas de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

10.278%

370.00

25

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones
Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles
Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles
Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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En el caso de uso de explosivos, autorizaciones de
las  autoridades  competentes  (DISCAMEC,
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y
Defensa Civil); Pdliza CAR (Todo Riesgo
Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil y
copia del cargo de carta a los propietarios y/o
ocupantes de las edificaciones colindantes,
comunicandoles las fechas y horas en que se
efectuaran las detonaciones.

NOTA:

* Para el caso de demoliciones totales inscritas en
el Registro de Predios, se acreditara que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su
defecto se acreditara la autorizacion del titular de la
carga o gravamen.

Nota: En los planos se indicara mediante leyenda
las zonas de la fabrica a demoler y la fabrica
resultante.

36

Modificacién de Licencia de Edificacion
para Modalidad A

(Antes del inicio de su ejecucion)

Ley N° 29090 - Art. 7° (25.07.07)

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables de ser
el caso.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridiccas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos

Declaracién Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Planos de ubicacion y de arquitectura elaborados y
firmados por arquitecto colegiado.

Planos de estructuras elaborados y firmados por
Ingeniero Civil Colegiado.

Plano de instalaciones sanitarias e instalaciones
electricas, debidamente  suscritos por los
profesionales correspondientes

Comprobante de pago por derecho de tramite y
verificacion correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE.

* Los planos presentados deberan estar firmados
por el solicitante y los profesionales responsables
del proyecto.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

6.944%

250.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles
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* No se solicitara la documentacion que obre en el
expediente anterior y que se encuentre vigente

* Para el caso de edificaciones, ampliaciones,
modificaciones y obras menores segin el RNE,
s6lo deben presentar el plano de ubicacién y
arquitectura, asi como la boleta de habilitacion
profesional.

36.1 Para Demolicién

Total

de

Sub Gerente

que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

edificaciones, siempre que no constituyan Presentar los mismos requisitos sefialados en los Tramite de Sub Gerente de Gerencia de Desarrollo
parte integrante del Patrimonio Cultural de! item 1 al 9 del tramite para la Modificacion 6.667% 240.00 10 Documentario Habilitaciones | Habilitaciones Urbanas y Urbano
la Nacién y que no requieran el uso de! Licencia de edificacién Modalidad A Urbanas y Edificaciones
explosivos. Edificaciones
Planos de Ubicacion y de arquitectura segun Plazo méximo parla Plazo méximo par‘a
licencia de obra o declaratoria de fabrica presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
dias habiles dias habiles
Carta de responsabilidad de obra segun formato, Plazo maximo para Plazo maximo para
firmada por un Ingeniero Civil acompafiando la . . P . . . p .
boleta de habilitacién profesional. resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
* Para el caso de demoliciones totales inscritas en
el Registro de Predios, se acreditara que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su
defecto se acreditara la autorizacion del titular de la
carga o gravamen.
* No se solicitara la documentacion que obre en el
expediente anterior y que se encuentre vigente
37 Modificacion de Licencia de Edificacion
para Modalidades B, Cy D
(Antes del inicio de su ejecucion)
Ley N° 29090 - Art. 7° (25.07.07)
Ley N° 29476 - Art. 14° (18.12.2009)
- . N P Sub Gerente de .
37.1 Para Modalidad B: FUE por triplicado debidamente suscrito por el 10.000% 360.00 15 Tramie | o b Gerente | Habiltaciones Urbanas y | e"encia de Desarrollo
solicitante y los profesionales responsables. Documentario . . Urbano
de Edificaciones
Documentacion que acredite que cuenta con Habilitaciones Plazo méximo para Plazo méximo para
derecho a edificar y represente al titular, en caso Urbanas y P X p )
Edificaciones | Presentar elrecurso: 15 | presentar el recurso: 15

dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias habiles

dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles
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Documentacién técnica por duplicado suscrita por
el titular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estard compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizaciéon segun
formato.

b) Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafando las memorias justificativas por
especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecanica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segun
corresponda

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley
de Modernizacion de la Seguridad Social en la
Salud. La poliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

Comprobante de pago por derecho de tramite y
verificacién correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE.

* No se solicitara la documentacién que obre en el
expediente anterior y que se encuentre vigente

37.2 Para Modalidad "C" con I

previa del proyecto por la Comisiéon
Técnica

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

16.611%

598.00

25

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
Comision
Técnica
Distrital de

CAis

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones previo
informe de Comision
Técnica Distrital de
Edificaciones

Gerencia de Desarrollo
Urbano Comisién Técnica
Provincial de Edificaciones|
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Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda

Documentacién técnica por duplicado suscrita por
el ftitular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estara compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacion segin
formato.

b) Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecanica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segun
corresponda

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley|
de Modernizacion de la Seguridad Social en la
Salud. La pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

Cuinuacivlics

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles
Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles
Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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Estudio de Impacto Ambiental y vial segin RNE
aprobado por la Entidad competente, en los casos
que se requiera.

Dictamen conforme del anteproyecto con los planos
respectivos, segun corresponda.

Comprobante de Pago por derecho de revision
CAP Yy CIP.

Presentar como parte del proyecto de arquitectura
el plano de seguridad y evacuacién cuando se
requiera la intervencién de los delegados Ad hoc
del Indeci o el CGBVP

Comprobante de Pago por derecho de revision
Delegado Ad Hoc de ser el caso.

Comprobante de pago por derecho de tramite y de
verificacién correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE.

* No se solicitara la documentacién que obre en el
expediente anterior y que se encuentre vigente

37.3 Para Modalidad "C" con
Aprobacion Previa del Proyecto por
Revisores Urbanos

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiard la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda

Documentacién técnica por duplicado suscrita por
el ftitular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estara compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacion segun

formato.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

11.667%

420.00

20

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
Previo Informe
de Revisores
Urbanos

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones previo
informe de Revisores
Urbanos

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerencia de Desarrollo
Urbano Comisién Técnica
Provincial de Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias habiles
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b) Planos de  Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el numero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecanica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segin
corresponda

Poéliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley
de Modernizaciéon de la Seguridad Social en la
Salud. La pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

El Informe Técnico favorable de los Revisores
Urbanos. La documentacion técnica debera
contener el sello “Conforme” y la firma de los
Revisores Urbanos.

Estudio de Impacto Ambiental y vial segin RNE
aprobado por la entidad competente, en los casos
que se requiera.

Comprobante de pago por derecho de tramite y de
verificacién correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE.

* No se solicitara la documentacion que obre en el
expediente anterior y que se encuentre vigente

37.4 Para Modalidad "D" con eval

previa del proyecto por la Comision
Técnica

FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

18.333%

660.00

25

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
Comision
Técnica
Distrital de

EAifinnninman

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones previo
informe de Comision
Técnica Distrital de
Edificaciones

Gerencia de Desarrollo
Urbano Comisién Técnica
Provincial de Edificaciones
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Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra
nueva de Vivienda Multifamiliar o ampliacion de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda

Documentacion técnica por duplicado suscrita por
el titular y los profesionales responsables del
proyecto, la misma que estard compuesta por:

a) Plano de Ubicacién y Localizacién segun
formato.

b) Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33° de la norma E.050 del
RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos, estudio de mecanica de suelos, de
acuerdo a las caracteristicas de las obras segln
corresponda

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares o condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42° del
Reglamento Modificado de la Ley N° 29090
modificada por la Ley N° 29476, con una cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Ley
de Modernizacion de la Seguridad Social en la
Salud. La pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y se presenta el dia
anterior al inicio de los trabajos.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

Cuinuacivlics

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles
Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles
Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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Estudio de Impacto Ambiental y vial segin RNE
aprobado por la Entidad competente, en los casos
que se requiera.

Dictamen conforme del anteproyecto con los planos
respectivos, segun corresponda.

Comprobante de Pago por derecho de revision
CAPy CIP.

Presentar como parte del proyecto de arquitectura
el plano de seguridad y evacuacién cuando se
requiera la intervencién de los delegados Ad hoc
del Indeci o el CGBVP

Comprobante de Pago por derecho de revision
Delegado Ad Hoc de ser el caso.

Comprobante de pago por derecho de tramite y de
verificacion correspondiente, adjuntando el Anexo
"D" del FUE.

* No se solicitara la documentacién que obre en el
expediente anterior y que se encuentre vigente

Licencia de Edificacion, Certificado de
Finalizacion de Obra y Declaratoria de
38 |Edificacion para Programa Municipal de
Vivienda

(Techo Propio)

D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 42°
numeral 42.1, Art. 50° y 51° (27.09.08)

D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Art. 10°
numeral 10.1 - ¢ (27.09.08)

PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

LICENCIA DE EDIFICACION:
Documento de Calificacion favorable emitido por el
Fondo Mi Vivienda.

Hoja de Tramite (distribucion gratuita) y FUE de
Licencia (por triplicado) debidamente suscrito por el
solicitante y profesionales responsables

Copia Literal de dominio donde conste de la
Declaratoria de Fabrica de la Edificacion existente
de ser el caso, expedida con una anticipacion no
mayor a treinta (30) dias naturales. De no contar
con la Declaratoria de Fabrica inscrita, se permitira
la Regularizacion de la Edificacion existente en el
mismo tramite sin el pago de multa
correspondiente.

Recibo cancelado por derecho de tramite (este
comprende el Certificado de Paradmetros
Urbanisticos y Edificatorios, Licencia de Obra,
Documentos de Conformidad de Obra vy
Declaratoria de Edificacion).

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

2.222%

80.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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Decreto de Alcaldia N° 013-2008-A-MDA
(08.08.08)

Art. N° 64.2.Inc.d) del D.S N° 035-2006-
VIVIENDA

Art. N° 75.1.Inc.f) del D.S N° 035-2006-
VIVIENDA

Art. N° 75.1.Inc.g), h), i) del D.S N° 035-
2006-VIVIENDA

Ley N° 29090, Art. 31° (25.07.07)

Ley N° 29476

D.S.003-2010-VIVIENDA

Declaracién Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica. (CAP-CIP).

Planos de Localizaciéon y Ubicaciéon (Se deberan
diferenciar las areas a regularizar, de ser el caso,
de las nuevas por ampliar)

Planos de Arquitectura conteniendo plantas, cortes
y elevaciones a nivel de planos de obra (Se
deberan diferenciar las areas a regularizar, de ser
el caso, de las nuevas por ampliar)

Planos de Estructuras, diferenciado los elementos
estructurales existentes, los que se eliminaran y los
nuevos y se detallaran adecuadamente los
empalmes.

De estimarlo La Comisién Tecnica Calificadora de
Proyectos se presentara planos de instalaciones,
en cuyo caso se diferenciaran los puntos y salidas
existentes, los que se eliminardn y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

En caso de regularizar la construccion existente en
el mismo expediente, se debera adjuntar carta de
Responsabilidad de Obra firmada por profesional
habilitado, donde se indique que la obra cumple con
las normas técnicas segun Reglamento Nacional de
Edificaciones.

* Presentar original y 2 copias de la documentacion.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION:

** Luego de la ejecucion de obra de acuerdo a
planos aprobados, debera tramitar la Conformidad
de Obra y Declaratoria de Edificacion para ello el
propietario presentara la siguiente documentacion:

- Seccion del Formulario Unico de Edificaciones -
FUE, correspondiente a la Conformidad vy
Declaratoria de Edificacion llenado y firmado (por
triplicado).

- Una Declaraciéon Jurada firmada por el
profesional responsable de obra, manifestando que
la obra se ha realizado conforme a los planos
aprobados con la licencia de edificacion.

- Planos de Arquitectura completos y firmados (3
juegos).

* El procedimiento concluye con la entrega al
recurrente de lo siguiente:

- 2 Juegos del FUE (Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion)

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.
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- 1 Juego completo de planos debidamente
sellados y firmados.

- 1 Hoja de Datos Estadisticos debidamente
visada.

PARA CONSTRUCCION EN SITIO PROPIO

LICENCIA DE EDIFICACION:

Presentar los mismos requisitos sefialados en los
item 1 al 08 del tramite para licencia de edificacion
del presente procedimiento.

Planos de Ingenierias (Estructuras, Sanitarias y
Electricas)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION:

** Luego de la ejecucion de obra de acuerdo a
planos aprobados, debera tramitar la Conformidad
de Obra y Declaratoria de Edificacién para ello el
propietario presentara la siguiente documentacion:

- Seccion del Formulario Unico de Edificaciones -
FUE, correspondiente a la Conformidad vy
Declaratoria de Edificacién llenado y firmado (por
triplicado).

- Una Declaracion Jurada firmada por el
profesional responsable de obra, manifestando que
la obra se ha realizado conforme a los planos
aprobados con la licencia de edificacion.

- Planos de Arquitectura completos y firmados (3
juegos).

* El procedimiento concluye con la entrega al
recurrente de lo siguiente:

- 2 Juegos del FUE (Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion)

- 1 Juego completo de planos debidamente
sellados y firmados.

- 1 Hoja de Datos Estadisticos debidamente
visada.

(Obras iniciadas después del 20 de Julio de
1999 hasta 31/12/2010 )

derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

FUE por triplicado debidamente suscrito por el Tramite Sub Gerente Sub Gerente de Gerente de Desarrollo
39 |Regularizacién de Edificaciones = por b : P 5.556% 200.00 20 ) de Habilitaciones Urbanas y
solicitante y los profesionales responsables. Documentario Habilitaciones Edificaciones Urbano
Urbanas Axil AXi
Documentacién que acredite que cuenta con Ediﬁcacion}elzs Plazo maximo para Plazo maximo para

presentar el recurso: 15
dias habiles

presentar el recurso: 15
dias habiles
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Ley N° 29090 - Art. 30° y su modificatoria -
Ley 29300 (25.07.07) y Ley N° 29476
(18.12.2009) Art. 8° y 14°

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridiccas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos

D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 69°
(27.09.08) modificado por D.S. N° 003-2010-
VIVIENDA (07.02.2010)

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Documentacién técnica por docuplicado compuesta
por:

- Plano de Ubicacién y Localizacién, segun formato.

- Planos de Arquitectura firmados por el profesional
constatador.

- Memoria descriptiva.

Carta de seguridad de Obra, firmada por un
Ingeniero Civil colegiado.

Recibo de pago de derecho de tramite

* Presentar original y copia de los documentos
administrativos y original 'y copia de la
documentacién técnica. Mas copia digital.

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Licencia de Obra

(Después de su vencimiento y por 36
meses mas)

Fotografias (con fechador) que muestren el nivel de
avance de la edificacion

BASE LEGAL:

Recibo de pago de derechos correspondientes

.- RNE-D.S N° 011-2006-Vivienda (09-06-20

Documentacién técnica correspondiente

-~ Ley N° 29060 (07-07-07)

- Art. 11, Ley N° 29090 (25-09-07)

- D.S. N° 024-2008-Vivienda (27-09-2008)
- D.S. N° 025-2008-Vivienda (27-09-2008)
- D.S. N° 026-2008-Vivienda (27-09-2008)
- Ley N° 29476(18-12-2009)

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

- . . i - . Sub Gerente de
40 Solicitud dirigida al Alcalde. 4
An}ehac,én de Plazo de la Licencia de g Gratuito 15 Tramite ) Sub Gerente | Hapilitaciones Urbanas y Gerente de Desarrollo
Edificacion - N Documentario de ) ! Urbano
FUE debidamente firmado por el profesional Habilitaciones Edificaciones
Ley N° 29090 - Articulo 11° (25.07.07) responsable de obra ) y solicitan"n?e. (Debera Urbanas y Plazo maximo para Plazo maximo para
modificada por Ley N° 29476 (18.12.2009) presentar los FUE originales emitidos por la Edificaciones | Presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Art. 8°y 14° Municipalidad antes de su fecha de vencimiento) dias habiles dias habiles
R R Cronograma de avance de obra a la fecha de Pl L. Pl L.
D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 4 presentacion de la solicitud, firmada por el azo max@o pz'zre'a azo maxw.no pe'are?
(27.09.08) modificado por D.S. N° 003-2010: propietario y responsable de obra. resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
VIVIENDA (07.02.2010)
Solicitud simple dirigida a Sr. Alcalde, indicando el Sub Gerente
area pendiente de edificar segin la Licencia de 4.167% 150.00 15 de Sub Gerente de
Revalidacién de Licencia de Obra Tramite L S Gerente de Desarrollo
41 e s : .| Habilitaciones | Habilitaciones Urbanas y
Edificacion Documentario Urb. Edificaci Urbano
FUE -Parte 1 (en original) con el cual se otorgo la ,r angs y fficaciones
Edificaciones

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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Autorizacién de Obra provisional

Sub Gerente de

(13.11.07)

Ley N° 29022 (20.05.07) Art. 5°, 7°

verificacion.

Copia de la Resolucion emitida por el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones mediante la cual se
otorga concesiones para prestar el servicio publico
de telecomunicaciones, en caso de empresas de
valor afiadido la Resolucién referida al Art. 33° de la
Ley de Telecomunicaciones.

Memoria Descriptiva y planos de ubicacion
detallando caracteristicas fisicas y técnicas,
firmado por Ing. Civil y/o Electrénico o de
Telecomunicaciones colegiados, de ser el caso.

Declaracién Jurada del profesional responsable de
encontrarse habilitado

En el caso de estaciones radioeléctricas se
presentara adicionalmente:

a) Una declaracion jurada del Ingeniero Civil
colegiado responsable de la ejecucion de la obra,
que indique expresamente que las estructuras, esto
es la edificacion existente y torre sobre la cual se
instalard la antena o antenas, relnen las
condiciones extremas riesgos tales como sismos,
vientos, entre otros, teniendo en cuenta de ser el
caso, el sobre peso de las instalaciones de la
estacion de radio eléctrica sobre las edificaciones
existentes para tal fin, se anexaran los planos y
célculos de las instalaciones desde el punto de
vista estructural y de anclaje a las edificaciones
nuevas o existentes. Asimismo, se adjuntara el
certificado de inscripcion y habilidad vigente, del
ingeniero responsable de la ejecucién de la obra
expedido por el CIP.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

42 para el Cercado de Terrenos Baldios SOIICItu{.j por dupllce'ado Tlrmado por el Profesional 8.620% 229.00 15 Tramite : Sub Gerente | papjiitaciones Urbanas y Gerente de Desarrollo
" P proyectista y el Propietario. Documentario de " . Urbano
(Sin Habilitacion Urbana) L Edificaciones
Habilitaciones
Ley N° 27972 - Art. 93° Comprobante de pago por derecho de tramite y U.rban_as y Plazo méximo parla Plazo méximo par‘a
N . Edificaciones | presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
(27.05.03) verificacion ) - . -
dias habiles dias habiles
Plano de Localizacién y Ubicacion indicando los . .
linderos y el detalle en planta, corte y elevacion del Plazo méximo para Plazo méximo para
y e ct P ’ Y resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
cerco (01 copia).
Declaracion Jurada donde indica que se
compromete a adecuar su terreno a la aprobacion
de la Habilitacion Urbana.
Autorizacion para Instalacién de - L - Sub Gerente de
43 |Infraestructura de Servicios Publicos de SOI}C}tUd dmglda. al. . Alcalde  (del - operador) 8.620% 290.00 30 Tramite .| SubGerente | Habilitaciones Urbanas y Gerente de Desarrollo
L solicitando la autorizacion. Documentario d . . Urbano
Telecomunicaciones e Edificaciones
Habilitaciones
Urbanas y Plazo méaximo para Plazo méaximo para
D.S. N° 039-2007-MTC - Arts. 12°y 13° Comprobante de pago por derecho de tramite y Edificaciones P p

presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles

presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles
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b) Carta de compromiso por la cual se compromete
a tomar medidas necesarias para la prevencion del
ruido, vibraciones u otro impacto ambiental
comprobado que pudieran causar incomodidad a
los vecinos por la instalacion o funcionamiento de la
estacion radioeléctrica durante su operacién, no
excedera de los valores establecidos como limite,
aprobados por el decreto supremo N° 038-2003-
MTC y su modificatoria.

44

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Sin Variacién Modalidad A

Base Legal:

- RNE-D.S N° 011-2006-Vivienda (09-06-
2006)

.- Ley 29060 (07-07-07) .- <art. 28, Ley N°
29090 (25-09-07)

- Art. 62.2 D.S. N° 024-2008-Vivienda (27-
09-2008)

.- D.S. N° 025-2008-Vivienda (27-09-2008)
.- D.S. N° 026-2008-Vivienda (27-09-2008)
.- Ley N° 29476 (18-12-2009)

.- D.S. N°003-2010 (07-02-2010)

La seccion del FUE correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
por triplicado.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafara la vigencia de poder expedida por
Registros Publicos

Declaracion jurada firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que la obra se
ha realizado conforme a los planos aprobados con
la licencia de edificacion.

° Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, la dependencia municipal podra
extender la Conformidad de Obra, a solicitud del
administrado, a nivel de casco habitable respecto
del inmueble con las siguientes caracteristicas:
estructuras, muros revocados, falsos pisos y/o
contrapisos terminados, techos y ventanas
exteriores con vidrios o cristales colocados, |,
instalaciones sanitarias, eléctricas, instalaciones de
gas, de ser el caso, todas en funcionamiento;
aparatos sanitarios, puertas puerta de bafio, obras
exteriores y fachadas concluidas. De contar con
dreas comunes, con el equipamiento de
ascensores, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable en completo servicio y uso;
y no presentar impedimento de circulacion
horizontal y vertical de las personas a través de
pasadizos y escaleras.

Simultdneamente a la solicitud de conformidad de
obra presentar la seccion de declaratoria de
edificacion del FUE con los datos y planos
correspondientes a la licencia por triplicado.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

8.620%

130.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias habiles
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Plano de ubicacién, plano de planta de la obra
ejecutada y declaratoria de fabrica. En el caso de
ampliaciones o remodelacion de inmuebles que
cuenten con licencia o declaratoria de fabrica
anterior, el plano de planta desarrollado sobre copia
de plano de edificacion anterior, con indicacién de
las obras nuevas ejecutadas.

Derecho de pago correspondiente

45

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Sin Variacion Modalidad B

Base Legal:

- RNE-D.S N° 011-2006-Vivienda (09-06-
2006)

- Ley 29060 (07-07-07) - <art. 28, Ley N°
29090 (25-09-07)

- Art. 62.2 D.S. N° 024-2008-Vivienda (27-
09-2008)

- D.S. N° 025-2008-Vivienda (27-09-2008)
- D.S. N° 026-2008-Vivienda (27-09-2008)
- Ley N° 29476 (18-12-2009)

- D.S. N° 003-2010 (07-02-2010)

La seccion del FUE correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
por triplicado.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la vigencia de poder expedida por
Registros Publicos

Declaraciéon jurada firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que la obra se
ha realizado conforme a los planos aprobados con
la licencia de edificacion.

° Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, la dependencia municipal podra
extender la Conformidad de Obra, a solicitud del
administrado, a nivel de casco habitable respecto
del inmueble con las siguientes caracteristicas:
estructuras, muros revocados, falsos pisos y/o
contrapisos terminados, techos y ventanas
exteriores con vidrios o cristales colocados, |,
instalaciones sanitarias, eléctricas, instalaciones de
gas, de ser el caso, todas en funcionamiento;
aparatos sanitarios, puertas puerta de bafio, obras
exteriores y fachadas concluidas. De contar con
dreas comunes, con el equipamiento de
ascensores, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable en completo servicio y uso;
y no presentar impedimento de circulacion
horizontal y vertical de las personas a través de
pasadizos y escaleras.

Simultaneamente a la solicitud de conformidad de
obra presentar la seccion de declaratoria de
edificacion del FUE con los datos y planos
correspondientes a la licencia por triplicado.

Plano de ubicacién, plano de planta de la obra
ejecutada y declaratoria de fabrica. En el caso de
ampliaciones o remodelacion de inmuebles que
cuenten con licencia o declaratoria de fabrica
anterior, el plano de planta desarrollado sobre copia
de plano de edificacion anterior, con indicacién de
las obras nuevas ejecutadas.

Derecho de pago correspondiente

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

8.620%

140.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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46

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Sin Variacion Modalidad C

Base Legal:

- RNE-D.S N° 011-2006-Vivienda (09-06-
2006)

- Ley 29060 (07-07-07) - <art. 28, Ley N°
29090 (25-09-07)

- Art. 62.2 D.S. N° 024-2008-Vivienda (27-
09-2008)

- D.S. N° 025-2008-Vivienda (27-09-2008)
- D.S. N° 026-2008-Vivienda (27-09-2008)
- Ley N° 29476 (18-12-2009)

- D.S. N°003-2010 (07-02-2010)

La seccién del FUE correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién,
por triplicado.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la vigencia de poder expedida por
Registros Publicos

Declaracion jurada firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que la obra se
ha realizado conforme a los planos aprobados con
la licencia de edificacion.

° Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, la dependencia municipal podra
extender la Conformidad de Obra, a solicitud del
administrado, a nivel de casco habitable respecto
del inmueble con las siguientes caracteristicas:
estructuras, muros revocados, falsos pisos y/o
contrapisos terminados, techos y ventanas
exteriores con vidrios o cristales colocados, ,
instalaciones sanitarias, eléctricas, instalaciones de
gas, de ser el caso, todas en funcionamiento;
aparatos sanitarios, puertas puerta de bafio, obras
exteriores y fachadas concluidas. De contar con
areas comunes, con el equipamiento de
ascensores, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable en completo servicio y uso;
y no presentar impedimento de circulacion
horizontal y vertical de las personas a través de
pasadizos y escaleras.

Simultaneamente a la solicitud de conformidad de
obra presentar la secciéon de declaratoria de
edificaciéon del FUE con los datos y planos
correspondientes a la licencia por triplicado.

Plano de ubicacién, plano de planta de la obra
ejecutada y declaratoria de fabrica. En el caso de
ampliaciones o remodelacién de inmuebles que
cuenten con licencia o declaratoria de fabrica
anterior, el plano de planta desarrollado sobre copia
de plano de edificacién anterior, con indicacién de
las obras nuevas ejecutadas.

Derecho de pago correspondiente

8.620%

150.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles

47

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Sin Variacion Modalidad D

Base Legal:

La seccion del FUE correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
por triplicado.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

8.620%

158.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles
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.- RNE-D.S N° 011-2006-Vivienda (09-06-
2006)

- Ley 29060 (07-07-07) - <art. 28, Ley N°
29090 (25-09-07)

- Art. 62.2 D.S. N° 024-2008-Vivienda (27-
09-2008)

- D.S. N° 025-2008-Vivienda (27-09-2008)
- D.S. N° 026-2008-Vivienda (27-09-2008)
- Ley N° 29476 (18-12-2009)

-D.S. N°003-2010 (07-02-2010)

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la vigencia de poder expedida por
Registros Publicos

Declaracion jurada firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que la obra se
ha realizado conforme a los planos aprobados con
la licencia de edificacion.

° Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, la dependencia municipal podra
extender la Conformidad de Obra, a solicitud del
administrado, a nivel de casco habitable respecto
del inmueble con las siguientes caracteristicas:
estructuras, muros revocados, falsos pisos y/o
contrapisos terminados, techos y ventanas
exteriores con vidrios o cristales colocados, ,
instalaciones sanitarias, eléctricas, instalaciones de
gas, de ser el caso, todas en funcionamiento;
aparatos sanitarios, puertas puerta de bafio, obras
exteriores y fachadas concluidas. De contar con
areas comunes, con el equipamiento de
ascensores, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable en completo servicio y uso;
y no presentar impedimento de circulacion
horizontal y vertical de las personas a través de
pasadizos y escaleras.

Simultaneamente a la solicitud de conformidad de
obra presentar la secciéon de declaratoria de
edificacion del FUE con los datos y planos
correspondientes a la licencia por triplicado.

Plano de ubicacién, plano de planta de la obra
ejecutada y declaratoria de fabrica. En el caso de
ampliaciones o remodelacién de inmuebles que
cuenten con licencia o declaratoria de fabrica
anterior, el plano de planta desarrollado sobre copia
de plano de edificacién anterior, con indicacién de
las obras nuevas ejecutadas.

Derecho de pago correspondiente

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Conformidad de Obra y Declaratoria de

48 Edificacién Con Variacién Modalidad A

Ley N° 29090 - Articulo 28° modificada por|
Ley N° 29476 Art. 12°

D.S. 024-2008-VIVIENDA Articulos 63°
(25.07.07) modificado por D.S. N° 003-2010-
VIVIENDA (07.02.2010)

Solicitud dirigida al Alcalde.

Seccion de conformidad de obra del FUE,
debidamente suscrito y por triplicado, consignando
los datos que indica.

En caso que el titular del derecho a edificar sea
una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de
Edificacion, debera presentar los siguientes
requisitos:

a) FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

8.620%

185.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles
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b) Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

c) Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Comprobante de pago por derecho de Conformidad
de Obra.

Planos de replanteo: Un juego de copias de los
planos de ubicacién y de replanteo de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos deberan estar firmados por
el titular, el profesional responsable de la obra y
una carta que acredite la autorizacion del
proyectista original para realizar las modificaciones.
Seran conservados por la municipalidad como
parte del expediente una vez concluido el tramite.

Declaracion Jurada del profesional responsable.

Comprobante de pago de los derechos de revision
de planos de replanteo y de inspeccion
correspondientes cancelados.

° Previo a la entrega de la Conformidad de Obra, el
administrado debera presentar por triplicado los
planos respectivos para el Procedimiento de
Declaratoria de Edificacion.

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

49

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Fabrica Con Variacién Modalidad B

Ley N° 29090 - Articulo 28° modificada por|

Ley N° 29476 Art. 12°

D.S. 024-2008-VIVIENDA Articulos 63°
(25.07.07) modificado por D.S. N° 003-2010:

VIVIENDA (07.02.2010)

Solicitud dirigida al Alcalde.

Seccion de conformidad de obra del FUE,
debidamente suscrito y por triplicado, consignando
los datos que indica.

En caso que el titular del derecho a edificar sea
una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de
Edificacion, debera presentar los siguientes
requisitos:

a) FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

b) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

5.556%

200.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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c) Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Comprobante de pago por derecho de Conformidad
de Obra.

Planos de replanteo: Un juego de copias de los
planos de ubicacién y de replanteo de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos deberan estar firmados por
el titular, el profesional responsable de la obra y
una carta que acredite la autorizacién del
proyectista original para realizar las modificaciones.
Seran conservados por la municipalidad como
parte del expediente una vez concluido el tramite.

Declaracion Jurada del profesional responsable.

Comprobante de pago de los derechos de revision
de planos de replanteo y de inspeccién
correspondientes cancelados.

° Previo a la entrega de la Conformidad de Obra, el
administrado debera presentar por triplicado los
planos respectivos para el Procedimiento de
Declaratoria de Edificacion.

Conformidad de Obra y Declaratoria de

50 Fabrica Con Variacion Modalidad C

Ley N° 29090 - Articulo 28° modificada por|
Ley N° 29476 Art. 12°

D.S. 024-2008-VIVIENDA Articulos 63°
(25.07.07) modificado por D.S. N° 003-2010:
VIVIENDA (07.02.2010)

Solicitud dirigida al Alcalde.

Seccion de conformidad de obra del FUE,
debidamente suscrito y por triplicado, consignando
los datos que indica.

En caso que el titular del derecho a edificar sea
una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de
Edificacion, debera presentar los siguientes
requisitos:

a) FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

b) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

c) Si el solicitante es una persona juridica se
acompafara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Comprobante de pago por derecho de Conformidad
de Obra.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

5.750%

207.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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Planos de replanteo: Un juego de copias de los
planos de ubicacién y de replanteo de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos deberan estar firmados por
el titular, el profesional responsable de la obra y
una carta que acredite la autorizacién del
proyectista original para realizar las modificaciones.
Seran conservados por la municipalidad como
parte del expediente una vez concluido el tramite.

Declaracion Jurada del profesional responsable.

Comprobante de pago de los derechos de revision
de planos de replanteo y de inspeccion
correspondientes cancelados.

° Previo a la entrega de la Conformidad de Obra, el
administrado debera presentar por triplicado los
planos respectivos para el Procedimiento de
Declaratoria de Edificacion.

51

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Fabrica Con Variacién Modalidad D

Ley N° 29090 - Articulo 28° modificada por|
Ley N° 29476 Art. 12°

D.S. 024-2008-VIVIENDA Articulos 63°
(25.07.07) modificado por D.S. N° 003-2010:
VIVIENDA (07.02.2010)

Solicitud dirigida al Alcalde.

Seccion de conformidad de obra del FUE,
debidamente suscrito y por triplicado, consignando
los datos que indica.

En caso que el titular del derecho a edificar sea
una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de
Edificacion, debera presentar los siguientes
requisitos:

a) FUE por triplicado debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables.

b) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

c) Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de la presentacion de los documentos.

Comprobante de pago por derecho de Conformidad
de Obra.

Planos de replanteo: Un juego de copias de los
planos de ubicacién y de replanteo de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos deberan estar firmados por
el titular, el profesional responsable de la obra y
una carta que acredite la autorizacién del
proyectista original para realizar las modificaciones.
Seran conservados por la municipalidad como
parte del expediente una vez concluido el tramite.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

5.917%

213.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

45 de 97



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Declaracion Jurada del profesional responsable.
Comprobante de pago de los derechos de revision
de planos de replanteo y de inspeccion
correspondientes cancelados.
° Previo a la entrega de la Conformidad de Obra, el
administrado debera presentar por triplicado los
planos respectivos para el Procedimiento de
Declaratoria de Edificacion.
Autorizacién de Conformidad y Solicitud. Sub Gerente
Finalizacion de la Infraestructura de o Tramite de .SlublGerente de Gerente de Desarrollo
52 . L 5.000% 180.00 30 . L Habilitaciones Urbanas y
Servicios Publicos de Comprobante de pago por derecho de tramite. Documentario | Habilitaciones Edificaciones Urbano
Telecomunicaciones Urbanas y
Edificaciones Plazo maximo para Plazo maximo para
presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Nota.- La solicitud debera ser presentada antes del dias habiles dias habiles
imient | pl: I torizacio [
D.S. N° 039-2007-MTC - Art. 14° vencimiento del plazo de la autorizacién para la
instalacion.
(13.11.07) Plazo maximo para Plazo méaximo para
s resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
Sub Gerente
Certificado de Habitabilidad o - . . . o Tramite de .S.ub.Gerente de Gerente de Desarrollo
53 o y . Solicitud firmada por el proyectista y el propietario. 5.139% 185.00 15 . Pt Habilitaciones Urbanas y
Inhabitabilidad o Finca Ruinosa Documentario | Habilitaciones . . Urbano
Edificaciones
Urbanas y
Edificaciones |plazo maximo para Plazo maximo para
D.L. N° 709 (08.11.91) Art. 11 Comprobante de pago por derecho de tramite. presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
dias habiles dias habiles
Copia fedateada de la Declaratoria de fabrica,
Ley N° 27972 - Art. 73°, 79° y 93° Independizacion o Planos de  Arquitectura Plazo maximo para Plazo maximo para
(27.05.03) aprobados por la entidad competente. resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
Planos de localizacion y ubicacion firmados por el
profesional constatador y propietario.
Informe técnico de un arquitecto o ingeniero civil
colegiado indicando la situacién estructura,
instalaciones sanitarias y electricas del inmueble.
En caso de ser inquilino, el solicitante presentara
adicionalmente el contrato de alquiler o el recibo de
pago.
Declaracion Jurada del profesional responsable.
. . . 2.222% 80.00 15 P Sub Gerente de
54 Certificado de Compatibilidad de Uso Solicitud dlngllda alI’AIcaIde prgmsando elusoa ° Tramite | SubGerente | Habilitaciones Urbanas Gerente de Desarrollo
otorgar y la direccion del predio Documentario y Urbano
(para uso diferente a licencia de “del Edificaciones
funcionamiento) Habilitaciones
Comprobante de pago por derecho de tramite. Urbanas y
Edificaciones - -
(Vigencia 12 meses) Copia del DNI del solicitante. Plazo maximo para Plazo maximo para
presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Ley N° 27972 - Art. 73°. 88°. 89°. 90° Croquis de ubicacion precisando indicando la dias habiles dias habiles
ey - Art. 73°, 88°, 89°, y ireccié :
92° (27.05.03) direccién exacta del predio. Plazo méaximo para Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
Sub Gerente
55 Sub Divisién de Lotes Urbanos 4.667% 168.00 10 de Sub Gerente de
FUHU, consignando los datos requeridos en él. Tramite L . Gerente de Desarrollo
(Distribucion gratuita por triplicado). Documentario Habilitaciones Habllltaqonesl Urbanas y Urbano
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Articulos Urbanas y Edificaciones
25, 29,30y 31(27.09.08) Edificaciones
Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
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Decreto Supremo N° 011-2006-
VIVIENDA - Art. 10 (08.05.06)

Decreto Supremo N° 003-2010-
VIVIENDA - Art. 29 (07.02.10)

Ordenanza 1188-MML (14.11.08) Art. 1°

En caso que el solicitante de la licencia no sea el
propietario del predio, se debera presentar ademas
la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara una carta poder vigente de
representante legal.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Derecho de tramite.

* Recibo de pago correspondiente a a la liquidacion
de aportes por SERPAR de ser el caso

Plano de ubicacion y localizacién del lote materia
de subdivision.

Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada sub
lote propuesto resultante.

Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote materia de
subdivision y de los sub lotes resultantes.

* Los requisitos del 7 al 9 deberan de ser
presentados en original y copia y ser firmados por
el solicitante y el profesional responsable del
proyecto.

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

56 Independizacion o P lacion de
Terrenos Rusticos

D.S. 024-2008-VIVIENDA - Articulo 25,
27 y 28 (27.09.08)

Decreto Supremo N° 011-2006 -VIVIENDA -
Art.5,6,7,8,9,10y 11 (08.05.06)

Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA -
Art. 27 (07.02.10)

FUHU, consignando los datos requeridos en él.
(Distribucién gratuita por triplicado).

En caso que el solicitante no sea el propietario del
predio, se debera presentar ademas la
documentacién que acredite que cuenta con
derecho a independizar.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara una carta poder vigente de
representante legal.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Derecho de tramite.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

6.944%

250.00

Tramite
Documentario

ub Gerente de

Habilitaciones
Urbanas y

Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica por triplicado compuesta
por:

Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz,
con coordenadas UTM.

Plano de planeamiento integral con la propuesta de
integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos,
georeferenciado al Sistema Geodésico Oficial, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial.

Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro,
linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura
original, seguin antecendentes registrales
georefenciado al Sistema Geodésico Oficial.

Plano de independizacién, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel
y nomenclatura original, segun antecendentes
registrales, georeferenciado al Sistema Geodésico
Oficial.

Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz, de la
porcion independizada y el remanente.

Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolégicos en aquellos casos en que el
perimetro del terreno independizar se superponga o
colinde con un area previamente declarada como
Patrimonio Cultural de la Nacién.

* Los requisitos del 7 al 10 deberan de ser firmados
por el solicitante y el profesional responsable del
proyecto.

* La independizacién de predios rusticos y la
habilitacién urbana conjutamente en un sélo
procedimiento, en este caso, la Comision Técnica
verificard ambos procedimientos simultaneamente.

57

Licencia de Habilitacion Urbana para
la Modalidad B

Ley N° 29090 - Art. 10 (25.09.2007)

Ley N° 29476 - Art. 7° (18.12.09)

FUHU, consignando los datos requeridos en él.
(Distribucion gratuita por triplicado).

En caso que el solicitante de la licencia de
habilitacién urbana no sea el propietario del predio,
se debera presentar ademas la documentacién que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de
ser el caso, a edificar.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

5.556%

200.00

20

Tramite
Documentario

ub Gerente de

Habilitaciones
Urbanas y

Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles
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Decreto Supremo N° 003-2010- Plazo méaximo para Plazo maximo para

VIVIENDA - Art. 32 (07.02.10) Si el solicitante es una persona juridica se resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
3 |acompafiara una carta poder vigente de

Decreto Supremo N° 024-2008- representante legal.

VIVIENDA - Art. 25 (27.09.08)

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

5 |Derecho de tramite

6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que
7 |sera acreditado con los documentos que otorguen
para dicho fin las empresas privadas o entidades
publicas prestadoras de dichos servicios.

8 |Declaracién Jurada de inexistencia de fedatarios.

Documentacién técnica por triplicado firmada por
9 |los profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo siguiente:

Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas  UTM  (Universal  Transversal
Mercator) georeferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial.

Plano perimétrico y topogréfico.

Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes cuando sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion

de curvas de nivel cada metro.

Plano de ornamentacién de parques, referentes al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso.

Memoria descriptiva.

Planeamiento Integral, en los casos que se requiera
de acuerdo con el RNE.

11 |Estudio de Impacto Ambiental, seguin sea el caso.

Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolégicos, en aquellos casos en que el
12 |perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13 |Estudio de mecanica de suelos.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion. 49 de 97
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58

Licencia de Habilitacién Urbana -
Modalidad C

(Comision Técnica)

D.S. 024-2008-VIVIENDA - Articulo 17,
25, 32,33y 34 (27.09.08)

Ley N° 29090 - Art. 10 (25.09.2007)

Ley N° 29476 - Art. 7° (18.12.09)
Decreto Supremo N° 003-2010-
VIVIENDA - Art. 25°, 32°, 33° , 34°
(07.02.10)

FUHU, consignando los datos requeridos en él.
(Distribucion gratuita por triplicado).

En caso que el solicitante de la licencia de
habilitacién urbana no sea el propietario del predio,
se debera presentar ademas la documentacién que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de
ser el caso, a edificar.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiard una carta poder vigente de
representante legal.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Derecho de tramite

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que
sera acreditado con los documentos que otorguen
para dicho fin las empresas privadas o entidades
publicas prestadoras de dichos servicios.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién ~ técnica  firmada  por  los
profesionales responsables del disefio, de acuerdo
a lo siguiente:

Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas  UTM  (Universal  Transversal
Mercator) georeferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial.

Plano perimétrico y topogréfico.

Plano de trazado y lotizaciéon con indicaciéon de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes cuando sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion

de curvas de nivel cada metro.

Plano de ornamentacién de parques, referentes al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso.

Memoria descriptiva.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

10.750%

387.00

45

Tramite
Documentario

ub Gerente de

Habilitaciones
Urbanas y

Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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Planeamiento Integral, en los casos que se requiera
de acuerdo con el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, segln sea el caso.

Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolégicos, en aquellos casos en que el
perimetro del drea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Comprobante de pago de revision Comision
Técnica, cancelado en cada entidad técnica CAP,
CIP, CAPECO, SEDAPAL, LUZ DEL SUR.

Estudio de impacto vial de obras contempladas en
los literales a) y c) del numeral 17.3 D.S. 003-2010-
VIVIENDA.

Estudio de mecanica de suelos.

59

Licencia de Habilitacion Urbana -
Modalidad D

(Comision Técnica)

D.S. 024-2008-VIVIENDA - Articulo 17,
25,32, 33 y 34 (27.09.08)

Ley N° 29090 - Art. 10 (25.09.2007)

Ley N° 29476 - Art. 7° (18.12.09)
Decreto Supremo N° 003-2010-
VIVIENDA - Art. 25°, 32°, 33°, 34°
(07.02.10)

FUHU, consignando los datos requeridos en él.
(Distribucién gratuita por triplicado).

En caso que el solicitante de la licencia de
habilitacion urbana no sea el propietario del predio,
se debera presentar ademas la documentacién que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de
ser el caso, a edificar.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiarda una carta poder vigente de
representante legal.

Declaracién Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Derecho de tramite

Certificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que
sera acreditado con los documentos que otorguen
para dicho fin las empresas privadas o entidades
publicas prestadoras de dichos servicios.

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion ~ técnica  firmada  por  los
profesionales responsables del disefio, de acuerdo
a lo siguiente:

Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas  UTM  (Universal  Transversal
Mercator) georeferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

12.472%

449.00

50

Tramite
Documentario

ub Gerente de

Habilitaciones
Urbanas y

Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles
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Plano perimétrico y topogréfico.

Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes cuando sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion

de curvas de nivel cada metro.

Plano de ornamentacion de parques, referentes al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso.

Memoria descriptiva.

Planeamiento Integral, en los casos que se requiera
de acuerdo con el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, segln sea el caso.

Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolégicos, en aquellos casos en que el
perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Comprobante de pago de revision Comision
Técnica, cancelado en cada entidad técnica CAP,
CIP, CAPECO, SEDAPAL, LUZ DEL SUR.

Estudio de impacto vial de obras contempladas en
los literales a) y c¢) del numeral 17.3 D.S. 003-2010-
VIVIENDA.

Estudio de mecanica de suelos.
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Licencia de Habilitacion Urbana para
Modalidad C con Revisores Urbanos

D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Articulo
17, 25,32y 35 (27.09.08)

Ley N° 29090 - Art. 10 (25.09.2007)

Ley N° 29476 - Art. 7° (18.12.09)

Decreto Supremo N° 003-2010-
VIVIENDA Art. 35° (07.02.10)

FUHU, consignando los datos requeridos en él.
(Distribucion gratuita por triplicado).

En caso que el solicitante de la licencia de
habilitacién urbana no sea el propietario del predio,
se debera presentar ademas la documentacién que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de
ser el caso, a edificar.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiarda una carta poder vigente de
representante legal.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Derecho de tramite

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que
sera acreditado con los documentos que otorguen
para dicho fin las empresas privadas o entidades
publicas prestadoras de dichos servicios.

Nanl iAn lirada da i ictancia da far

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

6.000%

216.00

30

Tramite
Documentario

ub Gerente de

Habilitaciones
Urbanas y

Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles
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Documentacién  técnica  firmada  por  los

9 |profesionales responsables del disefio, de acuerdo
a lo siguiente:
Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas  UTM  (Universal  Transversal
Mercator) georeferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial.
Plano perimétrico y topografico.
Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes cuando sea
necesario para comprender la integraciéon con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion
de curvas de nivel cada metro.
Plano de ornamentacién de parques, referentes al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso.
Memoria descriptiva.
10 Planeamiento Integral, en los casos que se requiera
de acuerdo con el RNE.
11 |Estudio de Impacto Ambiental, segun sea el caso.
Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolégicos, en aquellos casos en que el
12 |perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Informe Técnico conforme de Revisores Urbanos
13
CAP.
14 |Estudio de mecanica de suelos.
61 5.556% 200.00 30 ub Gerente de
L o 1 FUHU, consignando los datos requeridos en él. ° Tramite Habilitaciones Habiﬁt:?:if:;‘:rgfbiias Gerente de Desarrollo
Regularizacion de Habilitaciones (Distribucion gratuita por triplicado). Documentario | Urbanas y o y Urbano
Urbanas Ejecutadas Edificaciones Edificaciones
En caso que el solicitante de la licencia de PI L. PI L
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Articulo habilitacion urbana no sea el propietario del predio, az‘t’ "‘alx""" pa’j”‘15 azi’ "‘alx'"‘° pa’_a15
38,39y40 (27.09.08) 2 |se debera presentar ademas la documentacién que preser‘;ar eh TEfI?UTSO- Pfesel:jlaf eh lfgﬁurso-
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de 1as hablles 1as hablles
o ~ ser el caso, a edificar. Plazo méaximo para Plazo maximo para
Ley N° 29090 - Art. 23 (25.09.07) resolver: 30 dias habiles | resolver: 30 dias habiles
Decreto Supremo N° 003-2010- Si el solicitante es una persona juridica se
VIVIENDA Articulo 25°, 40° (07.02.10) 3 |acompafiara una carta poder vigente de
representante legal.
4 Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.
5 |Derecho de tramite

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.
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6 [Certificado de Zonificacion y Vias.

7 Plano de ubicacion, con la localizacién del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del
terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias,
aceras y bermas; y las areas correspondientes a
los aportes normados. Asimismo se debera indicar
8 |los lotes ocupados y la altura de las edificaciones
existentes. La lotizacion debera estar en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la  Municipalidad  Provincial
correspondiente.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, las
areas de los lotes, la numeracion y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes a
10 |las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

Declaracion Jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacién y el profesional responsable de la obra,
en la que conste que las obras han sido
ejecutadas, total o parcialmente.

En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los
documentos de los literales 7), 8) y 9), debiendo
presentar en su reemplazo:

Resolucion y planos de los estudios preliminares
aprobados.

13 |Planos de Replanteo de la Habilitacién Urbana.

* De haber culminado las obras, podran solicitar
adjunto la recepcion de obras.

62 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito X

Ampliacién de Plazo de la Li ia de Tramite Sub Gerente

Habilitacion Urbana Documentario de
FUHU debidamente firmado por el profesional Habilitaciones

Ley N° 29090 - Articulo 11° (25.09.07) 2 |responsable de obra y el propietario. (Distribucion Urbanas y
gratuita). Edificaciones

Ley N° 29476 - Articulo 11° (18.12.09)

Cronograma de avance de obra a la fecha de
3 |presentacion de la solicitud, firmada por el
propietario y responsable de obra.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion. 54 de 97
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63

Recepcion de Obra de Habilitacion
Urbana

D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Articulo
20, 25, 36 y 37 (27.09.08)
Ley N° 29476 - Art. 10° (18.12.09)

Decreto Supremo N° 003-2010-
VIVIENDA - Art. 36° (07.02.10)

FUHU, consignando los datos requeridos en él.
(Distribucién gratuita por triplicado).

En caso que el solicitante no sea el propietario del
predio, se deberd presentar ademas la
documentacién que acredite que cuenta con
derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiarda una carta poder vigente de
representante legal.

Declaracion Jurada de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

Derecho de tramite (incluye verificacion técnica).

La seccion del FUHU correspondiente a la
Recepcion de Obra.

Documentos  emitidos por las  entidades
prestadoras de los servicios publicos otorgando
conformidad de obra a las obras de servicios.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes a
las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana, adicionalmente se deberan
presentar en cuadriplicado y debidamente suscrito
por el profesional responsable de obra y el
solicitante adjutando carta del proyectista original
autorizando las modificaciones, junto con la boleta
de habilitacion del profesional que suscribe:

Plano de replanteo de trazado y lotizacién, en
original y cuatro copias impresas mas una copia
digital.

Plano de ornamentacién de parques, cuando se
requiera, en original y cuatro copias impresas mas
una copia digital.

Memoria descriptiva que contenga el replanteo, en
original y cuatro copias impresas mas una copia
digital.

Comprobante de pago de revision de comision
técnica cancelado de cada entidad competente
CAP, CIP, CAPECO, SEDAPAL, LUZ DEL SUR.

Nota : El pago en efectivo se realizara en caja de la entidad.
Los Formatos de solicitudes son gratuitos y de libre reproduccion.

1.389%

50.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Sub Gerente de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias habiles

Gerente de Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias habiles
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