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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

ACUERDO DE CONCEJO
Nº 255

Lima, 9 de agosto de 2016

Visto, en Sesión Ordinaria de Concejo de fecha 09 de agosto de 2016 el Ofi cio Nº  001-090-00008329 del 25 de julio de 
2016 de la Jefatura del Servicio de Administración Tributaria de Lima-SAT, adjuntando el expediente de ratifi cación de 
la Ordenanza Nº 403-2016-MDA de la Municipalidad Distrital de Ate, que aprueba los procedimientos administrativos, 
servicios prestados en exclusividad, requisitos y derechos  de trámite contenidos en el Texto Único de Procedimientos 
Administrativos-TUPA de la citada municipalidad; y, 

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto por el artículo 40º de la Ley Orgánica de Municipalidades Nº 27972, las 
Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las Municipalidades Distritales deben ser ratifi cadas por las 
Municipalidades Provinciales de su circunscripción, para su vigencia y exigibilidad.

Que, en aplicación de lo normado por la Ordenanza Nº 1533  de la Municipalidad Metropolitana de Lima, publicada el 27 de 
junio de 2011, modifi cada por  la Ordenanza N° 1833  publicada el 19 de diciembre del año 2014, la municipalidad distrital 
recurrente aprobó la Ordenanza objeto de la ratifi cación, remitiéndola al Servicio de Administración Tributaria de Lima-SAT, 
incluyendo sus respectivos  informes y documentos que lo sustentan, con carácter de Declaración Jurada, sujeto a revisión 
por las  entidades competentes, y el citado organismo en uso de sus competencias y atribuciones, previa revisión y estudio, 
a través  del Área Funcional de Ratifi caciones de la Gerencia de Asuntos Jurídicos emitió el Informe Nº 266-181-00000364, 
según el cual se pronunció favorablemente sólo respecto a  104 derechos de trámite relacionados a 102 procedimientos 
administrativos y servicios prestados en exclusividad, que se encuentran listados en el Anexo A del referido Informe, cuyos 
costos han sido sustentados, no encontrándose incluidos en dicho Anexo 84 trámites correspondientes a 124 derechos de 
trámite, relacionados principalmente a procedimientos  de  Edifi caciones y Habilitaciones Urbanas, en la medida que no se 
han remitido sus estructuras de costos que sustentan la  determinación de los respectivos  derechos de trámite, y en otros 
casos no se adecúan a la normativa vigente, por lo que se deberá exhortar a la municipalidad distrital para que adecúe 
dichos procedimientos y/o servicios  exclusivos a la normativa vigente, en lo que corresponda.

Que, el mencionado Informe se sustenta en  los requisitos exigidos y las normas aplicables contenidas en las  
Ordenanzas Nº 1533 y N° 1833, la Directiva N°  001-006-0000015,  la Ley  N° 27444 y modifi catorias, el Texto único 
Ordenado de la Ley  de Tributación Municipal aprobado por D.S. N° 156-2004-EF, modifi cado por la Ley N° 30230, el 
D.S. N° 064-2010-PCM, las Leyes N° 28976, N° 29022, el D.S. N° 058-2014-PCM, entre otros dispositivos, debiéndose 
efectuar las publicaciones pertinentes en el Diario Ofi cial El Peruano, en los portales institucionales y en el Portal de 
Servicios al Ciudadano y Empresas-PCSE, en  aplicación del Artículo 38.3 de la Ley N° 27444 y modifi catorias. 

Que, los ingresos que la mencionada municipalidad prevé  percibir como  producto de la aplicación de los  derechos 
de trámite por los procedimientos administrativos, listados en el Anexo A del Informe en mención, fi nanciará el 96.61% 
aproximadamente de los costos por la prestación de los mismos y la diferencia deberá  ser cubierta con otros ingresos  
que perciba dicha entidad. 

De acuerdo con lo opinado por el Servicio de Administración Tributaria de Lima-SAT y por la Comisión Metropolitana 
de Asuntos Económicos y Organización en el Dictamen Nº 119-2016-MML-CMAEO.

ACORDO:

Artículo Primero.-  Ratifi car la Ordenanza N° 403-MDA de la Municipalidad Distrital de Ate, solamente en lo que 
se refi ere a 104 derechos de trámite relacionados a 102 procedimientos administrativos y servicios prestados en 
exclusividad, listados en el Anexo A del Informe N° 266-181-00000364 del Área Funcional  de Ratifi caciones de la 
Gerencia de Asuntos Jurídicos del Servicio de Administración Tributaria de Lima-SAT, que  forma parte integrante del 
presente Acuerdo, en la medida que su establecimiento se ha efectuado de conformidad con: i) las normas que defi nen 
las competencias municipales; ii) Ley N° 27444, Ley  del Procedimiento Administrativo General; iii) Ley N° 29022, Ley 
para el Fortalecimiento de la Expansión de Infraestructura en Telecomunicaciones y modifi catorias,  reglamentada 
por el Decreto Supremo N° 003-2015-MTC; iv) Entre otras vinculadas con el establecimiento de los procedimientos y 
servicios; y vi) El Decreto Supremo N°  064-2010-PCM que aprueba la metodología de determinación de costos de los 
procedimientos  comprendidos en el TUPA, entre otras normas aplicables al caso. 

Artículo Segundo.- El presente Acuerdo ratifi catorio para su vigencia, se encuentra condicionado al cumplimiento de 
su publicación en el Diario Ofi cial El Peruano incluyendo el texto de la Ordenanza materia de la ratifi cación.  Asimismo, 
el Anexo A de la Ordenanza que contiene los procedimientos y/o servicios brindados en exclusividad contenidos en el 
TUPA, respecto  de los derechos de trámite que cuentan con opinión favorable y que han sido  ratifi cados, deberá ser 
publicado en el Portal de Servicios  al Ciudadano y Empresas del Estado-PCSE y en el portal Institucional conforme 
lo dispuesto en el  artículo 38.3 de la Ley N° 27444 y modifi catorias. 

La publicación se deberá realizar conjuntamente con la norma  que deje sin efecto en forma expresa los  derechos 
de trámite correspondiente  a  aquellos procedimientos y/o servicios exclusivos incluidos en el Anexo de la 



Sábado 3 de setiembre de 2016 /  El Peruano598122 NORMAS LEGALES

Ordenanza  N° 403-MDA, cuyos derechos de trámite no han sido sustentados técnicamente, por lo que no cuentan 
con  pronunciamiento favorable y no se encuentran listados en el Anexo A del Informe N° 266-181-00000364 del 
Área Funcional de Ratifi caciones de la Gerencia de Asuntos Jurídicos del Servicio de Administración Tributaria de 
Lima-SAT.

Artículo Tercero.- La  aplicación de la Ordenanza, materia de la ratifi cación, sin la  condición antes señalada, es de 
exclusiva responsabilidad de los funcionarios de la mencionada municipalidad distrital, así como la aplicación  estricta 
de las disposiciones contenidas en la Ordenanza ratifi cada y en la normativa vigente, teniendo presente que en dicha 
responsabilidad se encuentra adoptar las medidas necesarias a efectos que respecto de los procedimientos y servicios 
exclusivos que cuenten  con pronunciamiento favorable, el derecho de trámite total del procedimiento no exceda en 
valor una (1) unidad impositiva tributaria, y en caso que excediera, previo a  su cobro se solicite la  autorización 
excepcional prevista en la Ley N° 27444, cuya fi scalización se encuentra a cargo de entidades competentes para ello. 

Artículo Cuarto.- Cumplido el citado requisito  de publicación, el Servicio de Administración Tributaria de Lima-
SAT, a través de su página web www.sat.gob.pe y del Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas-PCSE hará de 
conocimiento público el presente Acuerdo y el Anexo A del Informe N° 266-181-00000364 del Área Funcional  de 
Ratifi caciones de la Gerencia de Asuntos Jurídicos del Servicio de Administración Tributaria de Lima-SAT.

Artículo Quinto.- Recomendar, que a través  del Servicio de Administración Tributaria de Lima-SAT, se exhorte a la 
Municipalidad Distrital de Ate para que adecúe los procedimientos no ratifi cados a la legislación  vigente, con el objeto 
que el Concejo Metropolitano de Lima los  ratifi que, en su oportunidad. 

Registrese, comuniquese y cumplase. 

LUIS CASTAÑEDA LOSSIO
Alcalde de Lima

ANEXO A - INFORME Nº 266-181-00000364
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE - ORDENANZA Nº 403-MDA

 UIT = 3950.00
Nº

DERECHO
TRÁMITE

Nº
 

  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD
 

DERECHO ( I ) COSTO ( C )
S/

% COBER-
TURA
 (I / C)% UIT1/     S/

 

SECRETARÍA GENERAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  

 

1 Acceso a la información que produzca o posea la Municipalidad  

a) Por grabar en CD (incluye CD) 0.025 1.00 1.00 100.00% 1

b) Por copia simple de hoja A4 0.003 0.10 0.10 100.00% 2

 

2 Dispensa Públicación de Edictos Matrimoniales 1.149 45.40 45.44 99.91% 3

3 Separacion Convencional y Divorcio Ulterior  

3.1 Separación Convencional 4.284 169.20 169.25 99.97% 4

3.2 Divorcio Ulterior 2.061 81.40 81.40 100.00% 5

 

SECRETARÍA GENERAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD  

 

1 Matrimonio Civil  

a) De Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:30 pm  

    - En el Local Municipal 3.329 131.50 131.51 99.99% 6

    - Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 4.582 181.00 181.02 99.99% 7

    - Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 6.248 246.80 246.89 99.97% 8

b) Fuera de Horario de Oficina  

    - Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 5.210 205.80 205.84 99.98% 9

    - Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 7.534 297.60 297.65 99.98% 10

    - Dentro del Local Municipal 5.696 225.00 225.05 99.98% 11

 

2 Exhibición de Edictos Matrimoniales Tramitados en otros Municipios 0.499 19.70 19.74 99.81% 12
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 UIT = 3950.00
Nº

DERECHO
TRÁMITE

Nº
 

  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD
 

DERECHO ( I ) COSTO ( C )
S/

% COBER-
TURA
 (I / C)% UIT1/     S/

4 Solicitud de Copia Certificada de Documentos  

a) Por primera Copia 0.372 14.70 14.72 99.89% 13

b) Por hoja adicional 0.101 4.00 4.03 99.27% 14

 

6 Copia de Planos  

a) Tamaño A4 0.681 26.90 26.90 99.98% 15

b) Tamaño A3 0.716 28.30 28.30 99.98% 16

c) Tamaño A2 0.777 30.70 30.76 99.81% 17

d) Tamaño A1 0.815 32.20 32.26 99.82% 18

 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO  

     SUBGERENCIA DE PLANIFICACIÓN URBANA Y CATASTRO: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS  

 

1  Constancia de Posesión para fines del otorgamiento  de servicios básicos 1.266 50.00 50.02 99.96% 19

4  Visación de Planos y Memoria Descriptiva para trámite judicial o notarial de título 
supletorio o prescripción adquisitiva 1.319 52.10 52.20 99.81% 20

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

     SUBGERENCIA DE PLANIFICACIÓN URBANA Y CATASTRO: SERVICIOS 
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD  

1 Certificado Catastral 1.332 52.60 52.63 99.95% 21

3 Certificado de Jurisdición 1.362 53.80 53.90 99.82% 22

4 Certificado de Nomenclatura Víal 1.395 55.10 55.17 99.88% 23

5 Copia de Plano Catastral U.T.M. de Predio 1.200 47.40 47.50 99.80% 24

6 Hoja Informativa Catastral 1.053 41.60 41.66 99.86% 25

7 Constancia de Linderos y Medidas Perimétricas 1.149 45.40 45.47 99.85% 26

8 Certificado de Númeración 0.139 5.50 5.58 98.52% 27

 

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA PÚBLICA  

     SUBGERENCIA DE OBRAS PÚBLICAS Y MANTENIMIENTO URBANO: 
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  

 

1  Autorización en Área de uso público para instalación domiciliaria de agua, desague y 
energía eléctrica 0.139 5.50 5.58 98.52% 28

2  Autorización para Ampliación de redes subterraneas o casos especiales en área de 
uso público no vinculado con telecomunicaciones 0.139 5.50 5.58 98.52% 29

 (Agua, desague, energía elétrica, gas)  

4  Autorización para construcción de buzones de desague en área de uso público (Redes 
principales) 0.139 5.50 5.58 98.52% 30

6  Autorización para la instalación de infraestructura de telecomunicaciones 0.139 5.50 5.58 98.52% 31

7  Autorización de instalación de estaciones de radiocomunicación 0.139 5.50 5.58 98.52% 32

8  Regularización de la instalación de infraestructura de telecomunicaciones 0.139 5.50 5.58 98.52% 33

9  Regularización de instalación de estaciones de radiocomunicación 0.139 5.50 5.58 98.52% 34

 

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE  

     SUBGERENCIA DE ÁREAS VERDES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  

 

1  Licencia municipal de tenencia y circulación del CAN 0.132 5.20 5.30 98.19% 35
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 UIT = 3950.00
Nº

DERECHO
TRÁMITE

Nº
 

  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD
 

DERECHO ( I ) COSTO ( C )
S/

% COBER-
TURA
 (I / C)% UIT1/     S/

 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO  

     SUBGERENCIA DE FORMALIZACIÓN, PROMOCIÓN EMPRESARIAL Y TURISMO: 
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  

 

1 Licencia de funcionamiento: establecimientos con un área de hasta 100 m2 - con ITSE 
Básica Ex- Post (la capacidad de almacenamiento 1.299 51.30 51.34 99.93% 36

 no debe ser mayor al 30% del área total del establecimiento)  

2 Licencia de funcionamiento: establecimientos con un área de hasta 100 m2 con ITSE 
Básica Ex- Post en forma conjunta con la autorización de anuncio 3.058 120.80 120.82 99.98% 37

publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo (la capacidad dealmacenamiento no 
debe ser mayor al 30% del área total del establecimiento)  

3 Licencia de funcionamiento: establecimientos con un área de hasta 100 m2 con ITSE 
Básica Ex - Post en forma conjunta con la autorización de anuncio 3.159 124.80 124.90 99.92% 38

publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo (la capacidad dealmacenamiento no debe 
ser mayor al 30% del área total del establecimiento)  

4 Licencia de funcionamiento: Establecimientos con un área de más de 100 m2 hasta 
500 m2 con ITSE Básica Ex - Ante 6.370 251.60 251.69 99.96% 39

5 Licencia de funcionamiento: Establecimientos con un área de más de 100 m2 hasta 
500 m2 con ITSE Básica Ex - Ante en forma conjunta 7.868 310.80 310.86 99.98% 40

con la autorización de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo

6 Licencia de funcionamiento: Establecimientos con un área de más de 100 m2 hasta 
500 m2 con ITSE Básica Ex - Ante en forma conjunta 7.957 314.30 314.30 100.00% 41

con la autorización de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo  

7 Licencia de funcionamiento: Establecimientos que requieren una ITSE de Detalle o 
Multidisciplinaria (más de 500 m2) 1.299 51.30 51.34 99.93% 42

8 Licencia de funcionamiento: Establecimientos que requieran de una ITSE de Detalle o 
Multidisciplinaria (más de 500 m2) en forma conjunta 3.058 120.80 120.82 99.98% 43

con la autorización de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo.  

9 Licencia de funcionamiento: Establecimientos que requiere de una ITSE de Detalle o 
Multidisciplinaria (más de 500 m2) en forma conjunta 3.159 124.80 124.90 99.92% 44

con la autorización de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo  

10 Licencia de funcionamiento: Mercados de abastos, galerías comerciales y centros 
comerciales (licencia corporativa) 1.299 51.30 51.34 99.93% 45

11 Licencia de funcionamiento: Mercados de abastos, galerías comerciales y centros 
comerciales (licencia corporativa), en forma conjunta 3.058 120.80 120.82 99.98% 46

con la autorización de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo  

12 Licencia de funcionamiento: Mercados de abastos, galerías comerciales y centros 
comerciales (licencia corporativa) en forma conjunta 3.159 124.80 124.90 99.92% 47

con la autorización de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo

13 Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un área de hasta 100 m2 con ITSE 
Básica Ex-Post 1.299 51.30 51.34 99.93% 48

14 Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un área de hasta 100 m2 con ITSE 
Básica Ex-Post en forma conjunta con la autorización de 3.058 120.80 120.82 99.98% 49

anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo

15 Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un área de hasta 100 m2 con ITSE 
Básica Ex-Post en forma conjunta con la autorización de 3.159 124.80 124.90 99.92% 50

anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo  

16 Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un área de más de 100 m2 hasta 500 m2 
con ITSE Básica Ex-Ante 6.370 251.60 251.69 99.96% 51

17 Licencia de funcionamiento - Cesionario con un área de más de 100 m2 hasta 500 m2 
con ITSE Básica Ex-Ante en forma conjunta con la 7.868 310.80 310.86 99.98% 52

autorización de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo  

18 Licencia de funcionamiento - Cesionario con un área de más de 100 m2 hasta 500 m2 
con ITSE Básica Ex-Ante en forma conjunta con la 7.957 314.30 314.30 100.00% 53

autorización de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo  

19 Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un área de más de 500 m2 1.299 51.30 51.34 99.93% 54
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 UIT = 3950.00
Nº

DERECHO
TRÁMITE

Nº
 

  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD
 

DERECHO ( I ) COSTO ( C )
S/

% COBER-
TURA
 (I / C)% UIT1/     S/

20 Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un área de más de 500 m2 en forma 
conjunta con la autorización de anuncio  publicitario 3.058 120.80 120.82 99.98% 55

 simple (adosado a fachada) y/o toldo

21 Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un área más de 500 m2 en forma 
conjunta con la autorización de anuncio publicitario (luminoso 3.159 124.80 124.90 99.92% 56

o iluminado) y/o toldo

23  Variación de área comercial o económica (Ex post, Ex Ante, Detalle o Multidisciplinario) 1.152 45.50 45.59 99.80% 57

24  Ampliación de giro compatible (Ex post, Ex Ante, Detalle o Multidisciplinario) 1.152 45.50 45.59 99.80% 58

26 Autorización para la ubicación de elementos de publicidad exterior y/o anuncios en:

26.1 Anuncios simples, panel simple o toldo 2.134 84.30 84.35 99.94% 59

26.2 Paneles monumentales: - Simples - Unipolares 2.134 84.30 84.35 99.94% 60

26.3 Avisos Publicitarios: - Luminosos -Iluiminados -Especiales 2.134 84.30 84.35 99.94% 61

26.4 Afiches o banderolas de campañas y eventos temporales: Afiches o carteles 
-Banderolas -Gigantografías -Pasacalles -Globo Areostático 1.068 42.20 42.21 99.97% 62

27 Autorización para eventos y/o espectáculos públicos no deportivos realizados en la vía 
pública o lugares no confinados (abiertos al público) 1.068 42.20 42.28 99.81% 63

 eventuales como: Ferias Gastronómicas, Ferias Artesanales, otras  

28 Autorización para eventos y/o espectáculos públicos con una afluencia menor o igual a 
3000 personas  

28.1 Realizadas en recintos o edificaciones afines a su diseño 0.911 36.00 36.01 99.96% 64

28.2 Realizadas en recintos o locales no afines a su diseño 1.008 39.80 39.82 99.94% 65

29 Autorización para eventos y/o espectáculos públicos con una afluencia mayor a 3000 
personas  

29.1 Realizadas en recintos o edificaciones afines a su diseño 1.068 42.20 42.29 99.78% 66

29.2 Realizadas en recintos o locales no afines a su diseño 1.167 46.10 46.10 99.99% 67

30  Autorización de funcionamiento para el desarrollo de la actividad comercial en el 
espacio público 1.073 42.40 42.48 99.81% 68

31  Permiso de Operación a personas juridicas para prestar el servicio con vehiculos 
menores 1.124 44.40 44.44 99.91% 69

32  Renovación de permiso de operación a personas jurídicas para prestar el servicio con 
vehículos menores 0.825 32.60 32.65 99.86% 70

34  Modificación del registro municipal de vehiculos menores por cambio de denominación 
o razón social 1.124 44.40 44.44 99.91% 71

     SUBGERENCIA DE FORMALIZACIÓN, PROMOCIÓN EMPRESARIAL Y TURISMO: 
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

1 Duplicado de Licencia de Funcionamiento 0.818 32.30 32.36 99.81% 72

2 Duplicado de certificado de operación 0.765 30.20 30.27 99.78% 73

 

     SUBGERENCIA DE GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRE: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS

1 Inspección Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) Básica (Ex Post): 1.200 47.40 86.54 54.77% 74

(en establecimientos de hasta 100m2 y capacidad de almacenamiento no mayor del 
30% del área total del local)

2 Levantamiento de Observaciones de la Inspección Técnica de Seguridad en 
Edificaciones Básica (Ex Post) 0.800 31.60 53.12 59.49% 75

3 Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Básica (Ex Ante) 4.099 161.90 184.06 87.96% 76

4 Levantamiento de observaciones de la Inspección Técnica de Seguridad en 
Edificaciones Básica (Ex Ante) 2.200 86.90 113.99 76.24% 77

5 Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones de Detalle 

a) Hasta 100 m2 9.813 387.60 387.61 100.00% 78

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 10.035 396.40 396.43 99.99% 79

c) Mayor a 500 m2 hasta 800 M2 10.258 405.20 405.25 99.99% 80

d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 10.481 414.00 414.07 99.98% 81
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 UIT = 3950.00
Nº

DERECHO
TRÁMITE

Nº
 

  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD
 

DERECHO ( I ) COSTO ( C )
S/

% COBER-
TURA
 (I / C)% UIT1/     S/

e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 11.370 449.10 449.20 99.98% 82

f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 11.871 468.90 468.93 99.99% 83

g) Mayor a 5000 m2 hasta 10 000 m2 13.147 519.30 519.40 99.98% 84

h) Mayor a 10 000 m2 hasta 20 000 m2 14.038 554.50 554.58 99.99% 85

i) Mayor a 20 000 m2 hasta 50 000 m2 14.929 589.70 589.71 100.00% 86

j) Mayor a 50 000 a más m2 17.815 703.70 703.75 99.99% 87

6 Levantamiento de observaciones de la Inspección Técnica de Seguridad en 
Edificaciones de Detalle 
a) Hasta 100 m2 5.499 217.20 276.41 78.58% 88

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 5.600 221.20 285.24 77.55% 89

c) Mayor a 500 a 800 M2 5.600 221.20 294.06 75.22% 90

d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 6.099 240.90 302.88 79.54% 91

e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 8.557 338.00 338.01 100.00% 92

f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.299 367.30 373.13 98.44% 93

g) Mayor a 5000 m2 hasta 10 000 m2 9.299 367.30 381.95 96.16% 94

h) Mayor a 10 000 m2 hasta 20 000 m2 9.891 390.70 390.78 99.98% 95

i) Mayor a 20 000 m2 hasta 50 000 m2 11.448 452.20 452.21 100.00% 96

j) Mayor a 50 000 a más m2 11.671 461.00 461.03 99.99% 97

7 Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones previa a evento y/o espectáculo 
público- Hasta 3,000 espectadores 4.689 185.20 185.26 99.97% 98

8 Autorización para la instalación de elementos de seguridad (rejas batientes, plumas 
levadizas y casetas de vigilancia) en área de uso público
 - Pago por derecho de trámite 1.071 42.30 42.37 99.84% 99

 - Pago por inspección ocular por cada elemento de seguridad 0.689 27.20 27.28 99.72% 100

9  Renovación de la autorización para instalación de elementos de seguridad 

 (rejas batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) en área de uso público

 - Pago por inspección ocular por cada elemento de seguridad 0.689 27.20 27.28 99.72% 101

      SUBGERENCIA DE GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRE: SERVICIOS 
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD  

 

1 Duplicado de Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones 0.676 26.70 26.74 99.87% 102

 

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y CULTURAL  

     SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS  

 

3 Inscripción y/o renovación del registro municipal de organizaciones de recicladores 
autorizados 1.175 46.40 46.42 99.96% 103

 

     SUBGERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y CULTURAL: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS  

 

1  Carnet de Sanidad 0.468 18.50 18.57 99.63% 104

 

 

 

 

1/  UIT vigente en el año 2016 = S/ 3,950.00  96.61%

Fuente: Expediente Ordenanza Nº 403-MDA   

Elaboración: Servicio de Administración Tributaria de Lima   
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ORDENANZA N° 403-MDA

Ate, 21 de junio de 2016

POR CUANTO:

El Concejo Municipal del Distrito de Ate, en Sesión Extraordinaria de Concejo de fecha 21 de Junio del 2016, 
visto el Dictamen N° 005-2016-CPEAF de la Comisión de Planifi cación Estratégica, Administración y Finanzas; el 
Memorándum Nº 0636-2016-MDA/GM de la Gerencia Municipal, el Informe Nº 058-2016-MDA/GPE de la Gerencia 
de Planifi cación Estratégica; el Informe N° 054-2016-MDA/GPE-SGPMI de la Sub Gerencia de Planeamiento y 
Modernización Institucional; y el Informe N° 643-2016-MDA/GAJ de la Gerencia de Asesoría Jurídica, referidos a la 
aprobación del Texto Único de Procedimientos Administrativos – TUPA; y,

CONSIDERANDO

Que, conforme a lo dispuesto por el artículo 194º de la Constitución Política del Perú en concordancia con el artículo II 
del Título preliminar de la Ley Orgánica de Municipalidades  - Ley Nº 27972 – los gobiernos locales tienen autonomía 
política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia con sujeción al ordenamiento jurídico, 
correspondiéndole al Concejo Municipal la función normativa que se ejerce a través de ordenanzas, de acuerdo al 
artículo 200º numeral 4 de la Constitución Política del Perú;

Que, el numeral 36.1 del Artículo 36º de  la Ley de Procedimiento Administrativo  General – Ley Nº 27444, señala 
que los procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen exclusivamente, en el caso de gobiernos 
locales, mediante Ordenanza Municipal, los mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el Texto Único 
de Procedimientos Administrativos – TUPA;

Que, el Decreto Supremo Nº 079-2007-PCM, aprueba los Lineamientos Para la Formulación y Aprobación del Texto 
Único de Procedimientos Administrativos, señalando que en el caso de Gobiernos Locales, se aprobará mediante 
Ordenanza Municipal;

Que, la Ley Nº 29091, y su reglamento aprobado con Decreto Supremo Nº 004-2008-PCM establece la forma y 
oportunidad para la publicación del Texto Único de Procedimientos Administrativos, señalando que para el caso se 
deberá publicar el dispositivo legal que aprueba el TUPA, en el diario encargado de los avisos judiciales de la región, 
y el texto íntegro del TUPA deberá ser publicado en el Portal de Servicios al Ciudadano (www.serviciosalciudadano.
gob.pe) y en el portal institucional.

Que, la Ley 27972 – Ley Orgánica de Municipalidades – en su artículo 40º establece la formalidad que debe revestir 
la potestad legislativa en materia tributaria, disponiendo que las tasas y contribuciones deben ser ratifi cados por la 
Municipalidad Provincial, procedimiento que para el caso de la Provincia de Lima se encuentra establecido en la 
Ordenanza Nº 1533 MML y su modifi catoria Ordenanza Nº 1833 MML, la cual regula el procedimiento de ratifi cación 
de las Ordenanzas aprobadas por las Municipalidades Distritales de la Provincia de Lima que crean, modifi can o 
regulen tasas o contribuciones dentro del ámbito de sus respectivas jurisdicciones;

Que, la Gerencia de Planifi cación Estratégica a través de la Subgerencia de Planeamiento y Modernización 
Institucional, ha elaborado el proyecto del Texto Único de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital 
de Ate, el mismo que cuenta con las opiniones favorables de la Gerencia de Asesoría Jurídica y la Gerencia Municipal, 
por lo que corresponde ser aprobado por Concejo Municipal;

Que, mediante Dictamen N° 005-2016-CPEAF, la Comisión de Planifi cación Estratégica, Administración y Finanzas 
recomienda al Pleno del Concejo Municipal, aprobar el proyecto de Texto Único de Procedimientos Administrativos 
– TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, Ordenanza que contiene los procedimientos administrativos y servicios 
brindados en exclusividad, estructura de costos e informe técnico respectivo, indicando elevar los actuados al Concejo 
Municipal para su conocimiento, debate y aprobación correspondiente;

Estando a los fundamentos expuestos y en uso de las facultades conferidas por el inciso 8) del articulo 9° y articulo 
40° de la Ley Orgánica de Municipalidades N° 27972, contando con el voto por unanimidad de los señores regidores 
asistentes a la sesión extraordinaria de concejo de la fecha, y con la dispensa del trámite de lectura y aprobación de 
actas, se ha dado la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS, SERVICIOS ADMINISTRATIVOS BRINDADOS 
EN EXCLUSIVIDAD, REQUISITOS Y DERECHOS DE TRÁMITE CONTENIDOS EN EL TEXTO ÚNICO DE 

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS – TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Artículo Primero.- Aprobación del Texto Único de Procedimientos Administrativos Institucional
Dispóngase la aprobación del Texto Único de Procedimientos Administrativos  – TUPA de la Municipalidad Distrital 
de Ate así como de los procedimientos administrativos, servicios brindados en exclusividad y requisitos contenidos 
en él, conforme a las denominaciones y detalles establecidos en el Anexo que forma parte integrante de la presente 
Ordenanza.
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Artículo Segundo.- Aprobación de las tasas
Apruébese los derechos de trámite de los procedimientos y servicios administrativos brindados en exclusividad, 
contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos – TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, que se 
detallan a continuación:

N° DENOMINACIÓN % UIT
DERECHO 

DE TRÁMITE 
(S/)

    

 SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS   

1 ACCESO A LA INFORMACIÓN QUE PRODUZCA O POSEA LA MUNICIPALIDAD   

 - Por grabar en CD (incluye CD) 0.025% 1.00

 - Por copia simple de hoja A4 0.003% 0.10

2 DISPENSA PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES 1.149% 45.40

3 SEPARACIÓN CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR   

 3.1.- SEPARACION CONVENCIONAL 4.284% 169.20

 3.2.- DIVORCIO ULTERIOR 2.061% 81.40

  SECRETARIA GENERAL: SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD   

1 MATRIMONIO CIVIL   

 a) De lunes a viernes de 8:00 am a 4:30 pm:   

 - En el Local Municipal 3.329% 131.50

 - Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 4.582% 181.00

 - Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 6.248% 246.80

 b) Fuera de Horario de Ofi cina:   

 - Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 5.210% 205.80

 - Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 7.534% 297.60

 - Dentro del Local Municipal 5.696% 225.00

2 EXHIBICIÓN DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS 0.499% 19.70

3 POSTERGACIÓN DE FECHA DE MATRIMONIO GRATUITO GRATUITO

4 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS   

 a) Por primera copia 0.372% 14.70

 b) Por hoja adicional 0.101% 4.00

5 RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACIÓN DEL EXPEDIENTE GRATUITO GRATUITO

6 COPIA DE PLANOS   

 a) Tamaño A4 0.681% 26.90

 b) Tamaño A3 0.716% 28.30

 c) Tamaño A2 0.777% 30.70

 d) Tamaño A1 0.815% 32.20

 GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA   

 GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS   

1 RECURSOS IMPUGNATIVOS   
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N° DENOMINACIÓN % UIT
DERECHO 

DE TRÁMITE 
(S/)

 1.1 RECURSOS DE RECLAMACION DE DEUDAS TRIBUTARIAS GRATUITO GRATUITO

 1.2 APELACION DE RESOLUCIONES DE GERENCIA QUE RESUELVEN RECLAMACIONES 
TRIBUTARIAS (PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS) GRATUITO GRATUITO

 1.3  DESISTIMIENTO DE RECURSOS IMPUGNATIVOS O ESCRITOS TRIBUTARIOS 
PRESENTADOS GRATUITO GRATUITO

 1.4 RECURSO DE RECLAMACION CONTRA LA RESOLUCION DE PERDIDA DE 
FRACCIONAMIENTO EN MATERIA TRIBUTARIA GRATUITO GRATUITO

 GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA   

 SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACIÓN TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS   

1 PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO TRIBUTARIO   

 1.1 COMPENSACION POR PAGO INDEBIDO Y/O EN EXCESO GRATUITO GRATUITO

 1.2 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO GRATUITO GRATUITO

 1.3 SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS GRATUITO GRATUITO

 GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA   

 SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN Y CONTROL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS   

1 OTORGAMIENTO DE BENEFICIO DE FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS GRATUITO GRATUITO

2 OTORGAMIENTO DE BENEFICIO DE FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS POR MULTAS 
ADMINISTRATIVAS GRATUITO GRATUITO

3 AMPLIACION DE LOS TERMINOS DE FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y DE 
MULTAS ADMINISTRATIVAS GRATUITO GRATUITO

 GERENCIA DE DESARROLLO URBANO   

 SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS   

1 CONSTANCIA DE POSESIÓN PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BÁSICOS 1.266% 50.00

2 SOLICITUD DE DECLARACIÓN DE PREDIO TUGURIZADO GRATUITO GRATUITO

3 SOLICITUD PARA IDENTIFICACIÓN Y DECLARACIÓN DE ÁREAS DE TRATAMIENTO GRATUITO GRATUITO

4 VISACION DE PLANOS YMEMORIA DESCRIPTIVA PARA TRÁMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE 
TÍTULO SUPLETORIO O PRESCRIPCIÓN ADQUISITIVA 1.319% 52.10

 SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO: SERVICIOS BRINDADOS EN 
EXCLUSIVIDAD   

1 CERTIFICADO CATASTRAL 1.332% 52.60

2 ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACION CATASTRAL GRATUITO GRATUITO

3 CERTIFICADO DE JURISDICCION 1.362% 53.80

4 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1.395% 55.10

5 COPIA DE PLANO CATASTRAL U.T.M. DE PREDIO 1.200% 47.40

6 HOJA INFORMATIVA CATASTRAL 1.053% 41.60
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N° DENOMINACIÓN % UIT
DERECHO 

DE TRÁMITE 
(S/)

7 CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMÉTRICAS 1.149% 45.40

8 CERTIFICADO DE NUMERACIÓN 0.139% 5.50

 SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS   

1 LICENCIA DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD A   

 1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS  (siempre que constituya la única 
edifi cación en el lote).   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 1.251% 49.40

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 2.646% 104.50

 1.2 AMPLIACIÓN DE VIVIENDA UNIFAMILIAR  (la sumatoria del área existente  con el área de 
ampliación no supere  los 200 m2.)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 1.132% 44.70

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 2.585% 102.10

 1.3 AMPLIACIONES Y REMODELACIONES  CONSIDERADAS OBRAS MENORES  (según lo 
establecido en la Norma Técnica   G.040 "Defi niciones" del RNE)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 1.132% 44.70

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 2.527% 99.80

 1.4 REMODELACIÓN DE VIVIENDA  UNIFAMILIAR (sin modifi cación estructural ni cambio de uso, ni 
aumento de área construida)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 1.073% 42.40

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 2.468% 97.50

 1.5 CONSTRUCCIÓN DE CERCOS DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR  (de más de 20 ml, siempre 
que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de propiedad exclusiva y propiedad común)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 1.104% 43.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 2.468% 97.50

 1.6 DEMOLICIÓN TOTAL (de edifi caciones menores de 5 pisos de altura)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 1.104% 43.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 2.408% 95.10

 1.7 OBRAS DE CARÁCTER MILITAR (de las Fuerzas Armadas), DE CARÁCTER  POLICIAL (Policía 
Nacional del Perú) Y ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 1.162% 45.90

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 2.585% 102.10

 
1.8 EDIFICACIONES DE PROYECTOS DE INVERSION  PUBLICA PARA LA PRESTACION DE 
SERVICIOS PUBLICOS ESCENCIALES PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA, 
DE ASOCIACION PUBLICA-PRIVADA DE CONCESION PRIVADA

  

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 1.192% 47.10

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 2.408% 95.10

2 LICENCIA DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD B   

 2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos   siempre 
que el proyecto tenga un máximo de 3,000 m2. de área construida).
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N° DENOMINACIÓN % UIT
DERECHO 

DE TRÁMITE 
(S/)

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.765% 109.20

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.028% 159.10

 2.2 CERCOS (en inmuebles que se encuentren   bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de 
propiedad exclusiva y propiedad común)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.294% 90.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 3.673% 145.10

 2.3 OBRAS DE AMPLIACIÓN O REMODELACIÓN DE UNA EDIFICACIÓN EXISTENTE (con 
modifi cación  estructural, aumento del área  construida o cambio de uso)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.514% 99.30

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.028% 159.10

 2.4  DEMOLICIÓN PARCIAL   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.587% 102.20

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.028% 159.10

3 LICENCIA DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD C (Aprobación con evaluación previa del proyecto por la 
Comisión Técnica )   

 3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA 
MULTIFAMILIAR (de más de 5 pisos y/o más de 3,000 m2 de área construida)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 16.749% 661.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.284% 169.20

 3.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepción de las previstas en la 
Modalidad D)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 9.711% 383.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.284% 169.20

 3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON  VIVIENDA   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 9.977% 394.10

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.284% 169.20

 3.4 INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN A BIENES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO  
CULTURAL DE LA NACIÓN   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 9.600% 379.20

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.284% 169.20

 3.5  EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSIÓN 
Y SALAS DE  ESPECTÁCULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un máximo de 
30,000 m2  de área construida)

  

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 10.329% 408.00

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.519% 178.50

 3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que  cuenten con un máximo de 15,000 m2 de área 
construida)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 10.329% 408.00

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.519% 178.50
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N° DENOMINACIÓN % UIT
DERECHO 

DE TRÁMITE 
(S/)

 3.7 LOCALES PARA ESPECTÁCULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 11.258% 444.70

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.519% 178.50

 3.8 TODAS LAS DEMÁS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B y D   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 10.704% 422.80

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.519% 178.50

 3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o más pisos de altura o aquellas que 
requieran el uso de explosivos)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 7.367% 291.00

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.284% 169.20

4 LICENCIA DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD C (Aprobación con evaluación previa del proyecto por 
Revisores Urbanos)   

 4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE  INCLUYAN VIVIENDA 
MULTIFAMILIAR (de más de 5 pisos y/o más de 3,000 m2  de área construida)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.433% 175.10

 4.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepción de las previstas en la 
Modalidad D)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.284% 169.20

 4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.284% 169.20

 4.4 INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN A BIENES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO 
CULTURAL DE LA NACIÓN   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.284% 169.20

 4.5  EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSIÓN 
Y SALAS DE ESPECTÁCULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un máximo de 
30,000 m2 de área construida)

  

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.519% 178.50

 4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que  cuenten con un máximo de 15,000 m2 de área 
construida)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.519% 178.50

 4.7 LOCALES PARA ESPECTÁCULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.600% 181.70
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N° DENOMINACIÓN % UIT
DERECHO 

DE TRÁMITE 
(S/)

 4.8 TODAS LAS DEMÁS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B y D   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.519% 178.50

 4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o más pisos de altura o aquellas que 
requieran el uso de explosivos)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 4.519% 178.50

5 LICENCIA DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD D (Aprobación con evaluación previa del proyecto por la 
Comisión Técnica)   

 5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE  INDUSTRIA   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 12.803% 505.70

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 6.752% 266.70

 5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSIÓN 
Y SALAS DE ESPECTÁCULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con más de 30,000 m2 
de área construida)

  

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 14.861% 587.00

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 6.752% 266.70

 5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con más de 15,000 m2 de área  construida)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 13.552% 535.30

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 6.752% 266.70

 5.4 LOCALES DE ESPECTÁCULOS DEPORTIVOS (de más de 20,000  ocupantes)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 14.471% 571.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 7.284% 287.70

 5.5 EDIFICACIONES PARA FINES  EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,  ESTABLECIMIENTOS DE 
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE  TRANSPORTE   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 13.180% 520.60

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 6.747% 266.50

6 MODIFICACIÓN DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACIÓN   

 6.1 MODIFICACIÓN DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de 
Edifi cación) 1.818% 71.80

 6.2 MODIFICACIÓN DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES C y D - COMISIÓN TÉCNICA (antes 
de emitida la Licencia de Edifi cación)   

 - Modalidad C 6.385% 252.20

 - Modalidad D 9.167% 362.10

 6.3 MODIFICACIÓN NO SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A (aprobación antes de su 
ejecución) 2.144% 84.70

 6.4 MODIFICACIÓN NO SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B (aprobación antes de su 
ejecución) 2.519% 99.50
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 6.5 MODIFICACIÓN NO SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C y D -COMISIÓN 
TÉCNICA  (aprobación antes de  su ejecución)   

 - Modalidad C 8.711% 344.10

 - Modalidad D 11.420% 451.10

 6.6 MODIFICACIÓN NO SUSTANCIAL DE  LICENCIA EN LA MODALIDAD C - REVISORES 
URBANOS (aprobación antes de su ejecución) 3.056% 120.70

 6.7 MODIFICACIÓN SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A (aprobación antes de  su 
ejecución) 2.438% 96.30

 6.8 MODIFICACIÓN SUSTANCIAL DE LICENCIA  EN LA MODALIDAD B (aprobación antes de  su 
ejecución) 2.782% 109.90

 6.9 MODIFICACIÓN SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C y D - COMISIÓN  TÉCNICA  
(aprobación antes de su ejecución)   

 - Modalidad C 10.294% 406.60

 - Modalidad D 14.390% 568.40

 6.10 MODIFICACIÓN SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 
(aprobación antes de su ejecución) 3.410% 134.70

7 PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN (para todas las Modalidades: A, B, C y D)   

 - Modalidad A 4.385% 173.20

 - Modalidad B 5.094% 201.20

 - Modalidad C 6.499% 256.70

 - Modalidad D 7.739% 305.70

8 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN SIN VARIACIONES   

 8.1 PARA MODALIDAD A 1.489% 58.80

 8.2 PARA MODALIDAD B, C Y D   

 - Modalidad B 5.990% 236.60

 - Modalidad C 6.704% 264.80

 - Modalidad D 6.704% 264.80

9 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN CON VARIACIONES (para 
modifi caciones "no sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa)   

 9.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA  MODALIDAD A y B   

 - Modalidad A 0.699% 27.60

 - Modalidad B 6.767% 267.30

 9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA  MODALIDAD C y D   

 - Modalidad C 13.815% 545.70

 - Modalidad D 17.580% 694.40

10 ANTEPROYECTO EN CONSULTA (para todas las Modalidades: A, B, C y D)   

 - Modalidad A 8.195% 323.70

 - Modalidad B 9.357% 369.60
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 - Modalidad C 10.246% 404.70

 - Modalidad D 11.909% 470.40

11 REVALIDACIÓN DE LICENCIA DE EDIFICACIÓN O DE HABILITACIÓN URBANA 1.433% 56.60

12 PRÓRROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACIÓN O DE HABILITACIÓN URBANA GRATUITO GRATUITO

13 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 1.557% 61.50

14 LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA MODALIDAD A   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 3.251% 128.40

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 6.377% 251.90

15 LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA MODALIDAD B   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 4.354% 172.00

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 3.924% 155.00

16 LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA MODALIDAD C (Aprobación con evaluación previa del 
proyecto por Revisores Urbanos)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 3.192% 126.10

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 3.144% 124.20

17 LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA MODALIDAD C (Aprobación con evaluación previa del 
proyecto por la Comisión Técnica )   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 17.544% 693.00

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 5.668% 223.90

18 LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA MODALIDAD D (Aprobación con evaluación previa del 
proyecto por la Comisión Técnica)   

 A) VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 17.547% 693.10

 B) VERIFICACIÓN TÉCNICA 3.144% 124.20

19 MODIFICACIÓN DE PROYECTOS DE HABILITACIÓN URBANA   

 MODALIDAD B 3.443% 136.00

 MODALIDAD C (Revisor urbano) 3.797% 150.00

 MODALIDAD C y D (Comisión Técnica)   

 MODALIDAD C 10.714% 423.20

 MODALIDAD D 10.714% 423.20

20 RECEPCIÓN DE OBRAS DE HABILITACIÓN URBANA   

 20.1 SIN VARIACIONES  (Modalidades B, C y D)   

  - Modalidad "B" 4.982% 196.80

  - Modalidad "C" 4.982% 196.80

  - Modalidad "D" 4.982% 196.80

 20.2 CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES  (Modalidad B, C y D con 
Revisores Urbanos y Comisión Técnica)   

  - Modalidad "B" 5.514% 217.80
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  - Modalidad "C" 5.514% 217.80

  - Modalidad "D" 5.514% 217.80

21 INDEPENDIZACIÓN O PARCELACIÓN DE TERRENOS RÚSTICOS 2.884% 113.90

22 SUBDIVISIÓN DE LOTE URBANO 2.005% 79.20

23 REGULARIZACIÓN DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 4.177% 165.00

 GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA PÚBLICA   

 SUBGERENCIA DE OBRAS PÚBLICAS Y MANTENIMIENTO URBANO: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS   

1 AUTORIZACIÓN EN ÁREA DE USO PÚBLICO PARA INSTALACIÓN DOMICILIARIA DE AGUA, 
DESAGUE Y ENERGÍA ELÉCTRICA 0.139% 5.50

2
AUTORIZACIÓN PARA AMPLIACIÓN DE REDES SUBTERRÁNEAS O CASOS ESPECIALES EN 
ÁREA DE USO PÚBLICO NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, 
ENERGÍA ELÉCTRICA, GAS

0.139% 5.50

3
AMPLIACIÓN DE AUTORIZACIÓN PARA AMPLIACIÓN DE REDES SUBTERRÁNEAS O CASOS 
ESPECIALES EN ÁREA DE USO PÚBLICO NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES 
(AGUA, DESAGUE, ENERGÍA ELÉCTRICA,  GAS

GRATUITO GRATUITO

4 AUTORIZACIÓN PARA CONSTRUCCIÓN DE BUZONES DE DESAGUE EN ÁREA DE USO 
PÚBLICO (Redes principales) 0.139% 5.50

5 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN ÁREA DE USO PÚBLICO (No incluye 
Telecomunicaciones) GRATUITO GRATUITO

6 AUTORIZACIÓN PARA LA INSTALACIÓN DE  INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 0.139% 5.50

7 AUTORIZACIÓN DE INSTALACIÓN DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACIÓN 0.139% 5.50

8 REGULARIZACIÓN DE LA INSTALACIÓN DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 0.139% 5.50

9 REGULARIZACIÓN DE INSTALACIÓN DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACIÓN 0.139% 5.50

10 AMPLIACIÓN DE AUTORIZACIÓN  PARA LA INSTALACIÓN DE INFRAESTRUCTURA DE 
TELECOMUNICACIONES GRATUITO GRATUITO

 GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE   

 SUBGERENCIA DE ÁREAS VERDES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS   

1 LICENCIA  MUNICIPAL DE TENENCIA Y CIRCULACIÓN DEL CAN 0.132% 5.20

 GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO   

 SUBGERENCIA DE FORMALIZACION, PROMOCIÓN EMPRESARIAL Y TURISMO: 
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS   

1
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON 
ITSE BÁSICA EX - POST (La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del área total 
del establecimiento)

1.299% 51.30

2
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 
CON ITSE BÁSICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO 
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

3.058% 120.80

3
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 
CON ITSE BÁSICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO 
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

3.159% 124.80

4 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 
HASTA 500 M2 CON ITSE BÁSICA EX - ANTE 6.370% 251.60
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5
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 
HASTA 500 M2 CON ITSE BÁSICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE 
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

7.868% 310.80

6
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2  
HASTA 500 M2 CON ITSE BÁSICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE 
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

7.957% 314.30

7 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE 
DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MÁS DE 500 M2) 1.299% 51.30

8
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE 
DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MÁS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

3.058% 120.80

9
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE 
DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MÁS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

3.159% 124.80

10 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERÍAS COMERCIALES Y 
CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) 1.299% 51.30

11
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERÍAS COMERCIALES 
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

3.058% 120.80

12
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERÍAS COMERCIALES 
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

3.159% 124.80

13 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIOS CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE 
BASICA EX POST 1.299% 51.30

14
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE 
BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO 
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

3.058% 120.80

15
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE 
BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO 
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

3.159% 124.80

16 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 
M2 CON ITSE BASICA EX ANTE 6.370% 251.60

17
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 
M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO 
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

7.868% 310.80

18
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 
M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO 
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO 

7.957% 314.30

19 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 500 M2 1.299% 51.30

20
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 500 M2, EN 
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A 
FACHADA) Y/O TOLDO

3.058% 120.80

21
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 500 M2, EN 
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O 
ILUMINADO) Y/O TOLDO

3.159% 124.80

22 CESE DE ACTIVIDADES (Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) GRATUITO GRATUITO

23 VARIACIÓN DE ÁREA COMERCIAL O ECONÓMICA  (Ex Post, Ex Ante, Detalle o Multidisciplinaria). 1.152% 45.50

24 AMPLIACIÓN DE GIRO COMPATIBLE (Ex Post, Ex Ante, Detalle o Multidisciplinaria). 1.152% 45.50
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25 MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MANTENIENDO EL AREA Y 
GIRO   

 '25.1 POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL GRATUITO GRATUITO

 25.2 POR  CAMBIO DE OTROS DATOS VINCULADO CON LA LICENCIA GRATUITO GRATUITO

26 AUTORIZACIÓN PARA LA UBICACIÓN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR Y/O 
ANUNCIOS EN:   

 26.1 ANUNCIOS SIMPLES, PANEL SIMPLE O TOLDO 2.134% 84.30

 26.2 PANELES MONUMENTALES: - SIMPLES - UNIPOLARES 2.134% 84.30

 26.3 AVISOS PUBLICITARIOS: - LUMINOSOS  - ILUMINADOS - ESPECIALES 2.134% 84.30

 26.4 AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPAÑAS Y EVENTOS TEMPORALES: - AFICHES O 
CARTELES - BANDEROLAS - GIGANTOGRAFÍAS - PASACALLES - GLOBO AEROSTÁTICO 1.068% 42.20

27
AUTORIZACIÓN PARA EVENTOS Y/O ESPECTÁCULOS PÚBLICOS NO DEPORTIVOS 
REALIZADOS EN LA VÍA PÚBLICA O LUGARES NO CONFINADOS (ABIERTOS AL PÚBLICO) 
EVENTUALES COMO: - FERIAS GASTRONÓMICAS - FERIAS ARTESANALES, OTRAS

1.068% 42.20

28 AUTORIZACIÓN PARA EVENTOS Y/O ESPECTÁCULOS PÚBLICOS CON UNA AFLUENCIA 
MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS   

 28.1 REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU DISEÑO 0.911% 36.00

 28.2 REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO AFINES A SU DISEÑO 1.008% 39.80

29 AUTORIZACIÓN PARA EVENTOS Y/O ESPECTÁCULOS PÚBLICOS CON UNA AFLUENCIA 
MAYOR A 3000 PERSONAS   

 29.1 REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU DISEÑO 1.068% 42.20

 29.2 REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO AFINES A SU DISEÑO 1.167% 46.10

30 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL 
EN EL ESPACIO PUBLICO 1.073% 42.40

31 PERMISO DE OPERACIÓN A PERSONAS JURÍDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON 
VEHÍCULOS MENORES 1.124% 44.40

32 RENOVACIÓN DE PERMISO DE OPERACIÓN A PERSONAS JURÍDICAS PARA PRESTAR EL 
SERVICIO CON VEHÍCULOS MENORES 0.825% 32.60

33
MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE 
DATOS RESPECTO DEL: '- TRANSPORTADOR AUTORIZADO '- CONDUCTOR '- VEHICULOS 
MENORES, INCLUYE BAJA DE 'VEHICULOS

GRATUITO GRATUITO

34 MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE 
DENOMINACION O RAZON SOCIAL 1.124% 44.40

 SUBGERENCIA DE FORMALIZACIÓN, PROMOCIÓN EMPRESARIAL Y TURISMO: SERVICIOS 
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD   

1 DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 0.818% 32.30

2 DUPLICADO DE CERTIFICADO DE OPERACIÓN 0.765% 30.20

 SUBGERENCIA DE GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRES: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS   

1
INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) BÁSICA EX POST (en 
establecimientos de hasta 100m2 y capacidad de almacenamiento no mayor del 30% del área total 
del local) 

1.200% 47.40

2 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN 
EDIFICACIONES BÁSICA (Ex Post) 0.800% 31.60
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3 INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BÁSICA (Ex Ante) 4.099% 161.90

4 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN 
EDIFICACIONES BÁSICA (Ex Ante) 2.200% 86.90

5 INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE   

 a) Hasta 100 m2 9.813% 387.60

 b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 10.035% 396.40

 c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 10.258% 405.20

 d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 10.481% 414.00

 e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 11.370% 449.10

 f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 11.871% 468.90

 g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 13.147% 519.30

 h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 14.038% 554.50

 i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 14.929% 589.70

 j) Mayor a 50000 a más m2 17.815% 703.70

6 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN 
EDIFICACIONES DE DETALLE   

 a) Hasta 100 m2 5.499% 217.20

 b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 5.600% 221.20

 c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 5.600% 221.20

 d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 6.099% 240.90

 e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 8.557% 338.00

 f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.299% 367.30

 g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.299% 367.30

 h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 9.891% 390.70

 i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 11.448% 452.20

 j) Mayor a 50000 a más m2 11.671% 461.00

7 INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O 
ESPECTÁCULO PÚBLICO Hasta 3000 espectadores 4.689% 185.20

8 AUTORIZACIÓN PARA LA INSTALACIÓN DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, 
PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN ÁREA DE USO PÚBLICO   

 Pago por Derecho de Trámite 1.071% 42.30

 Pago por Inspección Ocular por cada Elemento de Seguridad 0.689% 27.20

9

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN PARA INSTALACIÓN DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD 
(REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN ÁREA DE USO 
PÚBLICO

  

Pago por Inspección Ocular por cada Elemento de Seguridad 0.689% 27.20

 SUBGERENCIA DE GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRES: SERVICIOS BRINDADOS EN 
EXCLUSIVIDAD   

1 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 0.676% 26.70
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 GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y CULTURAL   

 SUBGERENCIA DE PARTICIPACION CIUDADANA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS   

1 RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES GRATUITO GRATUITO

2 RENOVACION Y/O COMPLEMENTACION DE JUNTAS DIRECTIVAS DE ORGANIZACIONES 
SOCIALES GRATUITO GRATUITO

3 INSCRIPCIÓN Y/O RENOVACIÓN DEL REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE 
RECICLADORES AUTORIZADOS 1.175% 46.40

 SUBGERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y CULTURAL: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS   

1 CARNET DE SANIDAD 0.468% 18.50

 GERENCIA DE FISCALIZACIÓN Y CONTROL   

 SUBGERENCIA DE CONTROL, OPERACIONES Y SANCIONES: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS   

1 RECURSO DE RECONSIDERACIÓN CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS GRATUITO GRATUITO

2 RECURSO DE APELACIÓN CONTRA RESOLUCIÓN QUE DECLARA INFUNDADO O 
IMPROCEDENTE EL RECURSO DE RECONSIDERACIÓN CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS GRATUITO GRATUITO

3 DENUNCIAS ADMINISTRATIVAS GRATUITO GRATUITO

4 DESISTIMIENTO DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS GRATUITO GRATUITO

 GERENCIA DE FISCALIZACIÓN Y CONTROL   

 SUBGERENCIA DE CONTROL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL: PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS   

1 LIBERTAD DE VEHICULO MENOR INTERNADO EN DEPÓSITO MUNICIPAL GRATUITO GRATUITO

Artículo Tercero.- Adecuación de los procedimientos administrativos a la Ley Nº 29090 y modifi catorias, Ley 
de Regulación de Habilitaciones Urbanas y Edifi caciones
Precísese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados con las autorizaciones 
y licencias para la realización de habilitaciones urbanas y edifi caciones recogen única y exclusivamente los requisitos, 
silencios, plazos y demás formalidades previstas en la Ley Nº 29090 y modifi catorias, así como en sus reglamentos.

Artículo Cuarto.- Adecuación de los procedimientos administrativos a la Ley Nº 28976, Ley Marco de Licencia 
de Funcionamiento
Precísese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados con las 
autorizaciones para el funcionamiento de locales donde se desarrollen actividades económicas, recogen única y 
exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demás formalidades previstas en la Ley Nº 28976.

En cumplimiento de las formalidades previstas en la citada Ley, corresponde disponer la publicación en el portal 
web institucional y en la sede institucional de las estructuras de costos de los procedimientos administrativos de 
licencias de funcionamiento, así como los planos de zonifi cación e índice de usos (compatibilidad de uso), esto 
último con la fi nalidad de facilitar la adecuada formulación de las solicitudes de licencias de funcionamiento.

Artículo Quinto.- Adecuación de los procedimientos administrativos a la Ley Nº 29022, Ley para la Expansión 
de Infraestructura en Telecomunicaciones
Precísese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados con 
telecomunicaciones se encuentran adecuadas a dicha norma y en cumplimiento de las formalidades previstas en la 
citada ley, corresponde disponer la publicación en el portal web institucional y en la sede institucional de las estructuras 
de costos de los procedimientos administrativos de telecomunicaciones.

Artículo Sexto.- Publicidad de la Ordenanza y Acuerdo Ratifi catorio
La presente Ordenanza y el acuerdo ratifi catorio estarán disponibles en el Portal Institucional de la Municipalidad 
Distrital de Ate (www.muniate.gob.pe) y en el Portal Institucional del Servicio de Administración Tributaria – SAT (www.
sat.gob.pe).
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Artículo Sétimo.- Publicación del Anexo TUPA
El Anexo que contiene los procedimientos y servicios aprobados mediante la presente Ordenanza será publicado en el 
Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Ate (www.muniate.gob.pe), y en el Portal de Servicios al Ciudadano 
y Empresas – PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe). 

Artículo Octavo.- Vigencia
La presente Ordenanza entrará en vigencia a partir del día siguiente de su publicación en el Diario Ofi cial “El Peruano”; 
así como el Acuerdo de Concejo ratifi catorio emitido por la Municipalidad Metropolitana de Lima; y, en los portales 
electrónicos mencionados, en los términos previstos en la Ley Nº 29091 y su Reglamento.

Artículo Noveno.- Facúltese al señor Alcalde de la Municipalidad Distrital de Ate, para que mediante Decreto 
de Alcaldía apruebe los formatos y formularios, exigidos como requisitos en la tramitación de los procedimientos 
administrativos contenidos en el TUPA, los mismos que serán de libre reproducción.

Artículo Décimo.- Deróguese toda disposición que se oponga a la presente Ordenanza.

Artículo Décimo Primero.- Encárguese a la Secretaría General el cumplimiento de las formalidades de publicidad 
establecidos por Ley, en especial la publicación del Anexo que contiene el listado de procedimientos administrativos y 
de servicios brindados en exclusividad por la municipalidad se efectúe en los portales electrónicos mencionados en la 
misma fecha de la publicación de la presente Ordenanza.

Artículo Décimo Segundo.- Encargar el fi el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza y sus Anexos, a 
todas las Unidades Orgánicas que integran la Municipalidad Distrital de Ate.

POR TANTO:

Regístrese, comuníquese, publíquese y cúmplase.

OSCAR BENAVIDES MAJINO
Alcalde

DECRETO DE ALCALDIA
N° 029-2016-MDA

Ate, 25 de agosto de 2016

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

VISTO; el Ofi cio Nº 654-2016-MML-SGC de fecha 11.08.2016, de la Secretaria General del Concejo de la Municipalidad 
Metropolitana de Lima, quien remite el Acuerdo de Concejo Nº 255 de fecha 09.08.2016, sobre ratifi cación de la 
Ordenanza Nº 403-MDA, que aprueba el Texto Único de Procedimientos Administrativos – TUPA de la Municipalidad 
Distrital de Ate; el Informe Nº 070-2016-MDA/GPE-SGPMI de la Sub Gerencia de Planeamiento y Modernización 
Institucional; el Informe Nº 081-2016-MDA/GPE de la Gerencia de Planifi cación Estratégica; el Informe Nº 861-2016-
MDA/GAJ de la Gerencia de Asesoría Jurídica; el Proveído Nº 1170-2016-MDA/GM de la Gerencia Municipal; y , 

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son órganos de Gobierno Local con Personería Jurídica de Derecho Público y tienen 
autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia de conformidad con lo establecido 
en el Artículo 194º de la Constitución Política del Perú, modifi cado por la Ley Nº 28607, Ley de Reforma Constitucional 
y concordante con lo dispuesto en el Artículo II del Título Preliminar de la Ley Orgánica de Municipalidades Nº 27972;

Que, con Ordenanza Nº 403-MDA, de fecha 21 de junio de 2016 de la Municipalidad Distrital de Ate, se aprobaron los 
procedimientos administrativos, servicios brindados en exclusividad, requisitos y derechos de trámite contenidos en el 
Texto Único de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Ate;

Que, con Ofi cio Nº 121-2016-MDA/SG de fecha 21.06.2016, se remitió al Servicio de Administración Tributaria de 
Lima, el expediente de solicitud de ratifi cación de la Ordenanza Nº 403-MDA, a fi n de emitir opinión técnica legal, y su 
posterior remisión al CMAEO para evaluación y emisión del Dictamen correspondiente, tal como lo estipula el artículo 
13º de la Ordenanza Nº 1533 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, modifi cada con Ordenanza Nº 1833;

Que, mediante Acuerdo de Concejo Nº 255 de fecha 09 de agosto de 2016, la Municipalidad Metropolitana de Lima, 
ratifi có la Ordenanza Nº 403-MDA, que aprueba los derechos de los procedimientos administrativos y servicios 
prestados en exclusividad contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital 
de Ate;
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Que, asimismo, en el segundo párrafo de su artículo segundo se indica que “La publicación se deberá realizar 
conjuntamente con la norma  que deje sin efecto en forma expresa los  derechos de trámite correspondiente  a  
aquellos procedimientos y/o servicios exclusivos incluidos en el Anexo de la Ordenanza  N° 403-MDA, cuyos derechos 
de trámite no han sido sustentados técnicamente, por lo que no cuentan con  pronunciamiento favorable y no se 
encuentran listados en el Anexo A del Informe N° 266-181-00000364 del Área Funcional de Ratifi caciones de la 
Gerencia de Asuntos Jurídicos del Servicio de Administración Tributaria de Lima-SAT”;

Que, en el numeral 36.3 del artículo 36º de la Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, se 
establece que “Las disposiciones concernientes a la eliminación de procedimientos o requisitos o a la simplifi cación 
de los mismos, podrán aprobarse por Resolución Ministerial, Norma Regional de rango equivalente o Decreto 
de Alcaldía, según se trate de entidades dependientes del Gobierno Central, Gobiernos Regionales o Locales, 
respectivamente”;

Que, el numeral 38.5) del artículo 38º de la Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, precisa que 
“Una vez aprobado el TUPA, toda modifi cación que no implique la creación de nuevos procedimientos, incremento de 
derechos de tramitación o requisitos, se debe realizar por Resolución Ministerial del Sector, Norma Regional de rango 
equivalente o Decreto de Alcaldía, o por Resolución del Titular del Organismo Autónomo conforme a la Constitución, 
según el nivel de Gobierno respectivo. (...)”;

Que, la Gerencia de Planifi cación Estratégica de la Municipalidad Distrital de Ate, mediante el Informe Nº 081-
2016-MDA/GPE, comunica que los procedimientos que no han sido ratifi cados corresponden a la Subgerencia de 
Habilitaciones Urbanas y Edifi caciones de la Gerencia de Desarrollo Urbano, las mismas que no han sido consideradas 
en la relación detallada en el Anexo adjunto que acompaña el Acuerdo de Concejo Nº 255, de la Municipalidad 
Metropolitana de Lima, por lo que de acuerdo a lo señalado por la Sub Gerencia de Planeamiento y Modernización 
Institucional en su Informe Nº 070-2016-MDA/GPE-SGPMI, remite el proyecto de Decreto de Alcaldía que deja sin 
efecto los procedimientos administrativos no ratifi cados;

Que, mediante Informe Nº 861-2016-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoría Jurídica señala que es procedente 
dejar sin efecto los derechos de trámite de los procedimientos administrativos de la Subgerencia de 
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones establecidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos - 
TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, aprobado por Ordenanza Nº 403-MDA, los mismos que no han sido 
ratificados en el Acuerdo de Concejo N° 255-MML, lo cual deberá efectuarse mediante el Decreto de Alcaldía 
correspondiente;

Que, mediante Proveído Nº 1170-2016-MDA/GM, la Gerencia Municipal indica se proyecte el Decreto de Alcaldía 
correspondiente;

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA 
Y EN USO DE LAS FACULTADES CONFERIDAS EN EL INCISO 6)

DEL ARTICULO 20°  Y ARTICULO 42º DE LA LEY N° 27972 –
LEY ORGÁNICA DE MUNICIPALIDADES;

SE DECRETA:

Artículo 1º.- DEJAR SIN EFECTO; los derechos de trámite de los procedimientos administrativos de la Subgerencia 
de Habilitaciones Urbanas y Edifi caciones de la Gerencia de Desarrollo Urbano del N° 01 al 23, establecidos en el 
Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, aprobado por Ordenanza 
Nº 403-MDA, los que no han sido ratifi cados en el Acuerdo de Concejo N° 255-MML de la Municipalidad Metropolitana 
de Lima y, que como Anexo forman parte integrante del presente Decreto de Alcaldía, en mérito a los considerandos 
antes expuestos.

Artículo 2º.- ENCARGAR; el estricto cumplimiento del presente Decreto a la Gerencia de Desarrollo Urbano, 
Subgerencia de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y demás Unidades Orgánicas de la Corporación 
Municipal.

Artículo 3º.- ENCARGAR; a la Gerencia de Tecnologías de la Información, la publicación del presente Decreto de 
Alcaldía en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Ate (www.muniate.gob.pe), así como en el Portal de 
Servicios al Ciudadano y Empresas PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe) de acuerdo a lo establecido en la Ley 
Nº 29091 y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2008-PCM.

Artículo 4º.- ENCARGAR; a la Secretaría General la publicación del presente Decreto de Alcaldía en el Diario Ofi cial 
“El Peruano”.

Regístrese, comuníquese, publíquese y cúmplase.

OSCAR BENAVIDES MAJINO
Alcalde

1423288-1














































































































































































































































































































































