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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

ACUERDO DE CONCEJO
N° 255

Lima, 9 de agosto de 2016

Visto, en Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 09 de agosto de 2016 el Oficio N° 001-090-00008329 del 25 de julio de
2016 de la Jefatura del Servicio de Administracion Tributaria de Lima-SAT, adjuntando el expediente de ratificacion de
la Ordenanza N° 403-2016-MDA de la Municipalidad Distrital de Ate, que aprueba los procedimientos administrativos,
servicios prestados en exclusividad, requisitos y derechos de tramite contenidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos-TUPA de la citada municipalidad; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, las
Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las Municipalidades Distritales deben ser ratificadas por las
Municipalidades Provinciales de su circunscripcion, para su vigencia y exigibilidad.

Que, en aplicacion de lo normado por la Ordenanza N° 1533 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, publicada el 27 de
junio de 2011, modificada por la Ordenanza N° 1833 publicada el 19 de diciembre del afio 2014, la municipalidad distrital
recurrente aprobd la Ordenanza objeto de la ratificacion, remitiéndola al Servicio de Administracion Tributaria de Lima-SAT,
incluyendo sus respectivos informes y documentos que lo sustentan, con caracter de Declaracion Jurada, sujeto a revision
por las entidades competentes, y el citado organismo en uso de sus competencias y atribuciones, previa revision y estudio,
através del Area Funcional de Ratificaciones de la Gerencia de Asuntos Juridicos emitio el Informe N° 266-181-00000364,
segun el cual se pronuncié favorablemente sélo respecto a 104 derechos de tramite relacionados a 102 procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, que se encuentran listados en el Anexo A del referido Informe, cuyos
costos han sido sustentados, no encontrandose incluidos en dicho Anexo 84 tramites correspondientes a 124 derechos de
tramite, relacionados principalmente a procedimientos de Edificaciones y Habilitaciones Urbanas, en la medida que no se
han remitido sus estructuras de costos que sustentan la determinacion de los respectivos derechos de tramite, y en otros
casos no se adeclian a la normativa vigente, por lo que se debera exhortar a la municipalidad distrital para que adecue
dichos procedimientos y/o servicios exclusivos a la normativa vigente, en lo que corresponda.

Que, el mencionado Informe se sustenta en los requisitos exigidos y las normas aplicables contenidas en las
Ordenanzas N° 1533 y N° 1833, la Directiva N° 001-006-0000015, la Ley N° 27444 y modificatorias, el Texto unico
Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal aprobado por D.S. N° 156-2004-EF, modificado por la Ley N° 30230, el
D.S. N° 064-2010-PCM, las Leyes N° 28976, N° 29022, el D.S. N° 058-2014-PCM, entre otros dispositivos, debiéndose
efectuar las publicaciones pertinentes en el Diario Oficial EI Peruano, en los portales institucionales y en el Portal de
Servicios al Ciudadano y Empresas-PCSE, en aplicacion del Articulo 38.3 de la Ley N° 27444 y modificatorias.

Que, los ingresos que la mencionada municipalidad prevé percibir como producto de la aplicacion de los derechos
de trdmite por los procedimientos administrativos, listados en el Anexo A del Informe en mencién, financiara el 96.61%
aproximadamente de los costos por la prestacion de los mismos y la diferencia debera ser cubierta con otros ingresos
que perciba dicha entidad.

De acuerdo con lo opinado por el Servicio de Administracién Tributaria de Lima-SAT y por la Comision Metropolitana
de Asuntos Econémicos y Organizacion en el Dictamen N° 119-2016-MML-CMAEO.

ACORDO:

Articulo Primero.- Ratificar la Ordenanza N° 403-MDA de la Municipalidad Distrital de Ate, solamente en lo que
se refiere a 104 derechos de tramite relacionados a 102 procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, listados en el Anexo A del Informe N° 266-181-00000364 del Area Funcional de Ratificaciones de la
Gerencia de Asuntos Juridicos del Servicio de Administracion Tributaria de Lima-SAT, que forma parte integrante del
presente Acuerdo, en la medida que su establecimiento se ha efectuado de conformidad con: i) las normas que definen
las competencias municipales; ii) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; iii) Ley N° 29022, Ley
para el Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones y modificatorias, reglamentada
por el Decreto Supremo N° 003-2015-MTC; iv) Entre otras vinculadas con el establecimiento de los procedimientos y
servicios; y vi) El Decreto Supremo N° 064-2010-PCM que aprueba la metodologia de determinacion de costos de los
procedimientos comprendidos en el TUPA, entre otras normas aplicables al caso.

Articulo Segundo.- El presente Acuerdo ratificatorio para su vigencia, se encuentra condicionado al cumplimiento de
su publicacion en el Diario Oficial El Peruano incluyendo el texto de la Ordenanza materia de la ratificacion. Asimismo,
el Anexo A de la Ordenanza que contiene los procedimientos y/o servicios brindados en exclusividad contenidos en el
TUPA, respecto de los derechos de tramite que cuentan con opinién favorable y que han sido ratificados, debera ser
publicado en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas del Estado-PCSE y en el portal Institucional conforme
lo dispuesto en el articulo 38.3 de la Ley N° 27444 y modificatorias.

La publicacion se debera realizar conjuntamente con la norma que deje sin efecto en forma expresa los derechos
de tramite correspondiente a aquellos procedimientos y/o servicios exclusivos incluidos en el Anexo de la
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Ordenanza N° 403-MDA, cuyos derechos de tramite no han sido sustentados técnicamente, por lo que no cuentan
con pronunciamiento favorable y no se encuentran listados en el Anexo A del Informe N° 266-181-00000364 del
Area Funcional de Ratificaciones de la Gerencia de Asuntos Juridicos del Servicio de Administracion Tributaria de
Lima-SAT.

Articulo Tercero.- La aplicacion de la Ordenanza, materia de la ratificacion, sin la condicion antes sefialada, es de
exclusiva responsabilidad de los funcionarios de la mencionada municipalidad distrital, asi como la aplicacion estricta
de las disposiciones contenidas en la Ordenanza ratificada y en la normativa vigente, teniendo presente que en dicha
responsabilidad se encuentra adoptar las medidas necesarias a efectos que respecto de los procedimientos y servicios
exclusivos que cuenten con pronunciamiento favorable, el derecho de tramite total del procedimiento no exceda en
valor una (1) unidad impositiva tributaria, y en caso que excediera, previo a su cobro se solicite la autorizacién
excepcional prevista en la Ley N° 27444, cuya fiscalizacion se encuentra a cargo de entidades competentes para ello.

Articulo Cuarto.- Cumplido el citado requisito de publicacién, el Servicio de Administracién Tributaria de Lima-
SAT, a través de su pagina web www.sat.gob.pe y del Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas-PCSE hara de
conocimiento publico el presente Acuerdo y el Anexo A del Informe N° 266-181-00000364 del Area Funcional de
Ratificaciones de la Gerencia de Asuntos Juridicos del Servicio de Administracién Tributaria de Lima-SAT.

Articulo Quinto.- Recomendar, que a través del Servicio de Administracion Tributaria de Lima-SAT, se exhorte a la
Municipalidad Distrital de Ate para que adecUe los procedimientos no ratificados a la legislacién vigente, con el objeto
que el Concejo Metropolitano de Lima los ratifique, en su oportunidad.
Registrese, comuniquese y cumplase.

LUIS CASTANEDA LOSSIO

Alcalde de Lima

ANEXO A - INFORME N° 266-181-00000364
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE - ORDENANZA N° 403-MDA

uIT = 3950.00
Ne
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD ~ DERECHO (1) cogrg ¢y % COBER- | DERECHO
_ s/ TURA TRAMITE
% UITY Sl (/¢
SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 Acceso a la informacién que produzca o posea la Municipalidad
a) Por grabar en CD (incluye CD) 0.025 1.00 1.00 100.00% 1
b) Por copia simple de hoja A4 0.003 0.10 0.10 100.00% 2
2 Dispensa Publicacion de Edictos Matrimoniales 1.149 45.40 45.44 99.91% 3
3 Separacion Convencional y Divorcio Ulterior
3.1 Separacion Convencional 4.284 169.20 169.25 99.97% 4
3.2 Divorcio Ulterior 2.061 81.40 81.40 100.00% 5
SECRETARIA GENERAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 Matrimonio Civil
a) De Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:30 pm
- En el Local Municipal 3.329 131.50 13151 99.99% 6
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 4582 181.00 181.02 99.99% 7
- Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 6.248 246.80 246.89 99.97% 8
b) Fuera de Horario de Oficina
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 5.210 205.80 205.84 99.98% 9
- Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 7.534 297.60 297.65 99.98% 10
- Dentro del Local Municipal 5.696 225.00 225.05 99.98% 1

2 Exhibicion de Edictos Matrimoniales Tramitados en otros Municipios 0.499 19.70 19.74 99.81% 12
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uiT = 3950.00
NO
0 -
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD ~ DERECHO (1) g7 ¢y % COBER- | DERECHO
s/ TURA | TRAMITE
% UITY Sl (/¢
4 Solicitud de Copia Certificada de Documentos
a) Por primera Copia 0.372 14.70 14.72 99.89% 13
b) Por hoja adicional 0.101 4.00 4.03 99.27% 14
6 Copia de Planos
a) Tamafo A4 0.681 26.90 26.90 99.98% 15
b) Tamafio A3 0.716 28.30 28.30 99.98% 16
c) Tamario A2 0.777 30.70 30.76 99.81% 17
d) Tamafio A1 0.815 32.20 32.26 99.82% 18
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
1 Constancia de Posesion para fines del otorgamiento de servicios bésicos 1.266 50.00 50.02 99.96% 19
V|sa0|on de Plano_s y_Memong I_)_escnptwa para tramite judicial o notarial de titulo 1.319 5210 5220 99.81% 20
supletorio o prescripcion adquisitiva
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO: SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 Certificado Catastral 1.332 52.60 52.63 99.95% 21
3 Certificado de Jurisdicion 1.362 53.80 53.90 99.82% 22
4 Certificado de Nomenclatura Vial 1.395 55.10 55.17 99.88% 23
5 Copia de Plano Catastral U.T.M. de Predio 1.200 47.40 47.50 99.80% 24
Hoja Informativa Catastral 1.053 41.60 41.66 99.86% 25
7 Constancia de Linderos y Medidas Perimétricas 1.149 45.40 45.47 99.85% 26
8 Certificado de Nameracion 0.139 5.50 5.58 98.52% 27
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMIENTO URBANO:
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 Autor[zacpn en Area de uso publico para instalacién domiciliaria de agua, desague y 0139 550 558 98.52% 28
energia eléctrica
2 Autor{nglon para Ampliacion de redes §ubt§rraneas 0 casos especiales en area de 0439 550 558 98.52% 2
uso publico no vinculado con telecomunicaciones
(Agua, desague, energia elétrica, gas)
4 Aytqnzauon para construccion de buzones de desague en area de uso publico (Redes 0.139 550 558 908.52% 30
principales)
6 Autorizacion para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones 0.139 5.50 5.58 98.52% 31
7 Autorizacion de instalacion de estaciones de radiocomunicacion 0.139 5.50 5.58 98.52% 32
8 Regularizacion de la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones 0.139 5.50 5.58 98.52% 33
9 Regularizacion de instalacion de estaciones de radiocomunicacion 0.139 5.50 5.58 98.52% 34
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE
SUBGERENCIA DE AREAS VERDES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 Licencia municipal de tenencia y circulacién del CAN 0.132 5.20 5.30 98.19% 35
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UT= 395000
NO
0, .
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD ~ DERECHO (1) cogro ¢y % COBER- | DERECHO
_— gy TURA | TRAMITE
% UITY s/ (e

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

SUBGERENCIA DE FORMALIZACION, PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO:
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Licencia de funcionamiento: establecimientos con un area de hasta 100 m2 - con ITSE
! Bésica Ex- Post (la capacidad de almacenamiento 1299 5130 5134 99.93% 36

no debe ser mayor al 30% del area total del establecimiento)

Licencia de funcionamiento: establecimientos con un area de hasta 100 m2 con ITSE

2 Bésica Ex- Post en forma conjunta con la autorizacién de anuncio 3058 12080 12082 99.98% 87
publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo (la capacidad dealmacenamiento no
debe ser mayor al 30% del area total del establecimiento)

3 Licencia de funcionamiento: establecimientos con un &rea de hasta 100 m2 con ITSE 3159 124.80 124.90 99.92% 3

Bésica Ex - Post en forma conjunta con la autorizacion de anuncio

publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo (la capacidad dealmacenamiento no debe
ser mayor al 30% del area total del establecimiento)

Licencia de funcionamiento: Establecimientos con un area de méas de 100 m2 hasta

# 500 m2 con ITSE Basica Ex - Ante 6.370 25160 251.69 99.96% 39
Licencia de funcionamiento: Establecimientos con un area de méas de 100 m2 hasta

5 500 m2 con ITSE Bésica Ex - Ante en forma conjunta 7868 81080 31086 99.98% 40

con la autorizacion de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo

Licencia de funcionamiento: Establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta

500 m2 con ITSE Bésica Ex - Ante en forma conjunta 7.957 81430 81430 100.00% 4
con la autorizacion de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo

Licencia de funcionamiento: Establecimientos que requieren una ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria (mas de 500 m2)

Licencia de funcionamiento: Establecimientos que requieran de una ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria (mas de 500 m2) en forma conjunta

1.299 51.30 51.34 99.93% 42

3.058 120.80 120.82 99.98% 43

con la autorizacion de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento: Establecimientos que requiere de una ITSE de Detalle o

Multidisciplinaria (mas de 500 m2) en forma conjunta 3.150 12480 124.90 99.92% 44

con la autorizacion de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo

Licencia de funcionamiento: Mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales (licencia corporativa)

Licencia de funcionamiento: Mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales (licencia corporativa), en forma conjunta

10 1.299 51.30 51.34 99.93% 45

1 3.058 120.80 120.82 99.98% 46

con la autorizacion de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo

Licencia de funcionamiento: Mercados de abastos, galerias comerciales y centros

12 - T . .
comerciales (licencia corporativa) en forma conjunta

3.159 124.80 124.90 99.92% 47

con la autorizacion de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo

Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un area de hasta 100 m2 con ITSE
13 Bésica Ex-Post 1.299 51.30 51.34 99.93% 48

Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un area de hasta 100 m2 con ITSE
14 Baésica Ex-Post en forma conjunta con la autorizacion de 3058 12080 12082 99.98% 49

anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo

15 ngelnma de funcionamiento -‘Ce5|0nar|os con un area de hasta 100 m2 con ITSE 3159 124.80 124.90 99.92% 50
Bésica Ex-Post en forma conjunta con la autorizacion de

anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo

Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2

16 con ITSE Bésica Ex-Ante

6.370 251.60 251.69 99.96% 51

Licencia de funcionamiento - Cesionario con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2
7 con ITSE Bésica Ex-Ante en forma conjunta con la 7868 31080 31086 99.98% 52

autorizacion de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo

Licencia de funcionamiento - Cesionario con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2

18 con ITSE Bésica Ex-Ante en forma conjunta con la

7.957 314.30 314.30 100.00% 53

autorizacion de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo

19 Licencia de funcionamiento - Cesionarios con un area de mas de 500 m2 1.299 51.30 51.34 99.93% 54
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uiT = 3950.00
NO
0 -
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD ~ DERECHO (1) g7 ¢y % COBER- | DERECHO
s/ TURA | TRAMITE
% UITY Sl (/¢
20 Llcgnma de funuonamler!t,o - Ce5|onarl|os con un area de més de 500 m2 en forma 3.058 120.80 120.82 99.98% 55
conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario
simple (adosado a fachada) y/o toldo
27 ngnma de funuonameqtp - Cesmnaﬂos con un drea mas de 500 m2 en forma 3159 124.80 124.90 99.92% 56
conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario (luminoso
o iluminado) y/o toldo
23 Variacion de area comercial 0 econémica (Ex post, Ex Ante, Detalle o Multidisciplinario) ~ 1.152 45.50 45.59 99.80% 57
24 Ampliacion de giro compatible (Ex post, Ex Ante, Detalle o Multidisciplinario) 1.152 4550 4559 99.80% 58
26 Autorizacion para la ubicacion de elementos de publicidad exterior y/o anuncios en:
26.1 Anuncios simples, panel simple o toldo 2.134 84.30 84.35 99.94% 59
26.2 Paneles monumentales: - Simples - Unipolares 2.134 84.30 84.35 99.94% 60
26.3 Avisos Publicitarios: - Luminosos -lluiminados -Especiales 2.134 84.30 84.35 99.94% 61
26.4 Afiches o banderolas de campafias y eventos temporales: Afiches o carteles
-Banderolas -Gigantografias -Pasacalles -Globo Areostético 1.068 4220 4221 99.97% 62
27 Agto_nzamon para evento_s ylo espegtaculos pl:Ib|!COS no deportivos realizados en la via 1.068 1220 1228 99.81% 63
publica o lugares no confinados (abiertos al pablico)
eventuales como: Ferias Gastronémicas, Ferias Artesanales, otras
28 Autorizacion para eventos y/o espectaculos pablicos con una afluencia menor o igual a
3000 personas
28.1 Realizadas en recintos o edificaciones afines a su disefio 0.911 36.00 36.01 99.96% 64
28.2 Realizadas en recintos o locales no afines a su disefio 1.008 39.80 39.82 99.94% 65
2 Autorizacion para eventos y/o espectaculos pablicos con una afluencia mayor a 3000
personas
29.1 Realizadas en recintos o edificaciones afines a su disefio 1.068 42.20 42.29 99.78% 66
29.2 Realizadas en recintos o locales no afines a su disefio 1.167 46.10 46.10 99.99% 67
30 Auton'zaclonl de funcionamiento para el desarrollo de la actividad comercial en el 1073 42.40 1248 99.81% 68
espacio publico
31 Permiso de Operacion a personas juridicas para prestar el servicio con vehiculos 1124 44.40 4444 99.91% 69
menores
32 Repovacmn de permiso de operacion a personas juridicas para prestar el servicio con 0.825 3260 3265 99.86% 70
vehiculos menores
4 Molelcamo_n del registro municipal de vehiculos menores por cambio de denominacion 1124 44.40 4444 99.91% 7n
0 razon social
SUBGERENCIA DE FORMALIZACION, PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO:
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 Duplicado de Licencia de Funcionamiento 0.818 32.30 32.36 99.81% 72
2 Duplicado de certificado de operacion 0.765 30.20 30.27 99.78% 73
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
1 Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) Bésica (Ex Post): 1.200 47.40 86.54 54.77% 74
(en establecimientos de hasta 100m2 y capacidad de almacenamiento no mayor del
30% del &rea total del local)
Levantamiento de Observaciones de la Inspeccién Técnica de Seguridad en
2 Ediicaciones Basica (Ex Post) 0.800  31.60 53.12 59.49% 75
3 Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Basica (Ex Ante) 4.099 161.90 184.06 87.96% 76
Levantamiento de observaciones de la Inspeccion Técnica de Seguridad en
* Edifcaciones Basica (Ex Ante) 2200 8690 113.99 76.24% m
5 Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones de Detalle
a) Hasta 100 m2 9.813 387.60 387.61 100.00% 78
b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 10.035 396.40 396.43 99.99% 79
¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 M2 10.258 405.20 405.25 99.99% 80
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 10.481 414.00 414.07 99.98% 81
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uIT = 3950.00
NO
0 -
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERVICIO BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD ~ DERECHO (1) g7 ¢y % COBER- | DERECHO
—_— g TURA TRAMITE
% UITY s/ (/¢
€) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 11.370 449.10 449.20 99.98% 82
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 11.871 468.90 468.93 99.99% 83
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10 000 m2 13.147 519.30 519.40 99.98% 84
h) Mayor a 10 000 m2 hasta 20 000 m2 14.038 554.50 554.58 99.99% 85
i) Mayor a 20 000 m2 hasta 50 000 m2 14.929 589.70 589.71 100.00% 86
j) Mayor a 50 000 a mas m2 17.815 703.70 703.75 99.99% 87
6 Levantamiento de observaciones de la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones de Detalle
a) Hasta 100 m2 5.499 217.20 276.41 78.58% 88
b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 5.600 221.20 285.24 77.55% 89
¢) Mayor a 500 a 800 M2 5.600 221.20 294.06 75.22% 90
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 6.099 240.90 302.88 79.54% 91
€) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 8.557 338.00 338.01 100.00% 92
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.299 367.30 373.13 98.44% 93
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10 000 m2 9.299 367.30 381.95 96.16% 94
h) Mayor a 10 000 m2 hasta 20 000 m2 9.891 390.70 390.78 99.98% 95
i) Mayor a 20 000 m2 hasta 50 000 m2 11.448 452.20 452.21 100.00% 96
j) Mayor a 50 000 a mas m2 11671 461.00 461.03 99.99% 97
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones previa a evento y/o espectaculo
7 publico- Hasta 3,000 espectadores 4689 18520 18526 99.97% 9%
8 Autorizacion para la instalacion de elementos de seguridad (rejas batientes, plumas
levadizas y casetas de vigilancia) en area de uso plblico
- Pago por derecho de tramite 1.071 42.30 42.37 99.84% 99
- Pago por inspeccion ocular por cada elemento de seguridad 0.689 27.20 27.28 99.72% 100
9 Renovacion de la autorizacién para instalacion de elementos de seguridad
(rejas batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) en area de uso publico
- Pago por inspeccion ocular por cada elemento de seguridad 0.689 27.20 27.28 99.72% 101
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE: SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 Duplicado de Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones 0.676 26.70 26.74 99.87% 102
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y CULTURAL
SUBGERENCIA DE PARTICIPACION CIUDADANA: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
Inscn_puon ylo renovacion del registro municipal de organizaciones de recicladores 1175 46.40 146.42 99.96% 103
autorizados
SUBGERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y CULTURAL: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
1 Carnet de Sanidad 0.468 18.50 18.57 99.63% 104

1/ UIT vigente en el afio 2016 = S/ 3,950.00
Fuente: Expediente Ordenanza N° 403-MDA

Elaboracion: Servicio de Administracion Tributaria de Lima
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ORDENANZA N° 403-MDA

Ate, 21 de junio de 2016
POR CUANTO:

El Concejo Municipal del Distrito de Ate, en Sesién Extraordinaria de Concejo de fecha 21 de Junio del 2016,
visto el Dictamen N° 005-2016-CPEAF de la Comision de Planificacion Estratégica, Administracion y Finanzas; el
Memorandum N° 0636-2016-MDA/GM de la Gerencia Municipal, el Informe N° 058-2016-MDA/GPE de la Gerencia
de Planificacion Estratégica; el Informe N° 054-2016-MDA/GPE-SGPMI de la Sub Gerencia de Planeamiento y
Modernizacion Institucional; y el Informe N° 643-2016-MDA/GAJ de la Gerencia de Asesoria Juridica, referidos a la
aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA y,

CONSIDERANDO

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perti en concordancia con el articulo 11
del Titulo preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades - Ley N° 27972 — los gobiernos locales tienen autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia con sujecion al ordenamiento juridico,
correspondiéndole al Concejo Municipal la funciéon normativa que se ejerce a través de ordenanzas, de acuerdo al
articulo 200° numeral 4 de la Constitucion Politica del Peru;

Que, el numeral 36.1 del Articulo 36° de la Ley de Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444, sefiala
que los procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen exclusivamente, en el caso de gobiernos
locales, mediante Ordenanza Municipal, los mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA,;

Que, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, aprueba los Lineamientos Para la Formulacion y Aprobacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, sefialando que en el caso de Gobiernos Locales, se aprobara mediante
Ordenanza Municipal;

Que, la Ley N° 29091, y su reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 004-2008-PCM establece la forma y
oportunidad para la publicacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, sefialando que para el caso se
debera publicar el dispositivo legal que aprueba el TUPA, en el diario encargado de los avisos judiciales de la region,
y el texto integro del TUPA debera ser publicado en el Portal de Servicios al Ciudadano (www.serviciosalciudadano.
gob.pe) y en el portal institucional.

Que, la Ley 27972 — Ley Organica de Municipalidades — en su articulo 40° establece la formalidad que debe revestir
la potestad legislativa en materia tributaria, disponiendo que las tasas y contribuciones deben ser ratificados por la
Municipalidad Provincial, procedimiento que para el caso de la Provincia de Lima se encuentra establecido en la
Ordenanza N° 1533 MML y su modificatoria Ordenanza N° 1833 MML, la cual regula el procedimiento de ratificaciéon
de las Ordenanzas aprobadas por las Municipalidades Distritales de la Provincia de Lima que crean, modifican o
regulen tasas o contribuciones dentro del ambito de sus respectivas jurisdicciones;

Que, la Gerencia de Planificacion Estratégica a través de la Subgerencia de Planeamiento y Modernizacion
Institucional, ha elaborado el proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital
de Ate, el mismo que cuenta con las opiniones favorables de la Gerencia de Asesoria Juridica y la Gerencia Municipal,
por lo que corresponde ser aprobado por Concejo Municipal,

Que, mediante Dictamen N° 005-2016-CPEAF, la Comision de Planificacion Estratégica, Administracion y Finanzas
recomienda al Pleno del Concejo Municipal, aprobar el proyecto de Texto Unico de Procedimientos Administrativos
— TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, Ordenanza que contiene los procedimientos administrativos y servicios
brindados en exclusividad, estructura de costos e informe técnico respectivo, indicando elevar los actuados al Concejo
Municipal para su conocimiento, debate y aprobacién correspondiente;

Estando a los fundamentos expuestos y en uso de las facultades conferidas por el inciso 8) del articulo 9° y articulo
40° de la Ley Orgéanica de Municipalidades N° 27972, contando con el voto por unanimidad de los sefiores regidores
asistentes a la sesion extraordinaria de concejo de la fecha, y con la dispensa del tramite de lectura y aprobacion de
actas, se ha dado la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS, SERVICIOS ADMINISTRATIVOS BRINDADOS
EN EXCLUSIVIDAD, REQUISITOS Y DERECHOS DE TRAMITE CONTENIDOS EN EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Articulo Primero.- Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos Institucional

Dispéngase la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital
de Ate asi como de los procedimientos administrativos, servicios brindados en exclusividad y requisitos contenidos
en él, conforme a las denominaciones y detalles establecidos en el Anexo que forma parte integrante de la presente
Ordenanza.
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Articulo Segundo.- Aprobacién de las tasas
Apruébese los derechos de tramite de los procedimientos y servicios administrativos brindados en exclusividad,
contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, que se
detallan a continuacion:

) DEREQHO
N° DENOMINACION % UIT DE TRAMITE
(S))
SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |ACCESO A LA INFORMACION QUE PRODUZCA O POSEA LA MUNICIPALIDAD
- Por grabar en CD (incluye CD) 0.025% 1.00
- Por copia simple de hoja A4 0.003% 0.10
2 |DISPENSA PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES 1.149% 45.40
3 |SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR
3.1.- SEPARACION CONVENCIONAL 4.284% 169.20
3.2.- DIVORCIO ULTERIOR 2.061% 81.40
SECRETARIA GENERAL: SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 |MATRIMONIO CIVIL
a) De lunes a viernes de 8:00 am a 4:30 pm:
- En el Local Municipal 3.329% 131.50
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 4.582% 181.00
- Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 6.248% 246.80
b) Fuera de Horario de Oficina:
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 5.210% 205.80
- Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 7.534% 297.60
- Dentro del Local Municipal 5.696% 225.00
2 |[EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS 0.499% 19.70
3 |POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO GRATUITO GRATUITO
4 |SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS
a) Por primera copia 0.372% 14.70
b) Por hoja adicional 0.101% 4.00
5 |RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE GRATUITO GRATUITO
6 |COPIADE PLANOS
a) Tamafio A4 0.681% 26.90
b) Tamafio A3 0.716% 28.30
c) Tamafio A2 0.777% 30.70
d) Tamafio A1 0.815% 32.20
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |RECURSOS IMPUGNATIVOS
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’ DEREFZHO
N° DENOMINACION % UIT DE TRAMITE
(SN
1.1 RECURSOS DE RECLAMACION DE DEUDAS TRIBUTARIAS GRATUITO GRATUITO
é.;EgEEITSA'I'IIDI\éISENTO DE RECURSOS IMPUGNATIVOS O ESCRITOS TRIBUTARIOS GRATUITO GRATUITO
U MO oL A S0 e
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
1 |PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO TRIBUTARIO
1.1 COMPENSACION POR PAGO INDEBIDO Y/O EN EXCESO GRATUITO GRATUITO
1.2 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO GRATUITO GRATUITO
1.3 SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS GRATUITO GRATUITO
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |OTORGAMIENTO DE BENEFICIO DE FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS GRATUITO GRATUITO
2 %aFN?SA#AFLE\%(iSE BENEFICIO DE FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS POR MULTAS GRATUITO GRATUITO
3 ;:AI\L/IJFL’_IEIIA/%CACSI’\\;EJIESI:I%SALI\EX?NOS DE FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y DE GRATUITO GRATUITO
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
1 |CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS 1.266% 50.00
2 |SOLICITUD DE DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO GRATUITO GRATUITO
3 |SOLICITUD PARA IDENTIFICACION Y DECLARACION DE AREAS DE TRATAMIENTO GRATUITO GRATUITO
4 V!SACION DE PLANOS YMEMORIA DE,SCRIPTIVA PARA TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE 1.319% 52.10
TITULO SUPLETORIO O PRESCRIPCION ADQUISITIVA
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO: SERVICIOS BRINDADOS EN
EXCLUSIVIDAD
1 |CERTIFICADO CATASTRAL 1.332% 52.60
2 |ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CATASTRAL GRATUITO GRATUITO
3 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 1.362% 53.80
4 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1.395% 55.10
5 |COPIADE PLANO CATASTRAL U.T.M. DE PREDIO 1.200% 47.40
6 [HOJAINFORMATIVA CATASTRAL 1.053% 41.60
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DERECHO
N° DENOMINACION % UIT DE TRAMITE
(S

7 |CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS 1.149% 45.40
8 |CERTIFICADO DE NUMERACION 0.139% 5.50

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS
1 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (siempre que constituya la (inica

edificacion en el lote).

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.251% 49.40

B) VERIFICACION TECNICA 2.646% 104.50

1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (la sumatoria del &rea existente con el &rea de

ampliacién no supere los 200 m2.)

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.132% 44.70

B) VERIFICACION TECNICA 2.585% 102.10

1.3 AMPLIACIONES Y REMODELACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES (segn lo

establecido en la Norma Técnica G.040 "Definiciones” del RNE)

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.132% 44.70

B) VERIFICACION TECNICA 2.527% 99.80

1.4 REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural ni cambio de uso, ni

aumento de area construida)

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.073% 42.40

B) VERIFICACION TECNICA 2.468% 97.50

1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR (de méas de 20 ml, siempre

que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun)

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.104% 43.60

B) VERIFICACION TECNICA 2.468% 97.50

1.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores de 5 pisos de altura)

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.104% 43.60

B) VERIFICACION TECNICA 2.408% 95.10

1.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia

Nacional del Pert) Y ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.162% 45.90

B) VERIFICACION TECNICA 2.585% 102.10

1.8 EDIFICACIONES DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA PARA LA PRESTACION DE

SERVICIOS PUBLICOS ESCENCIALES PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA,

DE ASOCIACION PUBLICA-PRIVADA DE CONCESION PRIVADA

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.192% 47.10

B) VERIFICACION TECNICA 2.408% 95.10
2 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O

CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos siempre

que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2. de area construida).
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DERECHO
N° DENOMINACION % UIT DE TRAMITE
(S
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.765% 109.20
B) VERIFICACION TECNICA 4.028% 159.10
2.2 CERCOS (en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de
propiedad exclusiva y propiedad comdn)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.294% 90.60
B) VERIFICACION TECNICA 3.673% 145.10
2.3 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con
modificacion estructural, aumento del rea construida o cambio de uso)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.514% 99.30
B) VERIFICACION TECNICA 4.028% 159.10
2.4 DEMOLICION PARCIAL
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.587% 102.20
B) VERIFICACION TECNICA 4.028% 159.10
3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica )
3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR (de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de &rea construida)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 16.749% 661.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.284% 169.20
3.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la
Modalidad D)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 9.711% 383.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.284% 169.20
3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 9.977% 394.10
B) VERIFICACION TECNICA 4.284% 169.20
3.4 INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN A BIENES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LANACION
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 9.600% 379.20
B) VERIFICACION TECNICA 4.284% 169.20
3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION
Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de
30,000 m2 de area construida)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.329% 408.00
B) VERIFICACION TECNICA 4.519% 178.50
3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area
construida)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.329% 408.00
B) VERIFICACION TECNICA 4.519% 178.50
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) DEREpHO
N° DENOMINACION % UIT DE TRAMITE
(S
3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 11.258% 444.70
B) VERIFICACION TECNICA 4.519% 178.50
3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.704% 422.80
B) VERIFICACION TECNICA 4.519% 178.50
3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 0 mas pisos de altura 0 aquellas que
requieran el uso de explosivos)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 7.367% 291.00
B) VERIFICACION TECNICA 4.284% 169.20
4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacin previa del proyecto por
Revisores Urbanos)
4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR (de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area construida)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.433% 175.10
4.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la
Modalidad D)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.284% 169.20
4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.284% 169.20
4.4 INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN A BIENES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.284% 169.20
4.5 EDIFICACIONES FfARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION
Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de
30,000 m2 de &rea construida)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.519% 178.50
4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area
construida)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.519% 178.50
4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.600% 181.70
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DERECHO
Ne DENOMINACION % UIT DE TRAMITE
(S/)

4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.519% 178.50
4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 0 mas pisos de altura 0 aquellas que
requieran el uso de explosivos)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.395% 94.60
B) VERIFICACION TECNICA 4.519% 178.50

5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la
Comision Técnica)
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.803% 505.70
B) VERIFICACION TECNICA 6.752% 266.70
5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION
Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con més de 30,000 m2
de érea construida)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 14.861% 587.00
B) VERIFICACION TECNICA 6.752% 266.70
5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de area construida)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 13.552% 535.30
B) VERIFICACION TECNICA 6.752% 266.70
5.4 LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de més de 20,000 ocupantes)
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 14.471% 571.60
B) VERIFICACION TECNICA 7.284% 287.70
5.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 13.180% 520.60
B) VERIFICACION TECNICA 6.747% 266.50

6 |MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION
6.; MOQ}FICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de 1.818% 71.80
Edificacion)
6.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES Cy D - COMISION TECNICA (antes
de emitida la Licencia de Edificacion)
- Modalidad C 6.385% 252.20
- Modalidad D 9.167% 362.10
6:3 MQPIFICACION NO SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A (aprobacion antes de su 2 144% 84.70
ejecucion)
gj:gcl\ullg(?r:)FICACION NO SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B (aprobacion antes de su 2519% 9950
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DERECHO
N° DENOMINACION % UIT DE TRAMITE
(S
6.5 MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C yD -COMISION
TECNICA (aprobacion antes de su ejecucion)
- Modalidad C 8.711% 344.10
- Modalidad D 11.420% 451.10
6.6 MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C - REVISORES
o o 3.056% 120.70
URBANOS (aprobacion antes de su ejecucion)
6:7 MQPIFICACION SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A (aprobacion antes de su 2 438% 96.30
ejecucion)
6:8 MQPIFICACION SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B (aprobacion antes de su 2780% 109.90
ejecucion)
6.9 MODIFICACION SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD Cy D - COMISION TECNICA
(aprobacion antes de su ejecucion)
- Modalidad C 10.294% 406.60
- Modalidad D 14.390% 568.40
6.10 MODIFICACION SUSTANCIAL DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANOS
» T 3.410% 134.70
(aprobacion antes de su ejecucion)
7 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, C 'y D)
- Modalidad A 4.385% 173.20
- Modalidad B 5.094% 201.20
- Modalidad C 6.499% 256.70
- Modalidad D 7.739% 305.70
8 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
8.1 PARAMODALIDAD A 1.489% 58.80
8.2 PARAMODALIDAD B, CYD
- Modalidad B 5.990% 236.60
- Modalidad C 6.704% 264.80
- Modalidad D 6.704% 264.80
9 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para
modificaciones "no sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa)
9.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDADAY B
- Modalidad A 0.699% 27.60
- Modalidad B 6.767% 267.30
9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD Cy D
- Modalidad C 13.815% 545.70
- Modalidad D 17.580% 694.40
10 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA (para todas las Modalidades: A, B, Cy D)
- Modalidad A 8.195% 323.70
- Modalidad B 9.357% 369.60
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- Modalidad C 10.246% 404.70

- Modalidad D 11.909% 470.40
11 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1.433% 56.60
12 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA GRATUITO | GRATUITO
13 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 1.557% 61.50
14 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.251% 128.40

B) VERIFICACION TECNICA 6.377% 251.90
15 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 4.354% 172.00

B) VERIFICACION TECNICA 3.924% 155.00
16 LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacion con evaluacion previa del

proyecto por Revisores Urbanos)

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.192% 126.10

B) VERIFICACION TECNICA 3.144% 124.20
17 LICENCIA DE HABII._ITI"ACI(:)N .URBANA MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacion previa del

proyecto por la Comision Técnica )

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 17.544% 693.00

B) VERIFICACION TECNICA 5.668% 223.90
18 LICENCIA DE HABII._ITI"ACI(:)N .URBANA MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del

proyecto por la Comisién Técnica)

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA 17.547% 693.10

B) VERIFICACION TECNICA 3.144% 124.20
19 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD B 3.443% 136.00

MODALIDAD C (Revisor urbano) 3.797% 150.00

MODALIDAD C'y D (Comisién Técnica)

MODALIDAD C 10.714% 423.20

MODALIDAD D 10.714% 423.20
20 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

20.1 SIN VARIACIONES (Modalidades B, C y D)

- Modalidad "B" 4.982% 196.80

- Modalidad “C" 4.982% 196.80

- Modalidad "D" 4.982% 196.80

20.2 CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES (Modalidad B, Cy D con

Revisores Urbanos y Comision Técnica)

- Modalidad "B" 5.514% 217.80
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- Modalidad "C" 5.514% 217.80

- Modalidad "D" 5.514% 217.80
21 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS 2.884% 113.90
22 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO 2.005% 79.20
23 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 4.177% 165.00

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMIENTO URBANO: PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DE AGUA,
1 0.139% 5.50

DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA

AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN
2 |AREADE USO PUBLICO NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, 0.139% 5.50
ENERGIA ELECTRICA, GAS

AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS
3 |ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES GRATUITO GRATUITO
(AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS

AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO

4 lpuBLICO (Redes principales) 0.139% 550

5 ?j&g;lfn?cz(;g]isc)ONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE USO PUBLICO (No incluye GRATUITO GRATUITO

6 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 0.139% 5.50

7 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION 0.139% 5.50

8 |REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 0.139% 5.50

9 |REGULARIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION 0.139% 5.50

10 ?yf;&%%%mgié:g&EZAQON PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE GRATUITO GRATUITO
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE
SUBGERENCIA DE AREAS VERDES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |LICENCIA MUNICIPAL DE TENENCIAY CIRCULACION DEL CAN 0.132% 5.20

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

SUBGERENCIA DE FORMALIZACION, PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO:
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON
1 |ITSE BASICAEX - POST (La capacidad de aimacenamiento no debe ser mayor al 30% del area total 1.299% 51.30
del establecimiento)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2
2 |CON ITSE BASICAEX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 3.058% 120.80
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2
3 |CONITSE BASICAEX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 3.159% 124.80
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2

- 0
HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE 6.370% 251.60
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2

5 |HASTA500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 7.868% 310.80
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2

6 |HASTA500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 7.957% 314.30
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

7 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE 1.299% 51.30
DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) ' ° '
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE

8 |DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA 3.058% 120.80
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE

9 |DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA 3.159% 124.80
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

10 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y 1.299% 51.30
CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) ' 0 ’
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES

11 |Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA 3.058% 120.80
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES

12 |Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA 3.159% 124.80
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE

13 1.299% 51.30
BASICA EX POST
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE

14 |BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO 3.058% 120.80
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE

15 |BASICAEX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO 3.159% 124.80
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

16 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 6.370% 251 60
M2 CON ITSE BASICA EX ANTE ' ° '
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500

17 |M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 7.868% 310.80
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500

18 [M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 7.957% 314.30
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

19 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1.299% 51.30
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN

20 |FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A 3.058% 120.80
FACHADA) Y/O TOLDO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN

21 |FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O 3.159% 124.80
ILUMINADO) Y/O TOLDO

22 |CESE DE ACTIVIDADES (Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) GRATUITO GRATUITO

23 |VARIACION DE AREA COMERCIAL O ECONOMICA (Ex Post, Ex Ante, Detalle o Multidisciplinaria). 1.152% 45.50

24 |AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE (Ex Post, Ex Ante, Detalle o Multidisciplinaria). 1.152% 45.50
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o5 | MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MANTENIENDO EL AREAY
GIRO
'25.1 POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL GRATUITO | GRATUITO
25.2 POR CAMBIO DE OTROS DATOS VINCULADO CON LA LICENCIA GRATUITO | GRATUITO
% AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR Y/O
ANUNCIOS EN:
26.1 ANUNCIOS SIMPLES, PANEL SIMPLE O TOLDO 2.134% 84.30
26.2 PANELES MONUMENTALES: - SIMPLES - UNIPOLARES 2.134% 84.30
26.3 AVISOS PUBLICITARIOS: - LUMINOSOS - ILUMINADOS - ESPECIALES 2.134% 84.30
26.4 AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPARNAS Y EVENTOS TEMPORALES: - AFICHES O 1.068% 420

CARTELES - BANDEROLAS - GIGANTOGRAFIAS - PASACALLES - GLOBO AEROSTATICO

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
27 |REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA O LUGARES NO CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) 1.068% 42.20
EVENTUALES COMO: - FERIAS GASTRONOMICAS - FERIAS ARTESANALES, OTRAS

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA

28 MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS
28.1 REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU DISENO 0.911% 36.00
28.2 REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO AFINES A SU DISENO 1.008% 39.80
29 AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA
MAYOR A 3000 PERSONAS
29.1 REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU DISENO 1.068% 42.20
29.2 REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO AFINES A SU DISENO 1.167% 46.10

30 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LAACTIVIDAD COMERCIAL 1.073% 42.40
EN EL ESPACIO PUBLICO ' ° '

PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON

3 VEHICULOS MENORES

1.124% 44.40

RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL

82 SERVICIO CON VEHICULOS MENORES

0.825% 32.60

MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE
33 |DATOS RESPECTO DEL: - TRANSPORTADOR AUTORIZADO - CONDUCTOR - VEHICULOS GRATUITO GRATUITO
MENORES, INCLUYE BAJA DE 'VEHICULOS

34 MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE 1.124% 44.40
DENOMINACION O RAZON SOCIAL ' ° '

SUBGERENCIA DE FORMALIZACION, PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO: SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

1 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 0.818% 32.30

2 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE OPERACION 0.765% 30.20

SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) BASICA EX POST (en
1 |establecimientos de hasta 100m2 y capacidad de almacenamiento no mayor del 30% del area total 1.200% 47.40
del local)

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN

. 0
EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 0800% 3160
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3 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 4.099% 161.90
4 LEVANTAMIENTO QE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 9.200% 86.90
EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante)
5 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE
a) Hasta 100 m2 9.813% 387.60
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 10.035% 396.40
c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 10.258% 405.20
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 10.481% 414.00
e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 11.370% 449.10
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 11.871% 468.90
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 13.147% 519.30
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 14.038% 554.50
i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 14.929% 589.70
j) Mayor a 50000 a mas m2 17.815% 703.70
6 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES DE DETALLE
a) Hasta 100 m2 5.499% 217.20
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 5.600% 221.20
c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 5.600% 221.20
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 6.099% 240.90
e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 8.557% 338.00
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.299% 367.30
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.299% 367.30
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 9.891% 390.70
i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 11.448% 452.20
j) Mayor a 50000 a mas m2 11.671% 461.00
7 INSPECQIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIAA EVENTO Y/O 4.689% 185.20
ESPECTACULO PUBLICO Hasta 3000 espectadores
8 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTQS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES,
PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO
Pago por Derecho de Tramite 1.071% 42.30
Pago por Inspeccion Ocular por cada Elemento de Seguridad 0.689% 27.20
RENOVACION DE LAAUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD
(REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO
9 |PUBLICO
Pago por Inspeccion Ocular por cada Elemento de Seguridad 0.689% 27.20
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES: SERVICIOS BRINDADOS EN
EXCLUSIVIDAD
1 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 0.676% 26.70
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GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y CULTURAL
SUBGERENCIA DE PARTICIPACION CIUDADANA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES GRATUITO | GRATUITO
, |RENOVACION Y/O COMPLEMENTACION DE JUNTAS DIRECTIVAS DE ORGANIZACIONES GRATUTO | GRATUITO

SOCIALES

3 INSCRIPCION Y/O RENOVACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE 1.175% 46.40
RECICLADORES AUTORIZADOS R '

SUBGERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y CULTURAL: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

1 |CARNET DE SANIDAD 0.468% 18.50

GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL

SUBGERENCIA DE CONTROL, OPERACIONES Y SANCIONES: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

1 |RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS GRATUITO GRATUITO

RECURSO DE APELACION CONTRA RESOLUCION QUE DECLARA INFUNDADO O

2| IMPROCEDENTE EL RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS | CRATUITO | GRATUITO
3 |DENUNCIAS ADMINISTRATIVAS GRATUITO | GRATUITO
4 |DESISTIMIENTO DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS GRATUITO | GRATUITO
GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL
SUBGERENCIA DE CONTROL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
1 |LIBERTAD DE VEHICULO MENOR INTERNADO EN DEPOSITO MUNICIPAL GRATUITO | GRATUITO

Articulo Tercero.- Adecuacién de los procedimientos administrativos a la Ley N° 29090 y modificatorias, Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

Precisese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados con las autorizaciones
y licencias para la realizacion de habilitaciones urbanas y edificaciones recogen Unica y exclusivamente los requisitos,
silencios, plazos y demas formalidades previstas en la Ley N° 29090 y modificatorias, asi como en sus reglamentos.

Articulo Cuarto.- Adecuacion de los procedimientos administrativos a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento

Precisese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados con las
autorizaciones para el funcionamiento de locales donde se desarrollen actividades econémicas, recogen Unica y
exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demas formalidades previstas en la Ley N° 28976.

En cumplimiento de las formalidades previstas en la citada Ley, corresponde disponer la publicacién en el portal
web institucional y en la sede institucional de las estructuras de costos de los procedimientos administrativos de
licencias de funcionamiento, asi como los planos de zonificacién e indice de usos (compatibilidad de uso), esto
ultimo con la finalidad de facilitar la adecuada formulacion de las solicitudes de licencias de funcionamiento.

Articulo Quinto.- Adecuacion de los procedimientos administrativos a la Ley N° 29022, Ley para la Expansion
de Infraestructura en Telecomunicaciones

Precisese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados con
telecomunicaciones se encuentran adecuadas a dicha norma y en cumplimiento de las formalidades previstas en la
citada ley, corresponde disponer la publicacién en el portal web institucional y en la sede institucional de las estructuras
de costos de los procedimientos administrativos de telecomunicaciones.

Articulo Sexto.- Publicidad de la Ordenanzay Acuerdo Ratificatorio

La presente Ordenanza y el acuerdo ratificatorio estaran disponibles en el Portal Institucional de la Municipalidad
Distrital de Ate (www.muniate.gob.pe) y en el Portal Institucional del Servicio de Administracion Tributaria — SAT (Www.
sat.gob.pe).
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Articulo Sétimo.- Publicacion del Anexo TUPA

El Anexo que contiene los procedimientos y servicios aprobados mediante la presente Ordenanza sera publicado en el
Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Ate (www.muniate.gob.pe), y en el Portal de Servicios al Ciudadano
y Empresas — PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe).

Articulo Octavo.- Vigencia

La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial “El Peruano”;
asi como el Acuerdo de Concejo ratificatorio emitido por la Municipalidad Metropolitana de Lima; y, en los portales
electrénicos mencionados, en los términos previstos en la Ley N° 29091 y su Reglamento.

Articulo Noveno.- Facultese al sefior Alcalde de la Municipalidad Distrital de Ate, para que mediante Decreto
de Alcaldia apruebe los formatos y formularios, exigidos como requisitos en la tramitacion de los procedimientos
administrativos contenidos en el TUPA, los mismos que seran de libre reproduccion.

Articulo Décimo.- Deréguese toda disposicion que se oponga a la presente Ordenanza.

Articulo Décimo Primero.- Encarguese a la Secretaria General el cumplimiento de las formalidades de publicidad
establecidos por Ley, en especial la publicacién del Anexo que contiene el listado de procedimientos administrativos y
de servicios brindados en exclusividad por la municipalidad se efectle en los portales electrénicos mencionados en la
misma fecha de la publicacién de la presente Ordenanza.

Articulo Décimo Segundo.- Encargar el fiel cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza y sus Anexos, a
todas las Unidades Organicas que integran la Municipalidad Distrital de Ate.

POR TANTO:

Registrese, comuniquese, publiquese y cimplase.

OSCAR BENAVIDES MAJINO
Alcalde

DECRETO DE ALCALDIA
N° 029-2016-MDA

Ate, 25 de agosto de 2016
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

VISTO,; el Oficio N° 654-2016-MML-SGC de fecha 11.08.2016, de la Secretaria General del Concejo de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, quien remite el Acuerdo de Concejo N° 255 de fecha 09.08.2016, sobre ratificacion de la
Ordenanza N° 403-MDA, que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
Distrital de Ate; el Informe N° 070-2016-MDA/GPE-SGPMI de la Sub Gerencia de Planeamiento y Modernizacion
Institucional; el Informe N° 081-2016-MDA/GPE de la Gerencia de Planificacion Estratégica; el Informe N° 861-2016-
MDA/GAJ de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Proveido N° 1170-2016-MDA/GM de la Gerencia Municipal; y ,

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son 6rganos de Gobierno Local con Personeria Juridica de Derecho Publico y tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia de conformidad con lo establecido
en el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N° 28607, Ley de Reforma Constitucional
y concordante con lo dispuesto en el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972;

Que, con Ordenanza N° 403-MDA, de fecha 21 de junio de 2016 de la Municipalidad Distrital de Ate, se aprobaron los
procedimientos administrativos, servicios brindados en exclusividad, requisitos y derechos de tramite contenidos en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Ate;

Que, con Oficio N° 121-2016-MDA/SG de fecha 21.06.2016, se remitié al Servicio de Administraciéon Tributaria de
Lima, el expediente de solicitud de ratificacion de la Ordenanza N° 403-MDA, a fin de emitir opinion técnica legal, y su
posterior remision al CMAEO para evaluacion y emision del Dictamen correspondiente, tal como lo estipula el articulo
13° de la Ordenanza N° 1533 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, modificada con Ordenanza N° 1833,;

Que, mediante Acuerdo de Concejo N° 255 de fecha 09 de agosto de 2016, la Municipalidad Metropolitana de Lima,
ratifico la Ordenanza N° 403-MDA, que aprueba los derechos de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital
de Ate;
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Que, asimismo, en el segundo parrafo de su articulo segundo se indica que “La publicacion se debera realizar
conjuntamente con la norma que deje sin efecto en forma expresa los derechos de tramite correspondiente a
aquellos procedimientos y/o servicios exclusivos incluidos en el Anexo de la Ordenanza N° 403-MDA, cuyos derechos
de trdmite no han sido sustentados técnicamente, por lo que no cuentan con pronunciamiento favorable y no se
encuentran listados en el Anexo A del Informe N° 266-181-00000364 del Area Funcional de Ratificaciones de la
Gerencia de Asuntos Juridicos del Servicio de Administracién Tributaria de Lima-SAT”;

Que, en el numeral 36.3 del articulo 36° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, se
establece que “Las disposiciones concernientes a la eliminacion de procedimientos o requisitos o a la simplificacion
de los mismos, podran aprobarse por Resolucién Ministerial, Norma Regional de rango equivalente o Decreto
de Alcaldia, segin se trate de entidades dependientes del Gobierno Central, Gobiernos Regionales o Locales,
respectivamente”;

Que, el numeral 38.5) del articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, precisa que
“Una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de
derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector, Norma Regional de rango
equivalente o Decreto de Alcaldia, o por Resolucion del Titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucion,
segun el nivel de Gobierno respectivo. (...)";

Que, la Gerencia de Planificacion Estratégica de la Municipalidad Distrital de Ate, mediante el Informe N° 081-
2016-MDA/GPE, comunica que los procedimientos que no han sido ratificados corresponden a la Subgerencia de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones de la Gerencia de Desarrollo Urbano, las mismas que no han sido consideradas
en la relacion detallada en el Anexo adjunto que acompafia el Acuerdo de Concejo N° 255, de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, por lo que de acuerdo a lo sefialado por la Sub Gerencia de Planeamiento y Modernizacion
Institucional en su Informe N° 070-2016-MDA/GPE-SGPMI, remite el proyecto de Decreto de Alcaldia que deja sin
efecto los procedimientos administrativos no ratificados;

Que, mediante Informe N° 861-2016-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica sefiala que es procedente
dejar sin efecto los derechos de tramite de los procedimientos administrativos de la Subgerencia de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, aprobado por Ordenanza N° 403-MDA, los mismos que no han sido
ratificados en el Acuerdo de Concejo N° 255-MML, lo cual deberéa efectuarse mediante el Decreto de Alcaldia
correspondiente;

Que, mediante Proveido N° 1170-2016-MDA/GM, la Gerencia Municipal indica se proyecte el Decreto de Alcaldia
correspondiente;

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA
Y EN USO DE LAS FACULTADES CONFERIDAS EN EL INCISO 6)
DEL ARTICULO 20° Y ARTICULO 42° DE LA LEY N° 27972 —
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES,;

SE DECRETA:

Articulo 1°.- DEJAR SIN EFECTO,; los derechos de tramite de los procedimientos administrativos de la Subgerencia
de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones de la Gerencia de Desarrollo Urbano del N° 01 al 23, establecidos en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, aprobado por Ordenanza
N° 403-MDA, los que no han sido ratificados en el Acuerdo de Concejo N° 255-MML de la Municipalidad Metropolitana
de Limay, que como Anexo forman parte integrante del presente Decreto de Alcaldia, en mérito a los considerandos
antes expuestos.

Articulo 2°.- ENCARGAR,; el estricto cumplimiento del presente Decreto a la Gerencia de Desarrollo Urbano,
Subgerencia de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y deméas Unidades Organicas de la Corporacion
Municipal.

Articulo 3°.- ENCARGAR; a la Gerencia de Tecnologias de la Informacion, la publicacion del presente Decreto de
Alcaldia en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Ate (www.muniate.gob.pe), asi como en el Portal de
Servicios al Ciudadano y Empresas PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe) de acuerdo a lo establecido en la Ley
N° 29091 y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2008-PCM.

Articulo 4°.- ENCARGAR,; a la Secretaria General la publicacion del presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial
“El Peruano”.

Registrese, comuniquese, publiquese y cimplase.

OSCAR BENAVIDES MAJINO
Alcalde
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TEXTO UNIC” E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TU"

Municipalidad Distrital de Ate Ordenanza N° 403-MDA
_QUISITOS ChAwriCACION ;
DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacién | paRa | .0 o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y fariol Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Niimero y Denominacion Codigof | {En % UIT méti- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aro2016) | (ENSN | co |Posk|Nega-} (En dias RESOLVER | RECONSIDE- | o0 o a0
cidn 1 tive | tive | habiles) RACION
3,950.00
SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |ACCESC A LA INFORMACION QUE PRODUZCA 1 |Formala de soliciiud (distribucion graluita ¢ de X 7 Tramite Secretario Secretario Gerente
0 POSEA LA MUNICIPALIDAD libre: reproduccion} o solichud simple. " Documentario | Genaral (1) General (1} Municipal
Una vez verificada lz existencia de la informacion
Base Legal solicitada, se procede a la liquidacién, Plazo maximo | Plazo maxime
2 |Pago del derecho de reproduccion; para presentar | para presentar
Competencia Por grabar en CD {incluye CD) 0.025% 1.00 recurso! 15 recurso: 15
TUQ de la Ley de Transparencia y Acceso a la Por copia simple de hoja A4 0.0603% 0.10 dias habiles dias habiles
Informacion Publica - Decrelo Supremo
N* 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 2.8 WOTA 1: El derecho de tramile se establece en Plazo maximo | Plazo méaximo
funcion al coslo de reproduccion del medio gue para resolver: | para resolver:
Calificacion, plazo v silencio administrative contiene la informacién solicitada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
TUO da Iz Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica - Decreto Supremo INOTA 2: Conforme al articulo 12 del Dacreto Supremo
N 042-2003-PCM {24.04.03). Art. 11 literal b) y d) N® (72-2003-PCM Reglamento de la Ley de Transpa-
rencia y Accaso a la Informacién Publica, 1z informacion
Requisitos y procedimiento solicitada puede ser remitida a la direccion electronica
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la proporcionada por el solicitante en caso se haya consi-
Informacién Publica - Decreto Supremo derado diche medio para el acceso & la informacion
N® 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 11 publica, la misma que es de caracter GRATUITO.
Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, Decrelo (") Plazo prorregable por § dias hébiles adicionales
Supremo N°072-2003-PCM (07.08.03) Art. 10 al 16 (1) o Funcionaric designado en caso de delegacion
de facultades
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, D.S N°® 156-
2004-EF y modificatorias (15.11.04), Ar. 68 inc. b)
TUQ de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica - Decreto Supremo
N® 043-2003-PCM (24.04.03). Art, 20
Reglamento de ia LTAIP Ar. 13
Supremo N° 072-2003-PCM {07.08.03)
2 |DISPENSA PUBLICACION DE EDICTOS 1 1Solicitud simple firmada por el solicitante, Tramite Jefe de
MATRIMONIALES Z |Documento sustentatorio Documentario | Registro Civi
3 |Pago por derecho de tramite. 1.148% 45.40 X
Base Legal
NOTA: La soliciiud se realiza hasla el 8° dia habil de
Ley N° 27972 (27.05.03), presentado el expediente matrimonial
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T TQUISITOS

Ct

“ZACION

DERECHO DE = — PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
e Formu- TRAMITACION <valuacion | paRA | .o oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion Codige/ | {En % UIT mati- . VER MIENTO TE PARA
DEN Ublca | Ano2otg) | (E0S) | co |Post Noga-| (En dias RESOLYER | KELONDOE" | aperaciin
cién 395000 { tivo | tve | papiles) RACION
Ley N® 27444 (11.04.01).
Codigo Civil Adiculo 252¢ (251%)
Decreto Supreme N® 156-2004-EF
(15.11.04). Ar. 68,
Competencia
Cadigo Civil, Decrelo Legislativo N® 295 y
modificatorias (24.07.84), An. 252
Calificacién, plazo y silencio administrative
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35
Reguisitos y precedimiento
Ley N° 27444 {11.04.01) Art. 11
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, D.S N° 156~
2004-EF y modificatorias (15.11.04), Ad. 68 inc. b}
3 |SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO
1ULTERIOR: REQUISITOS GENERALES
3.1 SEPARACION CONVENCIONAL Solicitud por escrito que exprese de manera indubifable 4,284% 169.20 Plazo Tramite Alcalde Alcalde
|la decision de separarse dirigida al Alcalde Distrital de Ldspendienta Documentario
Base Legal Ate, sefialando nombre, Documento de Identidad y el de la
dltimo Domicilic Conyugal, con la fima y huella digital audiencia
Competencia de cada uno de los conyuges. {3
Ley N° 29227 (16.05.2008) Art. 3°. En dicha solicitud debera constar la indicacion de si los
Desreto Supremo N° 008-2008-JUS (13.06.08) Art, 4° conyuges son analfabelos, no pueden firmar, son ciegos
o adolecen de ofra discapacidad, en cuyo caso se pro- i
Calificacion, plazo y silencio administrative cedera mediante fima a ruego, sin perjuicio de que \
Ley N* 20227 (16.05.2008) Art. 6°, impriman su huella digital o grafia de ser el caso. \Y
D.5. N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art, 10° Copias simples y legibles de los documentos de iden- ‘
Ley del Silencio Administrative, N°29060 (07.07.07) tidad de ambos conyuges.
* Copia cerificada del Acla ¢ de |a Partida de Matrimanio,
expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha
|Requisitos y procedimiento de presentacion de ia solicitud.

Ley N® 27444 (11.04.01) Art. 113°
Ley N° 26227 (16.05.2008) Arts. 4°, 5°y 6°,
D.3. N° 009-2008-JUS (13.06.08) Arts. 5°, 6° y 10°.

Declaracién jurada del Oltimo domicilio conyugal de ser
el caso, suscrila obligatoriamente por ambos conyuges.
En caso de reprasentacion adjuntar copia del poder por
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TTQUISITOS C/ TACION A
DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION evakieion | PARA | oo, | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ fario/ Auto- Previa RESOL- PROCEDI COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigol | (En % UIT miati- : VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) (En §i) co | Posi- | Nega- (En dias RESOLVER RECON?:DE- APELACION
cién 385000 1 tive | tive habiles) RACION
escritura publica con faculltades espacificas inscrito en
Derecho de tramite registios piblicos.
TUQ Ley de Tributacion Municipal, DS 156-2004-EF Pago por dereche de tramite.
y modificatorias {15.11.04), A, 68” incisc b)
Ley N° 28227 (16.05.2008) Dispesicion Complemen- REQUISITOS ADICIONALES
taria Unica
Requisitos Relacionados con los hijos
NOTA:
Solo podran solicitar el tramite los conyuges que En caso de no tener hijos menores ni mayores con
después de transcurridos dos (2) aos a la celebracion incapacidad:
del mairimonic deseen poner fin a su unidn, de confor- Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno
|midad con el Articulo 3° del D.S. N® 009-2008-JUS. de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o
mayores con incapacidad,
{%) La entidad revisara los requisitos dentro de cinco
{5) dias habiles, luege de lo cual dentro de los quince En caso de tener hijos menores:
(15} dias habiles siguientes, convocaré a una Unica Adjuntar copia cerlificada del Acta o de ia Parida de
audiencia a los conyuges, pudiendo fijarse una Macimiento, expedida denfro de los tres (3) meses anie-
{segunda convocatoria dentro de los quince (15) dias riores a la fecha de la presentacion de la solicitud.
hébiles siguientes, en caso de inasistencia por Presentar copia certificada de la Sentencia Judicial firme
tausas debidamente justificadas. o Acta de Conglliacion respecto de los regimenes del
ejercicio de |a patria potestad, alimentos, tenencia y
visitas.
En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
Adiuntar copia certificada del Acta o de la Partida da
Nacimiento, expedida dentro de los tres {3} meses anle-
riores a la fecha de la presentacion de fa solicitud.
Presentar copla certificada de la Sentencia Judicial firme /|
o Acta de Conciliacion respecle de los regimenes del z}_.g
|ejercicio de fa curalela, alimentos y visitas. “fi:: :
Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales {5
fimes que dedlaren la interdiccion del hijo mayor con 2
lincapacidad y que nombran a su curador, \\'\_g /i
Requisitos Relacionados con el Patrimonio
En caso ne hubiera bienes:
- Declaracion Jurada con firma
€ impresion de la huella digital de cada unc de los
chnyuges de carecer de bienes sujetos al
i
G
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—es o
el DERECHODE  |— w PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION cvaliacion | pARA | oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Auto- Previa RESGL- PROCEDL COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Benominacion Codigo/ | (En % WIT mati- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) (En §H) co Pf‘s" N(.-)ga- {En dias RESOLVER RECON?;DE' APELACION
cién 395000 1 tive | tivo habiles) RACION
régimen de Sociedad de Gananciales.
En caso hubiera bienes:
- Copia fedaleada de Testimonio de la Escritura Piblica,
inserita en los Registros Publices, de Separacion
de Palrimonios.
- Copia fedateada de Testimonio de la Escritura Piblica,
inscrita en los Registros Publicos, de Sustitucién
o de Liquidacion del Régimen Matrimonial, si fuera
i caso.
3.2 DIVORCIO ULTERIOR Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presen- X 15 Tramite Alcalde Alcalde
{tada por cualquiera de los conyuges dirigida at Alcalde Docurnentario
Base Legal Distrital de Ate, sefialando nombre, documento de iden-
tidad y firma del soficitante.
Competencia Procedera ia firma a ruego en el caso de que el solici-
Ley N? 29227 (16.05.2008) Art. 3°, iante sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece
Decreto Supremo 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 4° de alguna discapacidad, sin perjuicio de que impriman su
huella digital o grafia, de ser &l caso.
Calificacién, plazo y silencio administrativo Indicar el nimero de |a Resolucion de Alcaldia que decla-
Ley N° 29227 (16.05.2008) Art. 7°. 10 la Separacion Convencional,
0.8, N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 13°. £n caso de representacion adjuntar copia tedateada del
Ley del Silencic Administrativo, N° 20060 (07.07.07) poder por escrilura pablica con facultades espacificas
Art. 1° inscrito en registros publicos.
Pago por dereche de tramite. 2.061% 81.40
Requisifos y procedimiento
Ley N* 27444 (11.04.01) Art. 1132, NOTA: El rdmite se inicia con posterioridad a los dos
Ley N 29227 (16.05.2008) Art. 7°. {2} meses de notificada la Resolucion de Alcaldia que
D.8. N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 13°. declara la Separacion Convencional,
Derecho de tramite I‘x
TUO Ley de Tributacion Municipal, D.S. 156-2004-EF i
y modificatorias (15.11.04), Art. 68° inciso b) f
Ley N° 29227 (16.05.2008) Disposicion Complemen-
taria Unica
ISECRETARIA GENERAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 |MATRIMONIO CIVIL ‘REQUISITOS GEMERALES: Tramite Jefe de
Documentario | Registra Civil
Base Legal
Formalo de solicitud {distribucion gratulta o de

0
i# 4)




ND
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

—TQUISITOS

Namero y Denominacion

Formu-
iariol

DERECHO DE
TRAMITACION

cr

Auto-

“CACION

wvaliacion

Previa

Codigol
Uhica-

{En % UIT
Afio 2016)

{En S/}
1

cibn

3,950.00

méti-
co

Posi- | Nega-
tivo | tive

PLAZD
PARA
RESOL-
VER
{En dias
hibiies)

INICIO DEL
PROCEDE
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Competencia

Cédigo Civil, Decreto Lagislativa N* 205 y
modificatorias (24.07.84). An, 248

Ley N° 27972 (27.05.03). Ars. 20 numeral 16.

Calificacién, plazo y silencio administrativo
Ley N° 27444 {11.04.01) Art. 31

Requisitos y procedimisnio

Ley N° 27444 {(11.04.01) Art. 113

Codigo Civl, Decreto Legislativo N° 205 v
modificatorias (24.07.84). Arls. 248, 250, 261,
264 y 286

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, .8 N® 156-
2004-EF y modificatorias {15.11.04), Art. 68 Inc. b)

libre reproduccion) o solicitud simple.
Parlida de nacimisnto legible de cada uno de los
contrayenies o dispensa judicial.
Declaracion jurada de Domicilio
Certificado Médico de los Contrayentes expedido en
fecha no anterior a 30 dias, conforme &l art 248° vel
Cédigo civil,
Pago de derecho por celebracion de matimonio;
a) Oe lunes a viemes de 8:00 am a 4:30 pm:
- En e Local Municipal
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito)
- Fuera del Local Municipal (fuera del distrito)
b} Fuera de Horario de Oficina:
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito)
- Fuera del Local Municipal {fuera det distrito)
- Dantro del Local Murisipal

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN
GORRESPONDA:

PARA MENORES DE EDAD

Autorizacion expresa de los padres, de no existir
eslos Ultimos, de los ascendientes y & falla de
éstos la autorizacion judicial, cenforme lo indica
el articule 244° del Codigo Civil

PARA DIVORCIADOS(AS)

Partida de matrimonio con la inscripcién del divorcio o
anulacion del matrimonio anterior o copia certificada de
{a sentencia de divorcio o nvalidacian del matimonio
anterior, de ser el caso,

Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos
menores.

Cedificado medico negativo de embarazo de la
conirayente expedide por el Ministerio de Salud si es
gue no han transcurrido 300 dias de producido &l
divoreio

PARA VIUDOS(AS)

Partida de defuncion de conyuge fallecido (a).
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3.329%
4.582%
6.248%

5.210%
7.534%
5.696%

131.50
184.00
246,80

205.80
297.60
225.00

-

-
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__REQUISITOS . CALIFICACION _
; - DERECHO DE — " ! PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N - Formu- | TRAMITACION Evaliackn | PARA | e | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ lariof | Auto-| Previa RESOL- PR.OCEDE- COMPETEN.
OR- | BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En % UIT | mati- VER MIENTO TE PARA

OEN Ubica- | Afo2016) | E"S) | ¢o |Posk [Nega-| (En gias RESOLVER | RECONSIDE- | . o)

hon e 1 tivo | tve | npapjles) | RACION

2 |Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos
menores.

3 |Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por ef Ministerio de Salud sies
que no han transcurrido 300 dias de producida la
viudez.

PARA EXTRANJEROS(AS)

1 |Partida de nacimiento yio certificado de
naturalizacion segin corresponda, visado por el
Consul peruano en el pais de origen, legalizado
por el Ministerio de Relaciones Exteriores o
apostillado, con fraduccion oficial de ser el caso.
2 |Copia de pasaporie ylo de camé de extranjeria
ftraducido al espafiol,

3 |En caso de ser divorciado, presentara parlida de
matrimonic anterior con |2 disolucion o sentencia
del divarcio, con las visaciones respectivas, o
apostillado.

4 |Ceriificado consular de solteria o viudez,

PARA MATRIMONIOS POR PODER

1 |Copia de Poder por Escritura Publica inscrito en los
Registros Publicos. Si el poder fue otorgado en el
extranjero debe estar visado por el Consul

{peruano del pais donde lo otorgo el {la) poderdante,
debiendo legalizario en el Ministerio de Relacionas
Exleriores y con traduccién oficial de ser el caso.

2 |Exhibicion del DN! del apoderado,

NOTA: Con posterioridad a la presentacion del

expediente, se debera cumplir con [a publicacion
del edicto matrimonial o gestionar la dispensa de
publicacion del mismo,

LAIEZ venTos:
oo

2 |EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES 1 |Presentacion del edicto matrimonia!
TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS 2 {Pago por derecho de tramite.

Tramite Jefe de
0.498% 19.70 X Documentario | Registro Civil

Base Legal
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Nﬂ
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

_REQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formu-
lariol

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Aufo-

Evaluacién
Previa

Codigol
Ubica- |

{En % UIT
Afio 2016)

£lon

3,950.00

(En 8f)
1

mati-
€0

Posi-
tivo

Nega-
tivo

| PLAZO

PARA
RESOL-
VER
(En dias
hébiles)

| INICIO DEL
PROCEDE
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Competencia
Cadigo Civil, Decreto Lagislativo N° 205 y
modificatorias (24.07.84), Art.251

Calificacién, plaze y silencio administrativo
Ley N® 27444 (11.04.01) Ar. 31

Requisites y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04.01} Art. 113

Codigo Civil, Decrelo Legislativo N° 285 y
modificatorias {24.07.84). Art 250

Daracho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, D.S N° 156-
2004-EF y modificalorias (15.41.04), Art. 68 inc. b)

POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO
(Pedide efectuado con anticipacion)

1Base Legal

Competencia

Codigo Clvil, Decreto Legislativo N° 285 y
modificatorias {24.07.84). Art.248

Calificacién, plazo y silencio adminisirativo
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 31

LRequisitas ¥ procedimienio
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113

Solicitud dirigide al Alcalde

.
i

4

CEURITS

b
/8

F
BP;’;FEIJEE;#?,

ificathol —af

MARGEAN TanyiRe

i =
eLE il
e el ¢ gt

Eof 16305 [ &
vege 4"

Gratuito

Gratuito

Tramite

Documentario

Jefe de
Registro Civil

SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE
DOCUMENTOS

Base Legal

Competencia
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 107 y 110

Calificacién, plazo y silencio administrativo

2 |En el caso de reprasentacion, presentar copia de

Presentar solicitud firmada por el solicitante,

poder general formalizado mediante designacion de
persona cierta en el escrito, o mediante copia de
carta poder simple otorgada por el administ o.
Fago por derecho de tramite.

a) Por primera copia
b} Por hoja adicional

0.372%
0.101%

7 de 166

14.70
4.00

Tramite
Documentario

Secretario
General

GBSO




~““EQUISITOS C7=ICACION x
DERECHO DE —— em—1  PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
e Formu- | TRAMITACION tvaluacion | PARA ([ e | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Aute- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN.-
OR- BASE LEGAL Himero y Dencminacién Cédigel | (En % UIT | mati- ; VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ao201) { (ENSD | oo | Posi- |Nega-| (en ias LR [ | APeLACHN
cién Ty 1 tive | tive hébiles) RACION
Ley N® 27444 (11.04.01) Art. 31
Requisitos y prosedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 112
Derecho de tramite
TUQ Ley de Tributacion Municipal, D.S N° 156-
2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inc. bi
5 |RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION Presentar solicitud firmada por e! solictante Gratuito Gratuito X Tramite Funcionario
DEL EXPEDIENTE indicande los datos del documento que sera obisto Documentario | de iz unidad
de desglose y ef expediente en el que se encusntre. organica gue
Bass Legal En el caso de rapresentacion, presentar copia de poseaia
poder general formaiizado mediante designacion de informacion
Competencia persona cierta en el escrit, o mediants copia de
Ley N° 27444 (11.04.07). Ar.153, numeral 2 carta poder simpie otorgada por ef administrado,
Dejar copla autenticada por fedatario de ia
Calificacion, plazo v silencio administrative municipalidad del documento desglosaio, sin
Ley N° 27444 (11.04.01) Ar. 31 alterar [z foliatura general del expadiente.
Exhibir el documento de identidad del solicitante
Requisitos y procedimiento o de quien lo reprasents.
Ley N* 27444 (11.04.01) Art. 113 ¥ 153 num. 2
NOTA:
Deberd insertarse en el expediente ia constancia
por parle de [a entidad y el solicitante, del
desglose efecluado, indicando fecha y folios.
& [COPIA DE PLANOS Presentar solicitud firmada por el solictante " Tramite—"| Funcionario
En el case de representacion, presentar copla de Documentario | de Iz unidad
Base Legai peder general formalizado mediante designacion de orgénica que
persona cierta en el escrito, o mediante copia de posesla
Competencia carta poder simple otergada por el administrado. informacicn
Ley N° 27444 (11,04.01) Ar. 107 y 110 Pago por derecha de tréamite.
a) Tamano A4 0.681% 26,90
Calificacion, plazo y silencio administrativo b} Tamaio A3 0.716% 28.30
Ley N° 27444 (11.04.01) Ad. 31 c) Tamano A2 0.777% 30.70
d) Tamario A1 0.815% 32.20
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) At 113
—
8 de 166 tc:;:



“URQUISITOS “ICACION
DERECHO DE A - INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu: TRAMITACION ErascRn INICIO DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lasio! Previa e COMPETER-
OR- BASE LEGAL Nitmero y Denominacién Codigol | (En % uIT ] MENTO TE PARA L
DEN Ubica- | Afio 2016) {EE:JFS-’] P‘C'Si- lega» RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cién tive | tivo RACION
3,950.00
Dereche de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, D.8 N° 158-
2004-EF y modificatorias {15.11.04), At. 68 inc. b)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADRINISTRATIVOS
1 |RECURSOS IMPUGNATIVOS 1 |Recurso fundamentado, firmado por el conlribuyente
o representante legal, debidamente autorizado por
1.1 RECURSOS DE RECLAMACION DE letrado con registro habil, Gratuito Gratuito X | & meses Tramite Gerente de Tribunal
DEUDAS TRIBUTARIAS 2 |Presentar documento que sustente Iz procedencia Documentario | Administracitn Fiscal
del pedido. Tributaria
Base Legal 3 |En caso de Representacion:
3.1 Tratandose de persona natural, adjuntar copia
Compatencia de carta poder con copia de decuments de
TUO del Codigo Tributario, Decrelo Supremo identidad del representante y representado,
N* 133-2013-EF (22.0612) Arts. 132 y 133, 3.2 Traténdose de persona juridica, adjuntar copia
de poder otorgaco por escrilura publica a repre-
Calificacién, plazo y silencio administrative sentante legal y copia de documento de identidad,
TUQ del Codigo Tributario, Decreto Suprermo 4 hcredifar sl pago previo de la parie de |a deuda no
N° 133-2013-EF (22.06.13) Arts. 142 y 144, raclamada en los siguientes casos:
4.1 Scbre la deuda contenida en la Orden de Pago
hquuisi‘las ¥ procedimiento reclamada excepto en ef caso establscido en ef
Ley N® 27444 (11.04.01) Ar. 113 numeral 31.2 del Articulo 31 de Iz Ley N° 26970 y
TUO del Codigo Tributarie, Dacreto Supremo modificatorias.
N° 133-2013-EF (22.06.13) A4, 137. 4.2 Scbre el monto de la deuda no reciamada en
Rescluciones de Determinacion, de Multa y en las
O_rde“ef de Pa_go comprendidas en ef sgpusso de > fi;ﬁi?\
éxcepcion precisade en el numeral anterior, <G f;\\
4.3 Sobre la deuda contenida en Resoluciones de 7F BN
Determinacion y de Multa cuyos reclamos hayan )[, =
sido presentados fuera del plazo de 20 (veinte) dias \iii
hébiles computados desde el dia siguiente a la \\‘.*1
fecha de notificacion del acto reslamado, en este Y‘
caso el recurrente debera acreditar el pago de la
deuda tribularia que se reclama, acluglizada hasta
la fecha de pago, o presentar carta fianza bancaria
o financiera por el monto de la deuda actualizada
hasta por nueve (9) meses posteriores a la fecha
de la interposicion de la reclamacion, con una
vigencia de nueve (9) meses, debiendo renovarse
por periodes similares dentro del plazo que sefiale
[ S
(& o}
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RECLAMACIONES TRIBUTARIAS
{(PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS)

|Base Legal

Competencia
TUO del Cadigo Tributario, Decrato Suprema
N® 133-2013-EF (22.06.13) Arts. 145.

Calificacion, plazo y silencio adminisirativo
2/ Compete resolver al Tribunal Fisaal conforme
al TUQ del Cédigo Tributario, Decreto Supremo
N° 133-2013-EF (22.06.13) Adt. 150,

Requisitos y procedimients

Ley N® 27444 (11.04.01) Ari. 113

TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo
N® 133-2013-EF {22.06.13) A 146.

Nao se puede sefialar el sllencio adminisirativo
porque 1z Municipalidad Distrital de Ate no es
la instancia que resuelve, tan solo es la

que & fraves de la Sub Gerencia de Registro

y Orientacion Tributariz, se encarga de elevar
fos actuados al Tribunal Fiscal, entidad
sompatenle para esla materia.

etrade con registro habil,

En caso de Representacion:

2.4 Tratandose de persona natural, adjuntar copis
de carta peder con copia de documento de

identidad del representante v representado.

2.2 Tralandose de persona juridica, adjuntar copia
de poder otorgado por escritura piblica a repre-
sentante legal v copia de documento de identidad.
La apelacion deberé ser prosentada ants el Organo
que fa dicte, dentro de los quince (15) dias habilas
siguiantes a aquel en que se efectud su modificacion
¥ 5¢lo en caso que cumpla con los requisitos de
admisibilidad establecidos para este recurso se
elevara el expediente.

3.1 En el caso de apelaciones contra resoluciones
ficla denegatorias que desestiman la reclamacion,
ise debera indicar en el escrito el nimero dal
expedienie de reclamo.

3.2 En el caso de apelacion contra resolucién que
resuelve el recurso de reclamacion, se debers acreditar
el pago previo de la deuda no apeiada actualizada
hasta la fecha que ss realice el pago.

3.3 En el caso de apelacion de resoluciones que
resueiven solicitudes no contenciosas relacionados
con la determinacion de ia deuda tributaria, le son
inherentes los requisitos establecidos en e presente,

10 de 166
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~TEQUISITOS ¢/ EICACION
DERECHO DE — ——— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION evaluacion | PARA | oo oe | AUTORIDAD DE REGURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Némero y Denominacion Codigol | (En% Uit k- ) VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio201g) | NS | oo | Posi- (Nega:| (gp gias RESOLVER | RECONSIDE- | o . ion
cin T i tivo | tive hébikes) RACION

Hla administracion.

Tralandose de reclamaciones contra Resolusiones

de Determinacion, Resoluciones de Multa, resolucio-

nas que resuelven ias soficiudes de devolucion,

reseluciones gue determinan la pérdida del fracciona-

mienta general o parlicular y los actos que tengan

relacidn directa con la determinacion de la deuda tri-

butaria, eslas se presentaran en el tmino improro-

gable de veinte {20) dias habiles compulacos desde

&l dia habil siguiente a aquél en que se nolifico el

aclo o reselucion recurrida,

12 APELACION DE RESOLUCIONES Recurs fundamentade, firmads por el contribuyente Gratuito Gratuito Tramite Tribunal
DE GERENCIA QUE RESUELVEN o repressntante legal, debidamente autorizada por Documentario Fiscal

BS0)




Ne
DE

DER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

SEQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION

CH=ICACION

cvaluacion

Auto- Previa

(En % UIT
Afo2016) | (En S/

i

3,950.00

miti-
co

tive | tivo

Posi- | Nega-

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles}

AUTCRIDAD
COMPETEN-

INSTAMNCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

APELACION

exceple los relacionados con los recursos
impugnaiivos contra resolusion que resuslyen
solicitudes no contenciosos de devolucion fas mismas
qus son reclarmables,

3.4 En el caso de apelaciones de puro derecho, no es
necesario interponer reclamacion ante instancias previas
3.5 En el caso de apelaciones de puro derecho
presentadas fuers del plazo o relativas a

resoluciones gue resuelvan un recurse de
reclamacion que hubiera sido presentada luego del
plazo de 20 {veinte) dias habiles, computados &

partir del dia siguiente a aquel en que se efectud la
notificacién se deberé;

- Acreditar el pago de la totalidad de la deuda
tibutaria apelada y actualizada hasta la facha de
pago o presentar cara fianza bancaria o financiera
por el monto de la deuda actualizada hasta por doce {12}
meses posteriores a la fecha de interposicion de la
apelacion, y se formule dentro del témino de seis ()
meses contadas & partir del dia siguiente a agusl en
Gus ss efectud la notificacién certificada. La referida
carta fianza debe oforgarse por un periodo de doce
(12) meses y renovarse por periodos similares dentro
ded plazo que sefiale 1a administracion.

1.3 DESISTIMIENTO DE RECURSOS
IMPUGNATIVOS O ESCRITOS TRIBUTARIQS
PRESENTADOS

hBase Legal

Competencia

TUO del Cadigo Tributario, Decreto Supremo
N® 133-2013-EF (22.06.13) Arts. 130,

Ley N°* 27444, Art. 189 v 190° (11.04.2007)

Calificacién, plazo y silencio administrativo
Ley N® 27444 (11.04.01) Art. 35

Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060
{07.07.07) Primera Disposicion Complementaria ¥

Recurso fundamentado, fimado por el contribuyente
o representante legal. B escrito debers ser
presentado con firma lagalizada por el fedatario de
de la administracion.

En caso de Representacion:

2.1 Traténdose de persona natural, adjuntar copia de
poder especial con firma legalizada ante netario o
fedatario municipal.

2.2 Traténdose e persona juridica, adjuntar copia
de poder otorgado por escritura piblica a repre-
sentante legal y copia de documento de identidad,

Gratuito Gratuite

30

Documentario | Administracion

w0
e b

Gerente de

Tributaria

Tribunal

Fiscal

880
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“QuUIsiTos Cf ICACION 7
DERECHO DE — i PLAZQ INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- TRAMITACION cvaluacion | PARA | oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
BE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y tariof Auta- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigofl | (En % UIT mati- ! VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ano201g) | (ENSI | o |Posi |Nega-| (gn gias RESOLVER | RECONSIDE- | o) 4 6N
i 1l tivo | five | pabites) RACION
3,950.00
Final.
Requisites y procedimientn
Ley N° 27444 (11.04.01) At 113 y 115.2.
TUO det Codige Tributario, Decrato Supremo
N°133-2013-EF (22.06.13) Art. 23 y 130.
1.4 RECURSO BE RECLAMACION CONTRA Recurso fundamentado, firmado por el contriby- Gratuito Gratuito X 8 meses Tramite Gerente de Tribunal
LA RESOLUCION DE PERDIDA DE FRAGCIO- yente o representante legal, debidaments autort- Documentario § Administracion Fispal
NAMIENTO EN MATERIA TRIBUTARIA zado por fefrado con registro habi, Tributaria
En caso de representante de persona natural
Base Logal adjuntar copia de carta poder expresa cor: copia de
documento de identidad de este v el tiular.
Competencia £n caso de Representacion:
TUO del Cedigo Tributario, Decreto Supreme 3.1 Traténdose de persona natural, adjuntar copia
N® 133-2013-EF (22.06.13) Ads. 132 ¥ 133. de carta poder con copia de documents de
identidad del representante v representado,
Calificacion, plazo v silencio administrative 3.2 Tratandose de persona juridica, adjuntar copia
TUQ dal Codigo Tributario, Decrato Supreme de poder otorgade por escritura pablica 2 repre-
N® 133-2013-EF (22.06.13) Arts. 142 y 144, sentante legat y copia de documente de identidad,
Requisitos y procedimiento
Ley N 27444 (11.04.01) Art, 113
TUO del Codigo Tributario, Decreio Supremo
N® 133-2013-EF (22.06.13) Art, 137,
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOS0
TRIBUTARIO
1.1 COMPENSACION POR PAGO INDEBIDO Fresentar solicitud Gratuito Gratuito X 45 Tramite Subgerente de| Reclamacion Tribunal
YIO EN EXCESO Adjuntar copia de documento de identidad de! fitular, Documentario | Registro y Denegatotia Fiscal
En caso de Representacién: T Qrientacion Ficta
Base Legal 34 Traténdose de persona natural, adjunter copia Vs ;‘;. \ Tributaria Gerente de
de carta poder con copia de document de ‘g’u\ Administracion
Competencia identidad del representante y representado. 4 Emi Tributaria
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo 3.2 Tratandose de persona juridica, adjuntar copia : !
N® 133-2013-EF (22.06.13). Art, 40 de poder otorgade por escritura publica repre- A 773 Plazo maximo
sentante legal y copia de documento de identidad. = para presentar
Calificacion, plazo y silencio administrative ' resurso: 15
=
Cﬂ"

s
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“EQUISITOS G/ CACION :
DEREGHO DE == —— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION cvaluacion | pARA | .o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Auto- Previa RESOL- PROCED- COMPETEN-
OR- HASE LEGAL Namero y Denominacién Codigol | (En % UIT mati- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ano2016) | (ENSH | oo | Posic |Nega-| (Eq dias RESOLVER ( RECONSIDE- | oo \oon
cibn H tivo | tivo hibites) RACION
3,950.00
TUQ del Cadigo Tributario, Decreto Supremo dias habiles
N 133-2013-EF {22.06.13), Arts. 162 y 163.
Plazo maximo
Requisitos y procedimienio para resolver:
Ley N® 27444 (11.04.01) Ars. 113, 30 dias habiles
THO det Codige Tributario, Decrelo Suprems
N 133-2013.EF (22.06.13). Art 40
1.2 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGOS Presentar salicitud. Gratuito Gratuito X 45 Tramite Subgerente de | Reclamacion Tribunal
INDEBIDOS O EN EXCESO Adjuntar copia de documento de identidad del thular, Documentario | Registro y Denegaloria Fiscal
En casc de Representacion: Criantacidn Ficta
Base Legal 3.1 Traténdose de persona natural, adjuntar copia Tributaria Gerente de
de carta poder con copia de documents de Administracion
Competencla identidad dei reprasentante ¥ representado, Tributaria
U del Codigo Tributario, Decreto Supremo 3.2 Tratandose de persona Juridica, adjuntar copia
N®133-2015-EF (22.06.13). Art, 38 ds poder oiorgado por sscritura atiblica repre- Plazo méximo
sentante lagal y copia de documento de identidad, para presentar
Calificacién, plazo v silencio administrativo al recursg: 15
TUQ del Cadigo Tributario, Decrato Supremo dias habiles
N* 133-2013-EF (22.06.13}. Arts, 162 y 163.
Plazo maximo
Requisitos y procedimiento para resolver:
Lay N® 27444 (11.04.01) Ants, 113, 30 dias habiles
1.3 SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE Presentar solicitud, Gratuito Gratuite Tramite Subgerente de| Reciamacion Tribunal
PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Adjuntar copia de documento de identidad del iuar, Documentario | Registro ¥ Denegatoria Figcal
En caso de Representacion: Crientacién Ficta
Base Legal 3.1 Tratandose de persona natural, adjuntar copia Tributaria Gerente de
de garla poder con copia de documento de Administracion
Competencia identidad del representante y representade. Tributaria
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremg 3.2 Tratandose de persona juridica, adjuntar capia
N* 133-2013-EF (22.06.13). Aris. 43 yar7. de poder otorgado por escritura piblica a repre- Plazo maximo
sentante legal y copia de documento de identidad. para presentar
Calificacion, plazo v silencio administrativo PP »—sl-nemis_o_:_‘i{)_ :
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo m : dias habiles |
N° 133-2013-EF (22.06.13). Arts. 162 y 163, /§ b
= Plaze maximo
Requisitos y procedimiento (_5,, ciiin i e para resolver:
Ley N° 27444 (11.04.01) Ants. 113, N7 ' 30 dias habiles
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Suprema %‘,

LS
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“TQuUISITOS C2 ™ ICACION ,
DERECHQ DE - PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne _ Formu- TRAMITACION sveluncion | PARA wicio per. | AUTORIDAD DE RECURS0S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Buto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En% UIT mati- : VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2046) {E:’Sr’) co |Posi- [Nega-| (Ep dias RESOLVER RECONSIDE- APELACION
cion 195000 o | tivo | papiles) RACION
WN® 133-2013-EF (22.06.13). Aris_ 40 a1 47
GERENCIA DE ADRINISTRACION TRIBUTARIA
SUBGERENCHA DE RECAUDACION Y CONTROL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |OTORGAMIENTOQ DE BENEEICIO DE 1 |Presentar solicitud, firnada por el deudor o rapre- Gratuito Gratuito X Subgarencia de| Subgerente de
FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS sentante legal. Recaudacion | Recaudacion y
TRIBUTARIAS 2 |Exhibir el original y presentar copia simple del y Control Control
recibo de agua, luz, teiéfono o cable.
Base Legal 3 |Cancelar la primera cuota del fraccionamiento
correspondiente,
Competencia 4 |En el caso de representacion, presentar copia de
TUO del Cadigo Tribulario, Decraio Supremo poder con firma legalizada ante notario o fedatario
N®133-2013-EF (22.06.13}. Art. 36 de la munisipalidad.
§ {Presentar copia certificada ¢ aulenticada por
Calificacion, plazo v silencio administrative fedatario de la Municipaiidad del carge de la
Lay N° 27444 (11.04.01) Art. 31 solicitud de desistimiento, en caso la deuda materiz
de acogimiento registre medio impugnaterio,
Requisitos y procedimiento 8 {De comesponder, adjuntar o formalizar las garantias
Ley N* 27444 (11.04.01) Arts. 113. conforme lo establece & Reglamento de Fracciona-
TUC del Cadigo Tributario, Decreto Suprsmo miento de ia Municipalidad,
N® $33-2013-EF (22.08.13). Art. 36 T iHo registrar cuotas vencidas impagas de otros
fraccionamientos de la misma naturaleza en los
ultimos doce (12) meses.
8 |No registrar en los dltimos doce (12) meses otros
fraccionamientos de la misma naturaleza respecto
de los cuales haya operado la pérdida por falta de
pago.
2 JOTORGAMIENTO DE BENEFICIO DE 1 |Presentar solicitud, firmada por el deudor o repre- Gratuito Gratuito X Subgerencia de| Subgerente de
FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS sentante legal. Recaudacion | Recaudacién y
POR MULTAS ADMINISTRATIVAS 2 {Exhibir el eriginal y presentar copia simple del y Conirol Control
recibo de agua, luz, leléfono o cable. TR
Base Legal Cancelar la primera cuota del fraccionamiento
correspondiente.
Competencia 3 {En el caso de representacion, prasantar copia de
Ley del Procedimiento Administrative General, poder con firma legalizada ante nolario o fedatario
Ley N° 27444 y modificatorias {11.04.01). Arts. de la municipalidad,
P07 y 110, 4 |Presentar copia cerifficada o autenticada por
fedatario de la Municipalidad del cargo de la
Calificacion, plaze y silencic administrative solicitud de desistimiento, en caso la deuda materia

| —
o
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THOUSITOS C/ 7 CACION
DERECHODE ~ |— , PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION <valuacién | paRa iNiGio DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto-| Previa | ResoL. PROCED]. | COMPETEN.
OR- BASE LEGAL Himero y Denominacién Codigol | (En% Ul méti- . VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aiic2016) | EnSH | oo |Posic Nega-| (Ep dias RESOLVER RECON?;BE- APELACION
clén e i tive | tve | pabilee) RACION
Ley N° 27444 {11.04.01) Art. 31 de acogimiento registre medio impugnatorio.
3 1De comesponder. adjuntar o formalizar las
Reguisitos y precedimisnto garantias conforme lo establece ef Reglamenio
Ley N® 27444 {11.04.01) Ars. 113, de Fraccionamiento de la Municipalidad,
6 {No registrar cuntas vencidas impagas de otros
fraccionamisntos de la misma naiuraleza en log
altimos doce {12) meses,
T INo registrar en los Ultimos doce (12) meses olros
fraccionamisntos de la misma naturaleza respecto
de los cuales haya operado i pérdidz por falta de
pago.
3 AMPLIACION DE LOS TERIEINGS DE 1 |Presentar sclicitud simple Gratuito Gratuito X 30 Tramite Subgerents de
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBU- Documentaric | Recaudacian y
TARIAS Y DE MULTAS ADMINISTRATIVAS Control
Base Legai
Compstencia
TUO det Codige Tributario, Decrato Supramo
N® 133-2013-EF {22.06.14). Ari. 26
Caiificacion, plazo v silencio administrative
Ley N° 27444 (11.04.01) Ar. 35
Ley de! Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07 07.07)
Primera Disposicion Complementaria y Final
kRequisitus y procedimiento
Ley N® 27444 {11.04.01) Ants. 113,
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo
N 133-2013-EF (22.06.13}, Art. 36
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y GATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 1
1 |CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre X 30 Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerente de
DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS reproduccién). Indicando nombre, direccion y ni- Documentario | Planificacion | Planificacion Dasarrolio
BASICOS mero de documente de identidad o salicitud simple, Urbana y Urbana y Urbano
2 |Planc simple de ubicacion del Pregio. Catastro Catasiro
Base Legal 3 [Indicar el nimero del Acta de verificacion de pose-
15 de 166 i
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CEQUISITOS € ICACION .
DERECHO DE s G, - PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° Formu- TRAMITACION Evaluacion | PARA Nicio pEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Auto-| Previa | ResoL- PROCEDL. | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Himero y Denominacién Codige! | (En % UIT méti- _ VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | (EMSH | co [ Posi- [Nega-| (gp gias RESOLVER | RECONSIDE- | o0 oo
cion 1 tivo [ tivo | hipiles) RACION
3,950.00
sion efectiva del predic emitida por un funcionaris Plazo méximo | Plazo maximo
Competenciz de la Municipalidad de Ate y suserita portados fos pare presentar | para presentar
colindanies, de ser el case, o acta policial de recurse: 15 recurse: 15
Ley N® 27672 (27.06.03). At 79 numeral 3.5, posesion suscrita por tados los colindantes, dias hébiles dias habiles
0.8 N® 017-2006-VIVIENDA, (27.07.06). Art. 27 Fago por derecho de tramite. 1.266% 50.00
Flazo méximo | Plazo maximo
Calificacién, plazo v silencio administrativo para resolver: | para resolver,
Ley N°® 27444 (11,04.0%) Art. 35 30 dias habiles | 30 dias habiles
Ley del Siiencio Administrativo, Ley N° 29060
{07.07.07) Art. 1
Reguisitos y precedimiente
Ley N® 27444 (11.04.01) Arts. 118,
D.6 H® 017-2006-VIVIENDA (27.07.06}.
Aris. 28,29 y 30
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, D.S N° -
2004-EF y medificatorias (15.11.04), Art. 88 inc. B)
2 [SOLICITUD DE DECLARACION DE PREDID Solicitud dirgida a funcionario competente Gratuito Gratuito X 38 Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerente da
TUGURIZADO debidamente firmada. Decumentario | Planificagion | Planificazian Desarnolio
Documento que acredite estado de vulnerabilidad: Urbana y Urbana y Urbano
Base Legal - En caso la edificacion tenga mas de cuarents Catastro Catastro
afos, debera presentar documento que acredite
Competencia que la edificacion presenta una vulnerabilidag Plazo maxime | Plazo maximo
Ley N° 27072 (27.05.03), Ad. 79 numeral 4.2, fisica, alta o muy alta segun los crilerios de para prasentar | para presentar
Ley N° 29415 (02.10.09). Ars. 5 literal d}, CENEPRED, recurso: 15 recurso: 15
- Er case ls edificacisn tenga menos de cuarenta dias habiles dias habiles
Calificacidn, plazo vy silencio administrativo afios, deberé presentar documento que acredile
Ley N° 27444 {11.04.01) Art. 35 que esta no se ajusta a las normas de edificacion Plazo maxime | Plazo méximo
Ley del Silencic Administrative, Ley N° 29060 y atenta contra la vida v la salud de los mora- para resolver: | para resolver;
(07.07.07) Ari. 1 dores y vecinos por hacinamiento humano, entre 30 dias habiles | 30 dias habiles
Ordenanza N° 1500-MML olros; v que, la edificacion carezca de ventilagion
& iluminacion natural o artificial, o que cuerte con
Requisitos y procedimiento elias pero de modo inadecuado,
Ley N® 27444 (11.04.01) Arts. 113, - Enr caso de edificaciones que atenten contra la
Ley N° 29415 (02.10.09). Aris. 24 y 25 vida y la salud de los moraderes y veginos por
hacinamiento humano, grave afectacion de las
Derecho de tramite paredes y estucturas principaies, entre ofros,




“EQUISITOS 07 TICACION
DERECHO DE — ————o PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | paRA | | ope | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y laried Auto- Previa RESOL- PROCEDI COMPETEN-
QR- BASE LEGAL Numero y Denominacisn Codigol | (En% uiT miti- - VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En 8/ co | Posi- eraga- (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cidn i tivo | tive hébiles) RACION
3,950.00
TUO Ley de Tributacion Munisipal, D8 N° 156- de acuerdo con las normas técnica aprobadas
2004-EF y modificatorias (15,11.04), Art, 68 inc. b poria OMS v nommas de sanidad vigentes,
debera presentar documente que acredite dichs
situacién emitide por auteridad competents,
- En caso de edificaciones que carezcan de
ilumiracion natural o artificial o que cuente con
ellas paro de modo inadecuado, segln
romalibidad de la materia, debera preseniar
documente que acredite dicha sHuacion, emitido
por aulonidad competenta.
3 |SOLICITUD PARA IDENTIFICACION Y DECLA- Solicitud dirigida a funcionario competente Gratuite Gratuito X 38 Tramite Subgerente de | Subgerentede | Gerents da
RACION DE AREAS DE TRATAMIENTO debidamente fimada, presentada por propietarios Documentario | Planificacion | Planfficacion Desarrsiio
de los predios, grupos de moradores/iposeedores Urbana y Urbana y Urbano
Base Legal de los predios, promotores o empresarios privados Catastro Catastro
Dosumento que acredite la propiedad, posesion o
Compstencia documento que acredite el interés para desarrollar Plazo maximo | Plazo maxime
Ley N° 27972 (27 05.03). Art. 79 numeral 4.2, proyecto de renovacion urbana segin comresponda para presentar | para presentar
Decreto Supremo N° 011-2010-VIVIENDA (30.10.10). Plano de ubicacitn ds la microzona o zona del recurso; 15 recursg: 15
Aris. del 4 al 10. ares de tratamienio. dias habiles dias héabiles
Documento Iécnico que sustente e estado
Calificacion, plazo y silencio administrative tugurizado de los predics. Plazo maxime | Plazo maximo
Ley N® 27444 (11.04.01) Art. 35 para resolver: | para resolver;
Ley del Sllencio Administrative, Ley N° 29060 30 dias habiles | 30 dlas habiles
{07.07.07). Ad, 1
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 {11 04.07) Arts, 113.
Decreto Supremo N° 111-2010-VIVIENDA
{30.10.10), Arts. dei 12 al 17.
Derecho de trémite
TUO Ley de Tributacian Municipal, D.8 N° 156-
2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art, 68 inc. b
4 IVISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIP- Solicitud del administrado indicande ntimero de X 30 Tramite Subgerente de| Subgerenle de | Gerente de
TIVA PARA TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL documenio de identidad. Documentario | Planificacion | Planificacion Desarrollo
DE TITULO SUPLETORIO O PRESCRIPGION Planc de ubicacién y perimétrico con indicacicn de Urbanav Urbana y Urbane
ADGUISITIVA medidas, angulos y coordenadas UTM (2 juegos) Catastro Catastro
Base Legal escala 1/1000 y 14500
S
17 de 166 s
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DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

OR- BASE LEGAL
DEN

~S=QUISITOS

Nimero y Denominacién

Formu-
tariol

DERECHOC BE
TRAMITACION

o

Auto-

TOCACION

wvaluacion
Previa

Codigol
Ubiga-

{En % UIT
Afio 2016)

(En §i)
1

cién

3,950.00

mati-
co

Posi-
five

Nega-
tive

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles}

NICIO DEL
PROCEDE
MIENTC

AUTORIBAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELAGION

Competencia

Ley Grganica de Municipalidades, Ley N° 27072
(27.05.03). Art. 79 numeral 2.3

Cédigo Progesal Civii {22.04.93) Ar, 505

Calificacion, plazo v silencio administrativo
Ley N* 27444 {11.04.01)

Reguisitos y procadimiento

Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113

Codigo Procesal Civil (22.04.93) Art. 505
Resolucién N° 0290-2011/CEB-INDECOR

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Munisipal, D.S N° 156-
2004-EF y medificatorias (15.11.04), Arl, 68 inc. ]

3 {Memoria Descriptiva {triplicada con fima de Ing.
Civil ¢ Arguitecto)
4 {Pago por dereche de framile.

1.319%

5240

Plazo méximo
para presentar
recurse: 15
dias habiles

Plaze maximo
para resolver,
30 digs habies

Plazo maximo
para presentar
recurss: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

GERENCIA DE DESARROLLO URBAND

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO:

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSHVIDAD

1 |CERTIFICADO CATASTRAL
Base Legal

Competencia
Ley N® 27072 (27.05.02). ArL 7% numeral 3.3.
Ley N* 28294 (21.07.04). Ar. 14 numeral 5.

Calificacion, plazo y silencio administrative
Ley N° 27444 {11.04.01) Art. 31

Requisitos y procedimiento

Ley N® 27444 (11.04.01) Ars, 113% 115° num. 1
Decreto Supremo N* 005-2006-JUS {12.02.08).
Adis. 3 literal f), 39, 41 y 42,

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, D.S N° 156-
2004-EF y modificatorias (15.11.04), AL, 68 inc. b

1 [Formato de soficitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccion) o solicitud simple.

2 |De actuar como representante, adjuntar copia de
carta pader vigente (persona natural, poder simple
¥ persona juridica, copia fedateada del poder
notarial) y copia simple de su dosumento (DNKCE)
3 IPago por deracho de iramite.

e
m
=
&

X .*f“f\‘l L
! AUUIRE &
o

1.332%

52.60

Tramite
Documentaric

Subgerente de

Planificacion
Urbana y
Catastro
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“TQUISITOS C7TUCACION
DERECHO DE ——-  m—! PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION cvaliacion | pARA. | | uuope | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACIGHN DEL PROCEDIMIENTO Y fariol Auto- Previa RESOL- PROCEDI. COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | ¢En % UIT méti- ; VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En S oa Pf}m- N?ga- (En dlas RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
ol T 1 tivo | Vo | pabiles) RACION
2 |ACTUALIZACION DE LA INFORMACION 1 [Formato de solicitud {distribucian gratuita o de Gratulo Gratuito X Tramite Subgerente de
CATASTRAL libre reproduccion), o solicilug simple indicando ja Docurnentaric | Planificacion
informacion 2 actuaiizar, adjuntando Ipe Urbana v
Base Legal dosumentos tue sustenten la actualizagion, Catastro
2 [De aciuer como representante, adjuntar sopiz de
Gompetencia carta podsr vigente (persona natural poder simple
Ley N® 27672 (27.05.03). Ar. 79 numeral 3.3. ¥ persong juridica, cople fedatesada del poder
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1y 18, niotarial} y copia simple de su documents (DNIICE)
3 (Copia simple de la ficha registral del predio,
Calificacion, plazo y silencio administrativo en caso de no estar registrads el predio & nombre
Ley N° 27444 {11.04.01) A, 31 del titular, documento que acredite la propiedad.
Requisitos y procedimisnto
Ley N° 27444 (11.04.01) Ars. 113% 115° num. 1
Decrefo Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08).
Arts, 3 (literal fj y 45,
Resolucion N° (01-2007-SNCP-CNC {18.07.07).
At 1y 2
flerecho de trémite
TUO Ley de Tributacion Municipal, D.S N° 156-
2004-EF y medificatorias (15.11,04), Art 68 inc. b)
3 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Formato de solicitud (distribucion gratulls o de X Tramite Subgerente de
libre reproduccion) o solicitud simple. Cocurnentario | Planificacion
Base Legal 2 |De actuar come representanite, adiuntar copia da Urbanay
carta poder vigents {persona natural podar simple Catastro
Competencia ¥ persona juridica, copia fedateada del poder
Ley N° 27072 (27.05.03), Art. 79 numeral 3.3, inotarial) y copia simple de su documente (DNICE)
Ley N° 28294 (21.47.04). Ars. 15 num. 1y 18, 3 [Plano de ubicacién,
4 |Pago por dereche de tramite. 1.362% 53.80
Calificacion, plazo y silenclo administrativo
Ley N* 27444 (11.04.01) An. 31
Requisitos y procedimiento 3
Ley N* 27444 (11.04.01) Arts. 113% 145° num. 1 % R\
Decreto Supremo N° D05-2008-1US (12.02.08). Al
Atts. 3 (iteral ), 40 y 41, !
)
Derecho de tramite P

19 de 166
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QUISITOS ¢/ CACION
DERECHO DE i | PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION cvaluaclon | paRA | oL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIERTO Y lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDI COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacién Codigof {En % UIT midti- s VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Anio201) | (EnSD | oo | Posi-iNega-| (En gias RESOLVER | RECONSIDE- | o0 ) cioN
cion i tvo | tivo | pabiles) RACION
3,850.00
TUG Ley de Tributacion Munisipal, 0.8 N° 156-
2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inc. b)
4 |CERTIFICADO DE NOMERCLATURA VIAL 1 |Formato de solicitud {distribucién gratuita o de X Tramite Subgerente de
libre reproduccion) o solicitud simple Documentario | Planificacion
Base Legal 2 |De actuar como representante, adiuntar vonia de Urbana v
cara poder vigente (persona natural poder simple Catastro
Competencia ¥ persona juridica, copia fedatoada del poder
Ley N 27672 (27.05.03). Art, 79 num. 3.3 y 3.4 notarial) y copla simple de su dacumento {DNICE)
Ley N° 28294 {21.07.04). Arts. 15 num, 1y 18. 3 [Plano de ublcacion.
4 tPago por derecho de framite, 1.395% 5540
Calificacién, plazo y silencio administrativo
Ley N® 27444 {11.04 01) At 21
Requisitos v procedimiento
Ley N° 27444 {11.04.01) Ars, 112 115° num. 1
Deereto Supremo N° 0D5-2006-JUS (12.02.08),
Arts. 3 literal 1), 40 v 41.
Deracho de trémite
TUC Ley de Tributacién Municipal, D.S N® 156~
2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inc. b)
5 |COPIA DE PLAND CATASTRAL U.T.M. DE 1 |Formato de solicitud (distibucién gratuitz o de libre X Tramite Subgerente de
IPREDIO repreducsion), o solicitud simple incluyendo datos Documentario | Planificacion
del predio, respecto del cual se solicita el plaro. Urbana y
Base Legal £ |De actuiar como representante, adjuntar copla de Catasirg
carta poder vigente {persona natural poder simple
Competencia ¥ persona juridica, copia fedateada del poder
Ley N° 27872 {27.05.03). At 70 numeral 3.3 notarial) y copia simple de su documento (DNHCE)
Lay N° 26294 (21.07.04). An. 21. 3 |Pago por derecho de iramite. 1.200% 47.40
Decreio Supremo N° 005-2006-JUS i
(12.02.08). Art. 3 illerales )y j).
Calificacién, plazo y silencio administrative
Ley N” 27444 (11.04.01) Ar. 31
Requisitos v nrocedimiento
Ley N° 27444 (11.04,01) Arts. 113% 115° num, 1
20 de 166 i‘:]



TEEGUISITOS C/ T ICACION
DERECHO DE —_ — PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formy- TRAMITACION Rk | PARA INiclo e | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC Y lariof Auto-| Previa | pEsolL. pROCED). | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Rémero y Denominacion Codigol | (En % UIT méti- ! VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ao2016) [ ENSN | oo [Posi-Nega| (gp gias RESOLVER | RECONSIDE- | ... . sy
ol 1 tivo | Vo | habiles) RACION
3,950.00
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, .8 N°® 154-
2004-EF y modificatorias {15.11.04), Art, 68 inc. By
§ |HOJA INFORMATIVA CATASTRAL Formato de soficitud {distribucién gratuiiz o de libre X Tramite Subgersnte de
reproduccion), o solicitud simpie indicando los Documentario | Planificacion
Base Legal datos def predio, respecio al cual se solicita la Urbanay
Hoje Informativa, Catastro
Competenciz De actuar como representante, adjuntar copia de
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 78 numeral 3.3 carla poder vigente {persona naturat poder simple
Ley N° 28284 (21.07.04), Ar. 18, ¥ persona juridica, copia fedateada del poder
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS {12.02.08). notarial) y copia simple de su dosumente (DNICE)
A 3 (literat f), y 30, Fago por derecho de tdmite. 1.053% 44.60
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N® 27444 (11.04.01) Art. 31
Reyuisitos v procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Ads. 113% 115° num, 1
0.5 N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 40 v 43
Derecho ds irdmite
TUD Ley de Tributacién Munisipal, .S N° 156-
2004-EF y modificatorias {15.11.04}, At 68 inc. b)
i |CONGTANCIA DE LINDERCS Y MEDIDAS Formato de soficilud (distibusitn gratuils ¢ de X Trémite Subgerenie de
PERIMETRICAS libre reproduceion), o solicitud simple Documentario | Planificacion
De actuar como representante, adjuntar copia de Urbanza y
Base Legal carta poder vigente (persona natura! poder simple Catastro
¥ persona juridica, copia fedateada del poder
Competencia netarial} y copia simple de su documento {DNICE)
Ley N°® 27972 (27.05.02), Art, 79 numeral 3.3 Plano que incluya ubicacion v focalizacion del predio
Ley N° 28294 (21.07.04). Ans. 15 num. 1 y 18, Pago por dereche de ramite, 1.145% 4540
0.5 N 005-2006-JUS {12.02.08}, Ar. 3 (literal f)
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 107
Calificacion, plazo y silencio administrative
Ley N° 27444 (11.04.01) At 31
Requisitos y procedimiento
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* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26090

4

tante sea una persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
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_REQUISITOS CALFICACION
DERECHO DE et 8 = PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIGN
Ne Formu- TRAMITACION Eealiscin. §  PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Niimero y Denominacion Cédigol | (En % UiT mati- : VER TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | (ENS) | oo | Posi- |Nega:| (gp gias RESOLVER | RECONSIDE- | o o on
cién 395000 4 tivo | tivo habiles) RACION
Ley N° 27444 {11.04.01) Arts. 113° 115° num. 4
0.5 N°005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 40 y 41
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Munisipal, D.S N° 158-
2004-EF y modficatorias (15.11.04), Art. 68 inc. b)
& |CERTIFICADG DE BUMERACION 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre X Subgearente de
reproducsion) o solicitud simple indicando nimero Planificacion
Base Legal de licencia de edificacién, conformidad o finaliza- Urbana
cibn de obra o declaratoria de edificaciones. y Catastro
Competencia 2 |De acluar como representante, adjunlar copia de
Ley N° 27872 (27 05.03). Art. 79 numeral 3.4, carta poder vigente (persona natural poder simple
Ley N° 28080 (25.09.07). Art, 26. ¥ persona juridica, copia fedateada del poder nota-
Ley N° 28204 (21.07.04). Arts. 15 numerat 1 v 18, rial}, y copia simple de su documento {DNICE).
3 [Pago por derecho de tramite, 0.139% 5.50
Calificacion, plazo y silenclo administrativo
DS N* 008-2013-VIVIENDA {04.05.13) Art. 49
Ley del Sllencio Administrativo, Ley N° 20060
(07.07.07) Art. 1
Requisitos y procedimiento
Ley N® 27444 (11.04.01) Aris. 113° 115° num, 1
0.5 N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13} Art. 49
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, D.S N°® 156-
2004-EF y modificatorias {15.1 1.04). Ad. 68 inc. b)
GERENCIA DE DESARROLLO URBAND
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.251% 49.40 X Subgerente de
Requisitos comunes Habilitaciones
1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 {FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbanas y
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 2 |Escritura publica que acredite el derecho a edificar, en Edificaciones
(siempre que constituya la Gnica caso que el solicitante no sea ef propietario del predio.
edificacion en el fote). 3 [Copia de vigencia de poder expedida porel
Registro de Personas Juridicas, con antigliedad no
Base Legal mayor a {30} dias calendario en casc que el solici-




TUQUISITOS

C# T ZACION

DERECHO DE : —t  PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIGN
N ' Formu- TRAMITACION cvaluacion | paRa | o oEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDI COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigofl | (En % UIT mati- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En S &0 P?si- Nega- (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
citn 3.950.00 1 tvo | tvo | hanites) RACION
y mogificatorias {25.09.07). Arts. 10, 25 y 31, profesionales que intervienen en el proyecto v
* Reglamento de Licencias de Habilitacian suscriben la documentacién técnica,
Urbane y Licencias de Edifizacion, Degrele 3 |Pago por derecho de tramite
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, y sus correspondiante a la verificacion administrativa.
madificatorias Ars. 7% 13.2, 421 47 y 50
Documentacion Técnica
6 |Planc de Ubicacidn,
7 |Planos de Arquilectura (plantas, cortes elevaciories)
No estén consideradas en psta modalidad: Estructuras, Instalaciones Sanitarias 8 Instalaciones
1} Las obras de edificacion en bienes Elgctricas
inmusbles que constituyan Patimonic
Cultural de |z Nacion declarade por el B IVERIFICACION TECNICA 2.646% 104,50
Ministeris de Cultura, e incluidas en la lista Anexe H que contiene: {por chisita)
ala que se hace referencia en ¢l inciso & |Comunicacion de la fecha de inicio de obra y el nombre
f) del Art.3 numera! 2 de Iz Ley N°® 25090 del Responsable de Obra.
9 |Cronograma de Visitas de Inspescion, debidamente
2) Las obras gue requieran la ejecucion de suscrito por €l Responsable de Obra y el Supervisor
séianos o semisdtanos, a una profundidad Municipal.
de excavacidn mayor a 1.50 m. v colinden 16 |Pago por derecho de tramite
con edificaciones existentes. correspondiente a la verificacion écnica.
HOTAS:
{a) Todos los documentos tcnicos serdn presentados
por duplicado.
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en fodas sus paginas y cuando corresponda,
firmadios por e! propietario o por el sofictante y
Ios profesionales que intervienen,
{¢) Todos los planos y documentos tcnicos deben
setar selfados y firmados por el profasional
respensable de los mismos y fimados por i
propitario o solicitante,
(d) Se podra opiar porla presentacion de un proye
adquirdo en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.
1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.432% Tramite Subgerents de
{l2 sumatoria del drea existente Reguisitos comunes Documentario | Habilitaciones
con el érea de ampliacion no 1 IFUE por triplicade, debidamente suscrito. Urbanas y
supere los 200 m2.) 2 |Escritura piiblica que acredite el derscho a edificar, en Edificaciones
—
o
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i DERECHODE  |—0 _‘ﬂ"-’_i‘,— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N ) Formu- TRAMITACION cvaluacion | pARA | ..o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Ramero y Benominacion Codigel | (En% UIT mati- _ VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | (E"SN | o |Posi-|Nega-| (gn dias RESOLVER | RECONSIDE- | o) ) oiom
i 395300 1 tivo | tivo habiles) RACION
caso que el salicitante no sea el propietaric def predio,
3 |Copia de vigencia de poder expedida por el
Base Legal Registra de Personas Juridicas, con antigliedad no
* Ley de Reguiacion de Habilitaciones mayor a (3] dias calendario en caso que &l solici-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080 iante sea una persona juridica,
y modifisalorias (25.09.07). Ars. 10, 25 y 31, 4 |Declaracion Jurada de habilitacian da los
* Reglamento de Licencias de Habilitacicn profesionales que intervienen en el proyecio y
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrato suscriben la documentacion técnica,
Supremo N° (08-2013-VIVIENDA ¥ sus modif- $ {Pago por derecho de tramite
catorias, Arts. 7% 13.2, 42.1, 47 y 50 correspondiente a la verificacion administrativa,
6 |Copia del documento que acredite I declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
iNo estin consideradas en esta modalidad: &n caso no haya sido expedido porla municipalidad
1} Las obras de edificacion en bienes 0 copia del Cerlificado de Conformidad &
inmuebles que constituyan Patrimonio Finalizacion de Obra, 0 la Licengia de Obra o de
Cuttural de Ia Nacian declarado por ef Edificacion de la construccién existente,
Ministerio de Cultura, e Incluidas en la lista Documentacién Técnica:
@ fa que se hace raferencia en el inciso 7 |Plano de ubicacion.
fj del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 23090 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, instalaciones Sanitarias e Instalaciones
2} Las obras que requieran la ejecucién de Electricas, donde se diferencien las 4reas existentes
sotanos o semisétanos, a una profundidad de las &reas a ampliadar.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existantes. B {VERIFICACION TECNICA 2.585% 102.10
Anexo H que contiene: (por oivisita)
9 [Comunicacion de la fecha de inicio de obra y el nombre
del Responsable de Obra.
10 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscite por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
11 |Pago por derecho de tramite
correspondiente a la verificacian téonica.
INOTAS:
{a) Todos los documentos técnicos seran presentados
por duplicado.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por sl propietario o por ¢ solicitante y
los profesionales que interviene,
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TTQUISITOS CH ™ TACION
DERECHO DE - PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION salacian | pARA | o oe | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto-| Previa | pespl. PROCEDL | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En % UIT mati- ) VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aio201g) | (ENSD | oo |Posk INega-| (gp gias AR | s | APELAGIEN
&1k e 1 tive | tive | pabiles) RACION
(¢} Todos los planos y documentos téenicos deben

esiar sehiados y fimados por of profesional

responsable de los mismos y fimados por el

propietaric o solicitante,

1.3 AMPLIACIONES Y REMODELACIONES A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.132% 44,70 X Tramite Subgerente de
CONSIDERADAS OBRAS MENORES Requisifos comunes Documentario | Habilitaciones
{seglin lo establecido en la Norma Téenica 1 {FUE portriplicatio, debidamente suscrito. Urbanas y
G.040 "Definiciones" del RNE) 2 {Escritura publica que acredite el deracho a edificar, en Edificaciones

caso qus el solicitante no sea el propletario dst predip,
3 [Copia de vigencia de poder expedida por i
Bass Legal Registro de Personas Juridicas, con antigiiedad no
* Ley de Regulacion de Habilitaciones mayor a (30} dias calendario en caso aue el solici-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23080 tanie sea una persona juridics,
y modificatorias (25.09.07), Arts. 10, 25 y 31, 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacian profesionales que intervienern en el proyecio y
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decrefo suscriben la docurmeniacion técnica.
Supremo N° 308-2013-VIVIENDA v sus modifi- 3 {Pago por derecho de tramile
calorias, Arts. 7% 13.2, 42.1, 47 y 50 correspondiente a la verificacion administrativa,
6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
B0 caso no haya sido expedido por la municipalidad

Ho estén consideradas en esta modalidad: 0 copia del Certificado de Conformidad &

1} Las obras de edificacion en bisnes Finalizacion de Obra, o la Licencia de Cbra o de
inmuebles que constituyan Patrimonio Edificacion de la construceidn existente.

Cultural de la Nacion declarado por el

Minislerio de Cultura, € incluidas en la lista Documentacién Técnica

& la que se hace referencia en o inciso 7 |Plano de Ubicacion,

fy del ArL3 numerat 2 de la Ley N° 20090 8 |Pianos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).

2} Las obras que requieran la ejecucion de 2 IVERIFICACION TECNICA 2.527% 49.80
sofanos o semisotanos, a una profundidad Anexo H que contiene: {por civisita)
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 9 [Comunicacion de la fecha de inicio de abra y el nombre
con edificaciones existentes. del Responsable de Obra.

10 |Cronograma de Visitas de Inspeceion, debidamente
suscrito por ef Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

11 {Pago por derecho de tramite
correspondiente a la verificacion taonica.
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TTQUISITOS C4 IACION
- DERECHO DE ~ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION | cvaluacion | pARA | oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ lario! Auto- Previa RESOL- PROCEDI COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigo! | (En % UIT | mati- . VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ano2016) | (B8N | ¢o | Posi |Nega-| (Eq dias RESOLVER | RECONSIDE- | . oy
ol 1i tive | tive | panijes) RACION
3.950.00
NOTAS:
(2) Todos los documenios téenicos seran presentados
por duplicado
{0} El Farmulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
{c} Todos los planas y documentos téenicos deben
estar sefiados y firmados por el profesional
respensable de los mismos y fimados par el
propiztario ¢ solictante
1.4 REMODELACION DE VIVIENDA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.073% 42.49 X Tramite Subgerante de
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural Requisitos comunes Documentario | Habiiitaciones

ni cambio de usc, ni aumento de srea
construida

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitacionss

Urbanas y de Edificaciones, Ley N¢ 20080

¥ modificatorias (25.08.07). Arts. 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supreme N° 408-2013-VIVIENDA y su modi-
caloria, Aris. 7°, 13.2, 42,1, 47 y 50

*Ley N° 30230 (12.07 14) Arts. 61%; 7° 59°

No estén consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cuitural de la Nacion declarade por el
Iinisterio de Cultura, & incluidas en a lista
ala que se hace referencia &n el inciso
f) del Art.3 numera! 2 de la Ley N° 28090

2} Las abras que requieran la ejecucion de
s0tancs o semisotanos, & una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes,

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

Escrilura piblica que acredite el derecho a edificar, en
caso que &l solicitante ne sea el propistario del predio,
Copia de vigencia de poder expedida por el

Registra de Personas Jurldicas, con antigiedad no
mayor & (30} diag calendario en caso que el sofic-
fante sea una persona juridica,

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en ef proyecio y
suscriben la documentacion técnica.

Pago por darecho de tramite

correspondiente 2 iz verifizacion administrativa,

Copia dei documento que acredite iz daclaratoria
fabrica o de edificacion con sue respectives planos

en caso no haya side expedido por la municipalidad

0 copia del Cerificads de Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.,

Documentacion Técnica
Plano de ubicacién.

8 {Planos de Arquitectura {piantas, cortes y elevaciones),

Esirucluras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Elgclricas, donde se diferencien las areas existentes
de las remodeladas
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NO
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

TTQUISITOS

Namers v Denominacion

Formu-
lariot
Cadigol
Ubica-
cion

DERECHO DE
TRAMITACION

T

SACION

Auto-

cvaluacion

Previa

{En % UIT
Afio 2016)

3,950.00

(En S))
11

mati-

co | Posi-
tivo

five

MNega-

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
WMIENTO

AUTORIDAD
COMPETER-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

10

11

VERIFICACION TECNICA

Anexo H que contiene;

Camunicacion de la fesha de inicio de obra y el nombre
del Respansabie de Obra.

Cranograma de Visitas de Inspsccion, debidamente
suscrile por el Responsable de Obra y el Supervisor
tdunicipal.

Pago por derecho de framite

correspondiente a lz verificacion técnica.

NOTAS:

() Todos los documsntos thenicos seran presentados
por duplicado

{b] El Formulario y sus anexos deben ser visades
en todas sus paginas v cuando corresponda,
fimados por el propialario ¢ por ef soliciiante y
los profesionales que interviene.

(¢} Todos los planos v documentos fcnicos deben
estar seffados v fimados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

2.468%

97.50
{por civisita)

1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS DE UNA
VIVIENDA UNIFARILIAR
{de mas de 20 mi, siempre que el inmuehle
10 se encuentre bajo el regimen de propie-
dad exciusiva y propiedad comin)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habiiitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26000
y modificatorias {25.08.07). Arts. 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbanz y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v sus modifi-
catorias, Ars. 7% 13.2, 421, 47 v 50

No estan consideradas en esta modalidad:

VERIFICACICN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE per triplicade, debidamente suscrito.
Escritura plblica que acredite el derecho a edificar, en
€aso que e solicitante no sea el propielario del pradio,
Copia de vigencia de poder expedida porel

Registro de Persanas Juridicas, con antigliedad no
mayor a (30} dias calendaric en caso que el solici-
tanie sea una persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suseriben la documentacién lécnica.

Pago por derecho de tramite

correspondiente a la verificacion administrativa,

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion.

Planos de las especialidades que corespondan
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TTRUISITOS C#" “CACION
4 DERECHO DE PLAZO
{ wvaluacién | papa

INSTANCIAS DE RESOLUCION

N Formu- TRAMITACION : inicio peL | AVTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto-| Previa RESOL- PROCEDI. | COMPETEN.
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En% Uit mati- g VER BIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ao 2016} {En 80 - P’.E}SI- N?ga- (En dias RESOLVER RECON?IDE- APELACION
clén T i tivo | tivo hibiles) RACION

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constiteyan Patimonio
Culiural de la Nasion declarada por al
Ministerio de Cultura, e inciuidas en la lista
a la que se hace referencia en el incise

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29000

2) Las obras gue requieran la ejecucion de
sétanos o semisolanos, a una profundidad
de excavecion mayor a 1.50 m. y colinden
son edificaciones existentes.

¥ sus respectivas memorias descriptivas.

B |VERIFICACION TECKICA

Anexo H gue contiene:

8 |Comunicacion de la fecha de inicic de obra y el nembre
del Responsable de Obra,

8 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y 8l Supervisor
Municipal,

10 {Pago por derechs de iramite

correspondiente a ta verificacion técnica,

NOTAS:

(a} Todos los documenios técnicos seran presentados
por duplicado,

{b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietaric o por el solicitante ¥
les profesionales que interviens,

{¢) Todos los planos y documentos teanicos deban
estar sellados v firmados por &l profesional
responsable de los mismos y fimados por el
propietario o solicitante,

2.468% 87.50

{por chvisita)

1.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones
menores de 5 pisos de altura)

Base Legal

* Ley de Regulacibn de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habllitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y sus modifi-
catorias Arts. 7° 13.2, 42.1, 47 y 50

No estan consideradas en esta modalidad:
1} Las obras de edificacion en bienes

A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito,
2 {Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en
caso que el solicitante no sea el propistario de! predic.
3 {Copia de vigencia de poder expedida par el

Registro de Personas Juridicas, con antigiiedad no
mayor a (30} dias calendario en caso que el solici-
fanie sea una persona juridica.

4 |Declaracion Jurada de habllitacion de log
profesionales que intervienen en ef proyesto y
suseriben la documentacion téenica.

5 |Pago por deracho de tramite

cormespondiente a |a verificacian administrativa.
§ [Copia del documento que acrediie I declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectives pianos
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NO
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

TTQuIsITOS

Nimero y Denominacion

Formu-
lariol
Codigo!
Uhbica-
cidn

DERECHO
TRAMITAC

DE
oN

Auto-

" CACION

cvaluacion
Previa

{En % UIT
ARo 2048)

3,950.00

{En §)
if

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-

fivo

PLAZD
PARA
RESOL-
VER
{(En dias
habiles)

HICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESGLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

inmuebles que constituyan Patrimonic
Cultural de la Macién dedlarade por el
Ministzric de Cultura, e incluidas en iz lista
ala que se hace refersncia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2) Demoliciones que requieran el uso ge
explosivos

gl

|

12

13

&n caso no haya side expedids por la municipalidad
@ copia del Cerlificado de Confomidad 6
Finalizacién de Obra, o lz Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccian existente.

En caso la edificacisn a demeler no pueda acreditarse
con la attorizacidn respective, se debera presentar:
7.1 Plano de ubicacisn,

7.2 Piano de planta de la edificacion a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se deberd acreditar que sobre
€l bien no recaigan cargas vio gravamenes; ¢
gcredilar la aulorizacidn del fitular de I caiga o
gravamen.

Documentacién Técnica

Plang de Ubicacion

Carta de Responsabilicad de Obra, firmada por
ingeniero civil,

VERIFICACION TECNICA

Anexe H que contiene:

Comunicacion de la fecha de inicio de obra y el nombre
del Responsable de Obra,

Cronograma de Visltas de Inspaccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Pago por derscho de framite

correspondiente a la verificacion técnica.

NOTAS:

(&) Todos los decumenios técnicos seran presentados
por duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por ! propietario ¢ por el solicitante ¥
los profesionales que interviene,

{c) Todos los planos y documentos téenicos deben
estar sellados y fimados por el profesional
respansable de los mismos y fimados por el

propietaric o soliciiante.

2.408%

&

N
3
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- TTQUISITOS

cr

CACION

DERECHO DE e — PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION -valuacion | pARA | | ogL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario! Auto- Previa RESOL- PROCEDL COMPETERN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigol | (En% UIT mati- . VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afo 2016) ‘E'[; S} | co [Posi Nega-| (Ep dias RESOLVER RECO"%'DE' APELACION
citn T ! tivo | tive hébiles} RACIGHN
1.7 CBRAS DE CARACTER MILITAR (de las VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.462% 45.90 X Trarite Subgsrente de
Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisites comunes Documentario | Habilitaciones
POLICIAL {Policia Nacional del Perg} Y FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbanas y
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS Pago por dareche ds trdmite Edificaciones
corraspendiente 2 Iz verificacion administrativa.
Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitacionas Documentacién Técnica (por duplicado)
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26000 Fiano de Ubicacibn,
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25 v 31, Memoria Deseriptiva,
* Reglamente de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrete VERIFICACION TECHICA 2.585% f02.40
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, y sus modifi- Anexo H que contiene: {por elvisita)

calorias Ars. 7% 13.2, 42,1, 47 y 50
* Ley 50230 (12.07.14). Ars 7°, 69° y Fe de
Erratas (24.07.14).

Ne estén consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edfficacion en bignes
inmusbles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, & incluidas en la lista

& la que se hace referencia en el nciso

f} del ArL.3 numeral 2 de la Ley N 29090

Comunicacion de la fecha de inicic de obra y &l nombre
del Responsable de Obra,

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrit por ef Responsable de Obra y of Supervisor
Municipal,

Pago por derecho de irdmite

correspondiente a la verificacion téenica,

NOTAS:

{a} Todes los documentos iénicos serdn presentados por
duplicado

(b) El Fermulario y sus anexos deban ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solivitante y
los profesionales gue interviens.

(¢} Todos los planes ¥ documentos téenicos deben
estar sellados y fimados por el profesional
respensable de los mismos y firmados por el
propietario o salicitante.

1.8 EDIFICACIONES DE PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS PUBLICOS ESCENGIALES
PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA
PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICA-PRIVADA
DE CONCESION PRIVADA

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reguisitos comunes

FUE por fripticado, debidaments suscrito.

Escritura piiblica que acredite el derecho a edificar, en
caso que el solicitante no sea el propietario del predio.
Copia de vigencla de poder expedide por el

Registro de Personas Juridicas, con anligiiedad no
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Tramile
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Habilitaciones
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Edificaciones
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TRUISITOS

CE" TACION

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
e Formu- | TRAMITACION Jaluacion | PARA | .o ok | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- | Previa RESOL- PROCEDL | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion Codigef | (En % UIT mati- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ao201s) | (ES | go | Posi- |Nege-| (gp giag RESOLVER | RECONSIDE- | o0 o an
cién e il tivo | tivo hibiles) RACION
mayor a (30] dias calendaris en case que el solici-
tante sea una persona juridica.
Base Legal 4 |Declaracion Jurada de habilitacion ds los
oroiesionalss gue intervienen en gl proyecio y
* Ley de Regulacion de Habilitaciones susariben la decumeniacion técnica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 § {Pago por derache de tramite
y modificatorias {25.08.07). Arts. 10, 25 y 31, correspondiente & la verificacion administrativa.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Documentacién Técnica (por duplicade)
Supremo K° 008-2013-VIVIENDA v sus modifi- & [Plano de Ubicacion
catorias, 7 |Plano Perimétrico
Decrelo Supremo N® 012.2013-VIVIENDA, Ars, 8 |Descripeion general del proyecto
7% 132,421y 50.9 (03,10.2013).
* Reglamento de Verificacién Administrativa v Técnica B |VERIFICACION TECNICA 2.408% 95.10
Decrete Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, Art 4, Anexo H que contiene: {por clvisita)
(27.09.2008) y modificatorias. § Comunicacion de Iz fecha de inicio de obra v el nombre
“TUQ del Reglamento de la Ley H° 21757 del Responsable de Ohbra,
Decreto Supremo N* 035-2008-VIVIENDA, Art 50 10 {Cronograma de Visitas de Inspeceian, debidamente
y81{11.04.2001) suscrito por 8l Responsable de Obra y el Supervisor
*Ley N° 27444, Ley del Procedimiento funicipal.
Administrativo General, Art 107 (11.04.2001) 1% |Pago por derecho de tramite
* Ley 30230 (12.07,14). Arts 7°; 5¢° correspondiente e fz verificacion téenica,
No estdn consideradas en asta modalidad: NOTAS:
1) Las obras de edificacian en bienes (8} Todos los documentos técnicos seran presentados
inmuesies que constituyan Patrimenio por duplicado
Cultural de fa Nacion declarade por ef (b} El1 Formulario y sus arexos deben ser visados
Ministerio de Cultura, e incluida en la listz en todas sus paginas v cuando corresponda,
& la que se hace referencia en el incisg firmados per el propietario o por el salicitante y
f) dal Art.3 numeral 2 de la Ley N° 26490 los profesionales que interviene.
{c) Tados los plancs y documentos téenicos deben
estar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propistario ¢ solicitante.
2 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.765% 109.20 X 15 Tramite Subgerente de | Sub Gerente de|  Gerente de
Requisitos comunes Documentario | Habilitaciones | Habilitaciones Desarolic
2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbanas y Urbanas y Urbang
URNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |Escritura publica que acredite ol derecho a edificar, en Edificaciones | Edificaciones
CONDORINIOS DE VIVIENDA UNIFARILIAR ceso que el solicitante no sea el propigtario del predio.
—
&
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TTUISITOS f TACION ;
~ DERECHO DE e ———- PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° Formu- TRAMITACION ;_,-\.'aluaq:'.lon PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ lariaf Auto- Previa RESCL- PROCEDL COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominaci6n Codigol | (En % UIT méti- ) VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | (ENSH | o |Posi-|Nega-| (gp gias RESOLVER | RECONSIDE- | o) s cion
it o 1 tivo | tive | hapiles) RACION
YIC MULTIFAMILIAR {no mayores a 5 pisos $ |Copia de vigencia de poder expedida por ¢! Plazo méxime | Plazo maximo
sismpre que ef proyecto tenga un maxime Registra de Personas Juridicas, con antigliedad no parz presentar | para presentar
de 3,000 m2. de drea construidal. mayor & (30} dias calendaric en caso que sl solici- recurso; 15 recurso: 15
tante sea una persona juridica. dias habiles dias habiles
4 {Declaracion Jurada de hablitacion de los
Bass Legal profesicnales que intervienen en e! proyecto y
suscriben la documentacion tecnica. Plazo méximo | Plazo maximo
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 9 |Pago por derecho de tramile para resciver: | para resolver;
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20000 correspondiente a la verificacion administrativa, 30 dias habiles | 30 dias habiles
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31
* Reglamente de Licensias de Habilitacion {Documentacién Técnica
Urbang y Licencias de Edificacién, Degrelo 6 [Cerlificade de Factibitidad de Servicios
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y sus modifi- para obra nueva de vivienda multifamiliar
calorias Ards, 7% 13.2, 422 47 y 51 7 {Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
No estan consideradas en esta modalidag: Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Insialaciones
Las obras de edificacidn en bienes Eléctricas y ofras, de ser el caso, y las memorias
inmuebles y ambientes que constiluyan iustificativas por especialidad
Petrimonio Cultural de la Nacién, e 9 IPlano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser ef
incluidas en |z fistas a |z que se hace caso y de acuerdo a lo establscido en la Nomma E 50
referencia en el inciso f) del articuio 3, del RNE; acompanado de la Memoria descriptiva que
numeral 2 de la Ley N° 29000, precise las caracteristicas de fa obra y de |as edifica-
clones calindantes; indicande el nimero de pisos y
séltanos; complementande con fotos,
10 |Estudic de Mecanica de Suelos, segin los casos
gue establece el RNE,
8 IVERIFICACION TECNICA 4.028% 158.10
Anexo H que contiene: {por civisita)
11 [Comunicacion de la fecha de inigio de abra y el nombre
del Responsable de Obra.
12 [Cronograma de Visitas de Inspaccion, debidamente
suscrile por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
13 {Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas
de faz obras a efecutarse con coberiura por dafios
materiales y personales & tercaros,
14 |Pago por derecho de tramite
correspondiente a ia verificacion téenica,
=
=
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T TQUISITOS £ ACION
DERECHO DE e = PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- [ TRAMITACION =valiacion | pARA | .o oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESGL- PROCEDL COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Niimero y Denominacidn Codigol | {En % UIT méti- - VER RIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | (EMSH | co | Posi- [Nega-| (gp gias RESOLVER RECO"@'DE‘ APELACION
cidn 355000 1 tivo | tive hablies) RACION
NOTAS:
(&) Los documentos técnicos seran presentados por
duplicada.
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corrasponda,
firmados por el propistario o sor el solicitante ¥
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planes y documantos tcnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
respansable de los mismos y fimadas por el
propietario o solisitante.
{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil s& enfrega el dia 0til anterior al inisio de la
obra y debe lener una vigencia igual o mayor a lg
duracion del proceso edificatorio
{e) Debe comunicarse el iricio del procaso edificatorio
con una antelacidn de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en e FUE.

2.2 CERCOS {en inmuebles que se encusntren VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2,294% 90.60 X 15 Tramite Subgerentz de| Subgerenteds | Gerente de
bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias Requisitos comunes Documentaric | Habilitaciones | Habiliiaciones Desarrolio
de propledad exclusiva y propiedad comiin) FUE por triplicado, debidamente suserito. Urbanas y Urbanas y Urbang

Escritura publica que acredite el derecho a edificar, en Edificaciones | Edificaciones
caso que af solicitante no sea el propietario del predic,
Base Legal Copiz de vigencia de poder expedida nor el
Registro de Personas Juridicas, con antigiiedad no Plaze maxime | Plazo maximo

Ley de Regulacion de Habilitacianes mayor a (30) dias calandario en caso que el soligi- para presentar | pars presentar

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 tante sea una persona juridica. recursa: 15 recurso: 15

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. Declaracion Jurada de habilitasién de los dias habiles dias habiles

Reglamento de Licencias de Habilitacién piofesionales qua intervienen en el proyecto y

Urbana y Licencizs de Edificacién, Decreto suscriben fa documentacisn téenica, Plaze méximo | Plazo maximo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y sus modifi- Pago por derecho de trémite para resolver: | para resclver:

catorias, Arts. 7% 13.2, 42.2, 47 y 51 sorrespondiente & la verificacion administrativa. csi 30 dias habiles

En el caso que el predic esté sujeto al régimen de
No estén consideradas en esta modalidad: propiedad exclusiva y propiedad comun se adjuntara
Las obras de edificacion en bienes copia del Reglamento Intero, el plano de

linmuables y ambientes que constiuyan
Fatrimonio Cultural 45 la Nacion, e
incluidas en la lista & la que se hace

independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria
¥ | autorizacion de la Junia de Propigtarios

5 :
& : <A
L TY |
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T QUISITOS

Namere y Denominacion

Formu-
iario/

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

CF CACION

- avaluaeion
Previa

Cédigol
Ublca-

{En % UIT
Ao 2016)

{En S
i

cibn

3,950.00

miati-
c0

Posi.
fivo

Nega-

tivo

PLAZO
PARA
RESQOL-
VER
{En dias
habiles})

INICIO DEL
PROCEDE
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

referencla en el inciso f) def articulo 3
numerat 2 de la Ley N° 20090,

10

1

12

13

Documentacion Técnica

Piano de Ubicacidn v Localizacion,

Pianos de las especialidades que comespondan

y sus respeclivas memorias descriptivas,

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el
oase y de acuerdo & lo astablecido en fa Norma E 050
det RNE; acompanada de la Memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra y de las edifica-
ciones colindantes; indicando el numero de pisos y
sblanos; complementando con folos.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H que contiene:

Comunicacion de la fecha de inicio de obra y el nombre
el Respensable de Obra.

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrite por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Responsabilidac Civil segiin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a ferceros,

Pago por derecho de tramite

correspondients a la verificacion tecnica.

NOTAS:

{a) Los documentos técnicos seran presentados por
duplicado.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por e! solicitante y
Ios profesionales que interviene,

{¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellacos y fimados por el profesional
responsable de los mismos y fimados por el
propietario o solicitante.

{d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
cen una antelacion de 15 dias calendarios, an
caso de no haberlo declarado en el FUE,
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TTQUISITOS Co T nACION
DERECHO DE —_— —— 1 PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION <valuacion | paRp NiCio pEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ lario/ Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion Cadigo/ b(En%UIT 1 miti- i VER BIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | ENSH | go |Posi- |Nega-| (gn gias RESOLVER | RECONSIDE- | o0 2 cion
U ey L tivo | tivo | paniles) RACION
2,3 OBRAS DE AMPLIACION O VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.514% 99.30 X 15 Tramite Subgerante de| Subgerente de | - Gerente de
REMODELACION DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes Documentario | Habilitaciones | Habilitaciones Desarrolin
EXISTENTE {con medificacion FUE por triplicado, debidaments suscrito. Urbanas y Urbanas y Urbano
estructural, aumento del arez Escritura publica que acredite el derecho a edificar, en Edificaciones | Edificagiones
construida o cambio de uso) cas; que el solicitante no sea el propisiario del predio.
Copia de vigencia de poder expedida por e!
Registre de Personas Juridicas, con antigiiedad no Plazo maximo | Plazo méximo
mayor a (30} dias calendario en caso gue el solic- para presentar | para presentar
Base Legal tante sea una persona juridica. recurso: 15 recurse: 15
Declaracion Jurada de habilitacion de los dias hébiles dias habiles
* Ley de Regulacion de Habilitaciones profesionales que intervienen en el proyecto y
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 suscriben fa documentacion téenica. Plazo méximo | Plazo maximo
y modificatorias (25.09.07), Ars. 10, 25y 31. Fago por darecho de trémite para resciver. | pars resolver:

* Reglamento de Licenclas de Habilitacion
Urbana y Licensias de Edificacion, Decreto
Supremo N* (08-2013-VIVIENDA y sus mogifi-
catorias Arts. 7% 13.2,42.2, 47 y 51

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y amblentes que consiltuyan
Patrimonio Cuftural de la Naclén, e

incluidas en la lista 2 Iz que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29990,

A solicitud deil Adminisirado;

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacion y demolician parcial en un mismo
axpediente debiendo presantarse los requisilos
exigidos para cada uno de estos procedimientos

Las ampliaciones procederan:
Stio cuando la edificacion existente mantenga el
uso residencial,

-

correspondiente & ia verificacion administrativa.
Copia dei documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en ¢aso no haya sido expedido por le municipatidad
0 copia del Cerificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o |z Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

Decumentacion Técnica

Plano de ubicacion y localizacion.

Planos de Arquitectura {plantas, cortes v elevagiones),
Esiructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalacionas
Eléctricas y otros, de ser ef caso, donde se diferencien

y las memorias justificativas por especiafidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de sersl
case ¥ de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050
del RNE; acompanade de la Memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra y de ias edifica-
ciones colindantes; indicando el nimerc de pisos y
sétanos; complementando con fotos.

Certificado de Factibilidac de Servicios para obras
de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacion de Vivienda Unifamiliar 8 Multifamiliar
0 a olros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecénica de Suslos, segin los casos
que establese el RNE,

Hlas areas existentes de fas ampliadas ylo remodeladas;
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DE

DEN

BASE LEGAL

“TRuEITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Numere y Denominacion

Formu-
lariof

| Godigof

Ubica-
clon

DERECHO BE
TRAMITACION

C+ CACION

(En % UIT
Aiio 2016)

3,950.00

{En S}
1

PLAZO

PARA

RESOL-

VER

(En dlas
habites)

INICIO DEL
FROCED}

MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

o e
o TAOURE

12

13

14

15

16

En el caso qu el predic esté sujsto & regimen de propie-
dad exclusiva y propiedad comin se adjuntarz copia

del Reglamenta Intemo, el plano de independizacion
correspondients & iz unidad inmobiliaria y s autorizacion
de la Junia de Propietarios.

VERIFICACION TECHICA

Anexo H gue contiene:

Comunicacion de Iz fecha de inicio de obra v el nombre
del Responsable de Obra.

Cronograma de Visitas de Inspeccian, debidamente
suscrite por i Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fa Péliza

de Respensabilidad Civil sequn las caracteristicas
de las obras & ejecutarse con voberiura por darios
materiales y personales a tergeros,

Pago por derecho de tramite

correspondiente a la verificacion iécnica.

NOTAS:

() Los documentos técnicos serén presentados por
duplicado,

(b} El Formulario v sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas v cuando corresponda,
firmades por el propietario o por ¢! solicitanie y
los profesionales qua intervienen,

{c) Todes los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La Péliza CAR o |a Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia 0til anterior al inicio de fa
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio det proceso edificatorio
con ung antelasion de 15 dias calendarios, en

cas0 de no haberlo decierado en el FUE,

4.028%

159.10

(por chvisita)

2.4 DEMOLICION PARCIAL

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

2.587%
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Nﬂ
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

FWISITOS

Ndmero y Denominacién

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

B

Auto-

““ACION
cyvaluacion
Frevia

Codigo/
Ubica-

{En % UIT
Afio 2016)

(En 81}

cion

3,850.00

i

miati-
co

Posi-
tive

MNega-
tive

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles}

INICIO DEL
PROCED-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

HECONSIDE-
RACION

APELACION

Base Legal

Ley de Regulacin de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090

¥ modificatorias {25,09.07). Arts. 10, 25 y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licancias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y su modificatoria
Aris. 77 13.2,42.2, 47 y 51

No estén consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacidn en bienes

inmugbles y ambientes que constituyan
Patimoniz Cultural de la Nacion, e

incluidas er [a lisle a la que se hace
referenciz en el incisc f) del articuio 3
numeral 2 de la Ley N° 29090,

10

1

|Requisitos comunes

FUE per triplicado, debidamenie suserito.

Escrituia publica que acredite el derecho a edificar, en
caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Copia de vigencia ds poder expedida por el

Registro de Personas Juridicas, con antigiiedad no
mayor a {30} dias calendario en caso que el solici-
fanie sea una persona juridica,

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto v
suscriben 12 documentacian técnica.

Paga por derecho de tramite

correspondients a la verificacion administrativa,

Copiza del documento que acredite ia declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respsctivos planos

&n caso no haya sido expedide por la municipalidad

0 copia del Certificada de Conformidad &

Finalizacién de Obra, v le Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

£n ¢aso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la aulorizacion respectiva, se debera presentar,
7.1 Plano de ubicacion.

7.2 Piano de planta de fa edificacion 2 demoler.

£n caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Plblicos, se debera acreditar qus sobre

&l bien ne recaigan cargas y/o gravamenes; &
acreditar la autorizacion del tituiar de ia carga ¢
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion

Planos de Arquitaciura (plantas), diferenciando
las zonas y elementos de la edificacion a demaler,
asi como el perfil y alluras de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de fos
limites de la propledad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de sequridad contem-
pladas en la Norma Técnica G050 del RNE y
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Documentario

Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo maxime
para presentar
recursa: 15
dias habiles

Plazo maxime
para resolver;
30 dias habiles

Desarrclic
Urbano

Plaza maxime
para presentar
recurse: 15
dias habiles

Plazo méxime
para resclver.
30 dias habiles
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DE
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DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

AUISITOS

Niimero y Denominacién

Formu-
fariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

cr

“ZACION

~valuacién
Previa

Codigol
Ubica-

(En % UIT
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demas normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniaro civii.

£n ei case gu el predio esté sujeto al régiman de propie-
dad exclusiva y propiedad comin se adjuntar copla

del Reglamento Interne, el plane de independizacion
correspondiente a la unidad inmobifiaria v a2 autorizacion
de ia Junia de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Anexo H que contiene:

Comunicacion de la fecha de inicic de obra y el nombre
del Responsable de Obra.

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidaments
suscrito por el Responsable de Obra v el Suparvisor
funicipal.

Poliza CAR {Todo Riesgo Contratistal 0 ia Poliza

de Responsabilidad Civil segin s caracleristicas
de las obras a ejecularse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Pago por derecha de tramite

correspondiente 2 ia verificacion técnica.

NOTAS:

(#} Los documentes fécnicos serén prasentados por
duplicado

{b) El Formulario ¥ sus anexos deben ser visades
an lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propletaric o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(5} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sefiados y firmados por ef profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Pdliza CAR o Iz Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de Ia
cbra y debe tener una vigencia lgual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(¢) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
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WISITOS CA& ZACION ,
DERECHO DE J - PLAZO INSTANCIAS DE RESCLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION ~valuacion | pARA | .o oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDL COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Némero y Denominacion Codigol | (En % UIT méti- x VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En 8/) co | Posi- Ni.aga- (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cién i tivo | tivo | hibiies) RACION
3,950.00
caso de na haberlo declarado en el FUE,

3 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD € A JVERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 Tramite Subgerente de | Subgerenle de | Gerente de
{Aprobacion con evaluacién previs del Requisiios comunes Documentario | Habilitaciones | Habiitaciones [Desarrolie
proyecto por la Comision Téenica ) 1 IFUE per triplicado, debidamente suscrito, Urbanas y Urbanas y Urbano ()

2 [Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en Edificaciones | Edificaciones
3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, casa que ei solicitante no sea el propietaric def predio, Verificacion Administrativa ("} El recurso
QUINTA O CONDOMINIOS QUE 3 |Copia de vigencia de poder expedida por el 16.749% ] 661.60 de apelacién
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR Registro de Personas Juridicas, con antigiiedad no Verificacion Técnica cantra el dicta-
(de més de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 mayor a {30) dias calendario en caso que el solici- 4.284% 169.20 men de la Co-
de &rez construida) tante sea una persona juridica. {por clvisita) mision Técni-
4 1Declaracidn Jurada de habilitacion de los ca es resuelia
profesionales que intervienen en sl proyecto y por la Comi-
{suscriben la documentacion técnica. sion Técnica
5 |Pago por dereche de tramite Erovincial
correspondiente a ia verificacion administrativa,
3.2 EDIFICACIONES PARA FINES 6 |Exhibicion de comprobante de page por derecho de Verificacion Administrativa
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepeidn revision ds las Comisiones Técnicas (CAP, CIP) 9.M1% | 363.60
de las previstas en la Modalidad D) y Delegados Ad Hoc (en casc se requiera). Verificacion Técnica
1 |Para los casos de remodelaciones, ampliaciones: 4.284% 169.20
Copia del documento que acredite ia declaratoria {por civisita)
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
€n ¢aso ne haya sido expedido por la muricinalidad
© copia del Cerificads de Conformidad ¢
Finalizacien de Obra, o la Licencia de Obra o de
3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON Edificacion de la consiruccion exisiente. Verificacion Administrativa
VIVIENDA Documentacion Técnica 9.977% 394.10
8 {Plano de Ubicacion y Localizacion. Verificacion Técnica
8 [Planos de Arquiteciura {planias, cortes y slevaciones], 4,284% 169.20
Estrucluras, Instalaciones Sanitaries, Instalaciones (por civisita)
Eléclricas y oiros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
10 {Plano de seguridad y evacuacion cuande se requicra
la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
3.4 INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN A 11 |Plana de Sostenimiento de Excavaciones, de ser al Verificacion Administrativa
BIENES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO caso y de acuerdo a lo establecido en la Nomma E 050 9.600% ] 379.20
CULTURAL DE LA NACION del RNE; acompariade de la Memoria descriptiva que Varificacitn Técnica
precise las caracteristicas de la obra y de las edifica- 4.284% 169.20
ciones colindantes; indicando el nimero de pisos y {por chvisita)
sotanos; complementanda con fotos.
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3.5 EDFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
{tiue individualmente o en conjunto
cuenten con un méaxime de 30,000 m2
de &rea construida)

3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS {gus
cuenten con un maxime de 15,000 m2
te drea construida}

3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS {de hastz 20,000 ocupantes)

3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificasionas, Ley N° 20090

y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25 y 31

12

13

14

15

16

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecdnica de Suelos, segin los casos

gue establece el RNE.

Estudio d= Impacto Ambiental aprobado por Ig entidad

competenie, exceplo para las edificaciones de vivienda,

comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

Estudio de Impacte Vial aprobado por la entidad compe-

tente, Unicamente en los casos que &l Reglamenio

Nacional de Edificaciones lo establece.

En caso se soliciie Licencia de Edificacion para

Remadelacion, Ampliscion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiante:

16.1 Planos de arquitectura {plantas, cortes y sieva-
ciones; en log cuales se diferencie la edificasion
axistente de la proyectada y su regpesiiva memoria
descriptiva, considerando;

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

h) Plano de 1 edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, ios elementos a edificar.

¢} Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérice menumental
propios de la edificacion, identificandose
aguellos que seran ohjeto de restauracion,
reconsiruccion o censervacion, de ser al caso.

16.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra,

Debe diferenciarse los elsmentos estruclurales

existentes, los que se eliminaran y log nuevos,

delallzndo adecuadamente los empalmes.
16.3 Plancs de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.

Verificacion Administrativa
10.329% | 408.00
Verificacidn Tésnica
4.519% 178.50
{por civisita)

Verificacion Administrativa
10329% | 408.00
Verificacion Técnica
4.519% 178.50
{por siuisita)

Verificacion Administrativa
11.258% | 44470
Verficacion Técnica

4.519% 178.50
{por civisita)
Verificacion Administrativa
10.704% | 42280
Verificacion Técnica
4.519% 178.50
{por civisita)
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Reglamento de Licencias de Habiliiacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Deoreto
Supremo N° D08-2013-VIVIENDA y su modificaloria
Arts.7°,3.1,13.2, 62.3,47, 51,52 513y 54

17

18

18

20

b} Se evaluara Ia factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eleciricas
y de dotacian de agus potable,

16.4 Para los proyectos de inmusbles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademas preseniarse
lo siguiente:

a} Autorizacion de la Junta de Propletarios

i) Capia simple da Reglamenio interno

¢} Copia simple de Planos de independizacién
correspondientes

VERIFICACIOHN TECNICA (3 dias habiles despuss
de ser notificado el Gitimo dictamen Cenforme del
Proyecio)

Anexo H que contiene:

Comunicacion de |z fecha de inicio de obra y el nombre
del Responsable de Obra.

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por ef Responsable de Obra y e Supervisor
Municipal.

Faliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civll segiin las caracterlsticas

de las obras a efecitarse con coberiura por darios
materiales y personales a tarceros.

Pago por derecho de framite

correspordiente a la verificacion técnica.

NOTAS:

(8) Los documentos técnicos seran presentados por
duplicado.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por ei solicitante y
los profesionales que inferviens.

{c) Tedos los planos y docurnentos téenicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por &l
propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR ¢ la Poliza de Responsabilidad
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2 Planifigac

Civil se entrega previo al inicio de la oba v previa
somunicacion de Iz fecha de inicio, debiende tener
una vigencia kguzal o mayor a la duracion del pro-
caso edificatorio

{¢) Debe comunicarse el iniclo del procese edificatorio
can una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE,

{f) En caso de proyactos de gran magniud, log

planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que parmita su facil leclura,
cenjuntamante con el plano del proyecto integral.
(9} Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoe

del CENEPRED en proyecios de edilicaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos; adificaciones
establecidas en las modalidades C y D de uso diferente
al residencial y de concurrencia masiva de publico.

No se requiers su participacion en

edificaciones de vivienda de mas de cinco {5} pisos
en las cuales la circulacion comun liege soio hasta

el quinto pise, y el (los) piso{s) superior{es)

forme(n) una unidad inmobiliaria.

{h) Despugs de la notificacién del dltimo dictdman Con-
forme del Proyecto, debe designarse at responsable
de obra en un plaze no mayor & 3 dizs habiles.

{i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
18,19, 20y 21,

3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5o mas pisos de
altura o aquellas gue requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26080

y modificatorias {25.09.07). Ars. 10, 25y 34
Reglamento de Licencias de Habilitacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE per triplicado, debidamente suscrito.

Escritura publica que acrediie el derecho a edificar, en
case que el solicitante no sea el propielario def predio.
Copia de vigencia de poder expedida por el

Registro de Personas Juridicas, con antigliedad no
mayor a (30] dias calendario en caso que el solic-
fante sea una persena juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionalss
que intervienen en ef proyacte y suscriben la

documentacion tecnica.
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7.367%

291.00

Documentario

Subgerente de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Subgerente de
Habilitaciones
Urbanasy
Edificaciones

Gerente de
Desarrolio
Urbano ()

{*) El recurso
de apelacion
conira el dicta-
men de la Co-
mision Técni-
ca es rasusla
poria Comi-
sion Técnica
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Urbana v Lisencias de Edificacian, Decreto
Supremo N° 008-2(13-VIVIENDA v su modificatoria,
Ars, 7°,3.1,13.2, 423, 47,51,52y 54

|
\%, awasrudi scoes 35

o o
W

10
1"

12

13

14

Pago por derecho de tramite

correspondiente & la verificacion administrativa.
Exhibicidn de comprobante de pago por dereche de
revision de las Comisiones Técnicas (CAP, CIP)

y Delegados Ad Hoc {en caso se requiera).

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones:
Copia del documente gue acredite la dedlaratonia
fabrica o de edificacion con sus respectives planos
en case no haya sido expedido por la municipalidad
6 copia dal Cedificade de Conformidad ¢
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de |a construccian existente.

En ceso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar;

8.1, Piano de ubicacion y localizacicn, ¥

8.2. Plano de planta de la edfficacion a demoler,
diferenciande las areas a demoler de las remanentes
£n caso 1a fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Piblicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas yfo gravédmenas, o
acredilar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen,

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el gue se delinears las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y aliura de los inmuebles colindantes a las
zonas de |a fabrica o edificacian a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limiles de propie-
dad.

Piano de cerramiento dei predio, cuando se trate de
demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicidn & utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en Ia Norma Técnica G.050 del RNE y
demés normas de la materia,

E£n caso de uso de explosives, se deberd presentar
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15

16
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agemas lo siguiante:

a} Autorizaciones de las auforidades compatentes
{(SUCAMEC, Comando Cenjunta de las Fuerzas y
Defensa Civil), segln coresponda,

b} Copia de! cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes & la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las defonaciones.

VERIFICACION TECNICA (3 dias habiles después
de ser notificado el Gitimo dictamen Conforme del
Proyecto)

Anexo H que contiene:

Comunicacion de la fecha de inicio de obra y el nombre
del Responsabie de Obra.

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrits por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Péliza CAR {Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas

de las obras & ejecutarse con cobertura por dafios
maleriales y personales a terceros.

Pago por derecha de tramite

correspondiente a la verificacion téenica.

NOTAS:

{8} Los documentas técnicos seran presentados por
duplicado,

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por ef propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(¢} Todos los planos y documentos téenicos deben
estar sellados y fimados por el profasional
responsable de los mismos y fimados por el
propietario o solicitante,

{d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega previo af inicio dé la obra y pravia
comunicacién de la fecha de inicio, debiendo tener

una vigencia igual o mayor a la duracion del
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CUWISITOS CA SACION
DERECHO DE — PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- TRAMITACION =valacion | PARA | ..o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y fariof Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En % UIT mati- ; VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ao 2016) {En Sf) co P!:Isr Ni&ga- (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
clén 1l tivo | Vo | pabiles) RACION
3,950.00
proceso edificatorio
{e) Debe comunicarse el inicio oe as obras de
demolicién con una antelacion de 15 dlas calen-
darios, en caso de no haberlo declarado en e FUF.
{f) Después de la notificasion del dltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al raspon-
sable de obra en un plazo no mayor a 3 dias habiles
{a) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
eslara sujelo a la presentacion de los requisitos
15,16, 17 y 18,

4 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD € VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Subgerente de | Subgerente de Gerente de
{Aprolacion con evaluacion previa del Requisitos comunes Documentaric | Habilitaciones | Habiftaciones Cesarollo
proyecto por Revisores Urbanos) FUE per tripiicado, debidamente suscrito. Urbanas y Urbanasy Urbano

Escritura plblica que acredite el derecho a edificar, en Edificaciones | Edificaciones
4.1 PARA VIVIENDA BIULTIFARILIAR, caso gue el solicitante no sea el propielaric del predio. Verificacion Administeativa
QUINTA O CONDOMINIOS QUE Copia de vigencia de poder expedida por el 2.395% 94.60 Plazo méximo | Plaze maxime
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR Registro de Personas Juridicas, con antigliedad no Verificacion Técnica para presentar | parg presentar
{de mas de 5 pisos viomas de 3,000 m2 mayor a (3G} dias calendario en case que el sclic- 4.433% 175.10 recurso; 15 recurso: 15
de rea consiruida} fante sea una persena juridica. {por chvisita)
Declaracion Jurada de habilitacion de los dias habiles dias hahilas
profesionales que intervienen en el proyecio y Plazo maxime | Plazo maximo
suscriben 1a documentasion tcnica. para resolver: | para resolver.
Pago por derecho de tramite 30 dias habllas | 30 dias habiles
correspondiante a la verificacion administrativa.
4.2 EDIFICACIONES PARA FINES informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, Verificacion Administativa
DIFERENTES DE VIVIENDA (2 excepcion Para los casos de remodelaciones, ampliaciones: 2.395% [ 94.60
de las previstas en ia Modalidad D} Copia del documento que acredite la declaratoria Verificacion Técnica
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos 4.264% 164.20
en caso no haya sido expedido per la municipalidad {por chvisita)
0 copia del Certificado de Conformidad ¢
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.
4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON Documentacién Téenica Yerificacion Administrativa
VIVIENDA Plano de Ubicacion y Locafizacion. 2395% | 94,60
Planos de Arquitecturs (plantas, cortes y elevaciones), Verificacion Técnice
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones 4.284% 169.20
Eléciricas y otros, de ser el ¢caso, y las memorias {por civisitai
justificativas por especlalidad.
o
G
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Nﬁ
DE
OR-
DEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T IUISITOS

Nimero y Denominacion

Formue
lariof
Codigol
Ubica-
cidn

CA' TACION

DERECHOC DE
TRAMITACION ~+aluacion
Auto.|  Previa
En % UIF mati-
iﬁo 2016) {(En 81 co | Posi- | Nega-
1 five | tivo
3,950.00

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
hébiles}

INICIO DEL

| PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSDS

RECONSIDE-

RACION APELACGION

4.4 INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN
ABIENES INTEGRANTES DEL
PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION

4.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
{gue individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2
de &rea construida)

4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (qus
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida}

4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS {de hasta 20,000 ocupantes)

4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO

18

11

12

13

14

15

16

Flano de seguridad y evacuacion cuando se reguiera

ia intervencion de los deiegados Ad Hoc del CENEPRED,

Piang de Sostenimientc de Excavacionas, de ser

el caso y de acuerdo a io establecido enla

Norme E 050 del RME; acompaado da la

hermoria descriptiva que precise las caracleristicas de

la obra y de las edificaciones colindantes; indicando e

namero de plsos y sotanos; complementands cor fotos.

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de WMecanica de Suelos, segin los casos

que establecs el RNE.

Estudio de Impacto Ambientat aprobado por la entidag

competante, excepto para las edificaciones de vivienda,

comersio y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad comps-

tente, unicamente en los casos que el Reglamento

Nacional de Edifizaciones o establece,

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remadelacion, Ampliacian o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguients:

16.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevacio-
nes; en los cuales se diferencie la edificacion
existente de la proyectada y su respectiva
memoria descripiiva, considerando:

a) Planc de levantamiente de la edificacion
graficando con achurade 45 grades, los
elementos a eliminar.

b} Piano de la edificacion resuliente, graficinde
con achurado a 45 grades, perpendicular al
anlerior, ios elemenios a edificar.

¢) Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planes log elementns
arguitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identifisand oge
aguellos que seran obieto de restauracion,
reconsiruccion o gonservacion, de ser el caso,

16.2 Plancs de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Verificacion Administrativa
2.395% | 9460
Verificacion Técnica
4,284% 169.20

{por chvisita)

Verificacion Administrativa
2.385% | 9460
Verificacion Téonica

4,519% 178.50
{por clvisita)
Verificacién Administrativa
2.385% 94.60
Verificacion Téenica
4.519% 178.50
{por civisita)

Verificacion Adminisirativa
2395% | 9460
Verificacion Técnica
4.600% 181.70
{por civisila)

Verificacion Administrativa
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pe
DE
OR-

DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T ISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
Formu- TRAMITACION

lariof

CA” “ACION

cvaluacion

Auto- Previa

Codigol
Ubica-
cion

{En % UIT
Afio 2016}

3,950.00

(En Sf)
i

mati- .
co | Posi

tivo

MNega-
tivo

PLAZD
PARA
RESOL-
VER
{En dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDL
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 2800

y medificalorias (25.09.07). Arts, 10, 26 y 31,
Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreio
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 7°, 13.2,
42.3 47,51y 57.

Ley N° 30056 (02.07.14) Art. &°

* Ley 30230 (12.07.14), Arts 60°

17

18

1

“wr

20

Dabe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se sliminaran y los nuevos,
defallando adeciadamente los empalmes.

16.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde;

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los gue se sliminaran; detaliandose
adecuadamente los emplames.

b} Se evaluars la factivilidad de sewvicios teniendo
en cuenta iz ampliacion de cargas eléctricas
y de dolacion de agua potable,

16.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Regimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comin, debers ademas presentarss
lo siguients:

a) Autorizacion de 2 Junta de Propielarios

b} Capia simple de Reglamento intarma

&} Copia simple de Planos de Independizacion
carrespondientes

VERIFICACION TECNICA (3 dias hibiles después
de ser nofificado el dltime dictamen Conforme
del Proyecto)

Anexo H que contiene:

Comunicacidn de la fecha de inicio de obra y el nombre
del Responsable de Obra.

Cronograma de Visitas de Inspectidn, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
iMunicipal,

Péliza CAR (Todo Riesgo Contralista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con coberiura por daos
materiales y personales a lerceros,

Pago por derecho de tramite

correspondiente & la verificacion iécnica.

NOTAS:

{a} Los documentos téenicos seran presentados por
duplicado.

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados

2.395% 94 .60
Verificacion Técnica

4.519% 178.56

{por clvisita)
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Ne
DE
OR-

DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TTIUISITOS

Nimers y Denominacion

Formu-
lariol

DERECHO DE
TRAMITACION

CAT

SACION

Auto-

valuacion
Previa

Codigo!
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

{En 8f)

citn

3,850.60

i

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDE
WIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

en fodas sus péginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por e solicitante y
los profesionales que infervienen.

{c} La documentacion técnica debera contener el sello
*Conforme”, la firma de los Revisores Urhanos,
profesional responsable de los mismog v el
propietario ¢ solicitante.

{d} La Paliza CAR o la Poliza de Responsabiiidag
Civil se entrega previo al inicic de la obra y previa
comunicacidn de la facha de inicio, debiendo tener
una vigencia igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio

{e} Debe comunicarse &l inicio de! proceso edificatoric

con una antelacion de 15 dias calendarics, en
caso de no habero declarado en el FUE.

{f) En caso de proyectos de gran magnilud, los
pianos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil leclura,
conjuntamente con el plano del proyecio integral,

{g) Elinicio de |z ejecucion de las obras autorizadas
estara sujetc a la presentacion de los requisitos

18,19, 20y 21.,

4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de
altura o aguellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habiltaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28040

y modificatorias (25.09.07). Ads. 10, 25 y 31,
Reglamento de Licencias de Habilitacian
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ars. 7°, 13.2,
42.3,47, 51, 57 y 58,

* Ley 30230 (12,07.14). Ants 60°

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisiios comunes

FUE por friplicado, debidamente suscrito,

Escritura publica que acredite el derecho a edificar, en
casc que el solicitanie no sea el propietario de! predio.
Copia de vigencia de poder expedida por el

Registro de Personas Juridicas, con antigiadad no
mayor a (30) dias calendario en case que el solici-
tente sea una persona juridica,

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que intervienen en el proyecio v
suscriben la documentacidn técnica.

Pago por derecho de tramite

correspondiente a la verificacion administraliva,
Exhibicion de comprobante de pago por derecho de
revision de las Comisiones Técnicas (CAP, CIP)

y Delegados Ad Hoc (en caso se requiera).
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2.395%

94.60

Tramite
Documentario

Subgerente de

Habilitacignes
Urbanas y
Edificaciones

Subgerente de
Habiitaciones
trbanasy
Edificaciones

Plazo maxime
para presentar
recursa: 15
dias hébiles

Plazo maxime
para resolver:
30 dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Plazo maximo
para presentar
recurso; 15
dias hablles

Plazo méaximo
para resolver;
30 dias hablles

=
n
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DE
OR-
DEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

WISITOS

Némero y Denominacion

Formu-
fario/

DERECHO DE
TRAMITACION

o

TACION

Auto-

cvaluacion
Previa

Codigo/
Ubica-

(En % UIT
ARo 2016)

{En 8/}

cién

3,950.00

i

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
tive

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles)

HICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

HSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURS0S

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

10
11

12

13

14

Fara los casos de remodelaciones, ampliaciones:
Copia del documento que acredite fa daclaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos pianos
&n caso no haya sido expedido por la municipalidad
6 copia del Certificado de Conformidad ¢
Finalizacion de Obra, o Iz Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente,

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar,

8.1, Plano de ubicacion v localizacion; ¥

8.2. Plano de planta de la edfficacion a demoler.
diferenciando las dreas a demoler de las remanentes
£n caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Regislros PUblices, se deberd acreditar que sobre
&l bien no recaigan cargas ylo gravémenes: 6
acreditar la autorizacion def titular de Iz carga &
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion.

Planos de plantzs a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en &l gue s& delineara las zonas

de a fabrica o edificacion a demoler, asi como dal

perfil y altura de los inmushiss colindantes a las

zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propie-

dad.

Plano de ceramiento del predio, cuando se trate de

demolician total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de saguridad contem-

pladas en |a Norma Técnica G050 del RNE y

demas normas de e maleria,

En caso de usa de explosivos, se deberé presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaclones de las auforidades compatentes
(SUCAMEC, Comando Conjunts de las Fuerzes y
Defensa Civil}, segin corresponda.

iB) Copia de! cargo del documento dirigido a los
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NO
BE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

T uIsiTos

Nimero y Denominacién

Formu-
lariol

DERECHC DE
TRAMITACION

CA™ TACION

Auto-

cvaluacién
Previa

Codigol
Ublca-

{En % UIT
Afio 2016}

{En S}
1l

cibn

3,950.00

miti- )
co | Posi-

tive

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
hébiles)

INICIC DEL
PRCCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE

DE RECURSQS

RESOLUCION

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

13

16

17

18

propietarios v/ ocuparites de |as edificaciones
colindanles & ia obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA (3 dias habiles después
de ser notificado ef Gitimo dictamen Conforme
del Proyecto}

Anexo H que contiene:

Comunicacion de la fecha de Inicio de obra y el nombre
del Responsable de Obra.

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrite por el Responsable de Obra y ef Suparvisor
Wunicinal.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contralista) ¢ fa Péliza

de Respansabilidad Civil segin fas caracleristicas
de las obras a ejecutarse con coberiura por dafos
meteriales v personales a terceroz.

Pago por derecho de tramite
correspondiente a la verificacion tcnics.

NOTAS:

{a} Los documentos técnicos seran presentados por
duplicado.

{b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en fodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por &f prapietario o por ef solicitante y
lo profesionates que intervienen.

{t) La documentacion técnica debera conlener el sell
"Conforme", [a firma de los Revisores Urhanos,
profesional responsable de los mismos y el
propietaric o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civit se enfrega previo al inicio de [a obra ¥ previa
comunicacion de la fecha de inicio, debiendo tenar
una vigensia iguat o mayor a la duracién del
proceso edificatorio,

(e} Debe comunicarse el inicio dei proceso edificatoric
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
casq de no haberlo deciarado en el FUE.

{f} En caso de proyectos de gran maanitud, los
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4.519%

178.50

{por clvisita)
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WISITOS CA TACION
DERECHO DE ; — PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formus | TRAMITACION evaluacion | paRa | ..o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y latiof Auto- | Previz RESOL- | pencepl. | COMPETEN:
OR- BASE LEGAL Mimero y Denominacitn Codigel | (En% UIT méti- : VER TE PARA
DEN Ubiok | ke (EnSh Posi- | Nega- i MIENTO RECONSIDE- ;
fic 2016) <o . {En dias RESOLVER APELACION
clbn 1 tivo | tive hilbifes) RACION
3,950.00
planos podran ser presentades en secciones con
escala conveniente que permmita su facl leciura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral,
{g} El inicio de la ejecucidn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
18,19,20 y 21..

5 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 Tramite Subgerente de | Subperente de | Gerente de
{Aprobacién con evaluacién previa del Requisitos comunes Documentario | Habilitaciones | Habilitaciones Desarrolio
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 {FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbanas y Urbanas y Urbane (%)

2 |Escritura publica que acredite el derecho a edificar, en Edificaciones | Edificaciones
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE caso que el solicitante no sea el propietario def predio. () El recurso
INDGUSTRIA. 3 [Copiz de vigencia de pader expadida porel Verificacion Administrativa de apelacion
Regisire de Personas Juridices, con antigliedad no 12.803% 505,70 contra el dicta-
mayor a (30} dias calendario an casa que el solici- Verificacion Técnica men de la Co-
tante sea una persona juridica. 6.752% 266.70 misién Tecni-
4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los {por clvisita) ca as resuska
profesionales gue intervienen en el proyecio y por la Comi-
suscriben la documentacidn téenica. sion Técnica
5 |Pago por derecho de ramite Provincial
correspondiente a la verificacion administrativa,
15.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES 6 |Exhibicion de comprobanie de pago por derecho de Verficacion Administrativa
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS ravision de las Comisiones Técnicas (CAP, CIP} 14.861% l 587.00
DE DIVERSION ¥ SALAS DE y Delegados Ad Hoc (en caso se requiera). Verificacion Tecnice
ESPECTACULOS (que individualmente o 7 [Para los casos de remodelaciones, ampliaciones: 6.752% 266,76
en cenjunto cuenten con mas de 30,000 Copia del decumento que acredite la declaratoria {por clvisita)
mé de area construida) fabrica o de edificacién con sus respectives planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad
¢ copia del Certificado de Conformidad &
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que Edificacion de la construccian existente. Verificacion Administrativa
cuenten con mis de 15,000 m2 de draz Documentaclén Téenica 13.552% | 535.30
construida) & |Plano de Ubicacion y Localizacion, Verificacion Técnica
9 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), 6.752% 266.70
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones {por civisita)
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
10 [Plano de segundad y evacuacion cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoe del CENEPRED.
5.4 LOCALES DE ESPECTACULOS 14 |Plano de Sostenimiento de Fxcavaciones, de sar Verificacion Administrativa
=
51 de 166 oo
N



“TuisIos CE~ CACION ;
DERECHO DE —— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formus TRAMITACION cvaluacion | PARA | .o oe | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIBIENTO Y lariol Auto-| Previa | RESOL- PROCED)- | COMPETEN:
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacidn Cédigol | (En % UIT miati- 3 VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | EnSD | o |Posi|Nega-| (En diag RESOLVER | RECONSIDE- | ,ppr) o eiay
cidn T il tive | V0 | habiles) RACION
DEPORTIVOS {de mas de 20,008 el caso y de acusrde 2 Io establecido an i3 14.471% 571.6C
acupantes) Norma E 050 del RNE; acompariade de iz Verificacion Técnica
hemaoria descriptiva que pracise las caracteristicas de 7.284% 28076
la obra y de las edificaciones colindantes; indicando e {por ohvisita)
numeio de pisos y abtanos; complementando cor folos,
12 |Certificado de Factibilidad de Servicios
13 |Estudic de Mecénica de Suelos, segun ios casos
que establecs el RNE.
5.5 EDIFICACIONES PARA FINES 14 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado por la entidad Verificacion Administrativa
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, competente, exceplo para las edificaciones de vivienda, 13.180% ! 52060
ESTABLEGIMIENTOS DE EXPENDIO comercio y oficinas que se desarrolien en areas urbanas. Verificacion Técnica
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE 15 |Estudic de Impacte Vial aprobado por Iz entidad compe- 6.747% 266.50
TRANSPORTE iente, Unicamente en los cases que el Reglamenio {por clvisita)
Nacional de Edificaciones lo establece.
16 {En caso se soliche Licencia de Edificacian para
Base Legal Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse Io siguiente:
Ley de Regulacion de Habilitaciones 16.1 Planos de arquitectura (plantas, cores y sleva-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 ciones) en los cuales se diferencie lz edificacion
y modificatorias (26.09.07). Arts. 10, 25y 31. existenie de |a proyeciada y su respectiva memoria
Reglamente da Licencias de Habilitacion Urbana descriptiva, considerando:
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N® a) Plano de levantamiente de la edificacion
008-2013-VIVIENDA y su modificatoria, graficando con achurado 45 grados, los
Arts. 7%, 3.1, 13.2 424, 47,51, 52,533y 54 elementes a eliminar.
Ley 30230 (12.07.14). Ans 7°, 59° b} Plane de Is edificacion resulfants, graficando
Ley N® 30056 (02.07.14) Arl. 6° con achurado a 45 gradoes, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
¢) Para las obras de Puesta en Valor Hislorico
e debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracién,
reconstruccidn o conservacion, de ser el caso.
16.2 Planos de estructura y memoria justiicativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipe de obra,
Debe diferenciarse los elementos estructuraies
existentes, los que se eliminaran y los nusvos,
detallande adecuadamente los empalmes.
=
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NO

DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

IsiToS

Namero y Denominacion

Formu-
lario/
Codigo/
Ubica-
cion

CE ACION
DERECHO DE -
TRAMITACION :yaluat':aon
Eiito- Previa
(En % UIT méti- _
Aiio 2016) {En 8I) co | Posi- | Nega-
1 tivo | tive
3,950.00

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles}

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE.
RACION

APELACION

17

18

19

20

16.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevas de
los gue se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluars la factibilidad de servicics teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua polable,

16.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Reégimen de Propiedad Exclusiva y de
Prapiedad Comin, deberd ademés presentarse
lo siguienie:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

h} Copia simple de Reglamento Interno

c) Copia simple de Planos de independizacion
comraspondientes

VERIFICACION TECNICA (3 dias habiles después
de ser notificado el ditimo dictamen Conforme del
Proyecta)

Anexo H gue contiene:

Comunicacidn de la fecha de inicio ¢e obra v el nombre
del Responsable de Obra,

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidaments
suscrilo por el Responsable de Obra v el Supervisor
Wunicipal,

Péliza CAR {Todo Riesgoe Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con coberiura por dafios
materiales y parsonales a terceros.

Pago por dereche de iramite

correspondienta a la verificacion téenica.

NOTAS:

{&) Los decumentos técnicos seran presentados por
duplicade.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuande correspanda,
firmacios por el propielario e por el solicitante y

los profesionales que intervienen,
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NO
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

“uIsIToS

Himere y Denominacion

Formu-
fariol

DERECHO DE
TRAMITACION

CA

T IACION

Auto-

cvaluacion
Previa

Codigof
Uhica-

(En % UIT
Ao 2016}

{EnS)
1

cién

3,950.00

méti-
co

Posi-
tivo

Hega-
five

PLAZG
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiies)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTCRIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

{c) Todos los plangs y documenios tegnicos deben
estar sellados v fimados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por &l
propietario o solicitante.

{d) La Paliza CAR o |a Poliza de Responsabilidad

Civil s entrega previo al inicio de la obra y previa

comunicacion de |z fecha de inicio, debiendo tener

una vigencia igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio

{e} Debe comunicarse el inicio del procese edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no habero declarado en el FUE,

il En caso de proveclos de gran magniud, los

planos podran ser preseniados en secciones con

escale conveniente que permita su facil lectura,

conjuntamente con el plano del proyecto integral.

{g) Se requiere la intervencion del Delegade Ad Hoc

det CENEPRED en proyectos de edficaciones de use

residencial mayores de cinco (§) pisos,; edificaciones
astablecidas en las modalidades C y D de uso
diferente al residencial y de concurrencia masiva de
piblico.

{h} Después de la notificacion del ltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al respon-
sable de obra en un plaze no mayor a 3 dias habiles.

{i} Elinicio de |a ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisiios
15,16, 17 y 8.

MODIFICACION DE PROYECTOS Yi0
LICENCIAS DE EDIFICACION

6.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B (antes de emitida
ta Licencia de Edificacion)

Solicitud

Pago por derecho de framite

Documentacion técnica necesaria de acuerdo 2 la
maodificacion propuesta v a la modalidad de aprobacion.
que corresponda.
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1.818%

71.80

15

Tramite
Documentario

Subgerente de
Habiitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Subgerente de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo

Gerente de
Desarmilo
Urbano

Plazo maximo
para presenlar
recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

3€80



T WISITOS CA"™ ~ACION ;
BERECHO DE — PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION ~valiacion | PARA | .o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y {ario/ Auto- Previa RESOL- PROCEDH COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En% UIT méti- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En Sf) co PF‘Sl' N?Qa' {En dias RESOLVER RECONSFDE' APELACION
SlAn 1 tivo | tive | habiles) RACION
3,950.00
para resolver. | para resolver
30 dias habiles | 30 dias habiles
6.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS Solicitud X 25 Tramite Subgerante de| Subgerente ds | Gerente de
MODALIDADES C v D - COMISION Documentacion tecnica necesaria de acuerde a la Documentaris | Habilifaciones | Habilitaciones Desarrolle
TECNICA (antes de emitida modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion. Urbanas y Urbanas y urbano (%)
la Licencia de Edificacion) que corresponda. Edificaciones | Edificaciones
Exhibicion del comprobante de pago por derecho de {*} El recurso
irevision, de la Comision Técnica, segin las especiali- de apelacién
dades que correspondan.
Pago por derecho de iramite contra el dicta- |’
men de ia Co-
- Modalidad C 6.385% 252.20 mision Téeni-
- Modalidad D 8,167% 36210 ca es resuelia
por la Comi-
sion Téchica
Provincial
i6.3 MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE Solicitud simple 2.144% 84.70 X Tramite Subgerente de
LICENCIA EN LA MODALIDAD A (aprobacidn FUE por duplicade, debidamente suscrite, Documentario | Habilitaciones
antes de su ejecucion) Documentacion técnica {por duplicade) necesaria exiida Urbanas y
para la Modalidad A y de acuerdo a la modificacion Edificaciones
aropussta,
Pago por dereche de tramile
6.4 MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE Solicitud simple. 2.510% 39.50 X i5 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
LICENCIA EN LA MODALIDAD B (aprohacién FUE por duplicado, debidamente suscrilo. Dosumentario | Habiltaciones | Habiitaciones Dasarolio
antes de su ejecucion) Documentacion técnica (por duplicado) necesaria exigida Urbanas y Urhanas y Urbano
para lz Modalidad B y de acuerdo a la modificacion | Edificaciones
propuesta,
Factibifidades de Servicios de corresponder. —ParoTaKime | Plazo maximo
Pago por derecho de tramite para presentar | para presentar
recurso; 15 recurso: 15
dias habiles dias habiles
Plaze maxime | Plazo maxime
para resolver: | para resolver:
30 dias habiles | 30 dias habiles
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"UisImos

CA” “ACION

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION evdliacin & PARR | ooy | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion Codigo! | (En % WIT _ méti- ; VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ano2016) | RS | o |Posi-Nega-| (gq gias RESOLVER | RECONSIDE- | \op iy
clén 1l tive | tive habiles} RACION
3,950.00
6.5 MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE Solicitud simple. X 25 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerenle de
LICENCIA EN LA MODALIDADCy D - FUE per duplicado, debidamente suscrito. Documentario | Habilitaciones | Hablitaciones Desarrsiic
COMISION TECNICA {sprobaci6n antes de Documertacion técnica {por duplicado) necesaria exigida Urbanas y Urbanas y Urbano ()
si efecucion} para la Modalidad C y D, de acuerdo a la modificacian Edificaciones | Edificaciones
propuesta. * Elracurso
Pago por deracho de trdmite de apelacion
contra el dicta-
Exhibicion del comprobante de pago por derache de men de ia Co-
revision de fa Comision Técnica y Delegados Ad Hoc migidn Técni-
{de corresponder). ca es resuelta
- Modalidad C 8.711% 344.10 por la Comi-
- Modalidad & 11.420% 451.10 sibn Técnica
Provincial
16.6 MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE Solicitud simple. 3.056% 120.70 X Tramite Subgerente de
LICERCIA EN LA MODALIDAD C - FUE por duplicado, debidamente suscrite, Documentaric | Hahillaciones
REVISORES URBANOS (aprobacion antes de Documentacion necesaria exigida para la Modalidad C - Urbanas y
SU ejecucion} Revisores Urbanos, de acuerdo a la modificacion Edificaciones
propuesta,
Informe Técnico favorable del Revisor ¢ los Revisores
Urbanos gue corespondan,
Documentacion técnica aprobado per e Revisor o los
Revisoras Urbanos {por duplicads)
Pago por derecho de tramite
6.7 MODIFICACION SUSTANCIAL DE LICENCIA Solicitud simple 2.438% 96.30 X | Tramite Subgerente de
EN LA MODALIDAD A {aprobacion antes de FUE por duplicado, debidamente suscrilo. \Documentario | Habifitaciones
sU ejecucion) Documentacion tecnica (por duplicade) necesaria exigida i1l Urbanas y
para la Modalidad A y de acuerde a la modificacién ;; Edificacionas
Este procedimizntc no as apilcable para bienes propuesia, v/
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion. Pago por derecho de trémite g
6.8 MODIFICACION SUSTANCIAL DE LICERCIA Solicitud simple. 2.782% 109.90 X 15 Tramite Subgerente de| Subgerentede |  Gerenle de
EN LA MODALIDAD B (aprohacion antes de FUE por duplicado, debidamente suscrite. Documentario | Habilitaciones | Habilitaciones Desarrolic
su ejecucion) Documentacion tecnica (por duplicade) necesaria exigida Urbanas y Urbanas y Urbano
para la Modalidad B y de acuerde a la modificacion Edificacionas | Edificasiones
Este procedimiento no es aplicable para bienes propuesta,
integrantes del Patrimenie Cultural de la Nacion, Faclibilidades de Servicios de comesponder. \ Plaza maximo | Plaze maximo
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UISITOS CA ACION
T DERECHO DE — PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Form: TRAMITACION wvaluacién | pARA | oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC Y lariof Auto.|  Previa RESOL- | ooocepr. | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Hamero y Denominacion Codigol | (En % UIT mati- ] VER MIENTO TE PARA
DEN Ublea- | Afio 2016) (En §I) co P?ﬁi' N?ga" (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cidn 1 tivo | tivo | hibites) RACION
3,950.00
Fago por derecho de tramile para presentar | para presentar
recurse: 15 recurso: 18
dias habiles dias habiles
Plazo mégimo | Plaze maximo
para resolver: | para resolver:
30 dias habiles | 30 dias habiles
16.9 MODIFICACION SUSTANCIAL DE LICENCIA Solicitud simple. X 25 Tramite Subgerente de | Subgerente de |  Gerente de
EN LA MODALIDAD € v D - COMISION FUE por duplicadoe, debidamente suscrito. Documentario | Habilitaciones | Habilitaciones Desarrolio
TECNICA Documentacion tecnica (por duplicado} necesaria exigida Urbanas y Urbanas ¥ Urbano {%)
{aprobacion antes de su ejecucion} para la Modalidad C y D, de acuerdo 2 la modificacion Edificaciones | Edificaciones
inropussta, () El recurso
Pago por derecho de ramile de apelacién
contra el dicta-
Exhibicion del comprobante de pago por derecho de men de la Co-
revision de la Comision Técnica v Delegades Ad Hoc rision Técni-
{de corresponder). ca e¢ resuelta
- Modalidad C 10.284% 406.60 por la Comi-
-Modalidad O 14.390% 568.40 sibn Teonica
Provincial
16.40 MODIFICACION SUSTANCIAL DE Solicitud simple. 3.410% 134.70 X Tramite Subgerente de
LICENCIA EN LA MODALIDAD C - FUE por duplicado, debidamente suscrito, Documentarie | Habilitaciones
REVISORES URBANOS (aprobacion antes Documentacion necesaria exigida para la Modalidad C - Urbanas y
de su ejecucion) Revisores Urbanos, de acuerde a la modificacion Edificaciones
propuesta,
Hnlome Técnico favorable del Revisor o los Revisores
Base Legal Urbanos que correspondan,
Documentacion técnica aprobado por el Revisor o los
Reglamento de Licencias de Habilitacion Revisores Urbanos (por duplicado).
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto Pago por derecho de ramite
Supreme N° 008-2013-VIVIENDA y su modificatoria,
Art. 7% 47,50, 51, 52, 57 y 60
INOTAS:
{a} La documentacion técnica sera prasentada por
duplicado.
(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
fimades por el propietario o por el solicitante y




N°
DE

DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

'EQUISITOS

Nimero y Deneminacion

Formu-
fario/

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto~

-

FICACION

tvaluacion

Previa

Cadigol
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

{En 81
1

clén

3,850.00

méti-
o

Posi-

MNega-
tivo f

tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
héhiles)

INICIC DEL
PROCEDE
MIERTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELAGION

Ios profesionales que intervienan.

(c} Todos los planos y documentos téenicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
rasponsable de los mismos v por los Revisoras
Urbanos; y firmados por el propietario o solicitante

{d} S& considera modificacién no sustancial & cualquier
modificacion de un proyecio gue cumpla ceon los
parametros urbanisticos v edificatorios ¥ normas
tecnicas vigentes o fas que se aplicaron al momenio
de la aprobacion del proyecto; que respete las condi-
ciones minimas de disene previstas en el RNE; que
no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad
o habitalidad contempladas en el articulo § de la
Norma Técnica G.010 del RNE.

{d) Se considera modificaciones sustanciales aquellas
modificeciones parcigies de un proyecio apmbado en
las que por st naturaisza no se pueds determinar en
fonma directa, el cumplimiento de fos paramelios
urbanisticos y edificatorios, de las normas téenicas
aplicables, de las condiciones minimas de disefio
arevistas en ef RNE; o que alecten |as condiziones
de seguridad, funcicnalidad o habilalidad contempla-
das en el articulo § ds la Norma Técnica G.010 del
RNE.

{e} En case las modificacionas propuestas generen un
cambio en la modalided de aprobacion, el expediente
aebe contener los requisitos, asi como ser evaiuado v
aprobado de acuerdo & lo regulado para la nueva
modalidad. No aplicable para los proyectos aprobados
en la Modalidad A, Aprobacion Autematica con Firma
de Profesionales,

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
{para todas las Modalidades: A, B, Cy D}

Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edfficacion, Decrato
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y su modificatoria

Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado.
En caso que titular de! dereche a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar.
a) Escritura pablica que acredite el derecho a edificar
en caso que el solicitante no sea el propistaric
del predio,
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Documentario

Subgerente de

Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Subgerente de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo maxime
para presentar
recurso: 15

Gerenle de
Desarolio
Urbano

Plazo maximo
para presentar
recurse: 15

=
0
(%)



TEQUISITOS

" FICACION

Regiamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Arts. 7°, 83 y 47

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y su madificatoria,

por triplicado.

Declaracion jurada, fimada por el profesional respon-
sable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria
\designado por el administrado como profesional consta-
tador de obra, manifestando que ésta se ha realizado

conforme a los planos aprobados de la licencia de
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DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Besluscion | PARR. | o einvos | AUTORDAD DE RECURSOS
bE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario! Auto- | Previa RESOL- | poncepy. | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigof | (En % UIT miti- ’ VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) (En S1) g0 | F?% N?Qa‘ {En dias RESOLVER | RECONSIDE. APELACION
cién 1 tivo | tvo | habiles) RACION
3,950.00
Ar. 7°, 62 y 47 b) Copia de vigencia de poder expedida porel dias habiles diae habiles
Ley de Regulacion de Habilitaciones Registro de Personas Juridicas, con antigliedad no
Urhanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 mayor & {30} dias calendario en caso gue el solick- Plaze m&xime | Plazo maximo
y modificatorias (25.09.07). At 261 tante sea una persona juridica. para resolver; | para resclver:
Copia de los planos de Ubicacién y Localizacion y de la 30 dias habiles | 30 dias habiles
espacialidad de Arquitectura de |a Licencia respectiva
{por triplicado).
Pago por dereche de tramite,
- Modalidad A 4.385% 173.20
- Modalidad B 5.094% 201.20
- Modalidad © 6.499% 256.70
- Modalidad D 7.739% 305.70
MNOTA:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus pagings y cuande corresponda,
fimados por el propietario ¢ por ol solichante y
los profesionales gue inlervienen,
§ |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerenle de
IDE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrto y por Documentario | Habilitaciones | Habilitacienes Desarrolio
triplicado. Urbanas y Urbanas y Lrbano
En casa que titular del derecho a edificar sea una Edificaciones | Edificaciones
persona distinta a guien inicio el procedimiento de
{8.1 PARA MODALIDAD A edificacion, debera presentar: Automética) Plazo méximo | Plazo maximo
a} Escritura publica que acredite el derecho a edificar (Mod. A) para presentar | para presentar
en caso qus el sclicitante no sea & propistario recurso: 15 eotrso: 18
del predio. dias habiles dias habiles
8.2 PARA MODALIDAD B,CYD b) Copia de vigencia de poder expedida por el 15
Registro de Personas Juridicas, con antigliedad no (Mod. B, C Plaze maxime | Plazo maximo
mayor a (30} dias calendario en caso que el solici- y D} Gl para resolver: | para resclver:
tante sea una persena juridica. ,, 30 dias habiles | 30 dias habiles
Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura
Base Legal aprobados, correspondiente a la Licencia de Edificacion

o
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NO
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

T EQUISITOS

Numero y Denominacion

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

EICACION
Evaluacién

Previa

Codigof
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

{En SN
1

gion

3,950.00

mati-
co

Posi-
tive

Nega-
fivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

edificacion.

Pago por deracho de trmite.

- Modalidad A

- Modalidad B

- Modalidad C

- Modalidad D

Documento que registre la fecha de ejecucion de iz obra.

NOTAS:

{2) El Formulario y sus anexos deben ser visados
gn tedas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propietaric o por el solisitante y
Ins profesionales gue interviener,

{b} Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrade se podra
extender fa Conformidad de Obra a alvel de "casco
habitabie', debiendo las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalacionss
sanitarias, elécticas v, de ser ef caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u olras
instalaciones en funcienamiento. Log pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b) En Ias areas de propiedad exclusiva: Conlar re- ,i'
vocados; falsas pisas vlo contrapisas terminados]|
puertas y ventanas exteriores con vidrios o crista-

les colacados; asi como un bafio terminado con
aparaios sanilarios, puertas y ventanas.

1.489%
5.990%
6.704%
6.704%

58.80
236.60
264.80
264.80

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

{para modificaciones "no sustanciales” y
siempre que se cumplan con la normativa)

9.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decle-
ratoria de Edifieacion, debidaments suscrito y por
friplicade.

En case que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimienio de

edificacion, deberd presentar:
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Automatica
(Mod. A}

15
{hod. B}

Tramite
Docurnentario

Subgerente de
Habiltaciones
Urbanas y
Edificaciones

Subgerente de
Habllitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo maximo

Gerente de
Desarrolio
Urbano

Plazo maxime

2E8 )



DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEQUISITOS

Namero y Denominacién

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auta-

——

“FICACION

Evaluacion
Previa

Codigol
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En 8fi
1

cion

3,950.00

mati-
[+

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

INICIC DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

#ODALIDADAYB
Base Legal

Reglamento de Licencias de Habiliacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrsto
Supremo N® 008-201 3-VIVIENDA y su modificatoria,
Arl 7°, 64 y 47

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29020

v modificaterias (25.00.07). Art. 28°

a} Escritura pblica que acredite el derecho & edificar
er: caso gus el solicitanie no sea el propietario
dei pradio.
i) Copia de vigencia de pader expedida por el
Registro de Personas Juridicas, con antigliedad no
mayor & {30} dias calendario en case que el solic-
tante ssa una persena juridica,
Pago por derecho de tramite.
- Modalidad A
- Modalidad B
Planos de replantec por triplicado: plancs de ubicacién
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las
raismas espeacificaciones de los planos del proyecio
aprobado y gue correspondan a la obra ejecutada debida
mente suscritos por el administrade y el profesional res-
nansable o ef profesional en arguitecturz o ingenieria
designado por ef administrade como profesional
constatador de |a obra.
Copia de la seccién del Cuademo de Obra y de los
olanos respectivos, que acredilen gue la(e) modifica-
cion{es) fue(ron) puestals) & consideracién y aprobacion
del proyectista responsable del proyacto de la(s) espe-
cialidade(s) respectiva(s) antes de su ejecucion.
Carla gue acredie la aulorizacion del proyectiste
original para realizar las medificaciones, en case
ste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.
Deciaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de fa obra.
Documenta que registre la fecha de sjecucion de i3 obra.

NOTAS:

(&} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por ei propietario o por & solicitante y
los profesionales que intervienen,

{b} Este procedimiento no es aplicable para bienes
integrantes del Patrimonio Cultural de la Macion,

0.699%
6.767%

27.60
267.30

para presentar
recursa: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

para presentar
recurse: 15
dias habiles

Plazo maxime
para resolver,
30 dias habiles

9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

“7EQUISITOS

Mimers y Denominacion

Formu- |
lario/ |
Codigol |
Ubica-
cién

DERECHO DE
TRAMITACION

P

Auto-

FICACION

Evaluacion

Previa

(En % UIT

Aro2016) | (ENSH

1

3,950.00

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
tive

. PLAZO

PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

HSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

ACION APELACION

MODALIDADCyD
Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v su modificatoria,
Ars, 7°, 64 y 47

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 20090

y modificatorias (25.09.07). Art, 28°

ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicade,
En caso que titular del derscho a edificar sea una
persona distinta a guisn inicio el procedimianta de
edificacion, deberé presentar.
a) Escritura pliblica que acredite ¢l deracho a edificar
an case gue el solicitante no sea el propietaric
del predio.
b) Copia de vigencia de poder gxpedida por e
Registro de Personas Juridicas, con antigliedad no
mavor a (30) dias calendaric en case que el selich
tante sea una persona juridica.
Sanos de replanteo por triplicado; planos de ubicacion
y de arguiteciurs (plantas, cortes v elevaciones) con las
mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debi-
damente suscritos por el administrado y el profesicnal
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el administrade como profesional consta-
tador de la obra.
Carla que acredite ia autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.
Declaracisn jurada de habilidad del profesionat
responsable o constatador de la obra.
Las copias de los comprobantes de pago por derecho de
revision, correspendienies & la especialidad de Arquitec-
tura y, de ser el caso, al CENEPRED.
Documento que regisire la fecha de ejecucion de la obra.
Pago por derecho de tframite.
- Modalidad C
- Modalidad D

NOTAS:

{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen,

{b} Este procedimiento no es aplicable para bienes

13.815%
17.580%
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Documentario

A s
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=i

Habilitaclones
Urbanas y
Edificaciones

Desarrolio
{rbano

Habilitaciones
Urbanas v
Edificaciones

Plaze méaxima
para presantar
recurse: 15
dias habiles

Plaze maxime
para prasentar
recurse; 15
dias habiles

Plaze maximo
para resolver;
30 dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles
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" EQUISITOS CTTRICACION
DERECHO DE i FLALG INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | paRA | ..o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto-| Previa | RESOL- | oo | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacién Codigol | (En % UIT miti- . VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aro2016) | (E"SD | o |Posi-|Nega-| (Eq dias RESOLVER | RECONSIDE- | ,op) prigy
cién i tivo | ivo | habiles) RACION
3,950.00
integrantes del Patrimanio Cultural de la Nagion,
10 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA Solicitud segin formato. X 5 Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerente de
{parz todas les Modalidades: A,B,Cy D) Plano de Ubicacién y Localizacidn, Dosumentario | Habilitaciones | Habilitaciones Desarrolio
Pianos de arguiteciura (plantas, cortes y elevaciones) en Urbanas y Urbanas y Urbano
Base Legal ascala 17100 Edificaciones | Edificaciones
Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las
Reglamento de Licencias de Habilitacion modalidades de aprobacién Cy D, cuando se requiera Plazo maximo | Plazo maxime
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED. para presentar | para presentar
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y su modificatoria, Declaracion jurada de habiidad del profesional que recurso: 15 recurso: 15
Ads. 7, 61° interviens, dias habiles dias hébiles
Copia del comprobante de pago por derecha de revision
de la Comision Técnica v, de ser el caso, Delegados Plazo maximo | Plazo maxime
Ad Hoe. para resolver. | para resolver.
Pago por derecho de tramite. 30 dias habiles | 30 dias habiles
- Modalidad A 8.195% 32370
- Modalidad B 8.357% 368,60
- Modalidad C 10.246% 444,73
- Modalidad D 11.908% 47049
HOTAS:
{a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesienal
responsable de los mismos y firmados por el
propistarie o solicitante
(b) El enteproyecio tiene una vigencia de 36 meses.
11 |REVALIDACION DE LICENCIA DE FUE & FUHU segun corresponda, debidamente suscrito 1.433% 56.60 X 10 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Pago por derecho de tramite Documentario | Habilitaciones | Habilitaciones Desarrolle
Urpanas y Urbanas y Urbano
Base Legal NOTA: Edificaciones | Edificaciones
La Revalidacion de Licencia solo procede para los
Ley de Regulacién de Habilitaciones casos en que la licencia hublera sido olorgada con Plazo maximo | Plazo maximo
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 29090 posterioridad &l 06.10,2003, fecha de publicacion del para presentar | para presentar
y modificatorias (25.09.07). Art. 11, Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y seré recurso: 15 recurso: 15
Regiamento de Licencias de Habilitacion olorgada dentro de los diez (10) dias hébiles de dias habiles dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto presentada.
Supremo N* 008-201 3-VIVIENDA y su modificatoria Plazo maxime | Plazo méximo
Ar. 4° para resolver. | para rasolver.
Decreto Supremo N® 014-2015-VIVIENDA 30 dias habiies | 30 dias habiles

528¢



~ TEQUISITOS

T UFICACION

DERECHO DE — e PLAZE) INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu | TRAMITACION Evaluacién | para | .o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto-| Previa | RESOL- | oo | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigol | (En% UIT méti VER TE PARA
DEN TEAIRE fos (En S) Posi- | Noga- i MIENTO RECONSIDE- i
o 20-;6} (+3] {Ell dias RESOLVER APELACION
cion 595000 il tivo | tivo habiles) RACION
12 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE Sclicilud firmada por el solicitante. Gratuito Gratuito X 3 Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerente de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Copiza del documento que acredite el numere de la Documentario | Habilitaciones | Habilitaciones Desarrollo
licencia ylo del expediente. Urbanas y Urbanas y Urbano
Base Legal Edificaciones | Edificaciones
NOTA:
Ley de Regulacion de Habilitaciones La prorroga se debe solicitar dentro de los treinta (30) Plaze maxime | Plazo maximo
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29080 dias calendario anteriores a su vencimiento. para presentar | para presentar
y modificatorias (25.09.07}. Art. 11. recurse: 15 recurso: 15
Reglamento de Licencias de Habilitacion dizs habiles dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y su modifiealoria Plazo maxime | Plazo méaximo
Art. 3%, 4° para resolver; | para resolver:
Decreto Supremao N°® 014-2015-VIVIENDA 30 dias habiles | 30 dias habiles
13 |CERTIFICADO DE PARAMETROS Solicitud dirigida al Alcalde indicando ia direccion sxacte X 5 Tramite Subgerents de | Subgersnteds | Gerante de
URBANISTICOS Y EDIFICATORICS dei predio {Calle, Jiron, Avenida, Pasaje, Nmero, Documentario | Habillaciones | Habiiitaciones Desarolio
iWfanzana, Lote, Urbanizacion Elc.) y & nimero de Urbanas y Urbanas y Urbano
Base Logal documento de identidac del administrado, en caso de Edificaciones | Edificaciones
persona juridica copia de carte poder simple.
Competencia Pago por derecho de tramite. 1.557% 61.50 Plaze maxime | Plazo maximo
Ley de Regulacién de Habifitaciones Urbanas y de para pragentar | pera presantar
Edificaciones, Ley N° 26090 y modificatorias recurso; 15 recurso: 15
(25.00.07). At 14 numeral 2, dlas habiles dias habiles
Calificacién, plazo y sllencie administrativo Plaze maxime | Plazo maximo
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de para resolver; | pata resolver
Edificaciones, Ley N® 28040 y modificatorias 30 dias habiles | 30 dias habiles
(25.09.07}, Art 14 numeral 2.
Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
{07.07.07). A 1.

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113.

Reglamento de Licencias de Habllitacion Urbana y
Licencias de Edificacian, Decreto Supremo N° 08-
2013-VIVIENDA y modificatorias (04.05.13). Art. 5.

Barecho de tramite
TUO Ley de Tributacidn Municipal, 0.5, 158-2004-EF
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" EQUISITOS

T EICACIGN

DERECHO DE —  ——— PLAZO INSTANGIAS DE RESOLUCION

¥ Formu- | TRAMITACION Evaluacién | PARA | oo per | AUTORIDAD DE REGURSOS

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- PROCEDL COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimera y Denominacién Codigol | (En% WIT méti- . VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En 8f) co | Posic INega-| (£ dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION

cién i tivo | tive hébiles) RACION
3,850.00
y modificatorias {15.11.04), Ari. 68 incisc b)
14 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.251% 128.44 X Tramite Subgerents de

MODALIDAD A

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080

y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilifacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decretn
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatoria
Ars. 13.2, 17y 25

Cecrete Supremo N°® 0412-2013-VIVIENDA Art. 31°
Decreto Supremo N¢ §14-2015-VIVIENDA,

Se sujetan 2 esta modalidad:

a) Terrenos que se desarrcllen proyectos de lnversion
Publica, de Asociaciones Piblico - Privada o de
concesion privada que se realicen para la presta-
cion de Servicios Publicos esenciales o para
ejzcusion de infraestructura Piblica.

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidaments suscrito.

Copia literal de dominie expedida por el Registro
de Pradios, con una antiglisdad no mayor a treinta
{30) dias naturales,

En caso que el solicitante de la licencia de habili-

tacion urbana no sea el propietario del predio, se

debera presentar la escritura publice que acredite

el deracho a habilitar,

En caso of soliciiante sea uns persona juridica,

se acompanara copia de vigendia del poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
giiedad no mayor a freinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales
que interviene en el provecto de enconirarse hablles
nara suscribir la documentacion tésnica,

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicies de agua,

alcantarillade y de energia eléchrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacidn técnica, por triplicado, firnada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a [o siquiente:

- Plano de ubicacion y localizacién del lerreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lolizacion con indicacion de
ioles, aportes, vias y secciones de vias, gjes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de omamentacion de parques, referentes
al disefio, ormamentacion y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser el caso.
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NI'P
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TTTEQUISITOS

Hamero y Denominacion

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

PEICACION

Evaluacion
Previa

Codigof
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En Sl}
il

cidn

3.950.00

mati-

<o

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dizs
habilas)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

o
L TAOUIRE

16

it
12

13

14

16

- Memoria descriptiva.

Copiz del Planeamiento integral aprobado de
coresponder

Estudic de Impacto Ambiental aprobado de coresponder
Cerlificado de inexisiencia de Restos Arqueocldgicos

an aquelios casos en que el predio esté comprendido
en el listado de bienes inmuebles y ambientes conside-
radas como patimonio cultural monumental y
jarqueoidgico.

Pago por dereche de ramite

correspondiente a ia verificacién administrativa.
Esludic de Mecanica de Suelos con fines de
pavimantacion

VERIFICACION TECNICA

El adgministrade, para iniciar |3 ejecucidn de la Obra
autorizada con la licencia, a excepcién de las obras
preliminares, tiene que presentar lo siguiente;
Anexo "H", el cual contiane;

La fecha de inicie da obra y el nombre del Responsable
de Obra,

El Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido
nor las Verificaciones Técnicas, suscrito por el
Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designade por l2 Municipalidad.

Pago por derecho de iramite

correspondiente a la Verificacion Técnica,

NOTAS:

{a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecide
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Macional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con e} Registro de Predios y su Reglamento.

{b) En casc el administado no pueds precisar la fecha
de inicie de las obrag ni designar al responsable
de las mismas; asi como, no pueda establecer el
Cronograma de Visitas de Inspecclan, debe
comunicaro expresamente a la Municipalidad.

{c} Elinicio de la ejecucion de obras autorizadas ests
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Nb
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

TFICACION

Evalpacion
Provia

Codigof
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En S}
1

cion

3,950.00

mati-
€0

Hega-

Posi-
§ thvo

o

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles}

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

sujeto:

- Comunicacion de la fecha de iniclo de obra, de ser
el caso, con unz anticipacion de 15 dias habiles
anteriores a |z fecha gue se pretenda iniciar obras.

- Suscripsitn del cronograma de visita de inspes-
cion constiluido por ias verificaciones técnicas,

- El pago de la verficacion téenica

{d) En el caso de observaciones en la verficacion
administrativa y tecnica se procederé segln lo
previsio en el respectivo Reglamento y
simultaneamente se dispondra la paralizacion de
la obra.

{e) Para la verificacion de coordenadas UTM, se
requiere presentar copia digital de los planos.

Art, 57 de la Ley N° 27444,

{f) El Formulario y sus anexas deber servisados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por ¢l solicitante y los
profesionales que intervienen.

(g) Todos los planos y documentos téenicos deben
estar selladas y firmados por el profesional
rasponsable de los mismos y fimadoes por el
propielario o soliciiante.

{h} Estan exonerados de realizar aportes reglameniarios
los proyectos de inversion plbiica, de asocizcion
pliblico - privada o de concesidn que se realicen
para la prestacion de servicios publicos esenciales
o para Iz ejscucion de infraestructura piblica.

15

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

Base Legal

~ Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Lay N° 29040
y modificatorias (25.09.07). Ars, 10, 16 y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N® 008-2013-VIVIENDA

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reguisitos comunes

FUHU por triplicade debidamente suscrito.

Copiz literal de dominio expedida por el Reglstro
de Predios, con una antigliedad no mayor a trainta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura plblica gue acredite
el derecho a habllitar.

En caso el solicilante sea una persona juridica,
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Tramite
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Habilitaciones
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reciirso; 15
dias habiles

Plaze maximo

Gerente de
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Urbano

Plazo maximo
para presentar
recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TUEQUIBITOS

Namero y Denominacion

Formu-
lariol

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

—

TICACION
Evaluacion

Previa

Codigo/
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En 8
1!

cién

3,950.00

miati-
ce

Posi-
fivo

Nega-
tivo

PLAZD
PARA
RESOL-
VER
(En dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Arts, 17, 25y 32 y su modificatorias
Decrato Supremo N® 312-2013-VIVIENDA
Decralo Supremoe N° 014-2015-VIVIENDA

Se sujetan 2 estz modalidad:

&) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales

no mayores de cinco {05) hectareas gue constitu-
yan isias rusticas y gue conformen un lote Unico
come resultado de la Habilitacion Urbana, siempre
y cuando el lote no se encusntre afacto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b} Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten

oon un Planeamients Integral aprobado con
anterioridad,

10

11
12

13

14

se acompanara copia de vigencia del poder expedida
por ef Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor & treinta {30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales
que interviene en el proyecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacion técnica.

Documentacién Técnica
Cerlificado de Zonificacion y Vias.
Cerificado de Faclibilidad de Servicios de agua,
alcantarilade y de enargia eléctrica, vigentes.
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacién téonica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsabies del
disefio de acuerdo 2 lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas LUTM
- Plano perimétrico v topografico.
- Plano de trazade y lotizacion con indicacion de
letes, apores, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracidn con el
entome; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada melro.
- Plano de omamentacion de parques, referentes
2l disefio, ornamentacion y equipamiento de las
&reas de recrsacion poblica. de ser el caso.
- Memoria descripiiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado de
coresponder
Estudio de Impacto Ambiental aprobado de comesponder
Certificado de Inexistencia de Restos Arquealogicos en
aquellos casos en que el predic esté comprendido en el
listado de bienes inmuebles y ambientes considerados
come patrimonio cultural menumental y arquealogico.
Pago por derecho de iramile
correspondiente a fa Verificacion Administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
pavimentacion
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para resolver,
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" IEQUISITOS TUHCACION
DERECHO DE — s PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION | Bvaluaclon | PARA | o ne) | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Himero y Denominacidn Codigol | (En % UIT méti- VER TE PARA
DEN e | xnoome | (ER8A Posi- | Nega- | (Ep gi MIENTO | CEcOLVER | RECONSIDE- ,
b5 il 1 RAGION | APELACION
clén 2,.950.00 hibiles)
8 [VERIFICACION TECHICA
El adgministrade, para iniciar iz ejecucion de la Obre
autorizada con fa licenciz, a excepcion de ias obras
preliminaras, tiene que presentar o sigulente:
15 JAnexo "H", el cuat contiene:
- La fecha de inicio de obra y ef nombra del
Responsable de Obra.
- El Cronograma de Visitas de Ingpeccion, constituido
por las Verificaciones Tecnicas, suscrile por el
Responsable de Cbra v por el Suparvisor de Obra
designado por la Munigipalidad,
16 {Pago por dereche de tramite 3.824% 15508
correspordients a la Verificacion Téonica. {por civisita)

17 1La Poliza CAR

NOTAS:
{a} Los planos deberan estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido

enla Ley N® 28254, Ley que crea el Sistema

Nacional integrado de Catastro y su Vinculacion

con el Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formularic y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas ¥ cuando corresponda,
fimnados por el propietario o por el solicitante v ios
profesionales que interviene.

{e} Tedos los planos y documentos téenicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por &l
propietario o solickante.

{d) En case el administado no pueda precisar la fecha
de inicio de las obras ni designar al responsable
de las mismes; asi come, no pueda establecer el
Cronograma de Visilas de inspeccidn, debe
comunicarlo expresamente a la Municipalidad.

(e} Elinicio de la ejecucion de obras autorizadas esta
sujeto:

- Comunicacion de iz fecha de iniclo de abra, de ser
el caso, con una anticipacion de 15 dias habiles
anteriores a la fecha que se pretenda iniciar obras.

- Suseripeion del cronograme de visiia de inspec-

Q0
69 de 166 02
(%



——

W =
e DERECHO DE - m PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Evaluacidn | PARA | ope | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- PROCED COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Himero y Denominacion Codigol | (En % UIT méti- ! VER MIENTO TE PARA
DEN Ubca- | Afio206) | ENS) | co |PoskiNega-| (gq dias RESOLVER RECONg’f}E- APELACION
gion 385000 i tivo | e | pabiles) RACION
citn constituldo per las verificaciones thenicas,
- El pago de la verificacion ecnica
16 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA VERIFICACION ADRINISTRATIVA 2.192% 126.10 X Tramite | Subgerenie de| Subgerenlede |  Gerenie de
RMODALIDAD € Requisitos comunes Documentario | Hahilitaciones | Habiitaciones |  Desarmolic
{Aprobacion con evaluacion previa del FUHU por friplicade debidamente suscrito, Urbanas v Urbanas v Uibano
proyecto por Revisores Urbanos} Copia literal de dominic expsdida por el Registro Edificaciones | Edificaciones
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias naturales. Plazo méximo | Plazo méxime
En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion para presentar | para prasentar
*Ley de Regulacién de Habllitaciones urbana o sea el propietario del predio, se debera recursc: 15 recursor 15
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 prasentarla escritura piblica que acredite el derecho dias habiles | dias habiles
y modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 16 y 31. a habilitar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién En caso el solicitante sea una parsona juridica, Plazo méaximo | Plazo méxime

Urbana ¥ Licencias de Edificacion, Decretg
Supramo N° 006-2013-VIVIENDA [27.08.08)
Arts. 13.2, 17, 25, 33 v 34 y modificatorias
Decreto Suprama N° 014-2015-VIVIENDA

Se sujetan a esta modalidad:

a} Las habilitaciones urbanas que se vayan
& ejecutar por elapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b} Las habilitaciones urbanas con canstruccion
simullénes que soficiten venta garantizada de lotes

¢) Las habilitaciones urbanas con construccion
simultanea de viviendas en las que el nimaro,
dimensiones de lotes & habilitar y tipo de
viviendas a edificar se definan en el proyecte,
siempre que su finalidad sea la venta de
viviendas edificadas

se acompafiaré copia de vigencia del poder expedida
nor el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
gliedad no mayor & treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales
gue intervigne en el proyecio de encentrarse habiles
para suscribir la decumentacion técnica,

Documentacidn Téenica

Certificado de Zonfficacion y Vias.

Certificado de Factibiidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléclrica, vigentes.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion téenica, por triplicado, fimnada por

el solicitante y los profasionales responsables del

disefio; y, que cuente cen sello "Conforme®,
especialidad y la fimna del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con ingicacion de
lotes, apories, vias y secciones de vias, egjes de
irazo y habiltaciones colindantes, en caso sea
necesaric para comprender la integracion con el
entome; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada mefro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

- EQUISITOS

Hamero y Denominacion

Formu-
laric!

DERECHO DE
TRAMITAGION

Auto-

" EICACION
Evaluacion

Previa

Cédigol
Ubica-

{En % UIT
Afio 2016)

{En Sh
1!

cion

3,950.00

aati-
oo

Posi-
tive | tivo

Hega-

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habites)

INICIO DEL
PROCEDH
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

i
WARCHZ TACUIRE
o, Ela

10

11
12

13

14

15
16

17

18

18

al dissfio, omamentacion y equipamients de las

areas de recreacién publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva,
Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
Estudic de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
Certificado de Inexistenciz de Restos Argueciogicos en
aguellos casos en que el predio esté comprendido en el
listado de bienes inmuebles y ambienies considerados
come patrimonic cultural monumental y arqueslégico.
Pago por dereche de tramite
correspondients a la Yerificacion Administrativa
Estudic de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion
informe Técnico "Conforme” del Revisor Urbano.
Estudic de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECRICA

El administrada, para iniciar |2 jscucion de ia Obra

autorizada con la licencia, a excepeion de las obras

srafiminares, tiene que prasentar lo sinuisnte:;

Anexo "H", el cual contiene:

- La fecha de inicio de obra y ef nombre dal
Responsable de Obra.

- Ei Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido
por tas Verificaciones Tecnicas, suscrito porel
Responsable de Obra v por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad.

Fago por dereche de tramite

correspondiente a fa Verificacion Tecnica,

La Péliza CAR,

NOTAS:
{a} Los planos deberéan estar georeferenciados al

Sisterna Geodésico Oficial, seglin lo establecido
enla Ley N° 28254, Ley que crea el Sisiema
Nacional Integrado de Catastre y su Vinculacion
con ¢l Registro de Predios y su Reglamento.

(b} Bl Formulario y sus anexos deben ser visades
en todas sus paginas y cuando comresponda,
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“IQUISITOS T TICACION
DERECHO DE e i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION Evaluacion | paRA | 0o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y fariol Aute. | Previa RESOL- | oneen, | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigol | (En% UIT mat- i VER MiENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En S/} oo P?s" N?ga" {En dias RESOLVER RECONS_IBE' APELACION
ik 1 tivo | e | phabiles) RACION
3,950,00
firmados por el propietario o por el soliciiante v los
profesionales que inferviene,
{t} Todos los planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismaos v firmados por el
propietario o solicitante.
{d} En caso e administado no pueda precisar la fecha
de inisio de las chras ni designar al responsable
de las mismas; asi como, no pueda establecer el
Cronograma de Visitas de inspeceion, debe
comunicarlo expresamente a la Municipalidad,
{e} El inicio de lz ejecucion de obras avtorizadas esta
sujeto:
- Comunicacion de ia fecha de inicio de obra, de ser
el gaso, con una anticipacion de 15 dias habiles
anteriores a la fecha que se prelenda iniciar obras.
- Suscripcion def cronograma de visita de inspec-
cion constituido por las verificaciones técnicas.
-El pago de Iz verificacion técnica
47 |LICENCIA DE HARILITACION URBANA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 17.544% 693.00 X 45 Tramite Subgerente de | Subgerentede |  Gerente de
MODALIDAD C Reguisitos comunes Documentario | Habiltaciones | Habilitaciones |  Desarrollo
{Aprobacién con evaluacion previa del FUHU por triplicado debidamente suscrito. Urbanas v Urbanas y Urbang
proyecto por la Comisién Técnica ) Copie literal de dominio expedide por el Registro Edificaciones | Edificaciones
de Predics, con una aniigliedad no mayer a freinta
Base Lagal (30) dias naturales. Plazo maxime | Plazo maximo
En caso que el solicitante de a licencia de habili- para presentar | para presentar
* Ley de Regulacion de Habilitaciones tacion vrbana no sea el propietario del predio, se recurso; 15 recurse; 15
Urbanas y de Edfficaciones, Ley N° 29080 debera prasentar la escritura publica que acredile dias habiles diag habiles
y modificatorias {25.08.07}. Ars. 10, 16 y 31, 8l derecho a habilitar.
* Reglamente de Licencias de Habiliacion Urbana En caso el solicitante sea una persona juridica, Plazo maximo | Plazo méximo
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo se acompafiara copia de vigencia del poder expedida paia resolver, | para resolver;
N® 00B-2013-VIVIENDA v su modificatoria por el Registro de Personas Juridicas, con una anti- 30 dias habiles | 30 ias hablies
- Ants. 13.2, 17, 25, 32 y 33, Decreto Supremo gtiedad no mayor a treinta (30) dias naturales,
N 014-2015-VIVIENDA. Declaracitn Jurada de hablilitacion de los profesionales
* Ley N° 30056 (02.07.13) Ad. 7° que inlerviene en el proyecto de encontrarse hébiles
para suscribir la documentacion técnica.
Se sujetan a esta modalidad:
Documentacion Técnica
a} Las habilitaciones urbanas que se vayan a Certificado de Zonificacion y Yias.
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Nﬂ
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

TTEQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

o
i

Auto-

“ICACION

Evaluacion

Previa

Cadigol
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

{En §J)
1

cidn

3,950.00

mafi-
co

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiies)

INKSIO DEL
PROCEDE
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESGLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

ejecutar por elapas con sujecion & un
Planeamiento inlegral.

b} Las habilitaciones urbanas con construccion simul-
tanea que solicitan venta garantizada de lotes.

¢} Lag habllitacionss urbanas con construscion
simultinea de viviendas en las que el nimero,
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de
viviendas & edificar se definan en el proyecto,
siempre que su finalidad seala venta de
viviendas edificadas.

0

i1

i2

13

14

15

i6

i7

Ceriilicado de Factibiidad de Servicias de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacitn tecnica, por triplicado, de acuerde

a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimelrico y lepografico,

- Plano de trazado v lotizacion con indicacion de
ioles, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
irazo y habiiitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; planc de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de omamentacion de parques, referentes
al disefin, ornamentacion y equipamiento ds las
areas de recreacion plblica, de ser el caso.

- hiemoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder,

Estudic de Impacte Ambiental aprobade de

corresponder.

Cerificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en

aquelios casos en que el predio esté comprendido en &l

listado de bienes inmuebles y ambienies considerados

come patrdmonio cultural monumental y arquenioglco

Pago por derecho de irdmite

correspondiente a la Verificacion Administrativa

Esiudic de Mecanica de Suelos con fines de

Pavimentacion.

Copia del comprobantes de pago por derecho de

revision de proyectos

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

VERIFICACION TECHICA

El administrado, para inicier la ejecucion de la Obra
autorizada con la licencia, a excepeion de las obras
preliminares, tiene que presentar lo siguiente:
Anexo "H", el cual contiene:

- La fecha de inicio de obra y el nombre del
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OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TCQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formu-
fariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

P

"ICACION

Evaluacién

Previa

Cédigo!
Ubica-

(En % UIT
Afto 2016)

(En Si)

clén

3,850.60

]

méti-
oo

Posi-
fivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{Endias
hahifes)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANGCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

18

19

Responsable de Obra.

- El Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido
por las Verificacionas Técnicas, suscrite por el
Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad,

Pago por derecho de tramite

correspondiente a [a Verificacion Técnica.

La Poliza CAR

NOTAS:

{a} Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seqtn lo establecido
en la Ley N” 28294, Ley que crea et Sisiema
Nagional Integrade de Catastro y su Vincuiacien
con &l Registro de Predios y su Reglamento,

{bj Bl Formuiario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuendo corresponda,
firmados por &l propiatario o por ef solicitante y los
profesiorales que interviene.

{c} Todos los planos y docurmentos técnicos deben
estar sellados y fimados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o selicitante.

{d} En caso el administado no pueda precisar la fecha
de inicio de las obras ni designar al responsable
de las mismas; asi como, no pueda establecer el
Cronograma de Visitas de Inspescion, debe
comunicaro expresamente & la Municipalidad.

{e} El inicio de la ejecucion de obras autorizadas esta
sujeto:

- Comunicacion de ta fecha de inicio de obra, de ser
el caso, con una anticipacion de 15 dias habiles
anteriores a la fecha que se pretenda iniciar obras.

- Suseripoion det cronograma de visita de inspec-
cion constituide por las verificaciones técnicas.

- El pago de la verificacitn 1ecnica

5.668%

22390
(por civisita)

18

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

{Aprobacion con evaluacion previa del

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUHU por triplicado debidamente suscrito.
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TREQUISITOS TIFICACION
DERECHO DE —  ——— PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | .~ pc | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Frevia RESOL- PROCEDI- COMPETERN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En% UIT mati- ; VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ano20t6) | 1SN | go | Posi-iNega-l (En dias RESOLVER | RECONSIDE- | ,op, \cion
cién 5 1l tivo | tive | habiles) RACION
proyecte por la Comision Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Edificaciones | Edificaciones

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31

* Reglamenio de Licencias de Habilitacicn Urbana
y Licencias de Edificacion, Danrsic 1408
N° 0D8-2013-VIVIENDA
Ars. 13.2, 17,25, 32 y 32, Dacrelo Supmar
N¢014-2015-VIVIENDA.

Se sujetan a esta modalidad:

&) Las habilitaciongs urbanas de precios
gle no colinden con areas urbanas ¢ que
dichas areas aledanas cuenten son
proyectos de habilitacion urbana aprobados
y no gjacutadas, por tanto, 12 habilitacidn
urbana del predio reguiera de fa formulacion
de un Planeamiento Integral

b) Las habllitaciones urbanas de predios
que golinden con bienes infegrantes del
Patrimonic Cultural de la Nacion o con Areas
Naturales Protegidas,

¢} Para fines indusiriaies, comerciales o
us0s especiales.

10

"

12

de Predios, con una antigliedad ne mayor a trainta
{30 dias naturales,

£n casc que e solictante de la licencia de hablilitacion
urbana no sea el propietario delf predio, se debera
presentar [a escritura pGblica que acredite el derecho
a habilitar.

En casc el solicitante sea una persona juridica,

se acompaniara copia de vigencia del poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
gliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales
que interviene en el proyecte de encontrarze hiabiles
para suscribir la documentacion téenica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Cedificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia elgchrics, vigenies

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo & lo siguiente.

- Piano de ubicacién y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Planc de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
frazo v habiiitaciones colindantss, sn caso sea
necesario para comprender la integrasion con e
entorna; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metra.

- Plano de omamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamients de las
areas de recreacion plblica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

5, M}} _

Copia del Planeamiento integral aprobado, de i
corresponder. e
Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de W&/
corresponder. ‘\‘:
Certificado de Inexistencia de Restos Argueologicos en

aguellos casos en que el predio esté comprendido en el

e N
/7R
(5
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Plazo maximo
para prasentar
recurss: 15
dias habiles

Plazo méximo
para rescivar
30 dias habiles

Plaze maximo
para presentar
recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles
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Nﬂ
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

~ “EQUISITOS

Namero v Denominacién

Formu-
tariof
Cadigol
Ubica-
cién

DERECHO DE
TRAMITACION

EICACION

Auito- Previa

| Evaluacién

(En % UIT

Afio 2016) | (ERSH

i

3,850.80

mati- .
co | Posi- | Nega-

tivn | thee

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELAGION

13

14

15

16

17

18

18

|listado de bienes inmuables ¥ ambienies considerados
como patrimanic cultural menumental y arquenldgico.
Pago por derecho de framite

correspondiente & ia Verificacién Administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion.

Estudio de Impacts Vial aprobadc en los

supuestos a) y ¢)

Copia del compromante de pago por revision

de Proyectos.

VERIFICACIGN TECNICA

£l administrado, para iniciar |a ejecucion de la Obra

autorizada con iz licencia, a excepcion de las obras

prelfiminares, tiene que presentar lo siguiente:

Anexo "H', el cual contiene:

- La fecha de inicic de obra y el nombre del

Responsable de Obra,

- Bl Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido
por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el
Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad.

Pago por derecho de tramite

correspondiente a fa Verificacién Técnica,

La Poliza CAR

NOTAS:

(a) Los pianos deberan estar georeferenciados &
Sistemna Geodésico Cficlal, segtin lo establecide
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrado de Calastro y su Vinculagion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b} El Formutano y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firnados por el propietario o por ef solicitante y los
profesionales que inlerviene.

{c) Todes los planos y documentos técnicas deben
estar seliados y fimiados por el profesional
respensable de los mismes y firmados por el
propietario o solicitante.

3.144% 124.20

(por chvisita)
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TREQUISITOS £ FICACION
DERECHO DE b T PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- TRAMITACION Evaluacion | PARA | .~ oe | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ | Auto- Previa RESOL- PROCEDE COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominazion Codigof | (En% UIT méti- - VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {(En 8 oS P_ns[- N?ga- (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
Sl : i tive | tvo | pabiles) RACION
3,950.00
{d} Er: caso el administado no pueda precisar la fecha
de inizic de las obras ni designar al responsable
de las mismas; asi como, no pueda establecer gl
Cronograma de Visitas de inspeccion, debe
comunicario expresamente a la Municipalidad.
(e) El inicio de la ejecucion de obras aulorizadas esla
suisto!
- Comunicacion de ia fecha de inicio de obra, de ser
el caso, con una anticipacion de 15 dias hablles
anteriores a la fecha que se pretenda iniclar obras.
- Suscripcion del cronograma de visita de inspe-
cibn constituide por las verificaciones técnicas.
- El pago de |z verificacion técnica
19 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B 3.443% 138.00 X 10 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
CIGN URBANA FUHU, debidamente suscrito. Dosurientario | Habilitaciones | Habilitaciones Desarrallo
Planos por triplicado y demas documentacion que Urbanas y Urbanas y Urbano
Base Legal sustente su petitorio. Edificaciones | Edificacionas
Pago por dereche de tramile.

* Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y Plazo maximo | Plazo maximo
de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias para presentar | para presentar
(25.00.07). Aris. 10, 16 y 31. recurso: 15 recurso: 15

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana dias hahiles dias habiles

y Licencias de Edificacian, Decrato Supramo N°

(08-2013-VIVIENDA y su modificatonia. Art, 35°. Plazo maxime | Plazo maximo

Decrato Supremo N® 014-2015-VIVIENDA para resolver: | para resolver:

30 dias habiles | 30 dias habiles
MODALIDAD C (Revisor Urbano) 3.797% 150.00 i Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
FUHU, debidamente suscrita, Documentario | Habilitacionss | Habilitaciones Desarrollo
Planos por triplicado y demas documentacion que Urbanas y Urbenas v Urbano
sustente su petitorio, Edificaciones | Edificaciones
El informe Técnico Conforme del Revisor Urbans. .
Pago por derecho de tramile, Plazo maximo | Plazo maximo
s para presentar | para presentar
e reourso: 15 | recurso: 15
I{ . dias habiles dias habiles
4 .5 et
Plazo maxime | Plazo maximo
para resolver. | para resolver,
[ )
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EQUISITOS FICACION
DERECHO DE — *=———o PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- TRAMITACION Evaluacion | paRA | ... | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto-| FPrevia | RESOL- | oo " | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacidn Codigol | {En% UIT méti g VER MIENTO TE PARA
DEN Ublca- | Afio 2016) (En Si) co | Posi-{Nega-| (En dias RESOLVER RECONS‘DE' APELACION
cién y i o | ta | pabiles) RACION
3,950.00
30 dias habiles | 30 dias habiles
|MODALIDAD Cy D {Comisién Téenical X 20 Tramite Subgerents de | Subgerents de ;  Derente de
1 1FUHU, debidamente suscrito. Documentario | Habillaciones | Habililaciones Decarrolio
Flanos por friplicado y demas documentacion que Urbanas y Urianas y Urbano
{sustente su petitoric. Edificaciones | Edificaciones
3 |Copia de los comprobantes de pagoe por el derecho de
Revision de Proyectos Plazo maximo | Plazo maxime
4 }Pago por derecho de tramite, para presentar | para presentar
recurso: 15 recurso: 15
- Modalicad C 10.714% 423.20 dias habiles dias habiles
- Modalidad D 10.714% 423.20
Plaze méximoe | Flazo maximo
para resolver. | pars resolver
30 dias habiies | 30 dias habiles
NOTAS:
{a} Los pianos debaran estar georelerenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Macional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.
{b) El Formuiarip debera ser visado en lodas sus
paginas y cuando comesponda, fimnados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales
quie intervienen.
j{c} Todos los planos y documenios iecnicos deben
estar seliados y fimados por &l profesional
responsable de los mismos y firnados por el
propietario o solicitante.
{d} La documentacion técnica seré presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos coplas
adicionales cuando la Comisidn emita Diclamen
Conforme.
i(e} Procede la modificacion de un proyecio de
habilifacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan ¢ incramanten los aporlas
reglamentarios aprobados en la licencia,
{f} En caso |as modificaciones propuestas generen
(e
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Nimero y Denominacion
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TRAMITACION
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TEICACION

Evaluacion
Previa
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cion
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tivo i

tivo

PLAZO
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VER
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECOMNSIDE-
RACION

APELAGION

un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para l& nueva modalidad. Debiende cumplir con fos
requisitos exigides en ella.

20

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA

20.1 SIN VARIACIONES
{Moedalidades 8, Cy D)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habiiitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 25000
y modificalerias (25.09.07). Ars, 19y 31,

* Reglamanto de Licencias de Habilitacitn Urbana
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA y su modificatoria.

Arts. 25y 36
Decrets Suprema N® §14-2015-VIVIENDA,

(52

Saceidn del FUHU correspondiente a la recepcion

de obra, por triplicado

Copla literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a freinta
{30} diag naturales.

En caso que el soliciiante no sea el propietario del
predio, se debera presentar fe escritura pliblica que
acredite el deracho a habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaniard copla de vigencia del peder expedida
nor el Registio de Personas Juridicas, con una anti-
gliedad no mayor a freinta (30} dias naturaies.
Declaracion Jurada de habilitasion de los profesionales
que interviene en el proyecte de enconirarse habiles
para suscrihir la documentacion téenica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de s servicios pablicos olorgande conformidad a las
obras de su competencia,

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aperies a las
entidades receptoras de los mismos y/o copia de los
comprobantes de pago de |3 redencitn de los mismos,
de ser el caso.

Fago por derecho de tamile.

- Modalidad "8"
- Modalidad "C"
- hodalidad "D"

NOTAS:

(a) Los planos deberan estar gecreferenciados al
Sistema Geodésico Cficial, segtin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sislema
Nacionat Integrade de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.
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4.982%
4,982%
4.982%

195.80
198.80
196.80

15
dias
caiendarnio

Tramite
Documentario

Subgerente de
Habilitaciones
Urbanasy
Edificaciones

Subgerente de
Habiiitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plaze maxime
para presentar
recurse; 15
dias hahlss

Plaze maximo
para resolver.
30 dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Plazo maximo
para presentar
recurso: 15
dias habiles

Plaze maxime
para resolver:
30 diss habiles
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0
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005-201 3-VIVIENDA y st modificatoria,

Arls. 25y 36

Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
* Ley 30230 (12.07.14) Arts. 7°, 69°.

Declaracidn Jurada de habllitacion de los profesicnales
que interviene en el provecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacion técnica,

Dacumentos emitidos por las entidades prestadoras
de lips servicios pablicos olorgande conformidad

& las obras de su compelencia.

Copia legaiizada noterizimente de las minutas que
acrediten la transfarencia de las 4rzas de aportes a lag
enlidades receptoras de los mismos y/o copia de los
comprabantes de pago de la redencidn de los mismos,
de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren susian-

ciales, s& debera presentar por riplicado, v debi-
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30 dias habiles

= =
bl DERECHO DE s M PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | .o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y farial Auto- Provia RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | {En % UIT mati- . VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | anoz01gy | (NS | o | Posi-|Nega-| (Eq dias RESOLVER | RECONSIDE- | op) pcion
cion YTy il tivo | fivo | habiles) RACION

[bY £l Formulanc y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
fimados por el propietario o por ¢l solicitante y ios
profesionales que interviens.

{c} Todos los planos y documenios i€cnicos deben
estar sellados y fimmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietaric o solicitante.

{d} Las variaciones que impliguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de apories con las cuales fue autorizada la
ligencia, deben iniciar ur nuevo procedimisnie de
licencia.

20.2 CON VARIACIONES QUE NO SE Seccion del FUHU correspondiente a la recepsién X 15 Tramite | Subgerente de | Subgerentede | Gerente de
CONSIDEREN SUSTANCIALES de obra, por lriplicado dias | Dosumentario | Habilitaciones | Habiltacionss | Dsearrolle
{Medalidad B, C v D con Revisores Copia literal de dominio expedida por &l Registro calendario Urbanas y Urbanas y Urhano

Urhanos y Comisién Técnica) de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta Edificaciones | FEdificaciones
{30) dias naturaies.

Base Legal En caso que ef solicitante no sea el propietario Plazo maxime | Plaze maxime

del predio, se debera presentar a3 escritura para presentar | parg presentar
* Ley de Regulacion de Habilitaciones publica que acredite el derecho a habilitar. recurso: 15 recurso: 15
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 28050 En caso ef solicilante sea una persona juridica, dias habiles dias habiles
y modificatorias (25.00.07). Aris, 19 y 31. se acompanara copia de vigencia del poder expedida

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana por el Registro de Perscnas Juridicas, con una anti- Plazo maxime | Plazo maximo
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° gliedad no mayor a treinta (30} dias naturales. para resolver, | para resalver,

30 dias habiles




DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T EquisiTos

Himere y Denominacion

Formu-
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TRAMITACION
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Evaluacion

Previa
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PLAZO
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VER
{En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

damente suscrito por el profesional responsable

de ia obra y el solicitante, los dosumentes siguientes:

- Plane de replanieo de trazado y lotizacion.

- Plane de omamentacion de pargues, cuando
56 requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta de! proyectista onginal autorizando fas
modificaciones, junte con la Declaracion Jurada de
habilidad profesional aue suseribe los documentos,

de ser el caso. En ausencia dei proyectista, el

administrado comunicard al colegio profesional
correspondiente fal situacion, asumiendo la respon-
sabilidad por las modificaciones realizadas.

Pago por dereche de tramite.

- Modalidad "B"
- Modalidad "C"
- Modalidad "D"

NOTAS:

(a} Los planos deberan esiar georeferenciados al
Sisterna Geodésico Dficial, segn lo establecido
enla Ley N* 28294, Ley que crea &l Sistema
Nacional Integrado de Catastro v su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

{b} E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propietario ¢ por el solicitante v los
profesionales que interviene.

{c} Todos los planes y documentos técnicos deben
estar sellados y firmadas por el profesional
responsable de los mismos y firmadaos por el
propistario o solicitante.

{d) Las variaciones gue impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aporles con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento ce
licencia.

5.514%
5.514%
5.514%

217.80
217.80
247.80

21

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE

FUHU por triplicado debidamente suscrito,
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2.884%

113.90
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Trémite

Subgerente de

Subgerente de | Gerente de
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T EQUISITOS

Namero y Denominacién.

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

ICACION

Evaluacion

Previa

Codigof
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En Si)
1l

clon

3,950.00

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
tive

| PLAZO

PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

TERRENOS RUSTICOS
Base Legai

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas vy de Edificaciones, Ley N® 23080
y modificatorias (25.09.07).
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
v Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N 006-2013-VIVIENDA y su modificaloria
Ants, 25, 27 y 28,

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor 2 kreinta

{30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario del

predio, se deberd presentar a escritura pablica que

acredite el derecho a habilitar.

En caso el solicitante sea una nersona juridica,

se gcompaiiara copia de vigencia del poder expedida

por el Registro de Personas Juridicas, con una anti-

glledad no mayor a treinta (30) dias naturales,

Daclaracién Jurada de habilitacion de los profesionales

gue intervisnen en el provecto de encontrarse habiles

para suscribir [a decumentacién técnica.

Pago por derachs de rdmite.

Anexo E del FUBU por triplicado debidamente suscrito,

Certificado de zonificacion y vias expedido porla

Municipalidad Provincial.

Declaracitn Jurada de Inexistencla de feudatarios.

Documentacion t&cnica compuesta por:

- Planc de ubicacion y localizacion del terreno matriz
con coordenadas UTM,

- Plane de planeamiento integral con la propuesta de
integracidn a la frama urbana més cercana, sefialando
el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y apertes normativos, en concordancia con el
Plan de Desarrolio Urbano aprobado per la Municipa-
lidad Provincial correspandienie.

- Plano del predio rustice matriz, indicando perimetro,
linderos, areas, curvas de nivel y nomenglatura
original, seqn antecedentes registrales.

- Plano de independizacion, senalande la parcela
independizada v la(s) parcela(s) remanente(s},
indicando perimetro, linderos, drea, curvas de
nivel y nomenclatura original segin antecedentes
regisirales.

- Memoria descriptiva indicando areas, Hnderos y
medidas perimétricas del predio malriz del area
independizada v del drea remanente.

NOTAS:
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Dozumentario

Habilitaciones
Urbanas v
Edificaciones

Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méximo
para presentar
recurse: 15
dias habiles

Plazo méximo
para reselver
30 dias habiles

Desarrolic
Urbano

Plazo maximo
para prasentar
regurse: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

ey



TSEQUISITOS "~ HCACION
. Evaluacion | pARA

Auto-§  Previa RESOL-

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE REGURSOS

OERECHO DE =

TRAMITACION AUTORIDAD

COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

N° Formu- |
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario!
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion Codigol | (En % UIT mati- b VER
DEN Ubica- | Afio206) | (ENSH | co | Posi-|Nega-| (En dias

cibn 395000 gl five | tive | pabiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

RECONSIDE-

BACION APELACION

{a} Tos planos deberan esiar geareferenciados al
Sislemna Geodésico Oficial, segln lo esteblecido
en la Ley N° 28284, | ey que crea ef Sistemsa
Naciona! Integrado de Catastio y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento,

{b} El Formutario y sus anexos deben ser visados
en fodas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propietario o por el solicitante y los
profesionales gue interviene.

(e} Todos los planos y documentos tecnicos deban
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) Cuando corresponda el plano de parcelacion
identificara el nomero de parcelas con los sufijes
del predio matriz,

{e} En caso se solicite la independizacion y la
habilitacion urbana en forma conjunta, ef solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendoe de aplicacion los plazos
previstes para dicha modalidad,

22

SUBDIVISION DE LOTE URBANOC

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23000
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA y su modificatoria.
Ars, 25,28 y 30,
*Ley 30230 (12.07.14), Arts. 7°, §9°,

FURU v Anexe "F" por triplicado debidamente suscrilo
Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a freinta
{30) dias naturales.

£n caso que el solicitante-no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho a habilitar,

En caso ¢l solicitante sea una persona juridica,

se acompanard copia de vigencia del poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
giiedad no mayor e treinte (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacién de los profasionales
que interviene en el proyecio de enconlrarse habiles
para suscribir la documentacion técnica.

Pago por derecho de trémite,

Documentacion téenica siguiente:

- Plane de ubicacidn y localizacidn del lote materia
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2.005%

79.20

il

Tramile
Documantario

Subgerente de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Subgerente de
Habiiitaciones
Uthanas y
Edificaciones

Plazo maximo
para pressnlar
recurso; 15
dias habiles

Plazo maxime
para resolver:
20 dias habiies

Gerente de
Decarrolio
Usbano

Plazo maxime
para presentar
recurso: 15
gias habiles

Plazo méximo
para resolver.
30 dias habiles
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de subdivision

- Plano del lote 2 subdividir, sehalando ef area.
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales.

- Plano de |z subdivision sefialandc areas, linderos,
medidas perimélricas y nomenclatura de cada
subllofe propuesto resultanie.

- Memoria descriptiva, indicando arsas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

NOTAS:

{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuande corrasponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v log
profesionzles que interviene,

{B} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmadaes porel
propietaric o solicitante.

{c) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacién Urbana
inconclysas, dichas obras deberan ser ejeculadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento.

23

REGULARIZACION DE HABILITACIONES
URBANAS EJECUTADAS

Base Legal

* ey de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
v modificatorias (25.08.07). Ars. 30 v 31.
* Reglamente de Licencias de Habiliiacion Urbana
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N® G08-2013-VIVIENDA y su madificatoria,
Arts. 25, 38y 39.
Decrete Supreme N° 014-2015-VIVIENDA,

FUHLU - Recepcién de Obra y Anexo "G" por
triplicade debidamente suscrito.

Copia literal de dominic expedida por el Registro

de Predios, con una aniigiiedad no mayor a lreinta
{30) dias naturales.

En caso que e solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el prapietaric dei predio, se debera
presentar la escritura plblica que acredite el derscho
a habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiars copia de vigencia del poder expedida
por el Registre de Personas Juridicas, con una anti-
gliedad no mayor a freinta (30) dias naturales.

que interviene en el proyecto de enconlrarse habiles

Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales
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4.1977%

165.00

F
S

=

el a % :

Tramite
Bocumentario

<Y,
32

)
=

ho

Subgerente de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

/

Subgerents de
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo maximo
para presentar
recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias hablies

Gerente de
Desarrolio
Urbano

Plazo maximo
para presentar
recursa: 15
dias habiles

Plaze maximo
para resolver:
30 dias habiles

=
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BASE LEGAL

TUEQUISITOS

Namero y Denominacion

Formu-
lario/

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

HCACION

Evaluacion

Previa

Codigo/
Uhica-

(En % UIT
Ao 2016)

(En 8I)
1

cién

3,950.00

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tive

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

iNICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

K / ?{:’OU?'RE &
8°
e ot

10

"

13

14

para suscribir la documentacion {ecnica.

Pago por dereche de iramite

corrapondients a iz Verificacion Administrativa

Ceriificado de zonificacion v vias,

Plano de ubicacion y localizasion del terreno.

Plano de lotizacion, conteniendo ef perimeiro del

iemeno, el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras

y bermas; y las areas correspondientes a los

aportes. La lotizacion debera estar en concordancia

con el Plan de Desarrolio Urbano aprobado porla

Municipalidad Provincial.

#iemoria descriptiva, indicando las manzanas, de

carresponder, las dreas de los lotes, la numeracion

v los aportes.

Capia legaiizada notariziments de la escritura plblica

yio copia de los comprobantes de pago por la redencion

de los aportes que correspondan.

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la

hahilitacién v el profesional constatador de obra

en la que indigue que se verifich que las obras se

ejecutaron, total o parcialmente.

Plano gue indique los loles ocupados y las aliuras

de las edificaciones existentes,

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucion y planos de los estudios preliminares
aprobados

- Planos de Replanteo de la Habilitacion Urbana,
de corresponder

NOTAS:
{a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el propietario o por el solicitanie y los
profesionales que interviene.

{b} Todos los planos v documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firnados por el
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DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
OR- BASE LEGAL
DEN

TEQuIsTOS

Nimero y Denominacion

Formu-
lariol

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

" TICACION
Evaluacitn

Previa

Codigol
Ubica-

{En % UIT
Afio 2016)

{En SI)
i

cién

3,950.00

mati-
€0

Posi-
five

Nega-
tive

| PLAZO

PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles)

iNICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

propietario o solicitante.

(¢} El procedimientc de regulanzacion soio es de
aplicacién 2 las habiiitaciones urbanas ejecutadas
con anteriondad & la Ley, debiando acreditarse
con documento de fecha cieda, tal y come lo
dispone el articule 36.1 del Reglamento.

{d) Los administrados que hubieren sjecufado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
auforizacion municipal correspondiente podran
solicitar Ia regularizacidn de Iz misma,

slempre que ésta cuenten con:

i} Obras de distribucién de agua patable y
recoleceitn de desgue, de distribucion de
energia eléctrica e luminacion plblica, segdn
comesponda.

if} Edificaciones permanentes con un érea lechada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMIENTO URBANOQ: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO
PARA INSTALACION DOMICILIARIA DE AGUA,
DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA

Base Legal

Competencia
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2

Calificacién, plazo v silencio administrativo
Decreto Legisiativo N® 1014 (16.05.08} y
modificatorias. Art, 5,

Requisitos ¥ procedimiento

Ley N° 27444 (11.04.01) Aris. 113,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08}) y
modificatorias. Ad. €,

Ley N® 30056 (02.07.14)

1
2

Soliciiud simple dirigida al titular de |a entidad,

Plangs de ubicacion de la Obra a ejecutar visado por
Entidad Prestadera de Semvicic (E.P.5.)

Plano de planta indicando recorrido de defalls de

zanja U ofros visados por EP.S.

Comunicacion dela E.P.S. a la Municipalidad

sefialande la fecha de ejecucion de laobra y &

Plan de Desvio respactivo.

Carta de factibllidad de servicic de E.P.S.

Fotografias de las calles yfo avenidas donde se reali-
zaran las obras de instalacidn de conexion,

Declaracion Jurada del representante legal de la emprasa
concesionaria del servicio pablico aprobande el proyecio
de obra y sefialando la persona natural o juridica respon-
sabie de la ejecucion de obra y la Declaracion Jurada de
habilitacién profesional.

Pago por derecho de iramile.

NOTA:

86 de 166

Tramite
Documentario

Subgerente de
Obras Publicas

v [Mantenimisnio
Urbano

9080



NU
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

" Equisios

Nimero v Denominacion

Formu-
iario/

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

FICACION
Evaluacion

Previa

Codigol
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En Sf)

cion

3,950.00

i

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

RDC N° 011-2007-SUNASS-CD, Regiameanto de
Calidad de Prestacion de Servicios de Saneamiento

Resolucién de Congajo Directive N° 042-2011-
SUNASS-CD (28.10.2011)

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipai, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68
inciso b}

Dacreto Legislativo N® 1014 (16.05.08) v
medificaterias, Art, 4.

1} Segin lo establecido en el Adiculo 4 dei D. Leg.
N* 1014, no se podran establecer montos mayores
al 1% UIT vigente por conceplo del derecho,

AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES
SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALESEN
AREA DE USG PUBLICO NO VINCULADOS
CON TELECOMUNICACIONES {AGUA, DESA-
GUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS)

Base Legal

Competencia

Ley Organica de Municipalidades, Ley N 27972
{27.05.03). Att. 78 numesa 3.2

Ley de Concasiones Eléctricas, N° 25844 {19.11.92}
At 87

Lecrato Supremo N° 040-2008-EM (22.07.08)

Art 28y 81

Calificacién, plazo y silencio administrativo
Decieto Legistativo N 1014 (16.05.08) y
modificatorias. Art. 5.

Requisifos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04.01) Ars. 113,
Decrsto Legislativo N° 1014 {16.05.08) y
modificatorias. A, €,

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremao

N® 156-2004-EF y modificalerias {15.11.04)

Solicitud simple dirigida at titvlar de |a entidad.
iemoria descriptiva,

Planos de ublcacibn y planta detallande caracteristicas
fisicas y tecnicas de las instalaciones (fimado por

el profesional correspondiente).

Declgragion Jurada de habilitacion profesional en el
Colagle de ingenieros del Perd del responsable.

Pago por derecho de tramite.

NOTA:
No incluye instalacicnes domiclliarias,
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EQUISITOS FICACION .
DERECHO DE . et PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION E\raluaf:lcm PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigol | (En% UIT méti- : VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio201) | (EMSH | co |Pos|Nega-| (Ep dias RESOLVER | RECONSIDE- | o0 10ian
el i tivo | tivo | habiles) RACION
3,950.00
Art. B8 inciso b)
4 |AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA AH- 1 {Sclicitud dirigida al Alcaide, indicando el niimero Grafuito Gratuito X Tramite Subgerants de
PLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CA- de ta Autorizacion otorgada por esta munisinalidad. Documentaric | Obras Piblisas
SO% ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO 2 {Pianos de ubicacion de la Obra a ejecutar visado por v Mantenimienio
NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIO- Entidad Prestadora de Servicio (EP.S ) Utbano
NES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, 3 iPiano de planta indicando recorido de detslie de
GAS) zanja u olres visados por EP.S.
4 (Memoria descriptiva v especificaciones téonicas
Base Legal 5 Cronograma de avancs de obra
6 {Piang de desvisgion de transiic de peaiones o vehicuios
Competencia y descripeidn de la sefalizacion y seguridad de las viag
Ley Urganica de Municipalidades, Ley N° 27872 a intervenir.
{27.05.03), Art. 79 numeral 3.2 Estén exceptuadas las obras menores en vias locaies
Ley de Concesiones Eléciricas, N° 25844 (19.11.92) de bajo trénsito y que dejen operativa la mitad ¢e la via.
A, 87 7 |Declaracion Jurada del representante legal de la empresa
Decrefo Supremo N° 040-2008-EM (22.07.08) concesionaria del servicio pliblico aprobando el proyecto
Arl. 26 v 51 de obra y sefialando la persona natural o juridica respon-
Ley N° 30066 (02.07.14) sable de la ejecucidn de cbra y la Declaracion Jurada de
Calificacion, plazo y sllencic administrative fabilitacion profesional.
Decreto Legislative N° 1014 (16.05.08) v
modificatorias. Ak 5.
Requisitos y procedimisnte
Ley N°® 27444 {11.04.01) Ars. 113,
Decreto Legisiativo N® 1014 (16.05.08) y
modifisatorias. Art. 6. ;
RDC N° 011-2007-SUNASS-CD, Reglamento de DIS ra> LS
Calidad de Prestacion de Servicios de Saneamiento S 5 £ LV g ¢
Derecho de tramite S — ' 7 (AR z
TUO Ley de Trihulac‘fbrT IMuni:fipaI, Decretn\Supremc & i m"" ;ﬁmis a 2 WARC )
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) _@% oo gﬁ@@ A 3
Art. 88 inciso b) S W =
4 |AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE 1 |Solicitud simple dirigida al titular de 12 entidad. X Tramite Subgerente de
BUZOMNES DE DESAGUE EN AREA DE USO 2 |Planos de ubicacion y planta detafando Documentario | Obras Plbilcas
PUBLICO (Redes principales) caracteristicas fisicas y tecnicas {firmade por ingeniero v Mantenimiento
civil y sanitario) aprobadas por la smpresa concesio- Urbano
Base Legal naria del servicio piblico, adjuniando declaracion de
o
@s)
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EQUISITOS ~ EICACION :
DERECHO DE — sy PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formy- TRAMITACION Bvaluaclon | paRA | o by | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y fariof Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacién Codigol | (En % UIT mati- 3 VER MIENTO TE PARA
BEN Ubica- | Afo 2016) (En 8/) o Posi- N?ga' {En dias RESOLVER RECONSIDE- APELACION
cikh 1 tivo | tive hébiles) RACION
3,950.006 :
inscripcion v habilidad vigente en el Colegio de
Competencia inganerios del Perd,
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 3 iMemoria descriptiva.
(27.05.03). Al 79 numeral 3.2 4 [Pago por dereche de ramite. 0.138% 5.50
Ordenanza 203-MML {25.01.96) Ad. £
Calificacion, plazo v sifencio administrativo
Decreto Legisiativo N* 1014 (16.05.08) y
modificatorias. Art. 5.
Requisitos y procedimiento
Ley N 27444 (11.04.01) Arts. 113.
Decreto Legisiativo N® 1014 (18.05.08) v
modificatorias, Art. 6,
Ordenanza 203-MML (28 01.85) A 8
Derecho de tramite
TUO Ley de Tribulacién Municipal, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04)
Art. 58 inciso b}
5 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. Gratuito Gratuito X Tramite Subgerenis de
EN AREA DE USO PUBLICO 2 {Puebas de compaclacion de terreno y de resistencia de Documentarioe | Obras Plblicas
{No incluye Telecomunicacionsas) rateriales. y Mantenimiento
3 |Planos de ubicacion v planta detaliando Urbano
Base Legal caracteristicas fisicas y técnicas de la obra.
(firmado por profesional correspondiente y sclo
Competencia cuando se ha variade la obra).
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2
Calificacién, plazo y silencio administrativo {NOTA: En caso de obras merores o de obras en que
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35 por su naturaleza sea dificl oblener las musstras se
Ley del Silencie Administrativo, N° 20060 (07 .07.07) prasentard Dedlaracion Jurada de garantia de la ohra
Ar. 1 por siete {7} afos.
Requisitos y procedimiento
Ley N® 27444 (11.04 01) Ar. 113
Ordenanza N° 203-MIML (28.01.89) Ad. 16
]
%‘Zﬁﬁ%} g;mfussa.\g’ <=
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T =QuIsiTos T _AACION :
DERECHO DE i e | PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N ' Formu- | TRAMITACION Evaliacion | PARA | .o pp | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y faric! Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacién Codigol | (En % UIT mati- VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En 81 co F‘f)sit Hega-| (Ep dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
. 1t tivo | tve | habites) RACION
3,950.00
6 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 {FUNT debidamente llenado y suscrito por &l solicitante, X Tramite Subgerente de
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICA- o su representante legal, dirigide al titular de la Entidad Documentaric | Obras Plblicas
CIONES solicitande &l oforgamiento de la autorizacion. (1) v [antenimiento
Z |Copia simple de la documentacion gus acradite las Urbann

Base Legal

Competencia

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
(27.05.2003). Art, 79 numeral 3.2,

Ley N° 28022, Ley para la expansion de infraestruc-
tura en Telecomunicaciones y modificalonias,
{20.05.2007). Art. 3y 5.

0.5, N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°
28022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de
{infragstructura en telecomunicaciones, (18.04.2015),
Art. 3 literal i),

Requisitos

D.8. N° D03.2015-MTC, Reglamento de fa Ley N°
28022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de
infraestructura en telecomunicaciones, (16.04.2015).
Arts 12 (1), 14 (2) y 15 (3).

Calificacion v Plazo

Ley N° 28022, Ley para la expansion de infragstruc-
tura en Telecomunicaciones y modificatoriag,
[20.05.2007), Art. 5 numeral 5.1

0.8, N° B03-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°
28022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de
infraestructura en telecomunicaciones, (18.04.2015),
Ars. 7.1 y17.

Derecho de tramite

Ley N° 27444, Ley del Procedimienic Administrativo
General (11.04.2001) y modificatorias, Arts. 44 y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de Iz
Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004)

y moedificatorias, Ar, 68 inciso B).

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestruc-
lura en Telecomunicaciones y modificalorias,

facuitades de representacion, cuande la solicilud sea
suscrita por el representante legal del solicitante. (1)

3 |Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la
cual se otorga concasidn al solicitante para prestar el
Servicio Publico de Telecomunicaciones. En ¢aso, el
soliciiante sea una empresa de valor afiadido, debe
presentar copia simple de la autorizacion: a que se refiere
¢l artleulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en
casa sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia
simple de la constancia de inscripeidn en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1),

4 IPlan de obras, el cual debe contener la documentacion €
informacion siguiente: {1} {(3)

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecte.

b) Kemoria descriptiva, detallande la naturaleza de los
{rabajos & realizar, asi como ias caracleristicas fisicas v
técnicas de las instalaciones, adjuntanda los planos de
ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones,
a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles
para le instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion,
se debsn anexar ademas planos de estructuras, v pla-
nos eléctricos, de ser el caso, a escala 1500 detallado y
suscrito por ingeniero civil o electrico colegiado, segln
corresponda.

¢) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y
previsto en el Anexe 4, gue indique expresamenie gue
la edificacion, elementos de soporte o suparficle scbre la
gue se instaiaré la Infraestructura de Telecomunicacio-
nes, reune las condiciones que aseguren su estabilidad
y adecuado comporizmiente en condiciones de riesgo
tales como sismos, vientes, entre ofros. En el caso de
Estaciones de Radiccomunicacion la declaracion debe
considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen
isobre ias edificaciones existentes. incluyendo el peso de
las obras civiles. En ambos cases §& anexa un informe
con los caleulos que sustentan la declaracion jurada
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NO
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

T TCQuISITOS

Niimero y Denominacion

Formu-
larial

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

EICACION

Evaluacion
Pravia

Codigo/
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En Sl

cion

3,950.00

i

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
fivo

PLAZO
PARA
RESOL-
YER
{En dias
hibiles)

INICIO DEL
FROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

(20.05.2007). A, *1.

0.8, N° 803-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°
29022, Ley para el forialecimiente de la expansion de
infraestructuss en telecomunicaciones, (18.04.2015).
Ar. 24.

efeciuada, a efectos de realizar la fiscalizacién posterior
de io daclarado,

d} En caso la obra implique Iz inferrupcion del transito,
|se debe adjuntar el plano de ubicacion contentendo la
propussta de desvios y sefializacidn, e indicar el tismpo
de interferencia de cada via, asi como las acciones de
mitigacién adecuadas por los inconvenientes generados
en la ejecucidn de Ia instalacion estableciendo ia mejor
forma de reducir los impactos que esto genere.

e) Copia simple del Certificado de Habilidad vigenie,
que acredite la habilitacion del Ingeniero responsable de
ia gjecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero
civit que suscribe los planos desceritos en el fiteral b,
axpedides por ef Colegio de ingenieros del Perd.

f} Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsio en
la Seccién | del Anexo 2.

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor
da Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a
adopiar las medidas necesarias para reveriir ylo mitigar
el ruigo, las vibraciones u ofre impacto ambiental duranite
la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicacio-
nes, asl como cumplir fos Limites Maximos Permisibles.
Instrumento de gestion ambienlal aprobado por el
Iinisterio. {1}

Indicar el nimero y 1z fecha de ia constancia de page.(1}

Requisito adicional especial:

En el caso gue parte ¢ toda |2 Infraesinucturs de Teleco-
municaciones & instalar recaiga sobre dreas o bienes
protegidos por leyes especiales, se deberd adjuntar ia
autorizacion emitida por la autoridad competente. (2)

NOTAS:

{a} El solicitante presentard ante la Entidad el FUHT,
acompafiando a dicho documento los requiisitos estable-
cigos. La falta de alguno de esios requisites, conforme lo
exige la norna, impide iz aprobacion automética de su
solicitud. {0.5. N® 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2).
{b} De manera previa a la instalacion de |a Infraestruc-
{ura de Telecomunicaciones, el solictante, debe comu-
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T EQUISITOS TEICACION
DERECHO DE - et PLAZC INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION j Evaluacion | paRA | ..o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENORINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Pravia RESOL- PROCEDI. COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero v Dencminacion Codigol | (En % UIT ! méti- ’ VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | (ES) | co |Posi Nega| (Eq dias RESOLVER | RECONSIDE- | 0.\ cion
cién 1 five | tive | pabites) RACION
3,950.00 |
nicar 2 ia Entidad 2 fecha de inicio de |a efectcion de
los irabajos de instalacion, con una anticipacion
no meno! a dos dlas habiles.
(0.8, N° 003-2015-MTC, Art. 15 numeral 3).
7 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE FUINIT debidamente lienado v suscrite por el solicilante, X Tramiie Subgerente de
ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION 0 su representante legal, dirigido & titular de la Entidad Documentario | Obras Puhblicas

Base Legal

Compsetencia

Ley N® 27972, Lay Organica de Municipalidades,
{27.05.2003), Art. 79 numeral 3.2

Ley N® 29022, Ley para |a expansion de infraestruc-
ture en Telecomunicacionss y madificatorias,
{20.052007) At 3 vy 5.

D.8. N7 003-2015-MTC, Reglamento de ia Lay N°
28022, Ley para &l fortalecimiento de la expansion de
infragstructura en telecomunicaciones, (18.04.2015).
Art. 3 literal 1),

Requisitos

[3.5. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°
29022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de
infraestructura en telecomunicaciones, (18.04.2015).
Arts. 12 (1}, 15.1 (45, 14 23y 15 (3).

Calificacion v Plazo

Ley N° 28022, Ley para |z expansion de infraestruc-
tura en Tslecomunicaciones v modificatorias,
{20.05.2007). At. & numeral 5.1

29022, Ley parz el fortalecimiento de la expansion de
infraestructura en telecomunicaciones, (18.04.2015).
Ars. 7.1y 17,

Dereche de tramite

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General (11.04,2001} y modificalorias, Ars. 44 y 45,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUCdela

Ley de Tributacion hunicipal (15.11.2004)

solicitando &l otorgamiento de la autorizacion. (1)

Copia simple de la documentacion gue acredite las
facultades de rapresentacion, cuande Iz solicitud sea
suscrita por el representante legal del solicitante. {1}
Copia simple de |z Resolucion Ministeriel mediante la
cual se otorga congesion al solicitante para prestar el
Servicio Plblico de Telecomunicaciones. £n caso, el
solicitante sea una empresa de valor afadido, debe
presentar copia simple de la aulorizacion a gue se refiere
¢l articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en
case sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia
simple de la constancia de inscripcion en el Registro de
Proveedores de Infraestruciura Pasiva (1)

Plan de obras, el cual debe contener Iz documentacion e
informacion siguiente: (1) (3)

a} Cronograma detallade de ejecucion del proyecto.

1) Memoria descripliva, detallando la naturaleza de los
trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas v
tecnicas de las instalaciones, adiuntande los planos de
ubicacion de fa Infraestructura de Telscomunicaciones,
a escala 1/5000. En caso de gjecutarse obras civiles
para |a instalacién de Estaciones de Radiocomunicasion,
se deben anexar ademas planos de estrucluras, y pla-
nos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y
suscrite por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun
corresponda.

c) Declaracion jurada del ingenierc civii colegiado y
previsto en el Anexo 4, que indique expresamenta que
{la edificacion, elementos de soporie o superficie sobre la
que s instalard 12 Infraesiructura de Telecomunicacio-
nes, relne las condiciones gue aseguren su estabilidad
y adecuado comportamiento en condiclones de riesgo
iales como sismos, vientos, entre ofros. En el caso de
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BASE LEGAL

T UEQUISITOS

Niamero y Denominacién

Formu-
iario/

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

" EICACION
Cyaluacion

Previa

Cédigof
Ubica-

{En % UIT
Afic 2016}

(En §1)

cibn

3,950.00

i

mati
co

Posi-
tive

Mega-
five

PLAZO
PARA
RESOL-
YER
{En dlas
hébkles)

INICIO DEL
PROCEDE
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

y modificatorias, Art. 68 inciso B).

Ley N° 20022, Ley para la expansion de infraestruc-
tura en Telecomunicaciones y modificatoriag,
{20.05.2007). Art. 1.

0.5, N° 803-2015-MTC, Reglamento de fa Ley N°
29022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de
infraestructura en telecomunicaciones, (18.04.2015},
Art. 24.

Estaciones de Radiocomunicacion la deciaracion debe
considerar ademas el impacto que las cargas coasionen
sobre las edificaciones existentes, inciuyendo el peso de
las ohras civiles. En ambos casos se anexa un informe
con los célculos gue sustentan la declaracion jurada
efectuada, a efectos de realizar I3 fiscalizacion posterior
te io declarado.

d} En caso la obra impligue 2 interrupcion del {rénsito,
|se debe adjuntar el planc de ubicacion conteniendo la
nropuesta de desvies v sefalizacion, e indicar el tiempo
de interferencia de cada via, asi como las acciones de
mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados
en la ejecucion de la instalaclon estableciendo la mejor
forma de reducir los impaclos que esto genere,

e) Copia simple del Certificado de Habilidad vigents,
gue acredite la habilitacion del Ingeniero responsable de
\a ejscucidn de |a obra, y de ser el caso, del ingeniero
civil que suscribe los plancs descrilos en &l literal b,
expedidos por el Colegio de Ingenieros del Perd.

f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en
ia Saccion | del Anexe 2.

g) Carta de compromiso del Operador o det Proveedor
de Infraestructura Pasiva, porla cual se compromete a
adoptar las medidas necesarias para revertir yio mitigar
ol ruide, las vibraciones u otro impacto ambiental durante
Ia instalacion de ls Infraestruciura de Telecomunicacio-
nes, asi como cumplir los Limites Maximos Permisibles.
instrumente de gestion ambiental aprobado por el
Winisterio, (1)

Copia simple de la parida regisiral o cerdificado registral
inmobiliario dal predio en &l que se instalara la Infraes-
tructura de Telecomunicaciones, con una antigliedad

no mayor de dos meses de su fecha de emision. De no
estar inscrito el predie, el titule gue acredite su uso. (4)
Siel predio es de titularidad de ferceros, debe presentar
agemas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien,
can fimas de las partes legalizadas notarialmente o por
el juez de paz en las localidades donde no existe notario.
()

En caso de predios en los que coexisien unidades
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

ZQUISITOS

Numero y Denominacion

Formu-
lariol

DERECHO DE
TRAMITACION

L3

Auto-

" TICACION
Evaluacién

Previa

Codigol
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En S/)
1l

citn

3,850.00

mati-
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Posi-
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tivo
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RESOL-
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{En dias
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AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECOMSIDE-

RACION APELACION

10

inmabiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad
comun, el solicitante debe presentar copia simple del
acuerdo suscrito con el representante de ia Junta de
Propistanos, celabrado cor las formalidades estable-
cidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los
aires pertenezean a un Unico condodmino, el acuerdo de
uso del predio debe ser suscrito por éste y también por
el rapresentante de |a Junta de Propietarios, (4)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de page.(1}

Reguisito adicienal especial:

En el caso que parie ¢ toda la infraestruclura de Teleco-
municaciones a instalar recaiga schre areas o bisnes
protegidos por leyes especiales, se debera adjuntar la
aulorizacion emitida por la autoridad competente. (2)

NOTAS:

(a) El sclicilante presentaré ante |a Entidad el FUHT,
facompafiando a dicho documento los requisitos estable-
cidos. La falta de alguno de estos requisitos, conforme fo
exige la norma, impide 12 aprobacion autematica de su
{solicitud. {0.8. N° 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2).
{b) De manera previa a ia instalacion de la Infraestruc-
{ura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comu-
nicar 2 la Entidad la fecha de inicio de la ejecucion de
los trabajos de instalacion, con una anticipacion

no menor a dos dias habiles.

{D.8. N°003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

0.139%

5.50

REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA BE TELECOMUNICA-
CIONES

{Los Operadores y Proveedores de Infraestruc-
tura Pasiva deben regularizar la Infraestructura
de Telecomunicaciones instalada con anteriori-
dad a ia fecha de entrada en vigencia Ley 20868}

Base Legal

FUIIT debidamenie lienade y suscrito por el solicitante,
o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad
solicitando el otorgamiento de la autorizacion. (1)
Copia simple de la documentacion que acredite las
faculiades de representacion, cuando la solicitud sea
suscrita por el representante legal del solicitante. (1}
Copia simple de la constancia de inscripcion en el
Registro de Proveadores de Infraestructura Pasiva (1).
Pian de obras, el cual debe contener la documentasion e
informacion siguiente: {1} (3}

a) Memoria descripliva, deiallando ia naturaleza de los
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

EQUISITOS

Nimero y Denominacidn

FICACION

DERECHO DE e e e
Formu- | TRAMITACION e s
lariol Auto- Previa
Codigel | (En % UIT miti- ]
Ubica- | Afio 2016) (En SI) co me— Nr.;ga-
Gidi il tive | tivo
3,950.00

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

[NICIO DEL
PROCED}
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD DE RECURSOS
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER | RECONSIDE- :
i APELACION

Competencia

Ley N° 27872, Ley Orgénica de Municipalidades,
{27.05.2003}. Art. 79 numeral 3.2

Ley N° 28022, Lay para |z expansion de infraestruc-
turz en Telesomunicaciones y modificatorias,
(200.05.2007), Art. 3y 5.

D.S. N° 803-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°
26022, Ley para el fordalecimiento de la expansicn de
infraestructura an telecomunicaciones, (18.04.2015),
At 3 literal i},

Requisitos

0.8, N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°
29022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de
linfrasstructura en telecomunicaciones, (18.04.2015).
Arts. 12 (1), 14 {2} y Primera Disposicion
Complementaria y Final (3},

Calificacion y Plazo

D.§. N° 603-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°
29022, Ley para el foralecimiento de fa expansion de
infraestructura en telecomunicaciones, (16.04.2015).
Primera Disposicion Complemeniaria y Final,

Derecho de tramite

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General (11.04.2001} v modificatorias, Arls, 44 y 45.
Decreto Supremo N® 1536-2004-EF TU O delz
Ley de Tribufacion Municipal (15.11.2004)

y madificatorias, Art. 68 incisa B).

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestruc-
tura en Telecomunicacionas y modificatorias,
(20.05.2007}. Art, 1.

D.8. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°
29022, Lay para el fortalecimiento de la expansion de
{infraestructura en telecomunicaciones, (18.04.2015).
Art. 24,

{rabajos a realizar, asi come las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de
ubicacion de la infraestructura de Telecomunicaciones,
@ escala 15000, En caso de ejecutarse obras civiles
para |z instalacibn de Estaciones de Radiocomunicasion,
se deben anexar ademas planos de estructuras, y pla-
nos eléotricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado v
suscrite por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segiin
corresponda.

b) Declaracidn jurada del ingeniero civil colegiado v
previsto en el Anexo 4, que indique expresamente gue
la edificacion, elementos de soporie o suparficia sobre la
gue se instalara la Infraestructura de Telecomunicacio-

ines, raiing las condiciones que aseguren su estabilidad

y adecuads comporiamiente en condiciones de fiesgo
tales como sismos, vientos, enfre olros, En el caso de
Estaciones de Radiosomunicacion la deglaracion debe
considerar ademaés el impacto que l4s cargas ocasicnen
sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de
las obrag civiles, En ambos casos se anexa un informe
con los calouios que sustentan la declaracion jurada
efectuada, a efectos de realizar |z fiscalizacion posterior
de lo declaradoe.

¢} Copia simple def Ceriificado de Habllidad vigente,
que acredite la habilitacion del Ingeniero responsable de
la ejscucian de Iz obra, y de ser el caso, del ingeniero
civil que suscribe los planos descnios en el literal b,
expedidos por el Colegic de Ingenieros del Perd.

Indicar el numere y la fecha de la constancia de page.(1}

Requisito adicionai especial:

En el caso gue parie ¢ toda la Infraestruciura de Teleco-
municaciones a instalar recaiga sobre @reas o bienes
protegidos por leyes especiales, se debera adjuntarla
autorizacion emitida por la autoridad competente. (2)

0.139%

N

REGULARIZACION DE INSTALACION DE
ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION

FUHT debidamente llenade y suscrito por €l solicitante,
o su representante legal, dirigide &l titular de la Entidad
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TREQUISITOS

Mimero y Denominacion

T FICACION
DERECHO DE -
Formu- TRAMITACION Evalua?lan
fariof Auto-| Frevia
Cédigo! | (En % UIT mati- |
Ubica- | Afo2016) | (ENS) | ¢o [Posi-|Nega-
cion 1 tivo | tivo
3,950.00

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD DE RECURSOS
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER | RECONSIDE-
AT APELACION

{Los Operadores v Proveedores de Infraestruc-
tura Pasiva dehen regularizar fa infraestructura
de Telecomunicaciones Instalada con anteriori-
dad a la fecha de entrada en vigencia Ley 20868)

Base Legal

Compatencia

Ley N° 27972, Ley Crganica de Municipalidades,
{27.05.2003;. At 78 numeral 3.2,

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestruc-
fura en Telecomunicacionss y modificatorias,
(20.05.2007). At. 3y 5.

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamenio de ia Ley N°
29022, Ley para el fortalecimiento de |a expansion de
infraestructura en telecomunicaciones, (18.04.2015).
At 2 Hiteral i),

IRequisitos

.5, H°003-2015-M7TC, Reglamento de la Ley N
29027, Ley para el fortalecimiento de fa expansion de
infragstructura en telecomunicaciones, (18.04.2015),
Ars. 12 (1), 13 (4), 14 (2) vy Primera Disposicién
Complementaria y Finat {3).

Calificacién v Plazo

D.5. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N®
29022, Ley para el fortalecimiento de ia expansion de
infrasstructura en talecomunicaciones, (18.04.2015).
Primera Disposicion Complementaria y Final.

Berecho de tramite

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General (11.04.2001) y modificatorias, Aris. 44 y 45.
Becreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O dela
Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004)

y modificatorias, Art. 68 inciso B).

Ley N° 29022, Ley para |z expansion de infraeslruc-
tura en Telecomunicacionss y modificatorias,

solicitande el otorgamiento de la autorizacion, (1)

Copis simple de la documentacian gue acradite las
facultades de representacion, cuande la solicitud sea
suscrita por el representante legal del solicitante. (1)
Copia simple de la constancia de inseripsion en el
Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).
Plan de obras, el cual debe contenar la documentacion e
informacion siguiente: (1) (3)

a) WMemornia descriptiva, detallando la naturaleza de los
trabajos a realizar, asi como las caracleristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones, adjuntando los plancs de
ubicacion de ia Infrasstructuea de Telecomunicaciones,
a escala 1/5000, En caso de ejscutarse obras civiles
para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion,
se deben anexar ademas planos de estructuras, y pla-
nos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y
suscrite por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segtn
corresponda.

b} Declaracion jureda del ingeniaro civil colegiado v
pravisto en el Anexo 4, que indique expresamente qgue
la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la
fgue se instalara la Infraestructura de Telecomunicacio-
nes, reding las condiciones que aseguren su estabilidad
y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo
tales como sismos, vientos, entre ofros, En el caso de
Estaciones de Radiocomunicacion fa declaracitn debe
considerar ademas el impacto gue ias cargas ocasionan
{sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de
las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe
con los calculos que sustentan la declaracion jurada
efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior
de lo declarado,

¢} Copia simple del Cerdificado de Habilidad vigente,
que acradite |a habilitacion del Ingeniera responsable de
la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del ingenierc
civit que suscribe los planos descrites en &t literal b,
expedidos per &f Colegio de Ingenieros del Perd,

Copia simple de la partida registral o cerificado registral
inmabiliano del predio en el gue se instalara la Infraes-
tructura de Telecomunicaciones, con una antigliedad
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T EQUISITOS FICACION .
DERECHO DE —  -———— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° Formu- TRAMITACION Evaliackén | paRa AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y fariol Auto-| Previa | Resol. *;‘;c;g;fi" COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Céd.igcf (En % UIT mati- . VER MIENTO 3 TE PARA
Y Ubica- | Afio2016) | (EnS) | co |Posi-{Nega-| (n dias RESOLVER | RECONSIDE- | ,or e
it 1 tivo | tive | pabiles) RACIOR
3,950.00
(20.05.2007). Art. 11. no mayor de dos meses de su feche de emision. De no
0.8, N° 003-2015-MTC, Reglamenlo de fa Ley N° astar inserito el predio, el titule que acredite su use ()
29022, Ley para el fortalecimiento de ia expansion de Siel predio es de titularidad de terceros, debe preseniar
infraestructura en telecomunicaciones, (18.04.2015). augemas copie del acuerdo gue le permita utilizar el bien,
Arl. 24, con firmas de las paries legalizadas notariziments o por
8l juez de paz & las localidades donde no existe notario,
4
£n case de predios en los que coexisten unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva y de proplsdad
comun, el solicitanie debe preseniar copla simple del
acuerdo suscrito con & representants de la Junta de
Propietarios, celebrado con las formalidades estable-
cidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando log
aires perlenezean a un Unico condéming, el acuerdo de
uso del predio dabe ser suscrito por éste y también por
el representante de la Junta de Propietarios. (4)
Indicar el namero v la fecha de la constancia de pago.{1)
Requisito adicional especial: 0.139% 5.50
En el caso que pare o loda 13 Infragstructura de Teleco-
municaciones a instalar recaiya sobre areas o blenes
protegidos por leyes especiales, se deberd adjuntar la
autorizacion emifida por la autoridad competente. {2)

10 |AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA Solickud de ampliacion de la autorizacion, indicando y Gratuito Gratuite X Tramite Subgerente de
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE acreditandc las razones que la motivan. {1) Documentario | Obras Publicas
TELECOMUNICACIONES Plan de Obras aciualizado. (1) v [iantenimiznio

Urbano

Base Legal

NOTA:
Competencia {a) La ampliacion requerida se solicita con al menos
Ley N" 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, diez dias antes del vencimiento del plazo originalmente
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.2. conferido. {1}
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraeslruc-
tura en Telecomunicaciones y modificatorias,
{20.05.2007). Art. 3y 5. ‘%
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Lay N°® i
29022, Ley para el fortalecimiento de Ia expansion de j
infrasstructura en telecomunicaciones, (18.04.2015). &
Art. 3 literal i},
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THEQUISITOS 7 FICACION
DERECHO DE —  ————{ PIAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- TRAMITAGION Bvaluaclén | PARA | 0ol | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTD Y lariol Auto-|] Previa RESOL- | oorceny | COMPETEN
OR- BASE LEGAL Nitmero y Denominacion Codigol | (En % UIT miéti- ] VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En 8/ co | Posk [ Nega-| (£ dias RESOLVER RECON?;BE- APELACION
cibn 395000 1 fivo | tivo habites) RACION
Reguisitos
1.8, N° 803-2015-MTC, Reglamentc de {a Ley N°
29022, Ley para el forialecimiento de la expansion de
infraestructura en telecomunicaciones, (16042015}
Art, 18 numeral 2 (1}
Calificacion vy Plazo
0.8, N° 003-2015-MTC, Reglamento de |z Ley N°
29022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de
infragsiructura en telecomunicaciones, (18.04.2015).
Ar. 17 y 18 numerai 2.
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE
SUBGERENCIA DE AREAS VERDES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ]
1 |LICENCIA MUNICIPAL DE TENENCIAY 1 [Solicitud segin formulario (Libre reproduccion). X Tramite Subgerente de
CIRCULACION DEL CAN 2 (Copia simple de la taneta de vacunacion actualizada Documentaria | Areas Verdes
del can.
Base Legal 3 |Acreditacian de aptitud psicolégica mediante certificade
o constancia expadida por psicdlogo colegiado.
Competencia {Unicamente para los propietarics de canes potenclal-
Ley Organica de Municipalidades; Ley N° 27972 menie peligrosos, razas y/o cruces que no asegure su
{27.05.03). Art. 79. soclabilidad, temperamento o caracter).
Ley N® 275496 Arts. 5 inc. b), 10 num. 10., 1% 4 [Ficha de registro e identificacion en case de canes y
sus crias gue cuenten con un regislo expedido poruna
Calificacion, plazo y silencio adminisirativo organizacion reconosida por el Estado.
Ley N°® 27444 (11.04.01) Art, 31 5 [Pago por derecho de tramite. 0.132%
iRequEsitas y procedimiento NOTA:
Ley N® 27444 {11.04.01) Ars. 113. Esta licencia esté condicionada para todos los canes, /’s-ﬁ“
y de forma obligatoria a todos los canes considerados Gg"\‘ ]
Dergcho de Tramite potenciamnete peligrosas, de conformidad con lo
D.S. 008-2002-5A-Ar. 9° establecido en los articulos 9° y 29° del Reglamento
TUO Ley de Trbulacion Municipal, Decreto Suprema de fa Ley N° 27506, R
N° 158-2004-EF y modificatorias (15-11-2004) R\i’;m £ PgﬂEﬂfig;
Art. 68 inc b) NG A
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUBGERENCIA DE FORMALIZACION, PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 ’LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECH [ A ;Raquisitos Generales Soligitud 1.258% 51.30 X 15 Tréamite Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
—
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- REQUISITOS * SFICACION :
DERECHO DE —————— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION Evaluacion | PARA | oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Pravia RESOL- sy g COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigol | (En % UIT mati- ) VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Amo2016) | (E1SH | go |Posi-INegar| (Ep dias RESOLVER | RECONSIDE- | ,op, 5oy
- e 1 tivo | tivo | nabiles) RAGION
MIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Declara- Documentario | Formalizacion, | Formalizacion, Desarrclio
COMN ITSE BASICA EX - POST distribucion gratuita o de libre reproduceion), con ca- cion Promocién Pramacian Econdmico
racter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Empiesarial Empresanal
{La capacidad de almacenamientc no debe ser " Mumere de RUC y DNI o Came de Exiranieria del y Turisme y Turismo
mayor af 30% del area total del establecimiento) solicitante, fratandose de personas juridicas o natura-
les, segun corresponda, Plazo maxime | Plazo maximo
Base Legal * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del represen- para presentar | para presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N” 27972 tante lagal, en caso de persona juridica u ofros entes el recurso; el recurso:

{Z7.05.02). At 83, numeral 3.6,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley
N© 28976 (05.02.07} Ants. 7, 8 {numeral 1}, 11
y 15,

* Ley del Silencie Administrative, Ley N® 29060
{07.07.07). Arts. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciongs Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-
2014-PCM (14.09.14), Art 9 (numeral 9.1)

* Nomma que aprueba la relacion de autorizacionas
sectoniales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como raquisiio previc pars
&l ctorgamiento de la ficencia de funcicnamiento,
de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Maroo de Li-

encia de Funcionamiente, Decrelo Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13), Ark. 3 y Anexe.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu-
{arias, Simpiificacion de Procadimientos y pemi-
505 para ke promocion y dinamizacién de la inver-
sion en el pals,

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instelaciones hasta 100 m2
para el desarrolio de giras come tendas, estableci-
|mientos de hospedaje, restaurantes, cafelerias,
establecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
mZ, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

colectivos; o, raténdose de personas nalurales gue
actien mediante rapresentacion.
Copia de la vigencia ¢e poder de representante legat
en caso de parsonas juridicas u entes colectivos, Tra-
{andose de representacion de personas nalurales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones
de Sequridad
iindicacion del nimero de comprobanie de pago por
derecho de irdmite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes

irsquisitos:

5.1, Copia simple del titule profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud,

5.2. informar en el formate de solicitud de declaracidn
jurada sobre el ndmero de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigente.

5.3, Copia simple de |2 auorizacion sectorial contenida
en ef Decreto Supremo N° 006-2013-FCM o nor-
ma que io sustituya o resmplacs.

5.4. Copia simple de Iz autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme & la Ley N°28296,
Ley General del Patrimonio Culiural de la
Nacion, Exceplo en los casas en que &f Ministerio
de Cultura haya pariicipade en las etapas de
remodelacion y monitorso de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
focat por el cual s& solicita ia licencia,

NOTAS:
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15 dias habiles

Plaze maximo
para resolver.
30 dias habiles

15 dias habiles

Plaze maximo
para resolver:
30 dias habiles
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TUEQUISITOS

¢ EICACION
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DERECHO DE — — PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | . .onc | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDE COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Cédigol | (En% UIT mati- s VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En &f) co | Posi- [Nega-| (Ep dias | RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cién i tivo | tvo | papites) RACION
3,950.00
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, {a} De acuarde al numeral 40,13 del aticulo 40 de la
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maguinas Ley N® 27444, esta prohibide la exigencia de pra-
tragamonedas, femeterias y giros afines. sentacion de mas de dos ejemplares de ia docu-
4, Giros cuye desarmollo implique el almacenamiento, mentacion vinculada al tramite adminisirativo.
uso o comercializacion de productos inflamablas. {bi La verificacidn de los aleances de la Declaracion
4, Girps que requieran de una ITSE Ex Ante; de Jurada de Observancia de Condiciones de Sequri-
Detalle o Multidisciplinaria. dad se efectla & través de la ITSE Bésica realizada
par la Municipaiidad con posterioridad al oforgami-
ento de la licencia de funcionamiento.
{¢} De acuerdo con el segundo parrafe del articuls 11
de la Ley N° 28976, podran olorgarse ficencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requeride expresamente por el solicitante, De
ser e! case, & iramile a seguir debera considerar
los mismos requisitos, dersche de trdmile y eva-
luacion, aplicables al presente case.
2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECH A [Requisitos Generales Solicitud 3.058% 120,80 X i5 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerenls de
MIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 82 - 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento {de Declara- Documentario | Formalizacién, | Formalizacion, Desarrsiia
CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA CON- distribucion gratuile o de libre reproduceion),cen carac- cion Promocion Promocian Economico
JUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial | Empresarial
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHA. *Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del y Turismo y Turismo
DAY YIOTOLDD solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, segln corresponda. Plazo maximo | Plazo méxime
{La capacidad de almacenamiento no debe ser * Namere de DNl o Camé de Extranjerla del reprasen- para presentar | para presentar
mayor al 30% del drea total dei establecimisnto) tante legal, en caso de persona juridica v olros entes el recurso! &l recursa;
colectivos; o, traténdose de personas naturales que 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal actien medisnie representacion,
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2 {Copia de lz vigencia de poder da reprasentants legal Plazc méximo | Plazo maximo
(27.05.03). Art. 83, numeral 3.6, en caso de personas juridicas u enles colectivas. pera resolver: | para resolver:
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley Tratandose de representacion de personas naturales, 30 dias habiles | 30 dias habiles
N® 28976 (05.02.07). Ars. 7, 8 {(numeral 1), 10, 11 se reguiere de carta poder con firma legalizada,
y 15. 3 iDaclaracion Jurada de Observancia de Condiciones de |

* Ley del Silencio Administrative, Ley N® 29060 Seguridad ; ;}%\
{07.07.07). Arts. 1y 2. 4 lIndicacidn del nimaro de comprobante de pago por 2o PR

* Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguri- derecho de tramite / E
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058- -
2014-PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.1) B [Requisitos Especificos (Licencia de Funcienami- WL

* Norma que aprueba la relacion de autorizasiones ento) ; u;'l'lni,_\-{'g'
seclonales de ias Enlidades del Poder Ejecutive, § iDe serel casg, serdn exigibles los siguientes




DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TREQUISITOS

Himero y Denominacion

i

FICACION

DERECHO DE e
Formu- TRAMITACION Evaluat_:ién
lariol Aute-| Previa
Codigof | (En % UIT mat- |
Ubica- | Afio2016) | NS | go | Posi- |Nega-
cibn L tivo | tivo
3,950.00

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDE
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

que deben ser exigidas come recuisito previe
pera el olorgamiento de la licencla de funclonami-
ento, de acuardo a la Ley N*® 28976, Ley Marce
de Licencia de Funcionamiente, Decreto Supremo
N 008-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 ¥ Anexo.

* Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos v
permizsos para la promocion y dinamizacion de fa
inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificacionas, recintos o instalaciones hasta 100 m2
parz el desarrelio de giros como tiendas, estableci-
rmientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias,
establecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
mZ, sefiatados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area tolal para fines de
almacenamiento,

2. Solicitudes gue incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuye desamollo implique ef almacenamien-
to, uso ¢ comercislizacion de productos inflama-
bies.

4, Giros que requieran de una ITSE Ex Antg; de
Detalle o Multidisciplinaria.

|

requisitos;

5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud,

5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion
jurada sobre el numero de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM ¢ nor-
ma que lo sustituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N® 28296,
Ley Ganeral del Patrimonio Cultural de la Nacion,
Exceplo en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remode-
facion y monitereo de ejecucion de cbras previas
inmediatas a la sclicitud de |a licenciz del local por
el cual se soliciia la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo
toldo)

\Presentar las vistas siguienies:

* Disefic {dibujo) del anuncio yfo tolde, con sus dimen-
siones; asi como la indicacion de los maleriales de
fabricacion.

* Una folografia en la cual se aprecie el enforno urbano
y |a edificacion donde se ublcard el anunsio yio
{olde; considerando su posicionamienio virual &
partir de un montaie (dibujo).

NOTAS:

{a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al trémite administrativa.

(b} La verificacion de los alcances de la Declaracion
Jurada de Observancia de Condiciones de Seguri-
dad se efecila a través de |z |TSE Basica realizada
por la Municipalidad con posterioridad al otorgami-
ento de la licencia de funcionamiente.

{c} De acuerdo con el segqundo parralo del articulo 11
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T REQUISITOS “FICACION
DERECHO DE s ———{ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
e : Formu- TRAMITACION Evaluacién | para AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Auto-|  Previa ResoL- | MICIODEL | oo pETEN.
OR- BASE LEGAL Numero y Denominacién Codigo/ | (En % UIT mati- ; VER P:I(IJEEIEE' TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En &) co P?sl- N?ga- (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cidn 3950.00 i fivo | tive | nabiles) RACION
de la Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitanie. De
ser ef caso, ef tramile & seguir debera considerar
los mismos reguisitos, derecho de frimite v eva-
luacion, aplicables al presente caso.
{d} La autorizacién conjunta no es de aplicacidn para
anuncios luminosos, lluminados, monumentales o
similazes.
{e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de
la veseda, hasta un maxime de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde e plso terminado
de la vereda hasta la terminacion del alero del
mismo.
3 LICENCIA DE FUNC}ON&MIEHTO: ESTABLECH A Reguisitos Generales Solicitud | 3.158% 124.80 X 15 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerenle de
MIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - 1 |Formato de solicitud de liceneia de funcionamiento {de Declara- Documeniario | Formalizacion, | Formalizacion, Desarrallo
CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA CON- distribucion gratuita o de libre reproduccidn), con carac- cion Promocién Fromocion Econdmico
JUKTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial Empresarial
PUBLICITARIO (LUMINOSC O ILUMINADO) YIO * Mumero de RUC y DNI o Carné de Extranieria del v Turismo y Turismo
TOLDO solicifante, iraiéndose de personas juridicas o
naturales, segun corresponda. Plazo maximo | Plazo maximo
{La capacidad de almacenamiento no debe ser * Numere de DNI o Camé de Extranjeria del represen- para presentar | para presentar
mayor al 3% del &rea total del establecimiento) fante legal, en caso de persona juridica u ofros entes &l recurso: el recurso:

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 274972
(27.05.08). Art. 83, numeral 3.6.

*Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley
N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, B {numeral 1), 10, 11
y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29080
(07.07.07). Ants. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Suprama N° 058-
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1}

* Noma gue aprueba la refacion de autorizaciones
sectorisles de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo

para el olorgamienio de fa licencia de funcionami-

3

coleclives; o, iratandose de personas nalurales que
actiien mediante representacian,
Copia de la vigencia de poder de representante legal
en case de personas juridicas u enles colectivos,
Traléndose de representacion de personas naturales,
{ee requiere de caria poder con fima legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad
Indicacién def nimero de comprobante de pago por
derecho de ramite

Requisitos Especificos (Licencia de Funciorami-
ento)

De ser el caso, seran exigibles los siguisntes
requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en ef caso de
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15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




ND
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T REQUISITOS

Namero y Denominacion

“FICACION
DERECHODE =~ f—-  -——————r
Formu- TRAMITACION Evaluacion
tariof Auto-| Previa
Codigol | {En % UIT méti- ;
Ubica- | Anio2016) | (E"SN | co | Posi-|Nega-
cién 1 tivo | tivo
3,950.00

PLAZO
PARA
RESGL-
VER
(En dias
hbiles}

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSDS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

ento, de acuerde a la Ley N° 28876, Ley Marco

de Licencia de Funcionamiento, Decrato Supremo

N® 006-2013-PCM {10.01.13). Arl. 3 y Anexo.
*Ley No 30230, Ley que establece Medidas

Tributanas, Simplificacion de Procadimientos v

permisos para la promocidn y dinamizacion de

la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones haste 100 m2
para el desarrolio de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restauranles, cafelerias,
establecimientos de salud,

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, resintos o insialaciones hasta 100
m2, sefiatados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del &ree total para fines de alma-
cenamiento.

2. Soliciludes que incluyan giros de pub, licoreria,
discolecs, bar, casino, jueqos de azar, maguinas
fragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique & almacenamien-
to, uso o comercializacion de produciog
inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplineria,

servicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion
Jurada sobre el nimero de estacionamientos de
acuerde & la nommativa vigente,

5.3. Copia simple de la auterizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCl o
norma que le sustituya o reemplace.

. Copia simple de Iz autorizacion expedida por el
Ministeric de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
Ley General del Patimonio Culiural de la Nacion.
Excepte en los casos e que el Ministeric de Cul-
fura haya participado en las etapas de remodelz-
cion y menitoreo de ejecucion de obras previas
inmedialas a la solicitud de la licencia del local por
&l cual se solicita Ia licencia.

5

I

Requisitos Especificos {anuncio luminoso -

iluminado yfo toldo)

Presentar lag vistas siguientes:

* Disefio (dibuje) del anuncio ylo tolde, con sus dimen-
siones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacian.

* Una fologratia en la cual se aprecie el entorno urbano
y la edificacion donde se ubicarad el anuncio wo toldo;
considerando su posicicnamiento virual a partir de
un montaje {dibujo).

Declaracion Jurada del profesional que sera responsa-

ble del disefic & instalacion dal anuncio

En caso el anuncio supere el 4rea de 12 m2, se pre-

sentara la siguiente documentacion, refrendada por el

profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Piano de instalaciones eléciricas, & escala
convanients

NOTAS:

{2} De acuerde al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N” 27444 esta prohibida la exigencia de pre-
sentacion de mas de dos ejemplares de ia docu-
mentacion vinculada al frdmite administrativo.
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SEQUISITOS “UFICACION
DERECHO DE b ———— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- TRAMITACION Evaluacion | pARA | oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ tariol Auta- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Numero y Denominacion Cédigol | (En % UIT méti- ! YER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ano2016) | E"S) | co |PosiNega-| (En gias RESOLVER RECON;’”‘E‘ APELACION
cién 395000 1 tivo | Vo | pihiles) RACION
{h) La verificacion de los alcances de la Declaracion
Jurada de Observancia de Condiciones de Seguri-
dad se efecila a fraves de la ITSE Bésica realizada
por la Municipalidad con posterioridad al storgami-
ento de le licencia de funcionamienio.
{c} De acuerdo con el sequndo pérrafo del articuio 11
de la Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante, De
ser el caso, el trémite & seguir debera considerar
los mismos requisites, dereche de tramite y evalug-
cign, aplicables al presente caso.
{d} La autorizacién conjunta no es de aplicacion para
anuncios monumentales.
{e) En &l caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de
la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso terminado
de |a vereda hasta la terminacion del alero del
misme.

4 (LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECE A [Requisitos Generales Solicitud | 6.370% 251.60 X 15 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
MIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 1 {Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Declara- Documentario | Formalizacidn, | Formalizagion, Desarmiio
HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE distribucion gratuitz o de libre reproduccion), con carac- cion Fromacion Promocién Ecandmico

ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Emprasarial Empresarial
Base Legal * Nomero de RUC y ONI o Camé de Extranieria dal y Turisma y Turismo
* Lay Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 solicitante, traténdose de personas juridicas o nalura-

{(27.05.03). Art. 83, numeral 3.6, les, segin comesponda. Plazo maxime | Plazo méaximo
* Ley Marco de Licencia de Funcionamienio, Ley * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del represen- para presentar | para presentar
N® 28976 (05.02.07), Ars. 7, 8 (numeral 2), 11 tante legal, en caso de persona juridica U ofros entes el recurse: &l recurso:
y15. colectivos; o, tratdndose de personas nelurales que 15 dias habiies | 15 dias habiles

* Ley del Silencio Administrative, Ley N® 29060 actiien mediante representacion,
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 {Copia de la vigencia de pader de representante legal en Prazomaximo | Plazo maximo
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- caso de personas juridicas u entes colactivos Tratando- para resolver: | para resolver.
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N*058- se de representacion de personas naturales, se requie- 30 dias habiles | 30 dias habiles
2014-PCM (14.00.14), Ari. 9 (numers! 8.2) re de carla poder con firma legalizada,
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 3 lndicacidn del nimero de comprobante de pago por
seclonales de ias Enfidades del Poder Ejecutivo, derecho de tramite
que deben ser exigidas como reguisito previo
para el otorgamientc de I2 licencia de funcionami- B [Requisitos Especificos
ento, de acuerdo a la Ley N° 289786, Ley Marco 4 e ser el caso, seran exigibles los siguienies
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ND
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TIEQUISITOS

Himero y Denominacion

Formu-
lariof
Codigol
Ubica-
cién

'FICACION

DERECHO DE —- B e
TRAMITACION Evaluacion
Auto- Frevia
{En % UIT miti- )
Ao 2016) | (EnSH | go |Posi-|Nega-
H tive | tive
3,950.80

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESCLUCION
DE RECURSDS

RECONSIDE-

SACKN APELAGION

de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N7 006-2013-PCR {10.01.13), Art. 3y Anexo,

*Ley Me 30230, Ley gue establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

A. Giros aplicables

. Edificaciones de hasta dos niveles (sl sotano se
considera un nivel), con un area mayor a 100 m2
hasta 500 m2, tales como tiendas, stands, pues-
tos Areas comunes de edificios multifamiliares,
establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeteriag, edificios de salud, templos, bibliotecas,
entre olros

. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el

sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maxime de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no més de 20 compuiadoras ylo
méguinas fotocapiadoras o similares

4, Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maxime de diez (10) méguinas
que requigran conexion elécirica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
enire otras de evaluacion simiiar, con un area de
hasta 500 m2 v que cuenten con un maximo de
20 computadoras y/o méaguinas folocopiadoras o
similares

. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre ofros de similaras caracte-
risticas, cualquiera sea su area. La existencia de
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares por su naturaleza cuenten con techo, no
determina que el objeto de inspeccion sea califica-
do para una ITSE de Detalle, siempre que dichas
areas cuentencon un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, car-

—

M

L=r]

pinterias, talleres mecénicos & imprentas con un

requisitos;

4.1. Copia simple del tituls profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

4.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion
jurada sebrs el nimera de estacionamientos de
acuerdo a la normative vigenle.

4

(%]

que |o sustituya o reemplace.

4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el

e

Ley Ganeral del Patrimonio Culiural de la Nacion.
Exceplo en los casos en que el Ministerio de Cul-
tura haya particinado en las etapas de remodela-
cion v monitores de ejecucion de obras previas

el cual se solicita la licencia,

NOTAS:
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de pre-

facion vinculada al tramile administativo,
{b} La ITSE Basica ez realizada por la Municipalidad

forme lo establecide en el articulo 15 de la Ley N°
284976

{c) De acuerdo con el segundo pamale del aricule 11
de la Ley N° 28976, podran oforgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De
ser el caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y eva-

. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 005-2013-PCM ¢ norma

Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N® 28296,

inmediatas a la solicitud de la licencia del local por

sentacion demas de dos ejemplares de la documen-

durante €l tramite de selicitud de licencia, por lo gue
su costo esta incluido en el deracho de trdmite, con-

luacion, aplicables al presente casyf-’-%,“
P p /g@h'} [']|.§f,;'gf’,:§(\\
Sl S

105 de 166




" REQUISITOS 'FICACION _
DERECHO DE -  ——————— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Evaluacion | pARA | .o pe | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y larioi Auto- Previa RESOL- PROCEDI COMPETEN-
CR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En % UIT méti- : VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ao 2018) (En $1) co | Posi- |Nega-| (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
digh 1 fivo | tivo hibiles) RACION
3,950.00
&rea de hasta 500 m2
&. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2
y nio mas de 20 maguinas sléctricas
B. Giros noe aplicables
1. Establecimientos que por su tamano {superior &
los 500 m2} yio por razdn de su gire, requieran
de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECE Requisitos Generales Solicitud | 7.868% 310.80 X 15 Tramite Subgerente de | Subgerenle de | Gerente de
MIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 Formato de sclicitud de licencia de funcionamiento {de Deciara- Documentario | Formalizacian, | Formalizacion, Desarrofio
HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN distibucion gratuita o de libre reproduccion}, con carac- cibn Promosion Promaocion Econdmico
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Emprasanial | Empresarial
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSA- * Nomero de RUC v DN ¢ Cameé de Extranjeria del so- y Turismo y Turismo
DO A FACHADAY YIO TOLDO ficitante, iratandose de personas juridicas o naturales,

segln corresponda. Plazo méximo | Plaze méximo
Base Legal * Nimero de DN| o Camé de Extranjeria del represen- para presentar | para presentar
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 tante legal, en caso de persona juridica u ofros entes el recurso: el recurse:
(27.05.03). Art. 83, numeral 3.6, colectivos; o, fratandose de personas naturales que 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamisnto, Ley N° actuen mediante representacion.
28876 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 11y Copia de la vigencia de poder de representante legal en Plzzo méaxime | Plaze maximo
18 case de personas juridicas u entes colactivos, Tratan- para resolver. | para resclver:

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts, 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°(58-
2014-PCM (14.08.14), Art. ¢ (numeral 9.2)

*Norma que aprueba la refacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisile previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N® 28576, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiente, Decreto Supremo N°
006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3 y Anexo.

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu-
tarias, Simplificacion de Procedimientos y permises
para la promocion y dinamizacion de iz inversion
en el pais,

A, Gires aplicables

dose de representacion de personas naturales, se re-
quiere de carta poder con firma legalizada,

Indicacién dei nimero de comprobante de pago por de-
recho de tramite

Requisitos Especificos {licencia de funcionami-

ento}

De ser el caso, serén exigibles los siguientes

requisitos:

4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios refacionados con la salud.

4.2, informar en el formato de solicitud de declaracion
jurada sobre el nimern de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigente.

4.3, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida
en el Decrelo Supremo N° 006-2012-PCH: ¢ norma
que lo sustituya o reemplace.

4.4, Copia simple de la aulorizacion expedida por &l
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T REQUISITOS HFICACION
DERECHO DE f—  —— PLAZQ INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- TRAMITACION Evaluacion | pARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- Ig;csgé};t COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimere y Denominacion Cédigol | (En % UIT méati- ' VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En S} co | Posi- |Hega- (En dias RESOLVER RECONgIDE- APELACION
cibn 355000 1 tive | tho héabiles} RACION
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 282886,
sonsidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 Ley General del Pa trimonic Cultural de iz Nacidn,
hasts 500 mZ, tales como tiendas, stands, pues- Excepts en los cases en qus el Ministerio de Cul-
tos, &reas comunes de edificios mullifamiliares, tura haya paricipade en las etapas de remodela-
estabiscimientos de hospedale, restaurantes, cion y monitoreo de elecucion de obras previas
cafelerias, edificios de saiud, templos, bibliotecas, inmediatas a la soliciiud de ia licencia del local
antre otros por el cual se soliciia ia licencia,
Z. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un area de Requisitos Especificos {anuncic publicitario ylo
hasta 500 m2 v con un maximo de 200 alumnos toldo)
por lumo. Presentar las visias siguientes:
3. Cahinas da infernet con un ares menor o igual a * Diseric (dibuje) del anuncio wo tolde, son sus dimen-
500 m2 y con no mas de 20 computaderas ylo siones; asi como la indicacion de los materiales de
maguinas fotocopiadoras o similares fabricacion
4. Gimnasios gen un aree de hasta 500 m2 y que * Una fotografis en Ia cual se apracie el entome urbano
cuanten con tn méximo de diez {10) maguinas y la edificacion donde se ubicara el anuncio yio {oldo;
que requieran conexion elécirica para fungionar considerandoe su posicionamiento vitual a partir de
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, un montaie (dibuje)
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 mZ v que cuenten con un maxime de NOTAS:
20 computadoras ylo maquinas folocopiadoras o {a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
similares Ley N” 27444, esta prohibida la exigencia de pre-
6. Playas de estacionamiento de un sole nivel sin sentacion demés de dos ejemplares de la dosu-
techar, granjas, entre oiros de similares caracteris- mentacion vinculada al tramite administrativo.
ticas, cualquiera sea su rea. La existencia de {b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
areas administrativas, de servicios, enire olras durante el framite de solicitud de licencia, por lo
similares por su naturaleza cuenten con tacho, no oue su costo esia incluide en el derecho de tramite,
determina que el objeto de inspeccion sea califi- conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley
cado para una ITSE de Detalle, siempre que di- N 28976.
chas areas cuenten con un area menor de 500 m2 {e} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11
7. Bares, pubs-karackes, licorerias, farreterias, car- de la Ley N° 28078, podran ctorgarse licencias da
pinterias, talleres mecanicos e imprentas con un funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
areade hasta 500 m2 searequerido expresamente por el solicitante. De
8. Talleres de cosiura con un area de hasta 500 m2 ser el caso, ¢l lramile a seguir debera considerar
y a0 mas de 20 maquinas sléctricas los mismos requisitos, derecho de tramite y eva- /:/’KH'—J—['?}H;
luacion, aplicables &l presente caso. { 53
B. Giros no aplicables {d} La autorizacion canjunta no es de aplicacién para
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a anuncios luminosoes, iluminados, monumentales o
los 530 m2) yio por razdn de su gire, requieran similares.
de una ITSE de Detalls o Multidisciplinaria. {e} En el caso de loldos, estos podran cubrir ef 80%
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T'FICACION

(27.05.03). Art. 83, numsral 3.6,

* Ley Margo de Licencia de Funcionamiento, Lay N°
28876 (05.02.07), Ards. 7, 8 (numeral 2), 10, 11y
15

= Ley del Silencic Administrative, Ley N* 29060
(07.07.07). Ards. 1y 2.

* Reglamenie de Inspecciones Tecnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-
2014 PCM (14.02.14), Art. % {inumeral 9.2

*Norma que aprueha 12 relacidn de autorizacionss
sectoriales de |as Entidades del Poder Ejecutivo,
que daben ser exigidas como requisite previo para
el olorgamiento ¢e la ficencia de funcionamiento,
de acusrdo afa Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N°
006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

" Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tribu-
tarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos
para lapromocion y dinamizacion de la inversion
en el pals.

A, Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se
considera un nivel), con un area mayor a 100 m2
hasta 500 m2, tales como tiendas, stands, pues-

tos, areas comunes de adificios multifamilizres,

colectivos; o, tratandose de personas naturaies que
actien mediante reprasentacion.
Copia de la vigencia de poder de represeniante legal en
caso de persorias juridicas u entes colectivos. Tratan-
dose de representacion de personas nalurales, se re-
guiere de carla poder con firma legalizada.
Indicacian del nimere de comprobante de pago por
deracho de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionami-

ento)

De ser ef caso, serén exigibles los siguientes

requisitos:

4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

4.2, Informar en el formate de solicitud de declaracion
jurada sobre el numero de estacionamientos de
acuarde a la normativa vigente,

4.3. Copia simple de |z autorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o nor-
ma que lo sustifuya o reemplace.

4.4, Copia simple de |2 autorizacion expedida por el
Ministeric de Cultura, conforme @ la Ley N° 28296,
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
Excapto en los casos en que el Ministerio de Cul-

tura hiaya participado en |as efapas de remodala-
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DERECHO DE — ————— PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluasion | PARA | o i | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y fariol Auto-| Previa | ResoL. PROCED). | COMPETEN:
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigol | (En % UIT mati- 3 VER MIENTO : TE PARA
DEN Ubica- | Ao 2016) {En S/) co P?SI- Ngga- {En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
o 395000 1 tivo | tive hilsiles) RACION
de la vereda, hasta un maxime de 1.00m. con una
altura minima de 2 10m!. desde el piso terminado
de la vereda hasta la ferminacion del alers del
misma.

& (LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC: ESTABLE- Requisitos Generales Solicitud 7.957% 3430 X 15 Tramile Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
CIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento {de Deciara- Documentario { Formalizacion, | Formalizacion, Desarmollo
HASTA 500 M2 COM ITSE BASICA EX - ANTE distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caréc- cion Promocion Promosion Ecendmico
ENFORMA COMJURNTA CON LA AUTORIZA ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Emprasarial Empresarial
CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO * Nomere de RUG y DNI o Camé de Extranjeria del y Turismo ¥ Turismo
OILUMINADO) YIOTOLDO solicitante, traténdose de personas juridicas o natura-

les segin corresponda. Plazo méximo | Plaze maxime
Base Legal * Ndmero de DNI o Carné de Extranjerie del represen- para presentar | para presentar
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27872 tante legal, en caso de persona juridica u ofros enies el recurso: el recurso:

15 dias habiles

Plazo mésximo
para resolver:
30 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maxime
pare resclver.
30 dias habilss

-]
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-
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3 15
e DERECHO DE o .‘m PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | paRa | o ne | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y larie! Auto- Previa RESOL- PROCEDK COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigol | (En % UIT méti- ) YER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En Si) co | Posi- {Nega-| (Ep dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cibn YT 1 tive | tive habfies) RACION
establecimientos de hospedaje, restaurantes, ¢ién y monitoreo de ejecucion de obras previas
calelerias, edificios de salud, iemplos, pibliolecas, inmediatas 2 la solicitud de la licencia del local por
entre otros el cual se solicita la licencia.
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sitanc se cuenia como un nivel), con un érea de C [Requisitos Especificos {anuncio luminose -
hasta 500 m2 y con un maxime de 203 alumnaos Hluminado ylo tolde)
porturno. 9 [Presentar las visias siguienies:
3. Cabinas de intemet con un area menor o igual a * Disefio (dibujo) def anuncio yo toldo, cen sus dimen.
500 m2 y con no mas de 20 computedeoras ylo siones; asi como la indicacién de los materiales de
maguinas fotacopiadoras o similares fabricacion.
4, Gimnasios con un area de hasta 500 m? y que * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno wbano
cuenten con un maximo de diez {10) maguinas y la edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo;
que reguieran conexién elécidca para funcionar considerando su posicionamiento vilual a partir de
i, Agencias hancarias, oficinas adminisirstivas, un montaje (dibujo).
enfre otras de evaluacion similar, con un area de 6 |Declaracién Jurada del profesional que sera responsa-
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de ble del diseno e instalacion del anuncic.
20 computadoras y/o maguinas folocopiadoras o 7 {En caso el anuncio supere &l area de 12 m2, se pre-
similares sentara la siguiente decumentacion, refrendada por el
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin profesional responsable.
techar, granjas, entre cltros de similares caracte- * Memoria descriptivae v Especificaciones Técnicas
risticas, cualquiera sea su area. La existencia de * Plano de instalaciones eléciricas, a escala conveni-
areas administrativas, de servicios, entre ofras enle
similares por su naturalsza cuenten con techo, no
deiemming que €l cbjelo de inspeccion sea califica- NOTAS:
do para una ITSE de Detalle, siempre que dichas {a} De acuerdo al numeral 406.1.3 del articulo 40 de |2
areas cuenten con un &rea menor de 500 m2 Ley N® 27444, esta prohibida a exigencia de pre-
7. Bares, pubs-karackes, licorerias, ferreterias, car- sentacion de mas de dos ejemplares de Iz docu-
pinterias, talleres mecanices e imprentas con un meniacion vinculada al tramite administrativo.
Area de hasta 500 m2 () La [TSE Basica es realizada por la Municipalidad
8, Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que
y no mas de 20 maquinas eléctricas su costo estd incluido en el derecho de tramite,
conforme lo es teblecido en el articulo 15 de la Ley
B. Giros no aplicables N® 28976,
1. Establecimientos que por su tamaiio (superior & (¢} De acuerdo con el segundo parrafe del articulo 11 | = ——t
lo2 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de la Ley N® 26576, podran otorgarse ficencias de mk‘ ;;{/\/:\‘\‘-;
de una [TSE de Detalle o Multigisciplinaria, funcionamiento de vigencia lemporal cuando asi \1 %g}ci
sea reguerido expresamente por el solicitante, De g =
ser e! case, el iramite & seguir debera censiderar : il 2 i
los mismos requisitos, derecho de framite y evalua- \Q= .'.'=:¢Réccr'r
cion, aplicables &l presente caso. N e
ey
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TIEQUISITOS

FICACION

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiente, Ley N°
28976 (05.02.07). Arts. 7, § (numeral 3), 11 y 15.

* Ley del Silencio Administrative, Ley N® 29060
{07.07.07). Ats. 1y 2.

* Reglamenic de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-
2074-PCM (14.09.14), Arts. 10y 1

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
secloriales de les Enlidades dei Pader Ejecutivo,
que dehen ser exigidas como requisito previo
pere el olorgamiento de la licencia de funcionami-
ento, de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiente, Decreto Supremo
N 006-2013-PCM (10.01.13). At 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu-
tarias, Simplificacién de Procedimientos v permi-
sos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalie

1. Edificaciones de més de dos niveles (sl sotano

se considera como un nivel) yfo con drea ma-
yor de 500 m2, tales coma: tiendas, araas co-
munes de los edificios mulifamiiares, talleres
meacanices, establecimientos de hospedaje, res-

taurantes, cafeterias, edificaciones de salud,

tante legal, en casc de persona juridica u olros entes
colectivos; o, tratdndose de personas naturales que
actien mediante representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en
¢aso de personas juridicas u entes coleclivos. Tratan-
dose da reprasentacion de personas naturales, se re-
quiere de carla poder con firma legalizada.
Indicar el niimero del Ceriificado de ITSE de Detalle o
Copia del Certificado de ITSE Mullidiscipinaria, segin
coresponda
indicacion de! ndmerc de comprobante de page por
derecho de ramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes

requisitos:

5.1. Copia simple del tilulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud,

5.2, informar en el formate de solicitud de declaracion
jurada sobre el nimers de estacionamientos de
acuerdo a la nommativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCi o norma
que lo sustituya o reempiace.

5.4. Copia simple de la aulorizacion expedidz por el
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15 dias habiles

Plazo maximo
para resalver:
30 dias habiles

DERECHO DE — e PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne | Formy- TRAMITACION Evaluaclon | paRA AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y fariol Auto-|  Previa RESOL- 'g;fégg;t COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nmero y Denominacion GCédigo! | (En % UIT méti- VER MIEHTO' TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) (E!; ;Sfi co F;;si- N:ga- (En dias RESOLVER RE:::;':E- APELACION
cién 3.950.00 o | IO | habiles)
{d} La autorizacion conjunta no es de aplicacion para
anuncios monumentales,
{8} En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de
1z vereda, hasta un méxime de 1.00m. con una al-
tura minima de 2.10ml. desde &l piso terminade de
|z verada hasta la terminacion del alero del mismo.

7 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLEC) Requisitos Generales Solicitud | 1.299% 51.30 X i5 Tramite Subgerente de | Subgerenle de | Gerents de
MIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DE- Formaio de solicitud de licencia de funcionamiento {de Deciara- Documentario | Formalizacion, | Formalizacion, Desarrolio
TALLE O MULTIDISCIPLINARIA {MAS DE 500 distribucion gratuita o de libre reproduceion), con carac- cién Promacién Premocion Economico
M2} ter ve declaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial | Empresarial

" Numero de RUC y DN o Carné de Extranjeria del y Turismo y Turismo
Base Legal solicitante, traténdose de personas juridicas o natura-
* Ley Orgénica de Municipalidadas, Ley N°® 27972 les, segun corresponda. Plazo maximo | Plazo méxime
{27.05.03). Art. 83, numeral 3.6. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del represen- para presentar | para presentar
el recurso: el recursa:

15 dias habiles

Plaze méxime
para rasolver:
30 dias habiles




DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TREQUISITOS
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{En dias
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o

femplos, bibiiotecas, bares, pubs-keraokes, li-
corerias, ferreterias, carpinteriag, & imprentas,
entre oiros.

Industrias livianas y medianas, cualguiera sea
&l &rea con que cuenten.

Centros culiurales, museos, entre otros de simi-
lares caracteristicas, cualquiera sea el area con
qgue cuenten.

Mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales, enire otros de similar eva-
luacion, cualquiera sez i 4rea con qus cusnten
Locales de espectaculos deporivos y no depor-
iivos (esladios, coliseos, cines, teatros, audito-
fios, centros de convenciones, entre otros),
cualquiera sea ef area con la que cuenten.
Centros de diversidn {salas de juego, casinos y
tragamonedas, ielepodromos, bingos, salsodro-
mas, pefias, café teatros, clubes noctumos),
cugiquiera sea & area con que cuenten,
Agencias bancarias, oficinas administrativag,
entre olras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 yfo un nimero mayor de 20
compuladoras yio maquinas folocopiadoras ¢
simitares

Instituciones educativas de més de dos niveles
{el sotano se considera un nivel} yo con un
area mayor a 503 mz yie con mas de 200
alumnos por tumo,

Cabinas de intermet con mas de 20 computado-
ras ylo maquinas folocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un &rea mayor a 500

m2 yio con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasies que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez {10) magquinas que requieran de
conexion eléclica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas cori un

area mayor de 500 m2 o playas de estaciona-
miento de un solo nivel sin tachar, granjas, enfre
otros de similares caraclerisiicas, que cuenten
con areas administrativas, de servicios, entre

Ministeric de Cultura, conforme a la Ley N® 28206,
Ley Gensral del Patrimenio Cultural de 1 Nacion,
Excepte en los casos en que el Ministeric de Cul-
ture haya padicipadoe en las etapas de remodela-
cién y monitoras de elecucln de obras previas
inmediatas z la soliciiud de ia licencig del local
por el cual & solicitz la licencia,

MOTAS:

{a) De acuerde al numeral 40.1.2 del arliculo 40 de la
Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de pre-
sentacién de mas de dos ejemplares de la docu-
mentacion vincuiada al ramile adminisirativo,

{b} De acuerdo con el sequndo parrafo del artisulo 11
de la Ley N° 28576, podran olorgarse licencias de

funcionamiente de vigencia temparal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitanie. De
ser el caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisilos, derecho de tramite y evalua-
cidn, aplicables at presente caso.

(c)} De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N 28978,
an los casos que no existan observaciones en gl
informe de inspeccion y la Municipalidad nc emiia
i cerifisado correspondients en el plazo de tres
(03} dias habiles de finglizada la diligencia de ins-
peccion, el administrado se encuentra facultado
para solicitar la licencia de funcicnamiente, reem-
plazando el certificado con ls presentacion del infor-
me. Es obligacion del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el trdmitebajo responsabili-
dad.

T
PIRON

IFICACION
DERECHODE  [— —————
Formu- TRAMITACION Evaluacion
fariol Auto-| FPrevia
Codigol | (En % UIT mati- |
Ubica- | Ano2016) | (E0SN | o |Posi|Nega-
cién 1 tivo | tivo
3,950.00
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“REQUISITOS

FICACION

DERECHO DE e =——— PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Rusluacion | PARA | eioner | AUTORDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC Y farial Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Himero y Denominacion Codigol | (En % UIT méti- ) VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ano20t6) | ENSH | go |Posi-Nega| (En dias RESOLVER RECONSIDE' APELACION
cién 795000 i tivo | tive | pabiies) RACION
otras simiteres que por su naturaleza presenten
techo con un area ocupada mayor a 500 m2
14, Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para este tipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidiscipli-
naria
1. Edificaciones donde se uillicen, aimacenen, fabri-
quen o comercialicen materiales yio residuos
peligrosos que representen riesgo para la
pohlacion
& (LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECH Requisitos Generales Solicitud | 3.058% 120.80 X 15 Trémite Subgersnte de | Subgerenteds | Gerente de
MIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DE- Fomato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Dediare- Documentario | Formalizacion, | Formalizacion, Desarrolio
TALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carac- cidn Promaocian Promacién Economico
WM2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORI- ier de declaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial Empresanial
ZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE *Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del y Turisme y Turdsmo
(ADOSADO A FACHADA) Y/G TOLDO solicitante, raténdose de personas juridicas o natura-
les, segun corresponda. Plazo méximo | Plazo maximo
Base Lagal * Nimero de DN o Camé de Extranjeria del represen- para presentar | para presentar
* Ley Oroanica de Municipalidades, Ley N® 27972 tante legal, en caso de persena juridica u otros entes el recurso; &l recurso:
{27.05.03). Arl. 83, numeral 3.6, colectives; o, traténdose de personas naturales que 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley actlen mediante representacion,
N® 28676 {05.02.07). Ars. 7, 8 (numerai 3), 10, Copia de 1 vigencia de poder ds representants legal en Plazo maximo | Plazo maximo
My is case ¢e personas juridicas u entes colectivos. Tratan- para resolver: | para resolver.
* Ley de! Silencio Administrativo, Ley N® 29060 dose de representacion de personas nafurales, se re- 30 dias habiles | 30 dias habiles
{07.07.07). Arts. 1y 2. quiere de carta poder cor firma legalizada,
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Indicar el nimero del Certificado de ITSE de Detalle o o
dad en kdificaciones, Decreto Supremo N 058+ Copia del Cerlificade de ITSE Mullidisciplinada, segln 57; R
2014-PCH (14.09.14), Arts. 10y 11 corresponda <
* Norma gue aprueba la relacion de autorizaciones Indicacion def nimere de comprobante de pago por
sectoriales de las Entidades del Poder Ejacutivo, derecho de tramite. AN il
que deben ser exigidas como requisito previo FLOREE, 1/
para el olorgamiento de |a licencia de funcionami- Requisitos Especificos (licencia de funcionami- . i
enlo, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco ento) %‘21
de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo De ser &l caso, seran exigibles los siguientes ‘;}4-}‘
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 ¥ Anexo. requisitos: “

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu-
tarias, Simpiificacion de Procedimientos y permi-
s0s para la promacién y dinamizacién de la

5.1. Copia simple dal titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud,
5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion
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TREQUISITOS

Némero v Denominacién

" FICACION

cidn

3,950.00

DERECHODE ~ f—  mmmm
Formu- TRAMITACION Evaluacion
lariof Auto-|  Previa
Codigol | (En % UIT méti-
Ubica- | Afo20t6) | (EPSD | o | Posi-|Nega-
i tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habites)

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACIGN APELACION

5

(2]

inversion en el pais,

A, Giros que reguieren de ITSE de Detalle
5

Egificaciones de mas de dos niveles (el sotano
s considera como un nivel) yfa con area ma-
yor de 500 mZ, taies como: tiendas, dreas co-
munes de los edificios multifamiliares, talleres
mecanicos, eclablecimientos de hospedaje,
resiaurantes, cafeterias, edificaciones de salud,
templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferreterias, carpinterias, e imprentas,
entre ofros.

Industrias livianas ¥ medianas, cualquiera sea
al Area con que cuenten.

Gentros culturales, museos, entre ofros de
similares caracteristicas, cualguiera sea el area
COR que cuenten.

arcados da abastos, galerlas comerciales v
centros comerciales, enire otros de similar eva-
luacion, cualuuiera sea el area con que cuenten
Locales de espectaculos deportivos y no depor-
tivos (petadios, coliseos, cines, teatros, audiio-
rios, centros de convenciones, entre ofros), cu-
alquiera sea el drea con la que cuenten,
Cenitros de diversion {salas de juego, casinos ¥
tragamonedas, telepodromes, bingos, saisodro
mos, pefias, café teatros, clubes noctumios),
cualquiera sea el area con que cuenten,
Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre ofras de evaluacian similar, con un area
mayer a 800 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras yfo maguinas fotocopiadoras o
similares

Instituciones educativas de mas de dos niveles
{el sttano se considera un nivel) y/o con un
area mayor a 500 m2 yjo con mas de 200
alumnos por tumo.

Cabinas de intemet con mas de 20 computado-
ras Yo magquinas fotocopiadoras o similares.

10. Talleres de coslura con un area mayor a 500

jurada sobre el nimere de estacionamientos de
acuerdo a la normeative vigenle.

. Copia simple da la autorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N 006-2013-PCM o nomma
que lc sustituyva o reempiace.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministeric de Cultura, corforme a la Ley N° 26208,
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Exceple en los casos en que el Ministerio de Cul-
tura haya participado en las efapas de remodela-
cion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la soficiiud de a licencia del local por
el cual se solicita la licencla.

)
=]

5.

-

Requisitos Especificos {anuncic publicitario y/o

toldo)

Presentar [as vistas siguientes:

* Disefic {dibujo) del anuncio yio foide, con sus dimen-
siones; asi como la indicacion de los materales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano
y la edificacion donde se ubicara el anuncio yfo toldo;
considerando su posicionamiento vitual a partir de un
montaje (dibujo)

NOTAS:

{a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de pre-
sentacidn de mas de dos sjemplares de la docu-
mentacion vinculadz al trémite administrativo,

{b) De acuerdo con el segundo parafo del articulo 11
de la Ley N° 282786, podran clorgarse licencias de
funcionamiante de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el sclicitante. De
ser el caso, el tramite a sequir debera considerar
Ios mismos requisitos, derecho de tramite y eva-
luacion, aplicables al presents caso.

{c} La autorizacion conjunta no es de aplicacion para
anuncios luminosas, fluminadoes, monumentales o

similares.
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TREQUISITOS FICACION
DERECHO DE — ——i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- |  TRAMITACION Evaluacién | pARA | ..o -0 | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto. |  Previa RESOL- | npneepy. | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Himero y Denominacién Codigol | (En% UIT mati- : VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afic 2016) (En SI) co PPSI- Ntaga» (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
it il tivo | tvo | pibites) RACION
3,950.00
mZ yio con mas de 20 maquinas eléctricas {d} En el caso de teldos, eslos podran cubrir el §0% de
11. Gimnasios que cuenten con rmas de 500 m2 vio la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con unz al-
mas de diez {10) maquinas que requieran de fura minima de 2.10ml. desde el piso terminado de
conexion eléctrica para funcionar. la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
12. Las playas de estecionamienio techadas con un {e) De acuerdo con el articule 7 de la Ley N® 28976, en
area mayor de 500 m2 o playas de estaciona- los casos que no existan observaciones en el infor-
miento de un solo nive! sin techar, granjas, enire me de inspeccion y la Municipalidad no emita el
otros de similares caracteristicas, gue cuenten certificado correspondiente en el plazo de tres (03)
con areas administrativas, de servicios, entre dias habiles de finalizada Ia difigencia de inspeccion,
olras similares que por su naturaleza presenten el administrade se encuentra facultado para solicitar
techo con un érea ocupada mayor a 500 m2. la licencia de funcionamiento, reemplazando sl
13. Las demés edificaciones que por st complejidad certificado con la presentacion del informe, Es
califiquen para éste tipo de inspecsién obligacion del funcionaric competante de la kMunicl-
palidad continuar e! tramite bajo responsabiiidad.
B. Giros que requieren de [TSE Multidiscipli-
naria
1. Edificaciones donde se utilicen, aimacenen, fabri-
quen ¢ comercialicen materiales v/o residuos pe-
ligrosas que rapresenten riesgo para la poblacion.

9 |LICENCIA DE FUNCIONABIENTO: ESTABLECH Requisitos Generales Solicited | 3.158% 124.80 X 13 Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerente de
MIENTOS QUE REQUIEREN DE Ui ITSE DE DE- Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Declara- Documentario | Formalizacidn, | Formalizacion, Desarrolic
TALLE O MULTIDISCIPLINARIA {MAS DE 580 distribucion gratuita o de libre reproducecian), con carac- cion Bromocidn Promocion Econdmico
12) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORI- ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial Empresarial
ZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMI- * Nimero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del y Turismo y Turismo
NOSO O ILUBINADO} Y/0 TOLDO solicitante, traténdose de personas juridicas o natura-

leg, seglin correspanda. Plazo maximo : Plaze méximo

Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del represen- para presentar | para presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 tante legal, en caso de persona juridica u otros entes el recurso: el recursc:

(27.05.03). Art. 83, numeral 3.6, colectivos; o, ratandose de personas naturales que 5 diag habiles | 15 dias habiles
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° actiien mediante representacion.

28976 (05.02.07). Arls. 7, & (numeral 3), 10, 11 Copia de la vigencia de poder de representante legal Plazo maximo | Plazo méximo

¥ 15, en caso de personas juridicas u entes colectivos, Tra- para resolver: | nara resolver:
* Ley del Silencio Administrativa, Ley N° 28060 téndose de representacion de personas naturales, se “30 dias habiles | 30 dias habiles

(07.07.07). Aris. 1y 2, requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamenie de Inspecciones Técnicas de Sequri- Indicar el nimere del Certificado de ITSE de Detalle o

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058- Copia del Certificade de |TSE Multidisciplinaria, segin

2014-PCM (14.09.14), Aris. 10 y 11. correspanda

* Norma que aprueba la refacién de autorizaciones
secioriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

Indicacion del nimere de comprobante de page por
derechs de tramile
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

DERECHO DE =

'FICACION

Evaluacion

Formu- | TRAMITACION :
lario/ Auto.| Previa
Codigol | (En % UIT métl-
Ublca- | Afio 2016) (En S} co Fosi- | Nega-
cién 1l tivo | tive
3,950.00

PLAZD
PARA
RESOL-
VER
(En dias
hibiles)

nicio pe | AUTORIDAD
COMPETEN-
PROCEDH-
MENTO | JCTARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

que deben ser exigidas como requisito previe
parz el otorgamiento de la licencia de funcionami-
ento, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marce
de Licencia de Funcionamiento, Decrele Supreme
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu-
tarias, Simplificacion de Procedimientas y permi-
sps para la promocion y dinamizacion de la
inversitn en el pals.

A, Giros que requiersn de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de més de dos niveies (sl sétano

se considera como un nivel) y/o con area ma-

yor de 500 mZ, lales como: tiendas, &reas co-
munes de los edificios multifamiliares, talleres
mecénicos, establecimientos da hospedaje, res-
taurantes, cafeterias, edificaciones de salud,
iemplos, hibliotecas, bares, pubs-karaokes, lico-
rerias, ferreterias, carpinterias, e imprenias,
entre ofros.

Industrias livianas y medianas, cuaiquiera sea

el area con que cusnien.

3. Centros culturales, museos, enire otros de simi-
lares caracteristicas, cualquiera sea el araa con
que cuenien.

4. Mercados de abastos, galerias comarciales y
centros comerciales, entre olros de similar eva-

i

luacion, cualqulera ssa el drea con que cusnten,

n

Locales de espectaculos deportivos y no depor

tivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditori-

08, centros de convenciones, enire otros), cual-

quiera sea el &rea con la que cuenten,

€. Centros de diversion {salas de juego, casinos y
fragamonedas, telepddromos, bingos, salsodro-
mos, pefias, café leatros, clubes noctumes),
cualguiera sea &l area con que cuenten.

7. Agencias bancanas, oficinas administrativas,

entre ofras de evaluacion similar, con un area

mayor a 530 m2 y/o un nimero mayer de 20

computadoras yio maguinas fotocopiadoras ¢

Requisitos Especificos {licencia de funcionami-

ento)

e ser el case, seran exigibles los siguienies

raqiisitos:

5.1, Copia simple del {itulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

£,2. Informar en el formato de solicitud de declaracion
jurada sobre el numero de estacionamienios de
acuerdo a la nomativa vigente.

5.3, Copia simple de la aulorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCh o nor-
ma que lo sustituya o reemplace.

54. Copla simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme ala Ley N® 25296,
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
Excepto en os casos en gue el Ministeric de Cul-
tura haya participado en las etapas de remodela-
cién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas 2 ia solicitud de i licencia dal local por
el cual se solicita la licencia,

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - ilu-

rainadeo yio toldo)

Presentar las visias siguienies:

* Disefio {dibujo) del anuncio yo tolds, con sus dimen-
siones; asi como la indicacién de los materigles de
fabricacion,

*Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano
y |a edificacién donde s& ubleara el anuncio o toldo;
considerando su posicionamiento virual a partir de
un montaje (dibujo).

Declaracion Jurada del profesional que serd responsa-

ble de la disefio & instalacion del anuncio,

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presen-

tars la siguiente documentacion, refrendada por el profe-

sional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Tecnicas,

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveni-
ente,
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“TREQUISITOS

- FICACION

DERECHO DE - = PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION

N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | gy | AUTORIDAD DE RECURSOS

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto-| Provia | RESOL- | pooeer " | COMPETEN:

OR- BASE LEGAL Namero y Denominacién Cédigol | (En% UIT mati- < VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) (E: S | go |Posi-|Nega-| (En dias RESOLVER RECON?‘;DE- APELACION
o r 395000 ! tivo | tive | pabiles) RACION
simitares.
£ Instituciones educativas de mas de dos nivelas HOTAS:
{el sotano se considera un nivel) y/o con un {a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articule 4C de la
area mayor a 500 mZ yio con més de 200 Ley N® 27444, esta prohibida 1a exigencia de pre-
alumnos por tume, sentacién de mas de dog ejempiares de la docu-
8, Cabinas de internet con mas de 20 computado- mentacion vinculada al tramite administrative.
ras ylo maguinas fotocopiadoras o similares. {b} De acuerdo con el sequnde parrafo del anticulo 11
10, Talleres de costura con un érea mayor a 500 de la Ley N° 28876, podrén olorgarse licencias de
m?2 y/o con més de 20 maguinas eléctricas. funcionamiente de vigencia temporal cuando ast
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo sea requeride expresamenie por el solicitante. De
més de diez (10} maquinas que requieran de ser el caso, el framite a seguir debera considerar
conexion eléctrica para funcionar. los mismos requisitos, derscho de tramite y eva-
12. Las playas de estacionamiente techadas con un luacion, aplicables al presente caso.
arga mayor de 500 m2 o playas de estaciona- (¢} La auferizacidn conjurta no es de aplicacion para
miento de un solo nivel sin techar, granjas, entre anuncies monumeniales.
otros de similaras caracteristicas, que cuenten {d} En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de
cof areas administrativas, de servicios, entre la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una al-
otras similares que por su naturaleza presanten tura minima de 2.10ml. desds el piso terminado de
lecho con un area ocupada mayor a 500 m2., 1a vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
13. Las demas edificacionas que por su complejidad (e} De acuerdo con ef articulo 7 de la Ley N° 28975,
califiquen para este tipo de inspeccion € |0s cases que no existan observaciones en e
informe de inspeccidn y la Municipalidad no emita
B. Giros que requieren de ITSE Multidiscipli- el certificado correspondiente en el plazo de tres
natia (02} dias hablles de finalizada ia diligencia de ins-
1. Edificaciones donde se uiilicen, almacenen, fabri- peccion, el administrade se encuentra facuitade
quen o comercialicen materiales ylo residucs para solictar la licencia de funcicnamiento, reem-
peligrosos que representen riesge para la plazando el ceriificade con la presentacion del in-
pablacion. forme. Es obligacion del funcionario competenie de
lz Municipalidad continuar el frdmite bajo
responsabiiidad,

10 JLICENGIA DE FUNCIONARIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales Solicitud | 1.289% 51.30 X 15 Tramite Subgerente de} Subgerente de | Gerente de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CEN- Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Declara- Dosumentario | Formalizacion, | Formalizacion, Dezarrollo
TROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORA- distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carac- cion Pramocion Promocion Economico
TiVA} {tar de deciaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial Empresarnial

) * Numero de RUC y DNI o Came de Extranjeria dal so- P = y Turisme y Turismo
Base Legal licitante, tratandose de personas juridicas o nalurales, R0 Pié-'.i" X\
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 seglin corresponda. ,.%‘a: ﬁ'a‘\‘ Plazo méaxime | Plazo maximo
(27.06.03). Art. 83, numaral 3.6. *Namero de DNl o Camé de Exiranjeria del represen- e ) para presentar | para presentar
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° tante legal, en caso de persona juridica u otros entes el recurse: el recurso;
28976 (05.02.07), Arts. 7, 8 (primer parrafo) 8, 11 colectivos; o, tratandose de personas naturales que 15 dias habiles | 15 dias habiles
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NI’I
DE
OR-
DEK

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TTIEQUISITOS

Numero y Denominacién

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

SICACION

Evaluacién

Previa

Cédigol
Ubica-

(En % UIT
Afo 2016)

(En S/
1

cidn

3,950.00

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
thve

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habites)

iNICIO DEL
PROCEDL
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESGLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

y 15.

* Ley def Silencio Administrative, Ley N°® 29060
{07.07.07). Arts, 1y 2,

* Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-
2014-PCM (14.09.14), An. 10

* Ley Mo 30230, Ley gue establece Medidas Tribu-
tarias, Simplificacion de Procedimientos y permi-
sos para fa promocion y dinamizacidn de la
inversion en ef pais,

actien mediante representacion.
Copia de 1a vigencia de poder de representante legal en
caso de personas juridicas u enfes colectivos. Tratan-
dose de representacion de personas naturales, se re-
quiare de sarta poder con firma legalizada.
Indicar el nimero del Ceriificado de ITSE de Delalle
Indicacidn del nimero de comprobante de page por de-
recho de tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes

requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servigios relacionados con |a salud.

5.2, informar en el formato de solicitud de declaracion
jurada sobre el ndmero de estacionamientos da
acuerdo a la normativa vigente.

5.3 Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministeric de Cultura, conforme a la Ley N® 28286,
Ley General del Patdmonio Cultural de la Nacion.
Excepto en los casos en que el Ministeric de Cul-
tura haya participade en las etepas de remodela-
cion y monitoreo de eiecucion de obras previas
inmediatas 2 la solicitud de [a licencia del local por
el cual se solicita la licencia.

NOTAS:

{a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N® 27444, esta prohibida la exigencia de pre-
sentacion de mas de dos ejemplares de la docu-
mentacion vinculada al tramite administrativo.

{b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11
dela Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funclonamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requeride expresamente por el solicitante. De
ser el caso, el framile a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de trdmite y eva-
luacién, aplicables al presente caso.

{c) De acuerdo con arliculo 8 de la Ley N° 28976, los
mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
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Plaze maxime
para resolver,
30 dias habiles

Plazo maximo
para resolver,
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIRIENTO ¥
BASE LEGAL

TIEQUISITOS

Namero y Denominacibn

Formu-
lariol

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

FICAGION

. Evaluacion
Previa

Codigo/
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

{En S/)
1

cibn

3,950.00

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
tive

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSCS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

tros comerciales deben contar con una licencias de
funcionamiento en forma corporativa, la cual podré
ser extendida a favor del ente colective, razon o
denominacion soclal que [og reprasente.

{d} De acuerdo con el segundo pamafo del articulo Y de

la Ley N® 28876, a los los médulos o stands, inte-
grantes de un mercado de abasios, galeria comer-
cial 0 centro comercial Unicamente les seré exigible
una {TSE, ex post al otorgamiento de |a licencia de
funcionamiento, salve en aquellos casos en los que
s¢ requiera otro tipe de ITSE, de acuerdo & la nor-
matividad vigente.

(e} De acuerdn con el articulo 7 de la Lay N°® 288786,

en los casos gue no exislan observaciones en el
informe de inspeccién y la Municipalidad ne emita
el cerifficado comrespoendiente en el plazo de fres
{03} dias hablles de finalizada Ia difigencia de ins-
peccion, el administrade se encuenira facultado
para solicitar Iz licencia de funcionamisnto, reem-
plazando el cerlificado con la presentacion del in-
me. Es obligacion del funcionario competente de
la Municipalidad continuar el tramite bajo
rasponsabilidad.

e

¥y

7T .
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CEN-
TROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORA.
TIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTO-
RIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM-

PLE {ADOSADO A FACHADA) YIO TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27872
{27.06.03). Arl. 83, numeral 3.8,

* Ley Marze de Licencla de Funcionamiento,
Ley N® 28976 (05.02.07), Ars. 7, & (primer parra-
fo), 8,10, 11 y 15.

* Ley del Silencio Administrative, Ley N* 29060

(07.07.07). Aris. 1y 2.

* Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Sequri-

-

Requisitos Generales

Fomeato de solicitud de licencia de funcionamiento (de

distribucion gratuita o de libre reproduccian), con carac-

ter de declaracion jurada, gue incluya:

* Mamero de RUC y DNl o Camé de Extranjeria del
solicitanie, tralandose de personas juridicas o natura-
les, segun corresponda.

* Numero de DNI o Camné de Extranjeria del represen-

tante legal, en caso de persona juridica u ofros entes
colectivos; o, tratandose de personas naturales que
actiien mediante representacion.

Copia de fa vigencia de poder de representanie legal
en caso de personas juridicas  entes colectivos. Tra-
tandose de represeniacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Indicar el nimero del Certificado de ITSE de Detalle

Salicitud
Declars-
clon
Jurada
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3.058%

120.80

15

Trémite
Documenianio

Subgerante de
Formalizacion,
Promocion

Empresarial
y Turisma

Subgerente de
Formalizacién,
Fromocion
Empresarial
y Turismo

Plazo maxime
para presentar
8l recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
3{ dias habiles

Gerente de
Desarrolio
Econdimico

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plaze maxime
para resolver:
30 dias habiles
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TREQUISITOS

Namero y Denominacion

Formu-
iariol

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto- Previa

“FICACION
Evaluacion

Codigol
Uhica-

(En % UIT
Aiio 2016)

(En SN
11

cién

3,950.00

mati-

co | PoOsE

Nega-
tivo | tivo

PLAZD
PARA
RESQL-
VER
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RAGION

APELACION

dad en Edificaciones, Decreto Supreme N°(058-
2014-PCM (14.09.14), Art. 10

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu
tarias, Simplificacién de Pracedimientos y permi-
505 para la promecion y dinamizacion de la
inversién en el pais.

Indicacion del nimere de comprobante de pago por de-
secho de tramite

Reguisitos Especificos {licencia de funcionami-
ento}

De ser of caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
serviclos relacionados con la salud.

5.2. Informar er el formate de solicitud de declaracion
jurada sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de a autorizacion expedida por el
Ministeric de Cultura, conforme & la Ley N° 28296,
Ley General del Patrimonic Cultural de la Nagian.
Excepto en los casos en que gl Ministerio de Cul-
iura hays paricipado en las etapas de remodela-
cion y monitores de ejecucion de obras previas in-
medialas a la solicitud de la licencia del local por el
cual se solicila la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario yio

foldo)

Presentar las vigtas sijuientes:

* Disefic {dibujo) del anuncio yfo foldo, con sus dimen-
siones; asi coma la indicacién de los materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbans
y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerande su posicionamiente virtual a partir de
un montaje (dibujo)

NOTAS:

{a) De acuerda al numeral 46.1.3 del adiculo 40 de la
Ley N*® 27444, esta prohibide la exigencia de pre-
sentaclon de mas de dos ejemplares de la docu-
mentacion vinculada al tramite administrativo.

{b} De acuerdo con ef sequndo parralo del ariculo 19
de la Ley N°® 28576, podran clorgarse licencias de

funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
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ND
DE
OR-
DEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

 IEQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

T SCACION

Auto- Previa

Evaluacion

Codigof
Ubica-
£ion

(En % UIT
Aiio 2016)

{En 8/)

3,950.00

1

maéti-

o0 Posi-

Hega-
tive | tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURS0S

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

sea requerido expresamente por el solicitante. De

ser el case, el irdmite & seguir deberd considerar

los mismos requisitos, dereche de trdmite v eva-
luaeion, aplicables al presente casg,

{c) De acuerda cen articulo & de ia Ley N* 28476, los

mercados de abaslos, galerias comerciales y cen-

tros comerciales deben contar con una licencias de
funcionamiento en forma corporativa, la cual podra

ser extendida a favor del ente colectiva, razén o

denominacion social que los represente.

{d} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo § de
Iz Ley N® 28876, a los los médulos o stands, inte-
grantes de un mercados de abastos, galerta co-
meraial 0 centro comercial Gnicamente les sera
axigible una ITSE, ex post al olorgamiento de fa
licencia de funcicnamiento, salvo en aquellos ca-
s0s en los que se requiera otro tipe de [TRE, de
acuerdo a la normatividad vigente.

{ei En el caso de loldos, estos pedran cubrir ¢l 80% de
la vereda, hasta un maxime de 1.00m. con una al-
tura minima de 2.10ml. desde el piso terminado de
la verada hasta la terminacidn del alero del misma.

{fy De acuerdo con el ariiculo 7 de la Ley N° 28976,
en los casos que no existan chservaciones en el
informe de inspeccion y la Municipalidad no emita
&l carificado correspondiente en el plazo de fres
{03} dias habiles de finalizada la diligencia de ins-
peccibn, el administrado se encusntra facultado para
solicitar Iz licencia de funcionamiento, reemplazan-
do el certificade con la presentacion del informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Munici-
patidad continuar el trémife bajo responsabiiidad.

12

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CEN-
TROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATE
VA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORI-
ZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMI-

NOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

A |Requisitos Generales

1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de

dislribucion gratuita o de libre reproduccion), con carac-

jter de deciaracion jurada, gue incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
solicitante, ratandose de personas juridicas ¢ natura
les, segun corresponda,

Solicitud
Declara-
cibn
Jurada

3.158%
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124.80

15

Tramite
Documentario

Subgerente de
Formalizacion,
Promooion
Empresaral
¥ Turismo

Subgerente de
Formalizacién,
Fromosiaon
Empresanal
y Turismo

Plazo maximo

Gerenie de
Desarrollo
Ecandmico

Plazo maxime

Il

/

._\
’
| S



T TEQUISITOS ~FICACION .
DERECHO DE — ——— PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA [ .o rpl | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y {ario! Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Gédigal | (En% UIT mati A VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En 8I) £ Pf)st— Ntlaga- (En dias RESOLVER RECON;IDE- APELACION
cién 395000 i tivo | tive | fablies) RACION
* Numero de DN o Carné de Extranjeria del represen- para presentar | para prasentar

Base Legal tanie legal, en caso de persona juridica u oltros enies el recurso: el recursg:

* ey Organica de Municipalidades, Ley N° 27472 colectivos; o, tretandose de personas nalurales que 15 dias habiles | 15 dias habiles
{47.05.03}. Art. 83, numeral 3.6. actisn mediante represeniacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Copia de la vigencia de poder de representante legal en Plazo maxime | Plaze maximo
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer p&- 6350 te personas [widicas u entes colectivos, Tratan- para resclver. | para resolver
rrafol, 9, 10, 11 y 15, dose de representacion de personas nalurales, se re- 30 dias habiles | 30 dias habiles

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 28060 guiere de carla poder con firma legalizada.

{07.07.07). Arts. 1y 2, Indicar el numero del Certificado de ITSE de Detalle

* Regiameanto de Inspaccionas Técnicas de Seguri- Indicacion del nimero de comprobante de pago por de-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058- recho de tramite
2014-PCM {14.09.14), Art. 10

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu- Requisitos Especificos {licencia de funcionami-
tarias, Simplificacion de Procedimientes y permi- ento}
sos para la promocion y dinamizacidn de fa De ser ol cazo, serdn exigibles los siguisntes
inversién en el pais. requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de

servicies relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitd de declaracion

2 jurada sobre el niimero de eslasionamientos de
5\ acuerdo & la normativa vigente.
i e ; 5.3. Copia simple de la autorizacion expadida por el
_' &/ J Ministeric de Cultura, conforme 4 la Ley N° 28296,
iy t%\@fj?’ Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
S anifipacih e Exceplo en los casos en que el Ministerio de Cul-
- tura haya parlicipado en las elapas de remodela-
cion y monitoreo de ejecucidn de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por
el cual se sclicita [a licencia,

Reguisitos Especificos {anuncio luminoso -

iluminado yio teldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Diseno (dibujo) del anuncio y/o tolde, con sus dimen-
siones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricasion.

*Una fotografia en |2 cuat se aprecie el entorne urbano
y la edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a parir de
un montaie {dibuje)
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NQ
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T IEQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formg-
lariol

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

FICACION

Evaluagion
Previa

Codigol
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En 8/}
il

cidn

3,850.00

miti-
(4]

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

Declaracion Jurada del profesional que sera responsa-

ble del disefio & instalacion del anuncio

En caso anuncic supere €l area de 12 m2, se presen-

tara Iz siguiente documentacion, refrendada por el pro-

fesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

” Plano de instalaciones eléctricas, a escala
convenients

HOTAS:

{a) De acuerdo al numerat 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de pre-
sentacion de mas de dos eiemplares de la docu-
mentacion vinculada al trdmile administrativo.

{b) De acuerdo con el segundo parmafo del articulo 11
de la Ley N° 28876, podran olorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requenido expresamente por el solicitante. De
ser el caso, el framile a sequir debera considerar
los mismas requisitos, deracho de trémite y eva-
luacion, aplicables al presante caso.

{c} De acuerde con articulo 9 de fa Ley N°® 26576, los
mercados de abastos, palerias comerciales y cen-
tros comerciales deben confar con una licencia de
funcionamiento en forma corporativa, fa cual podra
ser extendida a favor del enle colectivo, razdn o
deneminacion social gue los represente.

{d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo §
de la Ley N° 28976, a los los modulos o stands,
integrantes de un mercado de abastos, galeria co-
mercial o centro comercial Unicamente les sera
exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la li-
cencia de funcionamiento, salvo en aguellos casos
en los que se requiera otro tipo de [TSE, de acuer-
do a la nomatividad vigente.

{e} La autorizacion conjunta no es de aplicacién para
anuncios monumentales.

{f} En el caso de toldos, estos podran cubrir of 80% de
la vereda, hasie un maximo de 1.00m, con una al-

tura minima de 2.10mi. desde el piso terminade de
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CREQUISITOS 'FICACION
DERECHO DE —  ———— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | o pe | AUTORIDAD DE RECURSOS
: Pravia
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y fariol Auto- RESOL- PROCEDH COMPETEN-
OR- BASE LEGAL MNamero y Denominacion Codigol | (En% UIT mati- ! VER RIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aio2016) | ERSH | oo |Posi-iNega-| (Eq dias RESOLVER | RECONSIDE- | o0 ) ion
cldit 7 1 tive | tive | pbites) RACION
la vereda hasla la terminacion del alero del misma.
{q) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N°® 28975,
en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccion y la Municipalided no emita
el certificado comespandiente en el plazo de tres
{03} dies habiles de finalizada la diligencia de ins-
peccion, el administradoe se encuentra facultado
para solicitar la licencia de funcionamienio, reem-
plazando el certificado con Ia presentacion del infor-
me. Es ¢bligacion del funcicnario compelente de la
Municipalidad continuar el trdmite bajo
responsabilidad.

13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONA- A Requisitos Generales Solicilud 1.248% 51.30 X 15 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerenle de
RIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON 1 [Formalo de sclicitud de licencia de funcionamiento [de Declara- Documentario | Fonmaiizacién, | Formalizacitn, Desarrolio
ITSE BASICA EX POST distribucion gratuiia o de libre reproduscion), con carac- cién Pramocion Promocién Econdmico

ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial Empresarial
Base Legal *Numero de RUC y DNI o Camé de Exiranjena del y Turlemo y Turismo
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 solicitante, tratandose de personas juridicas o natura-

{27.05.02). Art, 83, numeral 3.6. les, segiin corresponda. Plazo méximo | Plaze maximo
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DN! o Camé de Extranjeria del represen- para presentar | para presentar
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 {primer tanie legai, en caso de persona juridica U ofros enles el recurso: el recurso:

parrafo - numeral 1), 11y 15. colectivos; o, ratandose de personas naturales que 15 dias habiles | 15 dias habiles
aciten mediante reprasentacisn.

* Ley del Silencio Administrative, Ley N 20060 2 {Copia de ia vigencia de poder de representante legal Flazo maximo | Plazo maximo
(07.07.07). Aris. Ty 2. en case de personas juricicas u entes colectivos. para resalver: | para resolver:
*Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguri- Tratandose de representacion de personas naturales, 30 dias habiles | 30 dias habiles

dad en Edificaciones, Decreio Supremo N° 058- se requiere de carta poder con fima legalizada.

2014-PCM (14.08.14), At 9 (numeral 9.1) 3 [Declarecion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Mormma gue eprueba la relacion de autorizaciones seguridad

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |Indicacion del numero de comprobante de pago por de-

que deben ser exigidas como requisito previo recho de tramite

para el otorgamiento de k2 licencia de funcionami-
ento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencia de Funcienamiento, Decreto Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3 y Anexo. De
acuerdo a la Ley N® 28876, Ley Marco de Licen-
cia de Funcionamiento, Decrelo Supremo N°
006-2013-PCH (10.01.13). Art. 3 y Anexo,

* Ley No 30230, Ley que sstablece Medidas Tribu-

B {Requisitos Especificos

5

De ser el caso, seran exigibles los siguientes

requisitos:

5.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de |z autorizacion seclorial conienida

en el Decreto Suprema N° 006-2013-PCM ¢ nor-
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T EQUISITOS

Niimero y Denominacion

Formu-
larial

DERECHO DE

TRAMITACION

Auto-

T FICACION

Evaluacion
Previa

Codigol
Ubica-

(En % UIT
Ao 2016)

(En §/)
1/

cién

3,950.00

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
fivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

tarias, Simplificacion de Procedimientos y permi-
spg para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

ma que lo sustituya o reempiace.

NOTAS:

{a} De acuerdo al numeral 40.1.2 del articulo 40 de la
Ley N° 27444 esta prohibida la exigencia de pre-
sentacion de mas de dos gjemplares de |a docu-
mentacion vinculada al trémite administrative.

{b} La verificacion de los alcances de Iz Declaracion
Jurada de Obseivancia de Condiciones de Seguri-
dad se efectia a través de a [TSE Basica realizada
por la Municipalidad con posterioridad el otorgami-
ento de la licencia de furcionamiento, en los tmi-
nos senalados en el numeral 1 del articulo 8 de la
Ley N° 28976,

{{c} De acuerde con el segundo parrafo del articuic 11
de la Ley N° 28876, podran clorgarse licencias de
funcionamienio de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitanta, De
ser el caso, el tramile a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite v eva-
luacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al arl. 3 parrafo 4to. de la Lay Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realiza-
cidn de aclividades simultaneas y adicionales en
un establecimiento gue va cuenta con una licencia
oe funcionamiento previa.

{e} De acuerdo con €l Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos
de inspeccion que forman parte de una edificacion
gue califica para una {TSE de Detalle, deberén con-
tar &t inicio del procedimiento con el Cedificace de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONA-
RIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON
ITSE BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO SIMPLE (ADOSADOQ A FACHADA} YIO
TOLDO

A [Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento {de

ter de destaracion jurada, que incluya:
* Numero de RUG y DNI o Camé de Exiranjeria del

solicitante, traténdose de personas juridicas o natura-

distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carac-

Solicitud 3
Declara-
cion
Jurada

124 de 166

(58%

120.80

15

Tramite
Documentario

Subgerente de

Formalizagion,
Pramocion

Empresarial
y Turismo

Subgerente de
Formalizacion,
Promocion
Emprasarial
y Turismo

Gerente de
Desarolic
Ecandmico

83.10



TREQUISITOS FICACION
DERECHO DE P et BEREED) INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Bvaluacion | paRA | .o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Ndmero y Denominacion Codigol | (En % UIT méati- ) VER MIENTO | TE PARA
DEN Ublca- | Afo20t6) | EPS) | oo |Posi-|Nega-| (gq gias RESOLVER | RECONSIDE- | .. "oy
cibn 395000 k1] tivo | fivo | pahiles) RACION
les, segin corresponda. Plazo maximo | Plazo maximo
Base Legal *Nimero de DNl o Came de Exiranjeria del represan- pata presentar | para presentar
* Ley Urganica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante legal, en caso de persona juridica u oires entes ¢l recursg: el regursg:
{27.05.03}. Art. 83, numeral 3.6, colectivos; 0. tratdndose de personas naturales que 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funclonamiento, actien mediante reprasentacion.
Ley N® 28676 (05.02.07). Arts. 3,7, & (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal Plazo maxime | Plazo maximo
parrafo - numeral 1), 10, 11 y 15. en caso de personas juridicas u entes colectivos. Tra- para resolver. | para resalver:
* Ley del Silencie Administrativo, Ley N° 23080 tandose de representacion de personas naturales, se 30 dias habies | 30 dias habiles
(07.07.07). Arts, 1y 2. requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segurl- 3 |Declaracidn Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremao N° 058- seguridad.
2014-PCM (14.08.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 tindicacion def numerc de comprobante de pago por de-
" Norma que aprugba ls relacidn de autorizaciones recho de tramite.
sectoriales de ias Entidades dei Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como reguisito previo 2 |Requisifos Especificos (licencia de funcionami-
para el otorgamiento de la licencia de funciona- ente)
miento, de acuerda a la Ley N® 28076, Ley 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes
Marco de Licencia de Funcionamiento, Decrato requisitog:
Supremo N° 006-2013-PCM {10.01.13). Al 3 y 5.1. Copia simple del titulo profesional en ef case de
Ansxo, senvicios relacionados con la salud,
*ley No 50230, Ley que establece Medidas Tribu- 5.2. Copla simple de la auterizacion sectorial contenida
tarias, Simplificacion de Procedimisntos y permi- en & Dacrelo Supremo N 806-2013-PCh o nor-
508 para la promocion y dinamizacion de la ma que lo sustituya o reemplage.
inversian en ef pals.
G [Regquisitos Especificos (anuncio publicitario ylo
toldo}
6 [Presentar les vistas siguienies:
* Disefo (dibujo) del anuncio yfo tolde, con sus dimen-
siones; asi come la indicacion de los materiales de
fabricacion
* Une fotografia en la cual se apracie el entomo v la
edificacion donde se ubicara el anuncio yfo teldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de
un montaje (dibujo)
NOTAS:
{a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de pre-
sentacion de mas de dos ejemplares de la docu-
mentacion vinculada al tramite adminisirativo.
—
~J
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Nﬂ
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

T REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formu-
fariof

DERECHO DE
TRAMITACION

TFICACION

Auto-

Evaluacién

Previa

Codigol
Ubica-

(En % UT
Afio 2016)

{En Sh
1

elén

3,850.00

math
<o

Nega-

Posi-
i tivo

tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDE
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE FARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

OR
H PAREDES

DBB
rliﬁciW/
==

{h) La verificacion de los alcances de Iz Declaracién
Jurada de Observancia de Condicicnes de Segil-
ridad se efectia a ravés de ia ITSE Basica reall-
zada por fa Municipalidad cor posteriondad & otor-
gamiento de la licencia de funclonamiento, en los
términos senalados en el numeral 1 del articuin 8
de la Ley N® 28976.

{c} De acuerdo con el segundo parrafo dei articulo 11
de la Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asl
sea requerido expresamente por el solicitante. De
sarel casn, &l framile a sequir debera considerar
los mismgs requisitos, dereche de irdmite y eva-
luacion, aplicables al prasente caso.

{d) De acuerdo al art, 3 pamafo 4to. de ls Ley Marco de
Lizencia de funcionamiento, se permite la realiza-
¢idn de actividades simultaneas y adicionales en
un establecimienio gue ya cuenta con une licenciz
de funcionamiento previa.

{e} De acuerdo con el Reglamente de Inspeccicnes
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos
o inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una [TSE de Detalle, deberén con-
tar &l inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.

{f} En el caso de toldes, estos podran cubrir el 80%
del pasillo o corredor, hasta un maxime de 1.00m.
con una altura minima de 2.10ml. desds el piso.

15

LICENCIA DE FUNCIONARIENTO - CESIONA-
RIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON
ITSE BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO (LUMINOSO © ILUMINADO) YIO
TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27572
{27.05.03}), Ad, 83, numeral 3.8,

Requisiios Generales
Formato de solicitud de licencia de funcienamienio {de

distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carac-

ter de deciaracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o natura-
les, segin corresponda.

*Namero de DNI o Camé de Exlranjeria del represen-
tante lega!, en caso de persona juridica u otros entes
colectivos; o, traléndose de personas naturales que

Solicitud
Declara-
cion
Jurada

126 de 166

3.159%

124,80

15

Tramite
Documentario

Subgerente de
Formalizacion,
Promogitn
Empresarial
y Turismo

Subgerente de
Fommalizacion,
Pramacion
Empresarial
y Turismo

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Gerente de
Desarrolie
sonbmico

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles
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T REQUISITOS " IFICACION
DERECHO DE — ————— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Eveliacion | pARA | uspe | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDE COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion Codigo! | (En % UIT mati- i VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) (En 89 a0 P?SI' N?ga' (En dias RESOLVER | RECONSIDE. APELACION
cidn T i tivo | tvo | pabiles) RACION
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, actien mediante representacion.
Ley N° 28876 (05.02.07). Ars. 3,7, 8 {primer Copia de ta vigancia de poder de representante legal Plazo maxime | Plazo méximo
parraio - numeral 1}, 10, 11 y 15. e case ge parsonas juridicas u entes colectivos. Tra- para resolver. | para resolver.
* Ley del Silencio Administrative, Ley N® 20060 iandose de representacion de personas naturaies, se 30 dias habiles | 30 dias habiles
{07.07.07). Ans. 1y 2. requlere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° (:58- sequridad
2014-PCM (14.09.14}, Art. 9 (numeral 9.1) Indicacién dei ndmera de comprobante de pago por de-
* Morma que aprueba iz relacion de autorizaciones recho de tramite
secioriales de las Entidades det Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas coma requisito previo Reyuisitos Especificos {icencia de funcionami-
para el otorgamiento de la licencia de funcionami- enta)
ento, de acuerdo a la Ley N° 28076, Ley Marco De ser el caso, seran exigibles los siguientes
de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo requisitos:
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del fituic profesional en el caso de
* Lay No 30230, Ley que esiablece Medidas Tribu- sarvicios refacionados cor |a salud.
tarias, Gimpiificacion de Procedimientos y permi- 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial conlenida
5908 para la promocion y dinamizacion ce la en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o nor-
inversion en el pals, ma que lo sustituya o reemplace.
Requisitos Especificos {anuncie luminoso -
iluminado ylo toldo)
Presenlar las vistas siguientes: -0
* Disefio (dibujo) del anuncio e toldo, con sus dimen- ; ;’
siones; asi como la indicacién de los materiales de |
fabricacion. .
* Una fotografia en la cua! se aprecie el entono urbano
y la edificacion donde se ubicara el anuncio yfo toldo;
considerando su posicionamiente virtual a partir de un
montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional gue sera responsa-
tle del disefio e instalacion del anuncic,
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presen-
taré la siguiente documeniacion, refrendada por el pro-
fesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente
NOTAS:
'
~J]
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Nﬂ
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

" REQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formu-
lario/

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

TIFICACION

" Evaluacion
Previa

Codigol

Ubica- | Afio

(En% UIr

(En S

1
2016} il

cién

3,950.00

mati-
co

Posi-
tivo

Nega-
tho

PLAZD
PARA
RESOL-
VER
{En dias
haliles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

{a) De acuerdo al numeral 40,1.3 del articulo 40 de la
Ley N® 27444, esla prohibida la exigencia de pre-
sentacion de mas de dos ejemplares de la docu-
mantacion vinculada al tramite administrative.

{h} La verificacion de los alcances de la Declaracion

Jurada de Observancia de Condicicnes de Seguri-

dad se efeclla a través de la [TSE Basica realizada

pot la Municipaiidad con posterioridad al otorgami-
ente de la licencia de funcionamiento, en los térmi-
rios sefislades en el numeral 1 del articulo 8 de ia

Ley N° 28876,

{c} De acuerdo con el segunde parrafe del ariculo 11

de la Ley N° 28876, podrén otorgarse licencias de

funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De
ser el caso, el ramite & seguir debera considerar
|ns mismos requisites, deracho de tramite v eva-
luacion, aplicables al presente caso.

{d) De acuerdo af art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de

Licencia de funcionamiento, se permite la realiza-

cién de actividades simultaneas y adicionalas en

un eslablecimiento que ya cuenia con una licencia
de funclonamiento previa.

{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los obje-
tos de inspeccion que forman parte de una edifica-
cidn gue califica para una ITSE de Detalle, daberan
contar al inicio del procedimiento con el Cerificado
de Seguridad en Edificaciones de Defalle vigente
que corresponde a la edificacion que los alberga.

{f) En &l caso de toldos, estos podran cubrir el 80% dei
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. Con
una altura minima de 2.10ml, desde el piso.

16

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONA-
RIOS COH UM AREA DE MAS DE 100 M2
HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972

A [Requisitos Generales

1 Formaio de solicitud de licensia de funcionamienio (de

distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carac-

ter de declaracion jurada, que incluya:

*Numero dg RUC y DNI ¢ Camé de Extranjeria del
solicitante, ralandose de personas juridicas o natura-

Solicitud &.
Declara-
citn
Jurada

128 de 166

370% 251.60

Tramite
Documentario

Subgerenie e

Formalizacion,
Promocion

Empresarial
y Turismo

Subgerente de
Formalizacion,
Promocién
Empresarial
¥ Turismo

Gerente de
Desarrolic
Econdmice

3L

h



" IEQUISITOS ~FICACION
¢ DERECHO DE p—~  em—————i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- TRAMITACION Evaluacion | PARA | oo per | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto. Previa RESOL- PROCED COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Cédigol | {En% UIT méti- ; VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) EE';IS‘} co "';;5" ":fﬂﬁ' (En dias RESOLVER RE:S;;'::E- APELACION
cién 3.950.00 0 | V0§ habiles)

(27.05.03). Art. 83, numeral 3.6 les, seglin corresponda. Plaze maximo | Flazo maximo
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley * Numero de ONI o Camé de Exiranjeria del represen- para presentar | para presentar
N*® 28976 (05.02.07). Ans. 3, 7, 8 (primer parrafo tants legal, &n casc de persona juridica u ofres entes €l recurso: el recurso:

- numeral 2}, 11 v 15, colectivos; 0, ratandose de personas naturales que 15 dias habiles § 15 dias habiles
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 22060 acitien medianie represeniacion.
(07.07.07). Arls. 1y 2, Copiz de fa vigencia de poder de representante legal Plazo maxime | Plazo méximo
* Reglamento de Inspeceiones Técnicas de Sequri- er caso de personas jurldicas 1 entes colectivos, Tra- para resciver: | para resclver
dad en Edificaciones, Decrefo Supremo N° 058- fandose de representacion de personas naturales, se 30 dias habiles | 30 dias habiles
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2). requiere de carta poder con firma legalizada.
* Nomna que aprusba iz refacion de autorizaclongs indicacion de! nimero de comprobante de pago por de-
sectoriales de las Entidades de! Poder Eecutivo, recho de tramite
que deben ser exigidas como raquisito previe
para el otorgamiento de la licencia de funcionami- Requisitos Especificos
ento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco De ser el caso, seran exigibles los siguientes
de Licencie de Funcionamientc, Decreto Supremo requisitos:
N° 006-2013-PCM (10.01.13}. Art. 3 ¥ Anexo. 4.1. Copia simple del titulo profesional en el casc de
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu- senvicios relacionados con fa salud.
tarias, Simpiificacion de Procedimiantos y permi- 4.2. Copia simple de la aulorizacion seclorial contenida
505 para la promecion y dinamizacion de la en el Decrefo Supremo N° 006-2013-PCM o nor-
inversibn en el pais. ma que lo susiituya o reemplace.
NOTAS:
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N 27444, esta prohivids la exigencia de pre-
sentacitn de mas de dos ejempiares de la docu-
mentacion vinculada al tramite administrative.
(b} La ITSE Béasica es realizada por la Municipalidad
durante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que
su costo estd incluido en el derscho de tramite,
conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley
N® 28976,
{c} De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11
de la Ley N® 28876, podran oforgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuande as
sea requerido expresamente por el solicitante. De
ser el caso, el tramile a sequir debera considerar
los mismas requisitos, derscho de tramite v eva-
luacion, aplicables al presente caso.
{d) De acuerde al art. 3 parafo 4to, de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realiza
~J
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e Licencia de Funcionamients, Decreto Supreme
N® 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3y Anaxo.

4.2, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida
en el Decretc Supremo N 006-2013-PCM o nor-

T REQUISITOS " IFICACION
DERECHO DE o). | FLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | .o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DEROMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariaf Auto- Pravia RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nomero y Denominacion Codigol | (En % UIT mati- ! VER HIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aro2016) | ENSD | co |Posi-iNega-| (Eq dias RESOLVER | RECONSIDE- | o0, o on
dhn e 1 tive | tivo | pabiles) RACION
cion de actividades simultaneas y adicionales en
un establecimiento gue ya cuenla con una licengia
de funcionamiento previa.
{e} De acuerdo con el Reglaments de Inspacciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, los obje-
tos de inspectidn que forman parte de una edifica-
cion que califica para una ITSE de Detalle, deberan
contar al inicio de! procedimients con el Certificads
de Seguridad en Edificaciones de Deizalle vigenie
que corresponde a la edificacion qus los alberga,
17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONA- Reguisitos Generales Solicitud | 7.868% 310.80 15 Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerente de
RIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HAS- Formato de soficitud de licencia de funcionamiento (de Declara- Documentario | Formalizacion, | Formalizacion, Desarrolio
TA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN distribucion gratuita o de libre reproduccién), con carac- cign Promocion Promncién Econdmico
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial Empresarial
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE {ADOSA- * Nimero de RUC y DNI o Cameé de Exiranjeria del y Turisme y Turismo
DO A FACHADA) YIO TOLDO selicitante, tratdndose de personas juridicas o natura-
les, segun corresponda. Plaze maxime | Plaze maximo
* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del represen- para presentar | para presentar
Base Legal tante legal, en caso de persona juridica u olros entes &l recursc: ai recurso:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 colactives; o, tratandose de personas naturales que 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03). Art. 83, numeral 3.8, gottien mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Coplz de la vigencia de poder de representante legal Plazo maximo | Plazo maximo
Ley N° 28976 (05.02.07). Ars. 3,7, & {primer en casu de personas juridicas u entes colectivos, Tra- para resolver, | para resolver:
parrafo - numeral 2), 10,11y 15. tandose de representacion de personas naturales, se 30 dias habiles | 30 dias hahiles
* Ley del Silencio Administrative, Ley N° 29060 requiere de carta poder con fima legalizada.
{07.07.07) Ars. 1y 2. Indlcacion del niimero de comprobanta de pago por
*Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguri- derecho de tramite.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-
2014- PCM {14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) Requisitos Especificos (licencia de funcicnami-
*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones ento)
sectoriales de las Entidades dei Poder Ejecutivo, De ser el caso, seran exigibles los siguientes
que deben ser exigidas como raquisito previe requisitos: /‘f“
el olorgamiento de [a licencia de funcionamienio, 4.1, Copia simple del titule profesional en el caso de J_,':: &
para de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco servicios reiacionados con fa salud. @’

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tribu- ma que lo sustiluya ¢ reemplace. \G"?‘% AMASIFYEN PAREDES
tarias, Simpiificacion de Procedimigntos y permi- ‘\f’% %F _° 5 )
s0s para la promocion y dinamizacion de fa Requisitos Especificos {anuncie publicitario yfo *--;i—rjf_—iﬁh“
—y
-3
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NO
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

- AEGUISITOS

Namero y Denominacion

Formu-
fariof

DERECHO DE
TRAMITACION

U FICACION

Auto-

Evaluacion

Previa

Codigol
Uhica-

{En % UIT
Afio 2046)

(En 1)

cion

3.850.00

i

miati-
co

Posi-

Mega-
tivo i}

tivo

PLAZD
PARA
RESOL-
VER
(En dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTCO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESDLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

BARION APELACION

inversian en el pais.

g

ltoldo)

Presentar lag vistas siguientes:

* Diseno (dibujo) del anuncio yfo tolde, con sus dimen-
siones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion.

*Ung fotografia en la cual se aprecie el entorno y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo;
censiderando su posicionamiento virtual a parlir de
ur montaje (dibujp).

NOTAS:

(a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N° 27444 esta prohibida la exigencia de pre-
senlacion de mas de dos ejempiares de la docu-
mentacion vinculada al tramite administrativo,

{b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
durante ef ramite de solicitud de licencia, por lo gue
sli costo estd incluido en el derecho de tramite,
conforme lo establecido en ef articulo 15 de la Ley
N© 28675,

{c} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11
de la Ley N°® 28876, podran otorgarse licencias da
funcionamiento de vigencia temporal cuando asl
sea requerido axpresamente por el solicitante. De
ser el caso, el trémile a seguir debera considerar
los mismos requisitos, deracho de tramite y eva-
luacion, aplicables al presente caso.

{d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcio-
namiento, la licencia de funcionamiento de cesiona-
rios se da en un establecimiento que ya cuenta con
una licencla de funcinamiznto previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales.

{e} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaclones, los obje-
tos de inspeccion gue forman parle de una edifica-
cién que califica para una iTSE de Detalle, deberan
contar al inicio del procedimiento con el Certificado
de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacion que los alberga.

(f} Enelcase de toldos, estos podran cubrir el 80% del
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TREQUISITOS CIFICACION
DERECHOG DE —  -————— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
e Formu- | TRAMITACION Bvaluacién | pARA | .o oe | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto-| Previa | RESOL- | oo " | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigol | (En% UIT méti- ] VER TE PARA
DEN Ubica- | AR (En i) Posi | Nega- : MIENTO RECONSIDE- :
o 2016} co . z [EH dias RESOLVER APELACION
i T i tivo | tvo | hapiles) RACION
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. Con
una allura minima de 2.10ml. desde el piso.
18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONA- Requisitos Generales Solicitud | 7.957% 314.30 X 15 Tramile Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
RIOS COM UN AREA DE MAS DE 100 M2 HAS- Formato de soficitud de licencia de funcionamiento {de Declara- Documantario | Formalizacion, | Formalizacion, | Desarrclle
TA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carac- cion Promocion Promocion Economico
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial Empresarial
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINGSO O * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del y Turismo y Turismo
ILUMINADQ) Y/O TOLDO solicifante, iraléndose de personas juridicas o natura-
les, segun corresponda. Plazo maximo | Plazo maximo
Base Legal * Namero de DNI o Camné de Exiranjeria del represen- pare presenlar | para presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 fante legal, en caso de persona juridica u otros entes el recurso: 8l recurso:

{27.05.03). Art. 83, numeral 3.6,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28876 (05.02.07). Ars. 3, 7, & (primer
parafo - numeral 2), 10, 11y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segun-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N 058-
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numerat 9.2)

" Nomia que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Enlidades del Poder Ejeculivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo
para el olorgamiento de |a licencia de funcionami-
ento, de acuerdo a la Ley N® 28876, Ley Marco
de Licencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo
N® (06-2013-PCR 10.01.13), Arl. 3 vy Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu-
tarias, Simplificacion de Procedimientos y permi-
50s para la promocion y dinamizacion de la
inversién en el pals.

colectivos; o, tretandese de personas nalurales que

actlien mediante reprasentacion.
Caopia de la vigencia de poder de representante legal
&n caso de personas juridicas u entes colectivos. Tra-
iandose de representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.
Indicacion del numero de comprebante de pago por
derecho de framite.

Requisitos Especiiicos {licencia de funcionami-

ento}

De ser el case, serén exigibles los siguientes

requisitos:

4.1, Copia simple del tiiulo profesicnal en el caso de
servicios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la aulorizacion sectorial contenida
en el Decreto Suprema N° 006-2013-PCM o nor-
ma que lo sustituya o reemplace,

Requisitos Especificos {(anuncic luminoso -

iluminado y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimen-
siones; asi como la indicacién de los malerigles de
fabricacion.

*Una fotografia en la cual se aprecie el entomno urbano
v la edificacion donde se ubicaré el anuncic vie toldo;
considerando su posicionamiento virlual a pariir de un
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15 dias hébiles

Plazo maximo
pars resolver,
30 dias habiles

10 dias habiles

Plazo maxime
para resolver;
30 dias habiles




NO
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

" 2EQUISITOS

Nimero y Benominacion

“TFICACION

DERECHOQ DE —- -
Formu- TRAMITACION Evaluacion
lario/ Auto- Previa
Codigol | (En % UIT miti- :
Ubica- | Afo2016) | EMS) | o |Posi-|Nega-
cidn 1 tivo | tivo
3,950.00

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles})

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

s APELACION

e

JIRE %’

&
1."6 f

montaje (dibujc}
Declaracion Jurada def profesional que sera responss-
ble del disefio e instalacion del anuncio
En caso anuncic supere el area de 12 m2, se presen-
tara la siguiente documentacion, refrendada por el pro-
fesional responsable,
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones elécliricas, a escala
conveniente

NOTAS:

{a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |a
Ley N° 27444, esta prohidida la exigencia de pre-
sentacion de mas de dos ejemplares de ia docu-
mentacion vincuiade al framite administrativo.

{b} La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
guranie el rdmite de solicitud de licencia, por o que
su costo estd incluido en el derecho de tramite,
conforme le estabiecido en el articulo 15 de la Ley
N*® 28076,

{c} De acuerdo con el segundo parrafe del articulo 11
de fa Ley N® 28376, podran otorgarse licencias de
funcionarmienio de vigencia temporal cuando asi
sea raquerido expresamente por el solicitanie, De
ser el caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos reguisitos, derecho de tramite y eva-
lugcidn, aplicables al presenle caso.

{d} De acuerdo con 13 Ley Marco de licenciz de funcio-
namiento, ia licencia de funcionamiente de cesiona-
rios s da en un establecimients que ya cuenta con
una licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales.

{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Téenicas de Sequricad en Edificaciones, los objetos
de inspeccion que forman parte de unz edificacion
que califica para una [TSE de Delalle, deberan con-
tar al inigio del procedimiente con el Cerlificads de
Seguridad en Edificaciones de Detalls vigente que
corresponde a la edificacion que fos alberga.

{f) En el caso de tokdos, esios podran cubrir el 80%
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dad en Edificacionies, Decreto Supreme N°058-
2014-PCM (14.09.14), Ants. 10y 11

* Noma que aprueba ia relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previe
para el otorgamiento de la licencia de funcionami-
enio, de acuerdo & la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiente, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 ¥ Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu-
tarias, Simplificacion de Procedimientos y permi-
s03 para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

€ caso de personas juridicas u entes colectives. Tra-

tandose de representacion de personas naturales, se

requiere de carta poder con firma legalizada.

Indicar el niimero del Cerificado de ITSE de Detalle o

Copia del Cerlificado de ITSE Multidisciplinaria, segin

corresponda

indicacion del nimero de comprobante de pago por de-

racho de trémite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exlgibles los siguientes

requisitos:

5.1. Copia simpla del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados cor la salud.

5.2. Copia simple de |2 autorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCi o nor-
ma que lo sustituya o reemplace.

(a} De acuerdo al numerai 40.1.3 del articulo 40 de la jr‘;ﬁ

sentacion de mas de dos ejemplares de la docu-
mentaclon vincuiada al tramite administrativo.

{b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11
de |a Ley N° 28876, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asl

NOTAS: AR¥

Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de pre- k _
A\

Y .
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CREQUISITOS ~ SFICACION
DERECHO DE — —————— PLAZO INSTAHCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | o pet | AUTORIDAD DE RECURSCS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y fariof Auto-| Previa | RESOL- | oo | COMPETEN.
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En % UIT méti- | VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | ARo 2016) {En 8/) co | Posi- INega-| (Eq dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cion i tive | tivo | habiles) RACION
3,950.00
del pasilio o corredor, hasta un méaximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10mi. desde 8l pigo.
4G |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONA- Requisitos Generales Solieitud 1.288% 51.30 X 18 Trémite Subgerente de | Subgerentede | Gerente de
RIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamientc {de Declara- Documentario | Formalizacion, | Formalizacion, Desarmalio
distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carac- cion Promocion Promocién Econgmico
Base Legal ter de declaracion jurada, que incluya: Jurada Empresarial Empresanal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Namero de RUC v DNI o Carné de Extranierla del ¥ Turismo y Turismo
{27.05.03}. Art. 83, numeral 3.6, solicitante, tratandose de personas juridicas o natura-
* Ley Marco de Licencla de Funcionamiento, les, segun corresponda. Plaze maxime | Plazo méximo
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, B (primer *Namero de DNI o Camé de Extranjeria del repressn- para prasentar | para presentar
péarrafo - numeral 33, 11y 15, tante legal, en caso de persona juridica u ofros entes el recurso; ol recurso:
* Ley del Silencio Administrative, Ley N° 25060 colectivos: o, raténdose de persanas naturales que 15 dias habiles | 15 dias habiles
(07.07.07), Aris. 1y 2. actien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Téenicas de Beguri- Copia de la vigancia de poder de representants legal Plazo maximo | Plazo maximo

para resolver.
30 dias habiles

para resolver:
30 dias habiles




Nn
DE
OR=
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

IEQUISITOS

Nimero vy Denominacién

Formu-
lario/

DERECHO DE
TRAMITACION

" FICACION
Evaluacién

Previa

Codigol
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En SN

clén

3,850.00

i

mati-

Posi- | Nega-
tive | tive

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles}

IHICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

PﬂﬂEDE:S?é; W

sea requerido exprecamente por el solicitants. De
ser e caso, ef irimite g seguir debera considerar
los mismos requisitos, dereche de tramite y eva-
luacion, aplicables al presenie caso.

{c} De acuerde con la Ley Mareo de licencie de funcio-
namiento, la licencia de funcionamiento de cesiona-
rios se da en un estabiecimiento gue ya cuenia con
una licencia de funcionamiante previa v realizan
aclividades simulianeas v adicionales.

{d} De acuerdo con el Reglamento de Inspacciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los obje-
tos de inspacclon que forman parte de una edifica-
cign que califica para una ITSE de Detalle, deberén
contar &l inicio del prosedimiento con el Certificado
de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
gue corresponde & la edificacion que los alberga.
{2} De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en
los casos que no existan observaciones en el in-
forme de inspeccidn y la Municipalidad no emita el
cedificado correspondiente en el plazo de fres {03)
dias héabiles de finalizada |a diligancia de inspeccidn,
el administrado se encuentra facullado para solicitar
la ficencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con Iz preseniacion del informe, Es obliga-
cion del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad.

20

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOQ - CESIONA-
RIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADO-
$SADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal
* Ley Orgénica de Municipalicades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 83, numeral 3.5,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley
N® 28976 (05.02.07). Ars. 3,7, 8 (primer
parrafo - numeral 3}, 10, 11y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060

(07.07.07). Arts, 1y 2.

Requisitos Generales

Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento {de

distribucién gratuita o de libre repreduccion), con carac-

tar de declaracion jurada, gue incluya:

* Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
selicilante, fratandose de personas juridicas o natura-
les, seglin corresponda.

* Numero de DNI o Came de Exiranjeria del represen-
tante legal, en caso de persona juridica u ofros entss
colectivos; o, fratandose de personas nalurales que
actlien madiante rapresentacion.

Copia de la vigenciz de poder de representante legal

en caso de personas juridicas u entes colectivos, Tra-

tandose de representacion de personas naturales, se

Solicitud
Declara-
cion
Jurada
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3.058%

120.80

15

Tramite
Documentario

Subgerante de
Formalizacion,
Promocisn
Empresarial

ey Turismo

Subgerente gz
Formalizacion,
Promogion
Empresarial
y Turismo

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiies

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiies

Gerente de
Desarmolic
Economico

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

2
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“0
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T OEQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formu-
fariol

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

FICACION
Evaluacion

Previa

Codigol
Uhica-

(En % UIT
Adio 2016)

{En S/}
1

cibn

3,950.00

mati-
co

Posi-
five

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

iNICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

* Reglamento de Inspacciones Técnicas de Sequri-
dad er Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-
2014-PCM (14.09.14}, Ars. 10 y 11

* Norma que aprueba ia relacion de autorizaciones
sectoriales de las Enfidades del Poder Ejecutive,
gue deben ser exigidas como requisito previo
para 8l otorgamiento de |2 licencia de funcionami-
ento, de acuerdo a la Ley N° 28376, Ley Marce
de Licencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo,

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribu-
tarias, Simpiificacion de Procadimientos y permi-
$05 para ia promooion y dinamizacién de la
inversion en &l pais.

requiere de carta peder con firma legalizada,

Indicar el numero del Certificado de ITSE de Detalle o
Copia del Certificado de ITSE Multidisciplinaria, segin
corresponda

Indicacion del nimero de comprobante de pago por de-

recho de tramite

Reguisitos Especificos (licencia de funcionami-

enta)

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes

sequisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en e case de
servicios refacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM o nor-
ma que fo sustituya o reemplace.

Reguisitos Especificos {anuncio publicitaric yio

foide)

Presentar |as vistas siguientes:

* Disefio (dibuje) del anuncio y/o tolde, con sus dimen-
siones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion.

* Una fotografia en la cua! se aprecie el entorno v la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toido;
sonsiderando su posicionamiento virtual a partir de un
mentaie {dibujo)

NOTAS:

{a) De acuerdo al numeral 40,1.3 del articulo 40 de la
Ley N* 27444, esta prohibida la exigencia de pre-
sentacion de mas de dos ejemplares de [a docu-
mentacion vincuiada al rdmite adminisirativo.

{h} De acuerdo con ef segundo parrafo del articulo 11
de la Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requeride expresamente por el solicitante. De
ser el caso, e tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y eva-
luacién, aplicables al presente caso.

{c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcio-
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

" TIEQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formu-
lariof

DEREGCHO DE
TRAMITACION

Auto-

CIFICACION
Evaluacion

Previa

Cédigof

Ubica- | Afio

{En % UIT

(En S}

2016) i

cion

3,850.00

mati-
co

Posi-
thvo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habites)

INICIO DEL
PROCEDE
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN.

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

narmiento, ia licencia de funcionamiento de cesiona-
rios se de en un establecimiento que ya cuenta con
una licencia de funcionamiento previa y realizan
activicades simultaneas y adicionales.

{¢} De acuerdo con &l Reglamenio de Inspecciones

Técnicas de Segunidad en Edificaciones, los obje-
tos de inspeccion que forman parte de una edifica-
cion gue califica para una 1TSE de Delslle, deberan
contar al inicio del procedimisnto con el Cerificado
de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde 2 la edificacion que los alberga.

{e) En el caso de loldos, estos pedran cubrir el 80% del

pasillo 0 corredor, hasta un maxime de 1.00m. Con
una altura minima de 2.10ml. desde el piso.

{f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28878, en

los casos gue no exisian observaciones en el infor-
me de inspeccién y la Municipalidad no amita el
certificado correspondiente en el plazo de tres {03}

dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,

el adminisirade se encuentra facultado para solicitar
la licencia de funcionamiento, reamplazandoe el car-
tificado con la presentacion del informe. Es obliga-
cion del funcionario competente de la Municipaiidad
continuar el tramite bajo responsabilidad.

21

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONA-
RIOS COM UN AREA DE MAS DE 500 f2, EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINCSO ©
ILUMINADQ} YIO TOLDO

Base Legal

* Ley Grganica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 83, numeral 3.6.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamientio,
Ley N 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, & {primer
parrafo - numeral 3, 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
{07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-

Requisitos Generales

Formalo de soliciiud de licencia de funcioramiento {de
distribucian gratuita o de librs reproduccion]), con cardc-
ier de dedlaracion jurada, que incluya:

*Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del

solicitante, tratandose de personas juridicas o natura-
les, segin corresponda.

* Numero de DNl o Camé de Extranjeria del represen-

tante legal, en caso de persona juridica u otros entes
coleclivos; o, tratindose de personas naluraies que
actuen mediants representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal

en oaso de personas juridicas v entes colectivos. Tra-
tandese de representecion de personas natureles, se

requisre de carta poder con firma legalizada.

Indicar el nimero del Certificado de ITSE de Detalle o

Solicitud
Declara-
cion
Jurada
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Tréamite

Documenlaro

Subgerente de
Formalizacion,
Promacién
Empresanal
y Turisme

Subgerente de
Formalizacion,
Promocion
Empressrial
y Turisme

Plazo maximo
para presentar
&l recurse:
15 dias hébiles

Plazo maximo
para resalvar
30 dias habiles

Gersnte de
Desarlio
Economico

Plazo maximo
para presentar
&l racuren:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles
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NO
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TTREQUISITOS

Namere y Denominacién

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

“iFICACION
i Evaluacion

Previa

Codigo!
Ubica-

(En % UIT
Afio 2016)

(En Sl

clén

3,850.00

il

oo

méti-

Posi-

Nega-
fivo i

tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCED
WMIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

IMSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSQS

RECONSIDE-
RACION

APELACIGN

2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Nomma que sprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para &l otorgamiento de ls licencla de funcionami-
enlo, de acuerdo a la Ley N° 28576, Ley Marco
de Licenciz de Funcionamiento, Decrato Supremo
N° 006-2013-PCM [10.01.13). Arl. 3 y Anexo,

* Ley No 30230, Ley que establace Medidas Tribu-
iarias, Simpiificacion de Procedimientos y permi-
508 para la promecion y dinamizacién de la
inversian en el pais.

Copiz del Cerificade de ITSE Mullidisciplinaria, segin
corresponds

Indicacin del nlmere de comprobante de page por
derecho de tramite

Requisitos Especificos {licencia de funcionami-

ento)

De ser el caso, seran exigibles los siguisntes

requisitos;

5.1, Copia simple del titule profesional en el caso de
servicios relacionados con |a salud.

§.2. Copia simple de |2 autorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o nor-
ma que fo sustifuya o reamplace.

Requisitos Especificos {anuncio luminoso -

iluminado ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Digefio (dibujo) del anuncio yio toldo, con sus dimen-
siones; asi como la indicacién de los materiales de
fabricacion.

*Una fotografia en la cual se aprecie &l entorno urbano
y la edificacion dende se ubicard el anuncio y/o tolde;
considarando su posicionamiento virtual a partir de un
montaie (dibujc).

Declaracion Jurada del profesional que serd responsa-

hle del disefio e instalacion del anuncio.

En caso el anuncic supere el area de 12 m2, se pre-

sentard la siguienie documentacion, refrendade por el

profesional responsable,

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléciricas, a escala
conveniente

NOTAS:

{a} De acuerde al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N° 27444 esta prohibida s exigencia de pre-
santacidn de méas de dos ejemplares de la docu-
mentacion vinculada al ramite administrative.

{b) De acuerdo con &l segundo parrafo del articulo 11

de fa Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de
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ND
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T REQUISITOS

MNamero y Benominacion

Formu-
lariol

DERECHO DE
TRAMITACION

_ TFICACION

Auto- Previa

: Evaluacion

Codigol
Uhica-

{En % UIT
Afio 2018)

(En SI)

cion

3.950.00

i

mati-

oo Posi-

Nega-
tivo | tivo

PLAZD
PARA
RESOL-
VER
(En dias
habiles)

INICIC DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELAGION

YT L LR LR

VICTPR

funclonamisnto de vigencla temperal cuando asi

sea reqauernde expresamente por el solicitante, De

ser &l case, 8t ramite a segulr deberd considerar
los mismos requisiles, derecho de iréamite vy eva-
lasion, aplicables al presente caso.

{&} De acuerde con la Ley Marco de licencia de funcio-
namiento, i licencia de funcionamiento de casio-
narios se da en un establecimiento que ya cusnta
con una licenciz de funcionamiento previa y reali-
zan actividades simultineas y adicionales,

{d) De acuerde con el Reglamento de Inspecciones
Téenicas de Seguridad en Edificaciones, los obje-
tos de inspeccion que forman pare de una edifica-
cion que califica para una {TSE de Delalle, deberan
coniar al inicio del procedimiznie con el Cerlificado
de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
fque carresponde a la edificacion que los alberga.

{e) En el caso de toldos, estos podran cubrir ef 80% det
pasilic o corredor, hasta un maximo de 1.00m. Con
una altura minima de 2.10ml. desde el piso.

{e) De acuerdo con el ariculo 7 de la Ley N° 28976, en
los casus gue no existan observaciones en el infor-
me de inspeccion y la Municipalidad no emita el
certificado correspondiente en el plazo de tres (03)

el administrado se encuentra facultado para soficitar
la licencia de funcionamiento, reemplazando el cer-
tificado con la presentacion del informe. Es obliga-
cién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el ramite bajo responsabilidad.

dias hablles de finalizada ia diligencia de inspeccion,

22

CESE DE ACTIVIDADES
{Licencias de funcionamiento y Auterizaciones
Conjuntas)

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972
{27.05.03). Art. 83, numeral 3.6.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley
N® 28976 (06.02.07). Ants. 3, 7, 8 (primer pamafo

-numeral 3}, 10, 11 y 15,

Requisitos Generales

Solicitud simple en donde se informe:

* Nombre dal titular de la licencia de funcionamiento o
Autorizacion Conjunta

* Numero de DNl o Camé de Extranjeria del represen-
tante legal, en caso de persona juridica u otros entes
colectivos; o, fraténdosa de personas naturales que
actuen mediante represeniacién.

* Mo de la ficencia de funcionamiento

* Fecha de cese de actividades

Solicitud
Declara-
cion
Jurada
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Gratuito

Tramite
Dosumentario

Subgerenie de
Formaiizacion,
Promocién
Emprasarial
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e e
b DERECHO DE e w PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° Formu- TRAMITACION Evaluacion | paRA | .0 oe) | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ lariol Auto-| Previa | RESOL- | pooer” | COMPETEN:
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En % UIT méti- ! VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En 8/) &0 P?SP Ni.aga- (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cibn U tivo | tivo | habites) RACIGN
3,850.00
23 [VARIACION DE AREA COMERCIAL © Solicitud, con caracter de Declaracion Jurada, que X 5 Tramite Subgerenie de| Subgerenle de | Gerenle de
ECONORICA (Ex Post, Ex Ante, Detalie o incluya: Dosumentario | Formalizacian, | Formalizacion, Dasarrollo
Mulidisciplinaria). a) Nimero de RUC y DNI o Carné de Exiranjeria Promocion Promacion Economico
del solicitante, tratandose de personas juridicas o Empresaral | Empresarial
Base Legal naturales, segun corresponda. y Turismo y Turismo
Competencia b} Numere del DNI o Camé de Exiranjeria del
Ley N® 28876 (05.02.07). Ats. 3,4, 5 v &. representante legal, en caso de personas juridicas u Plazo maximo | Plazo maximo
Ley N° 27472 (27.05.03). Art. 83 numeral 3.6 otros entes colectives, o traténdose de personas para presentar | para presentar
Resolusion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI naturales que actien mediante represeniacion. el recurso: el recurso:
{01.07.2010) lteral E.2 ¢} Nimero de licencia de funcionamiento 15 dias habiles | 15 dias habiles
Ley N* 20664 (19.02.11) Ad. 149 Copia de la vigencia de poder del representante legal,
en el caso de personas juridicas u otros entes colec- Plaze maxime § Plazo méximo
Calificacion, plaze y silencio administrative tivos, tratandose de representacion de personas natura- pararesoiver: i para resciver
Ley N® 28976 (05.02.07). Ar. 8. les, se requerird carta poder simple. 30 dias habiles | 30 dias habiles
Pago por derecho de framile 1.152% 45.50
Requisitos v procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) At 113. NOTA: En el caso gue la variacion del area comercial
Lay N° 28976 (05.02.07). Arts. 7 y 8. orlgine al cambio del tipo da ITSE al cual inicialments
Decrelo Suprema N® 008-2013-FCM (10.01.13) &t 4 estaba sujeto el establecimiento, se tendra gue tramitar
R.J. N° 086-2014-CENEPRED/ (14.10.14) ia licencia de funcionamiento que comesponda,
Deracho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias {15.11.04),
Art, 68 inciso b)
Ley N 28976 {05.02.07). A, 15.
24 |AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE Solicitud, con cardcter de Declaracion Jurada, que X 15 Tramite Subgerente de | Suhgerentede | Gerente de
(Ex Post, Ex Ante, Detalle o Multidisciplinaria). incluya: Documentario | Formalizacion, | Fomnalizacion, Desarrolio
a) Numero de RUC y DNl o Camné de Extranjeria Fromogién Promogidén Econémico
iBase Legal del solicitante, tratdndose de personas juridicas o Empresarial Empresarial
Competencia naturales, segun corresponda, y Turismo y Turismo
Ley N° 28076 (05.02.07). Ars. 3, 4,5y & b) Namero del DNl o Camé de Exiranjeria del
Ley N® 27972 (27.05.03). Art. 83 numeral 3.6 representante lagal, en caso de personas juridicas u Plazo maxime | Plazo maximo
Resolucion N°® 0185-2010/CEB-INDECOPI ofros enles colectivos, o traténdose de personas para presentar | para presentar
{01.07.2010} literal E.2 naturales que actien mediante reprasentacion. el recurse: el recurso:!
Ley N° 20664 (19.02.11) Art 14.8 ¢} Namero de licensia de funcionamiento 15 dias habiles | 15 dias habiles
Copia de la vigencia de poder del representante legal,
Calificacién, plazo y silencio administrative en el caso de personas juridicas U otros entes colec- Plazo maximo | Plazo maximo
=
]
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REQUISITGS “TLIFICACION
DERECHO DE - e PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIGN
N Formu- | TRAMITACION Evaliacion | PARA | |0 pey | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- PROCED!- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Himero y Denominacién Codigol | (En % WIT mati- - VER TE PARA
R Ubica- | AR (En $I) Posi- | Nega- RIENTS RECONSIDE-
0 2016) co |08k |Nege | (En dias RESOLVER APELACION
clon 1l tive | tivo | habiles) RACION
3,950.00
Ley N 28676 (06.02.07). Ar. &, tivos, tratandose de representacion de personas natura- para resolver; | para resolver,
les, se requerira carta poder simple. 30 dias habiles | 30 dias habiles
Reguisitos y procedimiento 3 |Copie Simple de la autorizacion sectorial respectiva
Ley N 27444 {11.04.01) Art. 113, de ser el caso.
Ley N° 28076 (05.02.07). Ans. 7 y 8. 4 |Pago por derecho de framite 1.452% 45.50
Decrato Supremo N 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 4
R.J. N° 086-2014-CENEPRED/ (14.10.14) NOTA: En el caso que la ampliacion dei giro
comercial origine e cambio del lipo de ITSE &l
|Derecho de trimite cual iniciaimente estaba sujeto el establecimianto,
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo se tendra que realizar la inspeccion técnica que
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), correspanda y tramitar ia la licencia de funcionamiento
AL 88 inciso b}
Ley N® 28576 (05.02.07}. A1, 15.
25 |MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO MANTENIENDO EL
AREA Y GIRO
251 POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL 1 |Sclicitud, con caracter de Declaracion Jurade, que
incluya:
Base Legal aj Numero de RUC y DNl o Camé de Exiranjeria
dei solicitante, tralandose de personas juridicas o
Compefencia naturales, segun corresponda, Gratuito Gratuito X Tramite Subgerente de
Ley N° 28076 (05.02.07). Ants. 3,4, 5y 8. by Numere del DNI o Carné de Extranjeria del Documentario | Formatizacion,
Ley W° 27872 (27.05.063). Ant. 83 numeral 3.8 representante legal, en case de personas juridicas u Promogion
Resolucidn N° 0155-2010/CEB-INDECOPI olros entes colectivos, o tralandose de personas Empresarial
(01.07.2010} literal E.2 naturates que actten mediante represeniacion. y Turismo
¢} Nimero de la licencia de funcionamienta
Calificacion, plazo v silencio administrative 2 :Copia de la vigencia de poder del representante legal,
Ley N® 28975 (05.02.07). Arl. 8. en ef caso de personas juridicas u otros entes colec-
tives, tratandose de representacion de personas natura-
Reguisitos y procedimisnto les, se requeriré carta poder simple,
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113, 3 |{Copia de la Escritura Publica de cambio de la
Ley N° 28976 {05.02.07). Aris. 7y 8. denominacidn o razén soclal o ficha registral
seglin sea el caso. 0 DI
Derecho de tramite R
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decrelo Supremo #1\
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), 5!
Att, 58 inciso b) j
Ley N® 28876 (05.02.07). Art. 15, 3!
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~ REQUISITOS TUFICACION "
DERECHO DE - e PLAZD ' INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | |\ wisor) | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDI- | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Mimero y Denominacion Codigol | {En% UIT miati- 5 VER BIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio20tg) | E0SD | o | Posi-Nega-| n dias RESOLVER | RECONSIDE- | o) scion
cion e 1 tivo | tvo | habiles) RACION
25.2 POR CAMBIO DE OTROS DATOS Salicitud, con caracter de Declaracién Jurada, que Gratuito Gratuite x Tramite Subgerente de
VINCULADO CON LA LICENCIA inciuya: Documentanio | Formalizacion,
a) Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria Promacitn
Base Legal det solicitante, traténdose de personas juridicas o Empresarial
naturales, seglin corresponda. y Turismo
Competencia b Niamero dei DNI o Camé de Extranjeria del
Ley N® 28876 (05.02.07). Arts. 3, 4,5y 8. representante legad, en casc de personas junidicas u
Ley N° 27972 (27.05.03). At 83 numeral 3.6 ofros antss salectives, o tratandose de personas
nalurales que sctlien mediante representacion.
Calificacion, plazo v silencic administrative ¢} Mimsrs de fa licencia de funcienamiento
Ley N® 27444 (11.04.01) Ar. 31 Copia de la vigencia de poder del representanie legal,
en el caso de personas juridicas u otros entes colec-
Reguisitos y procedimiento tivos, tralandese de representacion de personas natura-
Ley N® 27444 (11.04.01} Art. 113, les, s requerira carta poder simple,
Ley N° 28676 (05.02.G7). Ants. 7 v 6. En caso de un tercero acraditar legitimo interés.
26 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE

ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR Y0
AKUKCIOS EN:

26.1 ANUNCIOS SIMPLES, PANEL SIMPLEO
TOLDO
Base Legal

Competencia
Ley N° 27672 (27 05.03). Art. 79 numeral 3.6.3.
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arls. 6y 9.

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N® 27444 (11.04.01) Ar. 35.

Ley del Silencio Administrative, Ley N° 26060
(07.07.07), Art. 1,

Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 20y 21,

Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113,
Ordenanza N° 1004 (23,12.07). Arts. 14 al 10.

Derecho de trémite

Solicilud simple o Formato de solicitud que indigue
numere de documento de identidad ¢ RUC de ser el
caso. {Distribucién gratuita o de fibre reproduccion)
Presentar las vistas siguientes:

a) Arle o disefio def anunsio 0 aviso publicitario
con sus dimensiones,

b} Una fotografia en la cual se aprecie el

entomno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior yfo
anuncio,

¢} Fotomontaje ¢ posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior yfo anuncio para
el que se solicita autorizacion, en el cual se

donde se ublcara. ( ;
Copia de i Licencia de funcionamiento vigente, sise [} |
si se ubica en un establecimiento que opera fuera de fa \\ 9
jurisdiccion del munigipio

£n caso de representacion, poder general formalizado

aprecie el entorno urbana y &l bien o edificacion /‘§S}
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Tramile
Decurrentario

Subgerente de
Formalizacion,
Pramocian
Empresarial
y Turismo

Subgerente de
Formalizacion,
Promocita
Empresarial
y Turismo

Plazo maximo
para presentar
el recurso:

15 dias habiles

Plezo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Gerente de
Desarolio
Econdmico

Plazo maximo
para presentar
el recurso!
15 dias hébiles

Plaze maximo
para resolver:
30 dias habiles




REQUISITOS T IFICACION
DERECHO DE = re—— PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- T-WITACDN Evaluacion PARA INICIO DEL AUTCRIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y {aria/ Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion Codigol | (En% UIT mati- - VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ao 2016) | (ENSA | co |Posi Nega:| (en dias RESOLVER | RECONSIDE- | ppp » o6y
e i | tivo | Bvo | hablies) RACION
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decrele Supremo mediante simple designacion de persena cierta en &l
N® 155-2004-EF ¥ modificatorias (15.11.04), escrite, o acreditando una carta poder con firma del
Ard 68 inciso b agministrado.
Ordananza N° 1084 (2312.07). Arts. 20y 21, § {Pago por deracho de framite. 2.134% 84.30
26.2 PANELES MONUMENTALES: 1 |Selicitud simple o Formalo de solicitud que indigus X 15 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerenie de
- SIMPLES nimera de documento de identidad o RUC de serel Documentario | Formalizacion, | Formalizacidn, Dasarrolio
- UNIPOLARES caso, (Distribucion gratulta ¢ de libre reproduccion) Bromocidn Eromosion Econdmico
2 {Presantar ias vistas siguisntes: Empresarial Empresarial
Base Legal a) Arte o disefc def anuncio ¢ avisc publicitario v Turismo y Turismo
con sus dimensiones.
Competencia b) Una fotografia en la cual se aprecie el Plazo maximo | Plazo maximo
Ley N® 27472 (27.05.03). A 79 numeral 3.6.3. antomo urbano y el bisn o edificacion donde se para presentar | para presentar
Crdananza N* 1094 (22.12.07). Ads. 6y &, ubicaré el elemenio de publicidad exterior yfo el recurso: el recurso:
fanuncio, 15 dias habiles | 15 dias habiles
Calificacion, plazo y silencic administrativo ¢} Fotomontaie o posicionamiento vidual del
Ley N° 27444 (11.04.01) Art 35. elemanto de publicidad exterior yfo anuncio para Plazo maxime | Plazo maxime
Ley dei Silencio Administrativo, Ley N° 29060 el que se solicita autorizacion, en el cual se para resolver; | para resolver.
{07.07.673, At 1. aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion 30 dias habiles | 30 dias habiles

Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 20y 21,

\Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.04.01) At 112,
Crdenanza N° 1094 (23.12.07). Ads. 14 al 18

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipal, Decrato Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),

Ar, 68 inciso b)

Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 20 y 21.

donde se ubicara

3 {Copia de la Licencia de funcicnamiento vigente, sise
si s& ubica en un establecimienio que opera fuera de la
{urisdiccion del municipio

4 En caso da representacion, poder general formalizade
mediante simple designacion de persona cena en el
escrilo, o acreditando una caria poder con firma del
ladministrado.

& {Planc de Ubicacién cen coordenadas UT, a

a escala 1/500 o 11254, y Esguema de Localizacion,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias

de |2 arista mas saliente del panel y del eje de la

base al borde exterior de fa pista. Dabe adjuntar

el archivo digitelizado del plano.

6 |Especificaciones Teonicas y Flano de Estructuras

|a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero
Civil.

Vi

i3
]

=
*
G

7 {Pago por derecho de tramite. 2.134% 84,30
26.3 AVISOS PUBLICITARIOS: 1 [Solicitud simple ¢ Formato de solicitud que indigue X 15 Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerante de
- LUMINGS0S nimers de documento de idenlidad o RUC de ser el Documentanc | Formalizacion, | Formalizacion, Desarrolio
=
=1
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REQUISITOS TLIFICACION :
DERECHO DE ———— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Forme- | TRAMITACION Evtluncion | pERA | e | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ | Auto- Previa RESOL- PROCEDL COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimerc y Denominacién Codige! | (En % UIT miti- d VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ano20tg) | (ENSD | co | Posi-iNega:) (En dias RESOLVER | RECONSIDE- | e, pcion
cién il tivo | tivo | pabiles) RACION
3,950.00
- ILUMINADOS caso. {Distribucion graluita o de libre reproduccion) Promocion Promocion Econdmico
- ESPECIALES Presantar las visias siguientes: Empresarial Empresarial
a} Arte o disefic del anuncio ¢ aviso publicilario y Turismo y Turismo
Base Legal con sus dimensiones,
bj Une fotografia en la cuat se aprecie el entomo urbano Plazo méximo | Plazo maximo
Competencla v &f bien o edificacion donde se ubizarz el elemento de para prasantar | para presentar
Ley N® 27972 (27.05.03). Al 79 numeral 3.6.3. publicidad exterior o anuncio el recurse: el recursa:
Ordenanza N° 1004 {23.12.07). Ads 6y &, ¢} Fotomontaje o posicienamiento viriual del 15 dias héabiles | 15 dias habiles
elemento de publicidad exterior yo anuncio para
Lalificacion, plazo v silencio administrative &l gue se solicite aulorizacion, en el cual se Plazo méximo | Plazo méximo
Ley N° 27444 (11.04.0%) Art. 35, aprecie el entorno urbano y el bien o edificacién para resolver: | para resolver:
Ley del Silencio Administrative, Ley N° 29060 donde se ubicara. 30 dias habiles | 30 dias habiles
(07.07.07), Art. 1. Copia de ia Licencia de funcionamiento vigents, sise
Ordenanza N° 1094 {23.12.07). Arts, 20 y 21. ubica en un establecimiento oue opers fuera de la juris-
diceién del munizipie.
Requisitos v procedimiente En caso de representacion, poder general formalizade
Ley N® 27444 {11.04.01) A 113 mediante simple designacion de persona cierta en &l
Crdenanza N° 1094 {23.12.07). Arts, 14 &l 19. esorito, o acreditando unz carla poder con firma del
administrado.
Derecho de trdmile Con area de exhibicion mayeres a 12 m2
TUO Ley de Tributacitn Municipal, Decreto Supremo Wemoria Descriptiva y Espacificaciones Técnicas
NT 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), refrendado por un Ingeniero Eléctricisla o Ingenierce
Art. 68 inciso b) Mecanico Eléctricista,
Ordenanza N° 1094 {23.12.07), Ars. 20 y 21, Plano de insialaciones eléctricas, a escala
conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero
Electricista 0 Mecénico Electricista.
Pago por derecho de framite. 2,134% 84.30
264 AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPANAS Solicitud simple o Formate de solicitud que indique X 15 Tramite Subgerente de| Subgerenteds | Gerente de
Y EVENTOS TEMPORALES: fntimero de documento de identidad ¢ RUC de ser el Documentario | Formalizacion, | Fermalizacién, Desarrolio
- AFICHES O CARTELES casc. {Distribucion gratuita o de libre reproduccion) Promocidn Promagidn Economico
- BANDEROLAS Presentar las vistas siguientes: Empresarial Empresanal
- GIGANTOGRAFIAS a) Arte o (Itisehal del anuncio ¢ aviso publicitario /,;/:\;GLD“H;#;\ y Turismao y Turismo
- PASACALLES cor sus dimensiones. pi § S 3 4‘\3
- GLOBO AEROSTATICO b} Lina fotografia en la cual se apracie el _é’ \ Plazo maximo | Plazo méaximo
entomo urbane ¥ el bien o edificacion donde se = : pare presentar | para presentar
Base Legal ubicara el elemente de publicidad exterior ylo 1) ol recurse! el recurso:
anuncio. % 15 dias habiles | 15 dias habiles
Competencia ¢} Fotomontaje o posicionamiento virtua! dal '
Ley N° 27672 (2705 03}, Art. 79 numeral 3.6.3. elemento de publicidad exterior vfo anuncic para Plazo méximo | Plazo maximo
e
-~J
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DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

- REQUISITOS

Hamero y Denominacion

Formu-
lariof

DERECHO DE
TRAMITACION

Auto-

T LIFICACION

Evaluacion
Previa

Codigol
Ubica-

(En % UIT
Aifio 2016)

{En 8}

cién

3,50.00

il

miati-
co

Posi-
tivo

Mega-
tive

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
{En dias
hahiies)

INICIO DEL
PROCEDE
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

RESTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Crdenanza N° 1094 (2312.07). Ads. 6y 6.

Calificacion, plazo v silencio administrativo
Ley N® 27444 (11.04.01) Ant. 35.

Ley dei Siencio Administrativo, Ley N° 29060
{07.07.07), A 1

Ordenanza N® 1004 {23.12.07). Ads. 20y 21.

Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113,
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14 al 19,

Deracho de framite

TUC Ley de Trbutecion Municipal, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias {15.11.04)
Art. B8 incise b)

Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 20y 21,

el que se solicite autorizacion, en el cual se

aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion

donde se ubicara.

3 iCopia de la Licencia de funcicnamisnte vigente, si se
si se ubica en un establecimiento que opera fuera de la
iurisdiccion del municipio

4 1En caso de representacion, poder general {omalizado

mediante simple designacidn de persona cierts en el
escrito, o acreditando una carta poder con firma del
administrado.

5 [Pago por derecho de framite.

NOTA:

EN CASO DE INSTALACION EN BIENES DE
DOMINIO PUBLICO DEBE ADJUNTAR

ADICIONAL MENTE:

{a} Planc de Ubicacion con coordenadas UTM, a escala
1500 o 1/250 y esquema de localizacion, a escala
1/5000. Se indicaran las distancias de la arista mas
salienie del panel y del eje de 12 base a borde exierior
de |a pista, Debe adjuntar el archive digital del plano.
(b} En case de anuncios o avisos publicitarios
luminesos, iluminados o especiales deberan

ipreseniar la copia de fa carta de factibilidad de
conexion electrica por la empresa presiadora de
sefvicios correspondiente.

{c) Pago de! derecho correspandiente por el Aprovecha-
miente Particutar de Bienes de Dominic o Uso Piblico
{de serei case)

SON GRATUITOS:

- Anuncios y avises publicitarios que identifican
entidades plblices, organismos intemacionales,
jtemplos, conventos y establecimienios similares

de organizaciones raligiosas de todas las
denominaciores, asi como los centros

educativos, solo con respecte al nombre v en una
{sola ubicacion.

- La informacion temporal de actividades religiosas,
culturates, recreativas, deporiivas, civicas y
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1.068%

42.20

para resolver
30 dias habiles

para fesclver:
30 dias habiies




REQUISITOS T LIFICAGIOR ;
: DERECHO DE - PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION

N Formu- | TRAMITACION Evaluaclén | PARA | oo ey | AUTORIDAD DE RECURSOS

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario! Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-

OR- BASE LEGAL Némero y Denominacién Codigol | (En % UIT méti- I VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ano2016) | (B80 | oo |PoshiNega-| (Ey dias RESOLVER RECONSDE' APELACION
cién 395000 1 tve | tive | paniles) RACION
benéficas; todas ellas, de caracter no lucrativo.
Asit como ba publicidad institucional de enfidades
pliblicas.

27 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPEC- Formaio de solicitud (distribucion gratuita o de X 15 Tramite Subgerente de | Subgerenie de | Gerenle de
TACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS libre reproduceion) con cardcter de Declaracion Documentario | Formalizacidn, | Formalizacion, Desarolio
REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA O LUGARES Jurada, que inciuye lo siguiente: Fromocién Promocion Economico
NO CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) — Numero de RUC v DNI o Camé de extranjeria del Empresarial Empresarial
EVENTUALES COMO: solicitants, tratandose de personas juridicas o y Turismao y Turismo
- FERIAS GASTRONGHICAS nalurales, segun corresponda.

-FERIAS ARTESANALES, OTRAS — Nimero dsl DNI o Came de Extranjeria del Plazo maximo | Plazo maximo
representante legal, en caso de persona juridica u pera presentar | para presentar
Hase Legal ofros entes colectivos, o tratindose de personas el recurso: el recurso:
naturales que acilen mediante representacién. 15 dias habiles | 15 dias habiles
Competencia Copia Simple de! Peder vizente del representante legal,
Ley N® 27472 (27.05.03). Art. 83 numeral 4.1 en el caso de personas juridicas u olros entes Plazo maxime | Plaze maxime
Decreto Supremo N°® 058-2014-PCI (14.06.2014) colectivos. En caso de representacion, poder general para resoiver: | para resolver:
At 12 formalizado mediante simple designacién de persona 20 dias habiles | 30 dias hébiles
cienta en el escrite, o acreditando una carta poeder con
Calificacion, plazo y silencio administrativo firma del administrado
Ley N° 27444 (11.04.01) A, 35, Pago por derecho de tramite. 1.068% 42.20
Ley del Silencio Administrative, Ley N° 2208¢
(07.07.07), Primera Disposicion Complementaria y
Finai NOTA: Los eventos yio espectaculos plblicos
realizados en |a via plblica o lugares no
Reguisitos y procedimiento confinados no estéan sujetos al procedimiento de
Ley N° 27444 (11.04.01) Ad. 113, ITSE, comespondiendo & los drgancs del
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.00.2014) Gobiema Local emitir un pronunciamiento sabre el
At 12 cumplimiento o incumplimiento de las normativa
Ley N® 27276 en maleria de Seguridad en Edificaciones vigente.
Ar. 12 del Decreto Suprema N® 058-2014-PCM
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 68 inciso b}
o
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T REQUIBITOS TUFICACION .
DERECHO DE e PRAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
e Formu- TRAMITACION Evaluiacion | PARA | o1 | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigo/ | EntUIT | miti- : VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aio2016) | EPS) | co |Posi-|Nega-| (Eq dias RESOLVER | RECONSIDE- | .o 0o
cién " tivo | tivo | habiles) RACION
3,950.00
28 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPEC-
TACULGOS PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA
MENOR O IGUAL A 3000 PERBONAS
28.1 REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICA- Fermato de solicitud (distribucion gratuita o de X 15 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerenle de
CIONES AFINES A SU DISERO libre reproduccion) con caracter de Declaracion Dosumentario | Formalizacian, | Formalizasién, Desarrollo
Jurada, que incluye lo siguiente: Promogion Fremogion Economico
Base Legal — Numero de RUC v ONI ¢ Carné de extranjeria del Empresarial Empresarial
solicitante, tratandose de personas juridicas o ¥ Turismo y Turismo
Competencia naturales, segin corresponda.
Decreto Supramo N° 058-2014-PCM (14.00.2014) — Numero del DNi o Camé de Extranjeria del Plaze maximoe | Plaze maximo
Arl 12y 14 representante legal, en caso de persona juridica u pare presentar | para presentar
ofros entes colectivos, o tratandose de personas ol recurso! el recurso:
Calificacidn, plazo y silencio administrativo naturales que actien mediante representacion. 1b dias habiles | 15 dias habiles
Ley N® 27444 {11.04.01) Art. 35. - Mimero de informe de ta VISE previa a evento.
Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 28080 Copia Simple del Poder vigents del representznte legal, Plazo maximo | Plaze maxime
{07.07.07), Art. 1. en el case de personas juridicas u ofros entes para rasolver. | para resolver:
colectivas. En caso de representacion, poder general 30 dias habiles | 30 dias habiles
Requisitos y procedimiento formalizado mediante simple designacién de persona
Ley N® 27444 (11.04.01) Art. 113, cierta en el escrito, o acreditando copia de cara poder
Decrete Supremo N® 058-2014-PCM (14.09.2014) con firma del adminisirado
At 12 Pago por derecho de tramite. 5.911% 36.00
Derecho de trdmite
TUQ Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremeo
W® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04).
A 68 inciso b)
Decrelo Supremao N° 058-2014-PCM (14.08.2014)
At 40
28.2 REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 15 Tramite Subgerants de| Subgerents de | Gerents de
NO AFINES A SU DISENG libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documeniario | Fommalizacion, | Formalizacion, Desarrollo
Jurada, gue incluye lo siguiente: Promocion Promacién Economico
Base Legal — Nimero de RUC y DNIa Carné de extranjeria del Empresarial Empresarial
solicitante, tratandose de personas juridicas o v Turismo y Turismo
Competencia naturates, segin corresponda.
Decreto Supremo N® 058-2014-PCM (14.08.2014) — Nimero del DNi o Camé de Extranjeria de! Plaze maxime | Plazo maxime
A 12y 4 representante legal, en caso de persona juridica u para presentar | para presentar
otros entes colectivos, o iratandose de personas el recurso: el recurso:
Calificacion, plazo y silenclo administrativo naturales que actuen mediante representacion. 15 dias habiles | 15 dias habiles
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" REQUISITOS " LIFICACION
DERECHO DE - — PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | .o np | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto| Previa | gesoL. | N0 OEE | COMPETEN.
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En% UIT mati- i VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | E"SN | co | Posi-|Nega-| (En dias RESOLVER | RECONSIDE- | 4op »oi6n
cién i tive | tivo | pabiles) RACION
3,950.00
Ley N® 27444 {11.04.01) Art. 35, — Numero del Certificado [TSE vigente previa a evento,
Ley del Silencio Administrative, Ley N* 28050 Copia Simple del Pader vigente del representante legal, Plazo maxime | Plazo méximo
{07.07.07), At 1. en el caso de personas juridicas u olros entes para resolver. | para resclver;
colectivos. En caso de representacion, poder general 30 dias hébiies | 30 dias habiles
Requisitos y precedimiento formalizado mediante simple designacion de persona
Ley N® 27444 {11.04.01) At 113 cierta en el escrit, o acreditando copia de canta poder
Decreto Supreme N° 058-2014-FCM (14.09.2014) con firma del administrade
Art. 12 Pago por dereche de tramite. 1.008% 30.80
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 68 inciso b)
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.2014)
Art. 40
29 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPEC-
TACULOS PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA
MAYOR A 3000 PERSONAS
251 REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICA- Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 15 Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerente de
CIONES AFINES A SU DISENO libre reprodugeion! con caracter de Declaracién Documentario | Formaiizacién, | Formalizacion, Desarolio
Jurada, gue incluye io sigulente: Promoaién Promocién Econdmico
Base Legal - Nimern de RUC y DNI ¢ Camé de extranjeria del Empresarial Empresarial
solicitante, ratandose de personas jurdicas o y Turismo y Turismo
Competencia naturaies, seqln comesponda,
Decreto Supreme N® 058-2014-PCM (14.09.2014) - NGmero del DNI o Cameé de Extranjeria del Plaze maximo | Plazo maximo
At 12y 14 representante legal, en caso de parsona juridica u para presentar | para presentar
ofros entes coleclives, o traléindose de personas el recurso: el recurso:

Calificasién, plazo y silencic administrative
Ley N 27444 (11.04.01) Art. 35,

Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
{07.07.07), Art. 1.

Requisitos y procedimiento

Ley N°® 27444 (11.04.01) At 113.

Decreto Supreme N° 058-2014-PCM (14.08.2074)
Art. 12

Derecho de trimite

naturaise que actien mediznte representasion.
Copia Simple cel Poder vigente del representante legal, /7
en el caso de personas juridicas u ofros entes &5
colectivos. En caso de representacion, poder generai
formalirado mediante simple designacion de personal\ @
cierta en el escrito, o acreditando copia de carta poder
con firma del administrado

Documento que acredile la visita de Defensa Civil
realizada por la Municipalidad Metropolitana de Lima
Pago por derecho de framite.

s
v
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15 dias habiles

Plazo maximo
para resciver
30 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo
para resclver:
30 dias habiles
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- REQUISITOS ~UFICACION
DERECHO DE - - PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- TRAMITACION Evalusgion | PARA | ..o pg | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auo-| Previa | RESOL- | oo | COMPETEN.
OR- BASE LEGAL Niimero y Denominacion Codigol | (En% UIT miti- { VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Atio2016) | E1SN | oo |Posi-|Nega-| (En dias RESOLVER RECONKF;IDE- APELACION
Gen v il tive | tivo | habiles) RACION
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
At 68 incise b)
Decreto Supreme N° 0568-2014-PCM (14.00.2014)
Art. 40
28.2 REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES 1 iFormato de solicitud (distibucion gratuita o de X 158 Tramite Subgerente de| Subgerentede | Gersnte de
NO AFINES A SU DISEND Hlibre reprodugcion) con caracter de Declaracion Documentario | Formalizacion, | Formealizacion, Desarrolio
Juraga, que inciuve lo siguiente: Promocidn Promociin Econamico
Base Legal — Numero de RUC v BNl o Carné de extranjeria del Empresarial Empresarial
solicitante, tratandose de personas juridicas o y Turismo y Turismo
Competencia naturales, segin coresponda.
Decreto Supramo N® 058-2014-PCI (14.08.2014) — Nurnero del DNi o Camé de Extranjeria del Flazo maxime | Plazo maximo
Art. 12y 14 representants legal, en caso de persona juricica u para presentar | para presentar
olros entes coleclivos, o tratandose de personas el recurso: &l recurso;
Calificacidn, plazo y silencio administrativo naturales que actiien mediante representacion. 18 dias habiles § 15 dias habiles
Ley N° 27444 {11.04.01) Art. 35. 2 |Copia Simple del Poder vigente del representante legal,
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060 en 2l caso de personas juridicas u olros enles Plaze maxime | Plazo maximo
(07.07.07), Art. 1. colectivos. En caso de represeniacion, poder general para resolver: | para resclver
formalizado mediante simple designacion de persona 30 dias habiles | 30 dias habiles
Requisitos y procedimiento cizrta en el escrito, o acreditando copia de carla poder
Ley N® 27444 (11.04.01) Art. 113 con firma del adminisirado
Decreto Supremo N° 058-2014-PCIM {14.09.2014) 3 |Presentar cerificade de Inspeccion de Seguridad en
A 12 Edificaciones que coresponda.
4 |Pago por derecho de framite. 48.10
Derecho de trdmite
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo
N® 166-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 66 inciso b)
Decrete Supremo N® 058-2014-PCIM (14.09.2014)
Art. 40
30 JAUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 {Formato de solicitud (distribucidn graluita ¢ de fibre S X Tramite | Subgerente de| Subgerente de | Gerents de
EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMER- reproduccién} con caracter de Declaracion Documentario | Formalizacion, | Formalizacion, Desarrolic
CIAL EN EL ESPACIO PUBLICO Jurada del comerciante ambulante reguiado indicanco Promogion Promogion Ecendmico
como minimo Ia siguiente informacion: Empresarial Empresarial
Base Legal - Nombre, nimero de DNI, domicilio. y Turismo y Turismo
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~ REQUISITOS

" JFICACION

PLAZO

DERECHO DE e Y INSTANCIAS DE RESOLUCIGN

Ne Formy- TRAMITACION Evaliackn | pARA | .pingi | AUTORIDAD DE RECURSOS

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL~ PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién | Codigel | (En% UIT : mati- " VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) (En'8f) <o Posi- | Nega- {En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cién 4 tvo | tivo | habies) RACION
3,950.00
- Gire del negocio, area v referencia de le Ubicacion
Competencia solicitads. Plzzo maxime | Plaze maximo
Ley N® 27972 (27.05.03). Art. 83 numeral 3.2 Pago por derecho de framite. 1.073% 42.40 para presentar | para presentar
Crdenanza N 1767-MML {12.05.2014) Arl. & &l recurse: 8l recurso:
15 dias habiles | 15 dias habiles
Calificacion, plazo y silencio administrative INQOTA: En caso de personas con discapacidad que se
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35. encuentren acreditados por el Consejo Nacional para Plezo maxime | Plazo maximo
Ley del Silencio Administrative, Ley N° 29060 la Infegracian de las Personas con Discapacidad - para resolver: | para resolver:
{07.07.07). Art. 1, CONADIS seran exoneradas del pago por del derecho 30 dias habiles | 30 dias habiles
de tramite.
Requisitos v procedimiento
Ley N® 27444 {11.04.01) Art. 113,
Derecho de framite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
W® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Ar. 68 inciso b)

31 |PERMISO DE OPERACION A PERSONAS Formato de sclicitud (distribucion gratuita o de X 36 Trémite Subgerents de| Subgerente de | Gerente de
JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO fibre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario | Formalizacion, | Formalizacion, Desarralio
CON VEHICULOS MENORES Jurada, o solicitud simple indicando lo siguiente; Promocion Promocion Econémico

- l.a Razén Social de l2 persona juridica, RUC, Empresarial Empresarial
Base Legal domigilio, nombre, numero de documento de dentidad ¥ Turisme ¥ Turismo
y firma det representante legal.
Competencia Copia simple de la escritura piblica de constitucion de Plazo maximo | Plazo maximo
Ley Organica de Muricipalidades, Ley N° 27972 la persona juridica inscrila en Registros PGblicos, para presenlar | para presentar
Copia literal vigents de fa partida registral expedida por el racurso: el recurso:

{27.05.03). Art. 81 numeral 3.2

Ley N° 27189 (28.10.99). A, 3.

Ley N° 27181 (06.10.99} v modificatorias. Art. 18
Decreto Supramo N° G85-2010-MTC (02.12.10),
Arts. 3.2y 4

Ordenanza N* 1693-MML (14,04 13) Art. 7

Calificacion, plaze y sHencio administrativo
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35

Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10).
Art. 15

Grdenanza N* 1683-MML (14.04.13) Art, 23
Requisitos y procedimiento

Ley N™ 27444 (11.04.01) Ar. 113

la oficina registral correspondiente, con una antigliedad
no mavor de treinta (30} dias calendaric.

Copia dei Cerificado de vigencia de poder de la persona
natural que representa a la persena juridica

selicitante expedido por la Oficina Registral
corrsspondiante con una antigliedad no mayor de

15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.
Copia simple del Documento Nacienal de identidad del
representante legal.

Copia simple de la Tarieta de Identificacion Vehicular
por cada vehiculo ofertade, expedida por SUNARP,
Copia simple de certificade del SOAT o CAT vigente
por cada vehiculo ofertade.
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15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dies habiles

15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:




REQUISITOS " IFICACION
DERECHO DE - —— PLAZO INSTANGIAS DE RESOLUCION
e Formu- TRAMITACION Evaluacion | pARA | gy | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDL COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Némero y Denominacién Codigol | (En % UIT rati- i VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aiio2016) | (EMSH | co |Posi-|Nega-| (Ep dias RESOLVER | RECONSIDE- | o0 poiay
cion i tive | tvo | habies) RACION
3,950.00
Decreto Supremo N° 028-2008-MTC {24.08.08). Copia simple del Ceriificado de Inspeccion Técnica
Ars. 4, 8,12, 34 47 y 1era. Disposicidn Comple- Vehicular (CITV) por cada vehiculs ofertado, cuando
mentaria y Final, corresponda.
Decreto Supremo N° 058-2010-MTC (62.12.10) Pago por derecho de tramite. 1.124% 44,48
Arte Ty 14
Ordenanza N* 1693-MML {14.04.13) Anis, 24 y 25
Derecho de tramite
TUGC Ley de Tributacidn Municipal, Decreto Supramo
N® 155-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 68 inciso b)
Decreio Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10}
tercara disposicion complementaria y final
32 |RENOVACION DE PERMISO DE OPERACIGN Formato de solicitud (distribucion gratulta ¢ de X 30 Trémite Subgerents de | Subgerents de | Gerente de
A PERSOHNAS JURIDICAS PARA PRESTAREL {libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario | Formalizacion, | Formalizacion, Desarrollo
SERVICIO CON VEHICULOS MENORES Jurada, indicande lo siguiente: Promosion Promacion Econdémico
- La Razon Sccial de la persona juridica, RUC, Empresarial Empresarial
Base Legal \domicllio, nombie, numero de documento de identidad y Turiema ¥ Turismo
y firma del representante lsgal,
Competencia - El ntimero del Permiso de Operacion olorgado y fecha Plazo maxime | Plazo maximo
Ley Omganica de Municipalidades, Ley N° 27972 de vencimiento de la autorizacion. pars presentar | para presentar
{27.05.03), Arl. 81 numeral 3.2 Copia de! Cerificado de vigencia de poder de la persona el racurso: &l recurse:
Ley N° 27189 (26.10.99). A 3. natural que representa a la persona juridica 15 dias habiles | 15 dias habiles
Ley N° 27181 (08.10.98) y modiicatorias, A, 18 isoliciiante expedide por la Oficina Registral
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC {02.12.10). corespondiente con una antigiiedad no mayor de Plaze maximo | Plazo méximg
Ars, 3.2y 4 15 dias a iz techa de la presentacion de ia soliciud, pararesciver. | pararesclver
Ordenanza N° 1693-MML (14.04 13) Art. 7 Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente 30 dias habiles | 30 dias habiles

Calificacién, plazo y silencio administrative
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 35

Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10).
Art. 15

Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Ar. 23

Requisitos y procedimiento

Ley N” 27444 (11.04.01) Art. 113

Decreto Supremo N® 025-2008-MTC (24.06.08).
Aris. 4, 8,12, 34, 47 y tera. Disposicion Comple-
mentaria v Final,

sor ¢ada vehiculo oferfado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica
Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertadoe, cuando
corresponda.

De ser el caso adjuntar copia simple de los documentos
que hayan perdido vigencia.
Pago por derecho de iramite.
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REQUISITOS JFICACION »
DERECHO DE B PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Evaluscion | PARA | oonpsi | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario! Auto-| Previa | RESOL- | oo | COMPETEN.
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacidn Cédigol | (En% UIT mati- I VER WIENTO TE PARA
DEN Ubica- | ao2016) | ENSH | co |Posi-INega-| ndias RESOLVER | RECONSIDE- | o) rcion
cibn 1 tive | tvo | habiles) RACION
3,950.00
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10}
Arts. 7,13, 14y 16
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Ars. 24 al 26
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 68 inciso b}
Decreto Supreme N° 055-2010-MTC [02.12.10)
tercara disposicién complementaria y final
33 |MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL Formato de solicitud {distribucion gratuita o de Gratuito Gratuifo X Tramite Subgerente de
DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO libre reproduccion) o solicitud simple con cardcter de Documentario | Formalizacion,

DE DATOS RESPECTO DEL:

- TRANSPORTADOR AUTORIZADO

- CONDUCTOR

- VEHICULOS MENORES, INCLUYE BAJA DE
VEHICULDS

Base Legal

Competencia

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
{27.05.03). A, 81 numeral 3.2

Ley N° 27181 (08.10.981 y modificatorias. An. 18
Decrele Supremo N° 055-2010-MTC {02.12.10).
Arts. 4y 23

Ordenanza N® 1693-MML (14,04.13) Art, 7 numeral 5

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N°® 27444 (11.04.01) Art. 31

Requisitos y procedimiento

Ley N° 27444 (11.06.01) Arl. 113

Decrate Supremo N° 055-2010-MTC {02.12.10)
Art. 19 literal i)

Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Arts. 13 y 30

Declaracion Jurada, indicando lo siguiente:

- La Razon Social de |3 persona juridica, RUC,
domicilio, nombre v firma del representante legal

- Bl ndmers del Permiso de Operacion otorgado

y fecha de vencimienio de |z autorizasion.

- La informacion que se requisrs actualizaro
modificar.

Documentos fedateados que sustentan la
informacion gue se requiere modificar o

actualizar segtin corrasponda.

Copia del Cerlificado de vigencia de peder de la persona
natural que representa a 1a persona juridica
solicitante, expedido por la Oficing Registral
correspondiete, con una antigliedad no mayer de
15 dias a |z fecha de la presentacion de la solicitud,
&n casc que no se haya actualizado dicha
informacion, de coresponder,

Copia simple del DNi del representante, en caso
que sea nuevo representante.

Promoeion
Empresarial
y Turisma
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REQUISITOS ~ LIFICACION
DERECHO DE = PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluaclén | pARA | o b | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- PROCEDI COMPETEN- ;
OR- BASE LEGAL Niamero y Denominacién Codigol | (En % UIT méti- VER MIENTO TE PARA
DEN Ublca- | Ano2016) | ENSH | co |Posh|Nega-| Ep gias RESOLVER RECONE‘DE' APELACION
cién Ty i tivo | o | pabiles) RACION
34 |MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL 1 iFormato de solicitud (distribucién gratulta o de X Tramite Subgerente de
DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO libre reproduccion! o solicitud simple cor caracter de Documentario | Formalizacion,
DE DENOMINACION © RAZON SOCIAL Declaracién Jurada, indicando lo siguients: Fromocién
-La Razon Social de Iz persona juridics, RUC, Empresarial
Base Lagal \domicllio, nombre v firma del representante legal y Turisme
de la nueva persons juridica.
Competencia - Los dates de la razbn social & modificar y el
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27672 numero dei Permiso de Operacidn otorgado,
{27.05.03% A, 81 numeral 3.2 2 |Copia del Cerificade de vigencia de poder de la persona
Ley N° 27184 (08.10.98) y modificatorias. At 18 natural que represents a la persona juridica
Decrelo Supremo N 055-2010-MTC (02.12.10). solicitante, expedido por la Oficina Registral
Are. 4y 23 correspondiente, con una antigliedad no mayor de
Ordenanza N® 1693-14ML {14.04.13) Arl. 7 numeral 5 15 dias a la fecha de la presenlacion de la solicitud.
3 Copis simple del D del represeniants,
Calificacion, plazo y silencio administrativo 4 |Copie simple de la Escritura Pablica de cambio de
Ley N° 27444 {11.04 01) At 31 la denominacion o razon soclal.
§ Copia literal vigente de la partida regisiral
Requisitos y procedimiento axpadica por |z Oficing Registral corraspondisnte,
Ley N" 27444 (11.04.01) Ari. 113 con una antigliedad no mayor de 30 dias
Decrato Supremo N° 055-2010-MTC {02.12.40) calendarios.
Art. 19 literal §) § [Pago por derecho de tramite. 1424% 44.40
Groenanza N® 1693-MML (14.04.13) Arts. 13 y 30
NOTA: El derecho de tramite se establece en
funcién al coslo de reproduccién del documente
que acredite el otorgamiento del Permiso de
Operation,
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOWICO
SUBGERENCIA DE FORMALIZACION, PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONA- 1 {Sdlicitud con caracter de Declaracion Jurada X Tramite Subgeranie de
MIENTO 2 {Copia simple de la Vigencia de poder del representante Documentario | Formalizacidn,
legal, en el caso de personas juridicas u ofros entes Pramocion
Base Legal colectivos, Tratandose de representacién de personas Empresarial
naturales se requerira carta poder simple. y Turlsmo
Competencia 3 Pago por dereche de trdmite (sera suficiente sefalar 0.818% 32.30
Ley N 28676 (05.02.67). Art. 3,4y 5. el nimero del recibo de pago en la salicitud.
Ley N° 27972 (27.05.03), Art. 79 numeral 3.6.3 y 83 m\\
numers 3.6 /{;;\-\ . TN
Ley del Procedimiento Administrative General, Ley 7Sy éj:
27444 y modificatorias (11.04,.01), Arts, 107 y 110, [ <
=
\]
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" REQUISITOS

T FICACION

DERECHG DE s PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacién | pARA | oo ppr | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ lario! Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacién Cédigo! | (En % UIT métl- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aro2016) | EMSH | co | Posk|Nega-| (En dias RESOLVER | RECONSIDE- | oo oo
cian 1 tivo | tivo habiles) RACION
3,850.00
Calificacion, plazo y silencio administrative
Ley N° 27444 (11.04,01) Art. 31
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Art, 113,
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Munisinal, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Ar 68 incieo b)
2 |DUPLICADO DE CERTIFICADC DE OPERACION 1 {Solicitud simple dirigida af Alcalde indicando el ndimero X Tramite Subgerente de
de certificadn de operaciones. Documentario | Formalizacian,
Base Legal 2 {Declaracion Jurada de perdida, robo o detenoro del Fromoeign
cerfificado de operacidn Empresarial
Competencia 3 |Pago por derecho de tramite. 0.765% 36.20 y Turismo
Ley N° 27672 (27.05.03). Ar. 81 numeral 3.2
Decreto Supramo N° 055-2010-MTC (€2.12.10}.
Ars. 32y4
Ley del Procedimiento Adminisirativo General, Ley
We 27444 y modificatorias (11.04.01). Ars. 107.
Ordenanze N° 1693-MML (14.04.13) Ar. 7

Calificacion, plazo y silencic administrativo
Ley N® 27444 [11.04.01) & 31

Requisitos y procedimisnto
Ley N° 27444 (11.04.01) Aris. 113,

Bereche de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatories (15.11.04),

Arl. 68 inciso b)

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES:

PROCEDIMIERTOS ADMINISTRATIVOS

1

INSPECCION TECNIC A DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES {ITSE) BASICA EX POST

1
2

Solicitud de ITSE o solicitud del adminisirado.
Declaracion Jurada de observancia de las

condiciones de seguridad .

Solicitud

ITSE
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REQUISITCS "~ FICACION
DERECHO DE — ——— PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N® Formu- TRAMITACION Evaluacion | PARA | oo per | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y lariol Auto-| Previa | RESOL- | oo .cr” | COMPETEN
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion Codigo/ | (En % UIT mati- ) VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Aio2016) | EMSH | oo |Posi-|Nega-| (Eq dias RESOLVER | RECONSIDE- | o0, \oion
cién 1 tivo | tvo | habites) RACION
3,950.00
En establecimientos de hasta 100 m2 y 3 |Page por derecho de tramite. 1.200% 47.40 Desasires Desastres
capacidad de almacenamiento no mayor
del 30% dei drea total del local, Plazo maximo | Plazo maximo
para presentar | para presentar
Base Legal el recurso: el recurso:
15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ley N° 27444, Art. 38 num. 38.7 (11.04.2001)
* Ley N° 27972, A 40. (27.05.2008). Plazo méximo | Plazo maximo
* Decreto Supremo N® 156-2004-EF, Art. 68 pararesclver: | pararesolver
inciso b) {15.11.2004). 30 dias habiles | 30 dias habiles
*Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo
N°058-2014-PCI (14.08.14), Arls. 1. &, 9
(nurmaral 1); 13,16; 18; 32; 38 y 40.
* Resolucion Jefatural N° 086-2014-CENEPRED
1), que aprusba &l Manual para la ejecucion
de inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones y Formates Correspondientes,
numerales 1.1.1y 2.2. {14.10.2014),
Ohjetos de inspeccion no aplicables:
1. Pub-Karaokes, licorerias, discotecas, bares,
ferrateriag, talleres mecanicos, talleres de cos-
turg, cabinas de intrenet, carpinterias, imprentas,
casings, maguinas tragamenedas, juegos de
azar o giros afines a los mismos.
2. Giros cuye desarrolle implique &f almacena-
mients, uso ¢ comercializacion de producios
toxicos o altamente inflamables.
3, Giros que por su naturaleza requieran la oblen-
cion de una [TSE de Detalle o Multidisciplinaria
2 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 1 |Solicitud de lavantamiento de ohservaciones Solicitud X 6 Tramite Subgerente de | Subgerente de |  Gerente de
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURI- 2 |Pago por derecho de tramite, delevan-| 0.800% 31.60 Documentario | Gestion del Gestion del Desarrolio
DAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) tamiente Riesgo de Riesgo de Econdmico
de obser- Desagires Desastres
Base Legal vacionas
NOTA: Plazo maxime | Plazo méximo
*Ley N° 28976, articulo @ (05/02/2007) {a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para para presentar | para presentar
=
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~ REQUISITOS " FICACION
DERECHO DE - pe—— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Bvaluacién | PARA |\ gy | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auio- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacién Codigol | (En% GIT méti- VER MIENTO TE PARA
DEN Ublca- | Afio 2016) {En 8/ co | Posk N?ga- (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
clén e i tivo | tive | pabiles) RACION
950
*Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 12 vida de fa poblacion, durante la diligencia de el recursa: el racurso:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de inspecsion el grups de inspectores deberd 15 dias habiles | 15 dias habiles
Seguridad en Edificaciones, Decrato Supremo remitir al Alcalde o auforicad que corresponda
N® 058-2014-PCM (14.08 14}, Art. 8 {numeral copia del acta de dilgencia o copia de ITSE Plazo méaximo | Plazo maxime
9.1 incisos a y b) Art. 21 {numeral 21,3}, At respective en un maximo de 24 hores con la para resolver. | para resolver;
22 (numeral 22.1), Art. 34 (numeral 34.1) finalidad que adopte las accionas necesarias, 30 dias habiles | 30 dias habiles
3 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de inspeccion Solicitud | 4.099% 161.90 X & Tramite | Subgersnte de | Subgerente de | Gerente de
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante} 2 |Copia del plano de Ubicacién ITSE Documentario | Gestiondel | Gestion del Desarrgllo
3 |Caopia de |os planos de arquitectura (distribucian) Riesgo de Riesgo de Econdmico
Base Legal 4 |Copia de los Protocolos de pruehas de operativi- Desasties Desastres
dad y mantenimiento de los equipos de seguridad
* Ley N° 26976, articulo 8 (05/02/2007) 5 [Copia dei Plan de Seguridad Plazo maxime | Plazo méximo
* Ley N® 27444, articulo 113 {11/04/2001) 6 |Copie def ceriificado vigente de medicion de resis- pala presentar | para presentar
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de tencia del pozo a tierra el recurso. €l recurso:
Seguridad en Edificaciones, Decreio Supremo 7 Copia de los cerlificados de conformidad emitidos 15 dias habiles | 15 dias habiles
N® 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numerat por OSINERGMIN cuando corresponda
§.2}, Art. 19 {num. 19.1), Art. 34 (num. 34.1} 8 |Pago por derecho de tramite, Plazo maxime | Plazo maximo
para resolver: @ para resolver:
NOTAS: 30 dias hébiles | 30 dias habiles
{a) Las municipalidades se encuentran impedidas
de exigir la ejecucion de ITSE & edificaciones
cuya verificacion de la normativa de seguridad
en edificaciones es competencia de olra enlided .~
{b) En caso de existir fiesgo alto o muy alto para ’gﬁ‘
la vida de la poblacion, durante la diligencia de §
inspeccion el grupo de inspectores deberare- L
mitir al Alcaide o autoiidad que corresponda \“,‘L
copia del acta de dilgencla o copia de ITSE \"\q’ .
respective en un maximo de 24 horas con la N
finalidad gue adopte las acciones necesarias,
4 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE 1 |Solicitud de lavantamiento de observaciones Solicitud | 2.200% 86.890 X § Tramite Subgerente de | Subgerente de |  Gerente de
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 2 |Pago por derecho de tramite. de levan- Documentario | Gestion del Gestion del Desarrollo
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) tamiento Riesgo de Riesgo de Economico
de obser- Desasires Desastres
Base Legal NOTA: vaciones
{a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para Plazo maxime | Plazo maximo
* Ley N° 28876, articulo § (05/02/2007) la vida de la poblacion, durante la diligencia de para presentar | para presentar
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) inspeccion el grupe de inspectores debera re- el recurso; el recurso:
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REQUISITOS “LIFICACION
DERECHO DE o PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION Evaliacin | pARA | o per | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENORINACION DEL PROCEDIRIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- PROCEDI COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Niimero y Denominacién Cédigol | (En % UIT | méti- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio2016) | ENSA | co |Posi-|Nega-| (Ep dias RESOLVER RECUN:)'DE- APELACION
cién 395000 1 tivo | tive | papiles) RACION
* Reglamente de Inspecciones Tecnicas de mitir al Alcalde o autoridad gue corresponda 15 dias habiles | 15 dias habiles
Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
NC 058-2014-PCH (14.00.14), Art. 22 (num. respectivo en un maximo de 24 horas cor la Plazo méximo | Plaze méximo
221y 22.3), Art. 34 {numeral 34.1). finalidad que adopte las acciones necesarias. pera resolver: | para resolver:
30 dias habiles | 30 dias habiles
5 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de inspeccion Selicitud X 6 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerante de
EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 {Copia del plano de Ubicacion ITSE Documentario | Gestiondel | Gestion del Dasarralio
3 (Copia de los planos de arquitectura (distribucion] Riesgo de Riesgo de Econdmico
Base Legal y detalle del caloulo de aforo por dreas Desastras Desastres
4 [Copie de plano de diagramas unifilares y tableros
* Ley M° 30230, adiculo 64 (12/07/2014) eléctricos y cuadro de cargas Plazo méximo | Plaze maxima
* Ley N° 28978, articulo B {05/02/2007) 5 |Copia de planc de sefializacion y rutas de eva- para presentar | para presentar
* Ley N° 27444, articulo 113 {11/04/2001) cuacian el recursa: el recurso:
* Reglamentc de Inspeccionas Técnicas de 6§ ICopia del plan de seguridad 15 dias habiles | 15 dias habiles
Seguridad en Edificacionss, Decreto Supremo T [Copia de protocolos de pruebas de operativided y
N® 058-2014-PCM (14.08.14}, Art. 10 (num. menienimiento de los equipos de seguridad Plazo maxime | Plazo méximo
10.3), Adl. 24 (numerai 24.1), Arl, 26 (numeral 8 |Copiz de constancia ds mantenimiento de calderas, para resolver. | para resclver:
28.3), Art. 34 (numeral 34 1), Art. 40 cuandg coresponda 30 dias habiles | 30 dias habiles
9 {Copia del certificado vigente de medicion de resis-
Aplica para los objetos de inspeccidn sehalados tencia del pozo alierra
en el articulo 10.2 del £.8.058-2014-PCM 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidas
por OSINERGMIN cuando correspenda
11 {Copie de la autorizacion del Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes del Patrimonio
Cultura! de la Nacion.
12 |Indicar el nimero del certificado de Inspeccion Tés-
nica de Seguridad en Edificaciones de detalle vi-
gente que comresponde & Iz edificacion gue alberga
al objeto de inspeccion (de corespander, salvo fas
ohjetos de inspeccion que cuenten con acceso(s)
directo(s) e independiente(s) desde la via piblica.
13 |Pago por derecho de tramite.
Tramos
a) Hasta 100 m2 9.813% 387.60
b} Mayor a 100 m2 hasta 500m2 10,0%5% 366 40
c} Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 10.258% 405.20
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 10.481% 414.00
e} Mayor a 1100 m2 hasta 3600 m2 11.370% 449,10
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 11.871% 468.90
=
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" REQUISITOS " IFICACION z
DERECHO DE == ————— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- TRAMITACION Evaluacion | PARA | o pc | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto-| FPrevia | RESOL- | oo oo | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Niémero y Denominacion Codigol | (En % UIT méti- : VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afo 2016} (En &) <o P?SI' N?ga' {En dias RESOLVER RECON‘?"DE' APELACION
i ; (i tivo | tivo | pabiles) RACION
3,950.00 |
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 13.147% 540,30
) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 14.038% 554.50
i Mayor & 20000 hasta 50000 mZ 14.929% 585.70
i) Mayor a 50000 a mas m2 17.815% 703,70
NOTAS:
{a) Las municipalidades se encueniran impedidas
de exigir la ejecucion de ITSE a edificaciones
cuya verificacion de la narmativa de seguridad
en edificaciones es competencia de olra entidad
{b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para
la vida de la poblacion, duranke la diligencia de
inspeceion &l grupo de inspectores debera
remitir al Alcalde o sutondsd gue comesponda
copla del acta de diluencia o copia de ITSE
respeclive en un méximo de 24 horas con la
finalidad que adopte las acciones necesarias.
6 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de Levantamiento de observaciones Solicitud X 7 Tramite Subgerante de | Subgerente de | Gerente de
LA INSPECCIGN TECNICA DE SEGURIDAD Pago por derecho de tramite de levan- Documentario | Gestion del Gestion del Desarolio
EN EDIFICACIONES DE DETALLE tamlento Riesgo de Riesgo de Econdmico
Tramos de abser- Desastres Desastres
Base Legal vacionas
a} Hasta 100 m2 5.499% 247.20 Plazo maximo | Plazoe méximo
* Ley N® 28676, articulo 8 (05/62/2007) b} Mayor a 100 m2 hasta 500m2 5.600% 224.20 para presentar | para presentar
* Ley N° 27444, arliculo 113 (11/04/2001) ¢} Mayor a 300 m2 hasla 800 m2 5.600% 221.20 el recurso; el recurso:
* Reglamento de Inspeceiones Técnicas de d} Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 6.099% 240,90 15 dias habiles | 15 dias habiles
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo e} Mayor a 1100 m2 hasia 3000 m2 8.557% 338.00
N° 058.2014-PCM (14 06.14), Art. 27 {num, f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.209% 367.30 Plazo maximo | Plaze maximeo
2773, At 34 (numeral 34 1), Art. 40 ¢} Mayor a 5000 m2 hasla 10000 m2 6.,298% 367.30 para resolver. | para resolver:
f) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 9.891% 350,70 30 dias habiles | 30 dias habiles
i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 11.448% 452.20
i) Mayor a 50000 a mas m2 11.671% 464.00
NOTAS: T T
{a} El administrado debera proceder con el pago de! Ja ‘i:\\_
dereche de tramitacién correspendiente & la diti- ' .ﬂ'
gencia de levantamiento de observaciones y
solicitar dicha diligencia por escrito al érgano Vg 7 Boo fb0E &
ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de & B JAGUIE &
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~ REQUISITOS “ T IFICACION
DERECHODE |~ ——— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD ¥ lariof Auto- Previa RESOL- PROCEDL COMPETEN-
OR- BASE LEGAL MNimero y Denominacion Codigof | (En % UIT méti- = VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2015) {En 8I) iy Pf)sl- Nega-| (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cién i tivo | tvo | nabiles) RACION
3,950.00
fecha programada para la diligencia, caso con-
traric se procedera con la finalizacion del pro-
cedimiento,
{b} En casc de existir riesgo alio ¢ muy alto para
la vids de la poblacion, durante la diligencia de
inspeccitn el grupo de inspectores deberd
remitir al Alcalde o autoridad que comesponda
copie del acta de dilgencia o copla de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la
finalidad gue adople las accionss necesanas,

7 |INSPECCIONES TECKICAS DE SEGURIDAD Solicitud de inspeccidn Solicitud X 6 Tramite Subgerenie de | Subgerentede | Gerente de
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO VIO Copia de planc de ubicacion ITSE Dosumentarie | Gastion del Gestitn del Desarrclio
ESPECTAGULO PUBLICO Copia de Plano de arquilectura {distribucion de es- Riesgo de Riesgo de Economico

cenario, mohiliario, grupos electrogenos, sistamas Desastres Desastres
Hasta 3000 espectadores contra incendios) y detalle del céloulo de aforo por
areas Plazo maximo | Plaze méximo

Base legal Copia de plane de sefializacion y rulas de eva- para presentar | para presentar

cuacion el recurso: el recurso:

* Ley N" 30230, arliculo 64 (12/07/2014} Copias de Plancs de diagramas unifilares v table- 15 dias habiles | 15 dias habiles

*Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001) r0s eléctricos destinades para el evento.

* Reglamento de Inspeceiones Técnicas de Copia de! plan de seguridad Plazo maxime | Plazo méximo
Seguridad en Edificaciones, Decrato Supremo Copia de protocolos de prushas de operatividad y para resclver. | para resclver:
N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 8 {numeral mantenimiento de los equipos de extintores 3 dias habiles | 30 dias habies
8.7), &t 12 {numeral 12.2), Art. 29, Art. 31, Pago por derecho de tramite, 4.689% 165.20
Arl 34 (numsral 34.2), Art. 40

INOTAS:

Apliza para los objetos de inspeccion sefalados {a} Encasc de existir riesgo allo o muy allo para

en el articulo 10.2 del D.S. 058-2014-PCM. la vida de la poblacion, durante la diligencia de
inspeccion el grupo de inspeciores deberd
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia a copia de [TSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la
finalidad gue adopte las acciones nacesarias.

{b) En caso se realicen eventos y/o espectculos,

en edificaciones tales como: estadios coliseos,
plazas de toros, tealros o centros de conven- |5
ciones y similares, afines a su disefio y siem-
pre que dichos establecimiantos cuenten con
Cenrtificado de Inspeccién Técnicas de Seguri-
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REQUISITOS "~ IFICACION 5
DERECHODE |~ ———— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne Formu- | TRAMITACION Exmluncin | PARA. | e |AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y farial Auto- Previa RESOL- PROCEDE- COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nitmero y Denominacion Cédigol | (En % UIT mtis ) VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Ao 2016y | (E1S) | co |PosicNega| (En dias RESOLVER | RECONSIDE- | ,pp) o0y
¢lbn 4 tive | tve | pabiies) RACION
3,950.00
dad en Edificacionas vigente, SOLO saré ne-
ceseria una Visita de Segundad en Edificacio-
ries (VISE}

§ |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 |Solicitud simple dirigida &t Alcalde. X § Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BA- 2 |Padron de firmas con la conformidad del 80 % de los Documentario | Gestion del Gastion del Dezarrolic
TIERTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CABETAS conductores de los predios, una firma por predio Rigsgo de Rigsgo de Egonomico
DE VIGILANGIA) EN AREA DE USO PUBLICO ubicado dentro del area donde se propone instalar Desastres Desastres

el elemento de seguridad.
Base Legal 3 IMemoria descriptiva del preyeclo con planos indicando Plazo maximo | Plazo maximo

detalles (tamafic, materiales y caracteristicas para presentar | para presentar
Competencia especizles del elemento de seguridad a instalar). el recurse: el recursa:
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 4 {Pago por deracho de rémite 1.071% 42,38 15 dias hébiles | 15 dias habiles
{(Z7.05.063), A, 79 numerat 5.2 5 |Pago por inspeccién ocular por cada elemento de 01.689% 2720
Ordenanza N° 600-MML {16 09.04; At 5y 7.y sequridad. Plazo maxime | Plazo maximo
primera disposicién ransitoria y final. para resolver: | para resolver:

30 dias hébiles | 30 dias habiles
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N® 27444 (11.04.01) Ar. 35
Ley dei Silencic Adminisfrative, N° 28080 (07.07.07)
primera disposicién transitoria, complementaria v final
Requisitos y procedimiento
Ley N® 27444 (11.04.0%) Arks, 113, e
Crdenanza N° 690-MML (16.08.04) Art. & 31 10 ‘m ;
/3 b

Derecho de tramite =
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreio Supremo IQ -------
N® 158-2004-EF v modificatorias {15.11.04), Z%%A'.h:s.v‘
AL 88 inciso b} N,
Ordenanza N° 690-MML {16.00.04) Ar. 8.4 i

9 |RENGVACION DE LA AUTORIZACION PARA 1 |Solicitud dirigida al Alcaide, presentada por el fiular de X 5 Tramite Subgerente de | Subgerentede |  Gerente de
INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURI- la Autorizacion con 60 dias naturales Dogumentario | Gestion del Gestion del Desarrolic
DAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADI- anteriores del vencimiento del plazo. Riesgo de Riesgo de Economico
ZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA} EN AREA 2 [Documentacion que acredite que cuenta con la conformi- Desaslres Desastres
DE USO PUBLiCO UI:U-;JU (U LR - A O UE IUS CUHLELIGIL B0 a1

una firma por predio - ubicados dentro del area que se Plazo maxmo | Plazo maxime

Base Legal genera por la instalacion de los elementos de seguridad. para presentar | para presentar
3 |Informe que acredite que durante el piazo de autonzacion el recurso: el recursc:
=
-]
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~ REQUISITOS TTUFICACION
DERECHC DE - ——— PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacién | pARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- lgé%g;fﬁ' COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Nimere y Denominacion Codigol | {En % UIT mati- ) VER MIENT 0' TE PARA
DEN Ubica- | Ao 2016) | ENSD | co |Posi- |Nega-| (En dias RESOLVER | RECONSIDE- | 0p, 2oion
cién e 1 tivo | tive | pabites) RACION
Competencia previa, no s ha impuesto una sancidn por reincidencia 15 dias habiles | 15 dias habiles
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 contempladz en iz Ordenanza N° 620-MAL.
{27.05.63). Art. 78 numeral 3.2 4 Pago par inspeccién ocular por cada elemento de 0.688% 2120 Plazo maximo | Plaze maximoe
Ordenanza N° 690-W ML (16.00.04) AL 5y 7, ¥ sequridad. para resolver: | para resolver;
primera disposician fransitonia y final, 30 dias habiles | 30 dias habiles
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 27444 (11.04 01) Art 35
Ley del Silencio Administrative, N° 29060 ((7.07.07)
primera disposicion transitoria, complementaria y final
Reguisitos y procedimiente
Ley N® 27444 {11.04.01) Ars. 113,
Crdenanza N° 890-MML (16.00.04) Art 8 at 11
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N® 158-2004-EF y modificatorias (15.11.04},
At 66 inciso b)
Ordenanza N°® 890-0ML (16.00.04) Ard. 11.3
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES: SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE 1 1Formato de solicitud o Soficitud del administrade, Solicitud | 0.676% 26.70 X Tramita Subgerante de
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD con caracler de declaracion jurada senalando per- Documentario | Gestion del
EN EDIFICACIONES dida o deterioro del Cerificado. Riesgo de
2 {Pago por derecho de tramite. Desastras
Base Legal =
* Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Regla-
mento de InspeccionesTécnicas de Seguridad
en Edificaciones, (14.09/2014), Ar. 37.5 L e —
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminis- e Eo e a/
trative General {11/04/2001), articulo 113 S JNPBC S
e S -_a_w.»r_u'-‘““ﬁ/
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y CULTURAL i
SUBGERENCIA DE PARTICIPACION CIUDADANA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : |
1 IRECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE 1 |Solicitud diriga al Alcalde, con caracter de declaracion Gratuito Gratuite X 30 Tramite Subgerente de| Subgerente de | Gerente de
ORGANIZACIONES SOCIALES jurada sefislando nombre del peticionario, nimero de # Documeniario | Parlicipacion | Pariicipacion Desarollo
DI, nombre y direccion de su organizacion asi como Ciudadana Cludadana Secial y
Base Legal el pedido expreso de su reconecimiento y registro, Cultural
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T REQUISITOS " IFICACION
DERECHO DE —~  e———i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | PARA | et | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y fariof Aufo- Previa RESOL- PROCEDI COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Hamero y Denominacion Cédigo! | (Ea% UIT mati- } VER ; MIENTOl TE PARA
DEN Ubica- | Afo20t6) | EPSN | co | Posi-|Nega-| (en gias RESOLVER | RECONSIDE- | /o) o vion
clén 355000 4 tive | thvo habiles) RACION
Copia del DNI de los miembros de la Junta Directiva de
Competencia la crganizacion social. Plazo maxime | Plaze maxime
Lay Organica de Municipalidades; Ley N® 27972 Copias fedateadas o legalizadas por Notario Pablico de: nara presentar | para presentar
{27.05.03). Art. 84 numeral 2.2 3.4, Acta de Fundagian o de Constitucion. &l recurso: el recurse:
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 3.2, Estatuto v Acta de aprobacion. 15 dias 15 dias
27444 y modificatorias (11.04.01). Arls. 107, 3.3 Acta de Eleceion del Organo Directivo. habiles habiles
Decreto Supramo N° 041-2002-PCM (26.05.02) 3.4, Momina de los miembros det Organg Direciivo.
Art. 8 3.5, Nomina de los mismbros de la Organizacion Social. Flazo maxime | Plazo méximo
Ordenanza N° 1762-MML {(30.12.2013) At 19 Piano ¢ croguis referencial de la ubicacion deliocal o para resoiver: | para resolver:
domicilio institucional o |a organizacion, 30 dias 30 diag
Calificacion, plazo y silencio administrative Plano ¢ croquis del radio de accidn de lz organizacion, hébiles habiles
Ordenanza N°® 1762-MML (30.12.2013) Art. 28 Ofro acervo documental, gréfico y fuentes de regisiro
pueden ser presentados adicionalmente para evidenciar
Reguisitos y procedimisnto ila existencia de hecho, el historial y antecedentss de lg
Ley N° 27444 (11.04.01) Ards, 113, groanizacion.
Ordenanza N® 1762-ML (30.12.2013) Art. 20 al 24
Decreto Supreme N* 041-2002-PCM (26.05.02) {*} Para el case de reconocimiento v registro de las
Art 8 Organizaciones Sociales de Base o de Apoyo Alimen-
tario ef plazo serd de 10 dias habiles para que proceda
el silencic administrativo positivo,

2 |RENOVACION YIQ COMPLEMENTACION DE Solicitud diriga 2l Alcalde Gratuito Gratuito X 30 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerente de
JUNTAS DIRECTIVAS DE ORGANIZACIOHES Copias fedateadas o legalizadas por Notario Piblico de: {'} Documentario | Paricipacion | Paricipacion Desarrollo
SOCIALES 2.1, Acta de Asambiza General en que conste el Civdadana Ciudadana Soclal y

acugrde corrsspondiente v la eleccidn de la nueva Junta o Culiural
Base Legal Directiva y la relacion de los miembros gue participaron ";“/P'ﬁ%

en la Asamblea. Plazo maxime | Plazo maximo
Competencia 2.2, Convocatoria 0 esguela de invitacion & la Asamblea para presentar | para presentar
Ley Organica de Municipalidades; Ley N° 27972 General. et 1] |_—ebrecurso: el recurso:
{27.05.03). Art. 84 numeral 2.2 2.3. Padron © ndmina aclualizada de los miembros de la % ingfeuen ?;;Rguss 5/ 15 dias 15 dias
Ley del Procedimiente Administrative General, Ley organizacion. & s pr'B .\“ﬁ;‘é habiles habiles
27444 v modificatorias (11.04,01). Ars. 107, 24, Estatuto de fa organizacion en caso haya modifica- W
Decreto Supremo N° 041-2002-PCM (26.05.02) elén parcial o total. Plazo méxime | Plazo maximo
A8 2.5. En el casc de las crganizaciones social de base o para resolver. | para resoiver:
Ordenanza N® 1762-MML {30.12.2013) Art. 18 que desarallan actividades de apoyoe alimentario de 30 dias 30 dias

iniveles superiores deberan acreditar fehacientemente el hébiles habiles
Calificacién, plazo y silencio administrativo iporcentaje de organizacionas del nivel inmediato gue las
Ordenanza N® 1762-MML {30,12.2013) Art, 23 componen, de acuerdo a lo exigide enlas normas que

as regulan,
Reguisitos y procedimiento
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"~ REQUISITOS T IFICACION
DERECHO DE o e PLAZQ INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaluaclon | pARA | oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto- Previa RESOL- PROCEDL COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Hamero y Denominacion Codigol | (En % UIT mti- . VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afo 2016) {En S o P{')SI- Nega-| (En dias RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cién il tivo | tive habiles) RAGCION
3,950.00
Ley N° 27444 {11.04.01) Ants. 113, {*; Paze el caso de renovacidn yio complementacion de
Detreto Supremo N° 041-2002-PCM (26.05.02) Juntas Diractivas de Organizaciones Sociales de Base
A B o de Apoye Alimentario el plazo seré de 10 dias habiles
Crdenanza N® 17T62-MML (30.12.2013) Art. 20 ai 24 pars que proceda el silencio administrativo positivo.
3 [INSCRIPCION YO RENOVACION DEL RE- 1 1Sclicitud dirigida al Aloaide, Indicando nombres, ape- X 15 Tramite Subgerente de| Subgerentede | Gerente de
GISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES flidos, DN, domicllio, Asociacion de Recicladores a fa Documentario | Paricipacién | Participacian Desarolio
DE RECICLADORES AUTORIZADOS gue perienece, servicio gue presta, codigo, nimere de Ciudadana Ciudadana Social y
recibo de pago y fecha de emitido, fimma y huella digital. Cultural
Base Legal 2 |Copia simple del Carnet de socio de la asociacion 2 la
que periensce. Plazo maximo | Plazo méximo
Ley N° 27314, Ley General de Residuos 3 |Copia simple del Certificado de los Cursos de Capaci- para presentar | para presentar
Solidos {27.07.00) Art. 10° tacion aprobado en Maneje Integral de Residuos Solidos, el recursg. el recurso:
D.Leg. N°® 1065 (28.08.08}, Modificatora de Salud Ocupacional y Gestion Empresarial, 15 dias habiles | 15 dias habiles
ils Ley 27314 4 |Copia simple de la Cartila de vacunacion cantra el
0.8, N® 67-2004-FCM, Reglamento de la Ley Tétano. Plazo maxime | Plazo maximo
27314 [24.07.04) 5 |Copia simple del Carnet de Sanidad. para resolver: | para resolver:
Ley N*® 26419, Ley que regula la aclivided de 6 [Certificado de antecedentes policiales y penales. 30 dias habiles | 30 dias habiles
Ios recicladoras (07.10.09) T tPago por derecho de tramite. 1.475% 46.40
0.8, N*® 005-2010-MINAM, Reglamento de
la Ley 29419 (03.06.10) Art. 38°, 39°
Ordenanza N° 312-MDA (06.07.2013) NOTA: La Renovacion del Regisiro es obligatoria
cada tres (3) afios, debiendo presentar ios mismos
requisitos establecidos en la presents.
GERENCIA BE DESARROLLO SOCIAL 'Y CULTURAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y CULTURAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |CARNET DE SANIDAD 1 [Dos {7) olos tamano carnel. X Subgerencis | Subgerencia
2 |Pagoe por dereche de tramite §.468% 16.50 de Desarrallo | de Desarrcllo
Base Legal Humano y Humane y
Cultural Cultural
Competencia
Ley N° 27972 (27.05.03}). Art. 80° numeral 3.5
Ley N® 27444 (11.04.01) Arl. 107 y 110
Calificacion, plaze y sllencio administrativo
Ley N® 27444 (11.04.01) Art. 31
Requisitos y procedimiento
Ley N® 27444 (11.04.01) Arl. 113
=
-]
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REQUISITOS [FICACION
DERECHO DE —  —————o PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N Formu- | TRAMITACION Evaliacion | PARA | o npr | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariof Auto-|  Previa RESOL- | oooner: | COMPETEN:
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacitn Cédigol | (En% UIT mati- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | Afio 2016) {En Si) so | Posi- N?ga- (En dias RESOLVER RECONgIDE— APELACION
clén 395000 1 tive | tivo habiles) RACION
Derecho de tramite
TUD Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04),
Art. 58 inciso b)
GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL
SUBGERENCIA DE CONTROL, OPERACIONES Y SANCIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS :

1 IRECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA 1 [Recursc con firma de Letrado Gratuito Gratuito X 30 Tramite Subgerente de

FEULTAS ADMINISTRATIVAS 2 iAdiuntar nuava prusba Documeniario Control,
3 iEn caso de representacion: Opearaciones
Base Legal 3.1 Tratandose de persona nalural y Sanciones
Adjuntar copia de carta poder con copia del documento
Competencia de identidad del representante y del representado
Ley del Procedimiente Administrative General, Ley 3.2 Tratandosz de persona juridica
27444 y modgificatorias (11.04.01). Arts. 206 v 208, Adiuntar copiz del poder otorgade por escritura
publica al representants legal y copia de
Calificacion, plazo y silencio administrativo documenio de identidad,
Lay del Procedimiento Administrativo General, Ley
27444 y modificatorias (11.04.01}. Ark. 207 numeral 2, NOTA: Plazo de interposicion 15 dias habiles de
Ley del Silencio Administrativo, Lay N° 20050 nofificada la resolucién impugnada.
{07.07 .07). Primera Disposicion Complementaria v
Final
Requisifes v procedimisnto
Ley N” 27444 (11.04.01) Arts. 113 y 211,

2 |RECURSC DE APELACION CONTRA RESOLU- 1 |Recurso con firma de Leirado Gratuito Gratuito Trarmite Gersnte de
CION QUE DECLARA INFUNDADO O IMPRO- 2 iEn caso de representacidn: Documentario | Fiscalizacion
CEDENTE EL RECURS0 DE RECONSIDERA- 2.1 Traténdose de persona natural y Control
CION CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS Adiuntar copia de carta pader con copia del documento

de identidad del represeniante y del representado
Base Legal 2.2 Traténdose de persona juridica

Adjuntar copiz del poder olorgado por escrilura
Competencia publica al representante legal y copia de
Ley del Procedimiente Administrativo General, Ley documento de idenlidad.
27444 y modificatorias {11.04.01}, Arts. 206 v 208.

NOTA: Plzzo de interposicion 15 dias habiles de
Calificacion, plaze y silenclo administrative notificada la resolucion impugnada,
Ley del Procedimiento Adminisirativo General, Ley
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TUREQUISITOS " FICACION
DERECHO DE = — PLAZO INSTANCIAS DE RESOGLUCION
N Formu- | TRAMITACION Bvaluacion | PARA | oo e | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lariol Auto-| Previa | RESOL- | oor | COMPETEN:
OR- BASE LEGAL Nimero y Denominacion Codigol | (En % UIT méti- VER MIENTO TE PARA
DEN Ubica- | ARo201) | (EPSN | ¢o |Posk[Nega-| (g5 gias RESOLVER RECON?DE' APELACION
clbn 355000 il tivo | tivo habiles) RACION
27444 y modificatorias {11.04.01). Art. 207 numeral 2.
Ley del Silencis Administrative, Ley N® 28080
{07.07.07). Primera Disposicion Complementaria y
Final
Requisitos y procedimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113y 211.
3 |DENUNCIAS ADMINISTRATIVAS 1 {Presenter solicitud en hoja de denuncia Gratuito Gratuito X 30 Tramite Subgerenie de
2 tAdiuntar cualquier fipo de prueba que avale su Documentario Control,
Competencia queja o denuncia. Opsraciones
Ley N° 27444 (11.04.01). Art, 105 3 {Copia de! documento de identidad dal y Sanciones
denunciante.
Calificacién, plazo y silencio administrative
Ley N* 27444 (11.04.01). Art, 35
Lay det Sllencio Administrativo, Ley 29060 (07.07.07)
Primera Disposicion Complementaria y Final
Requisitos y procedimiento
Ley N® 27444 (11.04.01). At 105y 113
4 IDESISTIMIENTG DE RECURSOS 1 |Escrito con fimna legalizada ante notario o fedataro Gratuito Gratuito X 30 Tramite Subgerente de | Subgerente de | Gerente ce
ADMIRISTRATIVOS 2 |Documento Nacional de ldentidad Dosumentario Control, Control, Fiscalizacion
3 13.1 Tralendose de persona natural Operaciones | Operaciones y Controi
Base Legal Adjuntar copia de caria poder especial para desistimiento y Sanciones | v Sanciones
con copla cel ONi del representants lsgal.
Competencia 3.2 Tralandose de persona juridica Plaze maximo | Plazo maximo
Ley N° 27444, At 189 y 180° (11.04 2001} Adiuntar copia de vigenciz de poder especial clorgado para presentar | para presentar
por escrilura publica. elrecurso: 18 | el recurso: 16
Calificacién, plazo v silencic administrativo dias habiles dias habiles
Ley N° 27444 {11,04.01) Art. 35
Ley del Sllencio Administrative, Ley N® 2006C Plazo maximo | Plazo méaximo
{07.07.07) Art. 1 pararesolver | para resolver
el recurso; 30 | el recurso; 30
Reguisitos y procedimiento dias habiles dias habiles
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 113 y 115.2,
GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL :
SUBGERENCIA DE CONTROL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 |LIBERTAD DE VEHICULO MENOR INTERNADO | 1 |Solictud simple drigida al Alcalde. Gratuitc | Gratulto X Subgerente de
[ sowan
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REQUISITOS IFICACION
DERECHO DE e ~ PLAZO ] INSTANCIAS DE RESGLUCIGN
N Formu- | TRAMITACION Evaluacion | pARA | .o | AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y larial Auto- Previa RESOL- PRO CEDE- | COMPETEN-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion Codigol | (En% UIT miti- | VER miEnTo | TEPARA
DEN Ubica- | Afo 2016) {En 8f) e P?sl— N?ga- {En dias | RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
cion i tivo | tve | pabiles) RACION
3,950.00
EN DEPOSITO MUNICIPAL Exhibir original del ONI de Propietario o Poseedor. Deumantario Control de
Copia de Tarieta de propiedad o copis de Contrato Trénsite ¥
Base Legal de Compra Venta o Transferencia. Saguridad Vial
Exhibir original de DN v licencia del conductor ¢

Competencia infractor.

Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 Copia de Péliza de sequre, SOAT o AFOCAT vigente.

{27.05.03). Arl. £1° numeral 3.2

Ley N* 27181 (08.10.29) y medificatorias. Ari. 18°

Decreio Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10).

Arts. 4°, 24° al 27°

Crdenanza N° 1693-MML (14.04.13) Art, 5°

numeral &, v 7° numeral 10y 11

Calificacion, plaze y silencio administrative

Ley N® 27444 (11.04.01) Ad. 31°

Requisitos y procedimienio

Ley N° 27444 {11.04.01) Art 113°
NOTA:

i La forma de pago es dineraria y al contado.
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